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PROCURADURIA 4° JUDICIAL II AGRARIA Y AMBIENTAL DE BOGOTÁ D.C 

 
 

A quien interese: 

 
Que la señorita ESTEPHANY JULIO CABARCAS, identificada con la cédula de 

ciudadanía No. 1.047.426.663, fue nombrada como Auxiliar Jurídico Ad honorem, 

para desempeñarse en la Procuraduría 04 Judicial II Ambiental y Agraria de Bogotá. 

Por el término de seis (6) meses.  

 

Que la señorita JULIO CABARCAS, tomó posesión el día 04 de marzo, cumpliendo 
el horario de trabajo establecido en la referida Procuraduría, de 8:00 a.m. a 12:00 
m y de 1:00 p.m. a 5:00 p.m. De acuerdo con las siguientes funciones asignadas 
por el superior jerárquico:  

1. Recibir quejas y atender público, de acuerdo a las disposiciones suministradas 
por el superior inmediato.  

2. Prestar apoyo profesional, en las actuaciones que se adelanten en la 
dependencia a la cual estuvo asignada. 

3. Garantizar la correcta aplicación de las normas y procedimientos legales 
vigentes, en pro de resolver los asuntos de conocimiento del despacho.  

4. Preparar informes y estudios relacionados con su profesión y que le sean 
solicitados por el superior inmediato en el desarrollo de las funciones y 
competencias de la dependencia a la cual fue asignado.  

5. Recolectar, procesar y analizar la información que por su profesión o especialidad 
le sea encomendada por el superior inmediato.  

6. Asesorar en el área de desempeño de acuerdo con las políticas y disposiciones 
vigentes sobre la materia. 

7. Realizar las investigaciones y preparar los informes respectivos de acuerdo con 
las instrucciones recibidas por parte del titular del despacho. 

8. Estudiar, evaluar y conceptuar sobre los asuntos competencia del despacho, de 
conformidad con las normas establecidas.  

9. Absolver consultas de los usuarios que concurren al despacho, sobre las materias 
de competencia del mismo, de conformidad con las disposiciones y políticas de la 
institución.  

10. Recopilar jurisprudencia y legislación sobre los temas que se estudian en la 
dependencia.  

11. Proyectar para la firma del titular del despacho respuestas de derechos de 
petición.  
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12. Estudiar la procedencia de acciones constitucionales de acuerdo a las 
competencias propias de dependencia a la que fue asignada.  

13. Proyectar, impulsar y vigilar las acciones las acciones constitucionales a cargo 
del despacho.  

14. Práctica de visitas realizadas a la Autoridad ambiental con relación al 
seguimiento e impulso de procesos sancionatorios, permisos, concesiones, 
autorizaciones, y licencias ambientales. 

15. Práctica de visitas realizadas al Instituto Colombiano de Desarrollo Rural con el 
fin de revisar expedientes de procesos de titulación de baldíos, estudiando la 
viabilidad y procedencia de los recursos legalmente establecidos y proyección de 
los mismos. 

Que la mencionada judicante Ad honorem, cumplió satisfactoriamente las funciones 
que le fueron asignadas, de conformidad con la evaluación aprobatoria suscrita por 
su jefe inmediato, y su vínculo tuvo lugar hasta el cuatro (04) de septiembre de 2014. 

La presente se emite en el mes de marzo del 2015. 
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