ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
AMBIENTE

Instituto Distrital de Gestidn de Riesgos
y Cambio Climatico

INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER
ESTUDIOS PREVIOS AJUSTADOS MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA DE

MENOR CUANTIA
Fecha Noviembre 20 de 2018
3-3-1-15-07-42-1166- 185 “Consolidacién de la gestion
Proyecto: publica eficiente del IDIGER, como entidad
coordinadora del SDGR - CC”
Responsable del proyecto | Subdireccion Corporativa y Asuntos Disciplinarios.

15 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

Con el Acuerdo No. 546 del 27 de diciembre de 2013 se transformé el Sistema Distrital
de Prevencion y Atencion de Emergencias - SDPAE-, en el Sistema Distrital de Gestion
de Riesgo y Cambio Climatico - SDGR-CC, el cual tiene por objeto articular las politicas,
estructuras, relaciones funcionales, con el propésito comin de generar sinergia en los
procesos que integran la gestion de riesgos y cambio climatico de Bogota.

A su vez, se transformé el Fondo de Prevencion y Atencién de Emergencias - FOPAE -,
en el Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER, como
establecimiento puiblico del orden distrital, con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente; quien
coordinara el SDGR-CC y tendr4 como mision promover politicas, normas, planes,
programas y proyectos de gestion de riesgos y cambio climatico para la transformacion
cultural, social y territorial del Distrito Capital, desde un enfoque de derechos y de
sostenibilidad.

El IDIGER en el marco del nuevo Plan de Desarrollo, formuld el proyecto de inversién
1166 "“Consolidacion de la gestiébn publica eficiente del IDIGER, como Entidad
coordinadora del SDGR-CC”, el cual tiene dentro de sus metas implementar y mantener
el 100% de provision de bienes y servicios de soporte a todas las areas que conforman la
Entidad. La Entidad buscando llegar a esta meta debe dar cumplimiento a los objetivos
del proyecto que buscan entre otros aspectos:

e Garantizar la disponibilidad de los recursos fisicos, logisticos y humanos que
apoyan los procesos misionales, estratégicos, de apoyo y de evaluacién y control
para la Entidad.

 Optimizar la infraestructura fisica, logistica y operativa del IDIGER, haciéndola
apta para cumplir con los requerimientos de los clientes internos y externos de la
Entidad.
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e Fortalecer los procesos administrativos garantizando la disponibilidad de bienes y
servicios para el adecuado funcionamiento y operacion de la Entidad.

De ofro lado, el Acuerdo 007 de 2016, expedido por el Consejo Directivo del Instituto
Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico — IDIGER, modificé la estructura
organizacional y las funciones de las dependencias, asignando a la Subdireccion
Corporativa y Asuntos Disciplinarios entre otras la siguiente:

o Dirigir los planes y programas de gestion documental y correspondencia, custodiar,
manejar y conservar el archivo de la entidad, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

En cumplimiento de la funcién anteriormente mencionada la Subdireccién Corporativa y
Asuntos Disciplinarios tiene el deber de garantizar la organizacién, administracién y
custodia de los documentos de archivo producidos, recibidos y tramitados en la entidad
teniendo en cuenta los términos establecidos en la Ley 594 del 2000 (por medio de la cual
se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones), especialmente y en
relacion con este estudio previo en lo que tiene que ver con el:

Articulo 11 el cual establece que:

“El Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo
vital de los documentos y la normatividad archivistica”

Articulo 13. El cual estipula que:

“La administracion publica deberd garantizar los espacios necesarios y las
instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de los archivos. En los
casos de construccion de edificios publicos, adecuacion de espacios, adquisicion
o arriendo deberan tenerse en cuenta las especificaciones técnicas existentes
sobre éareas de archivos”.

En consecuencia y como evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas no solo
a la Subdireccion Corporativa y Asuntos Disciplinarios, sino a las demas dependencias
del IDIGER se ha venido conformando un fondo documental en custodia del Archivo
Central de la entidad, el cual en la actualidad tiene aproximadamente 1.300 metros
lineales de archivo, que se ha constituido como producto de las transferencias
documentales primarias.

Actualmente y de acuerdo a lo plenamente identificado en el Diagndstico Integral de la
Gestion Documental y como resultado de la ejecucion del proyecto de centralizacion de
los archivos de gestidn del IDIGER (inscrito en el PINAR) no se cuenta con los espacios
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suficientes para el almacenamiento y conservacion de los documentos de archivo que
conforman el fondo documental del Archivo Central.

Adicionalmente y teniendo en cuenta también las recomendaciones realizadas por el
Archivo de Bogota y la atencion de algunos hallazgos de auditoria interna durante la
vigencia de 2017, se han formulado dos proyectos en el Plan Institucional de Archivos
(PINAR) que pretenden garantizar la correcta administracion de los documentos vy
aplicacion de los instrumentos archivisticos en la entidad. Como eje central para la
ejecucion de los proyectos de "Organizacion del archivo central” y “Centralizacion del
archivo de gestion” se requieren de espacios adecuados para la centralizacion,
intervencion y administracion de los documentos de archivo de la entidad.

Con relacién al proyecto de Centralizacion del archivo de gestion.

Si bien actualmente la entidad cuenta con un depdsito de archivo en el cual se estan
custodiando aproximadamente 335 metros lineales, que hacen parte del fondo
documental del Archivo Central, este espacio ha sido utilizado para la centralizaciéon de
los archivos de gestion de la entidad y asi mismo para el desarrollo de las actividades
asociadas al proyecto de “Centralizacion del archivo de gestion”.

Con relacion al proyecto de Organizacion del archivo central.

Se ha logrado identificar también a través del Diagnéstico Integral de la Gestion
Documental y durante recurrentes jornadas de auto inspeccion que los expedientes que
conforman el fondo documental que constituye el archivo central de la entidad, no se
encuentran correctamente conformados y organizados de acuerdo con las disposiciones
legales dadas por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién en el Acuerdo
007 del 15 de octubre de 2014, el Acuerdo 002 del 14 de marzo de 2014 y el Acuerdo 042
del 31 de octubre de 2002.

Por tal razén, en el marco del proyecto inscrito en el PINAR denominado “Organizacién
del archivo central” se ha determinado que la intervencion, organizacion y digitalizacién
de los expedientes que conforman el archivo central de la entidad se realice por fases, de
acuerdo a la capacidad operativa de la entidad, la determinacion del nivel de prioridad e
importancia de los documentos de archivo para la toma de decisiones estratégicas en la
entidad y el volumen documental de cada una de las correspondientes agrupaciones
documentales.

De acuerdo a lo anterior, se ha identificado la agrupacién documental “CONTRATOS Y
CONVENIOS" vigencias 2016 y 2017 que conforman 50 metros lineales de archivo del
fondo documental anteriormente descrito y que por su nivel de relevancia en la toma de
decisiones no solo estratégicas, sino técnicas y legales frente al cumplimiento de las
funciones de la entidad se configura de alto impacto para la entidad.
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En tal sentido, y teniendo en cuenta que el IDIGER actualmente tiene dirigida toda su
capacidad logistica y operativa archivistica a la ejecucién del proyecto de “Centralizacion
del archivo de gestién”inscrito en el PINAR y ademas tiene la necesidad de iniciar con la
ejecucion del proyecto “Organizacion del archivo central” requiere contratar el servicio de
gestion documental para la intervencion y organizacion de 50 metros lineales de archivo
que constituyen las agrupaciéon documental denominada “CONTRATOS Y CONVENIOS”
de las vigencias 2016 y 2017; asi como la digitalizacién de 200.000 folios que constituyen
las agrupacion documental denominada “CONTRATOS Y CONVENIOS" de la vigencia
2016 o hasta alcanzar el limite de folios previamente definido. Actualmente la entidad de
acuerdo con el modelo de centralizacion de los archivos de gestién ha incrementado el
volumen de préstamos documentales por lo que se requiere encontrar alternativas que
subsanen la carga operativa en esta materia.

Por otfro lado, con el objeto de garantizar el cumplimiento de las Politicas de Gestion
Documental conforme al Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico, el
IDIGER acorde a la exigencia de actividades de gestion documental, mediante radicado
No. 2018EE15048 del 12 de Octubre de 2018, remitié para aprobacién del Archivo de
Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, los estudios y documentos previos
requeridos para adelantar un proceso de contratacion de los servicios de transporte,
almacenamiento, custodia, atencion de préstamos, digitalizacion y organizacion de
documentos de archivo que conforman el fondo documental del IDIGER, en cumplimiento
de lo dispuesto en el Articulo 24 del Decreto 514 de 2006, mediante el cual se establece
que todo proceso de contratacion cuyo objeto esté referidos a las actividades de gestion
documental en las entidades de la administracion distrital, debe contar con el visto bueno
dado por el Archivo de Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor. En
consecuencia y luego de adelantar el tramite correspondiente se obtuvo respuesta
afirmativa de la referida entidad a través del radicado 2018ER 18925 del 19 de octubre de
2018.

Por lo anteriormente expuesto, en consideracién a que el contrato actual de custodia de
los documentos de archivo (constituyen parte del fondo documental del Archivo Central)
esta proximo a vencerse, atendiendo las necesidades anteriormente descritas y en
cumplimiento con los proyectos formulados en el Plan Institucional de Archivos (PINAR),
el cual a su vez se encuentran enmarcado y contribuye directamente al cumplimiento de
las metas formuladas en el proyecto de inversion 1166 denominado Consolidacion de la
gestion publica eficiente del IDIGER como entidad coordinadora del SDGR — CC, el
IDIGER requiere adelantar un proceso de seleccion que permita contratar los servicios de
transporte, almacenamiento, custodia, atencion de préstamos documentales,
digitalizacion y organizacidon de documentos de archivo que conforman el fondo
documental del IDIGER de acuerdo a las necesidades, instrumentos y lineamientos
archivisticos vigentes en la entidad.
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Lo anterior en cumplimiento con las disposiciones legales dadas en materia archivistica y
mencionada en este numeral.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICACION DEL TIPO DE
CONTRATO Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES CONTRATISTA.

2.1 OBJETO

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE, ALMACENAMIENTO, CUSTODIA,
ATENCION DE PRESTAMOS DOCUMENTALES, DIGITALIZACION Y ORGANIZACION
DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO QUE CONFORMAN EL FONDO DOCUMENTAL DEL
IDIGER DE ACUERDO A LAS NECESIDADES, INSTRUMENTOS Y LINEAMIENTOS
ARCHIVISTICOS VIGENTES EN LA ENTIDAD.

2.1.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.
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2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el desarrollo del contrato el CONTRATISTA debera tener en cuenta las siguientes
especificaciones técnicas:
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Después de los cinco (5) primeros dias de haber suscrito el acta de inicio el
CONTRATISTA presentara al IDIGER un documento denominado Plan de trabajo en el
cual se incluiran las actividades, entregables, responsables y fechas de entrega. El
formato para la presentacion del Plan de trabajo sera suministrado por los funcionarios
del IDIGER.

o Para la prestacion de los servicios de custodia y almacenamiento de los 1.300
metros lineales de archivo el contratista debera presentar al IDIGER el plan,
programa o sistema de conservacion documental que ha adoptado en el marco de
lo dispuesto en articulo 3 del Acuerdo 008 del 31 de octubre del 2014 emitido por
el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion.

e Para la prestacion de los servicios de custodia y almacenamiento de los 1.300
meftros lineales de archivo el contratista debera presentar al IDIGER el plan de
prevencion y atencién de desastres que ha disefiado y adoptado para el depésito
de archivo donde estaran en custodia los documentos del IDIGER. Esto en el
marco de lo dispuesto en el literal r). del articulo 3 del Acuerdo 008 del 31 de
octubre del 2014 emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién.

Entregable:

a. Plan de trabajo en el formato suministrado por el IDIGER en soporte fisico y
electrénico (PDF/A y WORD) el cual debe estar aceptado por los funcionarios del
IDIGER.

b. Plan, programa o sistema de conservacion documental
c. Plan de prevencién y atencion de desastres

2.2.2. TRANSPORTE, ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE 1300 METROS
LINEALES DE ARCHIVO

2.2.2.1. Traslado, transporte y montaje del fondo documental para custodia

El CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones debera realizar las siguientes
actividades:

Recibir 1.100 metros lineales de archivo correspondientes al fondo documental en las
instalaciones del proveedor de servicios de custodia y trasladarlo a las instalaciones
donde sera almacenado, garantizando transporte, custodia y seguridad de la informacién.
La informacion referente a las series documentales y vigencias del fondo seran
entregadas por el IDIGER al proveedor antes de iniciar el traslado, trasporte y montaje de
la documentacion. Dicha informacion estara contenida en el Formato Unico de Inventario
Documental.
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Recibir 200 metros lineales de archivo correspondientes al fondo documental en las
instalaciones del IDIGER vy trasladarlo a las instalaciones donde sera custodiado,
garantizando transporte, custodia y seguridad de la informacion. La informacion referente
a las series documentales y vigencias del fondo seran entregadas por el IDIGER al
proveedor antes de iniciar el traslado, trasporte y montaje de la documentacion, dicha
informacion estara contenida en el Formato Gnico de Inventario Documental.

o Garantizar el desplazamiento en vehiculos que cumplan con las condiciones de
seguridad necesarias para la adecuada manipulacién de la documentacion durante la
ejecucion de la actividad, en lo posible contar con vehiculos tipo furgon. El traslado no
debera realizarse en cualquier vehiculo que ponga en riesgo la integridad de los
documentos e informacion contenida en las cajas de archivo.

o Establecer un protocolo en donde se incluyan las condiciones de custodia de la
documentacién al momento de ser trasladadas, este debera contener las condiciones
fisicas del vehiculo en el cual se trasportan las cajas de archivo, no podran ser
trasportadas con ningun otro elemento o carga diferente al fondo documental del
IDIGER. Se debe especificar el método de apilamiento de las cajas de archivo y la
forma en la cual se realizara el cargue y descargue de la documentacion.

« Durante la recepcion del fondo documental se realizara la validacion por caja y carpeta
de archivo verificando las unidades documentales a recibir.

e El traslado y montaje del fondo documental se debera realizar en un tiempo maximo
de ocho (8) dias habiles.

De acuerdo a las especificaciones se debe considerar lo dispuesto en el Acuerdo 008 del
2014 del Archivo General de la Nacién especificamente en el Articulo 14 en su paragrafo
1 donde se establece que:

“En la contratacion de cualquier servicio archivistico, la administracién publica en
sus diferentes niveles y las entidades privadas que cumplen funciones publicas,
deberan incluir en el contrato una clausula de calidad cuya cobertura garantice que
el contratista responderéa por la calidad de los servicios o productos contratados
hasta tres (3) anos después de la liquidacién del contrato.”

Entregable:

a. Protocolo de custodia de la documentacion durante el traslado del fondo
documental.
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b. Fondo documental constituido por 1.300 metros lineales de archivo recibido por
parte del CONTRATISTA y ubicado en las instalaciones de depésito, custodia y
conservacién para su respectivo montaje.

c. Acta de entrega del fondo documental en la que se manifieste la recepcion a
satisfaccion del fondo entregado por parte del IDIGER. Anexo a esta acta se
adjuntara el Inventario documental debidamente verificado y aceptado por el
contratista y el IDIGER.

d. Sisurgen novedades o situaciones que retrasen la ejecucion del plan de trabajo
se deberan subsanar a través de una reunioén de trabajo en donde se aprobaran
las decisiones tomadas para dar continuidad con la ejecucion del proyecto. Por
cada reunion se suscribira un acta de reunion.

2.2.2,2. Almacenamiento y custodia de cajas de archivo

El CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones debera realizar las siguientes
actividades, también debera garantizar el cumplimiento de las normas técnicas
establecidas por el Archivo General de la Nacion para la gestion documental teniendo en
cuenta lo dispuesto en el Acuerdo 049 de 2000 "Por el cual se desarrolla el articulo 61
del capitulo 7° “conservacion de documentos” del reglamento general de archivos sobre
"condiciones de edificios y locales destinados a archivos" y el Acuerdo 008 del 2014 “Por
el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de
los servicios de depésito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
documentos de archivo y demas procesos de la funcion archivistica en desarrollo de los
articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000".

e Se debe contar con las condiciones de seguridad fisica para la conservacion
adecuada del fondo documental.

e Se deben controlar las condiciones ambientales (temperatura, humedad relativa,
ventilacion, contaminantes atmosféricos e iluminacion) para evitar alteraciones en
los documentos que puedan poner en riesgo su preservacion en el tiempo.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, deben estar
separadas de las areas de almacenamiento, por razones de seguridad y
mantenimiento de las condiciones ambientales.

¢ Los depdsitos deben contar con sistemas de deteccion y extinciéon de incendio:
incluyendo detectores de humo, extintores multipropésito o sistema de apagado
automatico, que no afecten los documentos, ni pongan en riesgo la salud del
personal.
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e Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las
instalaciones, los depésitos, la estanteria y de las unidades de almacenamiento,
utilizando productos que no afecten la integridad fisica de los documentos.

Entregable:

a. Fondo documental constituido por 1.300 metros lineales almacenado y custodiado
en las bodegas dispuestas por el contratista.

b. Informe mensual (con los anexos que certifiquen lo enunciado) reportando las
condiciones ambientales, de saneamiento y limpieza que han sido adelantadas
durante la custodia y almacenamiento de los documentos del IDIGER.

2.2.2.3. Entrega del fondo documental en custodia

El CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones debera realizar las siguientes
actividades:

Al finalizar el contrato entregar hasta 1300 metros lineales de archivo correspondientes al
fondo documental del IDIGER que ha estado en custodia durante el periodo de ejecucion
del mismo, garantizando condiciones adecuadas para la manipulacién que conforman el
fondo documental.

+ Entregar las cajas de archivo en custodia en el mismo orden en el cual se encuentran
registradas en el inventario documental correspondiente.

» Durante la entrega de las cajas de archivo que conforman el fondo documental se
realizara por parte del IDIGER la validacion por caja y carpeta de archivo, garantizando
que todas las unidades documentales fisicas sean entregadas conforme a lo registrado
en el inventario.

Entregable:

a. Fondo documental constituido por hasta 1.300 metros lineales de archivo entregado
por parte del CONTRATISTA al IDIGER o quien este delegue conforme al respectivo
inventario documental.

b. Acta de entrega del fondo por parte del IDIGER. Anexo a esta acta se adjuntara el
Inventario documental debidamente verificado y aceptado.

2.2.2.4. Préstamos de documentos

El CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones debera realizar las siguientes
actividades.
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Elaborar un acuerdo de servicio para la atencion de los préstamos documentales teniendo
en cuenta las siguientes especificaciones:

e Recuperacion de unidades individuales en medio fisico: El contratista debe realizar
la recuperacion para el préstamo y re — archivo, asi: Modalidad normal, (de un dia
para otro), se toma como referencia el préstamo de minimo 5 expedientes y
Modalidad extra (el mismo dia) se toma como referencia el préstamo de minimo 5
expedientes.

» Recuperacion de unidades individuales en medio magnético (cd): El contratista
debe realizar la recuperacién para el préstamo y re — archivo.

e Envio de un documento via correo electrénico: El Contratista debera disponer de
correo electronico, equipos de escaner para remitir, por estas vias, los
documentos que requiera el IDIGER a través del supervisor. Los documentos
enviados deben contar con las siguientes especificaciones: Formato PDF/A;
Imagen clara; resolucion de 200 dpi minimo, y opciéon de escanear a blanco y
negro y/o a color.

 Eltiempo maximo para el envio de la informacion digital solicitada sera de maximo
(3) horas en un dia habil.

* El contratista debe disponer de canales de comunicacion efectivos con el IDIGER,
para el préstamo de documentos y garantizar la integridad de los documentos que
sean traslados para atender la solicitud de préstamo.

2.2.3. ORGANIZACION DOCUMENTAL

El CONTRATISTA realizara la organizaciéon (agrupacion, identificacion, clasificacion,
foliacion y descripcion) de 50 metros lineales de documentos de archivo en dos fases, las
cuales deben estar plenamente documentadas en el Plan de trabajo (ver numeral 2.2.1)
que detallara cada una de las actividades y entregables en cumplimiento con las
especificaciones técnicas dadas en este documento, dando cumplimiento a lo establecido
en las Tablas de Retencion Documental — TRD vigentes suministradas por la entidad, asi:

2.2.3.1. FASE 1. Estructuracioén de plan de trabajo

e EI CONTRATISTA presentara en el Plan de trabajo mencionado en el numeral
2.2.1, las actividades para desarrollar la organizacién (agrupacion, identificacion,
clasificacion, foliacion y descripcién) del fondo documental y conforme a los
protocolos establecidos con el IDIGER.
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Entregable:

a. Plan de trabajo mencionado en el numeral 2.2.1

b. Documentos operativos que describen las actividades de organizacion
(agrupacion, identificacion, clasificacién, foliacion y descripcion) en soporte
fisico y electrénico (PDF/A y WORD) aceptado por los funcionarios del IDIGER.

2.2.2.5. FASE 2. INTERVENCION

EI CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones, una vez aprobado el plan de trabajo
por el supervisor del contrato, debera realizar en los siguientes cinco (5) meses la
identificacién, clasificacion, ordenacion, y descripcion de acuerdo al instrumento (TRD) y
lineamientos técnicos en materia archivistica dados por el IDIGER, asi:

2.2.2.5.1. Clasificacion del fondo documental

¢ Clasificar el fondo documental segin corresponda, teniendo en cuenta las
vigencias de aplicacion del Instrumento archivistico Tabla de Retencion
Documental suministrada por el IDIGER. Asi como el protocolo preestablecido
entre las partes.

¢ Vigencias de aplicacion de los instrumentos archivisticos

# Instrumento Vigencia de aplicacion
1 Tablas de Retencion Documental | Para documentos producidos en
(TRD) 2016 y 2017

Entregable:

a. Fondo documental correspondiente a 50 metros lineales clasificado por periodo
(segun Tabla de Retencidon documental), por seccion, subseccion, unidad
administrativa y/o proceso (segun corresponda), serie y sub serie documental.

2.2.2.5.2. Ordenacion documental

o Conformar y ordenar los expedientes documentales correspondientes a cada sub
serie documental de acuerdo con las TRD teniendo en cuenta lo acordado en el
protocolo operativo para la ordenacion documental. El sistema de ordenacion de
cada sub serie documental estara pre acordado en el protocolo mencionado.

e Realizar la depuracion de los expedientes de la duplicidad o documentos de apoyo
que durante el proceso de conformacion y ordenacion de los expedientes se pueda
identificar, teniendo en cuenta lo acordado en el protocolo operativo para la
ordenacion documental.
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o Realizar la limpieza documental de los expedientes retirando todo el material
abrasivo metalico, plastico u otro que afecte la integridad y preservacion de los
expedientes.

e En caso de que los expedientes contengan planos o discos 6pticos, se debera
realizar un Testigo documental el cual sustituira los formatos mencionados. Este
formato sera proporcionado por el IDIGER.

* En caso de que la documentacion se encuentre en papel quimico u otro material,
se debera acordar con el supervisor del contrato el procedimiento a seguir con
estos materiales.

e Paralos planos que pudiesen llegar a contener los expedientes documentales una
vez retirados del expediente con su debido testigo documental, se alistaran de
acuerdo a lo preestablecido en el protocolo operativo para la ordenacion
documental, que sera proporcionado por la entidad.

e Se realizara el encarpetado de los expedientes documentales de acuerdo a lo
preestablecido en el profocolo operativo para la ordenacién documental. Las cajas,
carpetas y ganchos plasticos necesarios para ejecutar _esta actividad seran
suministrados por el IDIGER

¢ Realizar la foliaciéon de los expedientes teniendo en cuenta lo establecido en el
protocolo operativo para la ordenacion documental.

¢ Diligenciar la hoja de control de cada expediente suministrada por el IDIGER.

e Garantizar el desplazamiento, seguridad y la adecuada manipulaciéon de la
documentacion durante la ejecucién de la actividad.

Entregable:

a. Fondo documental correspondiente a 50 metros lineales, ordenado, foliado y con
su respectiva hoja de control de acuerdo a las disposiciones establecidas y
conforme lo acordado en el protocolo operativo para la ordenacion documental.

b. Planos y discos opticos que pueden hacer parte de los expedientes debidamente
ordenados de acuerdo a las disposiciones técnicas acordadas.

2.2.2.5.3. Descripcion documental
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e Levantar el inventario documental correspondiente a los 50 metros lineales
acordados con el supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo establecido en el
Protocolo operativo para la descripcion documental. EI Formato de inventario
documental — FUID sera suministrado por el IDIGER.

e Levantar el inventario documental de los planos y discos épticos extraidos con el
testigo documental de los expedientes, teniendo en cuenta o establecido en el
Protocolo operativo para la descripcion documental. El Formato de inventario
documental sera suministrado por el IDIGER.

¢ Realizar la rotulacién de las carpetas y cajas de archivo de acuerdo a lo registrado
en el Formato de inventario documental y a lo acordado en el Protocolo operativo
para la descripcion documental. Los formatos del rotulo seran suministrados por
el IDIGER

e Garantizar el desplazamiento, seguridad y la adecuada manipulacion de la
documentacién durante la ejecucion de la actividad.

¢ Se deben mantener los niveles de clasificacion y agrupacién de acuerdo con las
TRD segun corresponda.

Entregable:

a. Fondo documental correspondiente a 50 metros lineales, contenido en las cajas
de archivo X-200 debidamente rotulado (cajas y carpetas).

b. Formato de inventario documental del fondo documental intervenido
correspondiente a 50 metros lineales, en soporte electronico (EXCEL) aceptado
por los funcionarios del IDIGER.

c. Formato de inventario documental de los planos y/o discos 6pticos que fueron
extraidos de los expedientes documentales. En soporte electronico (EXCEL)
aceptado por los funcionarios del IDIGER.

2.2.2.6. FASE 3 DIGITALIZACION

En el marco del proyecto inscrito en el PINAR denominado “Organizacion del archivo
cenfral” se ha determinado que la intervencidn, organizacion y digitalizacion de los
expedientes que conforman el archivo central de la entidad se realice por fases, de
acuerdo a la capacidad operativa de la entidad, de acuerdo con la descripcion de la
necesidad (Ver numeral 1) se hace necesario contratar los servicios de digitalizacién con
fines de consulta de acuerdo con lo dispuesto por el Archivo General de la Nacién en el
Acuerdo 002 del 2014 especificamente en su Articulo 16.
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En conclusion, atendiendo las necesidades anteriormente descritas y en cumplimiento
con los proyectos formulados en el Plan Institucional de Archivos (PINAR), aprobado
mediante acta de comité de archivo 002 del 20 noviembre del 2017 contribuye
directamente al cumplimiento de las metas formuladas en el proyecto de inversién 1166
denominado Consolidacién de la gestién publica eficiente del IDIGER como entidad
coordinadora del SDGR — CC, el IDIGER requiere adelantar un proceso de seleccion, en
relacion a lo expuesto:

EL CONTRATISTA en desarrollo de sus obligaciones, una vez aprobada la FASE DE
INTERVENCION, debera realizar la digitalizacion de 200.000 folios con tamarios entre
carta y oficio, que corresponde a los expedientes documentales que previamente se
intervinieron solamente de la vigencia 2016 o hasta alcanzar el limite de folios
previamente definido. El contratista deberd presentar previo al comienzo de la
digitalizacion el plan de digitalizacion el cual describird puntualmente las actividades a
efectuar.

e Los expedientes digitalizados reposaran en una estructura de carpetas que
previamente se ha disefiado por parte del CONTRATISTA, teniendo en cuenta las
estructuras de clasificacion aplicadas al fondo documental, coherentes con las
TRD seguin corresponda.

* Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo. Para
casos de deterioros mas graves, se hara una fotocopia a costa del contratista, para
ser usada en el escaner, o en su defecto se usara un escaner de cama plana para
no causar mas danos.

¢ Se aceptara la utilizacion de cinta magica para los primeros auxilios, por la cara
posterior del documento.

e El nombre dado a cada nivel de la estructura de almacenamiento debe incluir:
periodo, fondo, seccion, sub seccion, la serie y subserie debe corresponder con
los nombres dados a cada nivel en las TRD.

e Elformato para fines de preservacion es PDF/A.

¢ Por cada tipo documental se conformara un archivo en formato PDF/A esto para
que la agrupacion de todos los tipos documentales escaneados conformen en
conjunto el expediente.

e El nombre dado a cada tipo documental escaneado que conforma un PDF/A sera
asignado de acuerdo a la denominacion del tipo documental dispuesta en la hoja
de control del correspondiente expediente.

Contficaco N CO-SCCERAIMW
Cartfcado N° CO-SACCAMA M
Canfcacs N GA-CERASMYT

-
TR ppemmenmesens o GOTA
- ¥ L - -
Poldatin 80 M0 Seegh. deelc § QRldn O 8 toralnaoln de Giesd @
150 14001 ATt B8 STV SOGRIaE & L MREGEN 8 NELG0s G8 SrLasTTe 3 OF ME '
g Radinad

» pars
o lcontes POt 8 fehallan (8 Farkpit § SapARiain 8l CaTiw CTECD. dvecoen.
o 3

L) O PARA TODOS

e Rarsord ¥ =
parcacin, preperecsin ¥ IGGHICE Pais 1 Boivmctn 06 I8 LuleTas 08 slertd
T Y AR PSS B4 ST DO S0 e CLed O Bogots , O €.

Diagonal 47 No. 77A - Q9 Interior 11
Conmutador: 4292801 Fax: 4292833
wwawidiger.gov.co

Cadigo Postal: 111071




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
AMBIENTE

Institut DlsmrdeGesﬁénﬁaR!esgos
nsvie y Cambio Climético

¢ La calidad de captura de la imagen aceptada sera la siguiente: escala de grises
con una calidad de imagen de 300 dpi. En aquellos casos en donde por razones
de legibilidad del documento se requiera aumentar la calidad, debera realizarse.

e La imagen se presentara en color cuando la documentacion posea informacion
relevante que se encuentre en colores, ejemplo en mapas.

¢ Los documentos digitalizados deben corresponder con el mismo orden del
expediente en fisico.

e Las caracteristicas técnicas para la aceptacion de las imagenes digitalizadas
seran: imagenes digitalizadas en el mismo sentido en el que se presenta el texto,
no deben presentar bordes negros, la imagen capturada debe estar completa, no
tener hojas en blanco, no deben tener margenes afiadidos, deben ser una
representacion fiel e integra del tipo documental, deben ser visibles y legibles.

e El menor detalle capturado debe tener completa legibilidad (por ejemplo, el menor
tamafio de fuente para el texto; claridad de los signos de puntuacién, incluidos los
decimales).

o Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamafio 100%).

¢ No tener puntos, rayas o manchas generados en el escaner que afecten la
legibilidad, es decir, un punto no presente en el documento de origen.

¢ No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes del
area de la imagen).

o El trabajo de mejora de las imagenes digitales debe limitarse al balance en las
curvas tonales y la eliminacién de accidentes sobre el documento (como rayas,
puntos de oxidacion, manchas de humedades y roturas leves).

¢ No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con
sombras en las fuentes.

o EI CONTRATISTA debera permitir realizar semanalmente segun lo acordado una
verificacion de calidad a través de un muestreo representativo aleatorio de los
expedientes digitalizados. Si se determina en la verificacién que el 50% de la
muestra seleccionada no cumple con las especificaciones requeridas, el
contratista debera revisar minuciosamente todas las imagenes que se han
capturado para posteriormente tomar las acciones correctivas pertinentes.
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e Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamafio del
100%.

e Garantizar el desplazamiento, seguridad y la adecuada manipulacién de la
documentacion durante la ejecucién de la actividad.

* La denominaciéon de los PDF/A de los documentos digitalizados debera ser el
nombre del tipo documental.

e Garantizar la captura en el formato establecido para tal fin de hasta cuatro (4)
metadatos por tipo documental, estos deben ser entregados de acuerdo a la
estructura definida por el IDIGER en Disco(s) duro(s) extraible(s) con la estructura
de clasificacion acordada.

Para llevar a cabo esta actividad se debe tener en cuenta lo establecido en el protocolo
operativo para la digitalizacion estipulado por el CONTRATISTA.

Los metadatos que deberan ser capturados por tipo documental son:
a. Numero de orden. (Se obtiene de hoja de control proporcionada por el IDIGER)

b. Denominacion de Tipo documental. (Se obtiene de hoja de control proporcionada
por el IDIGER)

c. Rango de folios. (Se obtiene de hoja de control proporcionada por el IDIGER).

d. Denominacion de Expediente al que pertenece. (Se obtiene de hoja de control
proporcionada por el IDIGER)

Los grupos de metadatos deberan ser registrados en el formato proporcionado por el
IDIGER para tal fin antes de iniciar la digitalizacion de los documentos.

Una vez realizado el proceso de digitalizacion con fines de consulta, las imagenes seran
almacenadas en el servidor local del IDIGER dispuesto de acuerdo con la estructura de
clasificacion designada para tal fin y donde a través del directorio activo gestionado por la
Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de la entidad podran ser
utilizadas por las dependencias y funcionarios de acuerdo a la Tabla de control de acceso
del IDIGER.

El CONTRATISTA debe contar con lineamientos claros en materia de seguridad
informatica. El almacenamiento de informacion en medios propios debe prestar mayor
atencién a la seguridad de la informacién, cualquier tipo de sistemas de informacion,
incluyendo los administradores de bases de datos u otros, deben garantizar requisitos
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minimos de seguridad informatica. Asi mismo, debe contar una politica de borrado seguro

de la informacion de los dispositivos de almacenamiento con los que trabaja.

En este mismo orden de ideas debera tener en cuenta los estipulado en la ley 1581 de
2012, reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 2013 “Por la cual se
dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” y Ley 1266 de
2008 “Por la cual se dictan las disposiciones generales del habeas data y se regula el
manejo de la informacién contenida en bases de datos personales, en especial la
financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se
dictan otras disposiciones”.

Entregable:

a. Plan de digitalizacién en donde se prescriban las actividades a efectuar.

b. Disco(s) duro(s) extraible(s) con la estructura de clasificacion contenida con
los expedientes digitalizados teniendo en cuenta lo dispuesto en el Protocolo
operativo para la digitalizacion y las TRD segun corresponda.

c. Metadatos asociados con cada expediente documental y registrado en el
formato suministrado por el IDIGER.

d. Acta en donde se certifique el protocolo para el borrado seguro de la

informacion.

2. DESCRIPCION DEL FONDO DOCUMENTAL A ORGANIZAR:

Tamaiio del 50 Metros lineales " Cajas
fondo de archivo Umdade_s_ de 2016 X200 120
— : conservacion del
Instrumentos archivisticos vigentes y fondo 2017 Cajas 80
aprobados X200
Tablas de retencidon documental 2016 al 2017
FECHAS EXTREMAS VOLUMEN
# SERIE SUBSERIE e e Cajas T
X-200 lineales
CONTRATOS Y
1 CONVENIOS N.A 2015 2018 200 50

3. PERFIL DEL RECURSO HUMANO

El CONTRATISTA debe para la ejecucion del proyecto contar como minimo con el
siguiente recurso humano que cumpla los siguientes perfiles:
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CANTIDA COMPROMISO
CARGO | TITULO D PERFIL EXRERIENCIAN
MINIMA REQUISITOS
Profesional Gerenciar el proyecto
bibliotecélogo y/o por parte del
archivista, contratista para
ingeniero asegurar el
industrial o cumplimiento y
administrador de ejecucion, presentar
empresas con un | Experiencia especifica de el rendimiento de
posgrado en minimo (36) meses como cuentas ante el
Dirsctsr ) éreqs qel Director@) de proyectos lDIGE‘R para todo lo
del Profe_5|9nal conocimiento de gES.lIDn documental relacionado con el
proyecto especializado 1 relacmr]ada:s. con re!a_cmnados con la desarrollo del
las ciencias intervencion, contrato. La
sociales y organizacion e Disponibilidad de
equivalencia de inventarios de fondos este perfil estara
postgrados, documentales. sujeta al
especializaciones cumplimiento de los
y/o maestrias en requerimientos que
el area se presenten durante
administrativa. la ejecucion del
contrato.
Experiencia especifica de
minimo (24) meses,
: ; relacionada con la . e
Proeson | protesional || ppicsons | estucturasin,secusion | dstercndd
archivista y evaluacién en procesos
de organizacion y
digitalizacion de fondos
documentales
Tecnsiogoenel | _Doce (12) meses de
o Ara de experiencia relqglonada
Trepiee Técnico 5 Archivistica, actﬁ?ga\lge?i%ﬁgt?vgz de | A disposkiondel
Ag;";ﬂ:gﬁf;?" clasificacién, ordenacion, CONTRATISTA
Gestion ’ d_e gcri‘pciélr] y
oy ——— digitalizacion.

El contratista debera presentar las hojas de vida del personal requerido, con los
respectivos soportes de requisitos y formacion estipulados en el presente anexo técnico

una vez firmada el acta de inicio.

La experiencia de estos profesionales, debera ser sustentada con las respectivas
certificaciones las cuales deben incluir la siguiente informacion:

. Nombre o razén social del contratante.
. Nombre o razén social del contratista.
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. Objeto y/u obligaciones y/o actividades del contrato.
. Fecha de suscripcion o inicio del contrato.
. Fecha de terminacion del contrato.

Nota: Las hojas de vida de estos profesionales seran analizadas y aprobadas por el
supervisor del contrato.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

En este caso, en atencion a la naturaleza de las obligaciones que se describen a
continuacién, el contrato a celebrar sera de PRESTACION DE SERVICIOS.

3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATO
3.1.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

En desarrollo del objeto, el contratista adquirira para con el IDIGER, las siguientes
obligaciones:

1. Cumplir y ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas vy técnicas del mismo.

2. Presentar el plan de trabajo al supervisor dentro de los cinco (5) dias habiles después
de firmada el acta de inicio para su respectiva aprobacion, se deben incluir las
actividades, entregables, responsables, documentos técnicos anexos y fechas
correspondiente a los servicios de gestion documental contratados y conforme la
plantilla suministrada por el IDIGER.

3. Entregar al supervisor del contrato el protocolo de condiciones de custodia de la
documentacion durante el traslado de los 1. 300 metros lineales de archivo.

4. Acordar y documentar junto con los funcionarios del IDIGER los protocolos operativos
para el levantamiento del inventario, la clasificacién, ordenacion y descripcion en
soporte fisico de los 50 metros lineales de archivo de la serie CONTRATOS Y
CONVENIOS de las vigencias 2016 y 2017.

5. Presentar oportunamente al supervisor del contrato, informes mensuales de ejecucion
para el pago las actividades realizadas durante cada periodo facturado, asi como los
demas informes que se soliciten sobre cualquier aspecto de la prestacion del servicio.

6. Recibir 1100 metros lineales correspondientes al fondo documental ubicado en las
instalaciones del proveedor actual y trasladarlo a las instalaciones donde sera
almacenado, garantizando transporte, custodia y seguridad de la informacién.

7. Recibir 200 metros lineales correspondientes al fondo documental ubicado en las
instalaciones del IDIGER vy trasladarlo a las instalaciones donde sera almacenado,
garantizando transporte, custodia y seguridad de la informacién.

8. Entregar a funcionarios designados por el IDIGER hasta 1300 metros lineales de
archivo correspondientes al fondo documental que ha estado en custodia durante el
periodo de ejecucion del contrato.
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9. Garantizar el desplazamiento, seguridad y la adecuada manipulacion de la
documentacion durante la ejecucion de la actividad.

10. Realizar durante la recepcion del fondo documental una verificacién por caja de
archivo verificando las unidades documentales a recibir.

11. Informar al IDIGER cuando se encuentren cajas y carpetas que por su deterioro deben
ser reemplazadas.

12. Custodiar y almacenar el fondo documental constituido por hasta 1.300 metros
lineales por el tiempo de ejecucién del contrato.

13. Reportar mediante un informe mensual (con los anexos que certifiquen lo enunciado)
las condiciones ambientales, de saneamiento y limpieza a las que han sido
adelantadas durante la custodia y almacenamiento de los documentos del IDIGER.

14. Atender las consultas de informacién por parte del IDIGER en medio fisico y/o via
correo electrénico en los plazos establecidos en las especificaciones técnicas.

15. Prestar los servicios de préstamo de documentos teniendo en cuenta los protocolos y
acuerdos preestablecidos. Adicionalmente se debe transportar la documentacion
fisica entre las instalaciones de ambas partes en vehiculos adecuados, en la forma y
tiempo establecido.

16. Dar aviso al IDIGER por escrito, en caso de hurto, extravio o deterioro de los
documentos fisicos objeto del contrato, dentro de las 24 horas siguientes al suceso,
para las respectivas acciones.

17. Realizar la organizacion (agrupacion, identificacion, clasificacion, ordenacion,

depuracion, foliacion y descripcion) de 50 metros lineales de documentos de archivo

correspondientes a las agrupaciones documentales denominadas Contratos y

convenios, teniendo en cuenta el cumplimiento de los protocolos preestablecidos para

esta actividad y los instrumentos archivisticos suministrados por el IDIGER.

Entregar el fondo documental correspondiente a 50 metros lineales, contenido en las

cajas de archivo X-200 debidamente rotulado (cajas y carpetas).

19. Entregar el inventario documental correspondiente a 50 metros lineales, en soporte
electrénico (base de datos en Excel) y en los tiempos acordados con el supervisor del
contrato.

20. Entregar el inventario documental de los planos y/o discos opticos extraidos de los
expedientes documentales, en soporte electronico (base de datos en Excel) y en los
tiempos acordados con el supervisor del contrato.

21. Permitir al supervisor del contrato segln lo acordado una verificacion de calidad a
través de un muestreo representativo aleatorio del inventario documental y los
expedientes organizados que corresponden a los 50 metros lineales de archivo, asi
como de las imagenes resultado del proceso de digitalizacién correspondiente a los
200.000 folios de archivo que corresponden a los expedientes de la serie documental
denominada “CONTRATOS Y CONVENIOS" de la vigencia 2016 o hasta alcanzar el
limite de folios previamente. Si se determina en la verificacion que el 50% de la
muestra seleccionada no cumple con las especificaciones requeridas, el contratista
debera revisar minuciosamente el inventario documental para posteriormente tomar
las acciones correctivas pertinentes. Esta verificacion se realizara semanalmente.
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22. Entregar al supervisor del contrato el Plan de digitalizacion en donde se prescriban las
actividades a efectuar.

23. Digitalizar la documentacion correspondiente a los 200.000 folios de archivo que
corresponden a los expedientes de la serie documental denominada “CONTRATOS
Y CONVENIOS" de la vigencia 2016 o hasta alcanzar el limite de folios previamente
definido, que han sido organizados, de acuerdo a los parametros y especificaciones
dispuestas por el IDIGER.

24. Entregar al supervisor del contrato segun lo acordado los metadatos producto de la
digitalizacion de los 200.000 folios de archivo, de acuerdo a lo estipulado.

25. Presentar y entregar al supervisor del contrato politica, protocolos o procedimientos
de seguridad de la informacién de acuerdo a la normativa vigente con el fin de verificar
el cumplimiento de requisitos minimos en esta materia.

26. Entregar al supervisor del contrato Acta de certificacion en donde se describa la
politica de borrado seguro de la informacién una vez se entregue el producto de la
digitalizacioén, organizacién y levantamientos de inventarios al IDIGER.

27. Asistir a las reuniones programadas por el supervisor del contrato, para definir las
generalidades del proceso de inventario documental.

28. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el IDIGER, por
conducto del funcionario que ejerza la supervision.

29. Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto del mismo.

30. Disponer del personal idéneo y necesario para la realizacion de las actividades
programadas durante la ejecucion del contrato.

31. Contar con una poliza todo riesgo daiio material, que ampare los siniestros que
pueden surgir durante la ejecucion del contrato y que se relacionen con el objeto y
obligaciones del mismo. Dicha pdliza debera presentarla el contratista para la
suscripcion del acta de inicio.

32. En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar la situacion de forma inmediata,
al supervisor del contrato, por escrito.

3.1.2 OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO

Sin perjuicio de aquellas establecidas en el pliego de condiciones, seran obligaciones de
caracter técnico a cargo del contratista, aquellas relacionadas con el cumplimiento de las
condiciones técnicas generales y especificas para la correcta ejecucion, entre ellas:

El contratista debe prestar todos los servicios requeridos por el Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Cambio Climatico — IDIGER, aplicando las politicas definidas por
el Archivo General de la Nacion, en especial cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 594
de 2000, Decreto 1080 de 2015, Decreto 1515 de 2013, el Reglamento General de
Archivos y los Acuerdos 49 y 50 de 2000.

1. Disponer de un espacio adecuado para llevar a cabo el proceso de elaboracién de
inventario documental y la organizacién de los 50 metros lineales, con reserva y
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restriccion de acceso y consulta, en espacio fisico que cumpla las condiciones
establecidas en el Acuerdo 49 de 2000 del Archivo General de la Nacion y el Acuerdo
008 del 2014 emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion.

2. Contar con los equipos y aplicativos que garanticen la digitalizacion de los documentos
de archivo segun los parametros y especificaciones dispuestos por el IDIGER.

3. Contar con lineamientos y politicas de seguridad de la informacion conforme a lo
dispuesto en la Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional
1377 de 2013 y Ley 1266 de 2008.

4. Aplicar las normas de seguridad, confidencialidad y preservacion de la informacion de
acuerdo con las normas vigentes para este tipo de servicio.

5. Evaluar los riesgos, y aplicar medidas de correccién y reaccion consignadas en planes
de mantenimiento de aseo, limpieza y desinfeccion de depdsitos y documentos, asi
como de prevencion de desastres.

6. Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en el traslado de documentos.

7. Permitir al supervisor del contrato realizar visita técnica a las instalaciones de
almacenamiento y custodia, para realizar actividades de verificaciéon de
especificaciones fisicas de las bodegas.

3.1.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

En desarrollo del objeto, el Contratista adquirira para con el Instituto Distrital de Gestion
del Riesgo IDIGER, las siguientes obligaciones:

1. Informar por escrito a la Responsable de pagos de la Entidad, el nimero de una cuenta
bancaria o de ahorros en la cual el IDIGER debera consignar los respectivos pagos a
que haya lugar dentro de la ejecucion del Contrato. El IDIGER no estara obligado a
tramitar pago alguno mientras no se dé cumplimiento a este requisito.

2. Suscribir el acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion y
legalizacion del contrato.

3. Prestar los servicios contratados de manera inmediata y con la disponibilidad
requerida por el IDIGER.

4. Desarrollar el Contrato acorde con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

5. Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone este contrato en los
términos establecidos en el mismo.

6. Mantener informado al supervisor del Contrato sobre el desarrollo de las actividades
puestas bajo su responsabilidad.

7. EL CONTRATISTA se compromete expresamente a cumplir con lo establecido en la
Resolucion 1677 de mayo 16 de 2008 “por la cual se sefnalan las actividades
consideradas como peores formas de trabajo infantil y se establece la clasificacion de
actividades peligrosas y condiciones de trabajo nocivas para la salud e integridad
fisica o psicologica de las personas menores de 18 afos de edad”, proferida por el
Ministerio de Proteccién Social.

Diagonal 47 No. 77A - 09 Interior 11
Conmutador: 4292801 Fax:4292833
www.idiger.gov.co

' CO-SC-CLALSIAM
Conificado M CO-SA-CERIGO T »
@ Cantficads N GP-LERAIMIT
0 BaLiirgs 7 htin G CaTins ChTALcs, COLLGR pare o resteniamerds G¢ l BOGOI‘ \
150 14001

POLISTIN B 80 REigh. GRefd ¥ QRGN S8 M CORIOON dw SCrEE ¥ ME OR
ETANTeaeOn OF SCINEE SAQEMT § W MG g8 RGOS G8 SeLstEe ¥ OF '
I e . o o

PrOceton de redhecoin Ou Pege 7 edaplacin @l Camtes Chmaicn. deeccain,
o . ¥ dl Toviarra

Cédigo Poslal: 111071

¥ il
¥ Carrdibrs {| *
plarsfcantn, preparecdn ¥ oghtce pars Ls schvecsn O ks Salemas OF sheriy
[l ——— ramrad Bogots B

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
AMBIENTE

Instituto Distrital de Gestidn de Riesgos
y Cambio Climatico

8. Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello
haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses
anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas
de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion, en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 del 2002.

9. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningiin motivo suspender o
abandonar el objeto contratado.

10. Suscribir el acta de liquidacion del contrato.

11. Realizar los actos necesarios, para el debido y oportuno cumplimiento de las
obligaciones contractuales para la ejecucion del presente contrato.

12. Cumplir con las demas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la
naturaleza del contrato y que garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto
contractual.

3.1.4 OBLIGACIONES DEL IDIGER.
En virtud al contrato a desarrollarse el IDIGER se obliga a:

1. Cancelar al Contratista oportunamente el valor del Contrato en la forma, plazos y
condiciones que se indican en el mismo.

2. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor del Contrato a las peticiones del

Contratista.

Aprobar oportunamente la Garantia Unica.

Las inherentes a la naturaleza del Contrato y las contempladas en el articulo 4 de la

Ley 80 de 1993.

5. Elaborary suscribir el acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién
y legalizacion del contrato.

a2

4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo para la ejecucion del contrato que se derive de la presente modalidad de
seleccion sera de SIETE (7) MESES O HASTA AGOTAR RECURSOS, contados a partir
del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato.

5 PRESUPUESTO OFICIAL

Para la satisfaccion de la necesidad se cuenta con un presupuesto de CIENTO NOVENTA
Y TRES MILLONES CIENTO SETENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($
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193.170.000) INCLUIDO IVA y todos los impuestos, tasas y contribuciones de caracter
nacional y/o distrital legales vigentes y demas costos directos e indirectos que conlleve la
ejecucion del contrato, amparado con los Certificados de Disponibilidad Presupuestal No.
287 del 30 de Mayo de 2018 por valor de $153.170.000 y No. 449 del 26 de octubre de
2018 por valor de $ 40.000.000 bajo el Cédigo presupuestal 3-3-1-15-07-42-1166-185 del
rubro denominado “Consolidacion de la gestion publica eficiente del IDIGER, como
entidad coordinadora del SDGR - CC”

Nota 1: El proceso de seleccion sera adjudicado por el valor total del presupuesto oficial.

Nota 2: El valor del presupuesto estimado esta dado en pesos corrientes, incluye los
efectos inflacionarios y por lo tanto no se le reconocera al contratista ningin ajuste o
factor adicional.

Nota 3: El valor del contrato incluye el costo de personal y las especificaciones
contenidas en la oferta.

6 VALOR

El valor del contrato sera la suma de CIENTO NOVENTA Y TRES MILLONES CIENTO
SETENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 193.170.000) INCLUIDO IVA,
correspondiente al valor del presupuesto oficial, el cual incluye todos los impuestos, tasas,
contribuciones y descuentos de caracter Municipal, Departamental y Nacional, y costos
directos o indirectos que conlleve la ejecucion del contrato.

6.1 FORMA DE PAGO

El IDIGER se compromete a pagar el Contrato de la siguiente manera:

El pago se hara en mensualidades de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y
a los entregables acordados, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura,
acompanada de la certificacion del supervisor del contrato sobre la cantidad de elementos
recibidos a entera satisfaccion, Certificacion de Cumplimiento a Satisfaccion del objeto
contratado. La Factura respectiva debe venir acompanada de la Certificacion de pago de
aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja de Compensacion Familiar y ARL) y de Aportes
Patronales (Pago de aportes en Pension, Salud al Sistema de Seguridad Social y Riesgos
Laborales), expedida por el Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal de la
misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y al articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 del mes correspondiente.

PAGO FINAL: El ultimo pago se cancelard dentro de los quince (15) dias habiles

siquientes a la radicacion en el IDIGER de la cuenta de cobro y/o factura, acompaiada
del acta de recibo a satisfaccion. Para la radicacion de esta cuenta de cobro y/o factura:

Diagonal 47 No. 77A - 09 Interior 11
Conmutador: 42926801 Fax:4252833
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adicionalmente, se deberan cumplir las siguientes condiciones: a) Que todas las
observaciones presentadas por la supervision se hallen subsanadas a entera satisfaccion
del IDIGER.

NOTA 1. El tipo de contratacion es a precio fijo unitario, por consiguiente no se aceptaran
solicitudes de ajuste en virtud de variaciones del mercado.

NOTA 2. Si la factura o cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada o no se
acompanan los documentos requeridos para el pago, los términos para éste sélo
empezaran a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o
desde que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El valor establecido del contrato, contempla los gastos, descuentos e impuestos que se
generan para la suscripcion, legalizacion del contrato y en los pagos. La cuenta de cobro
o factura, segln sea el caso, debera dirigirse al, INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION
DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO Nit. 800.154.275-1.

Su presentacion debera hacerse siempre en el domicilio del IDIGER, el cual se encuentra
ubicado en la Diagonal 47 No, 772 09 interior 11 y conforme los procedimientos
establecidos por la entidad.

En caso que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal, para efectos
del pago, éste debe informar el nimero de cuenta a nombre del consorcio o unién
temporal, asi como efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del
respectivo consorcio o union temporal.

El IDIGER se compromete a pagar el valor del Contrato, subordinado a las apropiaciones
que del mismo se hagan del presupuesto, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
a la radicacion de la factura, acompafada de la certificacién del supervisor del contrato
sobre el cumplimiento a satisfaccién del mismo.

7 SUPERVISION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL.

La supervision del contrato que resulte del presente proceso de contratacion sera ejercida
por el Profesional Universitario, coédigo 219, grado 12 de la Subdireccion
Corporativa y Asuntos Disciplinarios - Gestién Documental o por quien designe el
Director General del IDIGER. El Supervisor sera el intermediario entre El Instituto Distrital
de Gestion del Riesgo - IDIGER vy el Contratista, por su conducto se tramitaran todos los
asuntos relativos al desarrollo del mismo.
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8 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Para contratar la presente prestacion de servicios, se adelantara una contratacion por la
Modalidad de Seleccion Abreviada, a través del procedimiento denominado Menor
Cuantia de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 2° del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007; y el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 teniendo en
cuenta que el objeto no corresponde a un servicio de caracteristicas técnicas uniformes y
que el presupuesto del contrato proyectado se encuentra en el rango de la menor cuantia
de la Entidad.

9 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
9.1 Relacién cotizaciones solicitadas

De acuerdo con lo establecido en las normas pertinentes, se procedio a realizar la
consulta de precios o condiciones del mercado, a través de cotizaciones con empresas
del sector para conocer los precios unitarios fijos para con ello, determinar el presupuesto
requerido y de esta manera satisfacer la presente necesidad.

Para el andlisis de precios de mercado, la Entidad solicitd cotizaciones a las siguientes
empresas: ADEA, DATAFILE, COLVATEL, TANDEM, DOCUFILE, INFODIGITEL,
SOLUCIONES EN GESTION DOCUMENTAL ALMARCHIVOS, entre otros.

Por otro lado, para el servicio de 2.2.2.3. Préstamos de documentos, ya que no se puede
establecer una cantidad fija de préstamos mensuales debido a que esta cantidad depende
de las solicitudes realizadas por los usuarios de la entidad, se constituye un fondo de
recursos, denominado BOLSA DE PRESTAMOS el cual ha sido construido para la
gjecucion de este servicio en sus diferentes modalidades y soportes. Esta BOLSA DE
PRESTAMOS se ha constituido a partir de la suma total de los gastos fijos e invariables
de este proceso que corresponden a los servicios de 2.2.2.1. Traslado, transporte y
montaje del fondo documental para custodia, 2.2.2.2. Almacenamiento y custodia de cajas
de archivo, 2.2.2.4. Organizaciéon documental y 2.2.2.5. Fase 3 digitalizacion.

Se obtuvieron cotizaciones por parte de COLVATEL, TANDEM, y SOLUCIONES EN
GESTION DOCUMENTAL ALMARCHIVOS, las cuales se encuentran vigentes a la fecha,
analisis que arroja el siguiente resultado:

ESTUDIO DE MERCADO 2018
UNIDAD DE | 'CANTIDAD" | " TIEMPO. [t | | PRt s | vALor VALOR TOTAL
No. | ASPECTO DESCRIPCION B ESIoA Y (moses) (B) | TANDEM | COLVATEL | ) warcHvos || UNITARIO | SINIVA' (A*BEC.
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SRR PROMEDIO
s I vator | vaLor VALOR. _5.'?'0')"“
= UNITARIO | UNITARIO! || UNITARIO SIN
SIN.IVA SIN IVA VA
Recibir 1.300 metros lineales
correspondientes al fendo documental
en las instalaciones del proveedor de
servicios de custodia y en las
") instalaciones del IDIGER, para
trasladaro alas | iones donde
Traslado, sera almacenado, Garantizando
transporte y transporte, custodia y seguridad de la METROS
1 montaje del | informacién. LINEALES DE 1300 1 UNICA VEZ $0.650 (1) $ 27.968 $4.420 $7.035 $9.145.5
fondo ARCHIVO
documental . . .
para Validacién por caja y carpeta de archivo
custodia verificando las unidades documenlales
a recibir
El Iraslado y montajo del fondo
documental se debera realizar en un
liempo maximo de ocho (B) dias hébiles
")
Fondo documental constituide por
Almacenami : METROS
1.300 metros lineales almacenado y .
2 gglcl,o“crjia de custodiado en las bodegas dispuestas Llﬂg'éliﬁgc?ls 1500 7 $2.800 $3.198 $3.220 $3.208 $: 2.8
cajas do por el conlratista.
archivo
Realizar la organizacion (agrupacién,
g%iANIZA identificacion, clasificacion, foliacidn y METROS
3 DOCUMENT descripcidn) de 50 metros lingales de LINEALES DE 50 1 UNICA VEZ $1.358.000 | $ 1.660.858 $1.647.558 | $1.555472 ST7.773.6
AL documentos de archivo conforme a las ARCHIVO
especificaciones técnicas
Realizar la digitalizacién de hasta
FASE 3 200.000 folios con tamaios entre carta
4 DIGITALIZA | y oficio, que corresponde a los FOLIOS 200000 1 UNICA VEZ $185 $ 262 $ 182 $210 $42.000.0
CION expedientes documentales que
previamente se intervinieron,
et bt ; | QQLVATEL- 'ALMQRCHNOS .
. 3 = ————1 VALOR VALOR TOTAL
No. | ASPECTO' ; AR 1 ths UNITARIO ESTIMADO
VALOR |  VALOR PROMEDIO BOLSA DE
N i 10 || UNITARIO | UNITARIO SIN SIN IVA PRESTAMOS
b | SINIVA | SINIVA VA
Recuperacién de unidades individuales
en medio fisico: El contratista debe
realizar la recuperacién para el
préstamo y re — archivo, asl: CARPETAS 1 7 $ 19.300 $16.120 $24.298 $19.906
G Modalidad normal, (de un dia para
("! olro), se toma como referencia el
") préstamo de minimo 5 carpetas.
5 Prast $5.016.8
de :
Recuperacién de unidades individuales
documentos en medio fisico: El contratista debe
realizar la recuperacion para el
préstamo y re — archivo, asi: CARPETAS 1 7 $ 27.850 $21.320 $ 34.027 $27.732
Meodalidad extra (el mismo dia) se
toma como referencia el préstamo de
minimo 5 carpetas.
Cartfoado W' CO-SC-CERASMM
Cotfeaso ' COSACIRMET I &
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Recuperacién de unidades individuales
en medio magnético (cd): El contratisla
debe realizar la recuperacién para el MEDIO
préstamo y re — archivo. se toma como MAGNETICO

fi ia el pré de minimo 5
medios magnéticos

1 7 $ 15.200 (2) $ 30.605 $22.903

Envio de un documento via comreo
electrénico: El Contratista debera
disponer de comeo electrénico, equipos
de escaner para remitir, por estas vias,
los documentos que requicra el IDIGER
a través del supervisor. Los

documentos enviados deben contar DOCIR TS 1 7 $ 200 $ 262 $175 $212
con las siguientes especificaciones:
Formato PDF/A; Imagen clara;
resolucién de 200 dpi minimo, y opcién
de escanear a blanco y negro y/o a
color. se toma como referencia el envio
de minimo 5 documentos de archivo.

SUBTOTAL $ 158.111.90

= $30.041.26
VA

$188.153.16

TOTAL SERVICIOS INCLUYENDO IVA ESTUDIO DE MERCADO

OBSERVACIONES

Para los servicios de Traslado, ransporte y montaje del fondo documental para custodia y Almacenamiento y custodia de cajas de archivo los proveedores COLVATEL y
ALMARCHIVOS colizaron en cajas de archivo y no en metros lineales, por lo que se realizé la conversion total de cajas al total de metros lineales de archivo segin este
esludic de mercado.

")

Para el servicio de Préstamos de documenlos el proveedor ALMARCHIVOS colizo el préstamo de 10 carpetas por lo que se realizé el ajuste a 5 carpelas segun este estudio
de mercado. Adicionalmente este proveedor separd las operaciones para prestar el servicio de préstamo de documentos asignandole un precio a cada una, por lo cual para
esle esludio de mercado se agruparon todos los precios de las operaciones del servicio y se consolidé un sole valor.

-

En consideracién a que no es posible determinar una canlidad exacla para el servicio de Préstamos de documentos, el presupuesto de este item se manejaré a través de unz
bolsa que fue definida a partir del valor promedio mensual de préstamos solicitados por el IDIGER en el afio de geslién (2018), también se tuve en cuenla el valor colizado po
los proveedores para este servicio en el estudio de mercado.

(1

No se tendra en cuenta el precio cotizado por el proveedor COLVATEL para el servicio de traslado, transporte y montaje debido a que el precio para este servicio se consider
artificialmente alto.

(2)

El proveedor COLVATEL no cotizd el servicio de Recuperacién de unidades individuales en medio magnético

Diagonal 47 No. 77A - 09 Interior 11
Conmutador: 4292801 Fax:4292833
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Conforme a lo anterior, se aclara que el presupuesto oficial se establece teniendo en
cuenta cantidades minimas estimadas para cada item, excepto los items 1, 2, 3 y 4 que
no tendran variacion alguna en las cantidades, durante la ejecucion del contrato.

El valor de los items 1, 2, 3 y 4 sera el resultado que se obtenga de multiplicar el valor
unitario ofertado por el proponente por las cantidades solicitadas por la Entidad. Por lo
anterior, el valor de la bolsa para el item 5 se obtendra de restar del presupuesto oficial el
valor total de los items 1, 2, 3y 4.
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Asi las cosas el presupuesto oficial se estima en la suma de CIENTO NOVENTA Y TRES
MILLONES CIENTO SETENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 193.170.000)
INCLUIDO IVA.

Nota: El valor de cada item que presente cada oferente, no podra superar el valor
unitario de cada item resultante del presente estudio de mercado, el cual esta
calculado con IVA.

El oferente debe asumir todos los costos directos e indirectos; los costos fijos, incluidos
impuestos referentes a la actividad y retenciones de ley. Los precios de la oferta deben
mantenerse en firme a partir de la presentacion de la misma y durante todo el tiempo de
ejecucion y liquidacion del contrato. Podran participar en el presente proceso de seleccion
todas las personas naturales o juridicas.

10 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

10.1 REQUISITOS Y CONDICIONES MINIMAS DE PARTICIPACION

El Proponente debera adjuntar a su propuesta los documentos destinados a verificar el
cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones y que se

enuncian a continuacion:

10.1.1 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES.

Crtad resentamode Ipropuesta |

Fotocopia de la cedula del oferente en el caso de persona natural. En el caso de
personas juridicas fotocopia de la cédula del representante legal.

Certificado de existencia y representacion legal persona juridica.

Registro Unico de Proponentes RUP-Camara de Comercio, actualizado y en firme.
Garantia de seriedad de la Propuesta

Documentos confidenciales

Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
donde se debera verificar la no inclusion del oferente

Constancia de cumplimiento de pago de aportes de Personas Naturales o Juridicas a
Seguridad Social y parafiscales.

Fotocopia del RUT - Registro Unico Tributario

Fotocopia del RIT - Registro Unico de Informacién Tributaria

O

Covtfends ' CO-BA-CERME 1] »
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Certificado de antecedentes disciplinarios y/o judiciales expedido por la Procuraduria
General de La Nacién, Personeria de Bogota y Policia Nacional

Verificacion en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional Policia Nacional

Compromiso Anticorrupcion — Pacto de Transparenma

Autorizaciones de Juntas Dlrectlvas ylo Asambleas para presentar ofertas y
comprometer a la empresa

Documentos de conformacién de Consorcios o Uniones Temporales

a) CARTA DE PRESENTACION

Debera utilizarse el modelo suministrado en los Pliegos de Condiciones, suscrita por el
representante legal o persona legalmente autorizada para ello.

La presentacion de la propuesta lleva implicita la declaracion del oferente de no hallarse
incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad legal alguna.

En el caso de las ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, la carta
debe estar suscrita por todos sus integrantes a menos que el Representante del Consorcio
o de la Union Temporal, se encuentre autorizado para ello de manera expresa.

b) Fotocopia de la cedula de ciudadania del oferente en el caso de persona
natural. En el caso de personas juridicas fotocopia de la cédula del
representante legal, segin corresponda

Si el proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia mediante
la presentacion de copia de la cédula de ciudadania.

Si es persona natural extranjera residenciada en Colombia, mediante la copia de la Cédula
de Extranjeria expedida por autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, el representante legal debera aportar copia de la
cédula de ciudadania, debiendo el nombre que aparece en la misma coincidir con el
consignado en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de la cédula
de ciudadania de cada uno de los representantes legales de las empresas que conforman
el consorcio o la union temporal o de las personas naturales que la integran.
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a. Certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la camara de
comercio o Documento que acredite la existencia y representacion legal
expedido por la Autoridad Competente.

El proponente debera adjuntar a su propuesta el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio. El certificado
debe encontrarse vigente a la fecha de cierre del proceso y el certificado debera haber
sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre de este proceso. Si se prorroga el cierre del presente proceso, la fecha de
expedicion valdra con la fecha inicial de cierre.

En el citado certificado se verificara que el objeto social del proponente le permita
desarrollar el objeto establecido en los presentes pliegos y correlativamente en la futura
contratacion que se adelante.

En caso que la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno
de sus integrantes debera aportar el referido documento.

En caso que el oferente no deba estar inscrito en la Camara de Comercio, debera aportar
el documento que acredite su existencia y representacién legal, expedido por la autoridad
competente.

b. Autorizacion de la junta directiva u érgano social competente

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion
expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar
la oferta y firmar el contrato hasta por el valor de la propuesta.

Los consorcios y uniones temporales deberan suministrar estos documentos para todos
y cada uno de sus integrantes, cuando esto se requiera.

c. Certificado de inscripcién, clasificacion y calificacion en el registro Unico de
proponentes expedido por la cdmara de comercio del domicilio del proponente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 20151 - Inscripcion, renovacion,
actualizacién y cancelacion del RUP, podran participar en el presente proceso de
seleccion todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas
o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el registro unico de
proponentes de la Camara de Comercio.
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Este documento debera ser presentado por todos los proponentes, salvo los que sean
personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o personas juridicas extranjeras
sin sucursal en Colombia. Los proponentes extranjeros deben tener en cuenta lo indicado
para ellos en el acépite “Inscripcién de personas extranjeras” del presente numeral.

Los proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o
personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia no deben inscribirse en el RUP.

Todos los proponentes salvo las personas indicadas en el parrafo anterior, deberan
presentar certificado de inscripcion, en el Registro Unico de Proponentes de la Camara
de Comercio. La inscripcion debe estar actualizada y en firme, el certificado debera
haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre de este proceso de seleccidn. Si se prorroga dicha fecha, esta certificacion
valdra con la fecha inicial de cierre.

En los Procesos de Contratacion los oferentes deben acreditar que estan inscritos en el
RUP, incluso cuando presentan su oferta antes de que la inscripcion esté en firme.

De conformidad con el Decreto mencionado anteriormente, se verificaran los siguientes
aspectos juridicos en el RUP:

1. Personas Naturales.

La Persona Natural acreditara que se encuentra inscrito en el RUP a la fecha de
presentacion de la propuesta. Ademas debe adjuntar fotocopia de su documento de
identidad.

2. Personas Juridicas. Deberan acreditar:

La persona Juridica acreditara el cumplimiento de los requisitos establecidos en los
numerales siguientes (termino de duracion, representacion legal y objeto social).

a. Que se halla legalmente constituida y que el término de duracion de la sociedad
no sea menor al del plazo del Contrato y un (1) aino mas.

b. Que su representante legal se halla facultado para presentar la oferta y suscribir
el Contrato en caso de adjudicacion.

3. Consorcio o Uniones Temporales.

En el evento que la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal se debera
anexar ademas del RUP de cada uno de los integrantes que sean personas juridicas,
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copia del documento consorcial o de unién temporal debidamente diligenciados firmado
por todos y cada uno de sus integrantes. Para cada caso en particular el documento de
constitucion del consorcio o la unién temporal se cefiira a lo establecido en el articulo 7o.
de la Ley 80 de 1993.

Los consorcios o uniones temporales constituidos se comprometen, en caso de ser
adjudicatarios del presente proceso, a permanecer consorciados o unidos durante el
tiempo de vigencia del contrato y un afio mas, por lo tanto, debera indicarse expresamente
que el consorcio o unién temporal no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia
o prorrogas del contrato que se suscriba. En ninglin caso podra haber cesién del contrato
entre quienes integren el consorcio o union temporal, salvo que exista autorizacion previa
y expresa por parte de la Entidad.

En caso de quedar favorecido con el contrato, el proponente persona natural, juridica,
union temporal o consorcio, debera dentro del plazo para suscribir el contrato allegar la
fotocopia legible del RUT expedido por la DIAN a la Oficina de Gestion Contractual del
IDIGER.

NOTA: EL IDIGER se reserva el derecho de comprobar Ia_autenticidad de los
documentos aportados.

En el documento de conformacion legal de consorcio o unién temporal, se debera
establecer de manera clara los siguientes aspectos:

o Laforma de operacion bajo la cual cumplira con el objeto del contrato y todas las
demas actividades relacionadas con él.

e Sila participacion de los proponentes es a titulo de Consorcio o Unién Temporal
y, en éste Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion de
cada uno de los integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados durante la ejecucion del contrato sin el
consentimiento previo del IDIGER.

e En el evento que en el documento de conformacion de la Unién temporal no se
exprese el porcentaje de participacion o la extension de la responsabilidad de cada
uno de los integrantes de la Unién, si llegare el caso de aplicacion de sanciones
por parte de la entidad, ésta las impondra por partes iguales para cada uno de los
integrantes.

e Los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal deberan manifestar su
intencion y capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que su duracion es igual
al plazo del contrato y un (1) afio mas.
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e El objeto social de todos los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que
sean personas juridicas debera ser similar al del objeto a contratar.

o La designacion de un representante, quién por tal motivo, se entendera revestido
de las facultades suficientes para actuar en nombre y representacion del
Consorcio o Unién Temporal, segln el caso.

e Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal, podra formar parte de otras
propuestas que participen en el presente proceso, ni formular propuesta
independiente.

4. Personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais:

Las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia deberan
estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y
474 del Codigo de Comercio.

Las personas juridicas extranjeras con domicilio en el pais, deberan aportar el RUP en el
cual se verificard las condiciones establecidas en este documento para las personas
juridicas.

Para la representacion legal de la persona juridica extranjera en Colombia, ésta podra
designar a su sucursal u otorgar poder a una persona natural o juridica domiciliada en
Colombia, caso en el cual debera estar facultado para representar legalmente a la persona
juridica extranjera.

5. Personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP, por no tener
domicilio o sucursal en el pais:

Debera acreditar mediante el certificado de existencia y representacion legal o el
documento equivalente del pais de origen los siguientes requisitos:

v/ Que se halla legalmente constituida y que el término de duracién de la sociedad
no sea menor al del plazo del Contrato y un (1) afio mas.

v Que su representante legal o apoderado se halla facultado para presentar la oferta
y suscribir el Contrato en caso de adjudicacion.

v Que el objeto social del proponente le permita desarrollar el objeto establecido en
los presentes pliegos y correlativamente en la futura contratacion que se adelante.

Nota: los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, esto es, el proponente
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debera constatar que el pais origen de los documentos haga parte de la Convencion
de la Apostille. De no ser asi, debera cumplirse la cadena de autenticaciones a las
que hace referencia el Cédigo de Procedimiento Civil Colombiano.

d) Inscripcion en el RUP

El proponente debe acreditar que se encuentra inscrito en el RUP, la solicitud de este
certificado se hace para acreditar que el proponente tiene un registro vigente y en firme
al cierre y para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar.

Dicho documento debera ser expedido como minimo con treinta dias de anterioridad al
cierre, el proponente debera adjuntar a su propuesta el Certificado RUP, cual_debera

estar actualizado y en firme.

NOTA: En caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de los integrantes
debera estar inscrito en el RUP.

e) Garantia de Seriedad de la Propuesta.

El oferente debera constituir a nombre del INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE
RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER con NIT 800.154.275-1, una garantia de
seriedad para responder por el cumplimiento de las obligaciones establecidas en este
Pliego de Condiciones, y especialmente las de firmar el Contrato y cumplir con los
requisitos de su ejecucion. Esta garantia debera ser expedida por una Compaiia de
Seguros o Entidad Bancaria legalmente establecida en Colombia; esta garantia, debe
constituirse de conformidad con los términos y condiciones que se sefalan en las
Condiciones Especiales de Contratacion.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento
del ofrecimiento, en los siguientes eventos, los cuales deben estar contenidos en el cuerpo
de la garantia:

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente
seleccionado.

¢ La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o
cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre
y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres meses.

¢ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las
obligaciones del contrato.

o Elretiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacién de

las propuestas.
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El IDIGER hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos
por el valor de la misma.

En el evento que la propuesta la presente un Consorcio o una Unién Temporal, en la
poliza de garantia de seriedad de la oferta deberan estipularse que el tomador es: “El
Consorcio o Unién Temporal (segin sea el caso), conformado por (indicar el nombre de
cada uno de sus integrantes)”. Igualmente, la péliza de garantia de seriedad de la oferta
debe estar suscrita por el representante del Consorcio o Unién Temporal la propuesta
tendra una validez igual a la vigencia de la garantia de seriedad.

La garantia de seriedad tendra un valor del diez por ciento (10%) del presupuesto
oficial, y una validez igual a la vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior
a noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

La misma debera ser aportada al momento de la presentacién de la propuesta so pena
de rechazo de la oferta, conforme al articulo 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

f) Documentos Confidenciales

Si el proponente adjunta a la propuesta documentos de caracter confidencial, asi debera
informarlo expresamente en la Carta de Presentacion de la Propuesta indicando la norma
legal que fundamenta dicha confidencialidad.

g) No inclusién en el Boletin de Responsables Fiscales

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la obligacion establecida en el articulo 60 de la
Ley 610 de 2000 y Circular 0117 del 08 de enero 2002, EL IDIGER, verificara en el tltimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que
el proponente y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un consorcio o una
unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

h) Declaracion juramentada de pagos correspondientes a los sistemas de seguridad
social y aportes parafiscales persona natural.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera diligenciar el anexo
correspondiente, donde se certifique el pago de los aportes de él al Sistema de Seguridad
Social en Salud y/o de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar
que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de sus aportes
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personales y de los aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar el ANEXO CORRESPONDIENTE.

NOTA 1: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social en relacion con
personal debe también bajo la gravedad del juramento indicar esta circunstancia en el
mencionado Anexo.

NOTA 2: Cuando el proponente no haya tenido personal a su cargo, pero si haya tenido
obligacion en relacion con sus aportes a titulo personal debera indicarlo en el
correspondiente Anexo y declararlo de conformidad con las instrucciones del mismo y
acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los
riesgos laborales de los ultimos seis (6) meses.

NOTA 3: El proponente persona natural empleador estara exonerado de la obligacion de
pago de los aportes parafiscales al SENA al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en
Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes. Lo anterior no aplicara para personas naturales que empleen menos
de dos trabajadores, los cuales seguiran obligados a efectuar los aportes conforme al
segundo (2) del articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, que adiciona el articulo 114 -1 del
Estatuto Tributario; lo anterior debera indicarlo en el anexo correspondiente y asi
declararlo.

ES NECESARIO RESALTAR QUE EL PROPONENTE DEBE ENCONTRARSE AL DIA
EN LAS COTIZACIONES REALIZADAS AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS
LABORALES, LO CUAL DEBERA CERTIFICAR EN LA CONSTANCIA DE
CUMPLIMIENTO AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
INCLUYENDO LOS RIESGOS LABORALES Y PARAFISCALES. LAS PERSONAS
NATURALES REPORTADAS EN MORA NO PODRAN PRESENTARSE EN EL
PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION ESTATAL DE CONFORMIDAD CON EL
ULTIMO INCISO DEL ARTICULO 7 DE LA LEY 1562 DEL 11 DE JULIO DE 2012.

i) Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona
juridica (ANEXO CORRESPONDIENTE).

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el ANEXO
CORRESPONDIENTE, firmado por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con
los requerimientos de la ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
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salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el ANEXO CORRESPONDIENTE,
exigido.

NOTA 1: En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo
certificado y por ende no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y
seguridad social debe certificar esta circunstancia, en el mencionado Anexo.

NOTA 2: ES NECESARIO RESALTAR QUE EL PROPONENTE DEBE ENCONTRARSE
AL DIA EN LAS COTIZACIONES REALIZADAS AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS
LABORALES, LO CUAL DEBERA CERTIFICAR EN LA CONSTANCIA DE
CUMPLIMIENTO AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
INCLUYENDO LOS RIESGOS LABORALES Y PARAFISCALES. LAS EMPRESAS
REPORTADAS EN MORA NO PODRAN PRESENTARSE EN EL PRESENTE PROCESO
DE CONTRATACION ESTATAL DE CONFORMIDAD CON EL ULTIMO INCISO DEL
ARTICULO 7 DE LA LEY 1562 DEL 11 DE JULIO DE 2012.

NOTA 3: Cuando el proponente persona juridica sea contribuyente del Impuesto Sobre la
Renta para Equidad - CREE, de conformidad el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, que
adiciona el articulo 114 -1 del Estatuto Tributario, en concordancia con los articulos 31 y
35 de la Ley 1607 de 2012, sera beneficiario de la exoneracion de aportes parafiscales
(Sena e ICBF) y seguridad social en salud, correspondientes a los trabajadores que
devenguen individualmente considerados, menos de diez (10) salarios minimos
mensuales vigentes. La anterior condicion se debe indicar en el anexo correspondiente
y declararlo de conformidad con las instrucciones del mismo.

NOTA 4: Junto con el anexo 4B deberan anexar los documentos de identificacion y
acreditacion del Revisor Fiscal (cédula de ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado
expedido por la Junta Central de Contadores.

j) Fotocopia del RUT — Registro Unico Tributario
La entidad verificara la identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de

impuestos al que pertenece el oferente; para el caso las personas juridicas y /o naturales
integrantes de un consorcio o union temporal se comprobara individualmente este

V a
Diagonal 47 No. 77A - 09 Interior 11
Conmutador: 4292801 Fax:4292833 s0GO l A
www.idiger.gov.co
Cédigo Postal: 111071 I'lEJo R

PARA TODOS




ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.
AMBIENTE

Instituto Distrital de Gestion de Riesgos
y Cambio Climatico

requisito cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas por
realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Asi mismo
verificara que la actividad y/o actividades que reporta sean acordes al objeto del proceso
que se contrata. Igualmente el Registro Unico Tributario, debera estar actualizado a la
Clasificacion Coédigos CIUU (Revision 4 AC).

k) Fotocopia del RIT - Registro Unico de Informacién Tributaria

La fotocopia de la inscripcion en el RIT registro Unico de informacion tributaria sera
exigible con la presentacion de la propuesta cuando el proponente cuente con sede en la
ciudad de Bogota, para aquellos que no cuenten con sede, agencia o sucursal en Bogota,
Unicamente sera exigible al adjudicatario del proceso, antes de la suscripcion del contrato.

El RIT debera estar actualizado a la Clasificacién Cédigos CIUU (Revision 4 AC),
adoptadas por la Administracién Distrital mediante Resoluciones No. 000079 del 11 de
marzo de 2013 y 00195 del 3 de julio de 2013.

I) Antecedentes Disciplinarios y Judiciales

El IDIGER verificara si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o union
temporal, no se encuentra inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI" de la Procuraduria General de la
Nacién, asi mismo, igualmente que no registre sanciones e inhabilidades disciplinarias en
las diferentes entidades Distritales y en la base de antecedentes judiciales de la Policia
Nacional. En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal o promesa de Sociedad Futura, se encuentren inhabilitado, no podran contratar
con el IDIGER, salvo que acredite que se encuentre habilitado para contratar.

m) Verificacion en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de
Defensa Nacional Policia Nacional

Conforme a la Directiva 016 del 05 de Julio de 2018 “Recomendaciones en Materia de
Contratacion”, expedida por la Secretaria Juridica Distrital, el IDIGER verificara, si el
proponente o cualquiera de los integrantes del proponente plural se encuentra al dia en
pago de multas impuestas con ocasién al cédigo de policia, senaladas en el articulo 183
de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016.

Para lo cual la entidad verificara el link
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx y dejara constancia de la misma
en el expediente contractual.

Es de aclarar, que se verificara que el proponente se encuentre al dia en el pago de multas
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que le han sido impuestas; y en el evento en que la pagina web que ha dispuesto la Policia
Nacional para dicha consulta no se encuentre actualizada, se debera tener en cuenta el
recibo de pago que aporte el proponente con su oferta”.

n) Pacto de Transparencia

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano a nivel nacional y distrital para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
deberda asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso Anti-
corrupcion”, que hace parte de la Documentacion Juridica. El compromiso Anticorrupcién
debera estar suscrito en debida forma por el proponente o la persona autorizada para tal
efecto.

10.1.2 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Para efectos de la verificacion financiera, el proponente, bien sea en forma individual y
los miembros en caso de Union Temporal o Consorcio, debe acreditar mediante el
Registro Unico de Proponentes, (el cual debera estar actualizado y en firme).

10.1.2.1 CAPACIDAD FINANCIERA

El estudio financiero consistira en: Verificar en primera instancia que el valor de la
propuesta no sea superior al presupuesto oficial estimado por el IDIGER, y por otro lado
a la verificacion de los criterios que se definen a continuacion.

Para efectos de la verificacion financiera el proponente debe acreditar mediante el
Registro Unico de Proponentes, los siguientes indices de la capacidad Financiera con
corte a 31 de diciembre de 2017.

indice de Liquidez: Activo Corriente / Pasivo Corriente: El proponente debera acreditar
que su indice de liquidez sea superior o igual a 1.30

indice de Endeudamiento: Pasivo Total / Activo Total: El proponente debera tener un
indice de endeudamiento inferior o igual al 60%.

Razén de cobertura de intereses: Utilidad Operacional / Gastos de intereses: El
proponente debera acreditar una razén de cobertura de intereses igual o superior a 1 o
100%. Cuando el oferente no haya tenido gastos de intereses se entendera cumplido el
indicador con puntaje 1 o 100%.

Para el caso de los Consorcios o las Uniones Temporales la verificacién financiera se
realizara asi:
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indice de Liquidez: Se multiplicara el porcentaje de participacion de cada uno de los
miembros del consorcio o de la unién temporal por el indicador de liquidez de cada
miembro certificado en el RUP por la Camara de Comercio, el resultado obtenido por cada
miembro se sumara y sera el indicador de Liquidez de la Unién Temporal o Consorcio.
Esta medicién debera ser igual o superior a 1.30.

indice de Endeudamiento: Se multiplicara el porcentaje de participaciéon de cada uno de
los miembros del consorcio o de la unién temporal, por el indicador de endeudamiento de
cada uno de ellos certificado en el RUP por la camara de comercio, la sumatoria de los
resultados obtenidos sera el indicador de endeudamiento de la Union Temporal o
Consorcio. El indice de endeudamiento debe ser inferior o igual al 60%.

Razon de Cobertura de intereses: Se multiplicara el porcentaje de participacion de cada
uno de los miembros del consorcio o de la union temporal, por la razén de Cobertura de
intereses de cada uno de ellos certificado en el RUP por la camara de comercio, la
sumatoria de los resultados obtenidos sera el indicador de endeudamiento de la Unién
Temporal o Consorcio. La razén de Cobertura de intereses debe ser igual o superior a 1
o 100%. Para el oferente o los oferentes, que no hayan tenido gastos de intereses se
entendera cumplido el indicador con puntaje 1 0 100%.

10.1.2.2 CAPACIDAD DE ORGANIZACION

La capacidad de organizacion operacional del proponente se determinara por: la
rentabilidad sobre patrimonio (utilidad operacional dividida por el patrimonio) y la
rentabilidad sobre activo (utilidad operacional dividida por el activo total).

Para verificar este aspecto el proponente debe acreditar a través del Registro Unico de
Proponentes, con corte a 31 de diciembre de 2017, unos indicadores de la siguiente
manera:

> Rentabilidad sobre el patrimonio igual o superior al 6% y
» Rentabilidad sobre activos igual o superior al 4%.

Si se trata de un proponente que se presenta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn
temporal, para efectos de la verificacion de la capacidad de organizacion operacional, se
multiplicara el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros por el indicador
de rentabilidad. Los resultados obtenidos por cada uno de los miembros del Consorcio o
Unién Temporal se sumaran y el resultado debe ser igual o superior al 6% en el caso de
la rentabilidad sobre patrimonio o del 4% en el caso de la rentabilidad sobre activos

Nota 1: En el evento que el proponente o sus integrantes (en caso de consorcio o unién
temporal) no tengan los indicadores financieros solicitados en el RUP con corte al 31 de
Diciembre de 2017 por eventualidades diferentes a su no actualizacion, deberan presentar
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una certificacion de los indicadores solicitados con corte al 31 de Diciembre de 2017,
debidamente suscritos por el representante legal y revisor fiscal (si a ello hubiere lugar) o
Contador (Cuando no esta obligado a tener Revisor Fiscal), de acuerdo a las normas
contables vigentes y adjuntando los documentos pertinentes de dicho profesional (tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con vigencia no superior a tres meses teniendo en cuenta la fecha de cierre
del proceso). Ademas, deben adjuntar los estados Financieros con sus respectivas notas
con corte al 31 de diciembre de 2017.

Nota 2: La informacién financiera acreditada mediante el Registro Unico Tributario con
corte a diciembre 31 de 2017 debe estar en firme respecto a la fecha de cierre del proceso,
esto conforme a lo establecido en el art. 6.3. de la Ley 1150 de 2007.

Nota 3: En el caso de proponentes extranjeros, bien sea individuales o integrantes de una
unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, deberan allegar la certificacion
de que trata la Nota 1 y ademas los estados financieros con corte anual mas reciente (de
acuerdo al corte establecido en sus paises de origen o en sus estatutos sociales). Los
documentos allegados deben ser traducciones al castellano, adjuntando la copia de los
documentos que les dieron origen.

Nota 4: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del
pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y
el IDIGER para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta
la tasa representativa del mercado vigente en la fecha de corte de los estados financieros.
Para el efecto, el proponente y el IDIGER tendran en cuenta las tasas de cambio
certificadas por la Superintendencia Financiera en Colombia.

10.1.3 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Para efectos de |a verificacion técnica se tendran en cuenta lo siguiente:

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

ESPECIFICACIONES TECNICAS

PRESENTACION DEL PLAN, PROGRAMA O SISTEMA DE
CONSERVACION DOCUMENTAL ADOPTADO POR EL PROPONENTE
PRESENTACION DEL PLAN DE PREVENCION Y ATENCION DE
DESASTRES DISENADO Y ADOPTADO POR EL PROPONENTE PARA EL
DEPOSITO DE ARCHIVO DONDE ESTARAN EN CUSTODIA LOS
DOCUMENTOS DEL IDIGER

10.1.3.1 EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

N CO-SC-CERASM
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
en relacion con los requisitos habilitantes contenidos en el Registro Unico de Proponentes
— RUP (actualizado y en firme), establece para la experiencia, que el proponente

interesado en participar de este proceso contractual debera anexar copia del RUP.
Debera estar codificado hasta el tercer (3) nivel en el clasificador de bienes y servicios

UNSPSC.

El proponente debera estar inscrito en al menos un cédigo de la siguiente clasificacion de
bienes y servicios UNSPSC. En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno
de sus integrantes debera estar inscrito hasta el tercer nivel en al menos un cédigo de la
clasificacion de bienes y servicios UNSPSC que se indican en la siguiente tabla:

profesionales de empresa y

administracion de

Clasificacion -
UNSPSC Segmento Familia Clase
78 13 16
78131602 Servicios de Transporte, Alivacaraie Almacenamiento de
Almacenaje y Correo ) bienes generales
18
78 13 Bodegaje y
1204 Servicios de Transporte, Almacenaje almacenamiento
Almacenaje y Correo especializado
80 16 15
80161506 | Servicios de Gestion, servicios Servicios de

Servicios de apoyo

Servicios basados en
ingenieria, investigacion y
tecnologia

Servi

servicios administrativos empresas gerancial
81 17
81111704 Servicios basados en 11 ’ ;
ingenieria, investigacion y Servicios informaticos Slsti{?‘r%ar;ggig:]a&?jso de
tecnologia
81 19
81111901 Servicios basados en 11 Sistemas de
ingenieria, investigacion y Servicios informaticos recuperacion de
tecnologia informacion
81112002 81 11 20
Servicios basados en Servicios informaticos Servicios de datos
ingenieria, investigacion y
tecnologia
81112003 81 11 20

cios informaticos Servicios de datos
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81112006 81 1M1 20
Servicios basados en Servicios informaticos Servicios de datos
ingenieria, investigacion y
tecnologia
83 12
83121604 Servicios publicos y Senvicios de 16
relacionados con el sector : i Centros de informacion
; informacion
publico
86 14
86141704 Servicios Educativos y de Instalaciones T (66 1; d .
Formacion Educativas sthologra =ZgUgaama
81
81112005 Servicios Basados en 1 20
Ingenieria, Investigacion y | Servicios Informaticos Servicios de datos
Tecnologia
81
81112009 Servicios Basados en 11 20
Ingenieria, Investigacidn y | Servicios Informaticos Servicios de datos
Tecnologia

La experiencia debe ser igual o superior al presupuesto oficial designado expresado en
SMMLYV (247 SMMLYV) lo cual se acreditara en maximo tres contratos.

En caso de consorcio o unién Temporal el integrante que acredite la mayor cantidad de
experiencia especifica solicitada, debera tener una participacion igual o superior al 60%
en el consorcio o unién temporal por cualquiera de los integrantes del grupo.

La experiencia general se puede acreditar con los mismos contratos con los cuales se
acredite la experiencia especifica.

10.1.3.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar experiencia especifica en maximo TRES (3) contratos
ejecutados y terminados, cuyo objeto o servicios prestados estén relacionados con
servicios como custodia, almacenamiento, inventarios documentales, diagnostico,
organizacion y digitalizacion en procesos técnicos de gestion documental.

NOTA 1: Para efectos de verificar la anterior informacion, el proponente debera presentar
maximo tres (3) certificaciones las cuales deben por lo menos contener la informacion que
mas adelante se informa. Es necesario sefalar que solo se verificaran las certificaciones
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de conformidad con la experiencia de los contratos que se encuentren reportados y
clasificados en el RUP, actualizado vy en firme.

La sumatoria del valor total de los contratos presentados debe ser igual o superior al valor
del presupuesto oficial (247 SMMLV).

La conversion a salarios minimos (SMMLV) para toda la informacién presentada se debe
hacer con el valor del salario minimo vigente en la fecha de terminacion del contrato
respectivo.

Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales de los
cuales haya hecho parte un participante, se acreditara la experiencia afectando el valor
certificado por el correspondiente porcentaje de participacion. Si el contrato ha sido
ejecutado por los mismos socios del consorcio o Unidén Temporal se contara como un
contrato y no se afectara por porcentajes de participacion.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algan tipo de multa o
sancion, no seran tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.

En caso de presentar certificaciones globales se deberan especificar los productos que
se relacionen con el objeto a contratar, incluyendo el monto y la descripcién para el cual
aplica dicha certificacion y estos productos son los que se tendran en cuenta para la
verificacién de la experiencia especifica.

NOTA 2: En caso de consorcio o union Temporal el integrante que acredite la mayor
cantidad de experiencia_especifica solicitada, debera tener una participacién iqual o
superior al 60% en el consorcio o union temporal.

Para efectos de la evaluacion de la experiencia presentada por Consorcios o Uniones
Temporales, seran evaluables los contratos presentados por cualquiera de los integrantes
del grupo, de acuerdo a lo especificado en la Nota 2

La verificacion de la experiencia presentada por los proponentes se realizara mediante el
Registro Unico de Proponentes - RUP.

NOTA 3: En caso que el proponente adjunte mas de tres (3) certificaciones, sélo se tendra
en cuenta las tres (3) primeras conforme al orden de presentacion de la propuesta.

La experiencia especifica se puede acreditar con los mismos contratos con los cuales se
acredite la experiencia general.

El IDIGER se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion
la informaciéon aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere
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convenientes tales como: copias de los contratos, actas de liquidacion, estados
financieros, copia de pago de impuestos etc., sin que por ello el proponente este facultado
para complementar, adicionar o mejorar su propuesta.

10.1.3.2.1 REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA
Las certificaciones deben contener:

1. Objeto

2. Plazo.

3. Numero del Contrato. (Si existe)

4. Entidad contratante.

5. Nombre del contratista. Si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion.

Valor final del contrato.

Fechas de iniciacion y terminacion. (Indicar las fechas de suspension y reanudacion,
para los contratos que hayan sido suspendidos o se encuentren suspendidos)

8. Firma de la persona competente.

ol

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

a. Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el
funcionario competente.

b. Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de
la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

c. Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona
natural con quien se suscribié el contrato.

NOTA: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la
Entidad contratante. En el evento en el cual el proponente no cuente con la certificacion
para acreditar la experiencia senalada en la presente Invitacion, o que no contenga toda
la informacion requerida, la misma podra acreditarse mediante la presentacion del
contrato junto con los documentos soportes que permitan la verificacion de los requisitos
senalados, adjuntando la siguiente documentacién:

a. Si el contrato se suscribid en consorcio o en unién temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién
temporal y copia del contrato.

b. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del
acta de iniciacion, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato,
y copia del contrato.

c. La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato, se podra acreditar con copia del
acta de terminacion, acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato, y
copia del contrato.
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d. El valor final del contrato se podra acreditar con copia del contrato y su respectiva acta
de liquidacién.

e. Si a partir de los documentos soportes de cada contrato, el proponente no acredita
toda la informacion anteriormente detallada, el contrato no se tendra en cuenta para
evaluar la experiencia especifica del proponente, para cumplir con los requisitos
minimos o para efectos de la evaluacion.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del
juramento. El IDIGER se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la
adjudicacion la informaciéon aportada por el proponente y solicitar los soportes que
considere convenientes tales como: copias de los contratos, actas de liquidacion, estados
financieros, copia de pago de impuestos, sin que por ello el proponente este facultado
para complementar, adicionar 0 mejorar su propuesta.

10.1.3.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El oferente debera manifestar que se compromete a cumplir con las especificaciones
tecnicas establecidas en el numeral 2.2 del presente estudio previo, por lo que debera
presentar el ANEXO “Especificaciones Técnicas” debidamente firmado por el
representante legal.

El proponente debera ofertar la totalidad de los servicios que se describen, cumpliendo a
cabalidad las especificaciones técnicas solicitadas.

10.1.3.4 PRESENTACION DEL PLAN, PROGRAMA O SISTEMA DE
CONSERVACION DOCUMENTAL ADOPTADO POR EL PROPONENTE

El oferente deberd presentar con la propuesta el plan, programa o sistema de
conservacion documental adoptado por el proponente, para verificar el cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 3 del Acuerdo 008 de 2014 expedido por el Archivo General de
la Nacion.

10.1.3.5 PRESENIACIGN DEL PLAN DE PREVENCION Y ATENCION DE
DESASTRES DISENADO Y ADOPTADO POR EL PROPONENTE PARA EL DEPOSITO
DE ARCHIVO DONDE ESTARAN EN CUSTODIA LOS DOCUMENTOS DEL IDIGER

El oferente debera presentar con la propuesta el plan de prevencion y atencion de
desastres disefiado y adoptado por el proponente para el depdsito de archivo donde
estaran en custodia los documentos del IDIGER, para verificar el cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 3 del Acuerdo 008 de 2014 expedido por el Archivo General de la
Nacion.
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11. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Los Proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en
las normas legales pertinentes, y en estos estudios previos el criterio de HABIL, seran
tenidos en cuenta para la asignacién de puntaje, de conformidad con los criterios de
seleccion y adjudicacion que se establecen a continuacion, los cuales determinaran el
ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las PROPUESTAS:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
PROPUESTA ECONOMICA 50 puntos
DIGITALIZACION DE FOLIOS ADICIONALES AL | 40 puntos
MINIMO SOLICITADO
PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 Puntos

TOTAL 100 puntos

En la evaluacion de las Ofertas EL IDIGER, asignara la puntuacién total sumando el
puntaje obtenido en los factores indicados en la anterior Tabla.

11.1 PROPUESTA ECONOMICA (Maximo 50 puntos)

Para la evaluacion economica EI PROPONENTE debera presentar debidamente
diligenciado el anexo de ‘PROPUESTA ECONOMICA (VALORES UNITARIOS
OFERTADOS)" del pliego de condiciones, para lo cual debera tener en cuenta los
siguientes aspectos:

a. La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.

b. Se deberan ofertar todos los items de acorde al formato propuesta econémica, So
pena de rechazo de la propuesta.

c. El oferente debera sefalar los valores sin decimales, los cuales no podran
sobrepasar los valores oficiales. So pena de rechazo de la propuesta.

d. Elvalor ofertado de cada item, no debera ser mayor al 100% del valor arrojado de
cada item en el estudio de mercado. So pena de rechazo de la propuesta. El
Oferente debera incluir dentro de los costos de la oferta los valores
correspondientes a todo tipo de impuestos, tasas, y contribuciones de Ley.

Para este proceso se adelantara audiencia de adjudicacion y en dicha audiencia se
seleccionara la alternativa para la evaluacién econémica.

El IDIGER a partir del valor de las propuestas econémicas de los proponentes que hayan
quedado habilitado juridico, técnico y financieramente en la evaluaciéon definitiva de
la audiencia, asignara maximo CINCUENTA (50) puntos, de acuerdo con la alternativa
seleccionada en la audiencia.
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Las alternativas para la evaluaciéon econémica seran las siguientes:

Numero Alternativa de evaluacion
1 MEDIA ARITMETICA
2 MEDIA ARITMETICA ALTA
3 MENOR VALOR

La seleccion de la alternativa de evaluacién para el FACTOR “PROPUESTA
ECONOMICA”, se realizara mediante el sistema de balota, en la audiencia de
adjudicaciéon y para el efecto los Representantes Legales de los proponentes o sus
delegados, o en su defecto cualquier asistente escogeran la balota por la que se

seleccionara el método de evaluacion econémica de acuerdo al siguiente cuadro:

NUMERO DE ALTERNATIVA DE
BALOTA EVALUACION
1 MEDIA ARITMETICA
2 MEDIA ARITMETICA ALTA
3 MENOR VALOR

a) MEDIA ARITMETICA:

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la
asignacioén de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio
aritmético, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:
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X= Media aritmética.
x; = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo con Ia siguiente férmula.

X=Vy
X
Puntaje i = lar NAXITI | =] % {1 —2 (I'Y—_\,V'—')} para valores mayores a X

I valer del maximo puntaj=] X (1 — ( }) para valores menores o iguales a X

Donde,

X = Media aritmética.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomara
el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la férmula de ponderacion.

b) MEDIA ARITMETICA ALTA:

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de
la Oferta total mas alta y el promedio aritmético de los valores totales de las Ofertas
validas y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

l‘;:m,r + ‘\_’

X.4= 2

Donde,

X4 = Media aritmética alta
Vnax = Valor total sin decimales de la oferta mas afta

X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
foérmula:

Xa-V %
%X (1 — (-#)} para valores menores o iguales a X,

|

Puntaje i = 2] del maximo puntaje] X (1 —2 (xi—:’”)) para valores mayores a X,
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Donde,

X, = Media aritmética alta
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta se
tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la
Oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

c) MENOR VALOR:

Consiste en establecer el menor valor de las ofertas habiles y la asignacion de puntos
en funcidn de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado
de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para la aplicacién de este método el IDIGER procedera a determinar el menor valor de
las Ofertas validas y se procedera a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

A Incluir el valor del miximo puntaje] X (Vayn )
Puntaje i = l
J Vi

Donde,

Viain=Menor valor de las Ofertas vélidas.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor
de la Oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del
valor obtenido como puntaje.

Este factor se aplicara unicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS en las
verificaciones de capacidad juridica, financiera y las condiciones técnicas y de experiencia
y que cumplan con lo previsto en las especificaciones técnicas requeridas.

11.2 Digitalizacion de folios de documentos adicionales al minimo solicitado. (40
PUNTOS).

Se otorgaran maximo 40 puntos al proponente que ofrezca sin ningtin costo adicional para
la entidad y como valor agregado la digitalizacién de folios adicionales a los minimos
requeridos, los cuales estaran previamente organizados por el IDIGER, conforme a las
especificaciones técnicas requeridas, por lo que el oferente debera presentar con su
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propuesta la manifestacion escrita en la que indique la cantidad de folios adicionales a
digitalizar, debidamente firmado por el representante legal y teniendo en cuenta lo

siguiente:

“ ADICIONALES PUNTAJE
5.000 15
7.000 55
10.000 20

Nota: El contratista coordinara con el supervisor del contrato el procedimiento para
realizar esta actividad.

11.3 INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)

Se otorgaran 10 puntos adicionales a los proponentes que oferten servicios nacionales.
Lo anterior, de conformidad con lo sefialado en la Ley 816 de 2003.

PUNTAJE

~ CONDICION

10 Puntos

Al proponente que oferte servicios nacionales, obtendra el puntaje
sefalado. Este aspecto se acreditara mediante la informacién que sobre
la nacionalidad del personal, suministre el proponente o el representante
legal en la propuesta presentada. '

5 Puntos

Al proponente que oferte servicios extranjeros pero que incorpore
componente colombiano de servicios profesionales, técnicos vy
operativos, obtendra el puntaje sefialado. Este aspecto se acreditara
mediante la informacién que sobre la nacionalidad del personal,
suministre el proponente o el representante legal en la propuesta.

Para la verificacion de este aspecto, el contratista deberd presentar el anexo
correspondiente.

En ningun caso podran acumularse puntajes en dos condiciones de este factor, salvo el
establecido en el siguiente parrafo.

En caso de consorcios o uniones temporales conformadas por integrantes nacionales y
extranjeros ubicados en distinta condicion, el puntaje de cada condicion se asignara al
integrante correspondiente en proporcion al porcentaje de participacion y la calificacion
en el factor, sera la sumatoria de ambos puntajes, sin pasar de 100 puntos
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10.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren con el mismo puntaje
total de los factores de calificacion, se deberan tener en cuenta los siguientes criterios de
desempate en su orden;

En el evento de que se presentara un empate entre dos o mas proponentes, EL IDIGER
procedera a la definicion de un ganador teniendo en cuenta el siguiente orden de
prioridad:

v Para el caso que persista el empate se dara prioridad al proponente que haya obtenido
el mayor puntaje en LA EVALUACION DEL FACTOR ECONOMICO (PRECIO) de la
propuesta.

v Para el caso que persista el empate se dara prioridad al proponente que haya obtenido
el mayor puntaje en el factor de DIGITALIZACION DE FOLIOS DE DOCUMENTOS
ADICIONALES AL MINIMO SOLICITADO de la propuesta.

v Si la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de condiciones con
la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

a. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

b. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

c. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura.

La Calidad de Mipyme (literales b y c) se verificara con la informacion registrada en el
RUP.

d. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unién

o8
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Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Conforme a lo anterior, se verificara que el proponente anexe certificacion expedida
por autoridad competente donde conste por lo menos un minimo del 10% de sus
empleados esta en condiciones de discapacidad.

e. Sisubsiste el empate se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas,
para lo cual la entidad convocara a audiencia de adjudicacion y para el efecto los
Representantes Legales de los proponentes empatados o sus delegados, o en su
defecto cualquier asistente escogeran la balota y se adjudicara a aquel que obtenga el
namero mayor.

11. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, el contratista debera constituir una garantia Gnica a
nombre del INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO
— IDIGER con NIT 800.154.275-1 que ampare:

e Cumplimiento del contrato: Por el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y con vigencia al plazo del contrato y seis (06) meses mas, contados a
partir de la suscripcion del mismo.

e Calidad del servicio: Por una cuantia equivalente al 10% del valor total del
contrato, con una duracion igual al término de vigencia del contrato y tres afos
mas contados desde la liquidacién del mismo.

e Salarios y Prestaciones sociales: Por el cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

» Responsabilidad Civil Extracontractual: Por 200 SMMLV con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato, de conformidad con el numeral 1 del Art.
2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

El contratista se obliga a ajustar las garantias a la fecha de inicio del contrato y a ampliar,
modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se aumente el valor del contrato o
se prorrogue o suspenda su vigencia.

11. INDICACIONES Sl LA PRESENTE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO
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Teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015, por el cual se reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y una vez revisado los parametros establecidos en el Manual para
el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion expedido por
Colombia Compra Eficiente, se evidencia lo siguiente:

PRESUPUESTO
DE PROCESO DE
ACUERDO ENTIDAD | CONTRATACION Aﬁf&i‘;‘ﬂg% CONTRATACION
COMERCIAL ESTATAL SUPERIOR AL PROCESO DE CUBIERTO POR
INCLUIDA VALOR DEL CONTRATACION EL ACUERDO
ACUERDO COMERCIAL
COMERCIAL
ALIANZA PACIFICO g . .
(CHILE) No aplica No aplica No aplica No
ALIANZA PACIFICO . ; ;
(PERU) No aplica No aplica No aplica No
Si, (por tratarse No.r(c;e;::cl)ogsdel No esta incurso
SHILE de una entidad g en ninguna No
descentralizada) a ($643.264.000) excepcion
COSTA RICA No aplica No aplica No aplica No
ESTADOS AELC No aplica No aplica No aplica No
Si, (el
. presupuesto .
TRIANGULO Féle (up:; Lrgtt%rasg oficial es inferior NZ:ﬁii ||:|r;'1|.:arso Si
NORTE (GUATEMALA) descentralizada) al valor de la excer?cién
menor cuantia de
la entidad)
Si, (entidades Si, (el
del presupuesto .
TRIANGULO NORTE - Nivel oficial es inferior N‘;ﬁﬁ 'T“;l“fo -
EL SALVADOR Descentralizado al valor de la e gcic‘m
a nivel menor cuantia de P
municipal) la entidad)
UNI_ON EUROPEA NO APLICA NO APLICA NO APLICA No
S Cl == .0cOTA
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CAN

Si, (Por tratarse
de una Entidad
Descentralizada)

Si

No esta incurso
en ninguna
excepcioén

Si

12, RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLO Y
ASIGNACION ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES

En desarrollo del contrato deben considerarse como riesgos potenciales los imprevistos
y los demas aspectos relacionados en la matriz de riesgos que se adjunta en los estudios
previos del presente proceso contractual.

NOTA 1. Se anexa cuadro de analisis de riesgos.

13. RESPONSABILIDAD.

En nuestra calidad de responsables de la estructuracion del estudio previo, en el cual se
analizé la conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratacion, con la
suscripcion de esta declaracion, manifestamos que es perentoria la realizacion de este
proceso y por tal razon es la Gnica forma de resolver la necesidad mediante la contratacion

propuesta.

Bogota D.C., 20 de noviembre de 2018

Elabord: Luz Adriana Piragauta — Profesional Universitario Gestion Documental ‘;)?

MONICA RUBIO ARENAS

]

i

Subdirectora Corporativa y Asuntos Disciplinarios.

Revisé:  Heliana Sofia Claros Sterling / Conlratista SCA

Cristian Camilo Cabra Neira — Conlralista Gestfa{}ocumenra.' c.- C 13
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