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2021 VIGENCIA DESDE: 20 DE SEPTIEMBRE HASTA: 19 DE DICIEMBRE

NOMBRE:
CESAR ANDRES DUNAND BEDOYA

C.C. No: 72.252.423

N° CONTRATO: CPS_1448_2021 AÑO CONTRATO:

CAMARA DE REPRESENTANTES

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES  POR PARTE DEL CONTRATISTA 

CODIGO

VERSION

FECHA

Esta actividad no fue desarrollada en este periodo

Productos y/o Otros Anexos 

Observaciones o Información Adicional

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

3.        Realizar las socializaciones y divulgación de los resultados de mejoras 

sobre los procedimientos y demás temas relacionados.

4.        Las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo 

al objeto contractual.

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO 

PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN 

EL CONTRATO

1.        Apoyar en la actualización de los procedimientos, el flujograma y los 

respectivos manuales acorde con los requerimientos de la entidad.

Se asistió a la reunión de equipo de procedimientos el día 02 de 

noviembre del año 2021, de 8:00 AM hasta las 09:00 AM donde para la 

revisión del trabajo que se ha coordinado y/o adelantado con diferentes 

divisiones/oficinas de la Cámara de Representantes respecto a la 

actualización, levantamientos y/o modificaciones de los procedimientos 

de la entidad. (Ver anexo N° 1 “Reunión informe de revisión de trabajo 

02 de noviembre 2021”).

2.        Apoyar en el levantamiento de información requerida con el fin de 

establecer nuevos procedimientos en cumplimiento a los requerimientos.

Se asistió a la reunión el día 16 de noviembre de 2021, de 10:00 AM 

hasta las 11:00 AM con la oficina de FINANCIERA sección 

CONTABILIDAD donde se revisaron y se compararon los 

procedimientos teniendo en cuenta las modificaciones y cambios 

sugeridos por la sección de CONTABILIDAD, para su respectiva 

evaluación por el equipo encargado de la misma, específicamente en 9 

procedimientos.  (Ver anexo N° 2 “Formato revisión y actualización de 

procedimientos DIVISION FINANCIERA sección CONTABILIDAD”).

Esta actividad no fue desarrollada en este periodo

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACIÓN DE SERVICIO DE APOYO EN LA GESTIÓN EN LA ACTUALIZACIÓN Y SEGUIMIENTOS DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTIÓN DE CALIDAD COMO MANUALES, 

PLANES, POLÍTICAS, INSTRUCTIVOS, CATÁLOGOS, RESOLUCIONES, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS EN LA ENTIDAD.

NÚMERO DE PAGO 2

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: DR.JUAN JOSÉ GÓMEZ VÉLEZ  - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas.

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte siempre la Intranet
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FIRMA DEL SUPERVISOR

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las 

obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte siempre la Intranet
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Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte siempre la Intranet
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Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte siempre la Intranet



 

 

Oficina de Planeación y Sistemas 

ACTIVIDAD 

Anexo N° 1 (“Reunión informe de 
revisión de trabajo 02 de noviembre 
2021”). 

 

CÓDIGO   

VERSIÓN   

PÁGINA   

 

 

Asunto:  Reunión de equipo de procedimientos para la revisión del trabajo que se ha 
coordinado y/o adelantado con diferentes divisiones/oficinas de la Cámara 
de Representantes respecto a la actualización, levantamientos y/o 
modificaciones de los procedimientos de la entidad.  

Fecha:  02 de noviembre del año 2021, 

Hora iniciación: 8:00 AM Hora 
terminación: 

09:00 AM 

Lugar: Meet Google (Virtual) 

 

 

 

  

  



  

  

 



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 



 

 

Oficina de Planeación y Sistemas 

Acta 
 

ACTIVIDAD 
 

Anexo N° 2(“Reunión de revisión y 

actualización de procedimientos DIVISION 

FINANCIERA sección CONTABILIDAD”). 

 

CÓDIGO   

VERSIÓN   

PÁGINA   

 

 

Asunto:         Reunión con la oficina de FINANCIERA sección CONTABILIDAD donde se 
revisaron y se compararon los procedimientos teniendo en cuenta las 
modificaciones y cambios sugeridos por la sección de CONTABILIDAD, 
para su respectiva evaluación por el equipo encargado de la misma, 
específicamente en 9 procedimientos.  (Ver anexo N° 2 “Formato revisión y 
actualización de procedimientos DIVISION FINANCIERA sección 
CONTABILIDAD”). 

 

Fecha: 16 de noviembre de 2021 

Hora iniciación: 10:00 AM  Hora 
terminación: 

11:00 AM 

Lugar: Meet Google (Virtual) 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


