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CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO
FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA VERSION
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA o
NOMBRE: CESAR ANDRES DUNAND BEDOYA C.C. No: 72:252.423
N° CONTRATO: CPs_1448_( ARNO CONTRATO: ‘ 2021‘ VIGENCIA DESDE:| 20 DE SEPTIEMBRE HASTA:| 19 DE DICIEMBRE

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO EN LA GESTION EN LA ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTOS DE LOS INSTRUMENTOS DE GESTION DE CALIDAD COMO MANUALES,
PLANES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, CATALOGOS, RESOLUCIONES, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS EN LA ENTIDAD.

NUMERO DE PAGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: DR.JUAN JOSE GOMEZ VELEZ - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas.

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO
PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

1. Apoyar en la actualizacién de los procedimientos, el flujograma y los
respectivos manuales acorde con los requerimientos de la entidad.

Se asisti6 a la reunién de equipo de procedimientos el dia 02 de
noviembre del afio 2021, de 8:00 AM hasta las 09:00 AM donde para la
revision del trabajo que se ha coordinado y/o adelantado con diferentes
divisiones/oficinas de la Camara de Representantes respecto a la
actualizacion, levantamientos y/o modificaciones de los procedimientos
de la entidad. (Ver anexo N° 1 “Reunién informe de revision de trabajo
02 de noviembre 2021”).

2. Apoyar en el levantamiento de informacién requerida con el fin de
establecer nuevos procedimientos en cumplimiento a los requerimientos.

Se asisti6 a la reunién el dia 16 de noviembre de 2021, de 10:00 AM
hasta las 11:00 AM con la oficina de FINANCIERA seccién
CONTABILIDAD donde se revisaron y se compararon los
procedimientos teniendo en cuenta las modificaciones y cambios
sugeridos por la seccién de CONTABILIDAD, para su respectiva
evaluacion por el equipo encargado de la misma, especificamente en 9
procedimientos. (Ver anexo N° 2 “Formato revision y actualizacion de
procedimientos DIVISION FINANCIERA seccion CONTABILIDAD”).

3. Reallizar las socializaciones y divulgacion de los resultados de mejoras
sobre los procedimientos y demas temas relacionados.

Esta actividad no fue desarrollada en este periodo

4. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo
al objeto contractual.

Esta actividad no fue desarrollada en este periodo

Productos y/o Otros Anexos

Observaciones o Informacién Adicional

00+000.000000

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y

controlada,

consulte siempre la Intranet
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FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

FIRMA DEL SUPERVISOR

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet
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Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet
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Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet
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Anexo N° 1 (“Reunién informe de -
revision de trabajo 02 de noviembre | "

20217).
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Asunto: Reunion de equipo de procedimientos para la revision del trabajo que se ha
coordinado y/o adelantado con diferentes divisiones/oficinas de la Camara
de Representantes respecto a la actualizacion, levantamientos y/o
modificaciones de los procedimientos de la entidad.

Fecha: 02 de noviembre del afio 2021,

Hora iniciacion: 8:00 AM Hora 09:00 AM

terminacion:

Lugar: Meet Google (Virtual)

8:44 4= P .d i

< & o =2

Invitacion: Reunion Equipo
Procedimientos mar 2 de nov

de 2021 08:00 - 0O2:00 (COT) phg
(cesar171272dunand@gmail.com)
Recibidos

lasogadiO2@gmail.com 28 oct.
para mi, apoyo.planeacionestrate... ~

Reuniéon Equipo Procedimientos

5

Ver detalles

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

Reunion Equipo Procedimientos
Cuando mar 2 de nov de 2021 08:00 — 09:00 Hora
estandar de Colombia
Informacion Unirse con Google Meet
para unirse
meet.google.com/kze-hbwz-fnu
Calendario cesarl171279dunand@gmail.com

Quién . lasogadiO2@gmail.com- organizador

apoyo.planeacionestrategica@
camara.gov.co

- malejascler01416@gmail.com

. gersoncaicedohoyos@gmail.com
. puentescesaring@gmail.com

. cesar171279dunand@gmail.com

Buenos dias, mas detalles »

« L ]




Reunion Equipo Procedimientos

Cuando mar 2 de nov de 2021 08:00 — 09:00 Hora
estandar de Colombia

Informacion Unirse con Google Meet
para unirse
meet.google.com/kze-hbwz-fnu

Calendario cesarl71279dunand@gmail.com

Quien - lasogadioZ@gmail.com- organizador

apoyo.planeacionestrategica@
camara.gov.co

- mMmalejasoler01416@gmail.com

« gersoncaicedohoyos@gmail.com
« Ppuentescesaring@gmail.com

« cesarl’71279dunand@gmail.com

Buenos dias, mas detalles »

Agendo esta reunidn para revisar el trabajo que se ha
coordinado y/o adelantado con diferentes
divisiones/oficinas de la Camara de Representantes
respecto a la actualizacion, levantamiento y/o
modificacion de los procedimientos de la entidad.

Cordialmente,

Laura Sofia Garcia.

cAsistiras (cesar171279dunand@gmail.com)? Si -
Quizas - No Mas opciones »

Invitacion de Google Calendar

Has recibido este correo electronico en la direccion

cesarl 71279dunand@gmail.com de la cuenta porque estas suscrito
para recibir invitaciones del calendario

cesarl 71 279dunand@gmail.com.

Si ya no quieres recibir estos correos, inicia sesion en
https://calendar.google.com/calendar/ y cambia la configuracién de
las notificaciones para este calendario.

Si reenvias esta invitacion, los destinatarios podrian enviar una
respuesta al organizador para que los afiada a la lista de invitados, o
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Anexo N° 2(“Reunién de revision y| P
actualizacion de procedimientos DIVISION
FINANCIERA seccion CONTABILIDAD”).

Asunto: Reunién con la oficina de FINANCIERA seccion CONTABILIDAD donde se
revisaron y se compararon los procedimientos teniendo en cuenta las
modificaciones y cambios sugeridos por la seccion de CONTABILIDAD,
para su respectiva evaluacién por el equipo encargado de la misma,
especificamente en 9 procedimientos. (Ver anexo N° 2 “Formato revision y
actualizacion de procedimientos DIVISION FINANCIERA seccién

CONTABILIDAD").
Fecha: 16 de noviembre de 2021
Hora iniciacion: 10:00 AM Hora 11:00 AM

terminacion:

Lugar: Meet Google (Virtual)

8:33 () e W <1 R
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INnvitacicon: (Sim asunNto) Mmar 16 de
NnNowv de 2021 10: 00 — 11: 00 (COT)

- p i g
(cesari171272dunand@gmail.corm)
Recibidos
Q omed.-Mmejia@camara.go... Anteaver -
para mi, lasogadiO2Z2, vianis.ospino -~ =
MO N
(Sin asunto) ]
ver detalles
——— omed. mejia@camara.gov.co (organizador),

lasogadiOoZXaeagmail.com, vianis.ospino@gmail.com

— 10:00 a.... (sin titulo)

Tienes una invitacidon para el siguiente evento.

(Sin asunto)

Cuando mar 16 de nov de 20217 1T0:00 — 11:00
Hora estandar de Colombia
Informacicon Unirse con Google Meet

Para unirse

meet.google.com/sgmag-whum-qvp

Unirse por telaefono
(CO) +57 1 8956940 (FPIN: 349822638)

Mas numeros de telefono

Calendario cesarl71279dunandd@amgmail.corm

- - ]







