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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO GTH-F-110 LISTA DE CHEQUEO vERlFlCAClON DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON 

JUR(DICA 

PERSONA NATURAL 0 

NOMBRES Y APEWDOS DEL CONTRATISTA: .e.-ç 'rc-'e- '. /5 S - 
DIRECtION GENEPAL /REGIONAIJCENTRO  DE FORMACIdJ: 0 ( A 

18/02/2021 REGISTRO /TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION  

AprobaciOn del Plan Anual de Adquisiciones- Verificir- 

Certificado disponiblildad presapoestal 

Estudio previos, anMisis del sector y Anexo 3 

CrtlfkadOn de Inesistencla de personal di planta, espedido por Secretaria General/Director Regional/Sobdirector di Centro scgün corresponda 

AutorizaclOn pan contratos con objetos Iguales expedido porsecretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün correspond. 

AutorizadOn contrataclOn de prestaclOn de setvicios personales expedido por Director Regional y Aplica solansente pera los Centros dx FormaciOn 

OFERTA V SOPORTES  

Fornsato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, ridicida en ci SENA dirigida al Secretarlo General/ Director Regional 0 Subdirector di Centro. 

Fornsato Unico de Hoja de Vida (funciOn public.), impresa dende el usua,io del SIGEP dcl lider de este apilcativo dcl area. 

Fotocopia cédula de ciudadanla legible yen archivo PDF. 

Fotocopia cédula de Extranjerla (Presentar Visa de Trabajo): Legible y anspilada .1 150% 

Fotocopla Ubreta Militar (Menores de 50 alios) legible y ampliada al 150%. 

Reporte de Blenes y Rentas y Registro di Conflicto dx Interés. (Formato y cargue en FunciOn Public.) 

Certiflcado Exlstencla y  RepresentaclOn Legal (Pan personas juridicas) 

Documentos que demuestren Ia exclusMdad (aplica pan proveedor exduslvo, persona juridica) I 
Docun,entos Académicos (Titulo profenional y certificiclonet di estudlo) I 

Nota 1. El Area debe velidar Ia autenticidad de los tltulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros p 
contadores los podenos verificar por pégina web- dicha yalldaclón deberé 5cr concordante en Ia VALIDACION de Ia hoja de vida en el SIGEP Nota 2. 
cuando los estudios son realizados en ci exterior los misnios DEBEN ser presentarlos con homologaciOn por pane del Ministerlo de EducaciOn). 

Documentos de Experlencla (las certificaciones deben contener come mlnlmo: a) nombre, razOn social y  numero de contacto b) tiempo dx servicio 

fecha di ingreso y  egreso C) relaciOn de las funciones desempeitadas y  sus periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir verificadas por ci 

area solicitante. igualmentc se debe validar Ia autenticidod por el irea. 

Fotocopia dci RUT Nota: con fecha di .ctuaiioaciOn mininso en FEBRERO de 2013 1 
Fotocopla del RIT (solo en Bogota D.C) Not.: .ctualioaciOn nsmnimo en FEBRERO de 2013 1' 

CertificaclOn de afliiaclOn cono Independiente a Salssd / 

Certiflcaci6n de aflll.clOn conso independiente a PensiOn I' 
Copia tenet. profeslonal pan las profesiones reguladas I" 
Certlflcado antecedentes disciplinarios del consejo o coleglo que regale Ia profusiOn. i '  

Certiflcado de antecedentes disciplinarios ( Procunaduria  ) Lo debe consultar Ia Entidad.  I 
Certificado de antecedentes fiucales (Contnaionia ) Lo debe consuitar Ia Entidad. a" 
Certificado de antecedentes judlci.ies ( Pollcia  ) Lo debe consultar Ia Entidad.  

Formato GTH.F-231 Formato autenlzaclOn consulta de inhabilidades por delitos sesuales contra rnenores di edad. 

Certlticado Se consult. di lnhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afiox. 10 debe consultar I. Entidad. I 
Certificado Sistema Registro Naclonal di Medidas Correctivas (SRNMC) I.e debe consaltar Ia Entidad. a" 

Documento de I. entldad financier. en donde conste el ndmero deli cuenta bancaria, no mayor ago dias calendanio. I' 
lnscslpciOn Agenda Pliblica di Empleo APE actualizada. 

CONTRATO (finnado) 

Pantallaxo constancia di vinculaciOn del contnato en el SIGEP 

Certificado de aflliaciOn a ARL Vp 
Original polls. con constancia de pago pan aprobaclOn 

AprobaciOn de polio. 

(t\—LJV L 
NOMBR8S YAPEWDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

,Tt.L 

NOMBRES V APELUDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION 

CONTRATISTA ( ) oFUNCIONARIO  ( ) CONTUTISTA ( ) oFUNCIONARlO  ( ) 

LOS Dabs PROPORCIONADOS StRAN TRATA005 DE ACUERDO CON LA POIlTiCA DETRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SUM VA LA 1€? 1581 DE 2012. 
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