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FORMATO GTH-F-11O 

NOMBRES Y APELLIDOS 

LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON 

JURiDICA 

PERSONA NATURAL 0 

DEL CONTRA11STA:JULIO ALEXANDER ORTEGON 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMAtION: C8 D t- '-G R.. 

dd/mrn/:aaa 
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION  

Aprobacion del Plan Anual de Adquiniciones- Verificar- 

Certificado disponibilidad presupuestal 

Estudjo prev:os, andlinin del sector y Aneo 3 

Certificeción de inexistencia de personal de planta, expedido por 5ecreteria General/Director Regional/Subdirector de Centro segn correspanda 

Autorizacithn para contratos con objetos Iguales expedido par Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponda 

AutorizaciOn contratacián de prestacion de servicion personales expedido par Director Regional y Aplica solamente para los Centros de Formación 

OFERTA Y SOPORTES 

Formato GTlj-F-109, Oferta del contratista firmada, radjcada en el SENA dirigida al Secretarlo General/ Director Regional o Subdirector de Centro. 

Forraato Unico de Hoja de Vida (función publica), impresa desde el usuario del SIGEP del lider de cIte aplicativo del area. 8/'  

Fotocopia cédula tie ciudadanla legible yen archivo PDF. 1/ 

Fotocopia cédula tie Eatranjeria (Presentar Visa tie Trabajo): Legible y  ampliada ci 150% 

Fotocopia Ubreta Militar (Menores dx 50 afion) legible y ampliada al 150%. 1/ 

Reporte de Bienes v Rentas y Registro de Conflicto de Interén. (Formato y cargue en Función Péblica) 

Certificado Existencia y Representación Legal (Para personal jurldicas( x:.. 
Documentos que demuestren Ia exciusividad (aplica para proveedor exciusivo, persona jurldica) 

Documentos Académicox (Titulo profesional y certificaciones de estudlo) 

( 
Note 1. El Area debe validar a autenticidad tie los titulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros y 

contadores los podemos verificar por pégina web- dicha validación deberá 5cr concordante en Ix VALIDACION dee hoja tie vida en ci SIGEP Note 2. 

cuando los estudios son realizados en el exterior los mismos DEBEN 5cr presentarlos con homologación par parte del Ministerio de Educacitin). 

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben contener coma mInin,o: a) nombre. mien social y  nümero de contacto b) tiempo de servicio 

fecha de ingreso y egreso c) relación de las funciones desempefladas y  sun periodos. d( las anteriores certifucaciones deben venir verificadas por ci 

area nolicitante. Igualmente Se debe validar Ia autenticidad por ci area. 

Fotocopia del RUT Note: con fecha tie actualizacitin minima en FEBRERO de 2013 

Fotocopia del RfT (solo en Bogota D.C.) Note: actualixacitin rnlnimo en FEBRERO de 2013 

Certification de afiliadOn como independiente a Selud 

CertificatiOn de afiliaciOn como independlente a PensiOn 

Capia tarjeta profesional pare las profesiones reguladas if"  

disciplinariosel consejo a colegio qua regule Ia profeslOn. 

Certificedo de antecedentes disciplinarios ( Procuradurla  ) La debe connultar Ia Entidad.  

Certificado tie antecedentes fiscales ( Contralorle) La debe consultar Ia Entidad.  .1/'  

Certificado de antecedenten ludiciales ( Pollcla (10 debe consultar lx Entidad.  

Formato GTH-F-231 Formato autarizaciOn consulta de inhabilidades par delitos sexuales contra menares dx Sad. 

Certificado dx consulta de Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 alIas. La debe consultar Ia Entidad. 
/ 

Certificado Sistema Registra National tie Medidas Correctives (SRNMC( La deba consultar Ia Entidad. 

Documento tie Ia entidad financiera en doSe conste el nOmera tie Ia cuenta bancaria, no mayor a 90 dias calendario. V"  

InscriptiOn Agencia Püblica de Erxpleo APE actualizada. 

CONTRATO (firmado) 

Pantallazo constancia tie vinculaciOn del contrato en el SIGEP 

Certificado tie afiliaciOn a ARL 

Original pOliza con constancia de pago para aprobaciOn 

AprobaciOn de pOliza 
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NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

5ar'c rt fl. £cD...cLv 

A 
- dro.., '' 

ENCARGADA DE CONTRATACION NOMBRES V APEWDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO ( ) CONTRATISTA I I oFUNCIONARlO  I I 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO coN LA POIJTICA DETRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DELSENA VA LA LEt 1581 DE 2012. 
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