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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO GTH-F-11O USIA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS OS PRESTACION OS SERVICIOS CON PERSONA NATURAL 0 

JIJRIDICA 

NOMBRES Y APELUDOS DEL C0N1RAT15TA:ROBERTO GRANADOS GONZALEZ 

DIRECCION GENERAL/REGIONALJCENTRO DE FORMACION ii- 6 P-C 
Fecha 

dd/mm/aaaa REGISTRO/TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION  

AprobactOn del Plan Anssal de Adqsisiciones- Verificar- 

Certificado disponibilidad presspuental 

Egsdio precios, anélisis del sectory Anexo 3 

CertificatiOn de inexistencia de personal do planta, expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segOn corresponda 

AutorizaciOn para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector do Centro segün corresponda 

AutorizaciOn contrataciOn de prestación de servicios personales expedido par Director Regional yAplica salamente pan los Centros deFormation 

OFERTA V SOPORTES 

Formato GTH-F-109, Oferta del contratista firmada, radicada en ci SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro. V" 

Formato Cjnico de Hoja de f/ida (funciOn publica), impresa desde ci usuario del SIGEP del 110cr de este aplicativo del area. 

Fotocopia cédula de ciudadanfa legible yen archivo POE. */" 

Fotocopia cédula do Extranjeria (Presentar Visa do Trabajo) Legible yampliada al 150% p"" 

Fotocopia Ubreta Militar (Menores de 50 altos) legible y ampliada al 150%. 

Reporte de Bienen y Rentas y  Registro do Conflicto de Interés. (Formato y cargue en FunciOn Pbllca) 

Certificado Existencia y  ltepresentaciOn Legal (Pan personas juridicas) I 
Documentos quo demuestren Ia exclusividad (aplica para proveedor exciusivo, persona jurldica) / 

Documentos Académicos (Tltulo profesional y  certificaciones de estudio) 

.1' Nota 1. El Area debe valldar Ia autenticidad do los titulos presentados por cualquler media comprobable ejemplo: abogados, ingenieros V 

contadares lox podemox verificar par pégina web- dicha validatiOn deboré 5cr concordante en Ia VALIDACION do Ia hoja de vida en ci SIGEP Nota 2. 

cuando los ostudios son realizados en ol exterior los mismos DEBEN ser presentarlos con homologaciOn par pane del Ministerio de EducatiOn). 

Documentos de Experiencia (las certificaciones deben contener coma mlnimo: a) nombre, razOn social y némero de contacto I,) tiempo de serviclo 

fecha de ingreso y egrexo c) relatiOn de las funciones desempefladas y sus periodos. d) las anteriores certificaciones deben vonir verificadas por ci 

érea solicitante. iguatnente so dobo validar Ia autenticidad porol érea. 

F000copia del RUT Nota: con fecha do actualizaciOn mlnimo en FEBRERO de 2013 

Fotocopia dcl MT (solo en Bogotd D.C.) Nota: actualizaciOn minima en FEBRERO de 2013 8'' 

CertificatiOn de aflhiaciOn como independiente a Salud 

CertificaciOn do afihiaciOn conso independiente a PensiOn 

Copia tarjeta profesional pare las profeslones reguladas V' 

Certificado antecedentes disciplinarios del consejo 0 colegio que regule Ia profesiOn. 1/ 

Certificado de antecedentes disciplinarios ( Procuraduria >10 debe consultar Ia Entidad.  

Certiflcado de antecedentes fiscalen ) Contralorla  ) La debe consultar Ia Entidad.  

Certificado do antecedentes judicialos ( Policla  ) 10 debe consultar Ia Entidad. 

Formato GTH-F-231 Formato autorizaciOn consulta de inhabilidados par delitos sexuales contra menores de edad. 

Certificado de consulta do Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 aiios. Lo debe consultar Ia Entidad, 

Certificado Sistema Registro National do Medidas Correctivas (SRNMC) La debe consultar Ia Entidad. 

Documento de Ia entidad financiera en dondo conste ol nümero do Ia cuenta bancarla, no mayor a 90 dlas calendarto. 

lnscripciOn Agencia Püblica de Enspleo APE actuslizada. 

CONTRATO (flm,adol 

Pantallazo constancia de vinculaciOn del contrato en ci SIGEP 

Certificado do afiliaciOn a ARL 

Original polixa con constancia de pogo pare aprobaciOn 

Abaci6ndopohra 

OMBRES Y APELUDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION NOMBRES V APEWDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA C )° FUNCIONARIO  ( ) CONTRATISTA ( >0 FUNCIONARIO ( ) 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO cON IA POLITiCO SE TRATAMIENTO DC DATOS PERSONAICS DEL SENA VA LA 1EV 1581 DC 2012. 
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