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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

] FORMATO
ANEXO o ACEPTACION DE OFERTA No. CO1.PCCNTR.3078533 DE 2021

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y PROYECTOS Y SERVICIOS S.A.S.

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRES
ACONDICIONADOS DE LA REGIONAL SENA NORTE DE SANTANDER.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El SENA pagara el valor del contrato, mediante Unico pago, treinta (30) dias despuésde recibido el
servicio o bien a satisfaccion, previa presentacion de facturas y certificacion del supervisor donde conste
el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante el periodo correspondiente.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucién No.000042 del
5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electrénica de venta
como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan
otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar lafactura en SECOP
I, con la certificacidn de recibo a satisfaccidon por parte del supervisor donde conste el cumplimiento
del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.
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La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de

Colombia Compra Eficiente.

GESTION FINANCIERA
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION gl
RP_MES_ANO.pdf
Carta de presentacion con nimero de
1| EEE-SrEHTACIGN DE radicacion, la cual debe mencionar los
documentos a adjuntar.
Se adjunta el documento en el caso
FACTURA DE cuando el proveedor no sea responsable
VENTA o|de VA
documento Para el caso de la adquisicion de_blenes:
7 equivalente en esta factura o documento equivalente

original cumpliendo
con todos los
requisitos de Ley.

requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos vy todas las
erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uwso el bien. (Cuando
aplique)

*Personas Juridicas deberan anexar
Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias,
fiimada por el Revisor Fiscal o
Representante Legal.
*Personas Naturales deberan garantizar
el pago de la sequridad social para el mes
inmediatamente anterior.

Con fecha de imprasion o generacion no
mayor a 180 dias. (Para el primer pago).

*Cedificacion cuenta bancaria  del
beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
tnicamente en el primer desembolso o
cuando se presenten solicitudes de
cambio de cuenta por parte del contratista
con el otro si respectivo.
*Para los confratos que reguisran
constitucion  de  fiducia, se adjunta
certificacion bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, Unicamentz para el
primer pago.

CONTRATISTA
(Guardar en un
archivo PDF)

3 PAGO DE APORTES
PARAFISCALES

4 RUT

5 CERTIFICACION
BANCARIA

FACTURA DE VENTA

ITEM | DESCRIPCION

OBSERVACION

L=

RP_MES_ANO.pdf

FACTURA DE
VENTA 0
documento

1 equivalente en

original cumpliendo
con todos los

requisitos de Ley.

Si el contratista o proveedor es clasificado
como Responsable de IVA, entregara
factura de wventa o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario.

Para el caso de la adquisicion de bienes,
esta factura o documento equivalente
requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos v todas las
erogaciones necesarias para poner en

CONTRATISTA
(Guardar en un
archivo PDF)
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condiciones de uso el bien. (Cuando
aplique)

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion
del contrato debera allegar la(s) certificacion{es) expedida(s) por el(log) revisor(es)
fiscal(es) si el{los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal,
segun corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si es un
consorcio o union temporal durante el periodo de ejecucion contractual respectivo
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud,
pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 78% de 2002,
modificado por la Ley 828 de 2003 vy lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

El pago se hara utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar
en la factura a maquina o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, Ia clase y el
namero de cuenta, y que esta figure a nombre de la razon social (persona juridica). El
SENA hara las retenciones de Ley como:

* Retencion en la fuente.

+ Rete IVA

» Estampilla ProDesarrollo

+« Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la

ciudad de San José de Cucuta.

Mota: No se ofrecera anficipo.

FACTURA DE COMPRA VENTA:(ORIGINAL ¥ FOTOCOPIA)

11 Estar denominada expresamente comao factura de venta.

1.2 Apellidos v nombre o razon y NIT del vendedor o de quien presta el servicio

13 Apellidos y nombre o razon social; SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA" v NIT:
) 899999034-1

14 Discriminacion del IVA pagado.

15 Lle'n;ar un mimero gue corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de facturas de
) venta.

1.6 | Fecha de su expedicion

1.7 | Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

1.3 Valor total de la operacion

148 El nombre o razon social v el NIT del impresaor de |a factura.

1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Al momento de la expedicion de la factura los reguisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4 v 1.8,

deberdn estar previamente impresos a tfravés de medios litograficos, tipograficos o de técnicas

1.11 | industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente ufilice un sistema de facturacion por

computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se

entienden cumplidos los requisitos de impresion previa.

1.12 | Autorizacion de facturacion de la DLAN. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-
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000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional
Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

For regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera
registrar en las notas u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad
adquiriente, el nimero del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electronica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de
existir fallas en la validacion del correo.

2) Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #5
luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual
se suscribid el contrato, namero del contrato (sin escribir la palabra nomero de
contrato, solo escribir el nimero de contrato), y correo del supervisor, finalizando
con #%, debidamente separados por punto y coma

#3%ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de
la entidad #3%
#536-02-00-33X20000(K; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #3

3) Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzon electronico siifnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

4) La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

17.1 PAGO DE ANTICIPOS:

Se requieren anticipos: Sl . NO: X
18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CON TO:
.. . Sl: .
El Contrato requiere interventoria: NO: X

De no requerir | La Supervision técnica y administrativa sera adelantada por los
interventoria, o | funcionanios designados por el Direcior Eegional del Servicio
que la misma | Macional de Aprendizaje SENA en Morte de Santander, quienes
no sea integral | verificaran y reportaran de manera detallada el cumplimiento de la

(juridica, labor encomendada al CONTRATISTA.

técnica,

financiera, EI CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre
contable ¥y | mejoras y cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y

administrativa), | para cumplir con eficacia v eficiencia el objeto del contrato. El
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indique las
condiciones de
idoneidad que
debe cumplir
quién realizaria
la supervision:

SENA se reserva el derecho a evaluar el personal asignado en
relacion con el ejercicio de las actividades objeto del contrato, con
el fin de solicitar los ajustes que la institucién considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucion 1471 del 17
de noviembre de 2020, art. 4, por la cual se adopta el Manual de
Supervision e interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, proferida por la Direccion General; el Director Regional del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander,
designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre
como consecuencia de la adjudicacion del presente proceso de
seleccion.

El Contratista debe acatar las ordenes que le imparta por escrito,
el supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista
no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito
al supervisor, con copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
antes de proceder a ejecutar las ordenes. En caso contrario,
respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas drdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA.

5i el Contratista rehidsa o descuida cumplir cualguier orden escrita
del supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento
de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion no
surte ningun efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacion al Servicio MNacional de
Aprendizaje - SENA para que este tome las medidas que considere
necesaras.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de
atencion de emergencias, interrupcién del transito, entre otros,
incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de
OLMAN GERARDO SUAREZ MORENO, INSTRUCTOR G20 -, supervisor del
contrato. Quién venficara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision
e Interventoria V.5, Codigo GCCON-M-002 de noviembre de 2020.
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OBLIGACIONES:

Obligaciones especificas del contratista
13.1.1 Obligaciones Especificas del Contratista:

a)Cumplir con los requisitos de legalizacion del presente contrato.

b)Cumplir con el objeto del contrato de manera responsable, eficiente y eficaz.
c)Mantener los precios ofertados durante la ejecucién del contrato.

d)Garantizar la disposicién y existencia de los equipos a instalar.

e)Reportar en caso de cualquier novedad o anomalia de manera inmediata la situacion al
SENA

f)Presentar informe de pago en medio magnético (Excel), al supervisor del contrato, en el
quese detalle la relacion de las facturas.

g)Si los bienes son de procedencia extranjera, junto a la factura debera
presentarmanifestacion de Importacién legal expedida por el ente regulador, con el
cumplimiento delas disposiciones de Ley.

h)Suministrar los bienes contratados, con las caracteristicas y cantidades
sefaladas,garantizando que los bienes ofertados sean de excelente calidad. Es importante
aclararque, en caso de dafo de un repuesto considerable por su valor, el SENA y el
contratistaacordaran el precio previamente mediante cotizacion y acta, de acuerdo a los
precios delmercado, previo aval del supervisor del contrato.

i)Reemplazar el bien defectuoso o fuera de especificaciones. Para tal efecto se seguirael
siguiente procedimiento: El funcionario que ejerce el control y supervision de ejecucion
delcontrato avisara por escrito al CONTRATISTA sobre la ocurrencia del hecho, y acordara
coneste un plazo para la reposicion de los suministros de los materiales. Este plazo no
podra sersuperior a tres (3) dias habiles, contados a partir de la fecha del aviso respectivo,
sitranscurrido este plazo EL CONTRATISTA no repone los bienes se aplicaran las
medidasa que haya lugar.

JJEn caso de devoluciones de productos por parte del SENA, el transporte de envié debe
serasumido por el contratista.

k)Constituir oportunamente dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion
delcontrato, las pdlizas con el amparo de los riesgos solicitados.

I)Presentar oportunamente la documentacion complete requerida por estEntidad conforme
a la ley cumpliendo todos los requisitos.

m)Cumplir con las normas técnicas colombianas Icontec NTC 3714 y 2050 para la compra,
montaje e instalacion de equipos. n)Concertar con el Supervisor del contrato, el cronograma
de actividades a realizar.

o)Actualizar las hojas de vida de los equipos durante la ejecucion del objeto del
presentecontrato

p)Presentar un informe detallado previo a la instalacion adjuntando las
cantidadesnecesarias en la instalacion de cada equipo.

q)Presentar un informe detallado de las actividades realizadas durante el montaje
deequipos.

GCCON-F-021 V.02



4
SENA

N

r)El contratista, o el personal que utilice para el desarrollo del objeto contractual,
deberaestar plenamente identificado (mediante carné, o con estampado en su ropa de
dotacion)dentro de las Instalaciones del SENA.

s)EL contratista se compromete a cumplir y acatar todas las medidas implementadas por
elgobierno Nacional, Departamental y Municipal en cuanto a los protocolos debioseguridad,
ademas de los protocolos de seguridad del SENA, en razon a la emergenciasanitaria que
actualmente atraviesa el pais. lgualmente se compromete a tener vigentes los permisos
requeridos por la autoridad Municipal relacionados con el asunto.

t)Contar con un plan de disposicion de residuos peligrosos, ademas de las autorizaciones
y permisos respectivos emitidos por la autoridad ambiental competente, documentos que
podran ser requeridos por la Entidad, al momento de considerarlo necesario. En caso que
el contratista tenga este plan contratado con un tercero, debera poner a disposicion dela
Entidad, cuando lo requiera a través de la supervisién contractual, copia del contrato
suscrito por el Representante Legal con la empresa contratada.

u)El contratista debera mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con
lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018. EI SENA verificara el cumplimiento de este
requisito a través de inspecciones que se ejecutaran al momento de realizar los
mantenimientos. Este criterio aplica en caso de que se utilicen sustancias quimicas en el
mantenimiento.

V)EI contratista al momento de ejecutar el objeto contractual deberad mantener en las
instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos usados. Las
fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde
con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018. Las Fichas de datos de seguridad deben ser
en idioma espafol, contener los 16 items que establece la ley 55 de 1993 y estar
actualizadas (fechas no superiores a los 5afios). Este criterio aplica en caso de que se
utilicen sustancias quimicas en el mantenimiento.

W)En caso de que el contratista genere Residuos de construccidn y demolicién
(RCD),debera presentar constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y
destino de los mismos, relacionando los datos basicos del gestor debidamente autorizado
y del generador, tal como lo especifica el Anexo Il de la Resolucién 472de 2017 en el caso
de los RCD.

x)En caso de que el contratista genere Residuos Peligrosos RESPEL debera entregar copia
de la Licencia Ambiental vigente del proveedor con quien gestionara el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos y entregara
certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados
durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de
recoleccién y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) después de
entregados los residuos. y)EIl contratista en todo caso debera atender a los criterios de
licencias y permisos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo mencionados en el
presente estudio.
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z)Entregar totalmente limpia el area de trabajo, recogiendo y disponiendo de los escombros,
repuestos o insumos retirados, al terminar cada intervencion o rutina de mantenimiento.
aa) Entrega de Autoevaluacion de estandares minimos que le corresponda de acuerdo con
el numero de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje igual o inferior
a 85% deberan entregar el respectivo plan de mejoramiento.

bb) Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad
y Salud en el Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la implementacion y
mantenimiento del SG-SST de acuerdo a con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015;
cuando se trate de una persona natural este requisito no es obligatorio.

cc)Si aplican trabajos en alturas deberan entregar el programa de prevencion y proteccion
contra caidas, y el certificado de la persona que asumira el papel o funcién de coordinador
de trabajo seguro en alturas. Contar con los procedimientos de trabajos eguro en especial
de actividades criticas a realizar.

dd) En razén de lo anterior, el contratista debera contar con un Programa de prevencion y
proteccion contra caidas, y el certificado de la persona que asumira el papel o funcion de
coordinador de trabajo seguro en alturas. (Resolucion 1409 de 2012Ministerio del Trabajo.
Modificada parcialmente por la Resolucion 1178 de 2017).

ee) El contratista debera durante la ejecucion contractual todos los trabajadores que van a
realizar trabajos en alturas cuenten con certificacion en entrenamiento o reentrenamiento
en nivel avanzado trabajo seguro en alturas por parte de una entidad o institucion
autorizada, la fecha del certificado no debe exceder un afo.

ff) El contratista debera aportar los Certificados de capacitaciéon de cada uno de los
trabajadores que realicen trabajo en alturas deben estar clasificados como riesgo V ante la
ARL. (Resolucién 1409 del 23 de julio de 2012 Ministerio del Trabajo - Por la cual se
establece el Reglamento de Seguridad para proteccion contra caidas en trabajo en alturas.
Resolucion 3368 de 2014 Ministerio del Trabajo, modifica parcialmente la Resolucion
numero 1409 de 2012.)

gg) EL CONTRATISTA sera responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sélo
sus, trabajadores sino también el personal o bienes del SENA o terceras personas,
resultantes de negligencia o descuido de EL CONTRATISTA o sus trabajadores para tomar
las precauciones o medidas de seguridad necesarias para la prevencion de accidentes; por
consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes seran por cuenta de EL
CONTRATISTA

hh) Las omisiones o0 ambigliedades que se puedan presentar en las especificaciones del
SENA no exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos
o bienes de primera calidad, si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en
las especificaciones, debera hacer corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes
de iniciar la ejecucion del contrato. ii)Garantizar que el personal a su cargo o como parte
de su aliado logistico cuente yuse de elementos de seguridad industrial de acuerdo al
Decreto 1072 de 2015requeridos para el desarrollo de su labor, la Entidad a través de la
supervision contractual, hara seguimiento permanente de su cumplimiento.

ji) Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos
necesarios para la eficiente prestacion del servicio a contratar.
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kk) Disponer de una linea de teléfono fijo, una linea celular y un correo electrénico para
comunicacion exclusiva con el SENA, por el plazo de ejecucion del contrato.

I)Designar un contacto especificamente para atender el contrato con el SENA.
mm)Certificar la afiliacion del personal que destine para la ejecucién del contrato al Sistema
General de Seguridad Social Integral, asi como estar a paz y salvo en el pago de los aportes
parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de
2002, y demas normas concordantes.

nn) El contratista debera tener afiliado, desde el inicio del contrato y permanentemente, el
personal que destinara a la prestacion del servicio, conforme lo establece la Ley de
Seguridad Social y el Régimen Laboral asi como estar a paz y salvo en el pago de los
aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley
789 de 2002, y demas normas concordantes: 1.Entidad Promotora de Salud.
2.Administradora de Fondo de Pensiones.

3.Administradora de Riesgos Laborales ARL.

4.Fondo de Cesantias.

5.Caja de Compensacion Familiar.

6.Adicionalmente tener implementado Sistema de Gestion de Seguridad ySalud en el
trabajo.

o0o0) Planillas de seguridad social o afiliaciones de ARL, EPS, AFP, y documentos del
Sistema de Gestién de SST los cuales seran solicitados por el grupo de SST de la regional,
seguidamente deben hacer envid por medio electrénico listado de los trabajadores, numero
de cédula, ARL, a los profesionales HYSI de cada regional donde se ejecute el proyecto,
para revision 2 dias antes del inicio de labores, esto para controlar ingresos y verificar
estado de cobertura vigente.

pp) Una vez remitida la documentacion y se avale la misma se programara induccién de
SST.

qq) El contratista de obra debe estar identificado con el nombre de su empresa (chalecos,
casco - codigo colores).

rr) El contratista debe garantizar la presencia del inspector de seguridad (SISO) con licencia
y curso de 50 horas en SST, certificacién coordinador de alturas para que avale permisos
de trabajo y realice las actividades propias de su cargo.

ss) El contratista (SISO) debe garantizar la demarcacion, senalizacion y encerramiento de
areas de trabajo.

tt) El contratista debe entregar soportes de certificaciones de elementos para trabajo en
alturas y de alto riesgo tales como (andamios, elementos de proteccion personal, equipos
de proteccion contra caidas, entre otros).

uu) Se debe garantizar que ningun trabajador consuma sustancias psicoactivas, alcohol
otabaco dentro de las instalaciones del SENA.

vv)Mensualmente se debera presentar informe al supervisor con evidencia fotografica,
charlas de seguridad, Analisis de trabajo seguro, permisos de trabajos, inspecciones vy
actividades de Seguridad industrial e implementacion de protocolo de bioseguridad.

ww) LIMPIEZA DE LOS SITIOS O ZONAS DE TRABAJO: Durante el desarrollo de los
trabajos, el Contratista debera mantener en perfecto estado de limpieza la zona de las obras

9
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y sus alrededores, para lo cual debera retirar en forma adecuada, diariamente o con la
frecuencia pertinente, escombros, basuras, desperdicios y sobrantes de materiales, de
manera que no aparezca en ningin momento una acumulacién desagradable y peligrosa
de éstos. Al finalizar cualquier parte de los trabajos el Contratista debera retirar con la mayor
brevedad todo el equipo, construcciones provisionales, y sobrantes de materiales que no
hayan de ser usados posteriormente en el mismo sitio o cerca de él para la ejecucion de
otras partes de la obra, disponiendo en forma adecuada todos los sobrantes, escombros y
basuras que resulten de los trabajos en los botaderos de escombros autorizados por la
entidad competente.

xx)CERRAMIENTOS, BALIZAJE Y SENALIZACION: Se debe instalar cinta en las zonas
donde se desarrollen trabajos. Se debe instalar las sefiales de tipo informativa, preventivas
que identifiquen las areas en construccion, asi como los riesgos presentes. Se debe contar
con sefializacion adecuada.

yy) PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD: Basados en Resolucion No. 777 de 02 de junio
de 2021 del Ministerio de Salud y Protecciéon Social, por medio de la cual se adopta el
protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de
la pandemia del Coronavirus Covid-19, se establecid la circular 000098, del 29 de mayo de
2020, sobre el Protocolo de medidas generales y de bioseguridad para prevenir y mitigar la
propagacion del COVID- 19 a las sedes de SENA, esta ultima establece: Se debe articular
los protocolos de bioseguridad de las empresas externas y de cada una de las sedes del
SENA con el objetivo cumplir con las medidas de prevencion, mitigacion y contencién del
COVID- 19.

zz) ALCANCE DE LOS APOYOS DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO DEL SENA:
Las funciones del personal de apoyo de Salud y Seguridad en el Trabajo de la entidad, se
limita a el desarrollo, seguimiento y cumplimiento al plan de trabajo del Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como el seguimiento al cumplimiento de los
protocolos especificos para cada una de las sedes de la entidad. Por tal razén, los apoyos
pueden realizar inspecciones a las obras en ejecucion en las sedes de la entidad y de
identificar un hallazgo o una no conformidad, se debe realizar el informe correspondiente y
notificar por escrito al supervisor o apoyo a la supervisidon de la regional de estos contratos,
siendo ellos los competentes para tomar medidas de subsanacion y solicitudes de acciones
de mejora o correctivas ante el contratista.

aaa) El contratista debe presentar informe con la identificacion de los impactos ambientales
de la obra y definir los controles para los mismos.

bbb) El contratista debe presentar Plan de capacitaciones y soportes de capacitacion del
personal de la obra en temas ambientales y de seguridad y salud.

13.1.2 Obligaciones Generales del Contratista:

a)Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
Conformidad a los parametros establecidos en el SENA.
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b)Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes yde
acuerdo con su oferta y la invitacion publica, los cuales hacen parte vinculante del contrato.
c)El procedimiento para el suministro de los servicios y bienes lo acordara el SENA y los
comunicara al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato.

d)Garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse se
suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y sean de la mejor
calidad.

e)Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos
necesarios para la eficiente prestacion del servicio a contratar.

f)Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que
ELCONTRATISTA haya de emplear para la ejecucion del presente contrato.

g)Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las
especificaciones técnicas en pesos colombianos.

h)Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su
control y vigilancia y las demas que sean inherentes al objeto de la presente convocatoria.
i)Poner en conocimiento del SENA cualquier situacién irregular que se presente o que
requiera de su participacion.

j)Responder sin perjuicio de la respectiva garantia por la calidad del suministro de los
servicios y bienes que suministre a la entidad.

k)Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales
presentadas en la propuesta.

)Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia en la atencién de sus
obligaciones.

m)Acatar las érdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA, a través
del funcionario que ejercen el control de la ejecucion.

n)Salvaguardar la informacién confidencial que obtengan en desarrollo de sus actividades.
o)Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

p)No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el finde
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA,
a través del funcionario responsable del control de ejecucion acerca de la ocurrencia de
tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten
las medidas y correctivos que fueren necesarios.

q)Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo a lo estipulado en el
presente proceso de contratacion.

r)Disponer de una linea de teléfono fijo, una linea celular y un correo electronico
paracomunicacion con el SENA, por el plazo de ejecucion del contrato.

s)Estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, de
conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas concordantes.

Obligaciones del SENA:
11
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a)Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b)Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c)Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

d)Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e indispensables
para suscribir el contrato.

e)Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA.
f)Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA.
g)Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
de el forman parte.

h)Las demas que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y la debida ejecucion del
mismo correspondan al contratista.

i)Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

j)Exigir al contratista seleccionado la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato
k)Realizar el pago la contratista acorde con la clausula de forma de pago.

I)Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

m) Exigir la calidad de los servicios y bienes objeto del contrato.

n)Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion por danos y perjuicios
que sufra el SENA en desarrollo o con ocasi6n del contrato celebrado.

o)Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos vy
procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse.

p)Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos
consagrados por la Ley.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
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sin que lo anterior sea dbice para que se realice la reclamacién de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFOQO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

13

GCCON-F-021 V.02



4
SENA

N

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliaciéon, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacién unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacién
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actua con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30 delalLey 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
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al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
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acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La Direccién Regional efectuara la supervisién de
la ejecucion del contrato a través del funcionario que el Director Regional designe por
escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que
se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-M-002.

uced
i)
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