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INFORME DE GESTION # 8

PERIODO: Noviembre de 2021.

CONTRATO N° CD-08-2021-2725.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacidén de servicios apoyo a la gestidon para el acompafamiento y

desarrollo del programa Primera Infancia del Distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla.

Durante la ejecucion del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Soporte  administrativo para los
procesos de contratacion.

Apoyé en la creacion y solucién de documentos
solicitados al contratista.

Verifiqué la informacidon y tiempo de experiencia
proporcionada por el personal de los programas para la
gestidn de la contratacion.

Soporte de gestion en la plataforma
SECOP II.

Asumi papel de atencion al cliente, para ayudar al
contratista en el paso a paso después de Ia
formalizacién del contrato, es decir, una explicacién de
como ingresar y manejar la plataforma SECOP Il y/o
ayuda para resolver sus dudas.

Atendi de manera personalizada a contratistas para
guiar en el manejo de la plataforma, como por ejemplo
donde ubicar su contrato, identificar sus funciones o
donde y como cargar sus cuentas de cobro.

Apoyar en la logistica de la Gestidn
Documental.

Apoyé en la organizacion y presentacion de la
documentacion entregada por el personal a contratar.
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e Apoyé en el recibimiento y verificacion de los

Las demas que le sean designadas para documentos enviados por los contratistas, para la

el desarrollo del objeto contractual. realizacion de la interventoria para las cuentas de cobro
del mes de octubre, y luego ser cargada en la cuenta de
los supervisores respectivos en la plataforma SECOP II.

e Solicité restauracion de contrasefias para la plataforma
SIGEP a diferentes contratistas.

e Guie e ilustré como crear o editar su hoja de vida en la
plataforma SIGEP.

Atentamente,

LUIS RAFAEL MARENCO CANEPPA
C.C: 1.043.841.929 de CAMPO DE LA CRUZ
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Angie Ariza Primera Infancia
© - X

en linea
2/11/2021 w 405p.m. W/

A Bueno Muchas Gracias Luis .,

y

413p.m. W/
Me avisas cuando me envies eso al Correo .. 1
3/11/2021 1
Buenos Dias Luis 7. .
Ya me enviaste eso al Correo
No  7s1amw
Buenosdfas i, .

No me ha pasado nada el supervisor todavia ., .,

A bueno me avisas por fa.

Ya ahora si puedo montar los papeles

Todo Salieron Bien luis ?

©

% Escribe un mensaje aqui

@ Sofia Mora Erradicacion (o S O N ©

Hola Luis buenos dias ! feliz inicio de semana

Sabes si podemos radicar? a los que no nos corrigieron nada en la cuenta?

Buenos diasSofla ... .
Ya te mandaron el correo confirmando que ya pueden subir??? ., .,
Si no te lo han mandado es porque todavia no puede subir ., . -,

Yo hablo con mi compafiero ahora para ver cuando va a mandar el correo o siya los

mando 842a.m

Ta
Yo hablo con mi compafiero ahora para ver cudndo va @ mandar el correo o si ya los mando

Si porque no loes han enviado atn. Stper muchas gracias J,

Hola Sofi o, . 1
ya les mandé el correo o5, .

0jo, quien no confirme por correo que cargd los documentos, no se le da seguridad que
se suba la interventoria firmada por medio de la cuenta del supervisor ST

Ta

ya les mandé el correo

ojo, quien no confirme por correo que cargé los documentos, no se le da seguridad que se
suba la interventoria firmada por medio de la cuenta del supervisor v

Andalel Ya les avisn hav eaniitaciones ?

©

D |Escribe un mensaje aqui
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Julia Medina = e [ o)
pero dejame probaralgo L.,

Dice disque regreselay eso no se puede

dileqya 4555 mw

quete confime .,

Sisefior, voy 4045 m

cuentame Julia. Ya esté todo bien 222,
Ta
cuentame Julia. Ya estd todo bien 727

Me dijo: ya regreso 5

Ok Ya tienen los papelesalla ., |

Menosmal o,
En el dozzier dentro de la cuenta, habia un bot6n “enviar solicitud". No sabfa de la

existencia de ese botén. A mf solo me han devuelto una cuenta, y no me tocé hacer eso.
Pero bueno, ya se resolvi6 que es lo importante

Ti
En el dozzier dentro de la cuents, habfa un botén “enviar solicitud". No sabia de la existencia
de ese botén. A mi solo me han devuelto una cuenta, y no me tocé hacer eso. Pero bueno,
ya se resolvié que es lo importante

Si sefior gracias a Dios! J i v

©

% Escribe un mensaje aquf

Monica H dez Pl
‘ onica Hernandez = I o T

Glt. vez hoy a la(s) 429 p. m.

18/11/2021

Hola disculpa te moleste

Pero he tenido dificultades con la montada de la cuenta la primera me la rechazaron
hice las correcciones pero al momento de corregir aparece cuenta cobro 002 -

Luego escucho sugerencia.no se como borrarla.

Y montar la cuenta nuevamente.

]
Que me sugieres..?? . 1
. |
Te lo agradezco : |
1
Hola Ménica. ... = 1
Bueno, no puedes crear otra cuenta porque ya esa te la rechazaron. Debes editarla. |
612p.m. ‘
| ]

Te vas a dénde dice Detalles. Y después buscar un boton que dice Editar. Ahi te da la
opcién de borrar el documento malo y subir el corregido. %

2p.m

©

% ‘Escube un mensaje aqui
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@ Octavio Pava Pi =]

L B 0:20 Video

Jajajaja .

12/11/2021

Buenas tardes Luis

Como estas?

Buenas tardes

Bien gracias a Dios

Mira a mi me dijeron que td podiias ayudarme actualizando mi correo en el Sigep

Octavio Pava Pi

&

131 p.m. &

131p,

v

Mira a mi me dijeron que tG podrias ayudarme actualizando mi correo en el Sigep

No creo que lo permita el secop

lo que pasa es que el correo que yo tengo en Sigep ya no tengo acceso a €l 5

Pero déjeme e intento

Ahbh pero sigep

Ahhh pero sigep

Si =

% Escribe un mensaje aqufi

131 p.m. &

—

nRe

==

©

* Elenth Mercado x

28/9/2021

buenos dias. {141,
Buenos dias Elenth

Dios le bendiga

Amén

Luis ya puedo enviar los doc al correo

si claro
pero se esta dando el aprovado desde el 2 de noviembre en adelante

aprobado perdon

listo, ya lo envio

ok

es para tenerlos listo y cualquier error. tener tiempo de enviarlos nuevamente.

Asies

Dale. Envialos

N Escribe un mensaje aqui

11:41a,

11:43a,

El

«

V4

V4

«

V

7

«

&

== 2=

©
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@ Dollys Riqueth sdgs & | L

en linea
Viva, buena vista, Elfas, Edgar Renteria ;¢ o

Cuales son es que me preguntan mucho eso jeje

5/11/2021

Buenosdias

Ya le envie los documentos de la cuenta del mes de octubre

Buenos dias Dollys 1., 1

Pero te hizo falta enviar el soporte de pago de la seguridad social-

11:14a. m W

Y por fa el correo envialo aparte, no como respuesta al correo que envié recordando las
cuentas -

m .
Ta
Ya miré. Pero te hizo falta enviar el soporte de pago de la seguridad social.
Sii es que no he podido descargarlo @estoy en linea con el asesor de soi
Ta
Y por fa el correo envialo aparte, no como respuesta al correo que envié recordando las
cuentas
v
) |Escribe un mensaje aqui 0
" ROBERT = o X
@ Nuevo v N Ordenar ~ Ver v
& 5 v 4N 70> Esteequipo > BackUp (D) > ARCHIVOS ALCALDIA > Cuentasde Cobro > LuisR > Documentos Interventoria > OCTUBRE > ROBERT > v C O Buscar en ROBERT
v 7 Acceso rapido " Alejandro Rodriguez Tache - Mirta Marena Ramos
8 Escritorio # = AndreaReyes “~ Nilton Reynel
' Descargas »
" Betty Garizabalo * Orlando Villarreal
B Documentos » w
PN Imagenes #  TDayana Villalba * Robinson Nieto
" 5°_Gonzalez Urieta Yady Valeria “ Gina Cera “ Sabina Ucros
" Editadas
" Isaias Roncancio " Sandra Quintero
" Editadas

" Luis Marenco " Jonathan Carrillo

© B Este equipo "~ Jonathan Lobo

>  Descargas * Juan Rodelo

> D it
[ Documentos " Julia Medina

> @l Escritorio

" Julieth Lopez

> PR Imagenes
> @ Musica " Julio Benavides
> [ videos " Katya Pinedo

> ‘= Disco local (C:)
~ Laureano Fontalvo
> == BackUp (D)

> Wl Red

" Leidys Cafate
* Leonardo Bolafio
" Luis Marenco

" Luz Adriana Campo
“ Maira Avendafio

" Manuel Rivas

26 elementos
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RAUL
® Nuevo v N Ordenar v 23 Ver v
<« v > Esteequipo > BackUp (D9) > ARCHIVOS ALCALDIA > Cuentasde Cobro > LuisR > Documentos Interventoria > OCTUBRE > RAUL >

v 7 Acceso rapido

Alexandra Villafaiiez Amalia de Avila
B Escritorio »
L Descargas » Andrés Alvarado Angie Ariza
= Documentos »
IR Imagenes » Deivis Pimienta Diana Luz Villafaiiez
5°_Gonzalez Urieta Yady Valeria
Elenth Mercado Gustavo Diaz
Editadas
Editadas Lina Ovallos Lorena Henao
Luis Marenco
Norella De La Hoz Rafael Bolafio

v M Este equipo
> Descargas Zobeida Ferreira

> & Documentos

> @l Escritorio

> PN Imagenes

> @ Musica

> [ videos

> ‘= Disco local (C:)

> BackUp (D)

> WmRed

Amira Torres

Carlos Sanche

Dollys Riequet

Jose Rios

Luis Manuel Herrera

Samir Barranco
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Andres Alarcon

Claudia Medrano

Edys Mendoza

Juan Barcenas

Maria Claudia Portillo

Vanessa Belefio

¢}

0

- o

Buscar en RAUL

X



