INFORME DE ACTIVIDADES

——

FECHA: | 19 04 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
* Recuerde que este informe debe ser detallado, siend> descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
» __Este formato puede ser diligenciado a mano en letra mprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

N> DEL CONTRATO Y FECHA

1001.84.0705.2021 DE 13 DE MARZO DEL 2021 /

VALOR DEL CONTRATO

SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000) /

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE YOPAL /

CONTRATISTA

LUZ MIRA RIVERA CARDENAS

No. DE IDENTIFICACION

60.330.227 , —
PI_LAZO DE EJECUCION CINCO (05) MESES / .
SIJPERVISOR gé\égl;‘?&ﬁgénggjc?«%?gﬁnuNlClPAL
FIZCHA DE INICIO 15032021
PIZRIODO DEL INFORME 15 DE MARZO AL 14 DE ABRIL DE 2021 /

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR CARGUE Y REPORTE DE INFOFMACION EN LAS BASES DEE
DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE LA COMUNICACION
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OEICIAL LUCILA PIRAGAUTA
PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL »~

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION

INGICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

1. Realizar organizacién,
recepcion y salida de la
correspondencia
pertinente a la Institucion
educativa.

En la organizacién y gestion de la correspondencia
pertinente a la institucion, recibi radique y entregué los
oficios que llegaron a la secretaria General

En medio Fisico
Anexo No. 01
radicados

Libro de

2. Realizar acciones que
almenten las bases de
datos y sus respectivos
soportes en desarrolio de
la gestion que realiza la
rectoria de la Institucién
Educativa.

Apoye en la base datos y soportes estudiantes, revisién de
cuentas de contabilidad y suministro de proveedores.

En medio fisico

Anexo No. 02

Soporte lista de estudiantes
Soportes contable.

3. Realizar el registro y
control de matricula de la
Institucién Educativa en el
SIMAT.

Apoye en la plataforma del SIMAT en matriculas, retiros de
estudiantes Jornadas, regular (primaria) Sabatina,
Convenio- Inpec.

En medio Fisico

Anexo no. 03

Certificacion expedida por la
Secretaria general de la
Institucion.

APES-F12 P
Fecha: 10/02/2020
Version: 2.
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

EJECUCION

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTVIDAD

4. Elaborar y entregar los
reportes e informes
académicos de los
estudiantes de la
Institucion Educativa.

Apoye en la plataforma de syscolegios registrando
matriculas de estudiantes nuevos y antiguos, vy registro
carga académica en plataforma, apertura del primer periodo
académico para ingreso de estudiantes para verificar sus
boletines.

Registro en medio fisico
Anexo No. 04
Relacién listado syscoclegios -

5. Mantener discrecion
sobre los documentos que
gocen de reserva legal en
la Institucidén Educativa.

He mantenido absoluta discrecidn de los documentos que
gozan de reserva legal en la Institucion.

Registro en medio fisico
Anexo No. 05

Certificacion expedida por el
rector.

6.Las demas relacionadas
con el objeto contractual

Diligencie el formato horas extras docentes mes de marzo
Jornada Fin de Semana, (Sabatina, Convenio Inpec), el cual
fue remitido a secretaria de Educacion Municipal. Apoye en
la organizacion e impresion de guias a los docentes y
estudiantes

Registro en medio fisico
Anexo No. 06

Formato Horas Extras.
Listado entrega de guias

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que tas actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
rasponsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

2021/04/14

ANEXO PLANILLAS DE PAGO NO. 438609654
4386006897 DE SEGURIDAD SOCIAL
PENSION Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA

(SALUD,

FIRMA

Mombre

ldentificacion del Contratista

LUZ Mi
60.330.227

A CARDENAS

TN, ;

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION

CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervision, de lo

contrario no diligenciar.

7

FIRMA DEL SUPERVISO‘R DEL CONTRATO

——

>

NOMBRE: NOMBRE: ALVARO CASTANEDA DUARTE
SECRETARIO DE EDUCAION MUNICIPAL
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE DESPACHO DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
AP5-F12 P f %
Version: 2 ) w
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