&
SERS,

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA
No. CO1.PCCNTR.3086289 DE 2021
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y ALMACENES MAXIMO S.A.S.

OBJETO: Contratar la compra de tarjetas de regalo exclusivamente canjeables por
elementos de caracter recreativo, didactico y deportivo para garantizar el beneficio
denominado Aguinaldo Infantil, para los hijos de los empleados piblicos y trabajadores
oficiales del SENA Regional Boyaca, para la vigencia 2021.

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el
valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto
de la siguiente manera; '

El SENA-Direccién Regional Boyaca, pagara el valor del contrato suscrito, mediante un
tnico pago, de acuerdo a los elementos efectivamente entregados y en cumplimiento de
las condiciones establecidas, dentro de los veinte (20) dias siguientes al recibo de la factura
o cuenta de cobro y sus respectivos anexos, ingreso al Aimacén de la Regional y recibo a
satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato. El pago se realizara, previa la
presentacion de los siguientes documentos en la oficina de Contratacion de la Direccion del
SENA Regional Boyaca:

a) Expedicién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor delegado para tal fin.

b) La disponibilidad de PAC que para los efectos se le hayan definido a la Direccidn
Regional por parte de la direccién administrativa y financiera del SENA.

¢) La entrega por parte del contratista de los documentos necesarios para el tframite del
mismo: presentacion de la factura o cuenta de cobro dentro de [os primeros cinco (05) dias
del mes. '

d) Estampillas de la U.P.T.C., por valor del uno por ciento (1%) del valor de la factura antes
de VA en la cuenta corriente del Banco Bogota 616461240 y certificacion bancaria. Estos

en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y la Ordenanza 030 del 25 de
octubre de 2005y

&) Para la realizacién del respectivo pago, el contratista debera allegar la(s) certificacion(es)
expedida(s} por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o
por el representante legal, segun corresponda, en la(s) que conste queel contratista o sus
integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucioncontractual
respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
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(salud, pensiones, riesgos profesionales) y baraﬁscales (Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por la Ley828 de 2003 y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

d) Factura correspondiente, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el articulo 617 del Estatuto Tributario y demas normas reglamentarias, incluyendo
en la factura el nimero del contrato objeto de facturacion, nombre y Nit de la entidad
contratante; la factura debe ir a nombre del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA con Nit.
899.999.034-1. :

Cuando se realice un contrato con empresa auto-retenedora, ésta debe informar en la
factura esta condicion a fin de no efectuar la correspondiente retencion. Teniendo en cuenta
el derecho a turno y la programacion anual de caja (PAC).

Si esta obligado, debe cargar en el SiIF Nacion la factura electronica correspondiente de
acuerdo con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales y los soportes de cada una,
esta debe ser aprobada por el Supervisor del Contrato y se debe tener en cuenta
tnicamente el valor de los bienes entregados y recibidos a satisfaccién por parte de la
Entidad.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucién No.000042 del
5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electrénica de venta
como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras

disposiciones en materiade sistemas de facturacion”.

Si los documentos en referencia son devueltos, por inconsistencias como la falta de
informacién o matl diligenciamiento de los mismos, el SENA se obliga a la asignacién
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubiere subsanado las observaciones.

El pago se hara utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar en la
factura a maquina o pre impresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el nimero de
cuenta, y que estafigure a nombre de la razén social (persona juridica). El SENA hara las
retenciones de Ley como:

Retencion en la fuente.

Rete IVA

Estampilla Pro desarrollo

Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en
los Municipios en donde se presten los servicios.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estin obligados a facturar
electrénicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del
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7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub
Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en
las notas u observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero
del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1.

Diligenciar en la secciéon de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir
fallas en la validacion def correo.

Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié
el contrato, nimero del contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir
el nimero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma #$ldentificacion de la entidad; Contrato nidmero; Nombre
del supervisor@dominio de la entidad #$ #3$36-02-00-XCXX-XXXXXX; Contrato No XX;
xoox@sena.edu.co #3

Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

La identificacidn de la entidad es la siguiente:; 36-02-00-015-000000.

OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:

1.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
conforme a los parametros establecidos por el SENA en los Estudios Previos y en la
invitacion publica del presente proceso.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro del primer (1) dia habil siguiente
a la fecha de suscripcién del contrato y las instrucciones para su legalizacion.
Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

Cumplir, ademas de las obligaciones emanadas de los estudios previos y de su oferta,
con las consagradas en el Cédigo de Comercio y demas normas vigentes.

Proveer los elementos objeto del presente contrato de éptima calidad.

El contratista se obliga a cumplir las GARANTIAS de fabrica sobre cada uno de los
elementos propuestos en su oferta.

Garantizar que los elementos que enfreguen como cambio de la tarjeta, sean siempre
de excelente calidad.
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13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

Recibir y cambiar los productos dentro de las 24 horas siguientes en caso de
presentarse devoluciones por defectos presentados en los mismos.
Los bienes objeto del cambio por la tarjeta redimible deben ser nuevos.

. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones

econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta, y la Invitacién Plblica los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

Dotar al personal de los elementos de bioseguridad necesarios para realizar las
actividades objeto del contrato.

El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion del objeto
contractual se encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en
pension, salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de actividades).
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del supervisor designado.

Garantizar los productos entregados como beneficios libres de defectos o mal
funcionamiento de los mismos. '

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y
pensiones y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad
con lo establecido en la normatividad vigente en la Materia.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercerd la supervisién.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del
contrato.

Permanecer paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacién de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del
contrato para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en del articulo 23 de la ley 1150 de
2007.

Cumplir con las normas técnicas de calidad y seguridad industrial que para los bienes
adquiridos se exijan. .

El riesgo y propiedad de los bienes sera asumido por parte de EIl CONTRATISTA hasta
que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado. Las demas
contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad.
Colaborar con el SENA con lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto
contractual.

Acatar las instrucciones que durante el desarrolio del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision, funcionario que sera el UNICO
interlocutor entre el SENA y el Contratista, de tal forma que cualquier cambio en los
elementos no autorizada previamente por el SUPERVISOR serad tenida como no
existente por el SENA, y no se obliga a su pago o reconocimiento por parte de la
Entidad. ‘

Entregar los bienes de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y cumplir
con las especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad
del producto, en caso de que resulten defectuoso, de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad y ofertados por
el proponente, debera reemplazarlos sin costo adicional para la Entidad.
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26.

27.

28.

29,

30.

3.

32.

. Presentar todos los documentos requeridos por el SENA para el tramite del pago

respectivo de acuerdo con los bienes y/o servicios entregados.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
confrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en los términos de referencia y en la
propuesta presentada.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente de! objeto contractual.

Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (Salud, pensién y
riesgos laborales), asi como al SG-SST y demés normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores, de lo cual el supervisor seré
garante.

Para la entrega de los elementos el contratista debera presentar, adjuntar y/o entregar
el protocolo de bioseguridad basado en la Resolucion 666 - 2020 del Ministerio de la
Proteccién Social, protocolos de bioseguridad para el desarrolle de las actividades
descritas.

Dar cumplimiento a [as obligaciones del Sistema de Seguridad Social (Salud, Pension
y riesgos laborales), asi como al SG-8SST y demas normas aplicables, y presentar los
documentos que acrediten todos los anteriores.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la comecta
ejecucion del objeto del mismo.

OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Prestar la mayor colaboracién al Contratista para la correcta ejecucién del objeto
contratado.

2. Aprobar las garantias presentadas por el contratista.

3. Emitir el respectivo informe de supervisién que corresponda a los efectivamente
entregados, en sefial de que acepta la obligacién de pagarlos.

4. Realizar los pagos oportunamente, previo el cumplimiento de los requisitos legales y
fiscales por parte del Contratista y previa la verificacién del cumplimiento de las
obligaciones del Contratista. ‘

5. Aportar la informacion requerida por el contratista de manera oportuna para el
cumplimiento a satisfaccion del objeto del proceso.

6. Exigir del Contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato, bajo [as condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y
de acuerdo con la propuesta.

7. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

8. Cancelar el valor del contrato en los términos establecidos en el mismo.

9. Ligquidar el contrato cuando a ello hubiere lugar.
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MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5)
del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin
que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor
total del mismo, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea obice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de fa propuesta y con la firma
del contrato, que ni €l, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervisién y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL. SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesidén a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segln el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamenie las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para liegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconccera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
gue la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
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comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificacicnes.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &agil, répida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
gjecucion del contrato, acudirén a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CESION_Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar ta
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL. _MODIFICACION _UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateraimente por incumplimientc del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actda con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objete del contrato. En consecuencia, serd de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado. ‘

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccidon, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulc 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30 delaley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
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al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuaréa de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del
mismo. En aquellos casos en que e contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
fos dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demés documentos previos expedidos por el SENA en desarrolio del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para [a ejecucién de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucién de la garantia Gnica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAy la
aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podrad ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
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informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantfas, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La oficina de Bienestar Funcionarios, efectuaré la
supervision de [a ejecucion del contrato a través del profesional grado 1, asignado a la
oficina de Bienestar Funcionarios de la Regional Boyaca o del funcionario que ef Ordenador
del Gasto designe a fravés de la plataforma SECOP I, quien velard por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista,
de conformidad con lo determinade por el Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo
GCCON-M-002.
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