JANEXO CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL-AREA DE ALMACENAMIENTO DE LA BODEGA QFERTADA 0y i

2.3.2. Condiciones de Custodia, Administracion y Almacenamiento Fisico CUMPLE | NO CUMPLE

1, C3maras de seguridad con cobertura externa e interna. ~e

2. Control mecanico o automatico de apertura de puertas,

3. Sensores de temperatura y humedad. (para fa docusmentacién en soporte papel 15 a 20,C con una fluctuacion diaria de 4°C).
Humedad relativa: entre el45% y 60% con fluctuacion diaria def 5%:>.

4. Centro de seguridad.

5. Ventilacidn: El caudal debe garantizar {a renovacion continua y permanente del aire. La disposicion de las unidades de
consarvacién en los estantes debera permitir una adecuada ventilacion a través de ellos,

6. lluminacion de depdsitos:

a) Para radiacion visible luminica, menor o iguai a 100 lux.

b) Para radiacin ultravioleta, menor o igual a 60 uw/lumen,

) Evitar la incidencia de la luz directa sobre documentacién y contenadores. Coma iluminacién artificial se podra emplear luz
fluorescente, pero de baja intensidad, utilizando filtro ultravioleta.

7. Sistema de deteccidn de incendios.

8. Sisterna automatico y manual de extincidn de Incendios.

9, Extincién de incendios con referencia Solkaflam que no sea liguido.

10. Sensores de inundacidn.

11. Prevencidn frente a incendios (primer entrepafio de almacenamiento desde pisc).

12. Control de roedores e insectos.

13. Prevencion y control de hongos.

14, Aseo: Garantizar la limpieza de las instalaciones y estanterfa con un producte gue no incremente la humedad.

15. Unidades de conservacion: requieren de un programa de limpieza en seco empleando aspiradoras.

16. Planta eléctrica.

17. UPS de respaldo.

18. Coplas de seguridad Base de Datos.

19. Ubicacidn en un terreno estable sin riesgos de humedad subterrdnea o prohlemas de inundacién.

20. Ubicacidn de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de atentados u objetivos bélicos
o terroristas.

21. Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacion, exigidas por ta Superintendencia de industria y
Comercio y aquelias especificas establecidas por el Archivo General de la Nacién.

22. La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la aitura de la estanteria y |as cargas a soportar, avalado por un
informe técnico calificado; ademads, 1a estanteria deberd cumplir con caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por
normas técnicas colombianas, o en su defecto por organismos de normalizacién internacionales.

23. Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos de alta resistencia mecanica y
desgaste minimo a la abrasién.

24. Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas en lo posible, y tener ef tiempo de secado
necesario evitando e desprendimiento de sustancias nocivas para la documentacion.

25, Las areas de depdsito v almacenamiente de documentos deben garantizar:

a} La seguridad y la adecuada manipulacion de la documentacidn.

b} La adecuacion climatica ajustada a las normas establecidas para la conservacién det material documental de acuerdo con el
medio o formato.

c) Contar con elementos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos documentaies.

26. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacidn de servicios, deben estar separadas de las dreas de
almacenamiento, tanto por razenes de seguridad como de regulacidn y mantenimiento de las condiciones ambientales en las
27. Las dreas técnicas deberdn estar conectadas con los depésitos, tomando en cuenta el necesario aislamiento que debe
existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi comao su accesibifidad con |as zonas de custodia, recepcién, organizacion y
tratamiento de los documentos.
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