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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2021

Sefior (a)

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2176656
Coordinador de Metalmecanica
Metalmecanica

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Diciembre del afio 2021

Referencia: No 2176656 del afio 2021

CARLOS FRANCISCO BELENO MACHUCA, identificado con la cédula de ciudadania No.
72.245.869 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecénica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: I). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2021 por valor de
(2.251.017). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 47436620752 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 20de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional titulada y
complementaria en el area de aseguramiento metroldgico del centro nacional colombo
aleman de acuerdo a la programacion académica del SENA Centro Nacional Colombo
Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar los procesos de Atencion de los grupos Aplicativo
aprendizaje segun las de aprendices Sofiaplus
necesidades detectadas en los asignados, Seleccion de
procesos de evaluacion, estrategias Ensefanza-
metodologias de aprendizaje y Aprendizaje- Evaluacion.
programas curriculares vigentes | Orientar Metrologia a los
en los programas de formacion grupos de las fichas
asignados. 2333832, 2326910
Aseguramiento
metroldgico a la ficha
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2185514, 2397938
Auditoria Interna a la

ficha 2185514
2 Registrar oportunamente en el Registro oportuno en el | Aplicativo
aplicativo, asociar, asistencia y aplicativo de: juicios Sofiaplus
evaluacion de aprendices evaluativos,

Inasistencias,
novedades (
Deserciones, Quejas).
Asociar aprendices a la
ruta de aprendizaje

asignada.
3 Utilizar y cuidar los ambientes Velar por el buen uso, Aplicativo
,maquinaria, materiales, etc. sostenimiento y mejoras | Sofiaplus
de los ambientes de
aprendizaje,

maquinarias, equipos y
herramientas. Propiciar
un ambiente de
condiciones de seguras
y bienestar.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4419776832 de la planilla, del operador NuevoSoi y del periodo de Diciembre 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
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CARLOS FRANCISCO BELENO MACHUCA
Contratista
C.C. No. 72.245.869

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
Supervisor(a) Contrato 2176656 de 2021
Coordinador de Metalmecanica
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 2176656.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARLOS FRANCISCO BELENO MACHUCA
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 72.245.869 de Barranquilla

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion
profesional titulada y complementaria en el drea de aseguramiento metroldgico del centro nacional
colombo alemdan de acuerdo a la programacidon académica del SENA Centro Nacional Colombo
Aleman.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeacidon pedagdgica del
proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y material de
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacién segun lineamientos del
procedimiento y guia de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de formacién, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de induccion a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de
induccion vigente y guia desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solucién creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias seglin lo establecido en el procedimiento de
ejecucion de la formacion profesional integral 6. Utilizar herramientas tecnoldgicas que El SENA
brinda para la gestién del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula,
cancelacién de matricula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluacion con base en la valoracién de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacion del aprendizaje descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacidn y el reglamento del
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluacion al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo pertinencia del programa, indice de desercion, y observaciones para la mejora
de los contenidos curriculares del Programa de Formacién, dejando este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con
Investigacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Centro de Formacién en caso de ser requerido o
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacidn y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacidn de rutas y asociacidn de aprendices, Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos
a los que se comprometid en la formulacidn del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

de divulgacién de ciencia y tecnologia organizados por los Centros de Formacién. 15. Presentar
informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los
indicadores, metas u objetivos propuestos para el drea y/o proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la ejecucién del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formacién. Y una vez
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario,
el Centro de Formacién ponga a su disposicidn, uso y custodia para la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificacion de competencias laborales que apliquen
a la funcién instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto, planeacién pedagégica, Guias de Aprendizaje), asi como en la
evaluacién del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccidn de aprendices.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla

PLAZO DE EJECUCION: 10 Mes(es) y 24 dfas.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 27 DE ENERO DE 2021
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 20 DE DICIEMBRE DE 2021
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2021

VALOR DEL CONTRATO: $ 36.466.480

SUPERVISOR: ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 70.551.765 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO___

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $ 36.466.480

Valor Ejecutado S 36.466.480

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista S
Saldo a Liberar Y0
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Atencién de los grupos de aprendices asignados, Seleccidn de estrategias Ensefianza-
Aprendizaje- Evaluacion. Orientar Metrologia a los grupos de las fichas 2072270 , 2069253,
2069256, 2333832, 2234320, 2234332, 2165551, 2185513 ,2342862, 2340499, 2428638,
2428640, 206210, 2340649, 2278330, 2326907, 2326910,

Aseguramiento Metrolégico a las fichas 1835384 ,2185514, 2397938 y Auditoria Interna a
la ficha 2185514, 2069209,

Registro oportuno en el aplicativo de: juicios evaluativos, Inasistencias, novedades

(Deserciones, Quejas). Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje asignada.

Velar por el buen uso, sostenimiento y mejoras de los ambientes de aprendizaje,
maquinarias, equipos y herramientas. Propiciar un ambiente de condiciones de seguras y
bienestar.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO___
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON
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2 Metrologos TAM-12 m
@«? Freddy, +57 300 7233610, +57 ...

Como estoy haciendo cierre de notas y

demas pendientes 2:24p.m.

Vamos a comenzar con las exposiciones

a partir del dia lunes 2:24p.m. v
+57 323 2990971 ~Shirly

Ahhh ok instructor...perfecto ,.,, .,

+57 312 6868184 ~Ginary
Esta bien instructor ,.,,, .,

+57 321 7746268 ~AndresQO@
Ahh Bueno profe ., o m

Asi ustedes se preparan mejor ,.,, p.m. v

Eso si quiero ver su esfuerzo .5, 1,

+57 321 7746268 ~AndresQOW@
Bueno profe 2:95 p. m.

+57 312 6868184 ~Ginary
Asi sera instructor ,.,¢ p. m.

+57 301 7496761 ~Kevin Mercado
Bueno profesor 225p.m.

+57 302 3951345 ~Valentina

Tu

Eso si quiero ver su esfuerzo o
A

Perfecto profe 2:26 p. m.

O @
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Metrologia TMMI 72
< +57 300 2863943, +57 300 37... .

+57 302 2468208 ~Jorman J Castro
No hay problema instructor g5, .,

Tome se su tiempo 8:37 a. m.

~Luis Maldonado &=

Ta
Me esperan un momento que tengo unos
problemas técnicos

No hay problema instructor tome el
tiempo que sea necesario 8:38 a. m.

+57 304 2102422 ~Luz Stella
Por el dia de hoy no podré asistir a clases
por g no tengo Internet se callo una guaya
por mi sector gracias 8:52 4. m.

Para unirte a la videollamada, haz clic en
este enlace:
https://meet.google.com/xbt-xjdg-awc

Si quieres unirte por teléfono, llama al +1
405-355-2510 e introduce este PIN: 659
531 648# 9:05a.m. W/

Listo estimados los espero g.o6am &

~Luis Maldonado &
~» Reenviado

Muchachos porfavor alguien le dice al

instructor que tengo problemas de

conexion, no tengo internet y los datos no v
me sirven mucho 10526 5. ¥,
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< Metrologia TMMI 73
+57 300 3419685, +57 300 39...

+57 301 3732396 ~Ricardo Giraldo
Buenos dias profesor 5.4,

+57 301 2831446 ~david ortiz
Buenos dias profe 5.4,

me avisan cuando se desocupen
8:30a.m. v

Gaby Princesa salié del grupo

~Santiago Corrales éy

Listo profesor 8:31 a. m.
Profesor g5, 4
La tarea que dejo g3,

Hay que montarla en alguna plataforma?
8:33a.m.

O se la pasamos por correo? g5, o

en el drive 919a.m. v
tranquilos hoy cuadramos eso .1, 1, ./
30 de noviembre de 2021

+57 320 9048711 ~Jaider Silgado

6:46 a. m.

6:53 p. m.
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