Barranquilla Atlantico diciembre de 2021

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos
Supervisora contrato No. 202103028
Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (4) cuarto informe de gestion
correspondiente, al periodo Noviembre- Diciembre de 2021.

INFORMACION DEL CONTRATO

P NUMERO DE CONTRATO 202103028
g’ OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
! DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS

Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR ONCE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SETECIENTOS
CIENCUENTA PESOS M/L ($11.643.750.00)

PLAZO El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2021,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

A continuacién, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo
descrito en la referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito
con el DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, asi:

I. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

CORRESPONDIENTE

Obligacion Contractual Producto

Se brinda apoyo en la elaboracion de actividades archivisticas en lo
relacionado a la elaboracién de inventarios en la Subsecretaria de

-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacion Contabilidad, elaborando 146 comprobantes de egreso y 35 cajas.
de documentos, segin los lineamientos
archivisticos de Ley. Se brinda apoyo en la subsecretaria de infraestructura, realizando

actividades archivisticas, foliacion, orden cronolégico y encarpetado

- Apoyar en la basqueda de informacion para la | N/A
proyeccion de respuestas a peticiones internas y
externas.

Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la | Brindar apoyo en la guarda y custodia del archivo de la Subsecretaria

Gobernacion del Departamento del Atlantico. de Contabilidad de la Gobernaciéon del Departamento del Atlantico.

Apoyo logistico en todas las actividades
presididas por la Subsecretaria de Servicios | N/A
Administrativos.

. . . Se ejecutan de manera idonea y oportuna las actividades
Las demas que le asigne el supervisor y que ! yop

guarden relacién con el objeto del contrato. encomendadas.

Atentamente,

Pode | Agano AL
ANDRY JULISA LOZANO ARGEL
CC No. 1.001.871.716 expedida en Barranquilla-Atlantico



