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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. 1084 DEL 29 DE ABRIL DE 2021

Supervisor (a)

Dra. ERIKA XIMARA ESCOBAR RINCON
Profesional Universitaria

ALCALDIA DE BUCARAMANGA
Ciudad

Con toda atencion me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 1 al 15 de NOVIEMBRE de 2021, en los siguientes
términos: -

s ATIST A MARIA PAULA TAMAYO URIBE

PROFESION. ADMINISTRADORA DE EMPRESAS
DEPENDENCIA SECRETARIA ADMINISTRATIVA%%

FECHA DE PRESENTACION 16 de NOVIEMBRE de ZQ;{I i ‘%g‘/”

NUMERO DE INFORME SEPTIMO(07)

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPEQFICAS

No.

.OBLIGACION

administrativa  vigencia 2021
sobre el proyecto de gestion
sostenible y eficiente de la
energia eléctrica,

O-S:gﬁ" PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA
: -En la carpeta
denominada
segwmlento y correcciones al
|nforme ‘de gestion de bienes y (a)r?el;lsﬁglgla?'orr;,e 36
SB[UECIOS de Ila secretaria Pienas : A de
sl admlnlstratlva con corte al 31 de fa y sesezlr?;ariz
Octubre de 2021. administrativa.
Elaborar los
informes
requeridos pors el
secretario de Qgt:\;laz::i;s
despac:ho. ki ’ seguimiento En la carpeta
1 y denominad
elaboracion -revision informe de rendicion de epaminada
de informes. | cuentas secretaria Silalgn/t\gION 1, S;

documento adjunto.
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Hacer
seguimientos a los
grupos y areas de
trabajo de acuerdo
a los
compromisos
adquiridos en los
comités primarios.

Seguimiento
comites
primarios

-Elaboracién de presentacién
Power Point sobre la gestién
realizada por la secretaria
administrativa en cada una de
las 17 comunas de
Bucaramanga.

-reunién de actualizacion del
formulario de conocimiento
GESCO sobre la caracterizacion
e indicadores de almacén e
inventarios.

-reunién de actualizacion del
formulario de conocimiento
GESCO, sobre la
caracterizacién e indicadores de
talento humano

-reunién de actualizacion del”
formulario de conocimiénto
GESCO ,Sobre _ Tila

caracterizacion e indij
gestion documental

-reunion de " actualizacién del
formulario “de  conocimiento
GESCO.sobre la.caracterizacion
e indicadores ‘de: seguridad y
salud en el trabajo.

dores dey|..

-En la
denominada

17
las

- En Ia
denominada
OBLIGACION 2, Se
1 anexa

l:as

| OBLIGACION 2, Se
anexa diapositivas de
comunas
correspondientes

carpeta
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acompafamiento

elaboracion del mapa de riesgo

Pagina 3 de 3
Revision de las
recomendaciones sobre las
Hacer seguimiento causas, riesgos y
y consecuencias para la 1

Se anexa el

al cumplimiento | Seguimiento, | corrupcién vigencia 2022. documento adjunto
3 de las distintas | proyectos y : carpeta denominada
metas y proyectos | metas. OBLIGACION 3
de la secretaria
administrativa.
5 il #
-Reunién de seguimiento a
compromisos del plan de accién”
de Gestion del Conocimiento en
donde se  socializo los
resultados de los adelantos de
Las demas que le los inventarios de conocimiento
asigne el explicito y tacito y Ila Se adjunta asistencia
secretario presentacion de la guia para la de la reunién en la
4 administrativo Seguimiento | caracterizacion de los grupos de 1 carpeta denominada
relacionadas con | aproyectos, | valor, OBLIGACION 4.
el objeto &1
contractual.

MARIA PAULA TAMAYO URIBE
CC. 1098739686 de Bucaramanga

Contratista

Anexo: Un (01) CD, con las evidencias enunciadas.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. 1084 DEL 29 DE ABRIL DE 2021

Supervisor (a)

Dra. CLAUDIA TERESA MANTILLA NUNEZ
Profesional Universitaria
ALCALDIA DE BUCARAMANGA

Ciudad

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 16 al 30 de NOVIEMBRE de 2021, en los siguientes

términos:

CONTRATISTA MARIA PAULA TAMAYO URIBE
PROFESION ADMINISTRADORA DE EMPRESAS
DEPENDENCIA SECRETARIA ADM]N|STRAT|\_{;A&\%L

FECHA DE PRESENTACION

6 de DICIEMBRE de 2023

NUMERO DE INFORME

SEPTIMO(07)

g W, R
¥ <

No.

°;L;‘:A OBLIGACION PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA CANTIDAD EVIDENCIA
-En la carpeta
-Elaboracién de la matriz de denominada
mapa de riegos de corrupcion 5 OBLIGACION 1, Se
de. la secretaria administrativa anexa el mapa de
para‘laVigencia 2022. riesgos de corrupcion
) de los procesos de la
secretaria
: administrativa
-Reunioén sobre socializacion de vigencia 2022.
Fr::;;:‘:; L los requerimientos y
requeridos por-el lineamientos para el informe de
SECTOlaTD da Actividades rendicion de cuentas 2021 del 1
despacho. de revision, proceso de talento humano de
: seguimiento | la secretaria administrativa
1 : y -En  la  carpeta
elaboracion denominada
de informes. OBLIGACION 1, se

-Reunién sobre socializacion de
los requerimientos y
lineamientos para el informe de
rendicion de cuentas 2021 del
proceso de bienes y servicios de
la secretaria administrativa.

anexa actas de las
reuniones de talento
humano y bienes y
servicios.
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Hacer
seguimientos a los
grupos y areas de
trabajo de acuerdo
a los
compromisos
adquiridos en los
comités primarios.

Seguimiento
comités
primarios

-Elaboraciéon de presentacion
Power Point sobre la gestion
realizada por la secretaria
administrativa en cada una de
las 17 comunas de
Bucaramanga.

-Reunion de seguimiento a
compromisos:del plan de accién
de Gestién del Conocimiento en
donde se socializo la estrategia
de mantenimiento de los
inventarios de conocimiento
explicito y tacito y |Ia
presentacién de la guia para la
caracterizacion de los grupos de
valor.

-Revision de los gastos

mensuales de vigilancia en las*|%

comunas de Bucaramanga a

cargo de la secretaria
administrativa.
-Revision de . los “igastos

mensuales de servigios publicos
en las % comunas de
Bucaramanga a cargo de la
secretaria administrativa.

-En la
denominada

- En Ia
denominada

1 anexa lista
asist%ngia_.

mensuales

en la
denominada

vigilancia en
carpeta denominada
OBLIGACION 2.

OBLIGACION 2.

carpeta
OBLIGACION 2, Se
17 anexa diapositivas de

las comunas
correspondientes

carpeta

OBLIGACION 2, Se

de

-Se anexa los gastos

de
la

1 -Se anexa los gastos
de servicios publicos
carpeta
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Hacer seguimiento
y
acompafnamiento
al cumplimiento
3 de las distintas
metas y proyectos
de la secretaria
administrativa.

Seguimiento,
proyectos y
metas.

Reunion de analisis de los
riesgos de corrupcion que se |
pueden presentar en el proceso
de mejoramiento continuo y los
procesos de recursos fisicos y 2
adquisiciones para construccion
de mapa de riesgo de
corrupcion vigencia 2022.

Se anexa acta de
reuniéon enla
carpeta denominada
OBLIGACION 3

Las demas que le
asigne el
secretario
administrativo
relacionadas con
el objeto
contractual.

Seguimiento
a proyectos,

| talento humano.

-Reunion  mapa de rieé__go :
vigencia 2022 con el proceso de.f.
servicio a la ciudadania.

-Reunion . mapa .de riesgo
vigencia 2022:con el proceso de
seguridad.y salud en el trabajo.

‘Reunién’ mapa de riesgo
vigencia 2022 con el proceso de

: 5
Reunion mapa de riesgo
vigencia 2022 con el proceso de
inventarios.

-Reunion mapa de riesgo

vigencia 2022 con el proceso de
gestion documental

Se adjunta actas de
las reuniones a
carpeta denominada
OBLIGACION 4.

Contratista

AMAYD URIBE
de Bucaramanga

Anexo: Un (01) CD, con las evidencias enunciadas.
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