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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

SMM-MC-005-2021 
 

INVITACION PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, 
SERVICIOS Y OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA / ART.94 LEY 
1474 DE 2011 – DECRETO 1082 DE 2015. 
 

 
 

INTRODUCCÍON 

La Alcaldía de San José de Cúcuta – Secretaria General, convoca públicamente a todas las personas naturales, jurídicas 
nacionales o extranjeras con sede establecida en Colombia, de manera individual o asociadas en consorcio o unión temporal 
y demás interesadas en presentar sus ofertas dentro del presente proceso de selección para que en el término previsto 
aporten su propuesta escrita de conformidad con los términos de la presente invitación.   
 
En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La Alcaldía de San José de Cúcuta – Secretaria General, se permite comunicar 
que se encuentra interesado en recibir propuestas para seleccionar la mejor oferta para la satisfacción de la necesidad 
descrita en el presente proceso de selección que se adelantará en la modalidad de mínima cuantía.  
 
Hacen parte de la presente invitación el documento de estudios previos, las adendas, anexos técnicos, respuestas a 
observaciones y demás documentos que sirvan de soporte de orden técnico o de aclaración o modificación a la presente 
invitación y harán parte del contrato que se suscriba con la entidad. 
 
MECANISMO DE SELECCIÓN: Procedimiento de SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA, como lo establece el Artículo 
2.2.1.2.1.5.2.  del Decreto No. 1082 del   2015 reglamentario de la Ley 1474 de 2011 y 1150 de 2011. 
 
RECOMENDACIONES INICIALES  

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE 

PROCESO SELECCIÓN    MINIMA CUANTIA  

OBJETO: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PARA EL DISEÑO, 
IMPLEMENTACIÓN Y DESARROLLO DE LA CAMPAÑA LLAMADA 
"JOSÉ" CON EL FIN DE SENSIBILIZAR A LOS ACTORES VIALES 
SOBRE LA IMPORTANCIA DEL RESPETO DE LOS LÍMITES DE 
VELOCIDAD Y EL CONSUMO DE ALCOHOL Y/ O SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS AL VOLANTE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN 
EL PLAN DE DESARROLLO “CÚCUTA 2050, ESTRATEGUA DE 
TODOS” 

FECHA: Diciembre del 2021   
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

 
1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de selección, leer detenidamente el 
presente documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de 
cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos 
 
2. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de su propuesta.  
 
3. El nombre del proponente en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que aparece en la cédula de ciudadanía. 
En caso de persona jurídica, debe presentarla quien tenga la representación legal de la persona jurídica. Su nombre será 
verificado con el que aparece en la cedula de ciudadanía y el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la Cámara de Comercio de la jurisdicción correspondiente. Si usa una sigla, ésta debe estar autorizada en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal. 
 
4. Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecución, resolver 
previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones, según el caso. Por los principios de lealtad procesal y 
buena fe, deberá advertir al Municipio de los errores o inconsistencias que advierta en este documento. 
 
5. Antes de cargar su oferta se debe verificar que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos, haber creado 
su propuesta dentro de los parámetros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del proponente 
conocer el Manual de uso del SECOP II para proveedores. 
 
6. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales para contratar. 
 
7. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
8. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera. 
 
9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN 
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II. 
 
10.Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través de las herramientas que provee la plataforma 
de SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas.  
 
11. Recuerde que en su condición de oferente con el solo cargue y presentación de su propuesta, autoriza a la Entidad a 
verificar toda la información que en ella suministre. 
 
12. Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), el 
oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse como 
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
13. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las 
especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o 
dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado 
para identificar el alcance del bien o servicio a prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones 
que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

1. DESCRIPCION DEL OBJETO IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

MÍNIMA CUANTÍA PARA “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PARA EL DISEÑO, IMPLEMENTACIÓN Y 
DESARROLLO DE LA CAMPAÑA LLAMADA "JOSÉ" CON EL FIN DE SENSIBILIZAR A LOS ACTORES VIALES SOBRE 
LA IMPORTANCIA DEL RESPETO DE LOS LÍMITES DE VELOCIDAD Y EL CONSUMO DE ALCOHOL Y/ O SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS AL VOLANTE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN DE DESARROLLO “CÚCUTA 2050, 
ESTRATEGUA DE TODOS”. 

2. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

El informe será publicado en el SECOPII, www.colombiacompra.cmv.co en la fecha señalada en el cronograma del proceso. 
  
Cualquier interesado y oferente en la presente convocatoria pública podrá comunicarse con “LA ENTIDAD” a través de la 
plataforma SECOP II y en los términos establecidos para ello. Dentro del proceso de selección solo se atenderán las 
comunicaciones, preguntas, observaciones efectuados a través de la plataforma; no se admitirá documentación remitida 
y/o radicada en la sede de “LA ENTIDAD”. 
 
Los interesados deberán enviar las observaciones al Proceso de Contratación por medio electrónico en la Plataforma del 
SECOP II 
 
Las respuestas emitidas por “LA ENTIDAD” a las comunicaciones recibidas serán publicadas a través de la plataforma 
SECOPII. 
 
Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentación de las ofertas; cuando se presenta dentro de las cuatro (4) últimas 
horas previstas para el evento del cierre. 
 
Los certificados de Indisponibilidad son publicados en la página web de Colombia Compra Eficiente en un plazo máximo de 
24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte. En caso de indisponibilidad del SECOP II que afecta la 
presentación de las ofertas, el proponente interesado, puede presentar y entregar su oferta únicamente ante esa situación 
especial, por correo electrónico a secgeneral@cucuta-nortedesantander.gov.com dentro de las 48 horas siguientes al 
momento previsto para el cierre. Para que esta propuesta sea tenida en cuenta en el proceso debe cumplir con el 
procedimiento establecido por Colombia 
 
Compra denominado “COMO ACTUAR ANTE INDISPONIBILIDAD PARA PRESENTAR LA PROPUESTAS EN EL SECOP 
II y de acuerdo con la última versión publicada. 

http://www.colombiacompra.cmv.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte
mailto:secgeneral@cucuta-nortedesantander.gov.com
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pd.f       

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

El cronograma del proceso se encuentra relacionado en el ítem denominado “condiciones” en la plataforma electrónica 
SECOP II. 
 
Adicionalmente y de conformidad a la plataforma, se identifica el siguiente cronograma complementario: 
 

ACTIVIDAD PLAZOS LUGAR 

1. OBSERVACIONES A LA 
INVITACION PUBLICA. 

Desde el 06 de Diciembre de 
2021, hasta el 6 Pm 

Plataforma secop II. 

 

2.2. ALCANCE DEL OBJETO 

La Ley 769 de 2002 establece que los organismos de tránsito de carácter municipal son autoridades de tránsito y así mismo 
determina que “Las autoridades de tránsito velarán por la seguridad de las personas y las cosas en la vía pública y privada 
abiertas al público. Sus funciones serán de carácter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas a la 
prevención y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vías. 
 
La Ley 1503 de 2011, por medio de la cual se promueve la formación de hábitos, comportamientos y conductas seguros en 
la vía, establece los lineamientos generales para proveer la formación de hábitos, comportamientos y conductas seguros 
en la vía y la creación de criterios autónomos, solidarios y prudentes, y dispone que se debe actuar de tal manera que: a.- 
Se contribuya a que la educación en seguridad vial y responsabilidad de los actores en la vía sean asuntos de interés 
público. b.- Se impulse y apoyen campañas formativas e informativas sobre seguridad vial. c.- Se concientice a los peatones, 
pasajeros y conductores sobre la necesidad de lograr una movilidad racional y sostenible. d.- Se establezca una relación 
de identidad entre el conocimiento teórico sobre las normas de tránsito y el comportamiento en la vía. 
 
Teniendo en cuenta que se acerca la temporada navideña, es importante resaltar que el consumo de alcohol en época 
decembrina es una realidad y cuando llegan estas fechas el consumo se dispara. Culturalmente en nuestra ciudad no hay 
celebración sin consumo de alcohol, dado que las ocasiones de reunión y celebración son infinitas: comidas o cenas de 
empresa, reuniones familiares, nochebuena, fiestas de nochevieja, noche de reyes, conciertos navideños, celebraciones 
en pareja, etc. Por consiguiente, el elevado consumo de alcohol ligado a estas celebraciones trae consigo altos porcentajes 
de accidentes de tránsito.  
 
Nuestro país sigue registrando incidentes viales fatídicos por cuenta de una de las conductas con mayor nivel de riesgo al 
conducir: El consumo de bebidas alcohólicas. Mezclar gasolina y alcohol se constituye como un punto de indignación común 
para la sociedad colombiana, y quienes incurren en este tipo de comportamiento, pueden llegar a enfrentar sanciones que 
cuestan más de 42 millones de pesos a 2020. No obstante, los casos de conductores en estado de alcoholemia y ebriedad 
se siguen presentando al igual que las víctimas, que en varios casos resultan ser fatales. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pd.f
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 República de Colombia 

En Colombia es muy bien conocido el efecto que tienen las bebidas alcohólicas en la disminución de la destreza de los 
conductores al volante, y aunque por muchos años incurrir en esta conducta fue una práctica común y aceptada en nuestro 
país; hoy en día es poco admisible este tipo de comportamientos para la colectividad social, jurídica y política en Colombia.  
 
El fortalecimiento normativo dado por la ley 1696 de 2013, ha sido uno de los mecanismos para enfrentar la embriaguez en 
la conducción. Sin embargo, el control de esta conducta se ha venido ejerciendo a nivel nacional desde 1.970, con la 
implementación del decreto 1344.  
 
Algo importante en materia normativa fue la introducción del vigente código de tránsito y transporte en la década de los 
2.000 (Ley 769 de 2002), el cual, ha venido sufriendo modificaciones sustanciales, que progresivamente han endurecido 
las sanciones para aquellos conductores que son sorprendidos en condición de alicoramiento. Esto ha traído como 
consecuencia que, a hoy, el costo de una multa pueda estar por encima de 42 millones de pesos, en los casos más severos 
de sanción. 

Según la Organización Mundial de la Salud, cada año mueren cerca de 1,3 millones de personas en las carreteras del 
mundo, y entre 20 y 50 millones padecen traumatismos no mortales; siendo así los siniestros de tránsito una de las 
principales causas de muerte sin distinción de raza, credo o condición social y muchos de ellos en edades entre los 15 y 29 
años. 

Durante el 2020 se registraron 5.641 fallecidos por accidentes de tránsito en Colombia. Por su parte, en Cúcuta se 
registraron 67 muertos y 152 lesionados por la misma causa, siendo los motociclistas y los peatones, entre los 20 y los 35 
años los más afectados por esta problemática. (Cifras tomadas del Observatorio Nacional de Seguridad Vial de la ANSV). 

En lo que va corrido del 2021, hasta el 31 de agosto se registraron 46 muertes y 123 lesionados en estos siniestros viales, 
ubicando el primer lugar nuevamente los motociclistas y destacándose las comunas 12,7 y 8 como las de mayor recurrencia 
en los índices de accidentalidad. (Cifras tomadas del Observatorio Nacional de Seguridad Vial de la ANSV y la Seccional 
de Tránsito y Transporte de Cúcuta). 

 Dentro de los principales motivos que generan estas colisiones y eventos desafortunados en las vías están el consumo de 
alcohol y/o sustancias psicoactivas, exceder los límites de velocidad y el uso de dispositivos electrónicos al volante, entre 
otros. Por esto se hace fundamental desarrollar estrategias que persuadan a los actores viales y los invite a conducir de 
manera consciente y responsable reduciendo la ocurrencia de siniestros en las vías. 

Según el código nacional de Tránsito, la embriaguez es un estado de alteración transitoria en las condiciones físicas y 
mentales causadas por intoxicación aguda que no permite una adecuada realización de actividades de riesgo, entre ellas 
la conducción. 
 
A partir del primer grado de alcoholemia, la persona presenta una perturbación en la visión, cambia la percepción de la 
distancia entre los vehículos, aumenta el tiempo de reacción, tiene una mala sincronización de sus movimientos, comienza 
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la sensación de euforia y asume riesgos peligrosos, obviamente en el segundo y tercer grado de alcohol estas reacciones 
son más pronunciadas y peligrosas. 
 
La Secretaria Tránsito y Transporte municipal de San José de Cúcuta, tiene la misión de institucional, “consiste en ofrecer 
servicios que implican el control del parque automotor de la ciudad, así como cambiar de forma progresiva la mentalidad 
de los peatones, conductores y cucuteños en general en general, para que juntos asumamos un nuevo concepto de 
cumplimiento de las normas de tránsito, basados en el respeto y cortesía hacia los demás, con miras a reducir los índices 
de accidentalidad.”. 
 
De acuerdo a lo formulado en el Plan de Desarrollo Municipal, adoptado mediante Acuerdo No. 05 del 2020 se incluyó la 
Línea estratégica 5: Territorio Sostenible y Hábitat Saludable para Todos Componente 4: Infraestructura Vial, 
Transporte y Movilidad Sostenible e Inteligente se ejecutarán diferentes operativos de control en cumplimiento de 
la normatividad legal vigente dentro del municipio; Programa 2: Cúcuta se mueve inteligente, segura, sostenible y 
eficientemente. Producto: Vigilancia, Control y Seguridad Vial Indicador de producto: Control operativo para ello se 
requiere garantizar la seguridad del personal de Técnicos Operativos (Agentes de Tránsito) que realizan el control 
administrativo en los mismos.  
 
Que para satisfacer la necesidad planteada la Secretaria de Transito  radico el proyecto  BPIN   2020540010094 -  
CAPACITACIÓN Y CAMPAÑAS EN SEGURIDAD VIAL Y DEMÁS OBJETOS MISIONALES DE LA SECRETARIA DE 
TRÁNSITO DE CÚCUTA EN EL MARCO DE CAMPAÑAS REALIZADAS EN EL PERIODO 2020 - 2023 CÚCUTA - 
SERVICIO DE CONTROL A LA SEGURIDAD VIAL  - Cuyo objetivo consiste en  Realizar campañas, capacitaciones, 
programas y asistencia profesional y técnica en Seguridad Vial mediante convenios o contrataciones directas para disminuir 
la siniestralidad vial. 
 
Con el objetivo de disminuir siniestros viales asociados con la conducción en estado de embriaguez en esta Navidad, la 
Secretaria de Tránsito y Transporte Municipal de San José de Cúcuta, realizará la campaña pedagógica “No sea como 
Jose” que busca sensibilizar a los actores viales sobre el respeto de las normas de tránsito, a no conducir bajo el estado 
de embriaguez, buscando reducir los índices de accidentalidad en San Jose de Cúcuta a través de estrategias pedagógicas, 
disruptivas y concretas, y como consecuencia el presente estudio define y sustenta la conveniencia y oportunidad para 
“CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PARA EL DISEÑO, IMPLEMENTACIÓN Y DESARROLLO DE LA 
CAMPAÑA LLAMADA "JOSÉ" CON EL FIN DE SENSIBILIZAR A LOS ACTORES VIALES SOBRE LA IMPORTANCIA DEL 
RESPETO DE LOS LÍMITES DE VELOCIDAD Y EL CONSUMO DE ALCOHOL Y/ O SUSTANCIAS PSICOACTIVAS AL 
VOLANTE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN DE DESARROLLO “CÚCUTA 2050, ESTRATEGUA DE 
TODOS”.   
 
Para satisfacer la necesidad planteada por la Secretaría de Tránsito Municipal de San José de Cúcuta, deberá iniciar el 
proceso de Mínima Cuantía, para obtener propuestas con el fin de escoger la oferta más favorable económicamente y que 
cumpla con las especificaciones jurídicas y técnicas. 
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Con la ejecución del objeto contractual antes definido, se espera contar con los servicios pedagógicos, operativos y 
logísticos requeridos para la organización y ejecución de la campaña denominada “No sea como Jose” que busca 
sensibilizar a los actores viales sobre el respeto de las normas de tránsito buscando reducir los índices de accidentalidad 
en San José de Cúcuta en el año 2021. A través de estrategias pedagógicas, disruptivas y concretas, los grupos de interés 
entenderán la importancia de darle valor agregado a sus responsabilidades como peatones, conductores o ciclistas en pro 
de un entorno social más agradable y seguro para todos. 

La campaña está dirigida a todos los actores viales comprendidos entre las edades (+18 – 60) y tiene como objetivos 
específicos: 

● Sensibilizar a los actores viales sobre la importancia del respeto de los límites de velocidad. 
● Generar acciones que inviten a la reflexión con respecto al consumo de alcohol y/ o sustancias psicoactivas al 

volante. 
 

Así mismo la campaña busca crear un personaje llamado “José”, la cual es creado con el objetivo de identificar las malas 
conductas provocadas por el exceso de alcohol en las personas para crear conciencia y así identificar esas acciones que 
ponen en riesgo la vida de todos. 
 
La estrategia de comunicación iniciará con una campaña de expectativa en varios puntos de la ciudad con unos pasacalles 
con las siguientes frases: 

 
José, págueme los que me debe.  – José devuélvame el carro. - José piense en su familia. - José no se pase 

de maracas. – José, ¡que irresponsabilidad! - José párela ya.  - ¿Hasta cuándo José?, ¿Hasta cuándo?- 
José, no se esperaba menos de Usted. 

 
¿Qué logramos con esto? La idea es generar intriga en la ciudadanía, todos se preguntarán quién es José y qué será lo 
que está haciendo. Lograremos tener atención de la ciudadanía. 
 
Luego, se desarrollará una comunicación directa con la ciudadanía, pues se utilizarán vallas publicitarias ubicadas en puntos 
estratégicos, con las fotografías de José, mostrando las diferentes situaciones en las que pone su vida en riesgo y la de 
los demás, por conducir bajo los efectos del alcohol. 
 
Para esto se implementarán los siguientes elementos: 
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VOLANTES: 

 
PASACALLES: 
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VALLAS: 
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INTERVENCIONES ARTÍSTICAS VIALES: 
 

Se llevarán a cabo 15 intervenciones artísticas viales realizadas por grupo teatral que pueda llevar a la ciudadanía la 
sensibilización vial en las calles. Cada intervención debe ser de una duración de 50 minutos cada una y con 4 personajes. 
Cada intervención, debe tener un mensaje institucional aprobado por la secretaria de tránsito y debe ser transmitido en 
puntos estratégicos de la ciudad (Semáforos de la avenida Gran Colombia, Natilam, Semáforos Diagonal Santander, 
Semáforos zona céntrica). 
 
En cumplimiento de lo establecido en el Numeral 3º del Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, EL MUNICIPIO DE 
SAN JOSE DE CUCUTA, da a conocer las Especificaciones Técnicas requeridas dentro del objeto que se pretende 
contratar, con el fin de contratar LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO PARA EL DISEÑO, IMPLEMENTACIÓN Y 
DESARROLLO DE LA CAMPAÑA LLAMADA "JOSÉ" CON EL FIN DE SENSIBILIZAR A LOS ACTORES VIALES SOBRE 
LA IMPORTANCIA DEL RESPETO DE LOS LÍMITES DE VELOCIDAD Y EL CONSUMO DE ALCOHOL Y/ O SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS AL VOLANTE CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL PLAN DE DESARROLLO “CÚCUTA 2050, 
ESTRATEGUA DE TODOS. 
 
En el evento de que haya interés de participar en la presente Convocatoria, adelantada por el Despacho del SECRETARIO 
DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE, se requiere que el objeto de la misma este acorde a las siguientes condiciones: 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Los Servicios y demás especificaciones objeto de la presente contratación deberán ejecutarse de conformidad con la Ficha 
Técnica que se detalla a continuación: 
 

No  DESCRIPCIÓN Und. Cantidad 

1 

Suministro de llaveros POP en acrílico de 5x5, full color a un 
solo lado, con mensaje institucional “Navidad sin accidentes” 
logos secretaria tránsito y estrategia para todos.  El arte del 
llavero será proporcionado por la secretaria. 
En acrílico 

Und. 1500 

2 

Vallas publicitarias en 3 puntos estratégicos de la ciudad de 
Cúcuta, (Incluye Impresión Lona 45 m2 e instalación) Puntos 
(Subida atalaya, Diagonal Santander (Homecenter) y Av. 0 con 
calle 13). El arte de cada valla será suministrado por la 
secretaria de tránsito y transporte. 

Und 3 
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3 
Volantes media carta a full color impreso a un solo lado en 
propalcote 150gr. El arte del volante será suministrada por la 
secretaria de transito   

Und. 1500 

 

 

4 
Pendón (pasacalle) de 2x3 impreso en lona a full color, con 
información institucional referente a la campaña, la cual será 
suministrada por la secretaria de tránsito y transporte 

Und. 5 

 

 

5 

Intervenciones artísticas viales realizadas por grupo teatral que 
pueda llevar a la ciudadanía la sensibilización vial en las calles. 
Cada intervención debe ser de una duración de 50 minutos cada 
una y con 4 personajes. Cada intervención, debe tener un 
mensaje institucional aprobado por la secretaria de tránsito y 
debe ser transmitido en puntos estratégicos de la ciudad 
(Semáforos de la avenida Gran Colombia, Natilam, Semáforos 
Diagonal Santander, Semáforos zona céntrica) 

Und 15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
NOTA 1: Las condiciones descritas anteriormente, son de obligatorio cumplimiento para la celebración del contrato. 
 
NOTA 2: Es preciso indicarles a los proveedores de bienes y servicios, que se deben tener en cuenta los tributos, 
erogaciones y estampillas que son descontadas por el municipio, cuya tasa acumulada estimada (antes de IVA) oscila entre 
el 12,5% y 13,5%. 
 
NOTA 3: En el presupuesto oficial del proceso, se encuentra incluido IVA y erogaciones presupuestales. 
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El proponente manifestará de manera expresa en la carta de presentación (anexo 1) de la oferta que dará cumplimiento 
con todas y cada una de las características y condiciones técnicas mínimas exigidas en la presente convocatoria para el 
cumplimiento del objeto contractual a los anteriores requisitos mínimos. 
 
El cumplimiento de estos se calificará como CUMPLE/ NO CUMPLE. 
 

3. IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 

 
De acuerdo con lo establecido en el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía expedido por la Agencia 
Colombiana Compra Eficiente, la Alcaldía Informa que el objeto del presente proceso de selección se enmarca dentro del 
siguiente código del clasificador de bienes y servicios (UNSPSC)., de acuerdo a lo señalado en la Circular Externa Número 
12 del 05 de Mayo de 2014, la cual establece: “En los Procesos de Contratación de mínima cuantía las Entidades Estatales 
deben incluir en la invitación a participar la descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador 
de Bienes y Servicios. Si esto no es posible a pesar de la revisión cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el código 
adecuado, el objeto debe estar identificado con el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios”. 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA  CLASE PRODUCTO 

Servicios Editoriales, 
de Diseño, de Artes 
Gráficas y Bellas 
Artes 

82000000 82100000 
Publicidad 

82101800 
Servicios de agencia 
de publicidad 

82101801 
Servicios de 
Campañas 
Publicitarias 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

Para todos los efectos legales y fiscales el valor del contrato resultante de la presente Convocatoria Pública será hasta la 
suma de  TREINTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS MCTE ($35.700.000.oo) incluido I.V.A , si a ello 
hubiere lugar y que contiene los pagos por los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución del contrato, junto 
con todos los impuestos, gravámenes y retenciones a que haya lugar; sin embargo el valor real del mismo será el que 
resulte del valor ofertado por el adjudicatario del contrato resultante del proceso. 
 
EL MUNICIPIO DE CUCUTA pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal N.º 00 4237 del 26 de noviembre de 2021 expedido por el Subsecretario del Área de Gestión Financiera de la 
Secretaria de Hacienda Municipal. 
 

5. FORMA DE PAGO: 

EL MUNICIPIO a través del SECRETARIO DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE, cancelará el valor del contrato resultante del 
presente proceso, de la siguiente manera:   
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El Municipio de Cúcuta, pagará el valor del contrato que resulte de la escogencia de la propuesta más favorable para la 
entidad, en UN UNICO PAGO, una vez entregado a satisfacción el producto, para lo cual el contratista deberá presentar: 
 

a) La factura conforme con los requisitos mínimos establecidos en los artículos 621 y 774 del Código de comercio 
y el artículo 617 del Estatuto Tributario.  

 
b) certificación de cumplimiento a satisfacción por parte de quien se designe como supervisor y  
 
c) los pagos al sistema de seguridad social integral y parafiscal de acuerdo con lo previsto en la normatividad 
vigente.  
 
d) la acreditación del Pago de las estampillas correspondientes 
 
El proponente favorecido, para efectos del pago, debe aportar al Municipio de San José Cúcuta el número de su 
cuenta de ahorros o corriente expedida por la entidad bancaria correspondiente. 
 
La contratación objeto de la presente invitación no genera relación laboral entre El Municipio de San José de Cúcuta 
y el contratista, ni con las personas que éste vincule para la ejecución del contrato. 
 
En todo caso los pagos por este concepto estarán sujetos al PAC establecido por la Secretaría de Hacienda del 
Municipio de Cúcuta. 

 

6. JUSTIFICACIÓN: 

Se tendrá como criterio de evaluación el MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta con el menor precio, 
siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas.  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo y 
en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 

7. PARTICIPANTES 

Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto reglamentario 1082 
de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales, jurídicas, o conjunta (consorcio 
o unión temporal), que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente Invitación Pública. 

8. REQUISITOS HABILITANTES 

De conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, el artículo 2, el numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 
1082 del 2015 en su Art 2.2.1.2.1.5.2. numeral 1, para la selección del contratista, el oferente deberá acreditar los siguientes 
requisitos habilitantes de capacidad jurídica, capacidad de experiencia y verificación del cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas:  
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TIPO DE DOCUMENTO HABILITANTE / NO HABILITANTE 

DOCUMENTOS JURIDICOS 
 

HABILITANTE 
 

DOCUMENTOS TECNICOS 
 

HABILITANTE 
 

 
5.3 CAPACIDAD JURIDICA 
 

Interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando 
cumplan los requisitos exigidos en la invitación: 

 
a) Individualmente como:  

a) personas naturales nacionales o extranjeras,  
b) personas jurídicas nacionales o extranjeras. 

 
b) Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 

7 de la Ley 80 de 1993. 
c) Los proponentes deben: 
d) Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta 
e) Tener capacidad jurídica para la celebración del contrato y ejecución de la oferta. 
f) No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o 

prohibición para contratar prevista en la Constitución y en la Ley. 
g) No estar reportado en el último boletín de responsables fiscales vigente publicado por la Contraloría General 

de la Republica. Esta disposición aplica para el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio 
en Colombia. Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar 
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen 
sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 

h) La entidad consultará los Antecedentes Judiciales en línea en los registros de las bases de datos, al igual que 
el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 –Código Nacional de Seguridad y Convivencia–. 
 

Los proponentes deberán presentar los documentos que se enuncian a continuación para habilitarse jurídicamente:  
 
5.3.1. PERSONAS NATURALES 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
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a) Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
 

b) Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 
autoridad competente.  

 
c) Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 
d) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La carta de presentación de la propuesta debe 

presentarse firmada por el proponente o el representante legal para el caso de personas jurídicas o 
proponentes asociativos, utilizando el modelo ANEXO 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”. 
Dicho documento debe contener como mínimo, la identificación del proponente, número de teléfono, número 
de fax, dirección, correo electrónico y la manifestación sobre el conocimiento de las condiciones establecidas 
en los estudios previos y la aceptación de su contenido y la normatividad aplicable al mismo. La propuesta 
deberá tener una vigencia mínima de 30 días hábiles. 
 
El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente, que 
se entienden presentadas bajo la gravedad de juramento, incluida la de la aseveración de no encontrarse 
incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad que le impidan contratar con el Municipio de Cúcuta. 

 

e) CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES: El proponente persona 
natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los 
certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.  
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de 
afiliación la fecha originalmente establecida en la invitación. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  
 

f) MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El oferente, no debe estar impedido por 
causa de inhabilidades o incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la Constitución 
Política, en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demás normas aplicables y no estar inscrito 
en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo 
con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia 
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con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. Con la firma de la carta de presentación de la propuesta el oferente 
declarará que no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la Ley. 
 
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la selección se entenderá que el proponente 
renuncia a su participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo. Los interesados en este proceso de 
selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar 
en un proceso de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y para la realización de cada pago 
derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes parafiscales correspondientes. Los 
interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones 
Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación con la elusión o evasión de las obligaciones con el 
sistema general de seguridad social en salud y pensiones: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a 
la persona jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos 
concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999” 

 

g) LIBRETA MILITAR (MENOR DE 50 AÑOS): Para participar en el proceso y de acuerdo al a la Ley 1780 del 2016 en 
su artículo 20, el proponente debe tener definida su situación militar. La Secretaría consultará y verificará, de la 
página Web www.libretamilitar.mil.co del Ejercito Nacional, su situación militar. En todo caso el proponente podrá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. Este requisito no será exigido en caso de que el proponente o 
su representante legal sea de género femenino o mayor de 50 años. 
 

h) ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes 
antecedentes disciplinarios que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará, de la 
página Web (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a 
participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el 
proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

 
i) ANTECEDENTES FISCALES: Para participar en el proceso y de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2010 

y el parágrafo 1° del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002, el proponente no debe tener vigentes antecedentes fiscales 
que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará si el proponente se encuentra señalado 
en el último Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el 
proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 
 

j) ANTECEDENTES JUDICIALES: Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes antecedentes 
Judiciales que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará en la página Web de Policía 
Nacional de Colombia los antecedentes penales del proponente. En todo caso el proponente podrá anexar a la 
propuesta dicho certificado actualizado. 

 
k) CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL: Los proponentes deberán estar a Paz 

y salvo en el pago de eventuales multas por infracciones al código nacional de Policía, articulo 183 ley 1801 de 
2016. La Entidad lo verificará. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

http://www.libretamilitar.mil.co/
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l) REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): El proponente deberá presentar fotocopia del Registro Único Tributario – 

RUT que tramitó ante la DIAN, con el fin de determinar el régimen tributario al que pertenece, dicho certificado debe 
estar actualizado año 2021.  
 
Clasificación de Actividades Económicas – CIIU, de la Resolución Número 000139 del 21 de noviembre de 2012 
de la DIAN, deberá tener inscrita alguna de las siguientes actividades: 
 
Clasificación CIIU: 
 

• 7310 – Publicidad 
 
Esta clase incluye:  
 
-  El suministro de una completa gama de servicios de publicidad (mediante recursos propios o por subcontratación), 

incluyendo servicios de asesoría, servicios creativos, producción de material publicitario y utilización de los medios 
de difusión. 

-  La creación y la realización de campañas de publicidad que incluyen: - Creación y colocación de anuncios en 
periódicos, revistas, programas de radio, televisión, Internet y otros medios de difusión. - Creación y colocación de 
anuncios de publicidad exterior; por ejemplo, mediante carteles, carteleras, tableros, boletines, decoración de 
vitrinas, diseño de salas de exhibición con fines publicitarios, colocación de anuncios en automóviles y autobuses, 
entre otros. - Representación de medios de difusión, a saber, venta de tiempo y espacio en diversos medios de 
difusión interesados en la obtención de anuncios. - Publicidad aérea. - Distribución y entrega de material publicitario 
o muestras. - Alquiler de espacios publicitarios en vallas publicitarias, etcétera. - Creación de stands y otras 
estructuras y sitios de exhibición con fines publicitarios. 

- El manejo de campañas de mercadeo y otros servicios publicitarios, dirigidos a atraer y retener clientes: - Promoción 
de productos. - Comercialización en puntos de venta. - Publicidad directa vía correo. - Consultoría en 
comercialización. 
 

m) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido 
en el ANEXO 5 Compromiso Anticorrupción del presente pliego en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los 
esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su 
nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 

 
n) FORMATO HOJA DE VIDA FUNCIÓN PÚBLICA: El proponente deberá allegar debidamente diligenciado el 

formato de la función Pública. 
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o) FORMATO DE DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS FORMATO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA: El proponente 

deberá allegar debidamente diligenciado el formato de la función Pública. 
 
5.3.2. PERSONAS JURIDICAS 
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple: 
 

a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La carta de presentación de la propuesta debe presentarse 
firmada por el proponente o el representante legal para el caso de personas jurídicas o proponentes asociativos, 
utilizando el modelo ANEXO 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe 
contener como mínimo, la identificación del proponente, número de teléfono, número de fax, dirección, correo 
electrónico y la manifestación sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en los estudios previos y la 
aceptación de su contenido y la normatividad aplicable al mismo. La propuesta deberá tener una vigencia mínima 
de 30 días hábiles. 
 
El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente, que se 
entienden presentadas bajo la gravedad de juramento, incluida la de la aseveración de no encontrarse incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad que le impidan contratar con el Municipio de Cúcuta. 
 

b) DOCUMENTOS DE CONFORMACIÓN DEL OFERENTE PLURAL: Si la oferta es presentada por un Consorcio o 
una Unión Temporal, se debe anexar el documento de conformación suscrito por sus integrantes (ANEXO 3,4) 
según el caso, en el cual se deberá identificar de manera clara cada uno de ellos y el nombre de la persona que 
designen como su representante, no podrá ser anterior a treinta (30) días calendario de la fecha de cierre del 
proceso de selección y deberá contener cuando menos: 

 

• La forma de asociación que se escoge (unión temporal o consorcio), la declaración por parte de sus integrantes en el 
sentido de que actúan y responden de manera solidaria por la presentación de la propuesta y por la celebración y 
ejecución del Contrato y las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Cúcuta. 

• Ningún integrante del consorcio o de la unión temporal, podrá formar parte de otros proponentes que participen en el 
presente proceso de selección. 

• Indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser modificado dentro del proceso. En el evento 
que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la celebración del contrato y deberá corresponder con la 
identificación tributaria del proponente asociativo. 

• El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes en la unión temporal o consorcio. La omisión de esta 
información no será subsanable, toda vez que es información que se debe suministrar para verificar el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes en este documento. Si en el documento de constitución de la unión temporal, no se 
determina cuáles serán los términos y extensión de la responsabilidad que a cada uno de sus miembros les 
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corresponde en la Unión Temporal, para todos los efectos de este proceso de contratación, se considerará que el 
proponente es un Consorcio y por lo tanto, se sujetará al régimen legal especial para ésta modalidad asociativa. 

• Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las sociedades integrantes 
de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto oficial. 

• La duración de la unión temporal o consorcio, que deberá ser, mínimo del plazo del contrato, su liquidación y un (1) 
año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes de la unión temporal o consorcios puedan 
ser llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del Contrato. 

• La designación de la persona que tendrá la representación de la unión temporal o consorcio, indicando expresamente 
sus facultades. El Representante de la unión temporal o consorcio, deberá estar expresamente facultado para recibir 
notificaciones de todo tipo de actos administrativos proferidos por el Municipio de Cúcuta e igualmente, tendrá la 
representación judicial y extrajudicial de la formula asociativa. No podrá ser reemplazado sin la autorización expresa 
y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman. 

• Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y, en este último caso, señalarán 
los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados 
sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante. El representante deberá contar con facultades amplias 
y suficientes para formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes de la unión temporal o 
consorcio. Una vez constituida la unión temporal o el consorcio, sus integrantes no podrán ceder o transferir su 
participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el evento en que el 
Municipio de Cúcuta lo autorice previamente y por escrito. 

• El documento debe venir firmado por todos sus integrantes, so pena de entender que nunca fue conformado y por 
tanto carece de capacidad jurídica. 

• Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los requisitos establecidos 
como persona natural o jurídica según sea el caso. Las personas jurídicas integrantes deben contar con una 
permanencia en el mercado de 3 años o más contados a partir de la fecha del cierre. 

• De conformidad a lo dispuesto en el numeral 7 del artículo 23 de la ley 222 de 1995, sobre deberes de   los 
administradores de la sociedad, los representantes legales de las personas jurídicas que integran los consorcios o las 
uniones temporales, deben contar con autorización de sus órganos competentes, para poder asociarse o unirse 
temporalmente, con otras empresas, para participar en este proceso y para suscribir y ejecutar el contrato. 

 
La NO presentación de este documento o su diligenciamiento incorrecto hacen INHÁBIL la propuesta, pudiéndose 
subsanar dentro del plazo establecido en el cronograma, so pena de rechazo definitivo. Se destaca que, para la 
conformación de uniones temporales o consorcios, en las que sean integrantes personas jurídicas, sus representantes 
legales deben tener autorización y facultad para asociarse bajo la respectiva figura y para este proceso. En el presente 
proceso no se admitirá que personas naturales sean integrantes de consorcios o uniones temporales. 

 

c) MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El oferente, y cada una de las personas 
integrantes de un consorcio o unión temporal, no debe estar impedido por causa de inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la Constitución Política, en la Ley 80 de 
1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demás normas aplicables y no estar inscrito en el Boletín de 
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Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto 
en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 
60 de la Ley 610 de 2000. Con la firma de la carta de presentación de la propuesta el oferente declarará que no se 
halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la Ley.   
 
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la selección se entenderá que el proponente 
renuncia a su participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo. Los interesados en este proceso de 
selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar 
en un proceso de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y para la realización de cada pago 
derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes parafiscales correspondientes. Los 
interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones 
Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación con la elusión o evasión de las obligaciones con el 
sistema general de seguridad social en salud y pensiones: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a 
la persona jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos 
concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999” 

 

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Si el proponente es una persona jurídica nacional 
o extranjera con sucursal en Colombia, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio.  La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la estipulada como fecha límite para presentar propuestas.  
 
En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrá validez con respecto a la primera 
fecha de cierre. En este Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, 
deberá constar la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato, 
liquidación y tres (3) años más; las facultades del representante legal y su objeto social, el cual le deberá permitir 
la ejecución de actividades iguales o similares a las que son objeto de este proceso. 
 
En el caso de Proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus integrantes deberá 
acreditar los requisitos indicados en el presente pliego dependiendo de su naturaleza jurídica. 
 
En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante de alguna de las sociedades 
que conforman la unión temporal o el consorcio para comprometerlas en la presentación de la propuesta o la firma 
del contrato, deberá aportar autorización del órgano social competente facultando a quien obre en nombre y 
representación de la persona jurídica para participar en el consorcio o unión temporal y a través de éste presentar 
la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato. 
 
El objeto social del proponente deberá permitir la ejecución del contrato, y deberán ser acorde al objeto del presente 
contrato y deberán tener como actividades comerciales como mínimo las siguientes: 
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• 7310 – Publicidad 
 
Esta clase incluye:  
 
-  El suministro de una completa gama de servicios de publicidad (mediante recursos propios o por subcontratación), 

incluyendo servicios de asesoría, servicios creativos, producción de material publicitario y utilización de los medios 
de difusión. 

-  La creación y la realización de campañas de publicidad que incluyen: - Creación y colocación de anuncios en 
periódicos, revistas, programas de radio, televisión, Internet y otros medios de difusión. - Creación y colocación de 
anuncios de publicidad exterior; por ejemplo, mediante carteles, carteleras, tableros, boletines, decoración de 
vitrinas, diseño de salas de exhibición con fines publicitarios, colocación de anuncios en automóviles y autobuses, 
entre otros. - Representación de medios de difusión, a saber, venta de tiempo y espacio en diversos medios de 
difusión interesados en la obtención de anuncios. - Publicidad aérea. - Distribución y entrega de material publicitario 
o muestras. - Alquiler de espacios publicitarios en vallas publicitarias, etcétera. - Creación de stands y otras 
estructuras y sitios de exhibición con fines publicitarios. 

- El manejo de campañas de mercadeo y otros servicios publicitarios, dirigidos a atraer y retener clientes: - Promoción 
de productos. - Comercialización en puntos de venta. - Publicidad directa vía correo. - Consultoría en 
comercialización. 
 

e) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONAS EXTRANJERAS: Las personas 
jurídicas extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y tres (3) años 
más. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 
jurídica deberá cumplir individualmente con esta regla. Cuando se trate de personas privadas extranjeras, que no 
tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, además, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial y 
extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en el parágrafo 2 del artículo 221 del Decreto 019 de 2012. De 
igual manera acreditará su existencia y representación legal, con documentos debidamente consularizados o 
apostillados, expedidos dentro de los tres (3) meses anteriores al Cierre del proceso. La omisión del (de los) 
documento(s) que acredite(n) la existencia y representación legal, o el defecto en la fecha de expedición de dicho(s) 
documento(s) serán subsanables. La falta de acreditación de que se tiene apoderado será subsanable. La 
acreditación de apoderado no eximirá de la obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la 
ejecución del Contrato. 

 

f) FACULTADES PLENAS DEL REPRESENTANTE LEGAL: Cuando el representante legal de la persona jurídica, se 
encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberá contar con la 
AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el 
contrato en el caso que le sea adjudicado. Los representantes legales de las personas jurídicas, no podrán delegar 
la facultad de representación en un tercero, salvo que en los Estatutos de la Entidad, esté consagrada tal facultad 
o exista autorización del órgano societario competente. 
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g) FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA: Todo proponente en forma individual o los integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales y sus representantes, deberán anexar la fotocopia de la Cedula de Ciudadanía. 
Deberá anexarse copia del nuevo documento de ciudadanía, esto es la amarilla, de hologramas, con foto en color, 
según la renovación derivada de las leyes 757 de 2002 y ley 999 de 2005 y Decreto 4969 de 2009. 

 

h) LIBRETA MILITAR (MENOR DE 50 AÑOS): Para participar en el proceso y de acuerdo al a la Ley 1780 del 2016 en 
su artículo 20, el proponente o su representante legal debe tener definida su situación militar. La Secretaría 
consultará y verificará, de la página Web www.libretamilitar.mil.co del Ejercito Nacional, su situación militar. En todo 
caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. Este requisito no será exigido en 
caso de que el proponente o su representante legal sea de género femenino o mayor de 50 años. 
 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá 
presentar el requisito exigido. 

 

i) ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes 
antecedentes disciplinarios que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará, de la 
página Web (SIRI) de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a 
participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el 
proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá 
presentar el requisito exigido. 
 
Así mismo, si el proponente es una persona jurídica, deberá aportar certificado de antecedentes disciplinarios de 
la persona jurídica y del representante legal. Si la persona jurídica, no se encuentra inscrita en el portal de 
antecedentes de la procuraduría general de la nación, con la presentación de antecedentes del representante legal 
bastara para cumplir con este requisito. 

 

j) ANTECEDENTES FISCALES: Para participar en el proceso y de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2010 
y el parágrafo 1° del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002, el proponente no debe tener vigentes antecedentes fiscales 
que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará si el proponente o los integrantes de 
consorcio o unión temporal, así como sus representantes legales se encuentran señalados en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha 
certificación a su propuesta. 
 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá 
presentar el requisito exigido. 
 

http://www.libretamilitar.mil.co/


   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2018 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso: SMM-MC-005-2021 Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 23 de 35 

 

Página 23 de 35 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

Así mismo, si el proponente es una persona jurídica, deberá aportar certificado de antecedentes fiscales de la 
persona jurídica y del representante legal. 

 

k) ANTECEDENTES JUDICIALES: Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes antecedentes 
Judiciales que le impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará en la página Web de Policía 
Nacional de Colombia los antecedentes penales del proponente o representante legal de la persona jurídica o de 
los integrantes del consorcio o unión temporal. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho 
certificado actualizado. 
 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberá 
presentar el requisito exigido. 

 

l) CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL: Los proponentes deberán estar a Paz 
y salvo en el pago de eventuales multas por infracciones al código nacional de Policía, articulo 183 ley 1801 de 
2016. La Entidad lo verificará. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  
 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 

 

m) REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): El proponente deberá presentar fotocopia del Registro Único Tributario – 
RUT que tramitó ante la DIAN, con el fin de determinar el régimen tributario al que pertenece, dicho certificado debe 
estar actualizado año 2021. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos los integrantes deberán 
cumplir con este requisito. Nota: El R.U.T. debe estar actualizado al régimen tributario que le aplique. 
 
Clasificación de Actividades Económicas – CIIU, de la Resolución Número 000139 del 21 de noviembre de 2012 
de la DIAN, deberá tener inscrita alguna de las siguientes actividades: 
 
Clasificación CIIU: 

 
              7310 – Publicidad 

 

n) PAZ Y SALVO CON EL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL: De conformidad con lo dispuesto en la 
Ley 789 de 2002, 828 de 2003 y 1150 de 2007, el proponente deberá acreditar que se encuentra al día en el pago 
de aportes relativos al sistema integral de seguridad social, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar según les corresponda. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 2286 de 2003, los Proponentes que se encuentren excluidos del pago 
de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando el 
certificado de exclusión emitido por la caja de compensación familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA 
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y el ICBF cuando les corresponda certificarlo. Así mismo, los proponentes que no estén obligados a efectuar estos 
aportes parafiscales porque pagan el Impuesto CREE (Impuesto Sobre La Renta Para La Equidad- Ley 1607 de 
2012), deberán acreditar su paz y salvo presentando copia de la última declaración del CREE que estuvo obligado 
a presentar. 
 
El proponente Persona Jurídica debe acreditar que se encuentra a paz y salvo durante los seis (6) meses anteriores 
a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, lo cual deberá ser mediante certificación 
expedida y suscrita por el Revisor Fiscal en aquellas empresas en que tal cargo exista por mandato legal o 
estatutario o por su representante legal en su defecto (Ley 789 de 2002). 
 
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, debe allegar este 
documento. La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información que 
suministran los proponentes. Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este 
numeral o la misma requiera aclaraciones, MUNICIPIO DE CÚCUTA, las solicitará dentro de los términos previstos 
para solicitarlas y de no subsanarse será causal de rechazo de la oferta. Para este requisito el proponente deberá 
diligenciar el ANEXO 2 “MODELO CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, la entidad podrá en cualquier momento solicitar a los proponentes evidencia de los 
pagos efectuados durante el periodo certificado. 

 

o) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido 
en el ANEXO 5 Compromiso Anticorrupción del presente pliego en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los 
esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su 
nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 

 

p) FORMATO HOJA DE VIDA FUNCIÓN PÚBLICA: El proponente deberá allegar debidamente diligenciado el 
formato de la función Pública de la persona jurídica que representa y la del representante legal de la empresa 
participante. 
 
En caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar el cumplimiento del presente 
requisito. 

 

q) FORMATO DE DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS FORMATO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA: El proponente 
deberá allegar debidamente diligenciado el formato de la función Pública de la persona jurídica que representa y 
la del representante legal de la empresa participante. 
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En caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar el cumplimiento del presente 
requisito. 

 
5.4.  REQUISITOS TECNICOS 
 

a) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (ANEXO 8) (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
  
1. Para acreditar la experiencia, el oferente deberá haber ejecutado como mínimo dos (02) Contratos, con Entidad Pública 

y/o privada, que tenga un valor total igual o superior al valor del Presupuesto Oficial asignado, cuyo objeto se encuentre 
relacionado con publicidad y apoyo logístico. 

 
Si el contrato es suscrito con una entidad privada, el oferente deberá presentar la factura o cuenta de cobro      
correspondiente a dicho contrato. 
 
El contrato debe haber sido ejecutado en su totalidad y liquidado a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
No debe haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado algún siniestro, so       pena 
de que dicho contrato no se tenga en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicará en caso de que 
solo se haya declarado el siniestro de la póliza de responsabilidad civil extracontractual. 
 
Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de tres (3) años de constituidas, 
deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) 
donde se indique la conformación de la empresa. En estos casos, la entidad no tendrá en cuenta la experiencia aportada 
cuando los socios se encuentren inhabilitados. La entidad tendrá en cuenta la experiencia individual de los accionistas, 
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres años de constituida. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se acreditará la experiencia habilitante cuando cualquiera de sus miembros, 
según su grado de participación en el consorcio o unión temporal, pueda demostrarla; no obstante, cuando se acredite la 
experiencia en más de un contrato ejecutado por más de un miembro del Consorcio o Unión Temporal, ésta se evaluará 
según el grado de participación de cada uno de los miembros que aporte, de conformidad a lo contenido en el documento 
de conformación del consorcio o unión temporal. No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, ni los 
subcontratos. 
  

b) REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  
 
El proponente que pretenda acreditar experiencia específica en contratación pública deberá allegar las correspondientes 
CERTIFICACIONES, las cuales deberán contener como mínimo lo siguiente:  
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c) Nombre de la Empresa contratante  
d) Nombre del Contratista  
e) Si se trata de un Consorcio o Unión temporal se debe anexar el documento de conformación del mismo donde se 

especifique el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros  
f) Número del Contrato (si tiene)  
g) Fecha de suscripción y/o inicio y fecha de terminación.  
h) Objeto del contrato 
i) Nombre y firma de quien expide la certificación, que para entidades públicas debe ser expedida por el ordenador 

del gasto o persona competente y para las privadas por el representante legal o persona delegada.  
j) Valor del Contrato  
k) Valor del contrato 
l) Plazo de ejecución 
m) Fechas de iniciación y de terminación 
n) Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal 
o) Datos como número de teléfono y dirección electrónica de la persona que expide el certificado. 

 
DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
El proponente debe aportar los documentos que se establecen a continuación con el fin de acreditar la información 
solicitada. Los mismos deben estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir 
discrepancias entre dos (2) o más documentos allegados por el proponente para probar experiencia, se tendrá en 
cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación: 
 

• Acta de Liquidación. 

• Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  

• Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que 
conste el recibo a satisfacción del objeto contratado debidamente suscrita por quien esté en capacidad u 
obligación de hacerlo. 

• Acta de inicio o la orden de inicio. Solo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 

• Para los contratos que hayan sido objeto de cesión se debe aportar alguno de los documentos anteriores, 
donde se indique el porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o por el cesionario, según el caso. La 
experiencia se valdrá afectada por el porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o el cesionario, 
dependiendo de quien pretenda acreditar la experiencia. 

 
SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
El proponente seleccionado debe presentar, para la aceptación de la oferta, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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En caso de que la persona natural o jurídica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
fecha de aceptación de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la gravedad de 
juramento. 

 
5.5. CAPACIDAD FINANCIERA  
 
Como se mencionó con anterioridad, de conformidad con lo señalado en el numeral 2° Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015 que expresa: “La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no 
hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente” en ese orden de ideas, la Alcaldía, no exigirá a 
los proponentes interesados en participar en el presente proceso que acrediten capacidad financiera, toda vez 
que el pago del contrato resultante en la presente invitación publica se hará una vez se finalice el objeto del mismo. 
 
 

 

8. CRITERIO DE EVALUACIÓN 

Se tendrá como criterio de evaluación el MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 
de 2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta con el menor precio, 
siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas.  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo y 
en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 
 
La verificación se realizará con base en el siguiente procedimiento:  

 
En esta etapa se efectuará la evaluación económica de las propuestas, siguiendo el procedimiento que se detalla a 
continuación, con el fin de establecer el orden de elegibilidad de las propuestas:  

 
• Se revisará y determinará si existen errores aritméticos en el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA 
ECONOMICA. Si existen errores en el resultado de la operación matemática, se hará la respectiva corrección y se 
tomarán los valores resultantes.   
 
• Una vez verificado el valor total de cada una de las propuestas económicas se corroborará que el mismo no sea 
superior al presupuesto oficial total de la invitación.  
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La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio más bajo.  
Y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 
 

9. PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 

 
La Invitación se publicará en la página web http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-II en las fechas señaladas en el 
Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para presentar propuesta, los interesados podrán 
solicitar copia de la misma a costa del solicitante, en este documento se darán a conocer las necesidades de la entidad y 
los requisitos para participar en el proceso de selección. 
 
De conformidad con el literal b) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 
1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil. Si los interesados formulan 
observaciones o comentarios a la invitación, éstos serán contestados por la Entidad antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas 
 
El contenido de la presente invitación debe ser interpretada integralmente. El orden de los capítulos y numerales no implica 
prelación entre los mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. El 
presente proceso de selección se publicará y desarrollará en la plataforma SECOP II. 
 

10. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS 

 
El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las propuestas deben 
ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II.  
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente al señalado en el presente pliego de 
condiciones, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para proveedores. No 
son válidas las propuestas remitidas por correo certificado.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal del Sistema 
Electrónico de la Contratación Pública SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término 
establecido para ello no serán recibidas por la Entidad.  
 
La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora señalada en el Portal del Sistema 
Electrónico de la Contratación Pública SECOP II. 
 
Será de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el manejo de la plataforma del 
SECOP II; y por lo tanto será el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-II
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conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Así las cosas, si el interesado en 
participar suministra y carga la información por algún canal erróneo de la herramienta, se tendrá por no recibida. 
 

11. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN 

 
Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP II hasta la fecha y hora límite establecida en el cronograma para el presente 
proceso, serán verificadas y de ser el caso evaluadas de conformidad con los términos de la presente invitación pública, 
dentro de las fechas señaladas para ello en el cronograma.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 y el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente, los requisitos mínimos habilitantes serán verificados 
únicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO.  
 
En virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, La administración debe revisar las ofertas 
económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las 
condiciones de la invitación, debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente. 
 

12. INFORME DE EVALUACIÓN 

 
En aplicación de lo contenido en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor y evaluador 
corresponderá la verificación y evaluación de las ofertas, la cual será adelantada por quien sea designado por el ordenador 
del gasto, quien recomendará al Ordenador del Gasto, el sentido de la decisión a adoptar. 
 
El informe de evaluación debe indicar si el oferente cumplió con los requisitos habilitantes o de otro tipo establecidos en la 
invitación a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentación de la oferta, según el manual M-MSMC-03 de 
Colombia Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicará el informe de 
evaluación durante un (1) día hábil, plazo único para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluación.  
 
En todo caso, la Entidad debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección 
de las inconsistencias o los errores no represente una reformulación de la oferta, de acuerdo con el manual M-MSMC-03 
de Colombia Compra Eficiente. 
 

13. ACEPTACIÓN DE OFERTA 

 
De acuerdo con el literal c) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado en el artículo 2.2.1.1.1.4.3 del Decreto 
1082 de 2015, El Ministerio debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas 
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en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de oferta, la Entidad debe informar al contratista 
el nombre del supervisor del contrato. Si hay empate, la Entidad aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el 
tiempo. 
 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se efectuará el registro 
presupuestal. 
 
La oferta y aceptación de oferta serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma y si esta no fue 
establecida se publicará el día hábil siguiente a la adjudicación. 
 
La comunicación de aceptación de la oferta es el acto de adjudicación.  
 

14. ADJUDICACIÓN PARCIAL 

 
El presente proceso de selección NO admite adjudicación parcial 

15. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo con la información 
obtenida por la entidad en su deber de análisis el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe requerir al oferente 
para que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien 
haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la 
evaluación de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor responde a circunstancias 
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta,  
la Entidad debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas 
 

16. REQUISITOS DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

 
Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través del SECOP II que contenga la totalidad de 
los documentos solicitados en la presente invitación. 
 
 La presentación y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP II, puede iniciarse una vez 
se encuentre publicado la presente invitación, y hasta la fecha y hora de cierre establecido en el cronograma como plazo 
máximo para cargar la oferta.  
 
Las propuestas deberán ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso en la plataforma virtual 
SECOP II. 
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En consecuencia, de lo anterior, no se aceptarán propuestas entregadas en lugar diferente al señalado en la presente 
invitación, ni las presentadas extemporáneamente (después de la fecha y hora establecidas en el cronograma como plazo 
para presentar ofertas).  
 
La propuesta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en forma clara y precisa 
cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos que son requisitos indispensables para el estudio 
de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberá ser aclarada y validada con la firma del oferente 
en la misma propuesta. De lo contrario se entenderá como no aportada.  
 
Las propuestas deberán estar suscritas por el representante legal de la persona jurídica, y en caso de consorcio o unión 
temporal por el representante conforme al documento de constitución; quien debe tener facultades específicas y vigentes 
para contratar y estar autorizado para comprometer a la Entidad, en cuantía igual o superior al valor de la propuesta. 
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no 
podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su oferta 
económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por 
esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 
 
Para efecto del señalamiento de la propuesta económica, debe indicarse los precios expresados en pesos colombianos, el 
oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de salarios, prestaciones sociales y demás 
emolumentos (directos e indirectos) que considere necesarios para la fijación de la oferta económica. Serán de cargo de 
los oferentes todos los costos asociados con la preparación y presentación de su oferta, por tal motivo EL Municipio en 
ningún caso será responsable de los mismos. 
 
EL Municipio NO aceptará propuestas alternativas, ni parciales.  
 
Estará a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta.  
 
Tampoco se podrá solicitar a los proponentes, variación alguna en los términos de la propuesta, lo cual no obsta para que 
la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los documentos faltantes, siempre que no sean 
necesarios para la comparación de las propuestas. 
 
Las ofertas deben ser cargadas UNICA Y EXCLUSIVAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación 
Pública SECOP II en días hábiles desde la fecha de apertura del proceso y hasta el día y la hora prevista para el cierre de 
acuerdo con el cronograma de la presente invitación. Por lo tanto, se insiste que el oferente debe tener en cuenta la fecha 
y hora de cierre como plazo máximo para cargar su oferta en la Plataforma SECOP II.  



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2018 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso: SMM-MC-005-2021 Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 32 de 35 

 

Página 32 de 35 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

 
La hora que se tendrá en cuenta para el cierre del proceso, será la hora que dispone la plataforma SECOP II.  
 
La propuesta deberá ir acompañada de TODA la documentación solicitada, anexos y demás información necesaria, que 
permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos. El proponente deberá indicar en los anexos todas las 
respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. 
 

17. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 

El contenido de las ofertas es de carácter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas las ofertas 
y cerrado el proceso de selección no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta tanto 
no se haya legalizado el respectivo contrato.  
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren tanto en el 
proceso de selección, como en el desarrollo del contrato.  
 
Los documentos que deben conformar la oferta se describen en el presente Invitación, y deben cargar y presentarse en la 
Plataforma SECOP II, de acuerdo con las solicitudes realizadas en la presente convocatoria pública, para facilitar la 
verificación, evaluación y calificación de la misma. 
 
Todos los demás documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre que tales 
documentos no incidan en la comparación objetiva de la misma con respecto a las demás, o en su calificación y que no se 
hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idóneo y suficiente para su demostración. 
 
Dentro de la plataforma de SECOP II, se debe realizar el cargue de la totalidad de los documentos requeridos en la presente 
convocatoria, dado que este requisito es de carácter obligatorio dentro de la plataforma, por lo que se recomienda al futuro 
proponente, que si no cuenta con algún documento se deberá anexar un documento soporte para poder continuar y realizar 
la carga eficientemente dentro del portal, de lo contrario no podrá continuar con el proceso y culminar el cargue de la 
totalidad de la propuesta. 
 
Si el oferente presenta al Municipio las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al requerido, o las 
presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, EL Municipio entenderá que no está 
interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se rechazará la oferta. 
 

18. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

 
Además de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA rechazará y no evaluará las 
propuestas incursas en cualquiera de las siguientes:   
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Con fundamento en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes, así como 
los principios de la función pública y demás consagrados en la normatividad contractual, se relacionan a continuación las 
causales de rechazo de las propuestas: 
 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecida 
en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes. 
 

2. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad jurídica 
suficiente para presentar la oferta. 
 

3. Cuando la Entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información necesaria 
para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los factores técnicos y el 
proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones determinados en el pliego de 
condiciones o el respectivo requerimiento emitido por la Entidad. 
 

4. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad. 
 

5. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o por un medio diferente a la plataforma transaccional 
SECOP II “crear oferta”. 
 

6. Cuando el proponente presente varias propuestas por sí mismo o por interpuesta persona, como persona natural 
o jurídica, en Consorcio, Unión Temporal, u otras formas de asociación contempladas en la Ley 80 de 1993, o 
cuando se presenten varias propuestas de personas jurídicas que tengan el mismo Representante Legal. En este 
caso todas las propuestas presentadas por el susodicho serán rechazadas. 
 

7. Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas singulares que lo 
integran. 
 

8. Cuando la oferta sea presentada de manera parcial frente al objeto o las obligaciones, o no se contemple la totalidad 
de los ítems económicos e impida la comparación objetiva o cuando condicione su oferta de modo que no garantice 
el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a las 
estipulaciones del pliego de condiciones o a la Ley de contratación, aunque aluda excepciones o renuncias a su 
aplicación, o su propuesta no este en concordancia con lo cargado en SECOP II. 
 

9. Cuando no presente o no diligencie la lista de precios o esta sea presentada en moneda diferente a pesos 
colombianos. 
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10. Cuando la oferta presentada en la lista de precios supere algún valor unitario en cualquiera de los ítems y/o cuando 
supere el valor total indicado en el presupuesto oficial estimado. 
 

11. En caso de que el valor total de la oferta en la lista de precios sea determinado por la entidad como artificialmente 
bajo, el proponente deberá realizar sus justificaciones pertinentes, pero si analizadas las explicaciones del 
proponente la entidad considera con fundamentos objetivos y razonables que esa oferta pone en riesgo el proceso 
y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicación se 
dictaminará como RECHAZADA la propuesta. 
 

12. Cuando el objeto social del proponente no sea suficiente para la ejecución del contrato, o cuando no tenga las 
actividades CIIU comerciales relacionadas en el estudio previo, tanto en su cámara de comercio como en el registro 
único tributario. 
 

13. Cuando del resultado final de la verificación de cumplimiento de los requerimientos técnicos mínimos, la Entidad 
determine que las condiciones técnicas ofertadas no corresponden a las solicitadas como especificaciones técnicas 
mínimas. 
 

14. En todos los demás casos expresamente establecidos en los presentes pliegos de condiciones y en la normatividad 
vigente. 

 

19. CAUSALES DE   DECLARATORIA DE   DESIERTO   EL PROCESO 

 
EL MUNICIPIO DE CUCUTA; declarará desierto el proceso de selección, únicamente, cuando: 
 
1. Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 
2. No se presente ninguna propuesta. 
3. Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.  
4. Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones 
consignados en la presente invitación. 
 

20. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

La Alcaldía de San José de Cúcuta, publicará en el SECOP II la comunicación de aceptación de la oferta al proponente 
cuya oferta haya sido seleccionada, la cual junto con la oferta constituirán el contrato, de igual manera se diligenciará el 
contrato electrónico en la plataforma.  

22. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del presente Contrato será hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2021, contados a partir de la 
suscripción del Acta de Inicio entre las partes contratantes, con el visto bueno del supervisor designado, previo cumplimiento 
de los Requisitos de Perfeccionamiento y Ejecución del mismo. 

23. GARANTIAS 



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2018 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso: SMM-MC-005-2021 Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 35 de 35 

 

Página 35 de 35 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfacción del MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA, de acuerdo con a 
lo señalado en los artículos 2.2.1.2.3.1.1; 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, una garantía expedida por 
una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pólizas matrices estén aprobadas por 
la Superintendencia Financiera en donde figure como beneficiario EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA y como 
asegurado el futuro contratista y cubrirá los siguientes RIESGOS: 
 

AMPAROS SUFICIENCIA VIGENCIA 

DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
Por un valor equivalente al DIEZ 
POR CIENTO (10%) del Valor del 
Contrato 

Igual a la duración del mismo y Cuatro 
(04) meses más, contados a partir de su 
suscripción. 

CALIDAD DEL SERVICIO Por un valor equivalente al DIEZ 
POR CIENTO (10%) del Valor del 
Contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO Y 4 MESES MAS 

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES. 
 

Por un valor equivalente al CINCO 
POR CIENTO (5%) del Valor total 
del Contrato 

Igual a la duración del mismo y Tres 
(03) años más, contados a partir de su 
suscripción. 
 

 
El futuro contratista deberá presentar la póliza dentro de los dos (02) días siguientes a la fecha de suscripción del contrato, 
en LA SECRETARIA TRÁNSITO Y TRANSPORTE. 
 

24. ANALISIS DEL SECTOR 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se deja constancia que se realizó el 
análisis del sector por parte de la Alcaldía, el cual se anexa al presente estudio previo. 

25. CONCLUSIONES 

Con la presentación de este estudio queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer el Municipio de San José de 
Cúcuta, por lo que resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratación tendiente a cumplir con los 
objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Administración Municipal, por consiguiente, 
se debe adelantar el proceso contractual bajo la modalidad de SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA, respectivo y su 
perfeccionamiento. 
 

 
 

Proyecto: Monica Johanna Velasco – Asesor Jurídico 

 


