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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 18 de diciembre de 2021

Sefior

JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.2515161
INSTRUCTOR G13

Coordinacion Académica de Formaciéon Presencial
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de diciembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2515161 del afio 2021

Silvia Maria Wandurraga Ballesteros, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.561.486 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Dieciocho millones
cuatrocientos cincuenta y ocho mil quinientos pesos m/cte. ($18.458.500) correspondiente a
Quinientas cincuenta y uno (551) horas. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: las Horas contratadas a un precio unitario de Treinta y tres mil quinientos pesos
m/cte ($33.500), el SENA pagara al (la) CONTRATISTA los honorarios de acuerdo con el nUmero
de horas de formacién impartidas maximo de 120 horas por mes, basado en el control del
aplicativo SOFIA PLUS.

Plazo: 551 horas para ser ejecutadas en Siete (07) meses (1) dia, sin exceder el calendario
academico 2021, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

OBJETO:

Prestar los servicios personales como instructor para impartir formacion titulada,
complementaria y/o Virtualizacion en el area de Politica Institucional (Comunicacion) en los
diferentes programas que atiende el Centro Agroturistico Regional Santander

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar sus actividades

1 contractuales de acuerdo con Formacién Titulada Apicativo Sofia Plus
la programacion establecida en | Ficha 2394846
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los procesos formativos del
centro.

Programa: TN Cocina

Actividad de
aprendizaje: Establecer
relaciones comunicativas
que posibiliten la sana
convivencia dentro de los
espacios productivos y
sociales.

Actividad de Proyecto:
Alistar las areas para la
preparacion de alimentos.
Competencia:
Desarrollar procesos de
comunicacion eficaces y
efectivos, teniendo en
cuenta situaciones de
orden social, personal y
productivo.

Fecha: 01 y 02 de
diciembre de 2021

Horas total mensual de
la ficha: 12 horas

Preparar, orientar, desarrollar y
apoyar procesos de
aprendizaje en cualquiera de
las estrategias de respuesta
institucional para los diferentes
grupos poblacionales objeto de
Formacién Profesional Integral.

Se realizo alistamiento y
formacién en las fichas:

Formacion Titulada
Ficha 2394846
Programa: TN Cocina

Aplicativo Sofia Plus

Desarrollar mecanismos que
faciliten la reflexion, la
innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y la
autoevaluacion en los
aprendices para su
mejoramiento continuo.

Se impartié formacién
titulada transversal en
Comunicacion
promoviendo la
autoevaluacion y el
mejoramiento del proceso
formativo con las fichas
asignadas por el
programador.

Aplicativo Sofia Plus

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias, el
medio ambiente educativo, el
rendimiento académico de los

Se emitio reporte de
juicios evaluativos para
las fichas No. 2394846

Aplicativo Sofia Plus
Carpeta Drive
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aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes

Participar en el desarrollo de

innovaciones pedagogicas y

del area especifica en que se
desempenie, mediante

5 proyectos de investigacion, en No se realizé actividad No se realizé actividad
concordancia con las
exigencias del desarrollo
sostenible
Entregar al coordinador Se entrega el formato de
académico la informacién que | evidencias donde se
6 le sea solicitada en relacién al | registra la formacion Aplicativo Sofia Plus
procedimiento de la gestién de | desarrollada con los Carpeta Drive
la formacioén profesional aprendices de las fichas
integral No. 2394846
Participar en procesos de Se promueve y divulga Ia
promocion de los programas oferta de formacion del
de Formacion Profesional mes de diciembre a
7. Integral, servicios y actividades través de estados de Diversas Redes Sociales
de Divulgacion Tecnoldégica,
WhatsApp, redes
programados por el Centro de sociales
Formacién. '
Se realiz6 la calificacion a
evidencias, orientaciones
Dar cumplimiento a los a IO.S aprendllges,
lineamientos de orientacion del :i;:ﬁg:::sn Irgi’ﬁc’:as
8. desempenio del instructor en diriai P Registro Sofia Plus
ambientes virtuales de rigidas hgmendo uso de
aprendizaje las herramientas con las
diferentes fichas
asignadas por la
Coordinacién Académica.
Participar en los grupos y
9. semilleros de Investigacion No se realizé actividad No se realizé actividad
liderados por SENNOVA
10. No se realizé actividad No se realizé actividad
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Apropiar y fomentar en los
aprendices la politica
SENNOVA, para la
investigacion aplicada de la
cultura de la innovacién y el
desarrollo tecnolégico.

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha

11. | de equipos y maquinaria No se realizé actividad No se realizé actividad
utilizados en la Formacion
profesional integral.
Coadyuvar en el proceso de
12. | ingreso e induccién de No se realizé actividad No se realizé actividad
aprendices.
Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los | Se emitieron los
13 productos resultantes de diferentes informes de Avlicativo Sofia Plus
" | procesos de aprendizaje, juicios evaluativos para P
realizados por aprendices a las fichas No. 2394846
quienes imparte formacién
profesional.
Informar en un plazo maximo Se emitieron los
de 5 dias a los aprendices el diferentes juicios
14. | juicio de aprendizaje obtenido : Aplicadtivo Sofia Plus
en cada fase y/o competencia gvaluatlvos para las
S fichas No. 2394846
del proceso de formacion.
Presentar el reporte de
eventos de SOFIA PLUS en
los diez primeros dias Se realiz6 la carga de
15. | calendario de cada mes, al eventos para el Sofia Aplicativo Sofia Plus
supervisor correspondiente y Plus
demas soportes requeridos
para la legalizacion del pago.
Realizar la evaluacion y el
seguimiento a aprendices en Se realiz6 seguimiento de
16. | etapa productiva y el etapa productiva a los Aplicativo Sofia Plus

acompafamiento a los mismos
en cualquiera de las demas

siguientes aprendices:
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alternativas estipuladas para la
etapa productiva, en caso de
que el Centro de Formacion lo
requiera.

Sergio David Rojas Ortiz
Ficha 2183917
Horas: 2 Horas

Anel Yisenia Diaz Castro
Ficha 2183917
Horas: 2 Horas

Belcy Zulay Medina D
Ficha: 1802085
Horas: 2 Horas

Maicol Fermando Rian
Ficha: 1369157
Horas: 2Horas

Horas totales de
seguimiento a
aprendices en etapa
productiva: 8 horas

Responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos de

17. LA . No se realiz6 actividad No se realizé actividad
la institucion puestos bajo su
cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo.
Se estan ejecutando
Incorporar las tendencias programas de formacion
tecnoldgicas, pedagdgicas y de | titulada en la
18 gestién, al disefio técnico transversalidad de Aplicativo Sofia Plus
" | pedagdgico de las diferentes Comunicacioén haciendo
acciones de formacion uso de las TIC a causa de
profesional en su especialidad. | la declaracion de la alerta
sanitaria por COVID 19.
Conformar los equipos de
desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa
19. | o conjunto de programas por No se realiz6 actividad No se realizé actividad

redes tecnolégicas, para
garantizar integridad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
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actividades de aprendizaje, el
disefo de talleres e items que
alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices, entre otras.

20.

Participar en la programacién y
ejecucion del proceso de
induccion de aprendices de
formacion titulada y el
reconocimiento de
aprendizajes previos siempre y
cuando cumpla con el objeto
contractual de ejecutar
acciones de formacion
diferentes a la induccion.

No se realizé actividad

No se realizé actividad

21.

Reportar en el Sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de
tres (3) dias todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos son de su
responsabilidad garantizando
la calidad de informacién y su
coherencia en procesos
formativos tales como: a.
Registro de los juicios
evaluativos b. Creacion de ruta
y asociacion de aprendices c.
Registro de Juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos d.
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se reportd en Sena Sofia
Plus la creacién de
eventos, asociacion de
aprendices y se emitieron
juicios evaluativos de las
fichas No. 2394846

Aplicativo Sofia Plus

22.

El Coordinador Académico
podra designarlo como gestor
de proyectos para apoyar la
programacion y seguimiento de
la formacién por proyectos o
conjunto de proyectos por
redes tecnolégicas que

No se realiz6 actividad

No se realiz6 actividad
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garanticen la integridad en la
ejecucion del proceso de
aprendizaje.

Participar en las actividades de
los equipos Técnicos

23. | Pedagdgicos en la planeacién, | No se realiz6 actividad No se realizé actividad
disefio y ejecucion de los
proyectos.
Se participd en reuniones
- . e Carpeta de
Asistir a las reuniones de seguimientos a etapa : :
24. . "y almacenamiento drive de
programadas por el SENA. productiva y revision de s
la Coordinacién
cuenta de cobro
Atender oportunamente los Se hace entrega de
requerimientos que haga el informe de ejecucién
25. | supervisor del contrato y mensual del contrato Plataforma SECORP I
presentar informes mensuales | correspondiente al mes
de la ejecucién del contrato. reportado.
Con el fin de dar cumplimiento
al objeto contractual y sus
obligaciones el supervisor
podra requerir al instructor la
26. | consecucion y/o gestion de No se realiz6 actividad No se realizé actividad
formacion complementaria en
aras de cumplir las metas para
el Centro.
!—Iacer entrega del portafolio del El coordinador tiene
instructor cuando sea : Carpeta de
X acceso al portafolio que . .
27. | requerido por parte del , almacenamiento drive de
: : se encuentra en el drive T
supervisor y/o coordinador . ) la Coordinacién
o asignado para cada ficha.
académico.
Se ejecutd formacion
Cumplir la ejecucion de la virtual en la
formacion que se asigne para | transversalidad de
el acompafamiento de Comunicacién haciendo
28. | aprendices en ambientes de uso de las TIC a causa de | Aplicativo Sofia Plus

aprendizaje virtuales en
formacion titulada y
complementaria segun los
estandares para el seguimiento

la declaracion de la alerta
saitaria por COVID 19
con las Fichas No.
2394846
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al instructor, entregados por la
Direccion de Formacién
Profesional cuando se
requiera.
Apoyar la supervisién o o
siguiendo lineamientos Se re_allzo segum_ngnto a
. las diferentes actividades
establecidos en el Manual de . SECOP I
29. o . designadas por la -
Supervisién e Interventoria del L _ Correos Electrénicos
S ) coordinaciéon académica
Servicio Nacional de . L
L ; del Centro Agroturistico
Aprendizaje Sena vigente.
Cumplir la ejecucion de la
formacidn que se asigne para | Se ejecutd formacion
el acompafiamiento de virtual en la
aprendices en ambientes de transversalidad de
aprendizaje virtuales en Comunicacioén haciendo
30. | formacioén titulada y uso de las TIC a causa de | Aplicativo Sofia Plus
complementaria segun los la declaracion de la alerta
estandares para el seguimiento | saitaria por COVID 19,
al instructor, entregados porla | con las Fichas No.
Direccion de Formacion 2394846
Profesional.
Coayuvar en las actividades de
implementacién,
mantenimiento, y evaluacion P e
31. del sistema PREVIOS 3 No se realizé actividad No se realizé actividad
realizar por el Centro de
Formacién.
El supervisor del contrato
podra q§zS|gnarlo para impartir Se esta implementando
formacion en titulada, L
o o formacién titulada en la oL ,
32. | complementaria, virtualizacion : Aplicativo Sofia
. - transversalidad de
y/o articulacion de acuerdo a la o |
necesidad del Centro de comunicacion con 'as
; i fichas No. 2394846
ormacion.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

N =

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y la
planilla de pago No. 54735944 operador MiPlanilla.com, correspondientes al periodo de noviembre
de 2021 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 14 folios

Cordialmente,

SILVIA M. WANDURRAGA BALLESTEROS
Contratista
C.C. No. 63.561.486 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

JOHON FREDY SANABRIA MUNOZ

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2515161
Instructor G13

Coordinador Académico de Formacion Presencial

GTH-F-062 V08



@
SENA

N

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SILVIA MARIA WANDURRAGA BALLESTEROS
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2515161
MES DE DICIEMBRE

Ficha 2394846
Programa: TN COCINA
Fecha: 01-12-2021
e RAE: Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral,
teniendo en cuenta el contexto de la comunicacion.
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Juan Manuel Santos y las Fuerzas Armadas Revolucionarias de e 0
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BALLESTEROS y se creara un enlace en Calendar

ANDREA CAROLINA PINEDA ... almori diaz

8:48 | FORMACION - FICHA 2394846 TN COCINA

P B HOEMEOOG

e 08:48 a.m.,
~NCOTF® A
" Meet - FORM X =+ v X

<« > C 8 meet.google.com/ztn-syfg-wnp?pli=1&authuser=5

A X
L veey 4 '/

laura teresa alarcon remoli... Luz marina Sanchez jesus sebastian toledo silva MARJES KATHERINE ZAFR...

Marlon Estevez Javier yesid marin ayala

A 0 i “8

ANDREA CAROLINA PINED.. Oscar fernando Ramos m.... jonathan quintero Diana Lucia Gomez

D 2 Eone
A/AM

Daniela Oviedo Moreno STEFANIA DIAZ VALDERRA... Daniela Melgarejo JORGE ANDRES BETANCO...

wilson fernando martinez ...
¥ X
. A

'
Lucero Lopez Elizabeth Barrera

ALVARO ANDRES ORTIZ M... Lisseth Rodriguez

12:04 | FORMACION - FICHA 2394846 TN COCINA

12:04 pam.
02/12/2021 L)

A DO F @ FE P

10

DO-F-012 V.05



@
SENA

LK Meet- FORMACION -FICH: @ x  +

€< > C # meetgooglecom/ztn-syfg-wnp?pli=1&authuser=5

laura teresa alarcon remoli... almori diaz Luz marina Sanchez
X

A 0

ANDREA CAROLINA PINE.. Oscar fernando Ramos m_...

¥ ¥
A/AN
STEFANIA DIAZ VALDERRA... Daniela Melgarejo JORGE ANDRES BETANCO...

*

L

Lucero Lopez

12:15 | FORMACION - FICHA 2394846 TN COCINA

Marlon Estevez

jonathan quintero

DO-F-012 V.05

Lhdh
s
jesus sebastian toledo silva

m
o

Jesus David Suarez Ducey

'
ALVARO ANDRES ORTIZ M...

MARJES KATHERINE ZAFR...

D

Daniela Oviedo Moreno

wilson fernando martinez ...

O §F w7 ESP

12:15 pm
02/12/2021

S0

11



@
SENA

N

ACTIVIDADES ADICIONALES — SEGUIMIENTO A APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Aprendices:

e ANEL YISENIA DIAZ CASTRO - Ficha 2183917
Fecha: 03-12-2021
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Sergio David Rojas Ortiz ha abandonado la reunién
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e SERGIO DAVID ROJAS ORTIZ — Ficha 2183917
Fecha: 03/12/2021

L Meet-Sequimiento No.2E: @ X = + v
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[*] Estas presentando para todos

Insertar

AsBRCEDd | AaBb
TEpigrate | THo

Sergio David Rojas Ortiz

1. INFORMACION GENERAL

Regionak Santander e —— ‘ Agroturistion

TECNICO EN DISENO E INTEGRACION DE

MULTIMEDIA No.deficha: | 2183017

Programa de Farmacidn:

Nombre: Sergio David Rajss Ortiz

Teldfone: 3016714183
Dot et Rprendie Lol Anel Yisenia Diaz Castro
Alremativa
registrada en Unidad Productiva Famillar
SRt plos

Razén sacial
Empresa:
Nit: 1083339808-3
Direceitn: Carrera 16 no. 11-05
Nombre del
Jefe Inmediato | Sergio David Rojas Ortiz
ol aprancic
Cargo: Representant= Legal
Teléfana: 3016714193

it e e B e

o B M @ :
05:18 p.m.

= L = @ ©OenBArO® ~BOB®E D s By

Srg Publicidad y Marketing

e MAICOL FERNANDO RIAN — Ficha 1369157
Fecha: 01/12/2021
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Observaciones del Aprendiz:

4. EVALUACION ETAPA PRODUCTIVA

wicioor tvawacon: [ K ] arrosano [ noaProsaco

RECONOCIMIENTOS ESPECIALES SCBRE EL DESEMPEROD: SI NO,
Especificar cusles

Se i iso en el desarrolla de las actividades y productos solicitedos.

Nombre y Firma del ente Coformador  Firma del Aprendiz Nombre y firmalinstructor Seguimisnto

Ciudad y facha da claboracién 01/12/2021

Pigine3de 53 palsbss  [F  Espaiiol (Colombial
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  SILVIA MARIA WANDURRAGA BALLESTEROS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/12/2021 00:00:00

FECHA FINAL:  18/12/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

DECODIFICAR
MENSAJES

COMUNICATIVOS
EN

SITUACIONES
DE

LA

VIDA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2394846 - COCINA.

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA
PRODUCCION DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

6/12/21 10:38 AM

Page 1 of 4




SOCIAL

Y
LABORAL,
TENIENDO

CONTEXTO
DE
LA
COMUNICACION.

4

APLICAR

ACCIONES

DE

MEJORAMIENTO

EN

EL

DESARROLLO

DE

PROCESOS

COMUNICATIVOS

SEGUN
REQUERIMIENTOS
DEL

CONTEXTO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccién de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

6/12/21 10:38 AM Page 2 of 4



MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: VIGENTE.

Preparar alimentos de acuerdo con la orden de produccién y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - e
procedimiento técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 12,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/12/2021 01/12/2021 OTROS 2,00
03/12/2021 03/12/2021 OTROS 2,00

6/12/21 10:38 AM Page 3 of 4



03/12/2021 03/12/2021 OTROS 2,00

06/12/2021 06/12/2021 OTROS 2,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR:  SILVIA MARIA WANDURRAGA BALLESTEROS

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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