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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Florencia, 01 de diciembre del 2021   

 
Señor (a) 
ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2617405 
Coordinadora Programas Especiales  
Formación Profesional Integral 
Florencia 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Noviembre del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2617405 del año 2021 
 
RICARDO RUSINQUE BECERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.117.497.401 de 
Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en SBDC Centro de Desarrollo Empresarial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO 
MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($24.080.000). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Cinco (5) pagos iguales por los meses de julio a noviembre 
de 2021, por un valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($4.300.000) M/CTE. 
b) Un último pago en el mes de diciembre por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA 
MIL PESOS ($ 2.580.000) M/CTE. 
 
Plazo: Será hasta el 18 de diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico y apoyo a la 
gestión del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a 
distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER. en el 
área Pecuaria 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar en la 

planeación de los 
procesos formativos 
del acuerdo a lo 
establecido en los 
lineamientos 
entregados por la 
Coordinación 

No he sido asignado por 
la dinainizadora  del 
porgrama para  
participar en la 
planeación de los 
procesos formativos ya 
que aún no se programa 

No se genera evidencia para el mes de 
Noviembre. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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nacional de 
emprendimiento. 
 

realizar los talleres de 
planecion 2021. 

2 Realizar 
alistamiento de la 
formación, en la 
formulación de los 
proyectos 
formativos con 
carácter 
empresarial, 
usando tecnologías 
adecuadas y 
adaptadas a las 
condiciones locales, 
en aras de su 
sostenibilidad, la 
generación de 
ingresos y empleo, 
en articulación con 
los instructores de 
emprendimiento; 
debidamente 
costeados y con 
actividades 
definidas en el 
marco del uso de 
estrategias 
didácticas bajo la 
filosofía de 
aprender haciendo; 
priorizando el uso 
de los materiales de 
formación. 
 

Realicé alistamiento de 
la formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos y 
ensilajes, matriculada 
en la ficha 2447667 en la 
cual elaboré la 
planeación pedagógica, 
guías de aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación, matricula de 
aprendices y 
levantamietno de actas. 
 
Realicé alistamiento de 
la formación en el mes 
de Julio en 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito, 
matriculada en las fichas 
2365791,2365805 y 
2365806 en las cuales 
elaboré las planeaciones 
pedagógicas, guías de 
aprendizaje, 
instrumentos de 
evaluación, matricula de 
aprendices y 
levantamietno de actas. 

2.1 Formatos de planeación pedagógica de la 
formación en Fortalecimiento en producción 
de henos y ensilajes matriculada en la ficha 
2447667. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
academica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 2 
 
Formatos de planeación pedagógica de la 
formación en Emprendedor en Sistemas 
Ganaderos Doble Propósito matriculada en 
las fichas 2365791, 2365805 y 2365806. 
 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Julio. 
 
 

3 Ejecutar las 
acciones de 
formación haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos" y en la 
modalidad blended 
learning, de 
acuerdo con los 
procedimientos y 
lineamientos 
establecidos en la 
guía para la 

Ejecute las acciones de 
formación de acuerdo a 
los procedimientos y 
lineamientos 
establecidos por 
dirección de formación 
profesional integral en la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 
2365806, y la formación 

3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes 
de Noviembre de 2021.  
 
3.2 Registro de asistencias de formación 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 2365806, y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y 
ensilajes, matriculada en la ficha 2447667 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
academica. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/19n2Dg6kD5SDkWuT5zDxMJT16OpwLAwUo?usp=sharing
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ejecución del 
programa SER 

Fortalecimiento en 
producción de henos y 
ensilajes, matriculada 
en la ficha 2447667. 

Enlace del DRIVE 
Obligación 3 

4 Evaluar los 
resultados de 
aprendizaje en un 
plazo no mayor a 
ocho días hábiles 
luego de finalizada 
la formación. 

Evalué los resultados de 
aprendizaje de la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito para 
las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806, y la 
formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos y 
ensilajes, matriculada 
en la ficha 2447667. 

4.1 Reportes de juicios evaluativos de la 
formación del mes de Noviembre 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito en las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806, y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y 
ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
academica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 4 

5 Reportar y 
sistematizar las 
actividades, 
acciones y 
resultados 
realizadas en el 
marco del objeto 
contractual, en los 
diferentes sistemas, 
plataformas y 
formatos 
establecidos por el 
SENA para el 
seguimiento de la 
información, tales 
como Sofia Plus y 
otros dispuestos 
temporalmente para 
el seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando informe 
al supervisor del 
contrato y al 
Dinamizador Rural 
de Centro SER o 
quien cumpla sus 
funciones. 

Envié a través de 
correo electrónico al 
apoyo administrativo de 
Sofía plus los archivos 
planos con los datos  de 
las personas para la 
matricula en la 
formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos 
y ensilajes, con ficha 
2447667. 
 
Envié en el mes de Julio 
a través de correo 
electrónico al apoyo 
administrativo de Sofía 
plus los archivos planos 
con los datos  de las 
personas interesadas 
en la matricula en la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
matriculada en las 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806. 
 
 

5.1 Formato de Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación Fortalecimiento en 
producción de henos y ensilajes en  la ficha 
2447667. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
academica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 5 
 
 
Formato de Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito y 
pantallazo del correo enviado para su 
Inscripción en  las fichas 2365791, 2365805 y 
2365806. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Julio. 

https://drive.google.com/drive/folders/1a70rf1cxdeR1D3w2jYnrBfsBXlMszcu8?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1jyEeNAvY-3Ea6tyIFdkfCS35h67YkD-6?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1OO7b-iz5-3DvLuuMQ7BhLZg5o6YJYNX9?usp=sharing
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6 Apoyar la 
articulación de las 
acciones del 
programa SER con 
las estrategias 
institucionales tales 
como SENNOVA, 
AGROSENA, SIGC; 
de acuerdo con las 
orientaciones del 
apoyo misional de 
centro SER. 

Participe de la 
sensibilización de las 
estrategias 
institucionales 
desarrolladas por 
SENNOVA, 
AGROSENA y LA 
UNIDAD DE 
EMPRENDIMIENTO 
desarrollada el día 11 
de octubre 
Esta obligación se 
cumplió al 100% en el 
mes de octubre. 

Listado de asistencia a la sensibiliazación de 
las estrategias institucionales desarrolladas 
por SENNOVA, AGROSENA y LA UNIDAD DE 
EMPRENDIMIENTO. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Octubre. 

7 Entregar al 
Dinamizador Rural 
de Centro SER, la 
información y 
documentación 
requerida para la 
creación de la 
unidad productiva 
en el aplicativo 
Sofia Plus, 
resultado de la 
ejecución de los 
programas de 
formación 
desarrollados en las 
líneas de 
autoconsumo y 
negocios rurales. 

 

Envie a la 
dinamizadora la 
información respectiva 
para la creación en 
Sofia de las unidades 
productivas de las 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806 
correspondentes a la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
 
Esta obligación se 
cumplió al 100% en el 
mes de octubre. 

Herramienta para la creación de las Unidades 
Productivas en Sofia Plus de las fichas 
2365791, 2365805 y 2365806 de la formación 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito envíada por correo 
electrónico a la dinamizadora y pantallazo del 
mismo.  
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Octubre. 
 

8 Realizar y/o 
gestionar la 
inscripción en el 
sistema de 
información de la 
Agencia Pública de 
Empleo del SENA, 
de los aprendices 
que no conformen 
parte de las 
unidades 
productivas a crear 
en cada proyecto, 
de manera 
informada y 

Gestioné en el mes de 
Septiembre la 
inscripción en la 
Agencia Pública de  
Empleo, los aprendices 
de la formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Proósito con 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806. 
 
Esta obligación se 
cumplió al 100% en el 
mes de octubre. 

Envío de los formatos para registros de 
aprendices en la Agencia Pública de Empleo 
de las fichas 2365791, 2365805 y 2365806. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de la coordinación 
académica del mes de Septiembre 
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consentida por los 
mismos, así como 
de los aprendices 
formados por la 
línea de 
ocupaciones rurales 
garantizando la 
consignación de 
información veraz y 
actualizada, así 
como informar los 
mecanismos de 
consulta a los 
aprendices. 

9 Programar y 
reportar a su 
supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima 
de una semana los 
ambientes de 
aprendizaje y 
unidades 
productivas a 
visitar, de manera 
que se autorice por 
escrito su 
movilización previa 
a la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual. 

Programé y reporté a la 
supervisora contractual 
la movilización al 
proceso de formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
matriculado en las fichas 
2365791, 2365805 y 
2365806, y la formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos y 
ensilajes, matriculada 
en la ficha 2447667. 

9.1 Formato de planeación pedagógica de las 
fichas 2365791, 2365805 y 2365806 de la la 
formación en Emprendedor en Sistemas 
Ganaderos Doble Propósito, y ficha 2447667 
de la formación Fortalecimiento en 
producción de henos y ensilajes. 
 
9.2 Formato de ordenes de viaje N° 45521 
para desplazamiento a orientar formación en la 
ficha 2365806. 
 

Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 9 

10 Participar cuando el 
centro de formación 
lo requiera en 
jornadas de diseño 
y desarrollo 
curricular conforme 
a las necesidades 
de la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento. 

Esta actividad no se 
desarrolla en el mes 
objeto de cobro ya que 
no he sido designado 
por la coordinación 
académicas para 
participar en jornadas 
de desarrollo curricular. 
 

No se genera evidencia para el mes de 
Noviembre. 

11 Registrar, verificar y 
hacer seguimiento 
oportuno en el 
sistema de 
información que la 
entidad defina para 
la Gestión de la 
Formación 

Gestioné el 
procedimiento de 
matricula a 23 
aprendices en la 
fomración 
Fortalecimiento en 
producción de henos 
y ensilajes, cree la ruta 

11.1 Formato de Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación Fortalecimiento en 
producción de henos y ensilajes en la ficha 
2447667. Pantallazo de la ruta de aprendizaje 
creada. 
 
11.2 Reportes de juicios evaluativos del mes 
de Noviembre de la formación Emprendedor 

https://drive.google.com/drive/folders/1LlNO4dueJpS9LwR06zdWqbBZ1Dfw8KKK?usp=sharing
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Profesional Integral 
mediante las 
siguientes 
actividades: a). 
Verificando que la 
totalidad de los 
aprendices 
seleccionados 
queden en estado 
matriculado. b). 
Proyecto formativo 
aprobado. c) Ruta 
de aprendizaje 
creada. d) 
Aprendices 
Asociados a la ruta. 
e) Registro de 
juicios evaluativos 
evidenciando el 
cumplimiento de los 
resultados de 
aprendizaje, 
comunicando al 
Coordinador 
Académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de 
aprendices y 
hallazgos en el 
registro de la 
información. 

y asocié los aprendices 
a la misma.  
 
Evalué los resultados 
de aprendizaje de la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito para 
las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806, y 
la formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos 
y ensilajes, 
matriculada en la ficha 
2447667. 
 
Realicé en el mes de 
Julio el procedimiento 
de matricula a 96 
aprendices en total 
destribuidos de la 
siguiente forma: 32 
aprendices 
matriculados en la ficha 
2365791 del municipio 
de La Montañita, 32 
aprendices 
matriculados en la ficha 
2365805 en el 
municipio de Florencia 
y 32  aprendices 
matriculados en la ficha 
2365806 en el 
municipio de San 
Vicente del Caguán 
matriculados en la 
formación  
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito. 
Se crearon las tres rutas 
de aprendizaje en la cual 
se asociaron  los 96 
aprendices. 

en Sistemas Ganaderos Doble Propósito en 
las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la 
formación Fortalecimiento en producción de 
henos y ensilajes, matriculada en la ficha 
2447667. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
academica. 
 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 11 
 
Formato de Inscripción de aspirantes al 
programa de Formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito y 
pantallazo del correo enviado para su 
Inscripción en  las fichas 2365791, 2365805 y 
2365806. 
Pantallazo de las rutas de aprendizaje 
creadas para las fichas 2365791, 2365805 y 
2365806. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Julio 
 
 

12 Realizar el 
diagnóstico final, 
georreferenciación 

Apoyé la 
georreferenciación y 
caracterización de las 

Herramienta con georreferenciación de las 
unidades productivas enviada a la 

https://drive.google.com/drive/folders/1ablGhvrRrnkI6YGQ3YocMYeTVa-tIk05?usp=sharing
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y caracterización de 
las unidades 
productivas 
creadas, en el 
marco de las 
acciones de 
formación de la 
Fase I del programa 
SER. 

unidades productivas 
de las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806 
matriculadas en la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito. 
 
Esta pbligación se 
cumplió al 100% en el 
mes de octubre. 

dinamizadora, y pantallazos de la ubicación de 
las mismas. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Octubre. 
 

13 Realizar 
diagnóstico final a 
las unidades 
productivas que 
participan en las 
acciones de 
formación para el 
fortalecimiento 
correspondiente a 
la fase II del 
programa SER, 
cada vez que una 
unidad participe en 
una formación. 

Realicé diagnostico 
final de la fase II de la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito. 
matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 
2365806. 

13.1 Pantallazo del formato de diagnostico 
final de la fase II Emprendedor en Sistemas 
Ganaderos Doble Propósito matriculada en 
las fichas 2365791, 2365805 y 2365806. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 13 

14 Apoyar al programa 
SER en la 
ejecución de 
actividades 
estratégicas tales 
como: 
fortalecimiento 
técnico, 
acompañamiento a 
unidades 
productivas 
participantes en 
eventos de 
comercialización y 
gestión empresarial 
y financiera cuando 
se requiera, sin que 
esta acción afecte 
la intensidad 
horaria de los 
procesos formativos 
asignados. 

Acompañé la 
participación de la 
unidad Productva de la 
foramcón 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito con 
ficha 2365805,en el 
evento de Expo 
Caquetá, feria de 
Florencia los días 19 al 
21 de noviembre de 
2021. 
 
Apoye en el mes de 
Agosto al programa SER 
en la primera Rueda 
Financiera del convenio 
SENA – FINAGRO, 
mediante el 
acompañamiento a 
productores del 
municipio de La 

14.1 Registro fotográfico durante el proceso de 
acompañamietnto a la unidad Productiva del 
Pará con ficha 2365805 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 14 
 
 
Registro fotográfico durante el proceso de 
acompañamietnto a productores del municipio 
de La Montañita. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor en el 
mes de Agosto 

https://drive.google.com/drive/folders/1N8R4YuPztt2Eh0FrVXP4pDDOt_5aLjCF?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Ew96p6cFRbb6lwcLMck-rflOlOil_oea?usp=sharing
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Montañita para su 
participación en las 
sesiones virtuales 
llevadas a cabo en la 
Rueda Financiera.  

15 Formular y 
gestionar en 
articulación con el 
instructor de 
emprendimiento y 
el emprendedor los 
componentes de la 
estructura integrada 
de seguimiento 
como entregable 
del proceso 
formativo en la 
creación de la 
unidad productiva. 

Formulé y gestioné con 
el instructor de 
emprendimiento la 
estructura integrada de 
seguimiento de las 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806 de 
la foramcón 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito. 

15.1 Estructura de seguimiento integrada de la 
formación Emprendedor en Sistemas 
Ganaderos Doble Propósito matriculada en 
las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 15 
 

16 Participar en las 
jornadas de 
actualización y 
transferencia 
tecnológica 
convocadas por 
Dinamizador Rural 
de Centro SER y/o 
por la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento, 
para su 
implementación en 
las acciones del 
mismo. 

Participé en el mes de 
Sepitembre en la 
jornada de capacitación 
ICA -SENA en Buenas 
Prácticas Ganaderas 
por la plataforma 
Microsoft Teams. 
 

Pantallazo de la capacitación desarrollada por 
la plataforma Microsoft Team 
 
Evidencia que reposa  que en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
académica del mes de Septiembre 

17 Apoyar la 
identificación y 
sistematización los 
casos exitosos de 
unidades 
productivas y 
empresas rurales. 

Indentifique y 
sistematicé el caso 
exitoso de la unidad 
productiva del Pará, de 
la formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
matriculada en la ficha 
2365805 

17.1 Formato de caso exitoso enviado por 
correo a la Dinamizadora. 
 
Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y en el Drive de coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 17 
 

18 Consolidar la 
creación de 
unidades 
productivas rurales 
sostenibles cuando 

Envié a la dinamizadora 
del programa SER, la 
herramienta para la 
creación de las 
unidades productivas 

18.1 Pantallazo de la creación de las 
unidades productivas N° 123081, 123089, 
123103, de la formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito 
 

https://drive.google.com/drive/folders/18NYckxieg-5oZM-GY_qXwH3UDCox7H2K?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/14rUR_Or8gn1FHPcKvNAWV2Zb-XLkZyFW?usp=sharing
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su línea de 
formación 
corresponda a 
negocios rurales o 
autoconsumo Este 
ítem se ajusta de 
acuerdo con los 
diseños curriculares 
que se asignen). 

en Sofá Plus de las 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806 
correspondentes a la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 
 
Esta pbligación se 
cumplió al 100% en el 
mes de octubre. 

Evidencia que reposa en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
académica 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 18 

19 El contratista se 
compromete a 
evidenciar Proyecto 
formativo conjunto 
cuando 
corresponda: 

-  Evidencia 
inducción a 
aprendices 

- Guía de 
aprendizaje 

- Plan de 
mejoramiento a 
aprendices 
cuando 
corresponda 
Juicios 
evaluativos en 
SOFIA PLUS 

Como evidencia de 
la unidad Productiva 
de Negocios 
Rurales la 
estructura de 
seguimiento 
integrada en los 
siguientes 
componentes:  

- Herramienta 
modelo de 
negocio 
CANVAS 

- Estructura 
organizacional 

Realicé la inducción a 
los aprendices de la 
formación 
Fortalecimiento en 
producción de henos 
y ensilajes, 
matriculada en la ficha 
2447667. 

Realicé junto con el 
instructor de 
emprendimiento la 
herramienta modelo de 
negocio CANVAS, 
Estructura 
organizacional unidad 
productiva, Estructura 
de costos modelo de 
negocio, Análisis 
financiero modelo de 
negocio, Ficha técnica 
del producto.  

En el mes de Julio se 
realizó inducción 
mediante el Acta N° 1 de 
concertación de horario 
e inducción, Acta N° 2 
de Selección de unidad 
productiva. 

Realicé las guías de 
aprendizaje de la 
formación en 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito 

19.1 Acta de concertación de horario e 
inducción de la formación Fortalecimiento 
en producción de henos y ensilajes, 
matriculada en la ficha 2447667 
 
19.2 Estructura de seguimiento integrada y 
ficha técnica del producto de la formación 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 2365806. 
 
19.3 Guías de aprendizaje de la formación en  
Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 2365806 y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y 
ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
 
19.4 Reportes de juicios evaluativos del mes 
de Octubre de la formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito en las 
fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la 
formación Fortalecimiento en producción de 
henos y ensilajes, matriculada en la ficha 
2447667. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor. 
 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 19 
 
 
Evidencia de inducción (Acta N° 1 de 
concertación de horario e inducción) 
Acta N° 2 de Selección de la Unidad 
Productiva 

https://drive.google.com/drive/folders/1JbTQIozK8VmCkso44kCUdigjR7t9HrmC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1DjpLZQDByU5SfWXslGiGCfdpysbxUBxT?usp=sharing
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unidad 
productiva 

- Estructura de 
costos modelo 
de negocio 

- Análisis 
financiero 
modelo de 
negocio 

- Ficha técnica 
que aplique del 
producto (s) o 
servicio (s).  

Como evidencia de 
la unidad productiva 
de Autoconsumo:  

- Evidencias de 
aplicación 
Herramientas 
Tropenbos 
(Mapa territorio, 
Casita, 
Calendarios)  

- Evidencia de 
aplicación del 
instrumento 
familiar 
(encuesta) 
(Firma del 
Aprendiz y 
colocar en 
DRIVE)  

- El modelo 
CANVAS 
adaptado de 
negocios para 
Autoconsumo 

matriculada en las 
fichas 2365791, 
2365805 y 2365806.  
 
Evalué los resultados 
de aprendizaje de la 
formación 
Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito para 
las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806. 
 
Las demás evidencias 
de desarrollarán a 
medida que se avance 
la fomración. 
 

 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor del mes 
de Julio. 
 

20 Realizar acciones 
de formación para 
la ocupación rural. 

No he sido asignado por 
la dinamizadora  del 
programa SER para 
ejecutar formaciones 
para la ocupación rural. 

No se genera evidencia para el mes de 
Noviembre. 

21 Realizar orientación 
ocupacional 
personalizada y 
grupal, para las 
personas formadas 

No he sido asignado por 
la diminizadora  del 
programa SER para 
ejecutar formaciones 
para la ocupación rural. 

No se genera evidencia para el mes de 
Noviembre. 
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en el programa 
SER en procura de 
mejorar sus 
posibilidades de 
inserción en el 
mercado laboral. 

22 Apoyar la gestión la 
inscripción de 
empresas rurales y 
unidades 
productivas en el 
aplicativo 
establecido para 
este fin. 

No he sido asignado por 
la diminizadora  del 
programa SER para 
ejecutar formaciones 
para la ocupación rural. 

No se genera evidencia para el mes de 
Noviembre. 

23 Realizar su 
afiliación ante la 
administradora de 
riesgos laborales 
que disponga el 
SENA, bajo la clase 
de riesgo tipo II 
relacionada con 
labores agrícolas. 

Se realizó la afiliación 
del instructor Ricardo 
Rusinque Becerra el 
día 30 de junio del 
2021 a la ARL Positiva. 
Esta obligación se 
cumplió al 100%. 

Certificado de afiliación ARL positiva que 
reposa en la base de datos de contratación, 
en el portafolio del instructor y el DRIVE de la 
coordinación académica. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor del mes 
de Julio. 

24 Gestionar la 
certificación en las 
normas de 
competencia 
“Orientar procesos 
formativos 
presenciales con 
base en los planes 
de formación 
concertados” y 
“Orientar procesos 
formativos en la 
modalidad a 
distancia con base 
en los planes de 
estudio”, cuando al 
momento de 
contratación, no se 
cuente con ellas 
dentro del 1er 
semestre 2021. 

Gestioné en el mes de 
octubre la certificación 
en la norma de 
competencia 
NSCL240201057 
“Orientar procesos 
formativos en la 
modalidad a distancia 
con base en los planes 
de estudio”. 
 
 
Esta obligación se 
cumplió al 100%. 

Pantallazo del correo de respuesta por parte 
de la evaluadora para la invitación a la 
sensibilización e inducción de la norma 
NSCL240201057. 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor del 
mes de Octubre. 

25 Cumplir y verificar 
el cumplimiento de 
los procesos y 
procedimientos 
establecidos en el 

Participé y completé con 
éxito en el mes de 
octubre el módulo de 
Fundamentos Generales 
del curso virtual del 

Certificado de Fundamentos Generales del 
curso virtual del Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión - MIPG. 
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Sistema Integrado 
de Gestión y 
Autocontrol (SIGA), 
diligenciando los 
formatos 
establecidos, en lo 
referente a lo 
establecido en la 
guía para la 
ejecución del 
programa Sena 
Emprende Rural. 

Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión – 
MIPG 
 
Realicé y aprobé la 
respectiva evaluación de 
apropiación de 
conocimientos del 
Manual de Discapacidad 
y su Política en el SENA. 

Certificado de aprobación de la evaluación de 
apropiación de conocimientos del Manual de 
Discapacidad y su Política en el SENA 
 
Evidencia que reposa en el Drive de 
coordinación y portafolio del instructor del mes 
de Octubre. 

26 Mensualmente 
presentar informe 
sobre la ejecución 
de las obligaciones 
contractuales 
donde se evidencie 
el avance a las 
metas asignadas, 
requeridas con 
ocasión o desarrollo 
del presente 
contrato en las 
fechas establecidas 
por el Centro. 

Presenté el informe de 
ejecución de las 
obligaciones 
contractuales del mes de 
Novembre donde donde 
se evidencian los 
avances de las metas 
asignadas para el 
desarrollo del contrato 
numero 
CO1.PCCNTR.2617405 

26.1 Informe mensual de la ejecución 
contractual  
GF_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
GC_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
 
Evidencia que reposa  que en el portafolio del 
instructor y el DRIVE de la coordinación 
académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 26 

27 Las demás que le 
sean asignadas 
propias a su objeto 
contractual. 

Participé en la escuela 
de la reunión del 
programa SER llevada a 
cabo el día 8 de 
noviembre.  

27.1 Listado de asistencia a la reunión de SER 
 
Evidencia que reposa  que en el portafolio del 
instructor, base de datos del programa SER y 
el DRIVE de la coordinación académica. 
 
Enlace del DRIVE 
Obligación 27 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1KOmcmV60BQ3_G9BAQA04pDD68r9ERj5X?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tMEx2BhRk7W3Rq6Ep1k4gXOlYeb9vAQa?usp=sharing
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

1. 45521 San Vicente del 
Caguán 03-11-2021 05-11-2021 

2.     
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9425880510 de la planilla expedida por Aportes en Línea, correspondiente al mes de 
Noviembre del 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Link de acceso al drive de la coordinación: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1VfcVNgn_K9IYyONgd1QLprID7JCLaz_U  

 
 

Evidencias del cuerto pago 
 

1. Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestación de servicios 
personales N° CO1.PCCNTR.2617405 

2. Copia de pago de la planilla de seguridad social del mes de Noviembre de 2021. 
3. Legalización gastos de viaje. 
4. Informe mensual de actividades 
5. Evidencias mensuales. 

 
 

Evidencias de obligaciones contractuales    
 

 
2.1 Formatos de planeación pedagógica de la formación en Fortalecimiento en producción de 
henos y ensilajes matriculada en la ficha 2447667. 
3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de Noviembre de 2021.  
3.2 Registro de asistencias de formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble 
Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación Fortalecimiento 
en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667 
4.1 Reportes de juicios evaluativos de la formación del mes de Noviembre Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
5.1 Formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación Fortalecimiento en 
producción de henos y ensilajes en  la ficha 2447667. 
9.1 Formato de planeación pedagógica de las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 de la la 
formación en Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito, y ficha 2447667 de la 
formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes. 

https://drive.google.com/drive/folders/1VfcVNgn_K9IYyONgd1QLprID7JCLaz_U
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9.2 Formato de ordenes de viaje N° 45521 para desplazamiento a orientar formación en la ficha 
2365806. 
11.1 Formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación Fortalecimiento en 
producción de henos y ensilajes en la ficha 2447667. Pantallazo de la ruta de aprendizaje creada. 
11.2 Reportes de juicios evaluativos del mes de Noviembre de la formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
13.1 Pantallazo del formato de diagnostico final de la fase II Emprendedor en Sistemas 
Ganaderos Doble Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806. 
14.1 Registro fotográfico durante el proceso de acompañamietnto a la unidad Productiva del Pará 
con ficha 2365805 
15.1 Estructura de seguimiento integrada de la formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 
17.1 Formato de caso exitoso enviado por correo a la Dinamizadora. 
18.1 Pantallazo de la creación de las unidades productivas N° 123081, 123089, 123103, de la 
formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito 
19.1 Acta de concertación de horario e inducción de la formación Fortalecimiento en producción 
de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667 
19.2 Estructura de seguimiento integrada y ficha técnica del producto de la formación 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito matriculada en las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806. 
19.3 Guías de aprendizaje de la formación en  Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble 
Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 y la formación Fortalecimiento 
en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
19.4 Reportes de juicios evaluativos del mes de Octubre de la formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación 
Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 
26.1 Informe mensual de la ejecución contractual  
GF_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
GC_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
27.1 Listado de asistencia a la reunión de SER 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
RICARDO RUSINQUE BECERRA  
Contratista 
C.C. No. 1.117.497.401 de Florencia 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
ALBA LUZ MENDEZ ROJAS  
Supervisor(A) Contrato No. CO1.PCCNTR.2617405 de 2021     
Coordinadora Académica Programas especiales 
Formación Profesional Integral 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE DE 2021 

OBLIGACIÓN 2 
2.1 Formatos de planeación pedagógica de la formación en Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes matriculada 
en la ficha 2447667. 
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OBLIGACIÓN 3 
3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de Noviembre de 2021.  
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3.2 Registro de asistencias de formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito matriculada en las fichas 
2365791, 2365805 y 2365806, y la formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 
2447667 
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OBLIGACIÓN 4 
 
4.1 Reportes de juicios evaluativos de la formación del mes de Noviembre Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble 
Propósito en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, 
matriculada en la ficha 2447667. 
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OBLIGACIÓN 5 
5.1 Formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes en  la 
ficha 2447667. 
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OBLIGACIÓN 9 
 
9.1 Formato de planeación pedagógica de las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 de la la formación en Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito, y ficha 2447667 de la formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes. 
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9.2 Formato de ordenes de viaje N° 45521 para desplazamiento a orientar formación en la ficha 2365806. 
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OBLIGACIÓN 11 
 
11.1 Formato de Inscripción de aspirantes al programa de Formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes en 
la ficha 2447667. Pantallazo de la ruta de aprendizaje creada. 
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11.2 Reportes de juicios evaluativos del mes de Noviembre de la formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble 
Propósito en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806, y la formación Fortalecimiento en producción de henos y ensilajes, 
matriculada en la ficha 2447667. 
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OBLIGACIÓN 13 
13.1 Pantallazo del formato de diagnostico final de la fase II Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito 
matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806. 
 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 
 

 
 
 
 

 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

OBLIGACIÓN 14 
 

14.1 Registro fotográfico durante el proceso de acompañamietnto a la unidad Productiva del Pará con ficha 2365805 
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OBLIGACIÓN 15 
 

15.1 Estructura de seguimiento integrada de la formación Emprendedor en Sistemas Ganaderos 
Doble Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 
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OBLIGACIÓN 17 

17.1 Formato de caso exitoso enviado por correo a la Dinamizadora. 
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OBLIGACIÓN 18 

 
18.1 Pantallazo de la creación de las unidades productivas N° 123081, 123089, 123103, de la formación Emprendedor en 
Sistemas Ganaderos Doble Propósito 
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OBLIGACIÓN 19 
 
19.1 Acta de concertación de horario e inducción de la formación Fortalecimiento en producción 
de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667 
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19.2 Estructura de seguimiento integrada y ficha técnica del producto de la formación 
Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propósito matriculada en las fichas 2365791, 
2365805 y 2365806. 
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19.3 Guías de aprendizaje de la formación en  Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble 
Propósito matriculada en las fichas 2365791, 2365805 y 2365806 y la formación Fortalecimiento 
en producción de henos y ensilajes, matriculada en la ficha 2447667. 

 
PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENIZAJE  

• PROGRAMA DE FORMACIÓN: 
Emprendedor en sistemas ganaderos doble propósito   código 3000135. 

• NOMBRE DEL PROYECTO: N/A.   
• CODIGO: N/A  
• FASE DEL PROYECTO: N/A 
• ACTIVIDAD DE PROYECTO: N/A 
• COMPETENCIA: Manejar la producción de las especies vegetales conforme a la 

normatividad de la agricultura ecológica. 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Realizar actividades de manejo zootécnico de 
acuerdo a criterios técnicos 

• DURACIÓN DE LA GUÍA:  
80 (HORAS)   

2. PRESENTACION: 

Es fundamental que las personas que se dedican a la cría y al manejo del ganado se 
preocupen por conocer su psicología y comportamiento para que de esta manera se les 
facilite el trabajo y puedan solucionar problemas de una manera correcta.  Los bovinos 
dependen en gran medida de su visión, son sensibles a la luz, al ruido, son muy perceptivos, 
prefieren andar en manada y se podría decir que son animales de costumbres.  

Es de vital importancia que los aprendices identifiquen,  adquieran hábitos y destrezas en  
implementar las buenas prácticas de manejo animal porque ellas traen consigo un 
sinnúmero de beneficios.  

A través de esta guía el aprendiz de manera autónoma y grupal identificara los diferentes 
factores que influyen en el comportamiento animal y los beneficios que nos puede aportar 
una correcta identificación del comportamiento bovino como lo son: disminución del estrés, 
identificación temprana de enfermedades, facilidad en el manejo, aumento de la producción, 
entre otras. 

FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

• Descripción de la(s) Actividad(es): 
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OBSERVAR EL COMPORTAMIENTO DEL ANIMAL, SUS CARACTERISTICAS 
MORFOLOGICAS DE ACUERDO A LA RAZA Y SISTEMA DE PRODUCCION 
 

Una forma sencilla de aumentar los índices de productividad y reproducción en el predio es 
conocer a los animales que allí se encuentran y aplicar fórmulas adecuadas de manejo. 

 
 
a) Para lograr los resultados esperados en esta guía se visitará una explotación 

ganadera donde podamos observar y analizar el verdadero comportamiento del 
ganado.  
 
Asegúrate de que los animales no puedan verte ni olerte, de otro modo se 
acercarán a la valla y te mirarán fijamente, y esperarán que les des algún regalo 
o correrán hacia donde no puedas verlos. 
 
Sin embargo, a veces es bueno que te vean y esto puede alentar a los animales 
a desarrollar determinados comportamientos hacia ti, ya sean buenos o malos. 
 

En una libreta apunta las observaciones o hallazgos que encuentres del 
comportamiento que los animales muestren entre sí y/o hacia ti.  
 
1. Observar el Comportamiento entre los mismos animales  
 
                          TEN EN CUENTA QUE! : 
 
 
 
 
 
 
: 
 
 
 
 

                                           

De acuerdo con el comportamiento animal bovino entre sí mismos pregúntate: 

a. ¿Hay algún bovino LIDER (ALFA)? 
b. ¿Cómo reaccionan los demás bovinos (OMEGA) ante el “ALFA? 

Un hato de ganado está organizado en una 
jerarquía con un animal como jefe, 

avanzando hacia el que esté al final. A esto 
también se le denomina “orden piramidal” 

o “efecto tótem”, como quieras llamarlo 
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c. ¿Te parece parecido que este comportamiento tenga alguna relación al 
comportamiento humano? 

d. ¿Como evalúas esta experiencia? 
2. Comportamiento ante el manejo    

                             ¡NO OLVIDES QUE ¡ 

 

 

 

 

 

 

 

                            

Teniendo en cuenta lo anterior: 

a. Identificar la zona “punto ciego” 
b. ¿Cómo reacciona el animal ante gritos o golpes? 
c. ¿Ante objetos u animales externos (perros) cual es la reacción del bovino? 

 

"La visión de los bovinos es periférica en un 
ángulo de 360 grados. Ellos tienen un punto 

ciego en la parte de atrás. La mayoría de 
prácticas se hacen tocando por la parte trasera al 

animal sin avisarle para suavizarlo" 
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3. En un brete o calceta y un bovino suelto analizaremos: 
 

Recuerda…… 
 

                                                
 

 

                                       

 

Identifiquemos: 

a. ¿A qué dirección toma el bovino cuando te ubicas de la mitad hacia adelante del 
animal? 

b. ¿A qué dirección toma el bovino cuando te ubicas de la mitad hacia atrás del animal? 
c. ¿A que denominamos “zona de fuga” del bovino? 
d. ¿Qué medidas debemos tomar si el semoviente se muestra intranquilo o se agita? 
e. Ambiente Requerido 

Explotación ganadera (potrero, corral) 
 

f. Materiales:  

es necesario 
familiarizarse con el 
concepto 'zona de 

fuga' o 'zona de 
seguridad', esta 

depende de qué tan 
salvaje o manso sea 

el animal.  
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Libreta de apuntes 
Botas 
Overol 
Casco 
  

Tomando como referencia la planeación pedagógica y las orientaciones para elaborar guías 
de aprendizaje citado en la guía de desarrollo curricular 
 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
Tome como referencia las técnicas e instrumentos de evaluación citados en la guía de 
Desarrollo Curricular  
 
 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 
de Evaluación 

Evidencias de Conocimiento : 

-Informe identificación de 
observaciones del comportamiento 
bovino 
 

Evidencias de Desempeño: 
identifica las variables del 
comportamiento bovino de acuerdo 
a criterios técnicos 

 

Evidencias  de Producto: 

Informe  

Presenta informe 
identificando las variables 
del comportamiento 
bovino según criterio 
técnico 

 

 

Realiza acciones 
preventivas y correctivas 
a las actividades de 
manejo bovino 

 

Realiza actividades de 
manejo animal para el 
proceso productivo 
teniendo en cuenta 
técnicos establecidos 

Lista de chequeo  prácticas 
desarrolladas en las 
unidades productivas 

 

 

Observación directa  

 

 

Lista de chequeo  prácticas 
desarrolladas en las 
unidades productivas 

Técnicas Didácticas: 
Practica 

 

5. GLOSARIO DE TERMINOS 
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o Etología: estudio del comportamiento animal 
o Comportamiento bovino: Conducta espontanea del animal y su reacciona 

diferentes variables 
o Zona de fuga: dirección que toma el bovino ante la presencia de un humano o 

situación 
o Animal alfa: líder de la manada 
o Animal omega: grupo de animales que siguen a un líder 

 
 
 
6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

Aplicación del conocimiento de la conducta animal en la producción pecuaria: 
http://www.scielo.org.ve/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0378-18442006001200004 

Cómo entender el comportamiento del ganado bovino: http://es.wikihow.com/entender-el-
comportamiento-del-ganado-bovino 

Introducción al estudio del comportamiento: 
http://www.uco.es/organiza/departamentos/prod-
animal/economia/aula/img/pictorex/06_07_01_TEMA_5.pdf 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) RICARDO 
RUISINQUE INSTRUCTOR SER 10/07/2021 

     

 
8. CONTROL DE CAMBIOS: (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía). 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 
Cambio 

Autor 
(es) 

     

 

 

http://www.scielo.org.ve/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0378-18442006001200004
http://es.wikihow.com/entender-el-comportamiento-del-ganado-bovino
http://es.wikihow.com/entender-el-comportamiento-del-ganado-bovino
http://es.wikihow.com/entender-el-comportamiento-del-ganado-bovino
http://www.uco.es/organiza/departamentos/prod-animal/economia/aula/img/pictorex/06_07_01_TEMA_5.pdf
http://www.uco.es/organiza/departamentos/prod-animal/economia/aula/img/pictorex/06_07_01_TEMA_5.pdf
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DATOS DEL APRENDIZ 

PRIMER APELLIDO:  SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE: 
   

CLASE NÚMERO 
DOCUMENTO LUGAR EXPEDICIÓN  

    
FECHA APLICACIÓN DÍA: MES: AÑO: 
LUGAR DE 
EVALUACIÓN:    

 

REGIONAL: CAQUETÁ 
CENTRO DE 
FORMACIÓN:  

Tecnológico de la Amazonía CÓDIG
O: 

 

INSTRUCTOR RICARDO RUSINQUE BECERRA 
COMPETEN
CIA:  

Manejar la producción de las especies vegetales conforme a la normatividad de 
la agricultura ecológica 

RESULTADO
: Realizar actividades de manejo zootécnico de acuerdo a criterios técnicos 

 

Nº 

MOMENTOS DE OBSERVACIÓN EXIGIDOS EN LA 
NORMA 

 
 

OBSERVACIO
NES 

INDICADORES CUMP
LE  

SI NO 
1 
 

Observa el comportamiento del animal, sus características morfológicas de 
acuerdo con la raza y sistema de producción. 

   

2 Distingue los cambios de comportamiento del animal de acuerdo con el lugar 
de estadía 

   

3 Diferencia punto ciego y zona de fuga    
4 Reconoce las variables de excitación del animal    
5 Analiza correctamente los entornos etológicos del bovino    
6 Conoce el bienestar animal    

 
            UICIO DE LA COMPETENCIA:           CUMPLE                 AÚN NO CUMPLE 
 

IDENTIFICACIÓN DE LA(S) COMPETENCIA(S) FALTANTE(S) -ANÁLISIS DEL 
EVALUADOR- 

 

 

 

_________________________________               _____________________________ 
FIRMA DEL EVALUADOR    FIRMA DEL APRENDIZ 
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1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÌA DE APRENDIZAJE  

• Denominación del Programa de Formación: FORTALECIMIENTO EN PRODUCCION DE 
HENOS Y ENSILAJES. 

• Código del Programa de Formación: 03000142 
• Nombre del Proyecto: N.A 
• Fase del Proyecto:  EJECUCIÓN 
• Actividad de Proyecto: IDENTIFICAR LOS INSUMOS, INSTALACIONES Y EQUIPOS 

PARA LA PREPARACIÓN DE ENSILAJES Y HENOLAJE. 
• Competencia: CONSERVAR ALIMENTO DE USO ANIMAL SEGÚN MÉTODOS Y 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS 
• Resultados de Aprendizaje Alcanzar: DEFINIR ACTIVIDADES DE MANEJO AGRÍCOLA Y 

DE PREPARACIÓN DE MAQUINARIA REQUERIDAS EN LOS PROCESOS DE 
ENSILAJE Y HENIFICACIÓN SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO. 

• Duración de la Guía: 20 HORAS 
 

2. PRESENTACION 

La productividad de los bovinos depende de la cantidad y calidad de nutrientes aportados por las 
especies forrajeras de las praderas, no obstante, la mayoría de las áreas dedicadas al pastoreo se 
encuentran establecidas en pastos nativos, que si bien están adaptados al medio, se caracterizan 
por su escasa producción de biomasa y pobre calidad nutricional, debido a las deficientes formas 
de uso, incluso tratándose de especies introducidas, las malas prácticas de manejo durante las 
fases de establecimiento y producción, conllevan a la degradación. 
 
Se suma a lo anterior, las variaciones climáticas, que reducen la oferta forrajera en más del 50%, 
así como la proteína y la digestibilidad, lo que repercute en bajo consumo voluntario, pérdida de los 
niveles productivos de carne o leche, y disminución de la condición corporal de los animales, 
afectando el estado reproductivo. 
 
Por estas razones se debe incluir un plan de alimentación para bovinos, en donde las alternativas 
alimenticias de especies forrajeras como la caña, el matarratón, el guandul y otras leguminosas que 
son alimentos ricos en nutrientes convertidas en heno y ensilajes que a veces se intentan destruir 
en vez de conservar y aprovechar, se fortalezcan alcanzando niveles productivos competitivos, que 
permitirán aprovechar las ventajas de nuestras pasturas y desechos de cosecha en los tempos de 
abundancia.  
 

3.  FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

Actividades de Reflexión inicial. 
 
Reflexionar sobre la importancia de la alimentación y nutrición animal. 
En grupos de 3 personas se reúnen y van construir un concepto sobre la importancia de la 
suplementación animal para nuestra producción. 
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Con base en sus conocimientos socialice y haga una lluvia de ideas resolviendo las siguientes 
preguntas: 
 

• ¿Para usted qué es un Alimento? 
• ¿Para usted que es Nutrición? 
• ¿Para qué sirve un suplemento?  
•  Elabore un cronograma de siembra y cosecha de la región, para conocer los recursos 

disponibles para la  elaboración de suplementos 
 
Tome apuntes y organice un informe para su respectivo análisis y su socialización. 
 
Evidencias/producto/resultado/estrategia: Informe de las definiciones de su grupo.  Tiempo: 5 
horas 
 

• Descripción de la(s) Actividad(es): 

DISPONER DE LOS INSUMOS, INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA LA PREPARACION DE 
HENO Y ENSILAJE. 
 
Desarrollo de la actividad 1 
 

En grupo de 4 aprendices y con la guía del instructor: 
 

a. Desarrollar el Taller “Necesidades Nutricionales en Bovinos”, con base en el desarrollo de 
esta actividad : 
 

• Realizar revisión de la importancia nutricional de las  leguminosas y gramíneas disponibles 
en la UP. 

• Determinar las necesidades nutricionales de los bovinos  de acuerdo a su etapa productiva 
y reproductiva.  

• Realizar trabajo de campo en donde se haga un recorrido por la UP, identificando gramíneas  
y leguminosas, además de desechos de cosechas que se identifiquen como insumo a la 
elaboración de Henos y  ensilajes. 

En una presentación cada grupo argumenta las propuestas (tiempo 10 horas).  

Desarrollo de la actividad 2  
 

a. Realizar el reconocimiento de los equipos necesarios en la preparación de Henos y ensilajes, 
además de las instalaciones requeridas para el proceso de elaboración de los suplementos, 
describiendo el manejo de cada objeto y la existencia en la UP, descifrando cuales 
elementos son de fácil reemplazo y cuales son indispensables para el correcto desarrollo de 
la actividad.  
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b. Describir el procedimiento adecuado de la utilización de cada uno de los herramientas, 
equipos y materiales para la preparación de Heno y ensilaje, señalando el orden lógico, 
forma de uso y tiempo en que se debe utilizar cada uno.  (mesa redonda 5 horas). 

 
• Ambiente Requerido 

Explotación ganadera Unidad Productiva (ambiente de aprendizaje) 
 

• Materiales:  
Libreta de apuntes 
Copias  
Tablero 
Cartulina  
Marcadores 
Herramientas  y Equipos  

 
 
4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 
Evaluación 

Evidencias de Conocimiento: 

Informe identificación de recursos forrajeros 
locales. Propuestas de necesidades 
nutricionales en bovinos. Identifica los 
insumos, instalaciones y equipos para la 
preparación de Henos y ensilajes. 

Evidencias de Desempeño: 

Realiza labores necesarias de manejo 
agrícola según plan de producción y 
protocolos establecidos 

 

 

Identifica labores de manejo 
agrícola según plan de 
producción y protocolos 

establecidos, identifica las 
materias primas, equipos e 

implementos utilizados en el 
proceso de conservación de 

forrajes: conceptos, tipos, 
formas. 

 

 

 

Técnica: formulación de preguntas.  

Instrumento cuestionario. Para la 
definición de insumos, equipos e 
instalaciones necesarias. 
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5. GLOSARIO DE TERMINOS 

Nutrición: La nutrición es el proceso biológico en el que los organismos asimilan los alimentos y 
los líquidos necesarios para el funcionamiento. 

Alimentación: Es la ingestión de alimento por parte de los organismos para proveerse de sus 
necesidades alimenticias 

Ensilaje: Es un proceso de conservación del forraje basado en una fermentación láctica del pasto 
que produce ácido láctico y una disminución del pH por debajo de 5. 

Heno: Es hierba, de gramíneas o de leguminosas, cortada, seca y utilizada como alimento para los 
animales. 

Herramienta: Conjunto de instrumentos que se utilizan para desempeñar un oficio o un trabajo 
determinado. 

Necesidades: Es el estado de un ser en que se halla en carencia de un elemento, y su consecución 
resulta indispensable para vivir en un estado de bienestar. 

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

• https://www.elheraldo.co/noticias/agropecuaria/importancia-de-una-buena-nutricion-bovina-
55600 

• https://www.contextoganadero.com/blog/forrajes-y-residuos-de-cosecha-alimento-idoneo-
para-bovinos 

• http://www.fao.org/animal-production/es/ 
• http://www.fao.org/3/t0690s/t0690s07.htm 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 
(es) RICARDO RUSINQUE  INSTRUCTOR PROGRAMA 

SER 
NOVIEMBRE 
2021 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 
Cambio 

Autor 
(es) 

     

 

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Alimento
https://es.wikipedia.org/wiki/Ser_vivo
https://www.elheraldo.co/noticias/agropecuaria/importancia-de-una-buena-nutricion-bovina-55600
https://www.elheraldo.co/noticias/agropecuaria/importancia-de-una-buena-nutricion-bovina-55600
https://www.contextoganadero.com/blog/forrajes-y-residuos-de-cosecha-alimento-idoneo-para-bovinos
https://www.contextoganadero.com/blog/forrajes-y-residuos-de-cosecha-alimento-idoneo-para-bovinos
http://www.fao.org/animal-production/es/
http://www.fao.org/3/t0690s/t0690s07.htm
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Procedimiento Ejecución de la Formación Profesional Integral 
CUESTIONARIO 

 
FECHA: 
APRENDIZ: 
PROGRAMA DE FORMACION: FORTALECIMIENTO EN PRODUCCION DE HENOS Y ENSILAJES. 
COMPETENCIA: CONSERVAR ALIMENTO DE USO ANIMAL SEGÚN MÉTODOS Y PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS. 

RESULTADO: DEFINIR ACTIVIDADES DE MANEJO AGRÍCOLA Y DE PREPARACIÓN DE MAQUINARIA REQUERIDAS EN LOS 
PROCESOS DE ENSILAJE Y HENIFICACIÓN SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO. 
 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE:  N/A 
 

Pregunta de selección múltiple con única respuesta 
Pregunta 1. Cuál es el punto óptimo para cosechar los forrajes. 

A. Floración 
B. Prefloración 
C. Lignificado 
D. Inmaduro 

Pregunta 2. A cuantos centímetros de la tierra se debe realizar el primer corte del pasto de corte 
A. A 10 cm 
B. A 20 cm 
C. A 30 cm 
D. A ras de suelo 

Pregunta 3. Como se recomienda el machete para el proceso de cosecha 
A. Afilado 
B. Sin Filo 
C. Termino medio 
D. Ninguna de las anteriores 

Pregunta 4. Qué proceso se recomienda realizar al forraje antes del proceso de conservación. 
A. Deshidratar 
B. Humedecer  
C. Henificar 
D. Ningún proceso 

Pregunta 5. Qué medida debe tener el forraje picado para el proceso de conservación  
A. 5 cm 
B. 10 cm 
C. 2 cm 
D. 0,5 cm 
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E.  
Pregunta de selección múltiple con múltiple respuesta 
Pregunta 6. El proceso de ensilaje es un método de conservación  

A. Anaerobio 
B. Aerobio  
C. Descomposición  
D. Fermentativo  

Pregunta 7. El exceso de humedad y presencia de oxigeno en el ensilaje puede causar 
A. Hongos 
B. Bacterias dañinas 
C. Mohos 
D. Levaduras 

Pregunta 8. Qué efecto realiza la melaza en el ensilaje. 
A. Fuente de energía 
B. Reduce el tiempo de fermentación del ensilaje   
C. Aumenta el tiempo de fermentación del ensilaje 
D. Fuente de proteína  

Pregunta 9. Cuáles de los siguientes son tipos de silo 
A. Trinchera 
B. Bolsa 
C. Bunker 
D. Canecas  

Pregunta 10. Que acido se produce en el proceso de ensilaje 
A. Acido Láctico 
B. Acido Acético 
C. Acido Butírico 
D. Acido Ascórbico  
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OBLIGACIÓN 26 

 
26.1 Informe mensual de la ejecución contractual GC_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
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GF_1117497401_41021_NOVIEMBRE_2021. 
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OBLIGACIÓN 27 
 
27.1 Listado de asistencia a la reunión de SER 
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INFORME DE DESPLAZAMIENTO 45521 SAN VICENTE DEL CAGUÁN – CAQUETÁ 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 17 de noviembre de 2021 

PRESENTADO A: DANNY LOPEZ SEGURA - DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE 
SUBDIRECTOR DE CENTRO 
ORDEN DE VIAJE No: 

45521 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/11/2021 05/11/2021 
LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Vda. Miravalle – San 
Vicente del Caguán – 
Caquetá.  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAQUETA/ CENTRO 
TECNOLOGICO DE LA 

AMAZONIA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en 
"EMPRENDEDOR EN SISTEMAS GANADEROS DOBLE PROPÓSITO", SEGÚN Ficha N° 
2365806 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL - SER 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Se impartió formación profesional integral en “EMPRENDEDOR EN SISTEMAS GANADEROS 
DOBLE PROPÓSITO” en la vereda la Miravalle del municipio de San Vicente del Caguán, con 
ficha N° 2365806 DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL- SER, dónde se realizaron las 
siguientes actividades:  

 
1. Establecimiento del planes de alimentación para ganado bovino 
2. Elaboración de Bloques Multinutricionales para ganado bovino 
3. Elaboración de Ensilaje a base de forrajes de la región 
4. Chequeos sanitarios para detección temprana de mastitis 
5. Pesaje de animales con cinta bovinométrica  
 

RESULTADOS: 
 

1. Plan de alimentación bovina establecido con base en forrajes de la región y haciendo 
uso de suplementación mediante la utilización de bloques multinutricionales y 
ensilaje.  

2. Bloques multinutricionales elaborados para ganado bovino, como suplemento en la 
dieta con aportes de proteína (afrecho de trigo, urea), energía (melaza) y minerales 
(sal mineralizada, azufre, cal). 

3. Ensilaje para ganado bovino elaborado con especies forrajeras presentes en la unidad 
productiva como pasto cuba 22, pasto maíz, imperial, leguminosas como el 
matarratón entre otros, con el fin de realizar conservación de estos alimentos para 
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suministrar al ganado en épocas de escasez de forrajes por inviernos o veranos 
prologados.  

4. Implementación del California Mastitis Test (CMT) para verificar la calidad higiénica 
de la leche en busca de unidades formadoras de colonias (UFC), que puedan 
ocasionar una mastitis subclínica o clínica en el animal.  

5. Cálculo de pesajes en animales mediante la utilización de cinta la cinta bovinométrica.  
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe 
lo correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencia fotográfica de la actividad. 
2. Tiquetes terrestres de desplazamiento  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Implementar procesos de 
suplementación alimenticia en las 
unidades de los aprendices. 

Aprendices  Diciembre  

 
CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se impartió formación profesional integral en el “EMPRENDEDOR EN SISTEMAS 

GANADEROS DOBLE PROPÓSITO” en el municipio de San Vicente del Caguán, Caquetá 
con ficha N° 2365806. 

2. Se establecieron planes de alimentación bovina con raciones dadas por suministro de 
ensilajes, así como suplementación con bloques multinutricionales.  

3. Se elaboraron bloques multinutricionales para ganado bovino, como suplementos a la dieta 
de gramíneas y ensilaje,  

4. Se realizó el proceso de conservación de alimento mediante la técnica de ensilaje, 
utilizando material forrajero presente en la unidad productiva, y conservándolo en bolsas 
plásticas junto con la adición de melaza para acelerar su proceso fermentativo.  

5. Se realizó la prueba de mastitis a las vacas en ordeño, mediante la utilización de la raqueta 
y el reactivo California Mastitis Test, con el fin de diagnosticar mastitis tempranas y 
establecer planes de contingencia en animales positivos.  

6. Se orientó la forma correcta de la utilización de la cinta bovinométrica para la estimación 
de pesajes aproximados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
RICARDO RUSINQUE BECERRA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO ALBA LUZ MENDEZ 
ROJAS 
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