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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Florencia, 30 de noviembre de 2021 

 

Señor (a) 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2776376 

Coordinadora Académica Programas especiales 

Formación Profesional Integral 

Florencia  

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de noviembre del año 2021 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2776376 del año 2021 

 

MÓNICA LILIANA CABRERA GALINDO identificada con la cédula de ciudadanía No. 

40.670.507 de Florencia Caqueta, en mi calidad de de Contratista del SENA, SBDC Centro 

de Desarrollo Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISEIS 

MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE (16’770.000). esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) Primer pago en el mes de Agosto 

por valor de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA MIL PESOS (1.290.000) M/CTE, b) (3) pagos 

iguales por los meses de Septiembre a Noviembre de 2021, por valor de CUATRO MILLONES 

TRESCIENTOS MIL PESOS (4’300.000) M/TCE cada uno, c) y un último pago en el mes de 

diciembre de 2021 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA MIL PESOS (2’580.000) 

M/TCE. 

 

Plazo: Será hasta el 18 de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico y apoyo a 

la gestión del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial 

y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural 

SER, en el área Agrícola. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación 

de los procesos formativos 

del acuerdo a lo 

establecido en los 

lineamientos entregados por 

la Coordinación nacional 

de emprendimiento 

No he sido asignada por la 

dinamizadora  del programa 

para  participar en la 

planeación de los procesos 

formativos ya que aún no se 

programa realizar los talleres de 

planeacion 2021.  

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre 

2 Realizar alistamiento de la 

formación, en la 

formulación de los 

proyectos formativos con 

carácter empresarial, 

usando tecnologías 

adecuadas y adaptadas a 

las condiciones locales, en 

aras de su sostenibilidad, la 

generación de ingresos y 

empleo, en articulación 

con los instructores de 

emprendimiento; 

debidamente costeados y 

con actividades definidas 

en el marco del uso de 

estrategias didácticas bajo 

la filosofía de aprender 

haciendo; priorizando el 

uso de los materiales de 

formación. 

No se realizó alistamiento de 

formaciones, debido a que estas 

se realizarón en meses anteriores 

(Agosto y Septiembre) 

 

 

 

 

 

 

 

  

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre. Esta se 

cumplio al 100% en meses 

anteriores. 

3 Ejecutar las acciones de 

formación haciendo uso de 

la estrategia pedagógica 

de "formación por 

proyectos" de acuerdo a 

los procedimientos y 

lineamientos establecidos 

en la guía para la 

ejecución del programa 

SER 

Ejecute las acciones de 

formación en la modalidad 

blended learning de los 

programas de formación con las 

fichas de caracterización: 

 

Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para 

programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en 

contextos interculturales, Ficha 

2387444 

 

Emprendimiento en producción 

de Frutales, Ficha 2407602 

 

3.1 Registro de Tiempos 

Sofía Plus del mes de 

Noviembre de 2021. 

 

3.2 Listas de asistencias al 

proceso de formación de los 

programas: 

 

Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para 

programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en 

contextos interculturales, Ficha 

2387444 
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Emprendedor en Producción y 

Comercialización de plantas 

aromáticas y medicinales, Ficha 

No. 2407591 

 

 

 

Emprendimiento en 

producción de Frutales, Ficha 

2407602 

 

Emprendedor en Producción y 

Comercialización de plantas 

aromáticas y medicinales, 

Ficha No. 2407591 

 

 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/driv

e/folders/1FtwT67mWEr_JauxJ

kI8cYp-

XVsXacJU0?usp=sharing 

 

4 Evaluar los resultados 

de aprendizaje en un plazo 

no mayor a ocho días 

hábiles luego de finalizada 

la formación 

Se registraron los juicios 

evaluativos evidenciando el 

cumplimiento de los resultados 

de aprendizaje, para las 

formaciones con ficha No. 

2387444, 24076027 y 2407591. 

 

4.1 Pantallazos de los  

reportes de juicios de 

evaluación para las 

formaciones con fichas 

2387444, 24076027 y 2407591. 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/dri

ve/folders/1_OTwY0p4TuPu_H

S9p9AuMtUBcYckT6cx?usp=s

haring 

 

5 Reportar y sistematizar las 

actividades, acciones y 

resultados realizadas en el 

marco del objeto 

contractual, en los 

diferentes sistemas, 

plataformas y formatos 

establecidos por el SENA 

para el seguimiento de la 

información, tales como 

SOFIA plus, GEOSENA yotros 

dispuestos temporalmente 

para el seguimiento de 

actividades específicas, 

entregando informe al 

No se reportaron actividades de 

inscripción en sofia plus; ya que 

las actividades de matricula de 

las fichas asignadas se 

reportaron en mes anterior 

(Septiembre) 

 

 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre.     Esta se 

cumplio al 100% en el mes de 

septiembre. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1FtwT67mWEr_JauxJkI8cYp-XVsXacJU0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FtwT67mWEr_JauxJkI8cYp-XVsXacJU0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FtwT67mWEr_JauxJkI8cYp-XVsXacJU0?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FtwT67mWEr_JauxJkI8cYp-XVsXacJU0?usp=sharing
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supervisor del contrato y al 

profesional de apoyo 

misional del programa SER 

de su centro de formación 

o quien cumpla sus 

funciones. 

6 Apoyar la articulación de 

las acciones del programa 

SER con las estrategias 

institucionales tales como 

SENNOVA, AGROSENA, 

SIGC; de acuerdo a las 

orientaciones del apoyo 

misional de centro SER. 

Se cumplió al 100%, se participó 

en capacitación el día 11 de 

octubre 2021, de lineaminetos 

AGROSENA, SENOVA, UNIDAD 

DE EMPRENDIMIENTO. 

 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. Esta se 

cumplió al 100% en el mes de 

octubre. 
 

7 Entregar al Dinamizador 

Rural de Centro SER, la 

información y 

documentación requerida 

para la creación de la 

unidad productiva en el 

aplicativo Sofia Plus, 

resultado de la ejecución 

de los programas de 

formación desarrollados en 

las líneas de autoconsumo 

y negocios rurales. 

Se logró avanzar con la toma 

de la georreferenciación de la 

unidad productiva para las 

fichas 2387444, 2407602 y 

2407591. 

 

Pendiente la creación de la 

unidad productiva en el 

aplicativo sofia plus hasta la 

entrega de materiales, se tiene 

previsto para el mes de 

diciembre 

 7.1 Georreferenciación para 

la creación de la unidad 

productiva en el aplicativo 

sofia Plus.  

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/driv

e/folders/1vWTZr3shAQNka8su

6tELnyGRJnpqbhys?usp=shari

ng 

8 Realizar      y/o      gestionar      

la inscripción   en   el   

sistema   de información    

de    la     Agencia PÚblica 

de Empleo del SENA, de los       

aprendices       que       no 

conformen parte de las 

unidades productivas a 

crear en cada proyecto, de 

manera informada y 

consentida por los mismos, 

así como de los aprendices 

formados por la línea de 

ocupaciones rurales 

garantizando la 

consignación de 

información veraz y 

actualizada, así como 

informar los mecanismos de 

consulta a los aprendices. 

Obligación cumplida al 100% en 

meses de septiembre y octubre 

2021, para las fichas 2387444, 

2407602 y 2407591. 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 
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9 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con 

una antelación mínima de 

una semana los ambientes 

de aprendizaje y unidades 

productivas a visitar, de 

manera que se autorice por 

escrito su movilización 

previa a la salida, en el 

marco de su objeto 

contractual. 

Se reportó al supervisor del 

contrato la programación 

académica y orden de viaje 

para el desplazamiento a los 

ambientes de aprendizaje y 

unidades productivas a visitar, 

de los procesos de formación  

 

Emprendedor en Producción y 

Comercialización de plantas 

aromáticas y medicinales, Ficha 

No. 2407591 

 

Emprendimiento en producción 

de Frutales, Ficha 2407602 

 

Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para 

programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en 

contextos interculturales, Ficha 

2387444 

9.1 Formato de las 

planeaciones pedagógicas de 

los programas de formación 

con fichas: 2407591, 2407602 y 

2387444. 

 

9.2  Pantallazo Formato de 

orden de viaje (46721, 53221) 

de la Ficha de caracterización 

2387444 y orden de viaje 

(50621) de la ficha de 

caracterización 2407591. 

 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/drive

/folders/1o3B1NAmSoxPXwe0w

dvZa1Zb3SCvUPwLI?usp=sharin

g 

10 Participar cuando el centro 

de formación lo requiera en 

jornadas de diseño y 

desarrollo curricular 

conforme a las 

necesidades de la 

Coordinación Nacional de 

Emprendimiento. 

Esta actividad no se desarrolló 

en el mes objeto de cobro ya 

que no se requirieon  por la 

coordinación. 

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre. 

11 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 

sistema de información que 

la entidad defina para la 

Gestión de la Formación 

Profesional Integral 

mediante las siguientes 

actividades: a). 

Verificando que la 

totalidad de los aprendices 

seleccionados queden en 

estado matriculado. b). 

Proyecto formativo 

aprobado. c) Ruta de 

aprendizaje creada. d) 

Aprendices Asociados a la 

ruta. e) Registro de juicios 

Se realizó seguimiento a la 

gestión de formación integral 

mediante las siguientes 

actividades: 

 

a. En el mes de noviembre no se 

matricularon aprendices, ya 

que se realizó esta actividad en 

el mes de Septiembre. 

 

b. En las formaciones 

complementarias del programa 

SER no se formulan ni se 

registran proyectos formativos. 

 

c. en el mes de noviembre no se 

crearón rutas de aprendizaje; 

ya que estas se realizarón en su 

totalidad de las fichas en el mes 

11. a. No se genera evicencia.  

 

b.No se genera evicencia. 

 

c. No se genera evicencia. 

 

d. No se genera evicencia. 

 

e.   Pantallazos de los reportes 

de juicios de evaluación para 

las formaciones con fichas 

2387444, 2407602 y 2407591. 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/dri

ve/folders/1zn5o7yHNQfw5H
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evaluativos evidenciando 

el cumplimiento de los 

resultados de aprendizaje, 

comunicando al 

Coordinador Académico 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades 

de aprendices y hallazgos 

en el registro de la 

información. 

de septiembre.  

 

d. No see asociaron aprendices 

a la ruta de aprendizaje en el 

mes de octubre, ya que estos se 

asociarón en su totalidad en el 

mes de septiembre.  

 

e. Se registraron los juicios 

evaluativos evidenciando el 

cumplimiento de los resultados 

de aprendizaje, para las 

formaciones con fichas 

2387444, 2407602, 2407591. 

 

3wcYDUZHpjEMyZbByny?usp

=sharing 

12 Realizar el diagnóstico final, 

georreferenciación y 

caracterización de las 

unidades productivas 

creadas, en el marco de las 

acciones de formación de 

la Fase I del programa SER. 

Esta actividad no se desarrolla en 

el mes objeto de cobro teniendo 

en cuenta que las fichas de 

caracterización están en 

desarrollo de formación, por ello 

no se realizó el diagnostico final y 

georreferenciación del predio 

donde se establecerá la UP.  

 

Se tiene previsto su ejecución 

para el mes de diciembre, con la 

entrega de materiales. 

 

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre.  

13 Realizar diagnóstico final a 

las unidades productivas 

que participan en las 

acciones de formación para 

el fortalecimiento 

correspondiente a la fase II 

del programa SER, cada vez 

que una unidad participe en 

una formación. 

Esta actividad no se desarrolla en 

el mes objeto de cobro, 

teniendo en cuenta que  no se 

tienen formaciones de 

fortalecimiento.  

 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 
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14 Apoyar al programa SER en 

la ejecución de actividades 

estratégicas tales como: 

fortalecimiento técnico, 

acompañamiento a 

unidades productivas 

participantes en eventos de 

comercialización y gestión 

empresarial y financiera 

cuando se requiera, sin que 

esta acción afecte la 

intensidad horaria de los 

procesos formativos 

asignados. 

Participe en evento Expo 

Caquetá. En fecha del 19 se 

Noviembre 2021. 

 

 

14.1 Pantallazo reunión de 

logística, via meet con 

dinamizadora y fotografías de 

la participación del evento. 

 

https://drive.google.com/dri

ve/folders/1muNW6VJfxZm7

QHfKKu4p7W-L7fGy-

Ctp?usp=sharing 

15 Formular y gestionar en 

articulación con el instructor 

de emprendimiento y el 

emprendedor el modelo de 

negocios CANVAS de la 

estructura integrada de 

seguimiento como 

entregable del proceso 

formativo en la creación de 

la unidad productiva. 

Realice apoyo a la realización 

de  formatos CANVAS para las 

formaciones de 

“Emprendimiento en producción 

de frutales perennes, ficha 

2407602” y “Emprendedor en 

producción  plantas aromáticas 

y medicinales, ficha 2407591”. 

 

En el mes de octubre se realizó 

formato modelo  CANVAS 

ajustado para programas de 

Autoconsumo, ficha 2387444.  

 

 

15.1 Modelo CANVAS_FICHA 

2407602, 2407591. 

 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/dri

ve/folders/1lleRXHQ_yqK6O

ulk9hgM7kS2gNzQlAAZ?usp

=sharing 

16 Participar en las jornadas 

de actualización y 

transferencia tecnológica 

convocadas por el 

profesional de apoyo 

misional de centro SER y/o 

por la coordinación 

nacional de 

emprendimiento, para su 

implementación en las 

acciones del mismo. 

Esta actividad no se ejecutó en 

el mes objeto de cobro  porque 

aún no se programan jornadas 

de actualización y 

transferencia tecnológica.  

  

  

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre. 

17 Apoyar la identificación y 

sistematización los casos 

exitosos de unidades 

productivas y empresas 

rurales. 

Esta actividad no se ejecutó en 

el mes objeto de cobro, pero se 

programa apoyar la  

identificación y sistematización 

de los casos exitosos de 

unidades productivas y 

No se genera evidencia para 

el mes de diciembre. 
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empresas rurales una vez se 

halla avanzando en la entrega 

de materiales de las 

formaciones, en el mes de 

diciembre. 

18 Consolidar la creación de 

unidades productivas 

rurales sostenibles cuando 

su línea de formación 

corresponda a negocios 

rurales o autoconsumo. Este 

ítem se ajusta de acuerdo 

con los diseños curriculares 

que se asignen 

Esta actividad no se ejecutó en 

el mes objeto de cobro ya que 

la creación de unidades 

productivas rurales se realizarán 

una vez se haga entrega de 

materiales de formación. 
 

Se tiene programado realizar en 

el mes de diciembre. 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 

19 El contratista se 

compromete a evidenciar 

Proyecto formativo conjunto 

cuando corresponda:     

- Evidencia inducción a 

aprendices  

- Guía de aprendizaje                

- Plan de mejoramiento a 

aprendices cuando 

corresponda  

-Juicios evaluativos en SOFIA 

PLUS 

Como evidencia de la 

unidad Productiva de 

Negocios Rurales la 

estructura de seguimiento 

integrada en los siguientes 

componentes:  

- Herramienta modelo de 

negocio CANVAS  

- Estructura organizacional 

unidad productiva  

- Estructura de costos 

modelo de negocio  

- Análisis financiero modelo 

de negocio 

Como evidencia de la 

unidad productiva de 

Autoconsumo:  

- Evidencias de aplicación 

Herramientas Tropenbos 

-No se llevó a cabo actividades 

de inducción a aprendices en el 

mes objeto de cobro, ya que 

todas las inducciones se 

realizarón en el mes de 

Septiembre.  

 

-Realicé las guías de aprendizaje 

de las formaciones con ficha 

2387444, 2407602, 2407591. 

 

-No se llevo a cabo plan de 

mejoramiento a aprendices en 

el mes objeto de cobro, 

 

-Evalué los resultados de 

aprendizaje de las formaciones 

con fichas No. 2407591, 2407602 

y 2387444. 

 

 

Como evidencia de la unidad 

Productiva de Negocios Rurales: 

 

-Para el mes objeto de cobro se 

aplicó herramienta CANVAS 

para formaciones de 

emprendimiento según fichas 

2407602 y 2407591. 

 

 

Como evidencia de la unidad 

productiva de Autoconsumo 

 

19.1 guías de aprendizaje de 

los programas de formación 

con fichas de caracterización: 

2387444, 2407602 y 2407591. 

 

19.2 Pantallazos de los 

reportes de juicios de 

evaluación para las 

formaciones con fichas 

2387444, 2407602 y 2407591. 

 

19.3 Herramienta modelo 

CANVAS_Negocios rurales, 

Ficha 2407602 y 2407591. 

 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/drive

/folders/1hlC85AuaEg1h5NOSz

Zevw5vHaAq_WQvT?usp=shari

ng 
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(Mapa territorio, Casita, 

Calendarios)  

- Evidencia de aplicación 

del instrumento familiar 

(encuesta) (Firma del 

Aprendiz y colocar en 

DRIVE)  

- El modelo CANVAS 

adaptado de negocios 

para Autoconsumo. 

No se tiene evidencias para el 

mes objeto de cobro; ya que 

estas se cumplieron al 100% en el 

mes de octubre 2021. 
 

20 Realizar acciones de 

formación para la 

ocupación rural. 

No he sido asignada por la 

dinamizadora  del programa 

SER para ejecutar formaciones 

para la ocupación rural.  

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 

21 Realizar orientación 

ocupacional personalizada 

y grupal, para las personas 

formadas en el programa 

SER en procura de mejorar 

sus posibilidades de 

inserción en el mercado 

laboral. 

No he sido asignada por la 

diminizadora  del programa SER 

para ejecutar formaciones para 

la ocupación rural. 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre 

22 Apoyar la gestión la 

inscripción de empresas 

rurales y unidades 

productivas en el aplicativo 

establecido para este fin. 

No he sido asignada por la 

diminizadora  del programa SER 

para ejecutar formaciones para 

la ocupación rural. 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 

23 Realizar su afiliación ante la 

administradora de riesgos 

laborales que disponga el 

SENA, bajo la clase de 

riesgo tipo II relacionada 

con labores agrícolas. 

Se realizó la afiliación de la 

instructora Mónica Liliana 

Cabrera Galindo el día 23 de 

Agosto del 2021 a la ARL 

Positiva. 

Esta obligación se cumplió al 

100% en el mes de Agosto 

2021. 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor del 

mes de Agosto. 

24 Gestionar la certificación 

en las normas de 

competencia “Orientar 

procesos formativos 

presenciales con base en 

los planes de formación 

concertados” y “Orientar 

procesos formativos en la 

modalidad a distancia con 

base en los planes de 

estudio”, cuando al 

Obligación cumplida al 100% en 

el mes de Octubre 2021. 

 

Evidencia que reposa  que en el 

portafolio del instructor y el 

DRIVE de la coordinación 

académica en el mes de 

Octubre 2021 

 

 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 
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momento de contratación, 

no se cuente con ellas 

dentro del 1er semestre 

2021. 

25 Cumplir y verificar el 

cumplimiento de los 

procesos y procedimientos 

establecidos en el Sistema 

Integrado de Gestión y 

Autocontrol (SIGA), 

diligenciando los formatos 

establecidos, en lo 

referente a lo establecido 

en la guía para la 

ejecución del programa 

Sena Emprende Rural 

No se genera evidencia para el 

mes de noviembre. 

 

 

Obligación cumplida al 100% en 

meses anteriores. 

 

Evidencia que reposa  que en el 

portafolio del instructor y el 

DRIVE de la coordinación 

académica en los meses de 

Septiembre y octubre 2021. 

 

No se genera evidencia para 

el mes de noviembre. 

 

 

 

26 Mensualmente presentar 

informe sobre la ejecución 

de las obligaciones 

contractuales donde se 

evidencie el avance a las 

metas asignadas, 

requeridas con ocasión o 

desarrollo del presente 

contrato en las fechas 

establecidas por el Centro. 

Presenté el informe de 

ejecución de las obligaciones 

contractuales del mes de 

noviembre donde se 

evidencian los avances de las 

metas asignadas para el 

desarrollo del contrato numero 

CO1.PCCNTR. 2776376. 

26.1 Informe mensual de la 

ejecución contractual 

GF_40670507_71821_NOVIEMB

RE_2021. 

GC_40670507_71821_NOVIEMB

RE_2021. 

 

Evidencia que reposa  que en 

el portafolio del instructor y el 

DRIVE de la coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive

/folders/11GIDD9BBhVe4pAz8u

BfW-j8e1lQ9uxTl?usp=sharing 

 

27 Las demás que le sean 

asignadas propias a su 

objeto contractual. 

Participé 8 de noviembre a 

reunión del programa SER 

orientados por la 

dinamizadora con el fin de 

fortalecer procesos. 

27.1 Planilla asistencia a 

reunión mes de noviembre 

2021. 

 

Evidencia que reposa en el 

Drive de coordinación y 

portafolio del instructor del  mes 

de noviembre 2021. 

 

https://drive.google.com/drive

/folders/1kM0fAq8bHguNc9uIu

yg0DJe_sOA0cubp?usp=sharin

g 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/11GIDD9BBhVe4pAz8uBfW-j8e1lQ9uxTl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11GIDD9BBhVe4pAz8uBfW-j8e1lQ9uxTl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11GIDD9BBhVe4pAz8uBfW-j8e1lQ9uxTl?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kM0fAq8bHguNc9uIuyg0DJe_sOA0cubp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kM0fAq8bHguNc9uIuyg0DJe_sOA0cubp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kM0fAq8bHguNc9uIuyg0DJe_sOA0cubp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1kM0fAq8bHguNc9uIuyg0DJe_sOA0cubp?usp=sharing


 

GTH-F-062 V08 
 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 

 

No  DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 

46721 

San Vicente del 

Caguán 3-nov-2021 5-nov-2021 

2 

50621 

San Vicente del 

Caguán 18-nov-2021 19-nov-2021 

3 

53221 

San Vicente del 

Caguán 25-nov-2021 26-nov-2021 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior 

a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el No. 21519870 de la planilla, expedida por ASOPAGOS 

correspondiente al mes de octubre del año 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 

Ley Antitrámites”) 
 
 

Link de acceso al drive del Coordinador 
https://drive.google.com/drive/folders/1lUBDoGyuxG7REVAwtpVuswmFIpsrHKCW?usp=sharing 
 

Evidencias de obligaciones contractuales    

  

3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de noviembre de 2021. 

3.2 Listas de asistencias al proceso de formación de los programas: Recuperación de los 

recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en 

contextos interculturales, Ficha 2387444;  Emprendimiento en producción de Frutales, Ficha 

2407602; Emprendedor en Producción y Comercialización de plantas aromáticas y 

medicinales, Ficha No. 2407591 

4.1 Pantallazos de los  reportes de juicios de evaluación para las formaciones con fichas 

2387444, 2407602, 2407591. 

7.1 Georreferenciación de la U.P de las formaciones FICHAS 2407602, 2387444, 2407591 

9.1 Formato de las planeaciones pedagógicas de los programas de formación con fichas: 

2407591, 2407602 y 2387444. 

https://drive.google.com/drive/folders/1lUBDoGyuxG7REVAwtpVuswmFIpsrHKCW?usp=sharing
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9.2  Pantallazo Formato de orden de viaje (46721, 53221) de la Ficha 2387444 y orden de 

viaje (53221) de la Ficha 2407591. 

11. Pantallazos de los reportes de juicios de evaluación para las formaciones con fichas 

2387444, 2407602 y 2407591. 

15.1 Modelo CANVAS_ Negocios Rurales, Ficha 2407591, 2407602. 

14.1 Pantallazo apoyo a evento EXPO-CAQUETA 2021. 

15.1 Modelo CANVAS_FICHA 2407602, 2407591. 

19.1 guías de aprendizaje de los programas de formación con fichas de caracterización: 

2387444, 2407602 y 2407591. 

19.2 Pantallazos de los reportes de juicios de evaluación para las formaciones con fichas 

2387444, 2407602 y 2407591. 

19.3 Herramienta modelo CANVAS_Negocios rurales, Ficha 2407602 y 2407591. 

26.1 Informe mensual de la ejecución contractual GF_40670507_71821_NOVIEMBRE_2021. 

GC_40670507_71821_NOVIEMBRE_2021. 

27.1 Planilla asistencia a reunión. 

 
 
 

Cordialmente,  

 

 

 

MÓNICA LILIANA CABRERA GALINDO  

Contratista  

C.C. No. 40.670.507 de Florencia Caqueta  

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2776376 

Coordinadora Académica Programas especiales 

Formación Profesional Integral 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL MES DE OCTUBRE DE 2021 

 

OBLIGACIÓN 3 

 

3.1 Gestión de tiempos de sofia plus de los procesos formativos de la FPI-mes de 

NOVIEMBRE. 
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3.2 Listas de asistencias al proceso de formación de los programas matriculados con 

fichas:  

 

Recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en contextos matriculada en la ficha No. 2387444.   

 
 

 

Emprendimiento en producción de frutales perennes matriculada en la ficha No. 2407602.  
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Emprendimiento en producción y comercialización de plantas aromátocas y medicinales, 

matriculada en la ficha No. 2407591. 
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OBLIGACIÓN 4 

 
4.1 Pantallazos de los reportes de juicios de evaluación para las formaciones:  

 

Recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en contextos matriculada en la ficha No. 2387444.   

 
 

Emprendimiento en producción de frutales perennes matriculada en la ficha No. 2407602.  
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Emprendimiento en producción y comercialización de plantas aromátocas y medicinales, 

matriculada en la ficha No. 2407591. 
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OBLIGACIÓN 7 

7.1 Georreferenciación de las UP, de los programas de formación con ficha 

2407602, 2387444, 2307591 

       

  

 

OBLIGACIÓN 9 

 
9.1 Formato de las planeaciones pedagógicas de los programas de formación:  

 

Recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y 

seguridad alimentaria en contextos matriculada en la ficha No. 2387444.   
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Emprendimiento en producción de frutales perennes matriculada en la ficha No. 2407602.  

 

 
 

Emprendimiento en producción y comercialización de plantas aromátocas y medicinales, 

matriculada en la ficha No. 2407591 
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9.2 Pantallazo Formato de orden de viaje No. 46721, 53221 de la Ficha de caracterización 

No. 2387444 y orden de viaje 50621 de la ficha de caracterización 2407591. 
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OBLIGACIÓN 11 
 

e. Pantallazos de los reportes de juicios de evaluación para las formaciones con fichas 

2387444, 2407602,  y 2407591 
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Emprendimiento en producción de frutales perennes matriculada en la ficha No. 2407602.  

 

Emprendimiento en producción y comercialización de plantas aromátocas y medicinales, 

matriculada en la ficha No. 2407591. 
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OBLIGACIÓN 15 

15.1 Modelo CANVAS_ Negocios Rurales,FICHA 2407591 y 2407602. 
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OBLIGACIÓN 19 

19.1 guías de aprendizaje de los programas de formación con fichas de caracterización: 

2407591, 2407602 y 2387444. 
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19.2 Pantallazos de los reportes de juicios de evaluación para las formaciones con fichas 

2407591, 2407602 y 2387444. 

 

 
 

Emprendimiento en producción de frutales perennes matriculada en la ficha No. 2407602.  
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Emprendimiento en producción y comercialización de plantas aromátocas y medicinales, 

matriculada en la ficha No. 2407591. 

 
 

 
19.3 Modelo CANVAS_ Negocios Rurales,FICHA 2407591 y 2407602. 
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OBLIGACIÓN 26 

26.1 Informe mensual de la ejecución contractual  

 

GC_40670507_71821_NOVIEMBRE_2021. 
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GF_40670507_71821_NOVIEMBRE_2021. 
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OBLIGACIÓN 27 

27.1 Planilla asistencia a reunión. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 8 de NOVIEMBRE de 2021 

PRESENTADO A:  DANNY LOPEZ SEGURA – DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

46721 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/11/2021 05/11/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 

FLORENCIA – SAN 

VICENTE DEL CAGUAN-

VEREDA LOS ANDES 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAQUETA/ CENTRO TECNOLOGICO DE LA A1MAZONIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir FP en formación Recuperación de los recursos agropecuarios locales para 

programas de soberanía y seguridad alimentaria en contextos interculturales con código 

de ficha Nº 238744 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se impartió formación profesional integral en Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en 

contextos interculturales con código de ficha Nº 238744, con 24 horas dedicadas a la 

formación, donde se obtuvieron los siguientes resultados:  

 

1. Implementación de protocolos de bioseguridad COVID 19, teniendo en cuenta 

las instrucciones dadas. 

2. Protocolo de desinfección de cada uno de los aprendices, antes de iniciar el 

proceso de formación, cada aprendiz cumplió con el protocolo de 

bioseguridad correspondientes al proceso de formación presencial. Los 

encuentros se programarán en alternancia con la finalidad de cumplir los 

reglamentos establecidos y salvaguardar la seguridad de todos los aprendices 

del programa de formación: Recuperación de los recursos agropecuarios 

locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en contextos 

interculturales, se tienen programado cumplir con un aforo máximo de 15 

personas para la prespecialidad.   

3. Se verificó las condiciones y generalidades del suelo seleccionado; se realizó 

prueba en campo de PH de suelo, con el fin de establecer actividades de 

mejoramiento y fertilización de suelos. 

4. Selección del terreno para el establecimiento de la unidad productiva. 

5. Se determino tipo de actividades culturales a realizar para el acondicionamiento 

del suelo para la siembra de especies.  

6. Se avanzó en el acondicionamiento del suelo, tales como trazado, rozado, 

picado para la siembra de las especies. 

7. Se delimitó el área de las camas para la siembra de hortalizas. 
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8. Se realizó recolección de piedras, arena¸ tierra negra, abono; para la 

preparación del sustrato para las eras. 

9. Se establecieron equipos de trabajo y tareas para terminar el acondicionamiento 

del terreno. 

RESULTADOS: 

1. Selección y delimitación del terreno para la Unidad Productiva. 

2. Actividades de avance en el trazado, limpieza del terreno y construcción de eras. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 

2. Tiquetes terrestres de desplazamiento. 

3. Listado de asistencia  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Terminar actividades de 

acondicionamiento del terreno 

para la siembra del material 

vegetativo 

Aprendices de la 

formación Recuperación 

de los recursos 

agropecuarios locales 

para programas de 

soberanía y seguridad 

alimentaria en contextos 

interculturales con código 

de ficha Nº 238744 

segunda semana de 

noviembre. 

 

 

CONCLUSIÓNES: 

 

1. Se impartió formación profesional integral en el Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en 

contextos interculturales con código de ficha Nº 238744 con 24 horas dedicadas 

a la formación. 

2. Se realizaron las actividades propuestas en la planeación pedagógica.  

3. Se estableció grupos de trabajo para terminar la limpieza del terreno donde se 

establecerá la unidad productiva. 

4. Se establecieron los protocolos de bioseguridad a trabajar durante los procesos 

de formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA LILIANA CABRERA GALINDO 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica 
ALBA LUZ MENDEZ 

ROJAS    
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RECUPERACIÓN DE LOS RECURSOS AGROPECUARIOS LOCALES PARA PROGRAMAS 

DE SOBERANÍA Y SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS INTERCULTURALES CON 

CÓDIGO DE FICHA Nº 238744 ORIENTADO EN SAN VICENTE DEL CAGUAN – VEREDA 

LOS ANDES, LOS DIAS 3 al 5 DE NOVIEMBRE DEL 2021 

Foto 1 y 2. Delimitación del área para el establecimiento de la unidad productiva   

 

Foto 3 y 4. Limpieza del terreno, desyerbe y recolección de piedras para realizar 

filtro en las camas  
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Foto 5 y 6. Picado del suelo, trazado y construcción de las camas 

  

 

 

 

Foto 7 y 8. Elaboración del sustrato y construcción de las camas 

 

   

 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de octubre de 2021

36-02-00-018-
951610

MHdlopezs DANNY  LOPEZ  SEGURADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46721 Fecha Solicitud 2021-10-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL - SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1021 Dependencia Solicitante 951638 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA LILIANA 
CABRERA 
GALINDO

CC:  40670507 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-11-03 2021-11-05 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / SAN - 
CAGUAN 2,5 No 50

2,5 4.300.000,00 278.634,00 696.585,00 74.000,00 770.585,00

Impartir FP en formación Recuperación 
de los recursos agropecuarios locales 
para programas de soberanía y 
seguridad alimentaria en contexto 
interculturales - programa SER,  a 
desarrollarse en la vda Los Andes de 
San Vicente del Caguán, del 3-5/11/21

Totales Solicitud de Comisión 696.585,00 74.000,00 770.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir FP en formación Recuperación de los recursos agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en contexto interculturales - programa SER,  a desarrollarse en la vda Los Andes de San Vicente del Caguán, del 3-5/11/21

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7713400 Nombre: DANY  LOPEZ SEGURA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-10-29T14:38:24.645-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de octubre de 2021

36-02-00-018-
951610

MHdlopezs DANNY  LOPEZ  SEGURADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: CARMEN  ELENA SILVA NUNEZ Fecha Verificación: 29/10/2021 14:33:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DANNY  LOPEZ  SEGURA
Cédula de ciudadanía: 7713400
Usuario SIIF: MHdlopezs
29/10/2021 2:38:37 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 21 de NOVIEMBRE de 2021 

PRESENTADO A:  DANNY LOPEZ SEGURA – DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

50621 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2021 19/11/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 

FLORENCIA – SAN 

VICENTE DEL CAGUAN-

VEREDA GUAYABAL 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAQUETA/ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir FP “Formación emprendedor en producción y comercialización de plantas 

aromáticas y medicinales” con código de ficha Nº 2407591 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se impartió formación profesional integral en Formación emprendedor en producción y 

comercialización de plantas aromáticas y medicinales con código de ficha Nº 2407591, 

con 24 horas dedicadas a la formación, donde se obtuvieron los siguientes resultados:  

 

1. Implementación de protocolos de bioseguridad COVID 19, teniendo en cuenta 

las instrucciones dadas. 

2. Protocolo de desinfección de cada uno de los aprendices, antes de iniciar el 

proceso de formación, cada aprendiz cumplió con el protocolo de 

bioseguridad correspondientes al proceso de formación presencial. Los 

encuentros se programarán en alternancia con la finalidad de cumplir los 

reglamentos establecidos y salvaguardar la seguridad de todos los aprendices 

del programa de formación: Formación emprendedor en producción y 

comercialización de plantas aromáticas y medicinales, se tienen programado 

cumplir con un aforo máximo de 15 personas para la prespecialidad.   

3. Se verificó las tareas asignadas en clase anterior, con el fin de evaluar el 

avance y cumplimiento. 

4. Se avanzó en la construcción de las terrazas para la siembra. 

5. Se estableció técnicas de siembra, semillas sexual y asexual. 

6. Se logró seleccionar el material de siembra, y dejar listo para el 

establecimiento. 

7. Se realizó ejercicio de inspección de siembra siguiendo el protocolo y 

normatividad. 

 

RESULTADOS: 

1. Construcción de terrazas y trazado para siembra 
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2. Actividades de inspección de siembra de semilla sexual y asexual. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 

2. Tiquetes terrestres de desplazamiento. 

3. Listado de asistencia  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Terminar encierro de la unidad 

productiva con malla y terminar 

actividades de siembra del 

material vegetativo. 

Aprendices de la 

formación “Formación 

emprendedor en 

producción y 

comercialización de 

plantas aromáticas y 

medicinales” con código 

de ficha Nº 2407591 

Primera semana de 

diciembre. 

 

 

CONCLUSIÓNES: 

 

1. Se impartió formación profesional integral en “Formación emprendedor en 

producción y comercialización de plantas aromáticas y medicinales” con código 

de ficha Nº 2407591 con 24 horas dedicadas a la formación. 

2. Se realizaron las actividades propuestas en la planeación pedagógica.  

3. Se estableció grupos de trabajo para terminar la construcción de las terrazas 

donde se realizará la siembra. 

4. Se establecieron los protocolos de bioseguridad a trabajar durante los procesos 

de formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA LILIANA CABRERA GALINDO 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica 
ALBA LUZ MENDEZ 

ROJAS    
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FORMACIÓN EMPRENDEDOR EN PRODUCCIÓN Y COMERCIALIZACIÓN DE PLANTAS 

AROMÁTICAS Y MEDICINALES CON CÓDIGO DE FICHA Nº 2407591 ORIENTADO EN 

SAN VICENTE DEL CAGUAN – VEREDA GUAYABAL, LOS DIAS 18 al 19 DE NOVIEMBRE 

DEL 2021 

 Foto 1 y 2. Finalización de terrazas para la siembra 

  

Foto 3 y 4. Trazado, siembra sexual y asexual del material vegetativo  

  

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de noviembre de 2021

36-02-00-018-
951610

MHdlopezs DANNY  LOPEZ  SEGURADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50621 Fecha Solicitud 2021-11-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-018-951610  CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
CAQUETA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-11-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL - SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1021 Dependencia Solicitante 951638 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA LILIANA 
CABRERA 
GALINDO

CC:  40670507 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-11-18 2021-11-19 CAQUETA / 
FLORENCIA

CAQUETA / SAN - 
CAGUAN 1,5 No 50

1,5 4.300.000,00 278.634,00 417.951,00 74.000,00 491.951,00

Impartir FP en formación Emprendedor 
en producción y comercialización de 
plantas aromáticas y medicinales, del 
programa SER, a realizarse en la 
vereda Guayabal del municipio de San 
Vicente del Caguán, del 18 al 
19/11/2021

Totales Solicitud de Comisión 417.951,00 74.000,00 491.951,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir FP en formación Emprendedor en producción y comercialización de plantas aromáticas y medicinales, del programa SER, a realizarse en la vereda Guayabal del municipio de San Vicente del Caguán, del 18 al 19/11/2021

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7713400 Nombre: DANY  LOPEZ SEGURA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO TECNOLOGICO DE LA 
AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de noviembre de 2021

36-02-00-018-
951610

MHdlopezs DANNY  LOPEZ  SEGURADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: CARMEN  ELENA SILVA NUNEZ Fecha Verificación: 09/11/2021 9:51:36

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA





GTH-F-087 V.01 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 29 de NOVIEMBRE de 2021 

PRESENTADO A:  DANNY LOPEZ SEGURA – DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE 

SUBDIRECTOR DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE No: 

53221 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/11/2021 26/11/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 

FLORENCIA – SAN 

VICENTE DEL CAGUAN-

VEREDA LOS ANDES 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAQUETA/ CENTRO TECNOLOGICO DE LA A1MAZONIA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir FP en formación Recuperación de los recursos agropecuarios locales para 

programas de soberanía y seguridad alimentaria en contextos interculturales con código 

de ficha Nº 238744 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se impartió formación profesional integral en Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en 

contextos interculturales con código de ficha Nº 238744, con 24 horas dedicadas a la 

formación, donde se obtuvieron los siguientes resultados:  

 

1. Implementación de protocolos de bioseguridad COVID 19, teniendo en cuenta 

las instrucciones dadas. 

2. Protocolo de desinfección de cada uno de los aprendices, antes de iniciar el 

proceso de formación, cada aprendiz cumplió con el protocolo de 

bioseguridad correspondientes al proceso de formación presencial. Los 

encuentros se programarán en alternancia con la finalidad de cumplir los 

reglamentos establecidos y salvaguardar la seguridad de todos los aprendices 

del programa de formación: Recuperación de los recursos agropecuarios 

locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en contextos 

interculturales, se tienen programado cumplir con un aforo máximo de 15 

personas para la prespecialidad.   

3. Se logró seleccionar semillas sexual y asexual para la propagación vegetativa de 

la huerta. 

4. Se realizó la siembra de semillas y los materiales vegetativos de propagación de 

cultivos de acuerdo a los requerimientos técnicos y normas de la agricultura 

ecológica, ficha n° 2387444 

5. Se realizó inspección de la siembra según protocolo establecido y normatividad 

RESULTADOS: 

1. Selección de semillas y material vegetativo 

2. Siembra sexual y asexual del material vegetativo. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencias fotográficas. 

2. Tiquetes terrestres de desplazamiento. 

3. Listado de asistencia  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Terminar actividades de siembra 

de aromáticas dentro de la 

huerta 

Aprendices de la 

formación Recuperación 

de los recursos 

agropecuarios locales 

para programas de 

soberanía y seguridad 

alimentaria en contextos 

interculturales con código 

de ficha Nº 238744 

ultima semana de 

noviembre. 

 

 

CONCLUSIÓNES: 

 

1. Se impartió formación profesional integral en el Recuperación de los recursos 

agropecuarios locales para programas de soberanía y seguridad alimentaria en 

contextos interculturales con código de ficha Nº 238744 con 24 horas dedicadas 

a la formación. 

2. Se realizaron las actividades propuestas en la planeación pedagógica.  

3. Se estableció grupos de trabajo para el establecimiento del material vegetativo. 

4. Se establecieron los protocolos de bioseguridad a trabajar durante los procesos 

de formación. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA LILIANA CABRERA GALINDO 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora académica 
ALBA LUZ MENDEZ 

ROJAS    
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RECUPERACIÓN DE LOS RECURSOS AGROPECUARIOS LOCALES PARA PROGRAMAS 

DE SOBERANÍA Y SEGURIDAD ALIMENTARIA EN CONTEXTOS INTERCULTURALES CON 

CÓDIGO DE FICHA Nº 238744 ORIENTADO EN SAN VICENTE DEL CAGUAN – VEREDA 

LOS ANDES, LOS DIAS 25 al 26 DE NOVIEMBRE DEL 2021 

Foto 1 y 2. Siembra del material vegetativo   
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