PROCESQO GESTION FINANCIERA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

) VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 02- Ene - 19 03 GF-F-055 I de 2
Fecha de dia | mes | ano Infc;lr? © Periodo de Informe
presentacion Dia 1 Mes ‘ afo dlia ‘ mes } ano
del informe 30/Nov /2021 5 a
, Q1 /nov/2021 30/nov/2021 .

Contrato No. 20211804

Contratista; RICARDC ESTEBAN ESPINOSA DE LA TORRE

Tema del Informe: Presenfacidn de Informe del contrato de prestacidon de servicios No 20211804,
como tecndlogo en el Departamento Administrativo de Confratacion Piblica, en apoyo a la gjecucion
de las siguientes actividades, procesos y procedimientos.

1. Apoyar fa elaboraciéon y proyeccidon de informes, oficios , bases de datos, y demas documentos
requeridos por el departamento administrative de contratacidn publica def municipio de pasto.

2. Apoya en la legalizacian y sistematizacion de la informacién respecta al fluja de confratas que se
suscriban por el municipic de pasto y de los procesas de seleccién que se adelanten por el
Departamento Administrative de Contratacidn Publica.

3. Apoyar en la verificacion de la informacién concerniente a los soportes financieras de los contratos
y/o procesas de seleccién, es dedr, cuantificar los saldos de Ias disponiblidades presupuestales que se
vayan afectando, la congruencia can la especialidad y denominacién de los rubros a afectar,
solicitud de registros de compromisos adiciones y/o reducciones alos mismaos

4. Apoyo a las actividades del sistema de gestion de calidad, del proceso de contratacion

5. Brindar apoyo en la configuracion de la cuenta del Municipio Pasto en el SECOP L.

é. Brindar apoyo en el reporte al RUES de los contratos, multas e incumplimientos de los contratistas.

7.~ rendir y cargar la informacién de los cantratos de o administracién municipal en la plataforma
siciobserva de conformidad con 105 términos establecidas por la auditoria general de la republica.

8.- realizar seguimiento minucioso sobre ia rendicion de contratos en la plataforma de sicobservo
evitando asi solicitudes de rendicion extempordneas ante la contraloria municipal de pasto.

9 - realizar seguimienta semanal de los contratos suscritos can €l fin de informar al supervisor sobre
aguelios contratos que ya han pasada las cinco (5) dias hdbiles para la legalizacian y na se han
radicado para tramite pertinente. La anteriar con €l fin de agilizar €l cargue de informaciéon en la
plataforma de siaobserva para su correspondiente rendicion

Tipo de Informe: Tipo de Informe:
Parcial Final

Descripcién del Informe de Actividades

-Se ha sistematizado 112 entre cantratos adicianales y procesces de seleccidn que se adelantaron en el
D.A.C.P, las cuales estan rectificadas en & sistema.

-Se ha realizado 1a contabilizacion y revision de 112 rubros presupuestales que pertenecen a confratos
adicionales de prestacion de servicios de vigencia 2019-2020-2021,

- Se verifica con la plataforma SIAOBSERVA se encuentren rendidas, cargados y verificados 10s
contratos suscritos en ef mes de septiembre, octubre y/o que su gjecucidn se haya iniciado para el mes
de octubre,

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Se genera observaciones, si el supervisor o interventor del contrato lo considera necesario, este espacio
se utiliza pard registrar novedades o cambios surtidos en la gjecucion del contrato.
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Contratista Firma
RICARDO ESTEBAN ESPINOSA DE LA TORRE e
VoBo. Interventor o Supervisor Firma
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