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PROCESO DE GESTION
CONTRACTUALETAPA
PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS
1. IDENTIFICACIONDE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE:

FECHADE
ELABORACION: 09/11/2021

DEPENDENCIA )
REQUIRENTE EN | DIRECCION REGIONAL
CONTRATACION:

ORDENADOR
DEL GASTO: WILMAR MANUEL CEPEDA BASTO

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS
OBJETO: SISTEMAS DE BOMBEO Y CONTRA INCENDIOS DE LA
REGIONAL DEL SENA NORTE DE SANTANDER.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El servicio nacional de aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden
nacional, con personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia
administrativa; adscrito al ministerio del trabajo de Colombia, encargado de cumplir la
funcién que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral,
para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyanal desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais.

Para facilitar el cumplimiento de su objeto misional, el articulo 15 del decreto 249 de
2004, establece las funciones a cargo de la direccion administrativa y financiera, entre
las cualesse encuentran:

(...) articulo 15. direccién administrativa y financiera. son funciones de la
direccionadministrativa y financiera:
2. dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la
entidad para la administracion de los recursos fisicos, financieros, y prestacion de
servicios generales, con criterios de eficiencia y eficacia (...)

6. dirigir en coordinacion con las demés dependencias del SENA los
procesos contractuales y de convenios en que intervenga el SENA vy
velar por la adecuada organizacion, eficiencia y la observancia de las
normas legales sobre la materia (...)
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16. establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos
para las bajasde bienes muebles, el manejo y control de inventarios y
administrar y actualizar el registro de proveedores de la entidad,
organizando, dirigiendo y controlando los procesos para garantizar los
servicios publicos y el mantenimiento y conservacion delos bienes muebles
e inmuebles que requiere la entidad.

17. dirigir 'y controlar los procesos de contratacion para el
mantenimiento, conservacion y seguros de bienes muebles e inmuebles y,
autorizar previamente para efectos de la contratacion que realicen los
centros de formacion, la celebracion de los contratos de servicios
personales, suministro, mantenimiento y reposicion o mantenimiento del
pargue automotor. (...)

Asi mismo, resulta oportuno precisar que la entidad requiere dar cumplimiento al
marco normativo vigente y aplicable, en especial las disposiciones de que trata el
articulo 34, numerales 21 y s.s., de la ley 734 de 2002, con vigencia hasta el 28 de
mayo de 2019, que establece:

(...) articulo 34. deberes. son deberes de todo servidor publico:

21. vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido
encomendados y cuidarque sean utilizados debida y racionalmente, de
confinidad con los fines a que han sido destinados.

22. responder por la conservacién de los Utiles, equipos, muebles y
bienes confiadosa su guarda o administracion y rendir cuenta oportuna de
su utilizacion (...)

Ahora bien, para dar cumplimiento al marco normativo vigente, resulta necesario
contratar la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los
sistemas de bombeo y sistemas contraincendios de las diferentes sedes del servicio
nacional de aprendizaje SENA de regional Norte de Santander, maxime cuando la
entidad no cuenta con personal de planta disponible para asumir la ejecucion de tales
actividades; el uso de los sistemas de bombeo y sistemas contraincendios de la
regional Norte de Santander, cuenta con una poblacién diaria aproximada de 2.000
personas, entre funcionarios, aprendices, contratistas y demas poblacion visitante,
cada sistema abastece los diferentes bafios y sistemas de riego de las diferentes
sedes de la entidad.

De igual manera es necesario crear, preservar y mantener las condiciones favorables
para permitir a los funcionarios, contratistas, aprendices y visitantes del servicio
nacional de aprendizaje SENA, regional Norte de Santander; puedan gozar de
ambientes acordes a sus necesidades y que garanticen el normal

desarrollo de sus actividades administrativas. adicionalmente es deber de los
servidores publicos responsables de la administracién y funcionamiento del SENA
velar porque la infraestructura, edificios, equipos y enseres, pertenecientes a la
regional Norte de Santander no se deterioren a causa de las condiciones
ambientales, de uso y externas que no puedan ser controladas.
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3. INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLANANUAL DE ADQUISICIONES AL
QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD:

Coédigo L Valor  \Nombre del L
UNSPSC Descripcion total, Ubicacion
estimado |responsable
54-220 CONTRATAR EL
72101509 MANTNIMIENTO PREVENTIVO Y
70171704 CORRECTIVO DE LOS SISTEMAS DE ($12.701.074, | WILMARMANUEL | NORTEDE
72154302 BOMBEO Y CONTRAINCENDIODE LA | 00) COP CEPEDABASTO | SANTANDER
REGIONAL EL SENA NORTEDE
SANTANDER

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONESUNIDAS
(UNSPSC):

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:
Podra diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el nUmero de cuadros necesarios, segun

requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en procesos publicos de
seleccion solo se tendra en cuenta hasta el tercer nivel de clasificacion.

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma
vigente)
1. Segmento 2. Familia 3. Clase | 4.Producto 5. Descripcién
SERVICIO DE MANTENIMIENTO O
72000000 72100000 | 72101500 | 72101509 REPARACION DE EQUIPOS Y SISTEMAS
DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS
SERVICIO DE MANTENIMIENTO O
70000000 70170000 | 70171700 |70171704 ADMINISTRACION DE ESTACIONES DE
BOMBEO
SERVIIO DE INSTALACION Y
72000000 72150000 | 72154300 (7215301 MANTENIMIENTO DE MOTORES

5. OBJETO:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS SISTEMAS DE BOMBEO Y CONTRA
INCENDIOS DE LA REGIONAL DEL SENA NORTE DE SANTANDER.

5.1 ALCANCE DEL OBJETO:

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas
de los bienes y servicios a contratar, los cuales deberan ser de calidad y en 6ptimas condiciones.

5.1.1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:
La comunicacion de la Aceptacion de Oferta al proponente sera en formatotal al proponente que presente
la oferta mas favorable, teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y Econdmicos cuya oferta

sea la del menor precio, conforme a las reglas contenidas en la invitacion publica y resulte ser la méas
favorable para la entidad.
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DESCRIPCION DEL

PRESUPUESTO

ITEM SERVICIO Y/O ESPECIALIDAD CANTIDAD ASIGNADO

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS SISTEMAS DE
1 BOMBEO Y CONTRA INCENDIOS DE 1
LA REGIONAL DEL SENA NORTE DE
SANTANDER.

($12.701.074,00) COP

5.1.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS:

Las condiciones técnicas se listan a continuacion:

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO UII\\I/IIESIIDDRE CANTIDAD

PRUEBAS Y MANTENIMIENTO GENERAL EQUIPO DE

! | PRESION UNIDAD

2 | MANTENIMIENTO DE BOMBAS EYECTORAS UNIDAD
MANTENIMIENTO PREVENTIVO MOTOBOMBAS inc. Puesta

3 a punto. Revision, limpieza, ajuste, engrasado, Suministro de UNIDAD 4
Rodamientos, estator, rotor, ajuste de borneras, revision de
sellos mecanicos, impulsor turbina, ajuste y limpieza de
borneras, mantenimiento de ventilador y mantenimiento
limpieza de tablero de control y demé&s elementos que
garanticen el buen funcionamiento de las Motobombas.
PRUEBAS Y MANTENIMIENTO GENERAL EQUIPO E

4 | PRESION PARA RIEGO UNIDAD !

5 SUMINISTRO E INSTALACION DE UNA (01) BOMBA JOCKEY UNIDAD 1
TIPO LAPICERO MODELO 4PWP13G20 DE 2HP/3600RPM/3F
PRUEBA HIDROSTATICA A PRESION TUBERIAS RED UNIDAD
C/INCENDIO
PRUEBA DE FLUJO EN GABINETES CONTRA INCENDIO UNIDAD

NOTA 1: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratacion estan
comprendidos en su oferta ya que el servicio de transporte requerido, manutenciéon
de los operarios a su cargo de realizar cargue y descargue de los elementos y
adicionales utilizados para el buen desarrollo de este, seran asumidos por cuentadel

contratista.

6. ANALISIS DEL SECTOR:

Se anexa el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con

los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.(Ver anexo)
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _documents/cce guia ela

boracion estudios.pdf

GCCON-F-046 V.02



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf

4
SENA

N

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de DOCE MILLONES SETECIENTOS UN MIL
SETENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE ($12.701.074,00 COP), incluido el Impuesto al
Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

7.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTOOFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DOCE MILLONES SETECIENTOS UN MIL
SETENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE ($12.701.074,00 COP), incluido IVA y todos los
costos directos e indirectos que se generen con la presente contratacion bien sea que deba cancelarse
directamente por el contratista o bien ser deducido por el contratante.

7.1.1.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES:

RUBRO
PRESUPUESTO INDIQUE CON X RUBRO VALOR
Inversién X C-3699-1300-14-0-3699016-02 ($12.701.074,00
COP)
Funcionamiento '
Nro. de CDP Fe(;:eha Dependenci Posiciérclaggttglogo de| ruentel Valor en Vglor en
CDP a Letras NUmeros
C-3699-1300-14-0-
3699016-02
ADQUISICION DE DOCE
BIENES Y MILLONES
101024 SERVICIOS - SEDES SETECIEN
o1 10/20/ | Construccion | MANTENIDAS - Nacion | 1OS UN MIL (7$413-07 01.0
. FORTALECIMIENTO acion ,
2021 éd%cuacmne DELA EELETI\QLA v COP)

INFRAESTRUCTURA PESOS
Y LA CAPACIDAD MONEDA
INSTITUCIONAL DEL CORRIENTE
SENA A NIVEL
NACIONAL.

8. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El objeto que se requiere contratar corresponde a la prestacion de bienes y servicios, que de conformidad
con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se celebrara bajo la
modalidad de Contratacion de Minima Cuantia.

9. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia
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INFORMACION DEL CONTRATO:

10.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL:

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: N/A
11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
11.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

11.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

g)
h)

)
k)

Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningdn motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto del contrato.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho propio de sus obligaciones, debiendo informar
inmediatamente al SENA, a través del funcionario responsable del control de ejecucion
acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades
competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
dilaciones o retrasos que pudieran presentarse.

Responder por el cumplimiento de las obligaciones fiscales y tributarias que se deriven del
contrato celebrado en los términos de ley.

Reportar de manera inmediata al SENA, a través del supervisor designado, cualquier
novedad, anomalia o situacién irregular que se presente que pueda afectar la correcta
ejecucion.

Entregar los informes especificos o extraordinarios referidos a la ejecucién, cuando le sean
solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia del contrato.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones
y riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, en especial autoevaluacion de estandares
minimos que le corresponda de acuerdo con numero de trabajadores y nivel de riesgo.
Aquellas que tengan un puntaje igual o inferior a 85% deberan entregar el respectivo plan de
mejoramiento, de conformidad con lo establecido en la Resolucién 312 de 2019 y certificacion
firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo o
certificacion de ARL, en donde conste la implementacién y mantenimiento del SG-SST de
acuerdo con lo establecido en el decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de 2019, cuando
se trate de una persona natural este requisito no es obligatorio.

Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista
haya de emplear para la ejecucion del negocio y presentar para el tramite de pagos, copia de
la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado.
Guardar completa reserva sobre todos los datos que lleguen a su conocimiento y cuya
divulgacion pudiera causar perjuicios a la Entidad.

Cumplir con los términos, condiciones y deberes de proteccion de datos personales de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y decretos reglamentarios, asi como las
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normas que las modifiquen, aclaren, complementen o sustituyan.

I) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

m)Mantener vigentes las garantias otorgadas durante la ejecucion del contrato celebrado.

n) Desempefiar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y adecuado
cumplimiento de sus obligaciones, aungue no estén especificamente sefialadas y que sean de
la naturaleza del contrato celebrado.

0) Suscribir oportunamente el acta de liquidacién de la aceptacion de oferta y las modificaciones
si las hubiere.

p) En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente deberé aportar
factura electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para
el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento
tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta.

g) Adoptar las medidas necesarias para evitar la propagacién del COVID — 19 durante la
ejecucion del contrato, conforme a la normatividad vigente que rija la materia y/o los
lineamientos que sobre el particular expida el SENA.

r) Las demas relacionadas con el objeto del contrato y las que por su naturaleza tengan relaciéon
directa con el mismo.

11.1.11 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a) Cumplir con los requisitos de legalizacion del presente contrato.

b) Cumplir con el objeto del contrato de manera responsable, eficiente y eficaz.

c) Garantizar los repuestos necesarios para el mantenimiento, reparacion y conservacion de los
equipos de bombeo y sistemas contraincendios, es importante aclarar que, en caso de dafio
de un repuesto considerable por su valor, el SENA y el contratista acordaran el precio
previamente mediante cotizacion y acta, de acuerdo con los precios del mercado, previo aval
del supervisor del contrato.

d) Garantizar el mantenimiento preventivo segln las especificaciones técnicas de los equipos y
las recomendaciones de los fabricantes, incluyendo la revision de los dispositivos de
seguridad, ademas el contratista debera garantizar los repuestos y material requerido.

e) El contratista designara una linea telefénica a través del cual la entidad solicitara el servicio
del mantenimiento.

f) Atender en menor tiempo posible las llamadas de emergencia por interrupciones del servicio
y poner el equipo en funcionamiento normal, atendiendo la emergencia durante las
veinticuatro (24) horas del dia incluido feriados.

g) Reportar en caso de cualquier novedad o anomalia de manera inmediata la situacion al SENA

h) Presentar informe de pago en medio magnético (Excel), al supervisor del contrato, en el que
se detalle la relacion de las facturas.

i) Silos bienes son de procedencia extranjera, junto a la factura debera presentar manifestacion
de Importacién legal expedida por el ente regulador, con el cumplimiento de las disposiciones
de Ley.

j) Suministrar los bienes contratados, con las caracteristicas y cantidades sefialadas,
garantizando que los bienes ofertados sean de excelente calidad.

k) Reemplazar el bien defectuoso o fuera de especificaciones. Para tal efecto se seguira el
siguiente procedimiento: El funcionario que ejerce el control y supervision de ejecucion del
contrato avisara por escrito al CONTRATISTA sobre la ocurrencia del hecho, y acordara con
este un plazo para la reposicion de los suministros de los materiales. Este plazo no podra ser
superior a tres (3) dias habiles, contados a partir de la fecha del aviso respectivo, si
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transcurrido este plazo EL CONTRATISTA no repone los bienes se aplicaran las medidas a
qgue haya lugar.

En caso de devoluciones de productos por parte del SENA, el transporte de envié debe ser
asumido por el contratista.

Constituir oportunamente la poliza con el amparo de los riesgos solicitados.

Presentar oportunamente la documentacién complete requerida por esta Entidad conforme a
la ley cumpliendo todos los requisitos.

El contratista debera garantizar en todos los mantenimientos preventivos y correctivos con el
Personal idéneo para realizar los servicios requeridos.

Concertar con el Supervisor del contrato, el cronograma de las visitas para el mantenimiento
preventivo de los equipos. En caso de que durante el mantenimiento preventivo se halle algun
componente o elementos de los equipos que requiera cambio o correccion, de inmediato se
procedera a hacer solicitud al Supervisor del Contrato del SENA, para que autorice el
suministro del repuesto.

Hacer devolucién de los repuestos que se le cambien a los equipos después de realizado el
mantenimiento respectivo.

Actualizar las hojas de vida de los equipos durante la ejecucion del mantenimiento preventivo
y correctivo.

Levantar las hojas de vida de aquellos equipos que no las tengan, registrando fecha,
descripcion del equipo, tipo de mantenimiento realizado, descripcion de la actividad realizada,
repuestos nuevos instalados o corregidos, nhombre operario que realizé el mantenimiento.
Efectuar el mantenimiento correctivo a los equipos en el sitio donde se encuentren instalados,
a menos que por las caracteristicas del dafio se requiera su traslado al taller del contratista,
situacion que requerird de autorizacién por parte del SENA y el contratista asumira la
responsabilidad de la tenencia de este por pérdida, dafio o hurto.

Presentar un informe detallado de los mantenimientos correctivos y preventivos relacionando
las especificaciones técnicas del equipo, nimero de reporte de mantenimiento, fecha,
actividad realizada, repuestos solicitado, repuesto instalados, operario que realizé el
mantenimiento y anexarlo a la facturacion o cuenta de cobro.

El contratista, o el personal que utilice para el desarrollo del objeto contractual, debera estar
plenamente identificado (mediante carné, o con estampado en su ropa de dotacién) dentro de
las Instalaciones del SENA.

El contratista debera realizar capacitacion al personal designado por el supervisor del contrato
sobre la manera correcta de proceden ante algun eventual fallo de los sistemas de bombeo y
sistemas contraincendios.

El contratista debera realizar el acompafiamiento ante visitas de organismos inspeccién y/o
certificacion

EL contratista se compromete a cumplir y acatar todas las medidas implementadas por el
gobierno Nacional, Departamental y Municipal en cuanto a los protocolos de bioseguridad,
ademas de los protocolos de seguridad del SENA, en razén a la emergencia sanitaria que
actualmente atraviesa el pais. Ilgualmente se compromete a tener vigentes los permisos
requeridos por la autoridad Municipal relacionados con el asunto.

Contar con un plan de disposicién de residuos peligrosos, ademas de las autorizaciones y
permisos respectivos emitidos por la autoridad ambiental competente, documentos que
podréan ser requeridos por la Entidad, al momento de considerarlo necesario. En caso de que
el contratista tenga este plan contratado con un tercero, debera poner a disposicién de la
Entidad, cuando lo requiera a través de la supervision contractual, copia del contrato suscrito
por el Representante Legal con la empresa contratada.

aa) El contratista debera mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo

establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018. EI SENA verificara el cumplimiento de este
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requisito a través de inspecciones que se ejecutaran al momento de realizar los
mantenimientos. Este criterio aplica en caso de que se utilicen sustancias quimicas en el
mantenimiento.

bb) EI contratista al momento de ejecutar los mantenimientos deberd mantener en las
instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos usados. Las fichas
deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde con
definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiqguetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de 2018. Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma
espafiol, contener los 16 items que establece la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas
no superiores a los 5 afios). Este criterio aplica en caso de que se utilicen sustancias quimicas
en el mantenimiento.

cc) En caso de que el contratista genere Residuos de construccion y demolicion (RCD), debera
presentar constancia al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de estos,
relacionando los datos basicos del gestor debidamente autorizado y del generador, tal como
lo especifica el Anexo Il de la Resolucion 472 de 2017 en el caso de los RCD.

dd) En caso de que el contratista genere Residuos Peligrosos RESPEL debera entregar copia de
la Licencia Ambiental vigente del proveedor con quien gestionara el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos y entregara
certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados
durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccién
y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) después de entregados los
residuos.

ee) Entregar totalmente limpia el area de trabajo, recogiendo y disponiendo de los escombros,
repuestos o insumos retirados, al terminar cada intervencién o rutina de mantenimiento.

ff) Entrega de Autoevaluacion de estdndares minimos que le corresponda de acuerdo con el
namero de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje igual o inferior a
85% deberan entregar el respectivo plan de mejoramiento.

gg) Entregar certificacion firmada por el representante legal y el responsable de Seguridad y Salud
en el Trabajo o certificacion de ARL, en donde conste la implementacion y mantenimiento del
SG-SST de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una
persona natural este requisito no es obligatorio.

hh) Si aplican trabajos en alturas deberan entregar el programa de prevencion y proteccion contra
caidas, y el certificado de la persona que asumira el papel o funciéon de coordinador de trabajo
seguro en alturas. Contar con los procedimientos de trabajo seguro en especial de actividades
criticas a realizar.

i) Debido a lo anterior, el contratista debera contar con un Programa de prevencién y proteccion
contra caidas, y el certificado de la persona que asumira el papel o funcién de coordinador de
trabajo seguro en alturas. (Resolucion 1409 de 2012 Ministerio del Trabajo. Modificada
parcialmente por la Resolucién 1178 de 2017).

ji) Exigir al proponente que durante la ejecucién contractual todos los trabajadores que van a
realizar trabajos en alturas cuenten con certificacién en entrenamiento o reentrenamiento en
nivel avanzado trabajo seguro en alturas por parte de una entidad o institucion autorizada, la
fecha del certificado no debe exceder un afio.

kk) El contratista deber& aportar los Certificados de capacitacion de cada uno de los trabajadores
gue realicen trabajo en alturas deben estar clasificados como riesgo V ante la ARL.
(Resolucion 1409 del 23 de julio de 2012 Ministerio del Trabajo - Por la cual se establece el
Reglamento de Seguridad para proteccidn contra caidas en trabajo en alturas. Resolucion
3368 de 2014 Ministerio del Trabajo, modifica parcialmente la Resolucibn numero 1409
de2012.)

II) EL CONTRATISTA sera responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sélo sus,
trabajadores sino también el personal o bienes del SENA o terceras personas, resultantes de
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negligencia o descuido de EL CONTRATISTA o sus trabajadores para tomar las precauciones
0 medidas de seguridad necesarias para la prevencion de accidentes; por consiguiente, todas
las indemnizaciones correspondientes seran por cuenta del CONTRATISTA.

11.1.1.2. OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e
indispensables para suscribir el contrato

2. Pagar en laforma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por EL CONTRATISTA de
conformidad con los términos de la invitacion a cotizar.

12. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera hacer entrega de todos los equipos en perfecto funcionamiento una vez
terminado el mantenimiento.

13. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contratista para cumplir con sus obligaciones contara con un plazo que no supere el 15 de
diciembre de 2021, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, establecidos en el articulo 41de la
Ley 80 de 1993 y los demas que se sefiale al efecto en el estudio previo y en la minuta.

14. LUGAR DE EJECUCION:

El objeto del presente contrato se ejecutara en la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Regional Norte de Santander, ubicada en:

No. SEDE NOMBRE MUNICIPIO DIRECCION
1 Edificio administrativo Culcuta Calle 2N entre Avenidas 4 y 5,Barrio Pescader
0

2 Sede de Cucuta Calle 2N No. 1N-142, BarrioPescadero
Formacion Pescadero

3 COMUNEROS Culcuta Calle 3. N°6-48 Barrio Comuneros, Culcuta

4 TECNOPARQUE Cdcuta | Avenida Canal Bogota 1N — 30, Clicuta
CUCUTA

15. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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El SENA pagara el valor del contrato, mediante pagos parciales, treinta (30) dias después de
recibido el servicio o bien a satisfaccion, previa presentacién de facturas y certificacién del
supervisor donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante el periodo

correspondiente.

En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion No.000042 del
5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacién, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta
como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan

otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar lafactura en

SECOP |I, con la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del

supervisor donde conste el cumplimiento del objeto contractual de los servicios a
adquirir, durante el periodo correspondiente.
La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de
Colombia Compra Eficiente.
GESTION FINANCIERA
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION CEN
RP_MES_ANO.pdf
L |oaRTa oe| Gl G reseniachn con et o
PRESENTACION documentos a adjuntar.
Se adjunta el documento en el caso
FACTURA DE cuando el proveedor no sea responsable
de IVA.
VENTA o} - .
d Para el caso de la adquisicion de bienes,
ocumento .
2 equivalente en esta factura o documento equivalente
original cumpliendo | r€quiere el detalle del costo de
cor? todosp los adquisicion de los elementos y todas las
isitos de L erogaciones necesarias para poner en
requisitos de Ley. condiciones de uso el bien. (Cuando
aplique)
*Personas Juridicas deberan anexar
Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias,
3 PAGO DE APORTES | firmada por el Revisor Fiscal o %CLNJ;;TISTQ} un
PARAFISCALES Representante Legal. archivo PDF)
*Personas Naturales deberan garantizar
el pago de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior.
Con fecha de impresién o generacion no
4 RUT p .
mayor a 180 dias. (Para el primer pago).
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CERTIFICACION

*Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
Unicamente en el primer desembolso o
cuando se presenten solicitudes de
cambio de cuenta por parte del contratista

5 BANCARIA i:gn el otro si respeqtivo.
ara los contratos que requieran
constitucion de fiducia, se adjunta
certificacion bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, Unicamente para el
primer pago.
FACTURA DE VENTA
< < FV_N° Factura_NIT
ITEM | DESCRIPCION OBSERVACION RP_MES ANO.pdf
FACTURA DE | Siel contratista o proveedor es clasificado
VENTA 0 | como responsable de IVA, entregara
documento factura de venta o documento | CONTRATISTA
1 equivalente en | equivalente, siempre que cumpla con lo | (Guardar en un
original cumpliendo | establecido en el articulo 617 del Estatuto | archivo PDF)
con todos los | Tributario.

requisitos de Ley.

Para el caso de la adquisicién de bienes,

esta factura o documento equivalente
requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos y todas las
erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando

aplique)

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion
del contrato debera allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es)
fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal,
segun corresponda, en la(s) que conste que el contratista 0 sus integrantes si es un
consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucion contractual respectivo
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud,
pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

El pago se hard utilizando el sistema de linea, por lo cual la empresa debera colocar
en la factura a maquina o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el
numero de cuenta, y que esta figure a nombre de la razon social (persona juridica). El
SENA hard las retenciones de Ley como:

e Retencion en la fuente.

e RetelIVA

e Estampilla ProDesarrollo

¢ Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la

ciudad de San José de Cucuta.

Nota: No se ofrecerd anticipo.

FACTURA DE COMPRA-VENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)

1.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.

1.2 | Apellidos y nombre orazény NIT del vendedor o de quien presta el servicio
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13 Apellidos y nombre o raz6n social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” y NIT:
) 899999034-1
1.4 Discriminacion del IVA pagado.
15 Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de facturas de
) venta.
1.6 Fecha de su expedicion
1.7 Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.
1.8 Valor total de la operacion
1.9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.
1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.
Al momento de la expedicién de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4y 1.8,
deberan estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de técnicas
1.11 | industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacion por
computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se
entienden cumplidos los requisitos de impresion previa.
1.12 | Autorizacion de facturacion de la DI.A.N. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electrénicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055
del 7 deabril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y

Sub

Por

Unidades Ejecutoras SIIF Nacién:

regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera

registrar en las notas u observaciones la identificaciéon presupuestal de la entidad
adquiriente, el nimero del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1)

2)

Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electronica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de
existir fallas en la validacion del correo.

Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego
el cédigode identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato (sin escribir la palabra nimero de
contrato, solo escribir el nimero de contrato), y correo del supervisor, finalizando
con #3, debidamente separados por punto y coma

#$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de

3)

Laide

la entidad#$
#%$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzon electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio deHacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

ntificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000
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16. PAGO DE ANTICIPOS:

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO:

El Contrato requiere interventoria:

SI:

NO: X

De no requerir
interventoria, o que la
misma no sea integral
(juridica, técnica,
financiera, contable
y

administrativa),
indigue las
condiciones de
idoneidad que debe

cumplir quién
realizaria la
supervision:

La Supervisién técnica y administrativa sera adelantada por los
funcionarios designados por el Director Regional del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, quienes
verificaran y reportaran de manera detallada el cumplimiento de la
labor encomendada al CONTRATISTA.

El CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre
mejoras y cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y
para cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del contrato. El SENA
se reserva el derecho a evaluar el personal asignado en relacion
con el ejercicio de las actividades objeto del contrato, con el fin de
solicitar los ajustes que lainstitucién considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucién 1471 del 17
de noviembre de 2020, art. 4, por la cual se adopta el Manual de
Supervisién e interventoria del Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, proferida por la Direccion General; el Director Regional del
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander,
designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre
como consecuencia de la adjudicacién del presente proceso de
seleccion.

El Contratista debe acatar las érdenes que le imparta por escrito, el
supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no
estd de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al
supervisor, con copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
antes de proceder a ejecutar las Ordenes. En caso contrario,
responderd solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas 6rdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehtsa o descuida cumplir cualquier orden escrita
del supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento
de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificaciéon no
surte ningun efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacion al Servicio Nacional de
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Aprendizaje - SENA para que este tome las medidas que considere]
necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de
atencion de emergencias, interrupcion del transito, entre otros,
incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de OLMAN
GERARDO SUAREZ MORENO supervisor del contrato. Quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria V.5, Cédigo GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

18. FORMA DE ADJUDICACION:

La propuesta debe ser presentada a valores unitarios para que una vez conocido al proponente
adjudicatario y en caso de presentarse diferencia entre el presupuesto oficial y la propuesta
presentada, esta entidad proceda a ajustar las cantidades de acuerdo a las necesidades y de
conformidad con los valores por él ofertados hasta agotar el monto total de la partida asignada
para el presente proceso de seleccion.

18.1 CLASIFICACIONDE LA ADJUDICACION:
El contrato sera adjudicado al proponente, en forma total, y serd a quien presente la oferta de
menor precio, teniendo en cuenta los factores Juridicos, Técnicos y Econ6micos conforme a
las reglas contenidas en la Invitacion Publica y resulte ser la méas favorable para la entidad.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES:

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica
c) Capacidad Financiera.

20. CAPACIDAD JURIDICA:

20.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Se elaborara de acuerdo al FORMATO No. 1, debe estar firmada por proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante de la Union
Temporal o Consorcio. En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario
publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder
para suscribir la propuesta en el monto sefialado y si dispone por el poderdante en caso de ser
beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo. En este ultimo evento el poder
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debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta. En esta carta el proponente persona natural o juridica debera manifestar bajo la
gravedad de juramento que él, o sus integrantes, si el mismo es un consorcio o una unién
temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades,
prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado por el SENA. Cualquier anotacion,
aclaracioén o condicionamiento se tendra por no escrita.

20.1.1 PARTICIPANTES:

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, cuyo

objeto social esté relacionado QQ el presente proceso contractual. con minimo Un
lecimien merci | municipi [ ier | [Vici n el |

desarrolle la actividad conforme al objeto de la presente convocatoria, su constitucion
debera tener como minimo un (1) aifo v duracion por el término del contrato v un ano

mas.

La actividad econ6mica se verificara en el certificado de existencia y representacion legal y/o
registro mercantil, en donde las actividades reportadas deben tener relacién con el objeto a
contratar.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien se cdémo proponente
individual, sociedad o como integrante de un consorcio o unién temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal, debera presentar individualmente
los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y financiera y su existencia y
representacion legal.

20.1.11 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

a) PERSONA NATURAL:
Fotocopia del documento de identidad.
Certificado de Registro Mercantil en original, con una antelaciéon no mayor a Treinta
e (30) dias, contados retroactivamente desde la fecha de presentacién de la oferta.
e La actividad econémica del proponente debe tener relacién con el objeto a contratar en la

presente invitacién, asi mismo el proponente debe demostrar que su constitucién sea
minimade un (1) afio.

e Libreta Militar, si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la direccion de reclutamiento donde conste que la situacion militar se
encuentradefinida.
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v El objeto social y actividad econdémica del proponente debe tener relacién con el
objeto a contratar en la presente invitacion, asi mismo el proponente debe demostrar que su
constitucion seaminima de un (1) afio y su duracién no inferior a la duracion del contrato y un
(01) afio mas

e Fotocopia de documento de identidad del representante legal, persona designadapara
representarlo (consorcio o union temporal) 0 apoderado segun sea el caso.

e Libretamilitar del representante legal.

e Certificado de Existencia y Representacion Legal. La fecha de expedicion del certificado
no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre dela
convocatoria. En caso de prorroga del plazo de la convocatoria, este certificado tendra
validezcon la primera fecha de cierre.

e Cuando el certificado de Existencia y Representacion Legal sea expedido por unaentidad
diferente a la cAmara de comercio, el proponente debera presentar el certificado legal
expedido por autoridad competente, con una fecha de expedicién no superior a noventa
(90) dias calendario a la fecha de cierre de la convocatoria.

e Autorizacion expresa del érgano social competente de conformidad con los requisitos
legales para su validez, en la que conste que el representante legal esta plenamente
facultado para presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de la
propuesta (cuando el representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones).

c) CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES:

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y, en
este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuestay en su
ejecucidn, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal
contratante.

Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para todos
los efectos, representara al consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

e Acreditar la existencia mediante documento de constitucidon suscrito por todos los
integrantes (FORMATO No. 5 y FORMATO No. 6).

e Acreditar que el objeto social de los miembros tenga relacion con el objeto a contratar.

20.1.1.2 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y
JUDICIALES:

El SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través de la impresion los certificados
disciplinarios (Procuraduria), fiscales (Contraloria) y judiciales (Policia Nacional).
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20.1.1.3 CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL.

a) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS JURIDICAS:

El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacion estatutaria, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra hacer

uso del modelo que se adjunta en el FORMATO No. 3 “Certificacion aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Juridica”.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacién de su propuesta, el proponente
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina durante los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos).

b) SEGURIDAD SOCIAL PARA PERSONAS NATURALES:

Para el caso de personas Naturales, de acuerdo al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
proponente deberd acreditar la afiliacion y pago al sistema de seguridad social integral asi:
Presentar formulario radicado de afiliacion a salud y pension (6 certificacion de afiliacion
expedida por la entidad correspondiente) (y riesgos cuando corresponda). Para esto el
proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO No. 3 “Certificacion
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Natural”.

Adicionalmente presentar recibo de pago correspondiente al mes inmediatamente anterior a la
fecha de publicacion de la Invitacion publica al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

20.1.1.4 REGISTRO UNICOTRIBUTARIO - RUT:

El proponente, persona natural, juridica cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién
temporal, debera adjuntar el registro Unico tributario - RUT- expedido por la DIAN. La fechade
impresion no debera ser superior a 180 dias.

20.1.15 CERTIFICACION BANCARIA:

El proponente, persona natural o juridica deberéa adjuntar certificacion bancaria de la cuenta en
la cuan la entidad cancelara el valor del contrato. La certificacién no debe ser superior a 30dias.

20.1.1.6 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC:
Al tenor del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, del Cédigo de la Policia Nacional, el SENA

verificard que el proponente y cada uno de los integrantes del consorcio y/o unién temporal,
segun el caso, no se encuentren incluidos en el RNMC.

20.1.1.7 CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y
CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO:

Elaborada en papel membreteado de la empresa y suscrita en forma original por
elrepresentante legal. (FORMATO No. 7).
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20.1.1.8 COMPROMISO ANTICORRUPCION:

Elaborada en papel membreteado de la empresa y suscrita en forma original por elrepresentante
legal. (FORMATO No. 8).

21. REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA:

21.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS:

La oferta que cumpla las especificaciones técnicas minimas sefialadas sera ADMITIDA y las
que no cumplan seran RECHAZADAS una vez cumplido el término concedido por la Entidad
para que subsane el defecto de la oferta. (Numeral 6.1) (FORMATO No. 2).

21.1.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Para acreditar experiencia el proponente debera presentar dos (02) contratos que cumpla los
siguientes requisitos: (FORMATO No. 4)

o El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual
° La suma de los dos (02) contratos debera ser igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria.

La informacién sobre experiencia seré verificada de acuerdo con la informacién relacionada en
las certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberan contener como
minimo:

a) Nombre de la empresa contratante (Direccién y teléfono)
b) Nombre del contratista

c) Numero del contrato (silo tiene)

d) NIT

e) Objeto del contrato

f) Valor del contrato (si esta en ejecucion valor a la fecha)
g) Fecha de suscripcion

h) Nombre y firma de quien expide certificacion

Nota 1: En el caso de UNION TEMPORAL O CONSORCIO se evaluara proporcionalmente al
grado de participacion de cada uno de sus integrantes, calculandosela experiencia mediante la
suma de los porcentajes de participacién de cada integrante de la Unién temporal o Consorcio,
la cual debe estar plenamente identificada en las certificaciones.

Nota 2: Las copias de los contratos también son validos para certificar experiencia.

Nota 3: El SENA se reserva la potestad de verificar la informacion presentada para cumplireste
requisito.
Nota 4: En el evento de presentarse un niumero mayor de certificaciones o contratos a los

requeridos solamente se verificara las dos (02) primeras certificaciones o contratos que
aparezcan en el orden de foliacion de la propuesta.
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21.1.1.1 FICHAS TECNICAS

El proponente debera anexar con su oferta la ficha técnica del item 5 presente en el apartado 5.1.1.2 de la
presente invitacion. De no ser asi, esto, sera causal de incumplimiento.

22. ASPECTOS SG-SST:
22.1 ASPECTO(S) DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

En virtud de lo dispuesto en la Resolucion 0312 de 2019 y Decreto 1072 de 2015, se solicita
entrega de la gestion de seguridad y salud en el trabajo, el cual debe contener como minimo:

En virtud de lo dispuesto en la Resolucién 0312 de 2019 y Decreto 1072 de 2015, se solicita
entrega de la gestion de seguridad y salud en el trabajo (Resultado de la evaluacion inicial de
estdndares minimos vigente propio de la empresa, firmado por el representante legal y el
profesional de SST).

Si se adjunta el certificado de la ARL se debe adjuntar de igual manera el documento de la
evaluacion inicial propio de la empresa, firmado por el representante legal y elprofesional de
SST.

Si el porcentaje de cumplimiento del SGSST. Tiene un puntaje igual o inferior a 85% deberan
entregar el respectivo plan de mejoramiento.

2211 CERTIFICACION SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Certificado ARL de la implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el responsable
de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Representante Legal donde se evidencie el nivel de
implementacién del SG-SST de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables -
Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1). (FORMATO No. 9)

22111 PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD.
Segun Resolucién 0666 de abril 24 de 2020 del Ministerio de Salud y Proteccion Social. Se
solicita documento de protocolo de Bioseguridad con la respectiva aprobacion de la ARL y/o

ente competente (Alcaldia, Secretarias).

Entregar evidencias de suministro de EPP de bioseguridad y Evidencia de capacitacion del
protocolo de la empresa.

23.  ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES):

No aplica requisitos habilitantes ambientales en la etapa precontractual. Los requisitos
ambientales aplican en la etapa contractual.

24. OFERTA ECONOMICA:

La oferta econémica deberd cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar
diligenciado el FORMATO No. 2 suscrito por el representante legal):
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¢ Validez minima de la oferta econémica: mﬁo noventa (90) dias, contados a partir dela
fecha de presentacion.

o El proponente debe presentar oferta por la totalidad de los items, en los bienes descritos
consu respectiva marca, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

o Se verificaran los valores de los bienes contenidos en las ofertas (Formato No. 2),
teniendoen cuenta los precios del mercado.

e EI proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios,
comprendiendo enellos todos los costos directos e indirectos, El valor global de la oferta,
incluido el IVA, no podra superar el presupuesto disponible. La oferta econémica debe
ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los
precios paracada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comudn, en
caso contrario debera indicarlo. Si el proponente NO discrimina el impuesto del IVA, este
nuevo valor no podraserreconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el
costo del impuesto. El valorofertado no puede superar el presupuesto disponible ni el
valor promedio por item.

e Solo se pagaréan los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdoalos procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

e EIl SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
derivende la presente contratacion.

e Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

e Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizaciény
ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Gnica de cumplimiento en
casode que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios quese propongan deberan considerar tales conceptos.

e Cotizar en pesos colombianos, sin fracciones decimales. Las fracciones en centavos
inferiores a 0.50 se eliminan y las iguales o superiores a 0.50 se aproximan al peso
siguiente.

24.1 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad en su deber de andlisis, el valor de la oferta
economica resulta artificialmente baja, se requerira al oferente para que

explique las razones que sustenten el valor por el ofertado y en general se dara aplicacién al
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

25.  ANALISIS DE RIESGOS:
Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra

Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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26. GARANTIAS:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

SERIEDAD DE LA OFERTA: por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de la ofert
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia d
cumplimiento del contrato.

CUMPLIMIENTO: por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, vigente pq
el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la aprobacién de Iq
garantia, a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como lag
multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

X PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: por el CINCO POR CIENTO (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y 4 meses mas.

X CALIDAD DEL SERVICIO: por el VEINT E POR CIENTO (20%) del valor del
contratovigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas,
contados a parti de la aprobacion de la garantia.

POLIZA DE RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL.: por un valor
asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato
ycuatro (4) meses mas contados a partir de la aprobacién de la péliza.

27. LIMITACION A LAS MIPYMES:

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

El Proceso de seleccién es inferior a
ciento veinticinco mil doélares de los

Estados Unidos de América (US$125.000) Si NO X

28. OTROS ASPECTOS:

VISITA PROGRAMADA Sl NO: | X
Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y

duracién:

MUESTRA. Sl NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI: | X NO:
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29. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Atendiendo a lo dispuesto en el Formato GCCON-AN-001- Anexo de Verificacién del
Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajoy
deEnergia del SENA, para el objeto del presente proceso, el futuro contratista debe
cumplir en la etapa contractual con los siguientes criterios:

DESCRIPCION DEL CRITERIO

3. Entregar el Protocolo para el manejo del covid-19 con el fin de
mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia de Precontractual
covid-19.

4. Certificar bajo la gravedad de juramento que el proponente se
compromete a implementar el Protocolo para el manejo del covid-
19 con el fin de mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de|
la pandemia de covid-19.

Precontractual

El proponente deberd anexar el Formato Certificado de
Implementacién del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en Precontractual
el Trabajo. GCCON-F-065

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por e
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en
el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado
de Productos Quimicos Contractual
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma
espafiol, contener los 16 items que establece la ley 55 de 1993 y
estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado deClasificacion Contractual
y Etiquetado de Productos Quimicos

Certificado ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion
firmada por el Representante Legal del resultado y nivel de

implementacion del SG-SST de acuerdo a la aplicacion de Contractual
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel

de riesgo acorde a la actividad desarrollada. Contractual
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30. ANEXOS:
a) Andlisis del Sector.
b) Certificado Plan Anual de Adquisiciones.
c) Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
d) Matriz de Riesgos.

Nota: Estos documentos hacen parte integral del presente estudio previo.
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