INFORME DE ACTIVIDADES

i e
MUNICIPIO BE YOPAL

FECHA: | 17 11 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:

¢ Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.

» Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO ‘
_ / _
No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.2074.2021 DE 10 DE SEPTIEMBRE DEL 2021
‘gf’

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($4.900.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA e

LUZ MIRA RIVERA CARDENAS

No. DE IDENTIFICACION

60.330.227

PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

MARTHA QUISHPI QUISHPI - COORDINADORA ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA SEM )

FECHA DE INICIO

-
13-09-2021

PERIODO DEL INFORME

13 DE OCTUBRE AL 12 DE NOVIEMBRE DE 2021

OBJETO DEL CONTRATO

EFECTUAR CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES
DE DATOS Y ASISTIR EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE LA
COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL LUCILA

PIRAGAUTA PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

pd

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No ¢

EJECUCI

TON (

INDICAR EL MEDIO DE
VERIFICACION Y SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

1. Realizar acciones que
alimenten las bases de datos y sus
respectivos soportes en desarrollo
de la gestién que realiza la rectoria
de la Institucién Educativa.

Apoye en Ia, revisién de cuentas de contabilidad y
suministro de proveedores. Retroalimente la base
de datos de los estudiantes jornadas regular,
sabatina e Inpec.

En medio fisico
anexo No. 1
Soporte contable

2. Llevar y actualizar el registro y
controi de matricula de la
Institucion Educativa en el SIMAT.

Apoye en la plataforma del SIMAT en matriculas,
retiros de estudiantes Jornadas, regular (primaria)

- Sabatina, Convenio- Inpec.

En medio fisico
Anexo No. 2
certificacion expedida
por la secretaria
General

3. Elaborar y entregar los reportes
e informes académicos de los
estudiantes de [a Institucidn
Educativa.

Apoye en la plataforma de syscolegios
actualizando listados del convenio inpec-
Secretaria de Educacién-Lucila Piragauta.

En medio fisico
anexo No. 3
Relacidn listado
grupos

4.Recibir, organizar y darle salida
a la correspondencia pertinente a
la Institucién educativa.

En la organizacién y gestion de la correspondencia
pertinente a la institucién, recibi radique y entregué
los oficios que llegaron a la secretaria General.

En medio fisico
anexo No. 4
Oficios

AP5-F12
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INFORME DE ACTIVIDADES

W > o
MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No {coi 1 5

R

EJECUCION ( &

paya e cumplim
k L

INDICAR EL MEDIO DE
VERIFICACION Y SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

iF
5. Mantener reserva legal y total
discrecion sobre los documentos
que reposen  en la Institucién
Educativa.

He mantenido absoluta discrecion de los
documentos que gozan de reserva legal en la
Institucién.

En medio fisico
Anexo No. 5
Certificacion
expedida por el rector
de la institucién
educativa.

6.Las demas actividades que le
sean asignadas en desarrollo  del
objeto contractual

Diligencie el formato horas extras docentes mes
de septiembre Jornada Fin de Semana, (Sabatina,
Convenio Inpec), el cual fue remitido a secretaria
de Educacién Municipal. Apoye en [a organizacion
e impresién de guias a los docentes y estudiantes.
Apoye en el proceso de matriculas afic 2022.

En medio fisico
Anexo No. 6
Formato Horas
Extras.

Listado entrega de
guias

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLAS DE PAGO NO. 4414429735 DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
LABORALES) DE FECHA, 25/10/2021

FIRMA
Nombre

Identificacién del Contratista

LUZ MiRA RIVERA CARDENAS

74
6//330.227

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA
SUPERVISION CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervisién, de lo contrario
no diligenciar.

FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

13 M
NOMBRE: MARTHA QUISHPI QUISHRI
CC.N0.47.435.592
CARGO: COORDINADGRA DIVISION ADMINISTRATIVA Y
FINACIERA SEM
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
1"”‘ -
AP5-F12

Fecha: 10/08/2021
Versién: 3
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

— DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
PO szmio%‘_o; . CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICAGION BT || ONERD PLANLLA 4414429735 TIPO DE PLANILLA
NOMBRE O RAZON SOCIAL- LUZ MIRA RIVERA CARDENAS RIVERA CARDENAS 14 pegiopo COTIZACION OTROS MES octubre ARO 2021 PERIODO COTIZACION SALUD: MES
CIUDADILUNIGIPO: YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE _ DInS DE MORA: o
DIRECCION: CRA2212 03 TELEFONO' 6357902 || pg : aammdd 202110125 NUMERO AUTORIZAGION.
TIPO AFORTANTE: 024NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: |INDEPENDIENTE CHAPAGO (aaaalmemad) ¥ R -
TIPO EMPRESA PRIVADA ACTIVIDAD ECONOIMICA® Actwidades reguladoras y facitadoras de 13 act
FORMA DE PRESENTACION UNICO
APORTANTE EXONERADD PAGO APORTES SALUD, SENA E [CBF (REFORNMA TRIBUTARIA): KO
TOTAL APORTES A PENSION
ADRINISTRADDRA T i T APCRTES VOLUNTARIOS FSP 7 TAORA 7ot
[ _cepigo [ NOMBRE No COTZANTES |  COTIZACION EIPLEADOR COTIZANTE, SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | COTIZACION T FSP FPORTES I VIORA
B350 36301-PORVENIR I 7 i S 145,900, €0 56 50, 5o 50 X § 145400
EUBTOTALES: §145.400
[ TOTAL APORTES A SALUD
: THCAPACIDAG TR ! H \ i
_ ISTRADORA * o O IEOAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR | LIGUIDACION | HWORA 701
COTIZANTES | NUMERO | VNOMERD | ]
coODIGO NOLIBRE Lo ERO Nt YALOR  |aronizacion|  VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION UPC | COTIZACION uee APORTES HORA DESC
T | 0 T 50 50 §TTLE00 53 50 5D ST ¥
BUBTOTALES: 1 $T13.600, 50
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA T e cotzanTES | THCAPACIDAD 1RP 1 SALDO AFAVOR T [1QUIDACION I 5}
Tobico T TOIBRE | [FOWERG AUTORIZACION ! VALOR [PAGO A OTROS RIESGDS: __ PLANILLA | VALOR I COTIZACION T APORTES . MORA | DESC
523 {1335 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA, i i ! I €0 50 il TTE00 T4E00 59
EUBTOTALES. | §4.500 56
[ T LIGUIDACION DETALLADA APORTES N i
r DETCE DEL COTIZANTY T TOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL — .
; 7 EEPT PENSION :
DENTI | wpo L susmipo | saamio o os ,w E mm A, i e klg ﬁ, [ FSP APORTES NDICADO | ' N ‘ wnﬂ.«mw 1}‘1@
. FiC ! s ERE | , RENTRO ' oy
N PR JNOMBRES .y recomzante] BASICO 'saLamio 25 2 12 B8 E| o & kovzacion VOLUNTARIOS s ) e P comaciontyruen! TOTAE 1 e pe  TOTAL v 18C
_ , _ g% KE] w w | *mcmm.ﬂmzn_»To:c»n_o»c EipLEADOR| ENPLEADO | ESPECIAL W AFURTE ‘ T | [TRABEJO vRiE s,
! _ RS
= FTEFENEE TEE o NG A 730301 TO05526 § 145,400, €0 50 TG T 50 Mol § 145.4002PS0AL. €6 T T{TE0Wa3. 30 SEeE.656 1 TIED
£e320227 Ik | i PORVENIR | i | : V JMEDIIAS ! POSITIVA :
¥ | ; * 1 7 1 _ _ COMPARI
! | ! | H | ! A DE i
e i | # i \ I _ i , SEGUROS| [ . !
! ; ! ! | I ! l L | : [ -
TOTAL

2021104 1153 USUARIO. SO CC9658588







CERTIFICACION

1180.219

LLASECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que la sefiora LUZ MIRA RIVERA CARDENAS identificada con cédula de ciudadania
N° 60.330.227 de la SECRETARIA DE EDUCACION para la vigencia del 01 de enero

hasta el 12 de noviembre del 2021, con numero de contrato 2021-2074 no presenta
usuario de Qfdocument

Fuente. Herramienta QFDocument

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los diecisiete (17) dias del
mes de noviembre del 2021.

LIDER DE PROCESQ
ATENCION AL CIUDADANO

Elaboro: MELANIE ESTEFANIA MOSUCA MALDONADO

AUXILIAR CONTRATADO
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