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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2021

Sefior (a)

ALDO JOSE SILVERA SERRANO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2177969
Coordinador Sub Sede Malambo

Programas Especiales

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Diciembre del afio 2021

Referencia: No 2177969 del afio 2021

MERCEDES PELAEZ GUERRERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 32.870.785 de
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programas Especiales, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: I). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 47461443521 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada y
complementaria en el area de sistemas de acuerdo a la programacién académica del SENA
Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Prestar a cabalidad los servicios | Impartir formacion Reporte de SOFIA
personales descrito en el objeto presencial a la fichas Plus. Cada ficha
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del contrato de acuerdo con el
calendario académico,

Fichas de Técnico en
Sistemas No., 2278334 y

Titulada, contiene
22 Aprendices en

programacion y periodos 1 ficha completaria de la formacién
contratados para la presente Microsoft Excel. Sena de
vigencia Malambo. Aprendices
activos 22
Presentar informes mensuales de | Coordinacion Académica | Formato de
la ejecucion del contrato. para presentar informe informe
mensual de la ejecucién | diligenciado,

del contrato

segun actividades
ejecutadas en el
mes.

Orientar el desarrollo de las
actividades de aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, el uso de las Tic.

Impartir formacién
presencial a la ficha
Sistema No. 2113727,
Sena Malambo, Jornada
mafana. Aprendices
activos 14.

Reporte de SOFIA
Plus.

Realizar las actividades a los
aprendices utilizando el ambiente
virtual dispuesto (LMS),

Impartir formacién virtual
a la ficha Sistema No.
2113727 Colegio nuestra
sefiora de la Candelaria
de Malambo, Jornada
Tarde. Aprendices
activos 14

Reporte de SOFIA
Plus.

tender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Presentar informes
solicitados por el
supervisor de contrato y
a Registro Calificado

Documento que
contenga informe
y entregables a la
Coordinacién

Planear el Desarrollo Curricular
de la Accidn de Formacion a
orientar

Seleccionar estrategias
de ensefanza-
aprendizaje, evaluacién
segun el programa de
formacion profesional y
el enfoque metodoldgico
adoptado

Portafolio del
instructor.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4442 de la planilla, SOI.

Evidencias en () folios
Cordialmente,

MERCEDES PELAEZ GUERRERO
Contratista
C.C. No. 32.870.785

Recibi a satisfaccion:

ALDO JOSE SILVERA SERRANO
Supervisor(a) Contrato 2177969 de 2021
Coordinador Sub Sede Malambo
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 2177969.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MERCEDES PELAEZ GUERRERO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 32.870.785 de Soledad

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacién
profesional titulada y complementaria en el area de sistemas de acuerdo a la programacion
académica del SENA Centro Nacional Colombo Aleman.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeacidon pedagégica del
proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacion y material de
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacidn segun lineamientos del
procedimiento y guia de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nUmero de aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de formacién, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de induccién a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de
induccion vigente y guia desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solucidn creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias segun lo establecido en el procedimiento de
ejecuciéon de la formacion profesional integral 6. Utilizar herramientas tecnoldgicas que El SENA
brinda para la gestién del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula,
cancelacion de matricula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluacién con base en la valoracidn de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacidn del aprendizaje descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacidn y el reglamento del
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluacidn al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo pertinencia del programa, indice de desercion, y observaciones para la mejora
de los contenidos curriculares del Programa de Formacién, dejando este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con
Investigacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Centro de Formacién en caso de ser requerido o
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion de rutas y asociacidon de aprendices, Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos
a los que se comprometid en la formulacidn del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades
de divulgacién de ciencia y tecnologia organizados por los Centros de Formacién. 15. Presentar
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los
indicadores, metas u objetivos propuestos para el drea y/o proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la ejecucidn del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formacién. Y una vez
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario,
el Centro de Formacidén ponga a su disposicion, uso y custodia para la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificacién de competencias laborales que apliquen
a la funcién instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto, planeaciéon pedagdgica, Guias de Aprendizaje), asi como en la
evaluacidon del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccion de aprendices.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla

PLAZO DE EJECUCION: 11 Meses y 3 dia(s).

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 28 DE ENERO DE 2021
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE DICIEMBRE DE 2021
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2021

VALOR DEL CONTRATO: $ 36.353.929

SUPERVISOR: ALDO JOSE SILVERA SERRANO

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 8.508.352 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO___

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $36.353.929

Valor Ejecutado $37.479.438

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista S
Saldo a Liberar SO0

2 GTH-F-073 V.02




SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Prestar a cabalidad los servicios personales descrito en el objeto del contrato de acuerdo con
el calendario académico, programacion y periodos contratados para la presente vigencia.

Contar con el documento que se exige para impartir formacién. Presentar informes mensuales
de la ejecucién del contrato

Manejar la plataforma sofiaplus y territorium

Orientar los procesos de aprendizaje segun las necesidades detectadas en los procesos de
evaluacidén, metodologias de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

Realizar guias de aprendizaje ,instrumentos de evaluacion

Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato

Planear el Desarrollo Curricular de la Accién de Formacion a orientar

Seleccionar estrategias de ensefianza, aprendizaje y evaluacion segun el programa de
Formacion Profesional y el enfoque metodolégico adoptado.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NO_X_
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

ALDO JOSE SILVERA SERRANO
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PLAN DE TRABAJO
MES DICIEMBRE
2021

ACTIVIDADES DEL 1 AL 06 DE DICIEMBRE 2021

Ejecutar formacion Grupo TS 32. FICHA 2278334

PROGRAMA: GRUPO TS 32
FICHA: 2278334

INSTRUCTOR: Mercedes

Peldez Guerrero

FECHA INICIO: 01 de

diciembre 2021.

FECHA FIN: 06 de diciembre 2021

COMPETENCIAS:
IMPLEMENTAR LA RED FiSICA DE DATOS SEGUN DISENO Y ESTANDARES TECNICOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAIJES:

v
v
v

v

Elaborar la documentacion técnica necesaria del proyecto de cableado estructurado de
acuerdo con la normatividad vigente.

Verificar el funcionamiento de la red de acuerdo con el disefio y la instalacién realizada.
Instalar el cableado estructurado de acuerdo con el disefio de la red de datos y la
normatividad vigente.

Especificar los recursos para la instalacién del cableado estructurado, de acuerdo con el
disefio

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE:

MEDIOS A UTILIZAR

Acceso a herramientas Ofimaticas y de trabajo colaborativo:
Correos electréonicos mi Sena, Microsoft Office, Ilamadas,
WhatsApp, Videollamadas, zoom, Google meet.

Acceso a herramientas de
almacenamiento:Google
Drive. territorium
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

[ Como_utilizar_el_comando_IPCONFIG_para_c.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Taller de redes de computadores sobre conectividad
Se realizé una explicacidon sobre los diferentes comandos de redes de computadores
Actividad del Plano de Redes de Computo

Se realiz6 un examen final con todo lo relacionado al tema de redes de
computadores.

Se dio explicacién sobre el cableado estructurado y una actividad practica
Calificacion de actividades
Evaluaciones de resultados de Aprendizaje en el Sofia Plus

Se ha realizado Seguimiento a la formacién de forma presencial El seguimiento
se ha realizado, constante, todo el dia, atendiendo sus inquietudes

Archivo Edicion Ver Firma electronica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Como_utilizar_el_co... X @ .

w e 8 Q @ 1o M MO - RTFT B 2D TQ A=

Como usar el comando IPCONFIG en Windows|

7:46 a. m.
5/12/2021
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1.1 actividad 1: comandos para comprobar conectividad
Isulte los siguientes comandos de red que se mencionan a continuacion describa que

funcidn tiene cada uno de ellos y elabore la siguiente tabla:

Comando de Red Funciones

config

ng.

acert

ithping.

stmac

slookup

itsh.
config/flushdns

lice en la consola de windows la ejecucién de cada uno de ellos y verifique su
funcionamiento, si tiene las posibilidades de tener computador con conectividad, de
lo contrario haga caso omiso de este item.

1ele un pantallazo por cada ejecucion de unos de ellos.

1.2 actividad 2: realiza cotizaciones en empresas comerciales de marcas
mas usadas de router, conectores, switch que son necesarios para esta
fase del proyecto y elabora una tabla con los datos de la misma.

1.3 actividad 3: realiza el siguiente crucigramacon los siguientes conceptos
de redes:

horizontal:

1. esundispositivo de interconexién utilizado para conectar equipos en red formando lo que se
conoce como una red de area local (lan) y cuyas especificaciones técnicas siguen el estandar
ethernet (ieee 802.3).

2. esundispositivo que proporciona conectividad a nivel de red. su funcién principal consiste en
enviar o encaminar paquetes de datos de una red a otra.

3. conjunto de tareas u operaciones llevadas a cabo para conservar en buen funcionamiento los
equipos, maquinarias, componentes o sistemas.

4. una red de computadores es un sistema formado por multiples equipos de cémputo, cuyo
propdsito es compartir informacidn, recursos o servicios

5. es una interfaz fisica cominmente utilizada para conectar dispositivos de red. normalmente
se usan como extremos de cables de par trenzado

6. redes de drea local. son redes implementadas en oficinas, casas, edificios, campus. permite la
interconexién de dispositivos dentro de un area privada y restringida.

vertical:
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1. son las siglas de unshielded twisted pair. es un cable de pares trenzado y sin recubrimiento
metalico externo, de modo que es sensible a las interferencias.

2. dispositivo electrénico que permite comprobar el funcionamiento (continuidad) de los cables
de red.

3. son redes de drea metropolitana, tiene una cobertura geografica en el entorno de una ciudad.
4. una red de area amplia interconecta ciudades, paises y continentes

5. dispositivo electrénico capaz de recibir, almacenar, ordenar, enviar y procesar la informacién
haciendo operaciones légicas y matematicas a muy alta velocidad.

6. herramienta utilizada para corrugar o crimpar dos piezas metalicas o de otros materiales

maleables mediante la deformacién de una o ambas piezas; esta deformacion es lo que las
mantiene

crucigrama de redes
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Come_utilizar_el_comande_IPCONFIG_para_c.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

- X
Archivo Edicion  Ver Firma electrénica Ventana Ayuda
Inicio Herramientas Como_utilizar_el_co... % ® ,_‘ .
v P 8 Q @@ 2/ KM MO =- 5 T BLILaWQ 4 B o
SN
¢Como iniciar la herramienta IPCONFIG? 2
B
=
La herramienta IPCONFIG es bastante sencilla de iniciar y utilizar, puedes usar cualquiera de las siguientes o=
opciones para ejecutarla:
1- Inicia la consola de CMD, para eso escribe en el cuadro de Inicio o Ejecutar CMD, oprime la tecla Enter,
escribe o inserta en la consola IPCONFIG y oprime la tecla Enter. 3
» 2- Escribe o pega directamente en el cuadro de Inicio o en Ejecutar: cmd /k IPCONFIG y oprime la tecla « B
Enter.
3- Crea un acceso directo, para eso da un clic derecho del ratén en el escritorio u otro directorio y escoge
Nuevo Acceso directo, en la ventana que aparece Escriba la ubicacién del elemento escribe o pega lo
siguiente: "C:\Windows\System32\cmd.exe /k ipconfig".
4- Sigue los pasos del asistente y renombra el acceso directo creado a: ipconfig.
i
Para usar esta aplicacion desde Windows, podemos abrir una ventana de comandos escribiendo cmd h
en EJECUTAR o bien desde la ruta INICIO — PROGRAMAS — ACCESORIOS — SIMBOLO DEL SISTEMA. v

& 26°C Parc soleado A~

Como_utilizar_el_comando_IPCONFIG_para_c.pdf - Adobe Acrobat Pro DIC (32-bit)

- X
Archivo Edicion  Ver Firma electrénica Ventana Ayuda
Inicio Herramientas Como_utilizar_el_co... % ® ,_‘ .
B Q @O 0 MO E =- KT B L2adl@qQ a =E e
et e A m = gt = =t e e ety +
4- Sigue los pasos del asistente y renombra el acceso directo creado a: ipconfig. gl
Para usar esta aplicacion desde Windows, podemos abrir una ventana de comandos escribiendo cmd B
en EJECUTAR o bien desde la ruta INICIO — PROGRAMAS — ACCESORIOS — SIMBOLO DEL SISTEMA. N
=
o=
Programas v
E‘ 2 Documentos »
< I 2
5 [} Configuracién » A
] = Escriba el nombre del 3 , document:
» g 4 Busca 5 "E r;?:wdawmmﬁm:xquma. = B Ea
= Ayuda y soporte técrico . =
; Q) sy aove: [E =l —
.g : H Windows Media Center
e - n -
§ @ n ok L | E"’"“'“‘l ‘T| Celculator
Sticky Motes s
S, soipging Toot
B i
i van i
Music e
[ R — -
\%J Magnifier v

® sotare
4

En caso de Windows Vista o Windows 7 podemos usar el cuadro de

747 a. m.

5/12/2021
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2.4. actividad 4: diligencia el formato ficha técnica donde
ejecutes o simules de acuerdo a tus posibilidades un
diagnostico de un pc en cuanto a conectividad, teniendo en
cuenta que tipo de fallo presenta, sus causas y el soporte
brindado por parte suya para su restauracion.

el formato a diligenciar es el siguiente, de igual manera se incluye dicho archivo
en la usb en material de conectividad, como también impreso.

ficha tecnica

servicio tecnico proporcionado por aprendices del mec 33

de computo del sena

institucion educativa

colocar logo de la institucion educativa

fec recibido: fec entrega: no de reporte:
datos del tecnico encargado
nombres telefonos:
no equipos: firma recibido:
datos del cliente
nombres: telefonos:
direccion: firma entrega:
descripcion del equipo
equipo | marcaymod | sist. oper. procesador | memoria ram conexion

diagnostico del equipo

fallo causa soporte brindado
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evidencia: comparte tu documento diligenciado por cualquiera de los medios
dispuestos por tu instructor para la presentacion de evidencias, estos son:
territorium, correo misena, whatsapp, sesion en linea (zoom, meet, whatsapp,
video llamada), llamada telefénica, mensaje de texto o fotografia de evidencia
hecha a mano.

ambiente adquirido: formaciéon desde casa, ambientes virtuales de
aprendizaje, redes sociales o medios de comunicacioén.

materiales: material de formacion, talleres, instrumentos de evaluacion y
guias de aprendizaje impresos o en formato digital.

se dio explicacién sobre niumeros binarios, se realiz6 actividades con
ejercicios practicos, se dejo actividad para realizar en casa de forma
autébnoma.

TECNICO EN SISTEMAS

ACTIVIDAD: TECNICO EN SISTEMAS
MATERIAL DE REFERENCIA
® Presentacion en Power Point

e Sesidn en presencial

DESARROLLO ACTIVIDADES:

A continuacidn, realizaremos la siguiente actividad, de la guia de aprendizaje No. 05 de
mantenimiento de equipos de computo. A través de ella, se realizara la primera actividad de la
semana y sera la siguiente.

Querido Aprendiz:

2. PRESENTACION

SISTEMA BINARIO

El sistema binario emplea sélo dos digitos; el cero (0) y el uno (1), por lo que utiliza la base 2. Este
sistema es utilizado por las computadoras, ya que estas trabajan internamente con dos niveles de
voltaje distintos, por lo cual su sistema de numeracion es el binario.
0001
l : : A 00
También, podemos nombrar al sistema decimal, Q AS
que utiliza diez digitos (del cero al nueve). Este

N - : \ Q QS ssE
] o oo _';.:,,.4".-.‘_‘
es el que no,s ensena?n desde Ial\ |nfa?r.1C|a, por lo Q Q QO S=s: ‘%,::;2,0&.;:
que es el mas conocido y el mas utilizado en la % ‘\°='° S o2 2% 001,
D O 2% % 0t
[ S, (3
?Q o o, or

vida cotidiana. Asimismo, contamos con el

sistema hexadecimal, el cual cuenta con dieciséis Q

elementos (del cero al nueve, luego, de la ‘A’ a la

e . S

F’). Tanto este sistema como el binario tienen Q — e D ol N
. . N ‘

una gran importancia en el campo de la

informatica.

Ahora bien, écdmo podemos pasar cualquier nimero del sistema decimal (de cero al nueve) al
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sistema binario (cero y uno)?

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

1) Averigua y escribe el cédigo ASCIl correspondiente, tanto en decimal como en

binario, a las letras de tu nombre vy apellidos. Distinguir

mayusculas/minusculas, y sin acentos.

Se dio explicacion sobre el cableado estructurado y una actividad practica

ACTIVIDAD - Cableade_estructurado_docx (1).pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo  Edicion Ver Firmaelectrénica  Ventana Ayuda

Inicio Herramientas ACTIVIDAD - Cable.. x

w a8 Q © 1« ADOO® m- R F BLADEQ

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN &
PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS SENA
GUIA DE ESTUDIO REDES DE COMPUTADORES
CABLEADO ESTRUCTURADO

MODELO DE
MEJORA CONTINUA

& 26°C Parc soleado

entre

7:57a.m

i
e}

BRMO &8 6
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ACTIVIDAD - Cableado_estructurado_docx (1).pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)
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ACTIVIDAD - Cableado_estructurado_docx (1).pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)
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Archivo Edicién Ver Firma electrénica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas ACTIVIDAD - Cable... X

"d®B Q OO0 /e AP OO =R T B 24Dl Q & =

®
»
P e

redes (puede comunicar varias redes). Este necesita de configuracion. i

B e

Combinar archivos

PN m on

LAN: Red de Area Local

WAN: Red de area Extensa por ejemplo: de un pais a otro, de un estado a otro, etc.

Man: Red de drea metropolitana.

WLAN (Wireless LAN): Red inaldmbrica.

7:57a. m.
5/12/2021

. 26°C Parc.soleado A «x @ x ESP
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ACTIVIDAD - Cableado_estructurado_docx (1).pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo Edicién Ver Firmaelectrénica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas ACTIVIDAD - Cable.. X

T eBaQ 000 e MM OO - R T BLALEDTQ

Armado y chequeo de cables:

Seglin norma del cableado a nivel mundial 1ISO / IEC 11801

Estandar 568a:

Bv,V, Bn, A, Ba, N, Bm, M EIA/TIA-5684A

Bv = Blanco verde, V= Verde, Bn= Blanco naranja, A= Azul, Ba= Blanco azul, N= Naranja,
Bm= Blanco marrén, M= Marron

Estandar 568b:

Bn, N, Bv, A, Ba, V, Bm, M

EIA/TIA-5688

Bn= Blanco naranja, N= Naranja, Bv = Blanco verde, A= Azul, Ba= Blanco azul, V= Verde,
Bm= Blanco marron, M= Marré

@ 26°C Parc soleado

ACTIVIDAD EN CLASES
Realizar la siguiente actividad en forma individual.

Thinnet se refiere a que tipo de cable?

- Como debes hacer la conexion de los conectores Rj-45 al cable UTP?
- Como se llama La herramienta para fijar el conector Rj-45?

- Visto de frente el conector Rj-45 con el seguro hacia arriba hacia donde queda el pin1?
- Un Ejemplo de LAN Site seria?

- De qué hablan cuando te dicen Backbone de Campus?

- Que significa la palabra Site?

- Como se llama el probador de conectores Rj-45?

- Que es Cableado Estructurado?

- Cual Es la normativa de cableado Estructurado a Nivel mundial?

- Que tipos de fibra dptica existen?

- Para qué sirve un Patch Panel?

- Nombra al menos 4 consejos para el paso de cableado

- Cudl es la distancia maxima de la fibra dptica multimode?

- Cuantos puertos deben haber en un punto de red?

- Que es Atenuacion?

- En una red 1000baseT que Categoria de cable UTP se recomienda?

- Qué pasa si el trenzado de los Cables UTP excede los 2,54 cm?

- Explica como haces la medicion del cableado en un plano a escala de 1:1007?
- Como sabes que norma (568-A o B) usaras en una red?

- De qué depende la velocidad en una red?

Solicitar firmas

T:58a.m.

5/12/202°
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Se envio actividad por territorium y se evaluaron actividades.

© Territorium || SISTEMAS. (227832 X + 2 —

& C @ senaterritoriola/perfilphp?id=10219823 ®E T B

MERCEDES PELAEZ (@)

MERCEDES PELAEZ GUERRERO
fecha de inicio: 02 de Diciembre del 2021

Asunte: Actividad de Redes (Cableado estructurado)

Ap
Asunte: Actividad de Conectividad

Reciban Cordial Saludos:

Apreciados Jovenes, la siguiente actividad la desarrollan en el ambiente de formacion, con el apoyo de su instructor, Les recuerdo
enviar las acti con buena

Estaremos socializando esta actividad en clases, con el fin que los conocimientos adquiridos se puedan afianzar.

jExitos

Evidencia

Fecha de entrega: 02 de Diciembre del 2021 a las 11:30pm
Archivos
ACTIVIDADnnnCableadonestructurado. pdf

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

802 a. m.

5/127202°

® Territorium || SISTEMAS. (227835 X + ~ —

& C @ senaterritoriola/perfilphp?id=10219823 ®E T B
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MERCEDES PELAEZ  (G)

MERCEDES PELAEZ GUERRERO
fecha de inicio: 23 de Noviembre del 2021

Asunto: Actividad de Conectividad

Reciban Cordial Saludos:

Apreciados Jovenes esta Actividad se desarrollar con el fin de que ustedes puedan trabajar de manera preesencial, y con apcyo Ap
de su instructor, los temas desarrollados en clases. Les recuerdo deben enviar las actividades con buena presentacion, incluyendo

hoja de presentacion, y normas apa.

Estaremos socializando esta actividad en clases, con el fin que los conocimientos adquirides se puedan afianzar.

jExitos
Evidencia
Fecha de entrega: 27 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm
\ Archivos:

Tallerndenconectividad.docx
Comonutilizarnelncomandon|PCONFIGnparanc pdf

s 0 Me gusta 0 Comentario(s)

°

YOMAIRA ESTHER PAEZ ORTIZ
fecha de inicio: 20 de Noviembre del 2021

Parc. soleado  ~ ax 0@ 1

Se realizaron calificaciones de actividades
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3 E | MERCEDES PELAEZ  €@)

°
O Calificaciones LIWEREEA Ll Calificar Eviden:
Herramientas
@ B Anuncios » Evidencia atin en tiempo Selecciona todos () '
& Participantes
! = Informacién
- X Archivos adjuntos Ap
o Kojdellcuag) I1d Evidencia:211939917
[~  Edicion de contenidos Ver Visualizar Cableadonestructurado docx s
n
TSP HERNANDO DANIEL LOPEZ PEREZ Dascargar Archiva O
@ 7 Foros Intentos: 1
© Evidencias
=it
E eticazlSCORM Archivos adjuntos
™ Sesion en linea Id Evidencia:211788457
= ¥ Evaluaciones Visualizar
M Wiki DesarrollonACTIVIDADNNnCableadones
Wikis. JOSE ALBERTO CABARCAS FLEREZ tructurado.docx s 0
@ Asistencia Descargar Archive
© Galeria ]
© Chat Intentos: 1
o5 Competencias
5 Archivos adjuntos
CLEETD ORI e e e e
evidencias aprendices e
i BullabliojdelEvidendas JOSE DAVID AGUILAR CAMPO DVE'“ CABLEADONESTRUCTURADO.docx Sn
oo Gamificacion el  Descarpar Archiva
ACTIVIDADNNNCA..pdf A Mostrar toc

@ Territorium || SISTEMAS. (22783 X + ~ —

&« C @ senaterritoriola/perfilphp?id=10219823 B A%

MERCEDES PELAEZ @

14|

Y

K]
- Instructor Archivos adjuntos.
MERCEDES Id Evidencia:211767602
@ PELAEZ Ver Visualizar Actividadncableado.docx -
GURRRERO JUAN MIGUEL SANDOVAL PUA D D arenive O v
! Instructor
Intentos: 1 A
JESUS P
a ERNESTO
AVILES Archivos adjuntos.
VIZCAINO Id Evidencia:211760292
[} Instructor Visualizar
Ver DesarrollonACTIVIDADNNNCableadones
C»IAROLINA JHON MARIO CASTRO OROZCO A 1cturaco.cocx O
=] " Descargar Archiva
y CASTANO
o e Intentos: 1
= MELISSA
ASTRID YEPES
TAFUR Archivos adjuntos.
(T Id Evidencia:211759497 .
Visualizar (7]
YOMAIRA Ver DesarrollonACTIVIDADNNNCableadones
ESTHERPAEz  ERICKSON JUNIOR GUERRERO MIRANDA A 1 cturaco.cocx Sl O
RTIZ Descargar Archivo
Instructor
Intentos: 1
Apoyo
Simuladores.
Digiales Archivos adjuntos
Instructor Id Fuidencia:211768247

B ACTVIDADnPCa.pdf A
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Evidencias de los aprendices trabajando
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COMPLEMENTARIO MANEJO BASICO DE WORD, EXCEL E INTERNET
ACTIVIDAD 1: Ejercicios Practicos

MATERIAL DE REFERENCIA
e Presentacion en Power Point
e Sesidn presencial | Dia 06

RESULTADOS DE APRENDIZAJE: 1-2-
INTRODUCCION

Microsoft Word

Microsoft Word es un programa informatico orientado al procesamiento de textos. Fue creado
por la empresa Microsoft, y viene integrado de manera predeterminada en el paquete
ofimatico denominado Microsoft Office. Originalmente, fue desarrollado por Richard
Brodie para el computador de IBM, con el sistema operativo DOS, en 1981. Se programaron
versiones posteriores para muchas otras plataformas, incluidas las computadoras IBM, que
funcionaban con el sistema MS-DOS (1983). Es un componente de la suite ofimatica
Microsoft Office; también se vende de forma independiente y esta incluido en la suite de
Microsoft Works.

Su ultima version es Microsoft Word 2019 para Windows y Mac. Al 2019, es el procesador de
texto mas popular del mundo

iBienvenido!

DESARROLLO ACTIVIDADES:
TEMA 1: Explorar la interfaz y dar formato a la pagina

e Usar herramientas de edicidn: Cortar, Copiar, Pegar.
e Usar herramientas de formato: Fuente, Tamano de fuente, Estilo.
e Usar herramientas de disefio de pagina: Margenes, tamaino

EJERCICIO N°1
1. Inicie Word
2. Guarde el documento como ActividadNol_word_nombre_aprendiz Ejemplo:
(ActividadNo1_word_Mercedes_Pelaez).

3. A continuacién, se presenta un texto corto. Cépielo usando el teclado en un
documento nuevo de Word y después dele el siguiente formato:
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LA INFORMATICA COMO INVENTO

El ordenador es uno de los inventos electronicos que mdas impacto ha provocado en le
cotidiana de los seres humanos. ;Te imaginas qué ocurriria si, por unos instantes. Desapare
todos los ordenadores del mundo?

Es casi imposible de imaginar, pues hoy en dia podemos encontrar ordenadores en todas part
nuestro hogares, en los centros de estudios, en los medios de comunicacién, en la industria,
medios de transporte... De ahi que se hable del inicio de una nueva era: la Era de la Informétic

Entre los programas de uso habitual, las aplicaciones mas utilizadas y que estén a nuestro al
son el procesador de textos, las hojas de célculo, las bases de datos, el tratamiento de gréficos,

Es interesante ver cdmo ha ido evolucionando el mundo de la informéatica desde el
ordenador hasta nuestros dias, gracias a los inventos que paralelamente han impulsac
desarrollo, cada vez mas vertiginoso.

=

IO

©CENUl NO

Selecciona el titulo y cambia el tipo de letra a Arial, tamafio 20, cursiva, subrayado y centrado.
Sombréala de un color a tu gusto y colécale borde inferior grueso.

Selecciona el primer parrafo y cambia el tipo de letra a Book Antigua, tamafio 14. Selecciona el
segundo parrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamafio 10.

Selecciona el tercer parrafo y cambia el color de fuente a azulén.

Busca y subraya las siguientes palabras en el texto: ordenador e informdtica, mediante el menu

Numera los distintos parrafos del texto, puedes hacerlo desde el
Formato/Numeracién y vifietas/Numeros

Alinea el segundo parrafo a la derecha

Justifica los parrafos 3 y 4

Selecciona el segundo parrafo, cortalo y pégalo al final del texto

Selecciona el tercer parrafo, cépialo y pégalo al final del texto

Guarda todos los cambios realizados en el documento, sin cambiar el

Sigue los siguientes pasos:

Configure la hoja con los siguientes margenes: Superior: 4cm, Inferior: 3cm, lzquierdo: 3cm,
Derecho: 3cm. Tamaiio: Carta

1. Selecciona el titulo y cambia el tipo de letra a Arial, tamaio 20, negrita, cursiva,

subrayado, centrado y en Mayuscula

Busca la frase La Era de la informatica, Pongala en cursiva y en mayuscula cada palabra.

Selecciona el primer parrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamaiio 14.

Selecciona el segundo pdarrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamaiio 10.

Selecciona el tercer parrafo y cambia el color de fuente a azul claro.

Busca y resalta con color amarillo las siguientes palabras en el texto: ordenador e

informatica.

7. Enumera los distintos parrafos.

8. Alinea el segundo parrafo a la derecha

9. Justifica los parrafos 3y 4

10. Selecciona el segundo parrafo, copialo y pégalo al final del texto

ook wnN
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11. Selecciona el tercer parrafo, cortalo y pégalo al final del texto
12. Coloca Interlineado a todo el texto de 2

EJERCICIO N°2
1. Abre un documento nuevo de Word y copia el siguiente texto:

«La comespondencia comercial es a forma més frecuente de comunicacién que utilizan as empresas en el desarrollo de sus actividades,

Las partes de la carta son: membrete (compuesto por el nombre y apellidos o razén social, la direccién completa, el cédigo postal,
localidady provincis, teléfono, fax y direccién electronica, de la persona o empresa que escribe Ia carta), referencias [lo més usual es
poner dos, Nuestra referencia (N/Rfa.) y Su referencia (S/Rfa)}, destinatario (nombre y apellidos o razon social de la persona o
empresa a la que va dirigida la carta y su domicilio completo), asunto ( breve menci6n del motivo de la carta), fecha (dfa, mes y afio,
ejemplo: 10de agostode 2007), saludo (es una férmula de cortesfa que se empleaantes de comenzar la carta, ejemplo: Muy Sr. Nues-
tro), contenido (explicacién del motivo de la carta), despedida frase corta como porejemplo: Reciba un cordialsaludo) y firma del
emisor de |a carta.

Existen distintos tipos de cartas: solicitud de informacicn, pedido, aceptacidn de pedido, reclamacién, etc.

2. Guarde el documento como ActividadNol.1_word_nombre_aprendiz Ejemplo:
(ActividadNol_word_Mercedes_Pelaez).

Sobre el texto vamos a realizar las siguientes modificaciones de configuracion:

- Buscar las palabras: frecuente, actividades, escribe, contenido, emisor y solicitud.
Luego coldcalas en negrita y sustitiyelas con un sinénimo.

- Configura la pagina para que los margenes superior e inferior sean de 3 cm y los
margenes derecho e izquierdo sean de 3,5 cm. (Menu: Archivo/Configurar
pagina/Margenes

- Busca las siguientes palabras: membrete, referencias, destinatario, asunto, fecha,
saludo.
Realiza los siguientes cambios en el formato de fuente: la palabra referencia y asunto
subrdyala, y las palabras destinatario y fecha colécalas en color rojo.

- Busca 10 palabras y coldcalas en viiietas

- Copia el texto del documento tres veces mas. Cada uno de los parrafos creados debe
ir con una alineacion distinta: el primero con alineacidn izquierda, el segundo
alineado a la derecha,

el tercero centrado y el cuarto justificado. Existen varias maneras de configurar la alineacion,
puedes hacerlo desde el ment Parrafo/Sangria y espacio o directamente en el grupo
parrafo.

- Copia el primer parrafo dos veces mas al final. Al quinto parrafo debes aplicarle
sangria de primera linea y al sexto parrafo debes aplicarle sangria francesa
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ACTIVIDAD 3

e Se realizé actividad con el grupo, con el fin de dar explicacion sobre la realizacién de una
hoja de vida, utilizando en ella, cada una de las herramientas que contiene el procesador
de texto,

e Se tomaron varios ejemplos de estilos de hoja de vida y se les explicaron.

e Seles dio indicaciones a llevar al momento de realizar una hoja de vida.

e Se realizaron ejercicios en clases y se les dio la oportunidad que los aprendices
participaran,

e Se envid actividad por correo electrdnico para que los aprendices desarrollaran en forma
asincroénica

=] TALLER Word (1) - Word Yandry Marcela Moreno Pe]

Archivo Insertar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Q  iQué desea hacer?

[ . A P Bus
- v Aa~ Ao -]
[TmesNewRo ~[45 -] A" A A 2T awmeceDe) 1. 4aBbe AaBbC 1. Aaf 1. AaB . o
%3
Pegar > x| AW = - it m 35 it it = N
5 ¥ Copiar formato N K S ~abe x. X AN A i 1l Normal Titulo 6 Sin espa.. Titulo 1 Titulo 2 = [% Sele
Portapapeles I Fuente ] Parrafo ] Estilos ] Ec
@
SENA
/\ TALLER: Manejo de Word
ATLANTICO
[CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
Programa de formacién: Manejo Bésico de Microsoft Word
APLICAR  HERRAMIENTAS ~OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
Competencia: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR
JAPLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS]
Resultados de aprendizaje: IDEL CLIENTE.
Fase: DIAGNOSTICO
Duracién de la actividad (en horas): 8

Nombre Instructor:
Nombre del Aprendiz:

Ficha | Documento de Identidad:

DOCUMENTO ELABORADO POR

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE:

INTRODUCCION:

Es el procesador de texto mas popular del mercado. Es un
potentisimo software desarrollado para el entorno Windows y es
la herramienta mas intuitiva y profesional para el tratamiento y

presentacion de la informacién. La misién fundamental de Word

Piginalde3 538palabras L2 Inglés (Estados Unidos) B
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Archivo [MITSPMM Insertar  Disefio  Disposicin  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Qué desea hacer?

A Buscar ~

0 TmesNewfo -[45 | A ' Aa- 0| = 2L ameede| 1. AsBb AaBbC 1. Aal 1 AaB | | o
Pe?av o Copiar formato N K S -asex, x° [A-¥- A - = | & - 1 Normal Tiulo6  TSinespa.. Tiulo1 Tiulo2 |5 T; Selec:nnar .
Portapapeles s Fuente ~ Pérrafo ~ Estilos ] Edicién Confic
DESARROLLO:
Realizo un trabajo de investigacion dandoles respuesta a las siguientes interrogantes:
® ¢Quées Word?
* éPara qué sirve Microsoft Word?
® ¢Qué es una hoja de vida?
e (Para qué sirve realizar una hoja de vida?
Parte 1: Hoja de Vida — Carta de Presentacién
Resolver:
Usted como aprendiz del servicio nacional de aprendizaje SENA desea realizar su periodo de practica
en una empresa (De su eleccién), para esto debe presentar su hoja de vida y una carta de presentacion,
la cual puede desarrollar con la herramienta Microsoft Word, para entregarla al supervisor de personal
quien ser3 el encargado de evaluar su desempefio en el hospital.
» Parala hoja de vida debe:
* Crear el documento de Microsoft Word.
* Seleccionar las margenes: Superior 4 cm, izquierda 4 ~ \
cm, derecha 3 cm, inferior 3 cm. ‘u .;. \/
*  Seleccionar tamafio Carta. \
* Insertar lainformacidn correspondiente de la hoja de \
vida. T
- Paaslizar al_madala naracida a la aun nreacanta sl . ‘
Pigina2de3 538palabras L[IZ  Inglés (Estados Unidos) B B -

Se envid correo electrénico de las actividades a los aprendices.

X 1 Actividad 2 de ofimatic X

#@ mail.google.com

= M Gmail Q  insent X - @ ®

<« 0 0 8 e ¢ B » 16 de 2,381

Redactar

> Actividad 2 de ofimatica basica »
Recibidos 4188

16:23 (hace 4 dias

Destacados mercedes pelaez guerrero <mpguerrerol @misena.edu.co> @ jue, 3 dic
ar03, gianynahernandez02, Jhonatan1780, jeancaherna, m

para mariaaleolivo9512, Karolayfuentesm, Jonalji3, dany
Saludos Aprendices:

Importantes
Le envio adjunto Actividad de aprendizaje de Microsoft Word Basico, y material de apoyo, para desarrollar la formacion.que corresponde a la cli

Enviados me deben enviar a mas tardar hasta el proximo 05 de Noviembre 2020

|.
Q
*
@ Pospuestos
»
>
B

Borradores 217
Estaré atenta a sus inquietudes a través de este medio, Whatsapp o llamada telefonica

B Nueva reunién =
Ing. Mercedes Pelédez Guerrero

or - Formacid

(¥ Mis reuniones

Naci
Calle 30 # 3E-165. Bamranquilla, Colombia
Tel.: 300 4593508
; mercedes * & mpguerrero1@misena.edu.co

SENA, UN MUNDO DE OPORTUNIDADES
é Glendy Gallardo A

" Sivelys Sarmiento Crespo

/ Tii: te estoy llamando del ofro nume

Hangouts

= 9 < ==

B 20201207_132637,jpg
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