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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Diciembre de 2021  
 
Señor (a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2681425 
Coordinador Académico Gestión 
Sistemas 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Diciembre  del año 2021 

Referencia: No 2681425  del año 2021 
 
KATIUSCA VANEGAS HERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22.740.768 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sistemas, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: f).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2021 por valor de 
(2.022.598). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 487-930875-71 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de FORMACION PRESENCIAL Y 
VIRTUAL: TIC , participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando 
las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la información y la comunicación 
que brinda la entidad 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Planificar el desarrollo curricular 
del programa de formación a 
impartir de acuerdo a los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad 

Impartir formación 
en las siguientes 
fichas asignadas 

Ficha 2458263 - 
Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2458240 
- Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2343295 
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- Atención integral a la 
primera infancia Ficha 
2458238 - Elaborar 
material didáctico para 
niños y niñas de la 
primera infancia 

2 Gestionar la información de 
planificación curricular, gestión 
de proyectos formativos, juicios 
evolutivos, novedades e 
inasistencia en el aplicativo 
institucional SOFIA plus. 

Planeación de las 
temáticas para 
desarrollar con los 
grupos de 
aprendices. 
Estrategias 
pedagógicas para 
el proceso de 
enseñanza 
aprendizaje 
Gestionar la 
información de 
planificación 
curricular, gestión 
de proyectos 
formativos, juicios 
evolutivos, 
novedades e 
inasistencia en el 
aplicativo 
institucional SOFIA 
plus.. Guías de 
aprendizaje y 
criterios de 
evaluación según 
diseño curricular 
del curso 
complementario 

Ficha 2458263 - 
Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2458240 
- Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2343295 
- Atención integral a la 
primera infancia Ficha 
2458238 - Elaborar 
material didáctico para 
niños y niñas de la 
primera infancia 

3 Gestionar actividades de 
formación con apoyo en la 
plataforma virtual dispuesta por 
la entidad y garantizar el uso de 
la misma por parte de los 
aprendices. 

Aprendices. 
Alistamiento, 
ejecución y cierre 
de curso de 
complementaria 
virtual con base con 
estándares de 
ejecución de la 
formación 
complementaria 
con modalidad 
virtual. Evaluar 
actividades de 
aprendizaje por 
cada unidad 

Ficha 2458263 - 
Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2458240 
- Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2343295 
- Atención integral a la 
primera infancia Ficha 
2458238 - Elaborar 
material didáctico para 
niños y niñas de la 
primera infancia 
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temática. 
Retroalimentar y 
concluir foros 
temáticos por cada 
tema de las 
diferentes 
unidades. 

4 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación 

Atención de los 
grupos de 
aprendices 
asignados 

Ficha 2458263 - 
Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2458240 
- Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2343295 
- Atención integral a la 
primera infancia Ficha 
2458238 - Elaborar 
material didáctico para 
niños y niñas de la 
primera infancia 

5 Proveerse de los Elementos de 
protección personal que requiera 
para el desarrollo de sus 
actividades según las directrices 
del Sistema de Seguridad y 
Salud en el Trabajo. 

Utilizo los 
Elementos de 
protección personal 
cuando realizo 
trabajo de campo 
con los aprendices. 

Ficha 2458263 - 
Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2458240 
- Elaborar material 
didáctico para niños y 
niñas de la primera 
infancia Ficha 2343295 
- Atención integral a la 
primera infancia Ficha 
2458238 - Elaborar 
material didáctico para 
niños y niñas de la 
primera infancia 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9427651307 de la planilla, operador aportes en linea. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
KATIUSCA VANEGAS HERNANDEZ 
Contratista 
C.C. No. 22.740.768 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 2681425  de 2021 
Coordinador Académico Gestión 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KATIUSCA VANEGAS HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

01/12/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 17/12/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2458263 - ELABORAR MATERIAL DIDACTICO PARA NIÑOS Y NIÑAS
DE LA PRIMERA INFANCIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PRÁCTICAS EDUCATIVAS EN LOS NIÑOS Y
NIÑAS HASTA LOS 6 AÑOS, DE ACUERDO CON EL PLAN DE
ATENCIÓN INTEGRAL PARA LA PRIMERA INFANCIA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR MATERIAL DIDÁCTICO PARA PROMOVER EL DESARROLLO INFANTIL Y LAS COMPETENCIAS EN LA PRIMERA INFANCIA
DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS Y ESTILOS DE APRENDIZAJE DE LOS NIÑOS Y NIÑAS MENORES DE 6 AÑOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2458240 - ELABORAR MATERIAL DIDACTICO PARA NIÑOS Y NIÑAS
DE LA PRIMERA INFANCIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PRÁCTICAS EDUCATIVAS EN LOS NIÑOS Y
NIÑAS HASTA LOS 6 AÑOS, DE ACUERDO CON EL PLAN DE
ATENCIÓN INTEGRAL PARA LA PRIMERA INFANCIA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR MATERIAL DIDÁCTICO PARA PROMOVER EL DESARROLLO INFANTIL Y LAS COMPETENCIAS EN LA PRIMERA INFANCIA
DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS Y ESTILOS DE APRENDIZAJE DE LOS NIÑOS Y NIÑAS MENORES DE 6 AÑOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 43,80
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2343295 - ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender niños y niñas según proceso pedagógico y normativa de
educación inicial

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. RECONOCER ACCIONES PEDAGÓGICAS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA VIGENTE,  REFERENTES TÉCNICOS DE LA
EDUCACIÓN INICIAL Y  CARACTERÍSTICAS DEL DESARROLLO DE LOS NIÑOS Y LAS NIÑAS.

2. APROVECHAR LOS RECURSOS DIDÁCTICOS QUE PROMUEVAN EL DESARROLLO INFANTIL EN LA PRIMERA INFANCIA DE
ACUERDO CON LA PROPUESTA PEDAGÓGICA ESTABLECIDA.

3. ACOMPAÑAR LA EJECUCIÓN DE ACCIONES PEDAGÓGICAS CON LAS NIÑAS, NIÑOS, FAMILIAS Y COMUNIDAD TENIENDO EN
CUENTA PRINCIPIOS DE PERTINENCIA, CALIDAD Y OPORTUNIDAD.

4. APORTAR EN LA SISTEMATIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DEL DESARROLLO DE LOS NIÑOS Y NIÑAS TENIENDO EN CUENTA
PLANES DE SEGUIMIENTO NORMAS TÉCNICAS, REFERENTES DE EDUCACIÓN INICIAL Y SISTEMAS ESTABLECIDOS

Cuidar niñas y niños de acuerdo con políticas nacionales y
normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Orientar acciones de salud de acuerdo con protocolos y políticas
de primera infancia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2458238 - ELABORAR MATERIAL DIDACTICO PARA NIÑOS Y NIÑAS
DE LA PRIMERA INFANCIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PRÁCTICAS EDUCATIVAS EN LOS NIÑOS Y
NIÑAS HASTA LOS 6 AÑOS, DE ACUERDO CON EL PLAN DE
ATENCIÓN INTEGRAL PARA LA PRIMERA INFANCIA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR MATERIAL DIDÁCTICO PARA PROMOVER EL DESARROLLO INFANTIL Y LAS COMPETENCIAS EN LA PRIMERA INFANCIA
DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS Y ESTILOS DE APRENDIZAJE DE LOS NIÑOS Y NIÑAS MENORES DE 6 AÑOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 65,80
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ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: KATIUSCA VANEGAS HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION
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PLAN DE TRABAJO 

 

PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

● Denominación del Programa de Formación: ATENCION 

INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA. 

● Código del Programa de Formación: 637214 

● Nombre del Proyecto: Diseño de recursos didácticos como 

herramienta para el desarrollo de niños y niñas en la primera infancia 

de acuerdo con los estructurantes técnicos de la atención integral. 

● Competencia: 240201080 :  Atender niños y niñas según proceso 

pedagógico y normativa de educación inicial 

● Resultados de Aprendizaje:  

 Reconocer acciones pedagógicas teniendo en cuenta normativa 

vigente,  referentes técnicos de la educación inicial y  

características del desarrollo de los niños y las niñas. 

 Aprovechar los recursos didácticos que promuevan el desarrollo 

infantil en la primera infancia de acuerdo con la propuesta 

pedagógica establecida. 

 Acompañar la ejecución de acciones pedagógicas con las niñas, 

niños, familias y comunidad teniendo en cuenta principios de 

pertinencia, calidad y oportunidad. 

 Aportar en la sistematización de la información del desarrollo de 

los niños y niñas teniendo en cuenta planes de seguimiento 

normas técnicas, referentes de educación inicial y sistemas 

establecidos. 

 

● Duración 332 horas (horas sesión sincrónica y trabajo autónomo) 

 

 

 



 

 

EVIDENCIAS 

 

        

          



     

 

 

 

 

 

 



 

PLAN DE TRABAJO 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL INSTRUCTOR: KATIUSCA VANEGAS 

HERNANDEZ 

 Denominación del Programa de Formación: MATERIAL DIDADICTICO 

PRIMERA INFANCIA  

 Código del Programa de Formación: 41410044 

 Nombre del Proyecto: N\A 

 Fase del Proyecto: N\A 

 Actividad de Proyecto: N\A 

 Competencia:  

 Orientar procesos formativos presenciales con base en los planes de formación 

concertados. 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar:  
 Diseñar  propuestas  de  aula  de  manera  que  se involucran  los  momentos  

metodológicos del  modelo pedagógico  de  educación  flexible  escuela  nueva  

en ellas. 

 Generar  propuestas  grupales  para  la  construcción curricular basadas en las 

experiencias con el  modelo pedagógico de educación flexible escuela nueva. 

 Rediseñar los  planes  de  mejoramiento institucional a la luz del modelo 

pedagógico de educación flexible escuela  nueva    en  las  áreas  de  gestión  

directiva  o gestión académica de  las  instituciones  educativas 

Conocimientos  de principios y de procesos: 

 Orientar procesos formativos, acordes con los intereses, necesidades, expectativas y ritmos 

de aprendizaje de los niños y niñas menores de 6 años. 

 Infiere a partir de los razonamientos realizados la importancia que tiene el juego el juego en 

el aprendizaje del niño. 

 Elabora material didáctico para implementar en las actividades y establece prioridades y 

planes de trabajo para facilitar el trabajo con los niños y niñas de la primera infancia. 

Actividades  a desarrollar y medio a utilizar:  

 Anuncios  a los aprendices por medio del wassap. 

 Alistamiento de la semana número 1 de las competencias “Formación 

Pedagógica Básica” 

 Reuniones por medio de la aplicación wassap para las sesiones de la 

formación (Lunes a Jueves). 



 Llamadas telefónicas  individuales para los aprendices que no tienen 

acceso a internet y sobre todo para el seguimiento de los aprendices que 

están elaborando sus evidencias a mano. 

 Explicación de la temática semana 1. 

 Tema semana 1: Que es Pedagogía y su historia. Pedagogía tradicional, 

moderna y contemporánea. Educación y escuela 

 Tenemos un Grupo de whatsapp llamado Pedagogía Básica, donde les 

informo  las actividades a los aprendices, se realizan debates, lecturas 

comentadas, foros. 

 También se les envía información o diapositivas de apoyo  por medio de 

mi correo electrónico Katy.0427@hotmail.com 

 

 Se realiza actividades lúdicas con los aprendices  

 Mensajes y conversaciones de reflexión y motivación. 

 Recordatorios en cada sesión el autocuidado  y buen uso de elementos 

de protección del COVID- 19.  
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EVIDENCIAS 

FICHAS 2458263, 2458240, 2458238 

    

 



                



   



     

 

         

   



 

 

                    

 

 

 

 

 

 

        

 

 

            

 

 

 

 

 

     

      


