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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADS Y REGI

CONTRATISTA | CINDY YURANY GARZON VARGAS e

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.030.559.586 :| DE L BOGOTA |«

TELEFONO DE CONTACTO | 314.4572381 I Fuo L | exr. l J .

E-MAIL PERSONAL [ eyzazan@hotmail.con.co e
E-MAIL INSTITUCIONAL L cingdy.garzon @supernotariado.cov.co ]«

Banco [ davivienda J*  NoDEcuEnTA [ 481870011949 |o ca. [xJs  cc[

No | NTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 17.6?;_867,00 .
L1563 |oe[ 2021 e HONORARIO MENSUAL | § 1.987.000,00 |+

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacitn de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de

OBJETO DEL CONTRATO  |instrumentos pabiicos a nivel nacional, en el desarollo de ios lineamientos de ITnea de produccién. L
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPCS .
CARGO DEL SUPERVISCR | Coordinador G. G. T. A Orip Zona Sur ]

CDP No. 118721 « CRF No. 587721 ]
FECHA CDP| 14/09/2021 FECHACRP| 11/11/2021

FECHA APROBACION Dia Mes Afio

LUGAR DE EJECUCION POLIZA 11 f i | 2021 | .
CIUDAD | BOGOTA . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | BOGOTA " CONTRATO 31 ] 07 [ 2002 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ Mes  Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ERENES, [o Lo
FECHA DE INICIO DE LA ADICION " Dia  Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA '
¥/0 PRORROGA  —
LT ] copto.f e creno
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O bla  Mes Afio MESES  DIAS
Pt LT T ke [
T CDBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 529.866,00 ||ﬁ 1 = o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS l I* L ]‘
ﬂ} §29.868,00 i’ __J Dia Mes Afio MES A COBRAR

DEL| 23 | 11 [ 2021 | PAGONo. NoDIAS NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 30 [11] 2021 o[ 01 Je[ B Jam[ NOVIEMBRE |
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Fecha: 09 /s 01 / 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION _

DE SERVICIOS,_SOLICITU_D Y AUTORIZACION DE PAGO
IGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOGIAL DE CONTR

Valor del Pago

Razon Social

Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) $ 125.300 EPS FAMISANAR LTDA o« 125%
2. FDNDO DE PENSION $ 160.400 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ .
3. | ABORALES (ARL) $ 5,300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 291.000 PLANILLA DE PAGO No. | 9426544903 |«

OND D

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.637.867 Xﬁb%ii:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 01 VALDR DEL PAGO || § 529.866,00 |« ] § 529.866,00 $ 17.108.001,00
PAGO 02 %  VALOR DEL PAGO «l s - -
PAGO 03 % VALOR DEL PAGO .
PAGO 04 4  VALOR DEL PAGO «ls -
PAGO 05 % VALOR DEL PAGO «
PAGO 08 »  VALOR DEL PAGO als -
PAGO 07 %  VALOR DEL PAGO «l$ - ¢ -
PAGO 08 &  VALDR DEL PAGO wis - $ -
PAGO 09 &  VALOR DEL PAGO allg - % N
PAGO 10 % VALOR DEL PAGO ol % - 8 .
PAGO 11 +  VALOR DEL PAGD w|s - $ -
PAGO 12 % VALOR DEL PAGO a3 - 4 -
PAGO 13 - VALOR DEL PAGO «l3 - s .

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGG DEL| 23 [11] 2021 |  pacone. NOVIEMBRE
ac| 30 [117 2021 | NOVIEMBRE

IONE

OBLIGACIONES ESPEGIFIC,

especificas;

EL CONTRATISTA:
adquiere para coh LA SUPERINTENOENCIA fas siguientes obligaciones especificas:
EICONTRATISTA, adquiere pera con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes cbligaciones

ONTRATISTA,

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por

vantenlila, dandocumpiimients e Ias|

normas establecidas en ragistro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de ceda hora, diligenciando ¥y firmando &l formulario de control de tumos de
liner de produccion,

*Alistamienio de documentos ingresados a finea de produccion.
Oigitalizacion de ios documentos ingresados 2 ia linea de preduccion,
Armade de documentos ingresados a linea de produccion.

Caiidad de los documentos Ingresados a la finea de produccion®

Sup. 1.4 cm infarior 1.4cm
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NOTA: Si se requiere ampli
COMO anexos,
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAC!ON

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. Alistamienta del documento: organizar la documentacion de acuerdo a tos principios de
prioridad y rango establecida en &1 Decreto 1256 de 1976; como es, retirar e material
abrasivo de los documentos por tumo, grdenar el tumo, disponer los documentas del tumo en carpeta independien
3. Digitaiizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de i2s carpetas por furng de radicacion de menar
digitalizar el tormutario de cafificacion ¢ formulzrio de correccion o nota devoitiva omayor

valor {segun sea el caso); por Ullima, se debe busear por el sistema SGD-IRIS el tuno

asignado en radicacién y adjuntar, reaiizar verificacién completa

4. Calidad de| documento: ef digitador debe verificar el furno del documento fisico, contra el rno e imagenes que
5. Realizar fa indexacion Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

6. Tipificacion def documento; validar que etrecibo de caja fisico coincida con el tumo del

documento digitalizado y los datos basicos. verificar consecutivo, paginado ¥ 1a tipificacion

de 1a cantidad de holas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: arganizar documento como fue recibida en ventanilla y de acuerdo al turno respeciivo
8 Disposition y armade del ramite registral: Una vez reaizada la segunda digitalizacion se ubica el documento ge
calificacién, nota devolutiva, farmulario de correceisn Yio mayor vaior, este documenta se

anexa al fumo clasificands los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandsios en
9. Giligenclamlento de informe:s; Anexa numero Mg, 2, novedades presentadas en 10s Sistemas IRIS y estado de |
10. Responder por la administracion y mangjo de 10¢ bienes entregado para 1a gjecucion def contrato.

11. Mantener piena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato,

12, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de 12 Nacién. |28 normas que lo

medifiquen y demas nommatividad vigerte que fige 12 materia.

13. Las demas que et supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a 1a naturaleza dei

confrato.

ar mas ias obiligaciones con sus respectivas evidencias en los cur

adros como texto o imagenes, favor colocarlas

Ene, 08em  P.depag. 0.8cm
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una .vez
(la) cantratista CINDY YURANY GARZON VARGAS
Nb 1.030.559.586 de BOGOTA

del cortrato de Prestacion de Servicios No 1563 de 2021
y demas normas técnicas  exigibles.

del GRP No. 587721 CDP Nb 118721

presente periode, se deja constancia que el

identificado (@) con cedula de ciudadania

cumplié  sasfifactoriamente  con el  objeto ¥ pbligaciones

conforme  las  normas, especificaciones, procedimientos,

Se autbriza el pago por la suma de $ 529.866,00

vatoren letras: | QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOS CON
|00 CTVOS MICTE

El  (la) contratista AUTORIZA el descuenio para PAGQ de
de:

los aportes de Salud, Pensién y ARL por valor
de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO pec[ 23 [11]2021] pacono. | NOVIEMBRE |
AL 30 [11] 2021 | 01 | NOVIEMBRE |
Para constancia se fima en BOGOTA

alos 30 dias del mes de NCVIEMBRE de 2021

ITMa JUpervisor :
PABLE EMILKD ACEVEDQ CAMPOS
Cordinador G.G.T.A Orip Zona Sur

UMM NS

e

Cedula de Cjud§dania Np
1.030.559.586 D BOGQOTA
AN

Firma Conkratista
\‘ CINDY YURANY GARZON VARGAS
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& REGIIRG PR-01-FR-01

Nﬁ thrtaotaca MACROPROCESO: Gestion Gontractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

T W PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucidn y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1563 DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899,999.007- 0 Y CINDY YURANY GARZON VARGAS, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.030.559.586.

Entre los suscritos, CAMILA LLUCIA MONTES BALLESTAS, domicliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada
mediante Resolucién No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta
del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la
Resolucién 03844 del 30 de abrii de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, CINDY YURANY GARZON VARGAS, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 1.030.559.586, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1563 DE 2021,
el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a
la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerd la orientacion, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las
politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios pablicos notarial y
registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perdil requerido
en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la
mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de
Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento
de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual
de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de Contratacion reviso y concluyé que se cumple con
todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se
regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION; El fugar de
ejecucioén del contrato sera la OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BOGOTA - SUR, o en €l lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando
por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucién del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato
sera de OCHO (8) MESES y VEINTE (20) DiAS sin superar el 31 de julio de 2022. Su sjecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.1563 DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CINDY YURANY GARZON VARGAS, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.030.559.586.

DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA ¥
SIETE PESOS ($ 17.637.867) MCTE. b) Forma de pago: Para la vigencia 2021, hasta por la suma
de TRES MILLONES TRESCIENTOS ONCE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS (%
3.311.667). MCTE. El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas
cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($
1.987.000) M/CTE, o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del
supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucian del
contrato. Para la vigencia 2022: hasta por la suma de CATORCE MILLONES TRESCIENTOS
VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS PESOS ($14.326.200) M/CTE. El valor del contrato se Tgaré en

mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma DOS MILLONES
CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS ($2.046.600) M/CTE, o proporcional por fraccion
de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrata., o proparcional por fraccién de
tiempo ejecutado, previa aprobacién paor parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de Ia ejecucion del contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social integral (Salud- Pension y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: EI presente contrato se financiara cori cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2021 y 2022 distribuidos asi:

b T VIGENGIA 2021 T
CDP NO. VALOR PROYECTO - ACTIVIDAD
RUBRO

118721 $ 298.050.000 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE
T ViGeNGIAZe:R 7 S
RADICADO VIGENCIAS VALOR RUBROQ / ACTIVIDAD

FUTURAS 2022 .
2-2021-057821 $3.094.459.200 A-02-02-02-008-005
SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestat y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conace y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente conirato. 3). El valor del
contrate incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, gaptacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera maniﬁestanue los

recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEI#TIM_A_. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL. CONTRATISTA deciara bajo la gravfedad del
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestacidn de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1563 DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CINDY YURANY GARZON VARGAS, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.030.559.586.

juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Peolitica, los articulos 8 vy 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de 1a Ley 610 de
2000, el articulo 18 de ia Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro © cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA_ OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:;

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de ia
SUPERINTENDENCIA vy en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir ia Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por I[a
SUPERINTENDENCIA vy cargarla en ia Plataforma Transaccional del SECOP 1l para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliaciéon a la A.R.L a la Direccidn de Contratacion dentro de los tres
{03) dias siguientes a la firma del contrato por ia Plataforma SECOP il.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicic correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen meédico de salud ocupacional solicitado por ia SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud {E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales {A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el contrato y para las prorrogas
(en caso que aplique)

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., A.F.P. y AR.L., salvo las excepciones legaimente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP .

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones vy
lineamientos que durante el desarrolio del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.
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12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algén actc o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

18. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta v el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a ia terminacion del contrato gue consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefalando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, |a cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finglizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por ¢l
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como ef camet de identificacion y|la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizarg al
supervisor del contrato. :

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion. ‘

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion. _

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspbndencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestidh Documental

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas: |
El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes oblipaciones
especificas: 1

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
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cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo.

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes gue aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipe documental a cada imagen,; grabar el documento al
100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos bésicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consuitas.

8. Disposicion y armado deil tramite registral: Una vez realizada ia segunda digitalizacion se
ubica ei documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion
o formularic de correccién a cada paquete se entrega a ventanilia el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formate Gnico de inventaric documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de |los bienes entregado para la ejecucion del
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contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demds nomatividad vigente que rige la materia.
13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP i, todos los documentos due hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pabiica, so pena de las sanciones ‘que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
Y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA debera:
1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Sefuridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
6. Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados porla SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:
1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. |
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplenl con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo. |
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI li, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

B w

Ne o
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8.
9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través dei Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccidon de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP il.

Impartir ias instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrolio
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrolio o con ocasidn de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en €l mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de [a supervision y atendiendo |a naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a estabiecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP 1.

E! superviser del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecucion y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a traves
de la plataforma SECOP i por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en ia cidusuta correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.
El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién dei Ultimo mes cobrado.

Las demds inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.
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CLAUSUL A DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
(nica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses,
contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe
iniciar en la misma fecha de expedicién de la pdliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFOQ
PRIMERO: En ios casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se a{:ﬁcione el
valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado
de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o vaior pactado. PARAGRAFQ
SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberd mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
terminos expresados en este documento y deberd pagar las primas y cuaiquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerias, prorrogarlas o adicionarias. Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en Ia
Garantia Unica de Cumpiimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del iniclo de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior ser4
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del COORDINADOR
GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA ORIP BOGOTA SUR, O QUIEN HAGA SUS
VECES, o a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1).
Velar por ia correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2), Presentar y allegar a la Direccién de
Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten ia ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
can la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del tétmino de
ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del
servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6).'Poner a
disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la
disponihilidad de éstos, de manera que su uso nointerfiera en el normal desarrolic de las actividades
de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato.
7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos
los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos
durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio
dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién
No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de
las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia
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dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel
evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de
los 3 dias siguienies a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del
futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae e deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o procesa para la ejecucion
del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornaria a la Entidad una vez
terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni
entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste deberéd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tituio
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguaimente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%} del valor total del contrato,
la cual sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicidn de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, ¢.) La imposicion de multas no
impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay fugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. GLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion
e interpretacién unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articules 15, 16,17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucidn de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato serén resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la
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’ O ReET I 0 ey PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Version: 01
| ejecucion y liguidacién de procesos contractuales
I

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1563 DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CINDY YURANY GARZON VARGAS, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.030.559.586.

Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre ef Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actda con plena autonomia‘ tecnicay
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo rectamo, demanda, accién legal, y costas que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reciamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos gue se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrolio de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. E| presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en Ias condiciones solicitadas al proveedor
en la plataforma Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP I por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicién del
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP H. 3). Acreditacidn de gfiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcidn del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

. . . . aoecad il
Proyectd: Daniel Palacios — Direccidn de Contratacian, D| °f Fadicios
Revisé. Alejandra Hormechea —~ Direccion de Contratacion R
Aprobé Transaccionalmente: Camita Lucia Montes Ballestas.Directora de Contratacion
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DETALLE DE LA GARANTIA
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3 hotas de tiempe

S franscunido
e Revisien JHOH FREDY ;

A Redsion Aprobado Aprobaciin PAEZ GONZALEZ | s

-, 3 horas de liempo
i omenaciinde  CLMILALUCIA  hanseuaa
2 Aprohenian Apronado Orgenacign ¢t MONTES

Gaste BALLEZTAS

id de {a garantia CO1 WRT.7905943

Referencia e la garaniia  33.44901219434

Estade  Aprehado

Justificacién Cunphmiente - Cumplimiento dei contrato

Tipe de garantia Contrats de seguro

Patrimonio auténome

Garartfa bancatiz

Entidad aseguradora  saguros del estado

Nimere de pdliza  33.44-101210434

Tomador  cindy YUIANY garzen vargas
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Formato Acta de inicio Contrato d '
e SEIVICIOS

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1563 de 2021
NOMBRE pEL CONTRATISTA: CINDY YURANY GARZON VARGAS
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.030.559.586

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 23-11.2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de Julio 2027

PLAZO DE EJECUCION: ocho {08) dias y ocho (08) meses.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de IL.PP de Bogota Zona Sur

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $17.637.867
VALOR MENSUAL 2021: $1.987.000

VALOR MENSUAL 2022: $2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 11 de noviembre de 2021

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 11 de noviembre de 2021
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL:

El dia 23 de noviembre de 2021 en la ciudad de Bogota, se reunieron PABLO EMILIO
ACEVEDO CAMPOS en su calidad

de supervisor del contrato y CINDY YURANY
GARZON VARGAS en su calidad de centratista, con el fin de dar comienzo 3 las
actividades pactadas en of abjeto del Contrato No. 1563 de 2021,

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las Oficinas de Registro de

Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccion.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pettinentes el dia 23 de noviembre de 2021,

(”;:{,\v ()

FABLO ﬁMTmeEVEDO"CAM FOS  CINOY YURANY GARZON VARGAS
CoordinadoriG.G.T.A Orip Bogota Zona Sur C.C\&UBU.SSQ.S

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Inf, 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D €. ~ Golombia
hitp:ifwww.supernolariado.gov.co
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|

o

Escaneado con CamScanner

s



POSITIVA

COMPANIA U1 SEGLIROS

O

POSITIVA

Compafifa de Seguros $.A.
N.LT 860.011.153-6

CE OG5 DMBIA

CERTIFICA

VIGILADG SLPERNTENDENC FINARGIERA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compafiia, se identificé que CINDY
YURANY GARZON VARGAS, con Cédula Ciudadania No. 1030559586 contratista de Ia
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, cen Nit No. 899999007, Registra
como trabajador INDEPENDIENTE con fecha de inicio de cobertura 11/11/2021, para el

contrato registrado con fecha desde 10/11/2021 y fecha hasta 31/07/2022, su estado actual
de afiliacién es ACTIVO y riesgo 1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha hasta indicada en el presente certificado, el sistema
aplica de forma automatica la novedad de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo

contrato deberd realizar una nueva afiliacién para continuar con la cobertura en nuestra
ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:

i g

5 www.positivaenlinea.gov.co y seleccione |a opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
- siguiente cédigo (vélido por un mes): 202101021183696.
:; Dada en Bogot3, a los 11 dias del mes de noviembre de 2021
-
|
)
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
P Pounithva Compaoiils de Beguron B4, » Mo Q00 0 Y 1l . e Qentiatss OSRG-S Ve 1 P,
’ “eq Eogota: 330 7000 ¢ Patat Wt e e vl o ao i [ 3] errlprt:n.d_iminnlo
%‘1‘&»"’ © Positva Compana de Segurss € & Posi Eivalnl © Pos:tvaGolomkia 7 s de tudos

A

Impreso por Internet el 11/11/2021 09:06:54 a. m.
ISCDC: 11/11/2021 09:06.54 2. m.
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POLIZA DESEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

HIT. 860.000.578-6 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL COD.SUC NO.POLIZA ANEXO
BOGOTA, D.C. CALLE 100 33 33-44-101219434 0
FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS
ola MES ARO DlA MES ANO HORAS nlA MES ANO HORAS TIPQ MDVIMIENTO
10 | 1 | 2021 10 | 1 | 2021 00:00 3 | 01 | 2023 23:59 | EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR § GARANTIZFADD
ggg}iieE 0 RAZON GARZON VARGAS, CINDY YURANY IDENTIFICACION CC: 1030.559.586
mDIRECCION DG 92 SUR NRQ. 14 P - 16 TCIUDAD: BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL |TELEFON0:

DATQS DEL ASEGURADG ! BENEFICIARIC
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO |IDENTIFICACION NIT: 899.999.007-0

IRECCION: CL 26 NRO. 13 - 49 IN 207 ClUDAD:  BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL TELEFONO azs2121

O8JETO DEL BEGURG

CoN SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUOLOB, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LR MISMA ¥ QUE EL ASEGURADC Y EL
TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDC Y HASTA EL LIMITE OE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGURDS OEL ESTADC S.A., GARARNTIZA:

GARANTIZAR EL CUMPL:MIENT( SEGUN CONTRATD Me  1563-2021 SUSCRITS ENTRX LAS PARTES CUYD OBJEIO ES: PRRSTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA
R SIS SERVICISS COMC AUXILIAR ADMINTSTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA Db GESTION DOCUMENTAL DE LAS
OFTCTNAGS DR REGTSTRY I'E THSTRUMEHTOS PUALTCON A MIVEL HACTONAL, FH EL NDREAZROLIL DR LOS LTHRAMIENTOS DFE LHEA DE PRODICCTOMN.

AMPAROS

RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS

A AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL

Bl CUMPLIMIENTO OEL CONTRATO 10/11/2021 31/01/2023 $1,763,786.70

ACLARACIONES

B | GASTOS EXPERICION IVA TOTAl A PAGAR VAL QR ASEGURADOTOTAL | PIANDEPAGO |

§ =+, 000,00 § *++++3,000.09 § *+*+*5,320,00 § ety 320.00 § *reere1 763, 786.70 CONTADO
INTERNELHARED LI TRIBUCICH COASEDURD

NEASEREE S AVE W JE FAST. ROUERE ToMPARA W BT, WALOR AZEGURALD

SEGURCS Y MULTISERVICIOS QREFY LTDA. 143756 100.36

1 QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADD S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL DBJETD Y OBSERVACIONES DE LA(S}
GARANTIA{S)} QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL. DERECHO DE REVISAR Y HAGER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA OIRECCION OE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 45A NO, 102 A - 34 - TELEFONO: 6108441 - BOGOTA, D.C.

33-44-101219434 :
FIEMA AUTORIZADA: Gahelela A Zaranie B, - Secretaria Gensral Fimpes TOMADOR
DFICINA PRINCIPAL: CRA. 11 NO. 90-26 BOGOTA D.C. TELEFONO: 2186977 DLF143736C 1

v iGiLAD 0' SUPEAINTERGENCU FNARCERA )]




' g%?uxos
ESTROOD 5.8.
NIT. 280.009.578-6

DECRETO 1082 DE 2015

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL 1

CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL COD.SUC NO.POLIZA ANEXD
BOGOTA, D.C. CALLE 100 3 3344101219434 0
| FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS \
Dia~ MES  ANO DiA° MES AND | HORAS | DiA  MES — AND | HORAS TIPO MOVIMIENTO
10 | 11 2021 1 | 1 | 202 0000 3] 01 | 2023 23:50 | EMISION ORIGINAL

DATOS DEL TOMADOR ¢ GARANTIZADO

NOMBRE O RAZON
SDCIAL

GARZON VARGAS, CINDY YURANY

IDENTIFICACION  GC: 1030.559.586

DIRECCION: DG 82 SUR NRO. 14 P - 16

lCIUDAD: BDGOTA, D.C., ISTRITO CAPITAL |TELEFONO:

DATOS DEL ASEGHRADOG ! BENEFICIARNY

ASEGURADO /
BENEFICIARIO:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

IGENTIFICACION NIT: 899.999.007-0

DIRECCION: CL 26 NROC. 13 - 49 IN 201

[CUDAC:  BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL __ [TELEFONG 3282121

ADICICNAL:

5 w"\“

“P. GUESTADO

FrOsst bl D g on

D

1Rewrs

i
P

Ry e

[
Bancolormbia™
T Shes

; ‘ Bancode Bogota b, Begpuros del Estado S A Cuenta Corriente 008465445
1 e
Grupo . W .
Bancolombia Seguros del Estado 5 A Cuenta Canvenic 47189
A
§ VALOR PRIMA NETA | GASTOS EXPEDICION vA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADOTOTAL | PLAN DE PAGO
§ **20,000.00 $ *8.000.00 § *41+45,320.00 § *reermresmadz 320,00 § 7 76378670 | | CONTARO
INTERMEZOARID T TRBUCION COABEGURG i

NIOBRE TAGE 0 PART. NCHERE COHEAR T PART i YALDR ASES AT
SEGURCS Y MULTISERVICICS ORTY LTDh, 14373% 100.04

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO
SPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)

ECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRES|
ANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN 5U COLABORACION
ESTADO 5.A. ES CARRERA 45A NO, 102 A - 34 - TELEFONO: 6108441 -80GOTA, D.C.

3

™3

é JNOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DER|

;% ? AR& EFECTO§ DE NOTIF!CACIONQS LA D!REC;:JéN DE SEGUROS DEL
] FORMA DE PAGO

51| sance CHEQUE No. VALOR
i

N

a|l[EFECTIVO

= lcHEQUE

[¥-]

=llToTaL s

[ ]

ARETMIOLD

GE802116T7(BI206) 1100 5615260534 (3900)306000033320(961202211ﬂ0

ENTE POLEZA, POR LO

GARANTIA(S) QUE SE

REFERENCIA
PAGO:

1100661596053-4

COPIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE




%gﬁd x{u Compromiso Presupuestal de Gasto - MHimrubic LILIANA MARCELA RUBIO REYES #,
Yoy ol Comprobante. 12-04-00-06G SNR NIVEL CENTRAL GESTION ,_
Ejecutors & GENERAL _

1944172021 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISQ

_Con base en el CDP No: 118721 de fecha 2021-09-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numera: [587721 Fecha Registro: 20211111 Unidad / Subunidad Fecutora: | [12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actuai Estado: f Generade ' -Tipe de Moneda: COQP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00
Valor Ini i 3.311.667,00| Valor Total Dperaciones: k 0.00] | Valer Actual: | 3.211.667,001 Saldo x Ohiigar: 3.311.667,00

TERCERO ORIGINAL !
_na.mqﬁwwﬂmw?n Cédula de _ 1030559586 | Rez6n Sociat: _n_zu< YURANY GARZON VARGAS Medio de Pago: Abane en cuenta \_
" CUENTA BANCARIA
Namero: | 481870011949 | Banco: [BANGO DAVIVIENDA S.A. | Tipa: [aharra Estado: | Activa

ORDENAOCR DEL GASTO
\dentificacion: [ 1018443594 | Nowmbre: CAMILA LUGIA MONTES BALLESTAS | Cargo: |BIRECTOR DE CONTRATACION SNR
. CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
[ 7 \ 7 i "CONTRATO .
; | , ) _ , 'DE
identificacion: MMM__M%%_ Genera Vidticos: No muﬂ%%w;é de _ Numero: | T 1563 OE 2021 Tipo: mmmwio_oZ Fecha:  [2021-11-11
_ SERVICIDS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTC
DEPENDENGA 4 POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO |  SITUAC. _
12-04-00-000 SNRNIVEL _
CENTRAL GESTION Al (202008005 SERVICIOS DE Propios 20 CSF | FECHA OPERACION | VALOR INICIAL i VALORACTUAL | SALDO X DBUGAR
GENERAL ! , T """ a] OPERACI
3.311.667.80 0,00
Totat: 3.311.667.00 0,00 2,311 667.00 3.311.667,00
‘Obter | ICONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 156372021 AUXILIAR ADMINISTRATIVO OFICINA BDGOTA SUR
h B T B " PLAN DE PAGOS T - - o - -

[ BEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC _ PDSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR m LINEA DE PAGO
12-04-00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL |72 [GASTOS GENERALES PROPIC: w2115 | 3.311.667.00 3.311.667,00 | NINGUNO

FIRMA(S) RESPINSABLE(S)
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__Banog Davivie

- - CERTIFICADO

BOGOTA, D.C., 26/07/2021 |
BOGOTA, D.C..
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sefora CINDY YURANY GARZON |
VARGAS con Cédula de Ciudadania namero 1030559586

|
Posee en el banco Davivienda: .

CUENTA DE AHORROS F1JO DIARIO

Nimero 0570481870011949
Fecha de apertura 14/03/2014

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Bascs Daviviondds $.4.
M 8854343137

Escaneado con CamScanner i
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ONRcczizee | @usien | %
16 gusrdo de la e pdblics

£ futuro Codigo FG-CP-PR-07-FR-02

s de todos

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN.LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser inciuido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NOx__

2 OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NOx .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NOX_

4. Dependiente Econémico: Si___ NO>% (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
{Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ Noﬁ_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Si___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7 Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de NONEMN BEC de 2021,

Atentamente,

>, .

EALZOA \JNESH)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supemotariado.gov.co
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