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14 Diciembre de 2021REGIONAL SANTANDER
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANOFACTURA-SANTANDER JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 88219-821754ID de Proceso

No. de documento 298286
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA
bolivo@sena.edu.co 91.204.115 0000

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 79519215000AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2198246/2021 9821
$ 41.340.000

$ 2.340.000
$ 0

11 01/12/2021 18/12/2021 $ 2.340.000,00
$ 863.166,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CIDM SENA REGIONAL
PLAZO 10 MESES Y 18 DÍAS VALOR MENSUAL $3.900.000

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.340.000

$ 0
$ 2.340.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 1.554.900

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

4.900
-

149.800
117.000
936.000

 21840536
$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.325.960,00

1.554.900,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

14.040,00
0,00

0,00
0,00

2.073.200,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 518.300

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0

249.600
195.000

1.560.000$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

SE IMPARTIÓ FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS FICHAS   2254919 Y 2254921 DEL TÉCNICO EN JOYERÍA ARMADA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ENSAMBLAR JOYAS SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
RESULTADO DE APRENDIZAJE: ESTRUCTURAR LA PIEZA DE JOYERÍA DE ACUERDO CON LA FICHA TÉCNICA Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL.
ACTIVIDAD: ELABORAR LAS PIEZAS Y COLECCIONES CON BASE FICHAS TECNICAS ESTABLECIDAS.
SE IMPARTIÓ FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 208831 Y 2058837 DEL TÉCNICO EN JOYERÍA ARMADA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ENSAMBLAR LAS PIEZAS SEGÚN DISEÑO DEFINIDO
RESULTADO DE APRENDIZAJE: ESTRUCTURAR LA PIEZA DE JOYERÍA DE ACUERDO CON LA FICHA TÉCNICA Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL
ACTIVIDAD: PRESENTACION DE ADEREZO Y SUSTENTACIÒN   DEL PROYECTO PRODUCTIVO
TODAS LAS FICHAS SE LES IMPARTE LA COMPETENCIA PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA

JAVIER  DIAZ DIAZ
INSTRUCTOR G18

JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA

CC-91204115

01

independiente

2021-12-06

2021-11

I

21840536

2021-11

21840536

2021-12-02

BANCOLOMBIA

FECHA LIMITE DE PAGO: 2021-12-06

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 195.000 $ 195.000$ 0 $ 0$ 1.560.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 249.600 $ 249.600$ 0 $ 0$ 1.560.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 8.200 $ 8.200$ 0 $ 0$ 1.560.000

$ 452.800Total a pagar $ 452.800$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 07/01/2021



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

BIBLIOTECA

OTRO 

OTRO

CO1.PCCNTR.2198246 30/01/2021

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a 

su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
N.A

LUBING OSWALDO CONTRERAS SANDOVAL 

N.A

N.A

N.A

HENRY ARTURO LEAL OLAYA

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)
JHON FREDY SARMIENTO CALDERÓN

SUPERVISOR DE CONTRATO JAVIER  DÍAZ DÍAZ

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

CONTABILIDAD N.A

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

TESORERIA

N.A

X
LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

FIRMA

N.A

Versión: 04

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:   OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA

Formato entrega de bienes e información de ejecución contractual por el contratista

Proceso Gestión del Talento Humano

18/12/2021 SANTANDERFLORIDABLANCA

 Kilometro 6 Autopista Floridablanca N° 50-33 

IDENTIFICACIÓN

C.C. 91204115



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB el Sr(a)  identificado(a) con
CC. 91204115 tiene los siguientes bienes a cargo:

Regional Centro Modulo Placa Valor

Listado de inventarios:

CANTIDAD DE BIENES A CARGO: ................0
VALOR TOTAL: ..........................................              $0,00

El cuentadante adicionalmente se encuentra asociado a los siguientes Nits múltiples:

92250000039-

92250000137-

CANTIDAD DE BIENES COMO CUENTADANTE MÚLTIPLE: ........... 0
VALOR TOTAL: ..............................................................................               $0,00

Fecha de emisión del reporte:  1 de Diciembre de 2021 a las 21:04:34

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General



No:

(FORMATO ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo X Pasaje Terrestre Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                 TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

  COMISIONADO:

C.C.

No. CDP  de

Observaciones

Subdirector (E)  de Centro-Ordenador del Gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante - Ordenador del Gasto

- 

AHORROS BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

RECIBI DE 

CONFORME - 

30.000 - 

863.166 - 

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

- - 

Dependencia

SALDO

833.166 - 

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA

MANUFACTURA JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON

79519215000

2121 26/01/2021

BUCARAMANGA-CALIFORNIA-BUCARAMANGA

IMPARTIR FORMACION Y REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE ARTICULACION EN EL COLEGIO 

INTEGRADO SAN ANTONIO TECNICO DE JOYERIA ARMADA EN EL MUNICIPIO DE

CALIFORNIA

12/11/2021 4,5

91,204,115 de BGMANGA

 Ochocientos Sesenta y Tres mil Ciento Sesenta y Seis  pesos m/cte. 

210321

863.166

2198246 30 de enero de 2021

3.900.000 3.900.000

SIMPLIFICADO 

30.000

833.166

08/11/2021

CALIFORNIA

185.148

16421

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA 91,204,115 de B/MANGA



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y 
LA MANUFACTURA-SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 21 de octubre de 2021

36-02-00-068-
922510

MHjcastilc JUAN  MANUEL CASTILLO  
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16421 Fecha Solicitud 2021-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922510  CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA 
MANUFACTURA-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2121 Dependencia Solicitante 922545 CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLIVO BERNARDO 
MEJIA MEJIA CC:  91204115

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-11-08 2021-11-12 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 4,5 No 50

4,5 3.900.000,00 185.148,00 833.166,00 30.000,00 863.166,00

VIATICOS DE FORMACION: A 
CALIFORNIA DEL 8 AL 12 
NOVIEMBRE DE 2021,IMPARTIR 
FORMACION Y REALIZAR 
SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE 
ARTICULACION EN EL COLEGIO 
INTEGRADO SAN ANTONIO 
TECNICO DE JOYERIA ARMADA EN 
EL MUNICIPIO DE CALIFORNIA

Totales Solicitud de Comisión 833.166,00 30.000,00 863.166,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DE FORMACION: A CALIFORNIA DEL 8 AL 12 NOVIEMBRE DE 2021,IMPARTIR FORMACION Y REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE ARTICULACION EN EL COLEGIO INTEGRADO SAN ANTONIO TECNICO DE JOYERIA ARMADA EN EL MUNICIPIO DE 
CALIFORNIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO 
Y LA MANUFACTURA - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y 
LA MANUFACTURA-SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 21 de octubre de 2021

36-02-00-068-
922510

MHjcastilc JUAN  MANUEL CASTILLO  
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BETY SOFIA CACERES MANRIQUE Fecha Verificación: 21/10/2021 9:25:34

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2121  de fecha 2021-01-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 210321 Fecha Registro: 2021-10-21 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922510  CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 863.166,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 863.166,00 Saldo x Obligar: 863.166,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 91204115 Razon Social: OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 79519215000 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA 
MANUFACTURA - SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

comisión: 16421 Numero: COM 16421 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-10-21

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSORE
CURSO SITUAC.

922545  CENTRO 
INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y 
LA MANUFACTURA-
SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION.

C-3603-1300-14-0-3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA  
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR 
OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

863.166,00 0,00

Total: 863.166,00 0,00 863.166,00 863.166,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COMISION N°16421 A CALIFORNIA DEL 8 AL 12 NOVIEMBRE DE 2021, IMPARTIR FORMACION Y REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE ARTICULACION EN EL COLEGIO 
INTEGRADO SAN ANTONIO TECNICO DE JOYERIA ARMADA EN EL MUNICIPIO DE CALIFORNIA.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922510 CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA 
MANUFACTURA-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-10-25 863.166,00 863.166,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:
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CIUDAD Y FECHA Floridablanca, 2 de diciembre de  2021 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Juan Manuel Castillo Calderón – Subdirector Centro Industrial del Diseño y la Manufactura 

ORDEN DE VIAJE No: 

16421 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
08-11-2021 12-11-2021

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
CALIFORNIA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
Santander – Centro Industrial del Diseño 
y la Manufactura 

N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION Y REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE 
ARTICULACION EN EL COLEGIO INTEGRADO SAN ANTONIO TECNICO DE JOYERIA ARMADA EN EL MUNICIPIO DE
CALIFORNIA

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Con el grupo de aprendices de la ficha 2254919 del grado décimo, se continua con el desarrollo de procesos
relacionados con la competencia de ensamblar las piezas según diseño definido (estructurar la pieza de
joyería de acuerdo con la ficha técnica y normatividad ambiental.)

2. Verificación y seguimiento en la elaboración de las evidencias del proyecto, aportando las mejoras que
sean requeridas en los diferentes procesos por parte de los instructores Olivo Bernardo Mejía Mejía y
Blanca Yolanda Mendoza.

3. Se continua con el desarrollo de la ficha técnica con cada uno de los aprendices de la   ficha 2058831 del
grado 11, verificando la elaboración, acabados y estética de las piezas   que conforman cada una de los
diseños a entregar de acuerdo con la propuesta del proyecto productivo, haciendo la respectiva
retroalimentación por parte de los instructores: instructor Olivo Bernardo Mejía Mejía y Blanca Yolanda
Mendoza.

4. Se realiza la sustentación con cada uno de los aprendices sobre los procedimientos realizados para
elaborar cada una de las piezas presentadas dando cumplimiento al proyecto productivo.

OBSERVACIONES: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se 
cumple con las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y 
locales, así mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 
RESULTADOS: 

1. Se realizan procesos de fundición, laminado, ensamble y soldado de piezas estructurando los modelos
de acuerdo a la ficha técnica; y se desarrollan procesos de armado, cada vez con un grado de
complejidad mayor.
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2. Se concluye el proyecto productivo (Colección Joyería 2021 con la elaboración de las piezas que
conforman el aderezo por parte de los aprendices de acuerdo a la ficha técnica y la orientación de los
instructores Olivo Bernardo Mejía Mejía, y Blanca Yolanda Mendoza. Fecha de entrega noviembre de
2021

3. En la sustentación de las evidencias del proyecto, se realizan las respectivas retroalimentaciones a cada
proceso planteando situaciones que contribuyen al mejoramiento y ahorro de tiempo y material que a su
vez disminuyen los costos de producción

4. La verificación de evidencias se hace de manera permanentemente durante la formación y los procesos
se van ajustando de acuerdo a los requerimientos de la ficha técnica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. bitácora con las fechas establecidas para la entrega de productos.
2. Anexo listado aprendices Colegio Integrado San Antonio – California

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguimiento a las evidencias de 
aprendizaje 

Olivo Bernardo Mejía Mejía y 
Blanca Yolanda Mendoza 

 noviembre de 2021 

Finalización  y cumplimiento de 
la propuesta final. 

Olivo Bernardo Mejía Mejía y 
Blanca Yolanda Mendoza 

Aprendices 

 noviembre de 2021 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplió con las actividades programadas y los objetivos planteados para la formación 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO 

Olivo Bernardo Mejia Mejia 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales  Javier Díaz Díaz 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   ‐   FECHA:  FLORIDABLANCA,  DICIEMBRE 2 DE 2021 Codigo Centro:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91204115

En desarrollo de la comisión No. 16421 durante los dias 8 al 12 del mes de  noviembre DE 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

15000

15000

30000

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA JAVIER DÍAZ DÍAZ JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON

INSTRUCTOR COORDINADOR SUBDIRECTOR DE CENTRO

GRF‐F‐XXXX  V.1

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
68

922510

ID Proceso: GRF‐F‐

BUS12/11/2021 CALIFORNIA‐  BUCARAMANGA

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo:

Firma:Firma:

Cargo:

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

Nombre completo:
Nombre completo:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE 

TRANSPORTE 
EMPLEADO

8/11/2021 BUCARAMANGA ‐  CALIFORNIA BUS

                                          COMISIONADO JEFE INMEDIATO    ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    


