
 

PROCESO 
MEJORA E INNOVACIÓN 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

O COMITÉ 

F9.P1.MI 20/02/2019 

 
Versión 6 

Página 1 de 
5 

 

                                                                                                                                  

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 9 

Hora: 11:30am    Fecha:  1 diciembre 2021 

Lugar: Centro Zonal Santa Fe  

Dependencia que Convoca: Grupos de ciclos de vida y Nutrición – Centro Zonal Santa fe 

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios  

Objetivo: 

Realizar la recepción y revisión de legalización de cuentas por medio de la verificación del 
CUENTAME, correspondiente al mes de noviembre del 1 al 30 del 2021, el FAT y el 
certificado de cobertura, del contrato de aportes No11005612021de la EAS CORPORACIÓN 
CONVIVENTIA    

Agenda:  

• Bienvenida  

• Revisión de cuéntame, Formatos de Seguimiento Telefónico y Certificado de cobertura.  
 

Desarrollo:  

Se da la bienvenida a la Coordinadora Mary Luz Arredondo y Auxiliar administrativo Margarita Castro, con el fin de realizar la 
primera recepción, de la legalización de cuentas correspondientes al mes de noviembre del 1 al 30, de igual forma se realiza 
presentación brindando orientación del constante diligenciamiento del formulario de seguimiento telefónico y el RAM.  

CUENTAME:  

Se realiza la respectiva revisión del sistema de información cuéntame, donde se evidencia a 30 de noviembre de 
2021 un cargue de 208 beneficiarios de 208 cupos contratados. En el caso de formación a familias se evidencia el 
cumplimiento al 100% con 208 familias con acompañamiento por parte de la entidad, no se evidencian datos con 
baja calidad de la información.  

La entidad adjunta informe ejecutivo CUENTAME, el cual, fue creado para la verificación y actualización de la información en el 
sistema a fin de evitar errores recurrentes y de baja calidad, que pueden incidir en futuros descuentos.  Se adjunta informe, para 
verificación y seguimiento del cargue en cuéntame.  

 

 CTO
CUPOS 

CONTRATADOS

BENEFICIARIOS 

REGISTRADOS

EN EL SISTEMA DE 

INFORMACIÓN

% BENEFICIARIOS 

REGISTRADOS

CANTIDAD DE 

BENEFICIARIOS CON 

FORMACION

% DE BENEFICIARIOS 

CON FORMACION

CANTIDAD DE 

BENEFICIARIOS  SIN 

CALIDAD EN LA 

INFORMACIÓN 

% INCUMPLIMIENTO 

CALIDAD BENEFICIARIOS

CONVIVENTIA 11005612021 208 208 100,0% 208 100,0% 2
1%

Beneficiarios Formacion
Calidad Beneficiarios
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SPES Y/O APP BIENESTAR  

Se realiza seguimiento al cargue de información correspondiente al mes de noviembre donde la entidad informa que no logro 
cargar en la app bienestar la información de las entregas de RPP noviembre, sin embargo, cuentan con todas las evidencias 
correspondientes de la entrega a los padres de familia. Se reitera que durante el mes de noviembre durante el desarrollo de los 
comités técnicos operativos se ha reiterado el cargue correspondiente en el APP Bienestar y contar con las respectivas 
evidencias mensuales del cargue de información, videos del proceso de cargue, planillas originales debidamente diligenciados y 
tickets si es el caso 

REVISIÓN CERTIFICADO DE COBERTURA Y FAT 

1. CERTIFICADO DE COBERTURA: Se evidencia formato Versión 1 debidamente actualizado, con la respectiva 
información del contrato 11005612021, donde se observan 208 cupos inscritos de 208 contratados, durante el 
periodo correspondiente del 1 al 30 de noviembre del 2021, se observa que dicho formato cuenta con la 
información correspondiente a la cantidad de beneficiarios atendidos durante 20 días del mes. 

2. RAM: Durante el mes de noviembre, se realiza el respectivo diligenciamiento del RAM para los niños y niñas en 
presencialidad, evidenciando lo siguiente 119 niños fueron atendidos con 25 inasistencias. 

 

ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL SERVICIO : CONVIVENTIA IDENTIFICACIÓN

NIT : 830016196 NÚMERO DE CONTRATO : Regional : Centro Zonal :

MES : 11 AÑO : Nombre Responsable UDS (a) : CC :

MODALIDAD DE ATENCIÓN : INSTITUCIONAL Código CUENTAME UDS : Nombre Unidad de Servicio/ Unidad de 

Atención :

SERVICIO DE ATENCIÓN : CDI CON ARRIENDO - INSTITUCIONAL Dirección UDS :  

TIPO DOC.

NÚMERO DOCUMENTO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO AÑOS MESES 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 ASISTENCIAS INASISTENCIAS

1 PA ACTA8967943 MANUEL ALEJANDRO VARGAS 5 1 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

2 RC 1010240843 DILAN FARUCK BERMUDEZ 5 4 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

3 RC 1010244396 MILAN DERECK MORALES 5 2 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

4 RC 1010245177 JHOAN SEBASTIAN GONZALEZ 5 0 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

5 RC 1010248727 KEREN YUZORA RODRIGUEZ 3 11 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

6 RC 1010248845 DULCE MARIA CASTILLO 4 0 - - - X - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 1 30

7 RC 1010249003 ANGELINA MICHELL SEGURA 3 11 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

8 RC 1010249791 SAMUEL DAVID GAMBOA 2 11 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

9 RC 1010249874 HANNAH ZULAY MENESES 2 8 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

10 RC 1010249968 SAMUEL JACOB RUIZ 2 7 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

11 RC 1010250086 SAMUEL STEVEN RAMOS 2 8 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

12 RC 1010250216 JESUS MATHIAS BERMUDEZ 2 5 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

13 RC 1011244489 THIANA KEATLYN LUCAS 5 3 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

14 RC 1011250300 MIA ANTONELLA RABA 4 0 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

15 RC 1012471806 ANTONIO SAMIR AMARO 2 2 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

16 RC 1012924221 MIGUEL ANDRES VILLALBA 4 3 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

17 RC 1013151868 MATEO CARABALI 4 10 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

18 RC 1013694148 SHARIC SOFIA ROJAS 3 5 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

19 RC 1013694522 SANTIAGO CUMACA 3 3 - X X X X - - X X X X X - - - X X X X - - X X X X X - - X X 20 11

20 RC 1013695517 VALERY SOFIA MARENTES 2 10 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

21 RC 1013695618 MARIA ISABELLA BARROS 2 9 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 0 31

GRAJALES -

SIERRA -

HURTADO -

RAMIREZ -

FONSECA -

SANCHEZ -

DELGADO -

PORRAS -

NARVAEZ -

RODRIGUEZ -

ALVARADO -

VARGAS -

CARREÑO -

MARTINEZ -

RIAPIRA -

HURTADO -

CANTILLO -

RODRIGUEZ -

RAMOS -

RAMIREZ -

TOTAL MENSUAL

SEGUNDO APELLIDO 31

GARCIA -

No. de Orden

INFORMACIÓN DEL USUARIO / USUARIA CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA

NOMBRES DEL USUARIO / USUARIA APELLIDOS DEL USUARIO / USUARIA EDAD DIAS DEL MES

110011150719 CDI CONVIVENTIA

KR 9 1 C 30 Teléfono UDS: 2333045

2021 LUZ DARY PARRA ANGEL 53002761

11005612021 Bogota D.C. CZ SANTA FE  Municipio : Bogota, D.C.
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La entidad presenta en fisico y pdf 7  RAM debidamente diigenciado.  

3. FORMATO DE ACOMPAÑAMIENTO TELEFÓNICO: la EAS presenta un informe con el consolidado de llamadas y 
seguimientos realizados diarios a las familias del CDI del 1 al 30 de noviembre de 2021.  

 CÓDIGO CUENTAME UDS INGRESOS Y EGRESOS 

110011150719 CDI CONVIVENTIA 11 INGRESOS 11 EGRESOS   

TOTAL, INGRESOS Y EGRESOS  11 INGRESOS  11 EGRESOS  

 

Decisiones:  

1. Información financiera:  

MODALIDAD SERVICIO 
CUPOS 

CONTRATADOS 
CARGADO 
CUENTAME 

CUPOS ATENDIDOS SEGÚN 
RAM/FAT 

INASISTENCIAS 

INSTITUCIONAL  CDI CONVIVENTIA    208 208 208 25 

TOTAL,  208 208 208 25 

INFORMACIÓN PARA DESCONTAR  No Aplica No Aplica    
De acuerdo con 
lo presentado en 

la RAM  

 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

Realizar el respectivo cargue de la información el sistema 
de información Cuéntame, una vez se realice la 
habilitación de la información.  

CDI CONVIVENTIA  PERMANENTE  

Realizar el cargue del SPES con respecto al seguimiento 
telefónico a todos los niños y niñas del CDI 

CDI CONVIVENTIA  
PERMANENTE  

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

ADRIANA MARGARITA CASTRO Auxiliar Administrativa CDI CONVIVENTIA   

MARY LUZ ARREDONDO GONZALEZ Coordinadora  CDI CONVIVENTIA   

ROSMY CATHERINE RODRIGUEZ NIEVES  
Enlace de Seguimiento 
Técnico   

C Z SANTA FE   

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 
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