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I. INTRODUCCIÓN 
 
En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993, La Ley 1150 de 2007 y sus Decretos 
Reglamentarios, LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, se permite presentar a 
continuación el Pliego de Condiciones para el presente proceso de selección, el cual contiene la información 
particular del proyecto y las condiciones y requisitos del proceso.  
 
El interesado deberá leer completamente el presente Pliego de Condiciones, toda vez que, para participar en 
el proceso de selección, se debe tener conocimiento de la totalidad del contenido del mismo. 
 
En el Pliego de Condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, organizacionales, 
contractuales, de experiencia y cumplimiento, entre otros, que la Gobernación del Putumayo a través de la 
Secretaría de Educacion Departamental, considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y 
presentar su propuesta. El contenido del Pliego de Condiciones debe ser interpretado integralmente. Los 
títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el Pliego de Condiciones Definitivo, así 
como cualquiera de sus anexos, están a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública –SECOP II. 
 
La Gobernacion del Putumayo agradece todas las sugerencias u observaciones enviadas a través de SECOP 
II 

 
II. RECOMENDACIONES 

 
La Gobernación del Departamento del Putumayo recomienda a los oferentes que antes de elaborar y 
presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente: 
 
1. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para ofertar y contratar. 
2. Examinar rigurosamente el contenido del Pliego de Condiciones Definitivo, de los documentos que 
hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratación Administrativa con Gobernación del 
Putumayo y el Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 y demás 
normas reglamentarias y complementarias). 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar 
con las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de los 
requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de condiciones. 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 
exigidos en el Pliego de Condiciones complementario. 
5. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
6. Diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego, cuando a ello hubiere lugar. 
7. Elaborar los aspectos técnicos y económicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto 
en el presente pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar toda la información 
incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, 
información relacionada con el contenido de la misma. 
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III. ASPECTOS GENERALES 
 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Gobernación del 
Putumayo invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente 
Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los Documentos del Proceso en el 
SECOP II.  
 
B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y DE TRANSPARENCIA 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción y de transparecia contenido en el formato 
correspondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la 
corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o 
de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el 
rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con 
posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales.  
 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, 
la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de 
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado 
con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y proponentes. 
 
D. COMUNICACIONES, ATENCIÓN ADMINISTRATIVA Y RADICACIÓN DE DOCUMENTOS. 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo ha previsto que la atención administrativa para el presente 
proceso de selección se efectuará a través de la Oficina de Contratación Departamental, a la cual deben ser 
dirigidos los documentos o comunicaciones relativos al proceso que estén encaminadas a lograr la claridad y 
precisión de las condiciones y exigencias propias del proceso de contratación que nos ocupa, ubicada Calle 
7ª, No. 8-40 del barrio Centro del Municipio de Mocoa (P), Nuevo Edificio de la Gobernación del Putumayo, 
Segundo Piso o al correo electrónico: observacionesprocesoseleccion@putumayo.gov.co. 
 
Todos los documentos a radicar deberán estar debidamente foliados por anverso y reverso cuando tengan 
información de la oferta, citar proceso de selección al que se dirige, identificando el asunto o referencia de 
manera clara y precisa.  
 
En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación y evaluación de 
las propuestas, sólo serán tenidas en cuenta aquellas que se entreguen directamente en la Dependencia. 
 
La Gobernación del Putumayo por su parte, enviará la correspondencia a las direcciones, números de fax o 
correos electrónicos indicados por los interesados.  
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No será atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de la Gobernación del 
Putumayo o cualquier otro correo electrónico diferente al señalado con antelación, salvo que sea 
absolutamente necesario para garantizar el principio de transparencia. 
 
E. IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros 
para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en 
castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los 
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el 
Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del 
Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización.  
 
F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior debidamente 
legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso.  
 
G. CONVERSIÓN DE MONEDAS  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 
Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América (USD$) se convertirá a pesos 
colombianos utilizando para esta conversión la tabla Serie de datos promedio anual de la Serie empalmada 
de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dólar (TRM y Certificado de cambio) correspondiente al 
año de ejecución o facturación, para lo cual el proponente debe tomar la publicada por el Banco de la 
República para el año correspondiente en el siguiente link http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see_ts_trm.htm#cotización 
 
Para el caso de valores de contratos en ejecución o facturados en el año en curso, se convertirá a pesos 
colombianos utilizando para esta conversión la TRM vigente a la fecha de apertura del presente proceso. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se presenta 
originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa 
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte 
de los estados financieros.  
 
H. IMPUESTOS 
 
La Administración informa que el oferente deberá asumir los impuestos legalmente establecidos por la 
Gobernación del Putumayo, para la legalización del futuro contrato, los que se encuentran contenidos en las 
Ordenanzas expedidas por la Asamblea Departamental del Putumayo, las cuales pueden ser consultadas en 
la página web de la Entidad www.putumayo.gov.co o en la secretaría de Hacienda Departamental. 
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Para el presente proceso de contratación se establece que los siguientes son los impuestos departamentales 
a pagar: 
 

NÚMERO CONCEPTO ESTAMPILLA Porcentaje (%) del valor del Contrato 

1 ADULTO MAYOR 5% 

2 BOMBERIL 1% 

3 PRO CULTURA 0.5% 

4 ELECTRIFICACIÓN RURAL 0.5% 

5 DESARROLLO DEPARTAMENTAL 0.5% 

6 DESARROLLO FRONTERIZO 0.5% 

7 PRO-DEPORTE 2.5% 

 
Nota: el pago de estampillas se debe realizar dentro de los días  
 
I. PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
Toda persona que llegue a conocer casos de corrupción en las entidades del Estado debe reportar el hecho al 
programa presidencia de lucha contra la corrupción, a través de los teléfonos (1) 65601095, (1) 5657649 Y (1) 
5624128, al fax (1) 5658671, a la línea gratuita nacional 01 8000 913 040, al sitio de denuncias del programa 
en la página de Internet www.antocurrupcion.gov.co, por correspondencia o personalmente en la Carrera 8ª 
No. 7 - 27 de Bogotá D.C. También puede reportar el hecho a las páginas www.contratos.gov.co. 
 
J. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME:  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y en virtud que el presupuesto 
asignado al presente proceso es inferior a U$125.000.00, la entidad podrá recibir solicitudes para limitar el 
proceso a las Mipymes. 
 
Dentro del plazo estipulado en el Proyecto de Pliego de Condiciones se dispomeo fecha limite para manifestar 
interés de MIPYMES. 
 
K. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN. 
 
El contratista seleccionado deberá contar con los permisos requeridos en las materias objeto de contratación. 

 
IV. DEFINICIONES 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no 
definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación 
Decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un acto 
administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

http://www.putumayo.gov.co/
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Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos, de cualquier índole, que se adjuntan al presente 
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente 
Proceso de Contratación. 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Gobernación del Putumayo y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca 
establecer a través del presente Proceso de Contratación. 

Oferta 
Es la propuesta presentada a la Gobernación del Putumayo por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Pliego(s) de 
Condiciones 

 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los 
que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los 
Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del 
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación. 

Primer orden 
de 

elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más 
alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de Condiciones. 

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales 
o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación. 

Proponente 
Plural 

Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el Pliego de Condiciones 
(Consorcio o Unión Temporal). 

TRM 
Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos de 
América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web www.superfinanciera.gov.co 

http://www.putumayo.gov.co/


NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

PLIEGO DE CONDICIONES COMPLEMENTARIO  
SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA  

 

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co 

CAPÍTULO 1 
 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO. 
 

1.1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
La Gobernación del Putumayo a través de la Secretaría de Educaion Departamental está interesada en 
celebrar “CONTRATO DOTACIÓN VIGENCIA 2021 DE VESTIDO LABOR Y CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.”. 
 
1.1.1. IDENTIFICACIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO HASTA EL TERCER NIVEL DE CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS: 
 
El objeto del Contrato está codificado en los siguientes códigos del clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

53 10 15 00 PANTALONES DE DEPORTE, PANTALONES 
Y PANTALONES CORTOS 

53 10 16 00 FALDAS Y BLUSAS 

53 11 15 00 BOTAS 

53 11 16 00 ZAPATOS 

53 11 19 00 CALZADO DEPORTIVO 

 
 
 
1.2 ALCANCE DEL OBJETO  
 
1.2.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR. 
 

Para efectos de garantizar la originalidad en las confecciones a suministrar, las prendas de vestir 
(Camisa y Pantalón) confeccionadas deberán cumplir los requisitos exigidos por el Decreto 1950 de 
2009 “Por la cual se expide el Reglamento Técnico sobre Etiquetado de Confecciones”, y la norma que 
lo sustituyan, modifiquen o complementen, en especial lo contenido en los artículos que se enuncian a 
continuación: 
“(…) 
 
5.2 Requisitos Generales: La información del etiquetado de los productos que suministre el fabricante 
como el importador, la cual podrá estar en una o más etiquetas, deberá cumplir con los siguientes 
requisitos generales:  
 
1) La Etiqueta que contenga los datos requeridos en este Reglamento deberá ser permanente.  
2) Las letras escritas en la Etiqueta permanente deben ser durables.  
3) La etiqueta deberá ser legible a simple vista, estar colocada en un sitio visible del producto, o en un 
lugar de fácil acceso.  
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4) Cuando las prendas de vestir se comercialicen como pares confeccionados del mismo material y 
diseño, como por ejemplo pares de calcetines o guantes, la etiqueta debe presentarse en al menos una 
de las piezas.  
5) Cuando las prendas de vestir se elaboren en los llamados “conjuntos”, compuestos por dos (2) o más 
piezas o partes, la etiqueta tendrá que ir en cada una de tales piezas.  
6) Los artículos confeccionados, que por su naturaleza, delicadeza o tamaño, al adherirles directamente 
el etiquetado, se les perjudique en su uso, estética, o se les ocasione pérdida de valor, y los que se 
comercialicen en empaque cerrado que no permita ver el contenido, deberán llevar pegada en su 
empaque la etiqueta con la información requerida en este Reglamento Técnico. A manera de ejemplos 
se menciona casos como las pantimedias, medias veladas, medias, tobimedias, calcetines, calcetas, 
bandas elásticas para la cabeza y otros artículos para el cabello, muñequeras, corbatas, prendas de 
vestir desechable y prendas reversibles (doble faz), prendas de vestir diminutas como vestidos de baño 
o ropa interior, etc.  
7) La información de la etiqueta o de las instrucciones, deberá estar como mínimo en idioma español, 
excepto aquella que no sea posible su traducción al español. En todo caso, deberá estar como mínimo 
en alfabeto latino.  
8) La Etiqueta deberá contener al menos los siguientes datos e información: a) País de Origen. b) 
Nombre del Fabricante y/o Importador en Colombia. c) Instrucciones de cuidado y conservación del 
producto: Que serán las de limpieza, conservación, prohibiciones, cuidados especiales, así como las de 
uso previstos por el fabricante, para lo cual se podrá usar símbolos, leyendas breves y claras o ambos, 
según lo establecido en la NTC-1806, Tercera actualización del 24 de agosto de 2005, Anexo No. 1 a 
éste Reglamento Técnico. d) Materiales textiles utilizados en la fabricación del producto y participación 
porcentual de los mismos en dicho producto. No será exigible listar fibras textiles, ni materiales textiles 
cuyas participaciones sean menores del 5%. e) Cuando el producto tenga forro: La información puede 
presentarse en la misma etiqueta o en otra, siempre que se indique expresamente que es la información 
correspondiente al forro, mediante la indicación “forro: ...” u otra equivalente. f) Cuando el producto sea 
imperfecto deberá llevar en la misma etiqueta o en otra la información que así lo anuncie al consumidor. 
 
5.3 Requisitos Específicos.  
 
5.3.1 Además de la información requerida en los requisitos generales, los siguientes productos deberán 
llevar en la misma etiqueta o en otra, como mínimo la siguiente información adicional: a) Talla. Las 
tallas de las prendas de vestir deben expresarse en idioma español, sin perjuicio de que puedan 
indicarse además en cualquier otro idioma en segundo término, admitiéndose para tal efecto las 
expresiones o abreviaturas que tradicionalmente se vienen utilizando de acuerdo con el uso cotidiano y 
las costumbres. b) Dimensiones, tamaños y formas, de acuerdo con su diseño. Para la ropa de hogar, 
las medidas deben expresarse de acuerdo con los símbolos que correspondan al Sistema Internacional 
de Unidades, sin perjuicio de que se exprese adicionalmente en otros sistemas de unidades de medida.  
 
5.3.2 Para confecciones Importadas: 
 
a) El código del importador de materias textiles y sus manufacturas autorizado por la DIAN, si está 
obligado a hacerlo, de conformidad con el Decreto 1299 de 2006 y demás normas que lo substituyan, 
modifiquen o complementen.  
b) El NIT para los demás importadores o el Número de Registro ante la SIC. 5.3.2 Para confecciones 
nacionales:  
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a) El Código del importador de materias textiles y sus manufacturas autorizado por la DIAN, cuando 
éste se tenga por ser a la vez importador, de conformidad con el Decreto 1299 de 2006 y demás 
normas que lo substituyan, modifiquen o complementen.  
b) El NIT o el Número de Registro ante la SIC. Otros etiquetados exigidos por las demás entidades 
gubernamentales colombianas podrán compartir el etiquetado exigido en este Reglamento Técnico. 
 
(…)” 
 
Para efectos del presente proceso, se entenderá como ETIQUETA el “Marcaje, rótulo o franja, con 
información mínima específica sobre un producto que es fijada o adherida a los productos por cualquier 
medio que garantice la permanencia y legibilidad de la información, por lo menos hasta el momento en 
el que el consumidor adquiera el producto (…)”. 
 
En concurrencia con lo anterior, las prendas confeccionadas deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 

 No debe presentar defectos patentes: son los defectos detectables a simple vista en el proceso de 
revisión de la tela; por ejemplo: bastas, crespos, trama rota, tramos gruesos, mareo, manchas por 
problemas de humectación; entre otros.  

 Todas las costuras deben estar exentas de fruncidos, torcidos, pliegues y deben estar 
adecuadamente tensionadas con el fin de evitar que se agriete, se abra o se encoja la prenda durante 
su vida útil. 

 La confección no debe presentar defectos en las puntadas. 

 El número de puntadas por pulgadas debe ser adecuado para cada prenda de tal forma que se 
garantice la resistencia a la costura. 

 Todas las prendas deben tener un ajuste anatómico apropiado para el cuerpo femenino o masculino 
según corresponda. 
 
1.2.2. Especificaciones técnicas sobre el etiquetado del calzado. 
 
Para efectos de garantizar la originalidad en las confecciones a suministrar, la prenda de vestir 
(Calzado), deberá cumplir los requisitos exigidos por el Decreto 933 de 2008 “Por la cual se expide el 
Reglamento Técnico sobre Etiquetado de Calzado” y la norma que lo sustituyan, modifiquen o 
complementen, en especial lo contenido en los artículos que se enuncian a continuación: 
 
“(…) 
 
ARTICULO 6º. Requisitos del etiquetado del calzado 
 
6.1. Número de registro. Correspondiente al número de registro de fabricante y/o importador, persona 
natural o jurídica, otorgado por la Superintendencia de Industria y Comercio, de acuerdo con lo 
dispuesto en su Resolución No. 25391 del 5 de Agosto de 2002, o el Código del Importador autorizado 
por la IDAN, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1299 de 2006 y demás normas que lo 
sustituyan, modifiquen o complementen, así: 
 
A. Para importador 
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A.1. El código del importador de calzado autorizado por la DIAN, si está obligado a hacerlo, de 
conformidad con el Decreto 1299 de 2006 y demás normas que los substituyan, modifiquen o 
complementen. 
 
A.2. El NIT para los demás importadores 
 
B. Para productor nacional: 
 
B.1. El código del importador de calzado autorizado por la DIAN, cuando este se tenga por ser a la vez 
importador, de conformidad con el decreto1299 de 206 y y demás normas que los substituyan, 
modifiquen o complementen. 
 
B.2 El NIT o l número de Registro ante la SIC. 
 
Para efectos del presente proceso, se entenderá como ETIQUETA el “Marcaje, rótulo o franja, con 
información mínima específica sobre un producto que es fijada o adherida a los productos por cualquier 
medio que garantice la permanencia y legibilidad de la información, por lo menos hasta el momento en 
el que el consumidor adquiera el producto (…)”. 
 
En concurrencia con lo anterior, el calzado deberá cumplir los siguientes requisitos 
 

 Debe respetar la anatomía del pie, su longitud y anchura en todos los niveles (tobillo, empeine, 
dedos...) 

 Vestir el pie sin deformar la marcha 

 Asegurar el equilibrio estático y dinámico. 

 Respetar las modificaciones del volumen del pie en carga. 

 Respetar la circulación arterial y venosa 
 
De conformidad con las características anteriormente anotadas, se requiere adquirir TRESCIENTOS 
TREINTA Y CINCO (335) dotaciones de vestido de labor y calzado de las actividades realizadas por 
el docente y adecuada para el medio ambiente en el cual se trabaja, para docentes beneficiarios 
pertenecientes a las Instituciones educativas de los Municipios del Departamento de Putumayo, 
comprendidos así:  
 

 212 dotaciones para caballero (Hombres) y  

 123 dotaciones para dama (Mujer). 
 

 

ITEM DESCRIPCION ACTIVIDAD UNIDAD 

N° DE 
DOTACIONES A 

ENTREGAR  CANTIDAD 

1 

PRIMERA DOTACION VIGENCIA 2021, DE VESTIDO 
LABOR Y CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, mes de abril. 

UNIDAD  98 

Hombre 61 

Mujer   37 

1 dotación 

2 SEGUNDA DOTACIÓN VIGENCIA 2021 DE VESTIDO UNIDAD  114 Hombre 73 
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LABOR Y CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. - mes de agosto. 

 
Mujer 41 

2 dotación 

3 

TERCERA DOTACIÓN VIGENCIA 2021 DE VESTIDO 
LABOR Y CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. - Mes de 
diciembre. 

UNIDAD 123 

Hombre 78 

Mujer 45 

3 dotación 

TOTAL N° DOTACIONES A ENTREGAR VIGENCIA 2021 335  

 
1.2.3. Dotación para los docentes hombres 
 
En consideración a la actividad realizada por el docente y al medio ambiente en el cual trabaja, la 
dotación de vestido y calzado de labor para los docentes hombres estará compuesta por: a) UNA 
CAMISA O CAMIBUSO, dependiendo de las condiciones climáticas del lugar de trabajo, UN 
PANTALÓN que cumpla las características definidas en las características del vestido y calzado para 
hombre (que se encuentran a continuación) acorde con las condiciones climáticas del lugar de trabajo; 
b) CALZADO 1 PAR DE ZAPATOS que cumpla las características definidas las características del 
vestido y calzado para hombre (que se encuentran a continuación), en tallas y medidas existentes en 
el mercado. 
 
La dotación de vestido y calzado de labor para los docentes hombres, estará compuesta: UNA 
CAMISA O CAMISETA, UN PANTALÓN DRIL, ó JEANS, acorde con las condiciones climáticas del 
lugar de trabajo y CALZADO (1 PAR DE ZAPATOS SPORTS O BOTAS), en tallas y medidas 
existentes en el mercado. En cuanto al calzado este deberá proveerse en todas las tallas y medidas 
existentes en el mercado. 
 
 
Características del vestido y calzado para hombre 
 

 

ITEM PRODUCTO DETALLE UNIDAD CANTIDAD 

1 
Camisa Clásica o 

camibuso - 
HOMBRE 

ESTILO: Las camisas o camisetas obedecen a diseños 
diversos según la moda y pueden ser variadas, con cuello 
corbata, cuello tipo polo, cuello redondo, cuello en V, con 
manga larga o corta: sisa o tres cuartos. 
 
MATERIAL: La variedad de camisas que se presentarán 
será casual y/o clásica, casual o sport de manga larga o 
corta, cuyas telas usadas en su elaboración pueden ser 
mezcla de 50% poliéster y 50% algodón, 35% poliéster y 
65% algodón, 100% algodón o sus mezclas poliéster – 
algodón. Utilizar los materiales de confección como son 
hilos, botones o broches, marquillas cintas – hiladas y 
demás necesarios, de buena calidad. 

UNIDAD 1 
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CARACTERÍSTICAS: Con marquilla que contenga las 
instrucciones de lavabo e identificación de tallas.  
Telas pre-teñidas a cuadros, a rayas y fondo entero. 
Las telas deben estar teñidas uniformemente, presentar 
un excelente acabado, composición para climas caliente: 
35% poliéster y 65% algodón o sus mezclas poliéster – 
algodón.  
 
TALLAS: S-M-L-XL, según medidas y necesidad de los 
docentes.  
Las tallas y medidas deben ser las existentes en el 
mercado, cualquier otra talla especial debe estar 
disponible en el evento que algún beneficiario llegase a 
necesitarla. Igualmente, debe haber variedad en gama de 
modelos, tipos, colores y marcas.  
 
COLOR: Variedad de colores a escoger según los 
diseños, moda actual y gustos del docente. 
  
MARCAS: Marcas reconocidas en el mercado y 
fabricadas o distribuidas por el proponente-especificar. 

2 
Pantalón Clásico, 
Sport y/o Jeans -

HOMBRE 

ESTILO: 4 bolsillos de buen diseño resistentes. Los 
modelos o variedad de diseño a presentar de pantalón 
para hombre serán sport, clásico, blue jeans, dril o lino. 
 
MATERIAL: La composición puede variar entre poliéster y 
lana (frescolene) o poliéster viscosa: poliéster y viscosa, 
poliéster y rayón. Telas en raya tiza o fondo entero.  
 
Para los clásicos, la composición será 100% lino, 100% 
dril, 100% algodón anticloro.  
Para los jeans, las telas usadas será 100% algodón y 
debe ser confeccionado con máquinas especiales de 
ajuste pesado, utilizando hilos y costuras de alta calidad, 
que resistan al lavado.  
 
CARACTERÍSTICAS: Con marquilla que contenga las 
instrucciones de lavabo e identificación de tallas. El Jean 
y pantalón de dril sin excepción debe ser confeccionado 
con tela de alta resistencia.  
Se debe asegurar atraques con máquinas especiales en 
los bolsillos, en la pretina y en los pasadores. 
Las telas deben estar teñidas uniformemente, presentar 
un excelente acabado, composición para climas caliente: 
35% poliéster y 65% algodón o sus mezclas poliéster – 
algodón.  

UNIDAD 1 
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TALLAS: De la talla 28 en adelante, según medidas 
requeridas por los docentes.  
Las tallas y medidas deben ser las existentes en el 
mercado, cualquier otra talla especial debe estar 
disponible en el evento que algún beneficiario llegase a 
necesitarla. Igualmente, debe haber variedad en gama de 
modelos, tipos, colores y marcas.  
 
COLOR: Variedad de colores a escoger según los 
diseños, moda actual y gustos del docente.  
 
MARCAS: Marcas reconocidas en el mercado y 
fabricadas o distribuidas por el proponente-especificar 

3 
Zapato Clásico, 

Zapatillas o Botas - 
HOMBRE 

ESTILO: Estilos clásicos o casuales, de amarrar o 
mocasín, en varios colores.  
MATERIAL: Calzado de vestir formal o casual en diseños 
de zapatillas o semi botines con presentaciones en velcro, 
hebillas y cordón, cementado y/o cosido. 
El calzado formal para hombre debe ser fabricado en 
material de cuero 100% de primera calidad, suela 
antideslizante, forrado en su interior. Capellada en cuero, 
forro en cuero o sintético, suela antideslizante, 
uniformidad en colores, acabados de buena calidad.  
El Zapato deportivo será con capellada elaborada en 
100% algodón, con forro en 100% algodón, plantilla en 
espuma algodón, suela en caucho vulcanizado, modelo 
tipo zapatilla, en las tallas existentes en el mercado.  
Las botas para hombre serán de suela antideslizante para 
tráfico pesado. Capellada: Cuero graso, cuello espuma, 
forros talón, sobre plantilla en confort forrada en textil, 
punta oropal gris y sanetic, hilos: aptan 20 y 40, nylon, 
cordones trenzados o redondos en poliéster, velcro, 
objetillos metálicos, herrajes y hebillas contemporáneas, y 
materiales de alta resistencia 

UNIDAD 
PAR 

1 

 
1.2.4  Dotación para las docentes mujeres 
 

En consideración a la actividad realizada por el Docente y al medio ambiente en el cual se trabaja, la 
dotación de calzado y vestido de labor para las docentes mujeres, estará compuesta por ROPA 
FORMAL, consistente en: A) UNA BLUSA O CAMISA, dependiendo de las condiciones climáticas del 
lugar de trabajo, UN PANTALÓN CLÁSICO, acorde con las condiciones climáticas del lugar de trabajo 
b) CALZADO (1 PAR DE ZAPATOS TACÓN BAJO) que cumplan con las características técnicas 
definidas en las características del vestido y calzado para mujer (que se encuentran a continuación), en 
tallas y medidas existentes en el mercado. En cuanto al calzado este deberá proveerse en todas las 
tallas y medidas existentes en el mercado. 
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La dotación de vestido y calzado de labor para las docentes mujeres, estará compuesta: a) ROPA 
INFORMAL, consistente en: UNA BLUSA O CAMISA, UN PANTALÓN SPORTS O JEANS, acorde con 
las condiciones climáticas del lugar de trabajo y CALZADO (1 PAR DE ZAPATOS SPORTS O BOTAS) 
que cumplan con las características técnicas definidas en las características del vestido y calzado para 
mujer (que se encuentran a continuación), en tallas y medidas existentes en el mercado. En cuanto al 
calzado este deberá proveerse en todas las tallas y medidas existentes en el mercado. 

 
Características del vestido y calzado para mujer  
 

ITEM PRODUCTO DETALLE UNIDAD CANTIDAD 

4 
Blusa o 
Camisa   
MUJER 

ESTILO: La blusa o camisa obedece a diseños diversos 
según la moda y pueden ser variadas, con manga corta 
con cuello, manga larga, cuello de las blusas debe ser alto 
y bajo de acuerdo a las necesidades de las docentes 
beneficiadas. 
 
MATERIAL: La variedad de blusas o camisas que se 
presentarán serán de telas cuya composición en la 
elaboración pueden ser mezcla de 50% poliéster y 50% 
algodón, 35% poliéster y 65% algodón, 100% algodón o 
sus mezclas poliéster – algodón. Utilizar los materiales de 
confección como son hilos, botones o broches, marquillas 
cintas – hiladas, y demás necesarios, de buena calidad. 
 
CARACTERÍSTICAS: Con marquilla que contenga las 
instrucciones de lavabo e identificación de tallas. 
Telas pre-teñidas a cuadros, a rayas y fondo entero. 
Las telas deben estar teñidas uniformemente, presentar un 
excelente acabado, composición para climas caliente: 35% 
poliéster y 65% algodón o sus mezclas poliéster – algodón.  
 
TALLAS: S-M-L-XL, según medidas y necesidad de las 
docentes. Las blusas deben llevar un diseño elegante, 
acorde con las condiciones climáticas del lugar de trabajo. 
Las tallas y medidas deben ser las existentes en el 
mercado, cualquier otra talla especial debe estar 
disponible en el evento que algún beneficiario llegase a 
necesitarla. Igualmente, debe haber variedad en gama de 
modelos, tipos, colores y marcas.  
 
COLOR: Variedad de colores a escoger según los diseños, 
moda actual y gustos del docente.  
MARCAS: Marcas reconocidas en el mercado y fabricadas 
o distribuidas por el proponente-especificar. 

UNIDAD 1 
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5 
Pantalón Clásico, 
Sport y/o Jeans o 
Falda - MUJER 

ESTILO: Los modelos o variedad de diseño a presentar de 
pantalón para mujer serán sport, clásico, blue jeans, dril o 
lino.clásico o casual. 
 
MATERIAL: La composición puede variar entre poliéster y 
lana (frescolene) o poliéster viscosa: poliéster y viscosa, 
poliéster y rayón. Telas en raya tiza o fondo entero.  
Para los clásicos, la composición será 100% lino, 100% 
dril, 100% algodón anticloro.  
Para los jeans, las telas usadas será 100% algodón y debe 
ser confeccionado con máquinas especiales de ajuste 
pesado, utilizando hilos y costuras de alta calidad, que 
resistan al lavabo.  
 
CARACTERÍSTICAS: Con marquilla que contenga las 
instrucciones de lavabo e identificación de tallas. El Jean, 
falda y pantalón de dril sin excepción debe ser 
confeccionado con tela de alta resistencia.  
Se debe asegurar atraques con máquinas especiales en 
los bolsillos, en la pretina y en los pasadores. 
Las telas deben estar teñidas uniformemente, presentar un 
excelente acabado, composición para climas caliente: 35% 
poliéster y 65% algodón o sus mezclas poliéster – algodón. 
 
TALLAS: De la talla 06 al 18, según medidas requeridas 
por los docentes.  
Las tallas y medidas deben ser las existentes en el 
mercado, cualquier otra talla especial debe estar 
disponible en el evento que algún beneficiario llegase a 
necesitarla. Igualmente, debe haber variedad en gama de 
modelos, tipos, colores y marcas. 
 
COLOR: Variedad de colores a escoger según los diseños, 
moda actual  y  gustos  del  docente.  
MARCAS: Marcas reconocidas en el mercado y fabricadas 
o distribuidas por el proponente-especificar. 
Los modelos o variedad de diseño a presentar de pantalón 
para dama clásico, dril, lino de 2 o 3 bolsillos liso. Los 
cierres y los broches deben ser de una calidad tal que 
resistan el lavado (especiales para jeans prelavados). 
La tela de bolsillo debe ser de calidad fabricato o QST tipo 
Levi's. 
Los modelos disponibles para dama, deben ser clásico, 
juvenil, descaderado, señorial y amplio. 
Los diseños deben obedecer a la moda actual y para ello 
se utiliza la mayor diversidad de telas que ofrecen las 
colecciones que trimestralmente salen al mercado.  

UNIDAD 1 
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6 
Clásico o 

Zapatillas o Botas 
- MUJER 

ESTILO: Estilos clásicos o casuales, de amarrar o 
mocasín, en varios colores.  
El calzado será clásico, capellana 100% cuero liso, surtido 
y de actualidad con o sin amarre, costuras uniformes y 
continuas sin hilos cuoltoe, libres de protuberancias 
pliegues, arrugas y resto de material, de suela y tacón 
antideslizante, de tacón grueso y/o puntilla que va desde 
21/2 hasta 7%, en tallas existentes en el mercado.   
 
MATERIAL: Calzado de vestir formal o casual en diseños 
de zapatillas o semi botines con presentaciones en velcro, 
hebillas y cordón, cementado y/o cosido. 
El Zapato deportivo será con capellada elaborada en 
100%, plantilla en espuma algodón, suela en caucho 
vulcanizado, modelo tipo zapatillas, en las tallas existentes 
en el mercado.  
Las botas para dama, suela antideslizante para tráfico 
pesado. Capellada: cuero graso, cuello espuma, forros 
talón, sobre plantilla en confort forrada en textil, punta orop 
al gris y sanetic, Hilos: aptan 20 y 40 y de alta resistencia. 
 

UNIDAD 1 

 
1.2.5 GARANTÍA DE CALIDAD DE LAS PRENDAS: 
 
El proponente deberá garantizar la calidad de las prendar a suministrar por un término de 180 días 
calendario, la que se hará mediante certificación anexa a la propuesta; en la que se compromete a 
cambiar la prenda contra defectos de fábrica, por desperfecto de fábrica, decoloración o vejez 
prematura entre otras. 
 
Para efectos de los defectos o desperfectos descritos anteriormente, se adoptan las siguientes 
definiciones para el caso del vestido (Camisa o Pantalón): 
 
a) Se entenderá como Defectos patentes: Son los defectos detectables a simple vista en el proceso 
de revisión de la tela. Por ejemplo: bastas, crespos, trama rota, tramos gruesos, mareo, entre otros.  
 
b) Se entenderá como Defectos latentes: Son los defectos no detectables en la revisión de la tela. 
Se hacen evidentes cuando la tela es sometida a procesos posteriores. Por ejemplo: problemas de 
lycra (revientes, bloqueos, ausencias), manchas por problemas de humectación, entre otros. 
 
1.2.6 ESPECIFICACIONES DE LOS BONOS: 
 
Para efectos del presente proceso, se adopta la siguiente definición de bono 
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 BONO: Tarjeta que emite el Contratante a favor del Docente Beneficiario, que puede canjearse por 
única y exclusivamente con el oferente seleccionado vestido de labor. El valor de un (1) bono 
representa el valor de una (1) dotación. El bono es intransferible, no es negociable.  
 
El proponente deberá suministrar a los docentes beneficiarios, según listado entregado por la 
Secretaria de Educación, como se resume a continuación:  
 
CANTIDAD DE DOTACIONES 
 

VIGENCIA 2021 
PRIMERA 
DOTACION  

SEGUNDA 
DOTACION  

TERCERA 
DOTACION  

HOMBRE  61 73 78 

MUJER  37 41 45 

TOTAL  98 114 123 

TOTAL DOCENTES 2021 335 

 
 

No obstante lo anterior, el número de beneficiarios de la dotación puede variar de acuerdo a las 
situaciones administrativas que se presenten durante la ejecución del contrato (renuncia, 
cumplimiento de la edad de retiro forzoso, pensión por invalidez, ascenso en escalafón, etc), razón 
por la cual la entidad al inicio de la ejecución del contrato suministrará listados actualizados del 
personal con derecho a ella, identificando 1ª, 2ª y 3ª dotación. Los Bonos o tarjetas solo podrán ser 
redimidos exclusivamente para el suministro  de calzado y vestido de labor,  dicho bonos deberán 
cumplir las  siguientes características: 

 

EJEMPLO DEL 
CONSECUTIVO 

CARACTERÍSTICAS QUE DEBEN CONTENER LOS BONOS 

1 Elaborados en papel seguridad 

2 Tener numeración consecutiva 

3 El nombre del beneficiario 

4 Sede de Trabajo del beneficiario 

5 Documento de identidad del beneficiario 

6 Vigencia  

7 Periodo al cual corresponde la dotación 

8 El valor que corresponde a cada beneficiario 

9 Espacio para la firma del contratista y el supervisor del contrato 

10 Espacio para la firma y huella del beneficiario 

 
1.2.7. RESPONSABILIDAD EN EL SUMINISTRO DEL BONO  
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EL CONTRATISTA asume toda la responsabilidad en el suministro de la dotación de vestuario y 
calzado; así mismo asumirá la responsabilidad laboral y obligaciones que se deriven del contrato 
relacionadas a continuación:  
 
1.2.8. CONDICIONES DE ENTREGA: 
 
Para efectos de la presente necesidad, se adoptan las siguientes definiciones: 
 
a) Establecimiento de Comercio o local comercial: Corresponde al establecimiento de 
comercio inscrito en la Cámara de Comercio, bien sea almacén o boutique de ropa y/o calzado en 
donde el proponente hará la entrega de la dotación.  
 
b) Punto de Distribución: Lugar de entrega de la dotación, diferente a establecimiento de 
comercio legalmente constituido. 
 
De las condiciones de entrega: 
 

 El contratista para realizar las entregas, deberá contar con un punto de distribución o 
establecimiento de comercio, que corresponde a un espacio físico en condiciones dignas, amplias, 
adecuadas y optimas en los municipios de entrega asignados en el presente estudio previo. 

 

 El contratista, en caso de no tener un local comercial en el lugar de ejecución del contrato definido 
en estos estudios previos (Municipios de Puerto leguizamo, Orito, Puerto Caicedo, San Miguel, 
Puerto Guzmán, San Francisco, Valle del Guamuez, Puerto Asís, Mocoa, Villagarzon y Santiago); el 
o los puntos de distribución deberán permanecer durante el término de ejecución del contrato en 
cada uno de los municipios, a efectos de realizar la entrega de la dotación. 
 

 Las actividades de logística para la correcta distribución de la dotación estará a cargo del 
contratista y son de su entera responsabilidad, tales como: 
 
 Contar con el equipo apropiado, puntos de distribución y/o establecimiento de comercio. 
 Costos de ubicación, alquiler de local si es el caso, transporte, cargue, correo, procesos 
intermedios hasta la entrega de la dotación a los beneficiarios. 
 Tener el personal o empleados suficientes para atender de manera efectiva y oportuna a los 
beneficiarios. 
 Las prendas deberán corresponder a las últimas colecciones de vestuarios y calzado, no se 
podrán ofrecer a los beneficiarios saldos y/o prendas descontinuadas o en promoción. En caso de 
ofrecer promociones, estas serán a favor del beneficiario. 
 El contratista debe contar con una amplia existencia de tallas, modelos, colores, y con los 
materiales definidos en las especificaciones técnicas para las prendas y calzado, según el género. 
 Las prendas deben estar exhibidas (colgadas) de tal forma que los beneficiarios tengan la 
oportunidad de apreciar las prendas.  
 

 Entregar solamente el vestuario y calzado de la integridad o generalidad de las marcas que 
comercializa el proponente, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas 
establecidas en el presente estudio previo. 
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Reponer a sus expensas, todas las prendas y/o calzados defectuosos, encontrado por los beneficiarios 
posteriormente al recibo de la dotación. La reposición deberá realizarse dentro de los tres (3) días calendario, 
posteriores a la reclamación 
 
1.3. ESPECIFICACIONES ESENCIALES QUE REGIRÁN EL CONTRATO: 
 
1.3.1 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 
El plazo para la ejecución del presente contrato será a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución 
y la suscripción del acta de inicio, hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2021. 
 
1.3.2 VIGENCIA DEL CONTRATO 
 
La vigencia del contrato será igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, siempre que cualquiera de 
los plazos en días calendario indicados tenga vencimiento en día inhábil, se entenderá que dicho plazo 
vence el día hábil inmediatamente siguiente. 
 
1.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 
 
1.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 
 
 
1. Cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y características técnicas exigidas en 

los estudios previos, en los pliegos de condiciones, acorde a la propuesta presentada y demás 
documentos relacionados, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al 
contrato 

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o trabas tanto 
para el cumplimiento de requisitos de ejecución como en el desarrollo del contrato. 

3. Custodiar los bienes y documentos que con ocasión de la ejecución del contrato, el Secretaría de 
Educación del Departamento del  Putumayo o terceros le entreguen. 

4. Velar por la conservación de la información y/o documentación digital o física, debiendo ser entregada 
conforme a los requerimientos de la entidad. En caso de pérdida o destrucción, se adelantarán las 
denuncias o investigaciones ante las autoridades correspondientes. 

5. No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgo la integridad personal y/o estructural de las 
personas que intervengan en el contrato y/o conciudadanos. 

6. En caso de que la actividad contractual se llegue a desarrollar con o en dispositivos de propiedad del 
contratista, este entenderá igualmente que la información relacionada con la ejecución del contrato 
pertenece a la Entidad Estatal y deberá entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la 
Entidad, sin omitir y/o alterar u ocultar total o parcialmente la misma. 

7. Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la 
Entidad o a terceros. 

8. Al terminar la ejecución del contrato, el contratista se obliga a realizar la entrega de todos los bienes 
facilitados por la administración departamental para la ejecución del contrato (Computador, escritorios, 
expedientes, carnet, etc..) y obtener los correspondientes PAZ Y SALVOS. 

9. Coadyuvar de forma armónica, cordial y oportuna con la información que se requiera oficialmente por 
parte del supervisor o las dependencias, sin dilación alguna. 

10. Contratar durante la ejecución del contrato, el personal que se requiera 
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11. Asistir a la Entidad en el análisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean presentadas en 
el desarrollo de los trabajos por beneficiarios y/o terceros, relacionados con el objeto del presente 
contrato. 

12. Entregar de manera inmediata al supervisor toda la información, documentos que éste en cualquier 
tiempo lo solicite. 

13. Dar a conocer a la Entidad cualquiera situación que directa o indirectamente pueda tener algún efecto 
sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones  

14. El contratista garantizará la habilitación de una línea telefónica o cualquier otro medio de comunicación 
idóneo con el fin de solventar las inquietudes que presenten los beneficiarios del suministro. 

15.  El contratista creará una base de datos con la información que se le suministra con la finalidad de 
ingresar los datos y la información necesaria para la ejecución del contrato. 

16. El contratista deberá presentar un cronograma de actividades, el cual será presentado y avalado por el 
supervisor del contrato, previo a la ejecución del contrato. 

17. El contratista se obliga a responder de manera exclusiva por los perjuicios que se ocasionen en la 
ejecución del contrato, asumiendo cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros 
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes en el desarrollo del 
contrato. 

 
1.4.2 ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  
 

DE LOS BONOS 
 

1. Redimir los bonos, única y exclusivamente a los docentes relacionados en la base de datos que 
entregará el Contratista. 

2. Entregar los bonos y redimirlos conforme al cronograma de ejecución de actividades, en tiempos y 
cantidades solicitadas.  

3. Los bonos a redimir no tendrán restricción alguna en cuanto a la entrega de colecciones de prendas y 
calzado, se adecuará a las exigencias realizadas por la entidad y se limitará a los precios pactados. 

4. Abstenerse de redimir bonos por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor unitario 
por cada dotación. 

5. Redimir los bonos entregados a cada uno de los beneficiarios, haciendo  entrega de las  dotaciones 
respectivas a cada uno de ellos. 

6. El contratista no podrá entregar dotación a terceros; Para garantizar lo anterior, el contratista deberá 
solicitar junto con el bono copia de la cedula de ciudadanía del beneficiario, con su respectiva huella, a 
efecto de constatar que la entrega se hizo a entera satisfacción, sin perjuicio de posteriores 
reclamaciones por la calidad de los elementos entregados. 

7. Excepcionalmente se podrá entregar dotaciones a terceros mediante Autorización escrita y expresa del 
Docente beneficiario; la autorización deberá contar con la autorización escrita con presentación 
personal del Docente beneficiario ante Notario o autoridad competente, en la que se consignará de 
manera expresa el número de dotaciones que autoriza. 

8. En ningún caso se podrá sustituir o remplazar los elementos que corresponden a la dotación por otros 
de cualquier tipo o clase, ni por dinero. 

9. Suministrar los bonos personalizados, cuya utilización sea exclusivamente para la adquisición de 
vestuario y calzado de labor de acuerdo a las especificaciones técnicas del presente estudio previo.  

 
De los puntos de entrega y las condiciones de entrega 
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10. El contratista, en caso de no tener un local comercial en el lugar de ejecución del contrato definido 
en estos estudios previos; el o los puntos de distribución deberán permanecer durante el término de 
ejecución del contrato en cada uno de los municipios, a efectos de realizar la entrega de la dotación. 

11. Garantizar que en cada uno de los puntos de distribución y/o establecimiento de comercio puestos a 
disposición para la ejecución del contrato, se cuente con los artículos, cantidad, colores, tallas y 
especificaciones técnicas solicitadas.  

12. Mantener variedad de tallas en prendas de vestir y calzado de conformidad con la calidad, diseños, 
cantidad y características técnicas ofertadas, en el lugar de ejecución del objeto del contrato. El 
contratista deberá responder por los defectos de fabricación que presente el material, dentro del 
plazo de garantía ofrecido. 

13. El contratista debe entregar las dotaciones empacadas por separado con el nombre del funcionario. 
14. Entregar en excelente estado la dotación objeto de adquisición a través del respectivo contrato 

celebrado, dentro del plazo y en los lugares preestablecidos y señalados por la Secretaria de 
Educación del Departamento de Putumayo  

15. Asumir los costos y demás gastos, y riesgos que se ocasionen con la entrega y suministro de las 
dotaciones objeto de adquisición. 

16. Contar con los recursos físicos, humanos y financieros necesarios para la oportuna, simultánea y 
correcta entrega.  

17. Tener a disposición de manera permanente durante el término de la ejecución del Contrato para el 
cumplimiento del respectivo objeto contractual por lo menos un (1) punto de distribución ubicado en 
cada uno de los siete puntos de entrega establecidos por la entidad en el presente estudio previo. 
 
Del cambio de prendas y su procedimiento 
 

18. Garantizar el cambio de prendas en un periodo no superior a tres (3) días calendario, posteriores a 
la reclamación hecha por el beneficiario. 

19. En caso de no aceptar el cambio de prendas, el Contratista deberá responder motivadamente dentro 
de los tres (3) días calendario siguientes a la reclamación realizada por el beneficiario, de la cual 
correrá traslado inmediatamente al supervisor del contrato, a los números telefónicos fijos o al 
abonado celular del Supervisor del Contrato 

20. Comunicar de manera inmediata mediante supervisor del contrato cuando al beneficiario le sea 
negado el cambio, quién estudiará el caso y procurará la solución directamente con el contratista. La 
comunicación deberá realizarla de manera telefónica a los números telefónicos fijos o al abonado 
celular del Supervisor del Contrato; de la actuación de la novedad se deberá dejar evidencia 
documental en el formato que le provea el Contratista.  
 
De la presentación de las facturas 
 

21. Presentar las facturas para cobro en las fechas establecidas en la cláusula de forma de pago.  
22. Presentar las facturas para cobro, única y exclusivamente por el valor que resulte de multiplicar el 

número de dotaciones establecido en cada formato de entrega por el precio unitario de la dotación a 
que corresponda. 

23. Soportar y presentar oportunamente los requisitos exigidos para los recibos parciales y finales hasta 
la liquidación del contrato. 
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1.4.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO 
 
Obligaciones de la Secretaría de Educación del Departamento del Putumayo 

 
En desarrollo del contrato de prestación de servicios adjudicado, además de los derechos y deberes 
contenidos en el artículo 4 de la ley 80 de 1993 se obliga a: 

 
A. Ejercer la actividad de vigilancia y control sobre el presente Contrato. 
B. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos en el proceso de selección y los 

pliegos de condiciones. 
C. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el CONTRATISTA.  
D. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley. 
E. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte. 
 
 
1.5. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO. 
 

Los sitios en los que se podrán redimir los bonos para la entrega de dotación de vestuario y calzado del 
personal docente y directivo docente de la SED, serán los que se enuncian a continuación: 

 

PUNTO DE ENTREGA MUNICIPIOS QUE CONFLUYEN 

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa Mocoa y Villagarzón 

Municipio de Puerto Asís Puerto Asís y Puerto Caicedo 

Municipio Valle del Guamuéz La Hormiga y San Miguel 

Orito Orito 

Municipio de Puerto Leguízamo Puerto Leguizamo 

Municipio de Puerto Guzmán. Puerto Guzmán 

Municipio de Sibundoy San Francisco, y Santiago 

 
Los puntos de entrega deberán estar ubicados en el casco urbano de cada uno de los Municipios que se 
estableció como punto de entrega. 
 
La ejecución contractual se realizará en el departamento del Putumayo. Para todos los efectos se establece 
como domicilio contractual la ciudad de Mocoa – Putumayo. 
 
1.6. VALOR Y FORMA DE PAGO FORMA DE PAGO. 
 
El valor estimado para la contratación de las tres dotaciones de la vigencia 2021, es por la suma de 
CIENTO CINCO MILLONES SETECIENTOS TRES MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS 
($105.703.345) M/CTE IVA INCLUIDO. 

 
El valor del contrato se pagará en moneda legal colombiana, según el valor y número de bonos 
entregados y redimidos, lo cual se hará de la siguiente forma:  
 

PAGOS PARCIALES, Se pagará por actas parciales de avance hasta la entrega de NOVENTA Y OCHO 
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(98) DOTACIONES (Incluidos hombres y mujeres); que corresponde a la primera dotación. Un segundo 
pago por actas parciales de avance hasta la entrega de CIENTO CATORCE (114) DOTACIONES (Incluidos 
hombres y mujeres); que corresponde a la segunda dotación. Un tercer pago por actas parciales de avance 
hasta la entrega de CIENTO VEINTITRÉS (123) DOTACIONES (Incluidos hombres y mujeres); que 
corresponde a la tercera dotación. Previa nota de ingreso a Almacén Departamental. 

 
PAGO FINAL: El pago final correspondiente a la tercera dotación se realizará a la terminación del plazo de 
ejecución del contrato, previa suscripción del acta de liquidación del contrato. Este pago se hará dentro de 
los quince (15) días hábiles siguientes a que el contratista haya presentado y radicado el informe final de 
ejecución total y certificación del cumplimiento del 100% del objeto del contrato expedida por el supervisor 
del mismo y firma del acta de liquidación suscrita por el contratista y el ordenador del gasto del 
Departamento del Putumayo o su delegado. 

 
1.6.1. REQUISITOS PARA LOS PAGOS 

 
Todas las facturas o documento equivalente, deberán venir autorizados por el supervisor con los 
documentos soporte que acrediten la ejecución respectiva y los aportes a los Sistemas Generales de 
Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y 
demás normas concordantes, se tendrán en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato. Cada 
cobro debe venir acompañado de la certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, 
para lo cual el contratista deberá efectuar la presentación dé la respectiva factura y/o documento 
equivalente y un informe de ejecución por cada pago. 

 
Cuando el Contratista sea un auto-retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 
efectuar la retención. El IVA y retención en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se harán de acuerdo 
con las disposiciones legales que regulan la materia. 

 
La documentación requerida para proceder con el pago debe ser entregada en la Secretaría de Educación 
Departamental a más tardar dentro de los 10 días hábiles siguientes a la entrega de los bienes, misma que 
se describe a continuación: 

 

 Factura expedida 

 Informes sobre la prestación del servicio 

 Certificación de la cantidad de DOTACIONES entregadas 

 Comprobante de pago de aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando corresponda junto con la certificación expedida por el contador o por el revisor 
fiscal cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 

 Certificación de titular y número de Cuenta Bancaria. 
 

El pago depende de la oportunidad y calidad en la presentación de los documentos e información 
señalados que en todos los casos deben ser allegados dentro del término establecido para la acreditación 
de la entrega en el sistema dispuesto para estos efectos, en caso contrario el supervisor informará dicha 
situación para que se proceda a la declaratoria de incumplimiento por no acreditación de la entrega.  
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Del derecho de turno. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetará el orden 
de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago 
sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación alguna por parte de la Entidad 
 
1.7 RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO: 
 
Para la celebración del contrato referenciado se ha establecido un presupuesto oficial de CIENTO CINCO 
MILLONES SETECIENTOS TRES MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($105.703.345) 
M/CTE. Este valor incluye IVA, y los costos directos e indirectos. El costo de las propuestas no debe 
exceder dicho valor. 
 
La Entidad cuenta con disponibilidad presupuestal para amparar el valor del contrato que se pretende 
celebrar. 

 

Imputación Presupuestal:  0303-4-11311271-6001 

Concepto  DOTACION LEY 70 DE 1988 – PERSONAL DOCENTE 

Valor en números: $ 105.703.345 

 

C.D.P. 
No. 

5087 F/Expedición 05/11/2021 Vigencia 31/12/2021 

 
No obstante, lo anterior el pago se sujetará al respectivo registro presupuestal expido por el funcionario del 
Área de Presupuesto.  

  
 
1.8 SUPERVISIÓN:  
 
La Supervisión del presente contrato estará a cargo del Secretario de Educación Departamental SANDRA 
PATRICIA DIMAS PERDOMO o quien haga sus veces; con el apoyo a la supervisión del líder de área 
administrativa y/o apoyo a la supervisión contratado para el efecto. 

 
Con las siguientes atribuciones: 
 

A. Firmar el acta de inicio del contrato una vez confirme el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

B. Constatar que se cumpla con el objeto del contrato. 
C. verificar la calidad y cantidad de los bienes solicitados al momento de la entrega. 
D. Verificar que el contratista cumpla sus obligaciones dentro de la oportunidad pactada. 
E. Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. 
F. Informar a la Oficina Jurídica cualquier incumplimiento de las obligaciones del contratista para que esta 

tome las medidas a las que haya lugar ya sea: una amonestación, la imposición de multas, el cobro de 
la cláusula penal pecuniaria, hacer efectiva las garantías constituidas, declarar la terminación unilateral 
del contrato, o la caducidad del mismo o aquella que crea conveniente.  
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G. Confirmar que el CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de sus obligaciones parafiscales y en 
sus aportes al sistema de seguridad social para efectos del pago del valor del contrato. 
 
Todo ello enmarcado en la Ley 1474 de 2011 en los artículos 83 y posteriores; además de lo anterior, 
se debe realizar seguimiento a las acciones y actividades de gestión social.  
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CAPÍTULO 2. 
 

LA MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
1. MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
La modalidad de selección para el presente proceso se fundamenta en los siguientes soportes legales: 
 
El Artículo 209 de nuestra Carta Política establece que la función administrativa está al servicio de los 
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, 
economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la delegación y la 
desconcentración de funciones. 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.1.1. numeral 3 del Decreto 1082 de 2015, en cumplimiento de la 
selección objetiva del contratista, se deberán establecer los criterios que serán objeto de evaluación y 
clasificación, los cuales permiten concluir de manera precisa que la escogencia del contratista se realiza de 
acuerdo con el ofrecimiento más favorable para la entidad y los fines que ella busca. Dichos criterios no 
podrán determinarse al arbitrio o capricho de un funcionario público, sino de acuerdo con los principios y 
criterios previstos en el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 88 de la Ley 
1474 de 2011.  
 
En el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2001 
establece “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos 
de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o 
sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores 
diferentes a los contenidos en dichos documentos. (…) la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar 
alguna de las siguientes alternativas: a) La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en 
puntajes o fórmulas señaladas en el pliego de condiciones; o b) La ponderación de los elementos de calidad y 
precio que representen la mejor relación de costo-beneficio para la entidad”. 
 
Al respecto dispone el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007:  
 

“Artículo 2. De las modalidades de selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo 
a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 
contratación directa, con base en las siguientes reglas:  
(…) 
 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva 
prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias 
de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 
El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
 
(…)  
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b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a 
continuación se relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades 
públicas expresados en salarios mínimos legales mensuales. 
 

La anterior norma fue reglamentada por el art. 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, norma que dispone:  
 

“Procedimiento para la selección abreviada de menor cuantía. Además de las normas generales 
establecidas en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la selección abreviada de 
menor cuantía: 

1.    En un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del 
Proceso de Contratación los interesados deben manifestar su intención de participar, a través del 
mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de condiciones. 

2.    Si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el 
proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará 
el Proceso de Contratación. La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si 
hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hará. 

3.    Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentación de las ofertas empezará a correr el día 
hábil siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el resultado del 
sorteo. 

4.    La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación de ofertas durante tres (3) días 
hábiles”. 
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CAPITULO 3 
 

CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

1. CRONOLOGIA DEL PROCESO  
 
El Cronograma del proceso será el establecido en el  SECOP II  

 
Nota: La Gobernación del Putumayo podrá modificar el Pliego de Condiciones hasta antes del plazo fijado 
para el cierre del proceso, mediante adenda que se publicará en la página Web del SECOP 
www.colombiacompra.gov.co, de conformidad con lo previsto en el segundo inciso del numeral 5 del artículo 
30 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 89 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el Decreto 
1082 de 2015. Los demás documentos que se expidan con anterioridad a la fecha de entrega de propuestas 
bajo una modalidad diferente a la Adenda, no modificará el Pliego de Condiciones. En fecha posterior al cierre 
de la convocatoria pública, la Entidad podrá, mediante adenda, modificar el anterior cronograma (artículo 
2.2.1.1.2.2.1. Decreto 1082 de 2015). 
 
2. RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES 

 
Todas observaciones que se generen y que esté relacionada con el presente proceso de selección, se 
radicará por medio del SECOP II, por medio de la opción “observacione”, mismas que serán resultas por el 
mismo medio.  
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CAPÍTULO 4. 
 

CRITERIOS DE SELECCIÓN. 
 
1. REQUISITOS HABILITANTES, DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS, Y EVALUACION DE PUNTAJE 
 
 
Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad jurídica, la capacidad financiera, la 
capacidad organizacional y la experiencia (del interesado), de acuerdo con el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernación del Putumayo los verificará como 
HABILITADA o NO HABILITADA. 
 
Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos de verificación que 
a continuación se describen: 
 
NOTA: Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernación del Putumayo los verificará como HABILITADA o 
NO HABILITADA. 

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos de verificación que 
a continuación se describen. 
 
En cualquiera de las modalidades de presentación y como exigencia para participar en el proceso de 
selección y eventualmente suscribir el contrato resultante del mismo, los proponentes deberán dar 
cumplimiento a los siguientes requisitos: 
 
a) Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 
b) Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
c) No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes 
de Colombia. 
d) No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría 
General de la República. 
e) No presentar reportes sanciones e inhabilidades vigentes, de conformidad con el Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
 
Tratándose de persona jurídica, el anterior requisito se exige tanto para ella como para su representante legal 
y para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o uniones temporales, la exigencia se hace de 
la misma forma y para cada miembro. 
 
El Departamento de Putumayo se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados 
en la propuesta, y el oferente autoriza a todas las Entidades, personas o empresas que de una u otra forma 
se mención en los documentos presentados, a suministrar la información que se requiera, a visitar sus 
instalaciones o a solicitar información de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. 
 
2. 1DOCUMENTOS DE CAPACIDAD JURIDICA QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA 
 
La propuesta debe contener los documentos y la información que a continuación se reseñan: 
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2.2. CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Para la verificación de la capacidad jurídica se tendrá en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales 
mínimos establecidos en el pliego de condiciones y el cumplimiento en la presentación de los documentos y 
acreditaciones exigidas: 

 
2.3. CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
Debe ser elaborada de acuerdo con el modelo suministrado en los pliegos de condiciones definitivos. 

 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente, si es persona natural; o por el representante legal o 
quien estatutariamente tenga la facultad de contratar si es persona jurídica; o por el representante del 
consorcio o unión temporal si se trata de cualquiera de las formas asociativas.  

 
Cualquier anotación, aclaración o condicionamiento respecto el documento se tendrá por no escrito. 

 
La falta de la carta de presentación de la oferta o que este firmada por persona distinta a su Representante 
Legal o a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al proponente, genera rechazo de plano 
de la oferta. 

 
La suscripción de la carta de presentación de la oferta hará presumir la aprobación, legalidad y 
conocimiento de todos los documentos del Proceso. 

 
2.4. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA: 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal o mediante Promesa de Sociedad 
Futura, en la carta de presentación se debe indicar el nombre del oferente plural y además el nombre de los 
integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 7 se debe: 

 
a. Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL o 

PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA. 
b. Designar la persona, que para todos los efectos representará al oferente plural. 
c. Acreditar que el acuerdo tendrá validez durante el término de duración del contrato y UN (01) AÑO 

más contado a partir de la suscripción de este último. 
d. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus 

respectivas responsabilidades. 
e. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión de 

la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno 
en la ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la Entidad contratante. 

f. La forma asociativa deberá constituirse exclusivamente para el presente proceso de selección y debe 
ser señalado expresamente. 
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En caso de ser adjudicatarios los Consorcio, Unión Temporal u otras formas asociativas deberán presentar 
ante Gobernación del Departamento el correspondiente RUT dentro de los cinco (5) días hábiles siguiente 
al acto de adjudicación, su NIT deberá ser único y exclusivo para el contrato, lo anterior conforme el 
Decreto 1645 del 27 de julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011. 

 
De acuerdo con lo preceptuado en el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos 
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de asociación, 
cumpliendo los requisitos establecido en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para 
proceder con su respectivo pago debe indicarse además el nombre y el NIT de los integrantes del 
Consorcio y en el caso de la Uniones Temporales, indicar el porcentaje de participación en el mismo.  

 
Es imperiosa la designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o de la Unión Temporal. Igualmente designará un suplente que lo reemplace 
en los casos de ausencia temporal o definitiva.  

 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios y uniones 
temporales, se acreditará mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión 
temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida.  
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán acreditarse.  

 
En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformación del 
consorcio o unión temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitará el documento o 
las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del 
proceso para proporcionarla. 

 
2.5 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 
El Proponente debe presentar de manera simultánea con la propuesta “REQUISITOS HABILITANTES”, una 
Garantía de Seriedad de la Oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican 
en este numeral. 

 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la póliza, será susceptible de aclaración por el proponente o de 
conformidad con lo solicitado por la Entidad. 

 
La Oferta deberá incluir la Garantía de Seriedad de la misma, que deberá amparar los perjuicios que se 
deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalización, perfeccionamiento y 
cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecución del Contrato por parte del 
Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 del 2015. 

 
2.6. GARANTÍAS ADMISIBLES  

 
El proponente deberá constituir a favor de la Gobernación del Departamento del Putumayo una garantía de 
seriedad de la oferta bajo cualquiera de las formas permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 
de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo, o (iii) garantía 
bancaria. Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos previstos en el 
decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de condiciones.  
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 VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA  

 
El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la póliza de seriedad de la propuesta 
acompañada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. Las cifras del valor de la póliza deben expresarse en pesos, 
sin utilizar decimales, para lo cual se aproximará al múltiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al 
valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.  

 
Dicha garantía debe estar constituida a favor de la Gobernación del Departamento del Putumayo, con una 
vigencia mínima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección, estar 
referida al presente proceso de selección y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la 
misma se extenderá desde el momento de presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato.  

   
TOMADOR / AFIANZADO  

 
Si el proponente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que 
figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera.  

 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unión Temporal, Consorcio o Promesa de 
Sociedad Futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes (artículo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 
1082/2015).  

 
La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la oferta, en los 
siguientes eventos:  

 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 
meses.  
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 
 

La Gobernación del Putumayo hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, como indemnización 
por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes. 

 
De presentarse incorrección en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar 
referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales, la Gobernación del Putumayo 
solicitará al proponente los documentos e información del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo 
establecido para anexarlo. La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta 
será causal de rechazo de esta última. 

 
2.7. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 
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Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá 
comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. 
Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, 
deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las normas de su país de 
origen.  
 
El certificado de Existencia y Representación deberá contener la siguiente información:  
 

 Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo de 
presentación de ofertas del presente proceso de selección. 

 En caso de oferentes plurales, el objeto social de cada uno de los integrantes de la figura 
asociativa debe cumplir con lo previamente estipulado  

 La duración de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del presente proceso 
de selección, no será inferior al plazo establecido para la ejecución, liquidación del contrato y un (1) 
año más.  

 Deberá acreditar que contenga dentro de su actividad económica acorde al objeto contractual. 

 Deberá acreditar que el objeto social de la persona jurídica es acorde al objeto del presente 
proceso de selección. 
 
En caso que la sociedad no cumpla con los requisitos anteriormente exigidos y con la duración exigida 
en los Pliegos de Condiciones, al momento del cierre del presente proceso de selección, la propuesta 
será RECHAZADA. 
 
Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá adjuntarse a la propuesta el documento de autorización expresa del órgano 
competente. La no presentación de la autorización junto con la propuesta, o la presentación de una 
autorización que resulte insuficiente, es decir, no exprese que está autorizado para presentar 
propuesta y contratar el objeto de la presente, determinarán falta de capacidad jurídica para presentar 
la propuesta y será causal de RECHAZO de la misma.  
 
Para el caso de oferentes plurales, cada sociedad integrante de los mismos, deberá comprobar su 
existencia y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio, el cual deberá 
contener la información y cumplir las mismas exigencias citadas en los párrafos anteriores. En todo 
caso deberán en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden todas las actividades 
señaladas en el objeto del presente proceso de selección. 
 
En el caso de tratarse de una sucursal, el agente deberá contar con un poder en el que se le confieran 
facultades especiales para comprometer y obligar a la sociedad, con relación a las obligaciones 
generales y especiales del contrato que surja del presente proceso de selección, de manera que el 
representante de la agencia tenga capacidad de decisión en el desarrollo diario del contrato. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditarán lo pertinente mediante un 
certificado expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición 
deberá estar dentro de los sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la 
Propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la 
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades.  
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2.8. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE 
LA PERSONA JURÍDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE: 
 
Se deberá allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía (persona natural) o del representante legal 
(persona jurídica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos requeridos como 
condiciones jurídicas. 
 
2.8.1. AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: 
 
Cuando el Representante Legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona jurídica 
(cuantía), especialmente para presentar la propuesta y contratar, deberá adjuntar el documento 
pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del órgano competente que según los 
estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades al 
representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente convocatoria pública.  
 
Para el caso de oferentes plurales, cada uno de los integrantes de los mismos, deberá acreditar que 
su representante cuenta con AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE en la 
forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el 
Consorcio, la Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, así como, para la celebración y 
ejecución del contrato a través de la forma de asociación escogida.  
 
2.9 INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP):  
 
El oferente deberá anexar el respectivo Certificado del Registro Único de Proponentes. 
 
Este certificado deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la 
fecha de cierre del plazo para presentar propuestas. Si la fecha de expedición excede éste plazo, el 
Departamento del Putumayo pedirá al proponente subsanarlo. 
 
El RUP que adjunte el proponente con su propuesta, deberá estar vigente a la fecha de cierre del 
presente proceso, en firme hasta la fecha de evaluación determinada en el cronograma, y expedido 
dentro de los treinta (30) días hábiles anteriores a la fecha de presentación de la propuesta.  
 
El proponente y todos los miembros del oferente plural, que vayan a prestar el servicio objeto del 
presente proceso de selección, trátese de personas naturales o jurídicas, deben encontrarse 
registrados en el RUP, el Decreto 1082 de 2015, y para su acreditación, anexarán su respectivo RUP 
cumpliendo los requerimientos o indicaciones ya mencionadas. 
 
De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la 
información que se modifica estará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente de la 
nueva información quede en firme.  
 
2.10 CERTIFICACIÓN EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES. 
 
2.10.1 PERSONAS NATURALES.  
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El oferente es persona natural deberá allegar los soportes de pago a los sistemas de salud, pensiones 
y parafiscales vigente acreditando así que se encuentra al día en el pago de aportes al SGSS. 
 
De conformidad con el artículo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la ley 
962 de 2005 y el artículo 7 del decreto ley 019 de 2012), la información presentada se entiende 
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 
 
Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de 
las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona natural, deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al SGSS. 
 
El supervisor del contrato designado por la Entidad, será el encargado de realizar la verificación de la 
afiliación, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social integral del 
contrato, una vez este de inicio a su ejecución. 
 
2.10.2 PERSONAS JURÍDICAS.  
 
Si el oferente es una persona jurídica, deberá presentar una certificación expedida por el Revisor 
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal 
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en 
los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad 
no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución, del mes en el cual se cursa el presente proceso. 
 
De conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 
962 de 2005 y el artículo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la información presentada se entiende 
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.  Si el proponente 
posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento 
del mismo.  
 
NOTA: El Revisor Fiscal deberá aportar copia de cédula de ciudadanía y de la tarjeta profesional con 
su respectivo certificado de vigencia de inscripción y de antecedentes disciplinarios. 
 
2.10.3. OFERENTES ASOCIADOS.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes deberá 
acreditar que se encentra al día en el pago de aportes a seguridad social, conforme los preceptos ya 
indicados, dependiendo del integrante si es persona natural o persona jurídica. 
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2.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. 
 
Se deberá allegar la impresión del certificado generado por la consulta en la página respectiva y a 
nombre del oferente, persona natural o del representante legal de la persona jurídica. 
 
La Gobernación del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentran reportados en la Certificación de 
Antecedentes Judiciales Vigentes. 
 
2.12. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: 
 
De conformidad con el artículo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se expide el 
Código Nacional de Policía y Convivencia” y demás normas que regulen la materia, el proponente 
presentará junto con los documentos de la propuesta, la constancia en la que se indique la ausencia o 
presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para personas naturales como 
para representantes legales de personas jurídicas y miembros de consorcios o uniones temporales. 
 
Dicha constancia se debe descargar en la página web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional. La Gobernación del Putumayo se 
reserva el derecho a verificar la información sobre las medidas correctivas en el momento de la 
verificación de los requisitos habilitantes. 
 
2.13. CERTIFICACIÓN RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:  
 
Se deberán allegar las impresiones de los certificados generados por las consultas en las páginas 
respectivas y a nombre del oferente persona natural o del representante legal y de la persona jurídica 
con el respectivo NIT, con una antigüedad no mayor a 3 meses. 
 
La Gobernación del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentran reportados en el último boletín de 
responsables fiscales de la Contraloría General de la República o si aparece como inhabilitado para 
contratar en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad de la 
Gobernación del Putumayo. En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal, se encuentren relacionados en el boletín o se encuentre inhabilitado, no podrá 
contratar, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el 
mismo o que se encuentra habilitado para contratar.  
 
La Gobernación del Putumayo podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, y el 
oferente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
2.14 . CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) 
 
Se deberá allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021, y/o declaración 
juramentada. 
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2.15 CONSULTA DE DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS LEY 
1918 DE 2018:  
 
Los proponentes: personas naturales, los representantes legales de personas jurídicas y de cada 
integrante de los consorcios o uniones temporales, deberán anexar a su propuesta el certificado de 
delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años consultados en www.policia.gov.co de cada 
uno de ellos.  

 
2.16. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO Y EN FIRME:  

 
Se deberá presentar con la propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario -RUT debidamente 
actualizado, expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN - de la Persona 
Natural o Jurídica que oferta en el presente proceso. Para el caso de los Consorcios, Uniones 
Temporales, deberá presentarse el RUT de cada uno de sus integrantes. En todo caso, si resulta ser 
adjudicatario del presente proceso de selección, deberá constituir un RUT unificado a nombre de la 
Unión Temporal o Consorcio. 
 
La forma asociativa deberá constituirse exclusivamente para el presente proceso de selección y debe 
ser señalado expresamente, indicando las reglas básicas que lo regirán. 
 
En caso de ser adjudicatario los Consorcios o Uniones Temporales u otras formas asociativas 
deberán presentar ante la Gobernación del Departamento del Putumayo el correspondiente RUT 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al acto de adjudicación, su NIT deberá ser único y 
exclusivo para el contrato, lo anterior conforme al Decreto 2460 de 2013, modificado por el Decreto 
589 de 2016. 
 
De acuerdo con lo preceptuado en el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos 
equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de asociación, 
cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y por cada uno de sus integrantes. 
Para proceder con su respectivo pago debe indicarse además el nombre y el NIT de los integrantes 
del consorcio y en caso de Uniones Temporales, Indicar el porcentaje de participación en el mismo. 
 
2.17 AUSENCIA DE CAUSALES INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD, CONFLICTOS DE 
INTERESES O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.  
 
El proponente prestará declaración expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida 
contratar con el Estado que se entenderá hecha bajo la gravedad del juramento, de conformidad con 
el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 962 de 2005 y el 
artículo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).  
 
Las personas jurídicas lo harán a través de su representante legal, en tanto que para las formas 
asociativas como Consorcios y Uniones Temporales dicha declaración se exige de cada uno de sus 
miembros. 
 
Dicha declaración se encontrará inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentación de la 
oferta y se entenderá prestada con la firma de misma, por lo que se hace necesario que de ser una 
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figura asociativa la proponente, la declaración exprese que cada uno de los integrantes no ostenta 
inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de interés para contratar con el Estado. 
 
 
2.18 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupción contenido en el 
FORMATO “CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN”, en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente 
para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre 
con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 
 

2.19  REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 
 

En cumplimiento de lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, se verificará la capacidad 
financiera de los proponentes, a partir de los indicadores definidos en el Decreto 1082 de 2015, Decreto 
579 del 31 de mayo de 2021, información que se verificará en el Certificado de Inscripción, Clasificación 
y Calificación – RUP 
 
La Entidad verificará que el oferente cumpla con los siguientes indicadores: 
 
2.19.1. CAPACIDAD FINANCIERA: 
 
Con el fin de llevar a cabo la verificación de este aspecto, el proponente deberá allegar con su 
propuesta RUP con cifras de los Estados Financieros según corresponda vigentes y en firmes. 
 
Los indicadores de capacidad financiera contenidos en el Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 
2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP. 
 
Se evaluará con CUMPLE O NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros y en función del 
presupuesto oficial. 
 
El oferente debe acreditar los siguientes indicadores financieros: 
 

INDICADORES FINANCIEROS REQUERIMIENTO PARA EL PROCESO 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 2,75 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 47% 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES Mayor o igual a 3 
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DEFINICIONES: 
 
1. LIQUIDEZ:  
 
Se calcula con la siguiente fórmula: 
 
Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente 
 
Se considerará que CUMPLE el proponente que presente una Liquidez superior a 2,75 La razón de 
liquidez mínima para consorcios o uniones temporales se expresa mediante la siguiente fórmula, en 
la cual cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del 
indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural, tomando la información 
consignada en el RUP de cada uno de los integrantes, así: 
 

 
2. ENDEUDAMIENTO 
 
Se calcula con la siguiente fórmula: 
 
Índice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total 
 
Se considerará que CUMPLE el proponente que presente un Nivel de Endeudamiento menor al 
47%.El nivel de endeudamiento para consorcios o uniones temporales se expresa mediante la 
siguiente fórmula, en la cual cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada 
componente del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural, tomando la 
información consignada en el RUP de cada uno de los integrantes, así: 
 

 
 
3. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES. 
 
Se calcula con la siguiente fórmula: 
 
Razón de Cobertura de Intereses: 
 
Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, expresado en número de veces. 
 
Se considerará que CUMPLE el proponente que presente una razón de cobertura de intereses mayor 
a 3 veces. La razón de cobertura para consorcios o uniones temporales se expresa mediante la 
siguiente fórmula, en la cual cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada 
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componente del indicador de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión 
temporal, consorcio o promesa de sociedad futura), tomando la información consignada en el RUP 
de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, así: 
. 

 
 
2.19.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Para la verificación de los indicadores organizacionales solicitados, los proponentes deberán 
aportar el Registro Único de Proponentes (RUP) en firme, con la información financiera 
actualizada. 
 
La Entidad evaluará los siguientes Indicadores: 
 
 

INDICADORES   REQUERIMIENTO PARA EL PROCESO 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Mayor o igual a 0,23 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO Mayor o igual a 0,09 

 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores: 
 

Indicador Fórmula 

Rentabilidad sobre 
Patrimonio  

 

Rentabilidad del Activo  
 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Los puntajes de Rentabilidad del patrimonio y del activo, de cada uno de los asociados de un 
consorcio o Unión Temporal, se calcularán de acuerdo a su porcentaje de participación y al realizar la 
sumatoria deberán cumplir con lo establecido para estos indicadores.  
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2.20. ACREDITACIÓN TÉCNICA DEL SERVICIO A CONTRATAR 

  
2.20.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
La experiencia requerida en un Proceso de Contratación debe ser adecuada y proporcional a la 
naturaleza del contrato y su valor. La experiencia es adecuada cuando es afín al tipo de actividades 
previstas en el objeto del contrato a celebrar. La experiencia es proporcional cuando tiene relación con 
el alcance, la cuantía y complejidad del contrato a celebrar. 
 
Los proponentes deben registrar en el RUP los contratos que hayan celebrado para prestar los bienes 
y servicios que pretenden ofrecer a las Entidades Estatales, identificando los bienes, obras y servicios 
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresar el valor del contrato respectivo en 
SMMLV. El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a través de la 
participación en proponentes. Esta experiencia se obtiene con contratantes públicos, privados, 
nacionales o extranjeros. 
 
Es indispensable para la entidad establecer unas condiciones mínimas para los proponentes de tal 
manera que la Entidad Estatal sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de cumplir 
con el objeto del Proceso de Contratación. En razón de esto la Entidad solicita experiencia adecuada y 
proporcional al presente objeto contractual por lo cual es necesario la identificación de una experiencia 
general y especifica afín al presente objeto, dicha afinidad se demuestra mediante la ejecución de 
actividades iguales o similares a los que se pretende ejecutar en el presente proceso, tomando en 
cuenta que la experiencia habilitante del proponente debe ser acreditada con los contratos certificados 
en el Registro Único de Proponentes vigente y en firme al cierre del presente proceso, los cuales 
deben ser identificados en el código del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, entendido 
en que a diferencia de la clasificación del proceso Contractual que es definida por el estudio del sector, 
la clasificación general del proponente en el RUP y la codificación de su experiencia  se adquiere por 
contrato y esta demuestra la experticia del oferente en la ejecución de ítems y actividades en particular 
que ha  desarrollado específicamente con la ejecución de contratos anteriores, por tanto la entidad 
solo  aceptará la experiencia general y especifica que demuestre idoneidad y proporcionalidad 
mediante contratos que acrediten códigos UNSPCS y valor en SMMLV tal y como se identifica en los 
puntos Experiencia general y Experiencia especifica. 
 
En el caso de proponentes plurales, si existe un integrante que aporte la totalidad de la experiencia no 
puede tener una participación inferior al cincuenta por ciento del total de la estructura plural.  No podrá 
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien 
entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la ley 80 
de 1993, en cuanto a la acreditación de la experiencia habilitante del consorcio o unión temporal. 
 
Los contratos relacionados para acreditar la experiencia general no podrán ser utilizados para acreditar 
la experiencia específica; en caso de que sea utilizado para acreditar la experiencia específica, solo 
será tenido en cuenta para acreditar la experiencia general. 

 
Los proponentes deberán presentar un documento en el cual indiquen de manera clara los números de 
los consecutivos en el RUP de los contratos con los cuales pretende acreditar la experiencia general y 
la específica para lo cual emplearán el siguiente formato. 
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Número de 
consecutivo 
del reporte 
del contrato 
ejecutado 
en el 
registro 
único de 
proponentes 

Objeto 
del 
contrato 

Nombre del 
cliente / 
Contratante 

Nombre 
del 
contratista 
(oferente 
o 
miembro 
del 
oferente) 

¿El 
contratista 
es un 
proponente 
plural? 

Porcentaje 
de 
participación 

Fecha 
de 
inicio 

Fecha de 
terminación 

Monto 
contratado 
(incluido 
adiciones) 

 
2.20.1.1 Experiencia General.  
 
Deberá contar con experiencia general debidamente acreditada en el RUP, debiendo para ello contar con 
HASTA UN (1) Contrato ejecutado y recibido con entidades públicas y/o privadas, y cuyo valor certificado o 
registrado en el RUP, sea igual o superior al valor del presupuesto oficial tasado en SMMLV. En este sentido, 
todos los proponentes deberán estar inscritos y tener vigente y en firme –para el momento del cierre del 
proceso- el Registro Único de Proponentes (RUP), en el cual se dé cuenta de lo antes señalado. 

 
Los proponentes deberán acreditar mediante el certificado correspondiente, que el contrato con el que 
acredite la experiencia general se encuentra identificados los códigos del clasificador de bienes, obras y 
servicios en el tercer nivel, como se muestran a continuación: 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

53 10 15 00 PANTALONES DE DEPORTE, PANTALONES Y 
PANTALONES CORTOS 

53 10 16 00 FALDAS Y BLUSAS 

53 11 15 00 BOTAS 

53 11 16 00 ZAPATOS 

53 11 19 00 CALZADO DEPORTIVO 

 
El proponente deberá aportar este certificado expedido con una antelación no mayor a treinta (30) 
días calendario, previos a la fecha de cierre del proceso. 
 
El contrato relacionado para acreditar la experiencia general no podrá ser utilizado para acreditar la 
experiencia específica. 
 
Si el contrato aportado para acreditar la experiencia general se ejecutó bajo la modalidad de 
consorcio, o unión temporal o promesas de sociedad futura el valor a considerar será el equivalente 
al porcentaje de participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer. 
 

2.20.1.2 Experiencia Específica.  
 
El proponente deberá contar con experiencia específica debidamente acreditada en el RUP, 
debiendo para ello acreditar UN (01) contrato que tenga por objeto SUMINISTRO DOTACION DE 
VESTUARIO Y CALZADO con la descripción técnica igual o mejor calidad a la descrita en la ficha 
técnica, y que la dotación se haya realizado por el sistema de bonos, ejecutado, recibido y liquidado 
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con entidades públicas y/o privadas, cuyo valor registrado en el RUP en SMMLV, deberá ser igual o 
superior al presupuesto oficial, y en el contrato aportado se debe demostrar experiencia de acuerdo a 
los siguientes criterios: 
 
Los proponentes deberán acreditar mediante el certificado correspondiente que en el contrato de la 
experiencia específica se encuentren identificados los códigos del clasificador de bienes, obras y 
servicios en el tercer nivel, como se muestran a continuación: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

53 10 15 00 PANTALONES DE DEPORTE, PANTALONES Y 
PANTALONES CORTOS 

53 10 16 00 FALDAS Y BLUSAS 

53 11 15 00 BOTAS 

53 11 16 00 ZAPATOS 

53 11 19 00 CALZADO DEPORTIVO 

 
1. El contrato referido deberá registrar cinco (05) códigos UNSPSC de los establecidos en la tabla 
anterior.  
 
2. Los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser los mismos 
para acreditar la experiencia específica y viceversa.  
 

2.21 FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA  
 

Para la verificación de la experiencia, se tomará la información contenida en el Registro Único de 
Proponentes RUP actualizado y en firme conforme al Decreto 1082 de 2015. 

 
En caso de consorcios o uniones temporales cada integrante deberá acreditar experiencia de acuerdo a los 
códigos de clasificación de la UNSPSC requeridos en el presente proceso.  

 
Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la propuesta será evaluada 
como NO CUMPLE, lo que impedirá que sea habilitada.  

No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada.  
 

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: 
 

Para la acreditación de experiencia el oferente deberá aportar el RUP para su verificación. Así mismo, para el 
proponente, la experiencia se acreditará mediante la presentación de una de las siguientes alternativas: 

 
• Copia del Contrato y Acta de liquidación del contrato o  
• Copia de contrato y Certificación del cumplimiento del contrato expedida por la Entidad Contratante.  
 

CONTENIDO MÍNIMO DE LAS CERTIFICACIONES:  
 
Estas deberán ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en 
caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del 
contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente información:  
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• Nombre del contratante y contratista 
• Número del contrato, si lo tienen  
• Objeto  
• Plazo de ejecución  
• Valor final ejecutado  
• Fechas de inicio y terminación, suspensiones, reinicios, prorrogas  
• Datos De contacto del contratante (Nombre, dirección, email, teléfono, celular, etc).  
 

Los documentos, certificaciones y contratos deben ser emitidos por personas competentes. 
 

En caso de que un proponente relacione un mismo contrato tanto para acreditar la experiencia general como 
experiencia especifica; dicho contrato solo será tenido en cuenta para acreditar la experiencia general.  

 
Las uniones temporales, consorcios y promesa de sociedad futura, corresponderá a la sumatoria de la 
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.  

 
Cuando alguno de los miembros del consorcio o unión temporal participante en el presente proceso de 
selección, haya hecho parte de consorcio o unión temporal que haya ejecutado el contrato, la acreditación de 
la experiencia obtenida en dicho contrato, debe discriminar claramente el porcentaje de participación en el 
mismo, de no hacerlo se dividirá el valor contratado por el número de integrantes del respectivo consorcio o 
unión temporal que ejecutó el contrato, es decir la experiencia derivada de la participación, en un contrato 
como integrante de un consorcio o unión temporal, corresponderá a la ponderación del valor del contrato por 
el porcentaje de participación. 

 
El Departamento del Putumayo no acepta copias de los contratos por sí solos; relación de contratos; 
referencias comerciales o facturas para la certificación de la presente experiencia y cumplimiento del 
proponente.  

 
El Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los 
oferentes; si se advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la Gobernación 
del Putumayo, la propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se 
promuevan.  

 
2.22 GARANTÍA DE CALIDAD DE LAS PRENDAS: El proponente deberá garantizar la calidad de las 
prendar a suministrar por un término de 180 días calendario, la que se hará mediante certificación anexa a la 
propuesta; en la que se compromete a cambiar la prenda contra defectos de fábrica, por desperfecto de 
fábrica, decoloración o vejez prematura, entre otras.  

 
Para efectos de los defectos o desperfectos descritos anteriormente, se adoptan las siguientes definiciones 
para el caso del vestido (Camisa o Pantalón):  

 
• Se entenderá como Defectos patentes: Son los defectos detectables a simple vista en el proceso de revisión 
de la tela. Por ejemplo: bastas, crespos, trama rota, tramos gruesos, mareo, entre otros.  
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• Se entenderá como Defectos latentes: Son los defectos no detectables en la revisión de la tela. Se hacen 
evidentes cuando la tela es sometida a procesos posteriores. Por ejemplo: problemas de lycra (revientes, 
bloqueos, ausencias), manchas por problemas de humectación, entre otros. 

 
2.23 CERTIFICADOS DE DISTRIBUIDOR  

 
Teniendo en cuenta que por la actual situación presentada por el Coronavirus COVID- 19 no se hará la 
presentación física de una alternativa de modelo para cada uno de los ítems a contratar dentro de la dotación, 
si se solicita por medio del presente numeral; certificación emitida por parte del distribuidor oficial de por lo 
menos tres marcas que cumplan con la descripción técnica detallada en la ficha técnica.  

 
Lo anterior con el fin de garantizar la variedad en los modelos solicitados. Si el proponente no cumple con los 
requisitos técnicos solicitados será evaluado como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE y SU PROPUESTA SERA 
RECHAZADA. 

 
2.24 ESTABLECIMIENTO COMERCIAL Y/O PUNTOS DE DISTRIBUCION:  

 
El proponente debe garantizar como mínimo 7 establecimientos de comercio con domicilio en los Municipios 
del Departamento, a fin de garantizar el suministro efectivo de la dotación, en caso de no contar con dichos 
establecimientos, se deberá garantizar por parte del oferente la presentación de convenio o acuerdos con 
mínimo 7 establecimientos de comercio que compartan la actividad económica en los siguientes municipios: 

 

PUNTO DE ENTREGA MUNICIPIOS QUE CONFLUYEN 

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa Mocoa y Villagarzón 

Municipio de Puerto Asís Puerto Asís y Puerto Caicedo 

Municipio Valle del Guamuéz La Hormiga y San Miguel 

Orito Orito 

Municipio de Puerto Leguízamo Puerto Leguizamo 

Municipio de Puerto Guzmán. Puerto Guzmán 

Municipio de Sibundoy San Francisco, y Santiago 

 
2.25. PROPUESTA ECONÓMICA. 
La evaluación y ponderación de la propuesta económica se llevará a cabo de la siguiente manera: 
 
2.25.1 VERIFICACIÓN DE CONSISTENCIA DE LA PROPUESTA ECONÓMICA: 
 
Las verificaciones en relación con el cumplimiento de las condiciones económicas, se llevarán a cabo 
teniendo en cuenta las siguientes reglas:  
 

 Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems, exactamente como la Entidad los 
requiere y el valor unitario de cada uno de ellos. 

 Que el valor total de la oferta económica sea igual o inferior al presupuesto oficial. 

 Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0). 

 Que la oferta económica se presente suscrita por el representante legal o apoderado del proponente. 

 Que la oferta económica corresponda al presente proceso de selección. 
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 Que la propuesta económica no presente tachadura o enmendadura, o en su defecto, que toda tachadura 
y/o enmendadura esté convalidada con la firma del oferente al pie de la misma y nota al margen del 
documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada (art. 252 C.G.P.) 

 La omisión del FORMATO "PROPUESTA ECONÓMICA” no será subsanable y generará que la 
propuesta se evalúe como NO CUMPLE ECONÓMICAMENTE. 

 
La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de RECHAZO. 
 
2.25.1 CONDICIONES PARA LA ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA Y 
CONSIDERACIONES PARA SU EVALUACIÓN. 
 
Para la elaboración de la oferta económica se deberá tomar en cuenta que el cálculo de los aspectos 
económicos del contrato debe cubrir e incluir todos los costos necesarios para cumplir con el objeto del 
contrato y con todas las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del mismo. 
 
Así mismo, el valor de la propuesta económica debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados de 
las actividades a ejecutar. Deberá cubrir entre otros los sueldos, jornales y prestaciones sociales del personal 
vinculado a la ejecución del contrato; honorarios, asesorías en actividades objeto del contrato, horas extras, 
transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en general todo costo en que 
incurra el contratista para la ejecución de los trabajos. 
 
El proponente debe tener en cuenta que al diligenciar el FORMATO "PROPUESTA ECONÓMICA” 
respectivo, el proponente no podrá adicionar, modificar, suprimir, o en todo caso, alterar los ítems, sus 
unidades y cantidades, toda vez que dicha información se requiere para la comparación y revisión de las 
propuestas.  
 
Si se presentaren tachaduras, borrones o enmendaduras para que sea válida la corrección deberán 
acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del proponente al momento 
de presentación de la oferta. En caso contrario se tomará como válido únicamente el texto original.  
 
El contrato se adjudicará y se suscribirá hasta por el valor del presupuesto oficial, y por lo tanto el valor total 
de la propuesta, no deberá en ningún caso superar el valor del presupuesto oficial indicado por la entidad, so 
pena de ser RECHAZADA en el momento de su verificación. 
 
Así mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un ítem, se considerará como no 
ofrecido el ítem, por lo tanto, la propuesta será RECHAZADA. 
 
El proponente deberá ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, así: cuando la 
fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco (5) lo aproximará por exceso al número entero siguiente 
al peso, y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al número entero 
del peso; en caso contrario, la Gobernación del Putumayo efectuará dicho ajuste. 
 
La Gobernación del Putumayo verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En 
caso de presentarse error de esta índole y/o de la multiplicación de los valores unitarios que señale el 
proponente por las cantidades que estipule la Gobernación del Putumayo en el cuadro del presupuesto y 
especificaciones, la oferta será RECHAZADA. 
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De igual forma serán RECHAZADAS las propuestas que no tengan en cuenta todos los ítems requeridos 
(especificaciones técnicas), contengan valores disimiles en cantidades requeridas o superen los valores 
promedio establecidos por la Entidad para realizar los ofrecimientos, conforme del FORMATO respectivo. 
 
Es importante mencionar que la respectiva etapa de revisión de ofertas económicas, para determinar el menor 
precio se tendrá en cuenta la sumatoria de los costos unitarios para cada uno de los ítems que se describirán 
en el cuadro de la propuesta económica.  
 
Por ende, los oferentes no podrán ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios 
promedio establecidos por la entidad en la etapa de cotización, conforme se plasma en el análisis del sector 
anexo. En caso de ofertas con valores unitarios superiores a los mencionados, la oferta será RECHAZADA.  
 
3. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA 
MÁS FAVORABLE. 
 
El numeral 2° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. Modificado por el art. 88, Ley 1474 de 2011. Señala: "La 
oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia 
y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus 
equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores 
diferentes a los contenidos en dichos documentos”.  
 
A su turno, el artículo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, que versa sobre el ofrecimiento más favorable, 
establece que este se debe determinar teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de 
selección, y además que: 
 

“En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar la oferta 
más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados 
en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la 
mejor relación de costo-beneficio. Si la Entidad Estatal decide determinar la oferta de acuerdo con el 
literal (b) anterior debe señalar en los pliegos de condiciones: 
 
1. Las condiciones técnicas y económicas mínimas de la oferta. 
 
2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, 
tales como el uso de tecnología o materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o duración del 
bien, obra o servicio. 
 
3. Las condiciones económicas adicionales que representen ventajas en términos de economía, 
eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, 
descuentos por adjudicación de varios lotes, descuentos por variaciones en programas de entregas, 
mayor garantía del bien o servicio respecto de la mínima requerida, impacto económico sobre las 
condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas con el objeto a contratar, mayor asunción de 
los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen un mayor grado de satisfacción para la 
entidad, entre otras. 
 
4. El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento técnico o económico adicional, 
para permitir la ponderación de las ofertas presentadas. 
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La Entidad Estatal debe calcular la relación costo-beneficio de cada oferta restando del precio total 
ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y económicas 
adicionales ofrecidas. La mejor relación costo-beneficio para la Entidad Estatal es la de la oferta que 
una vez aplicada la metodología anterior tenga el resultado más bajo. 
 
La Entidad Estatal debe adjudicar al oferente que presentó la oferta con la mejor relación costo-
beneficio y suscribir el contrato por el precio total ofrecido”. 
 

De conformidad a las experiencias adoptadas por la Entidad para contratos de suministro bajo la Modalidad 
de Selección Abreviada de Menor Cuantía, la mejor alternativa a aplicar es la de la ponderación de calidad y 
precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en los pliegos de condiciones. 
 
La present ecponvocatoria publica establecen como criterios de calificación los aspectos económicos y 
técnicos, a través de los cuales se busca que la Entidad escoja un proponente que cumpla con las 
condiciones técnicas, financieras, organizacionales y jurídicas que garanticen el cumplimiento del objeto 
contractual. 
 
Bajo estas reglas, la Entidad contratante tiene autonomía para determinar el contenido y alcance de los 
pliegos de condiciones y, ésta determina los parámetros para que el contenido de los pliegos garantice la 
transparencia, así como la definición precisa de las diferentes etapas del procedimiento. 
 
De conformidad con lo expuesto, cabe concluir que los principios de transparencia, igualdad y selección 
objetiva, a que está sometida la selección del contratista, se desarrollan mediante la sujeción de la 
escogencia del contratista a la Ley y al Pliego de condiciones. De conformidad con el numeral 5 del artículo 
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
4. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE EVALUACIÓN: 
 
Se adjudicará el contrato al proponente que haya demostrado capacidad jurídica, financiera, organizacional y 
experiencia, y que sea la más favorable para la entidad – Criterios de Ponderación. 
 
La evaluación se realizará por el comité designado para el efecto, quien verificará el cumplimiento de los 
requisitos exigidos y asignarán los puntajes correspondientes. 
 
La Gobernación del Putumayo tendrá en cuenta para la selección objetiva los siguientes factores: 
 
9. VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 
De acuerdo con el Manual de Contratación del Departamento del Putumayo y conforme los señala el Decreto 
1082 de 2015, el Comité evaluador verificará que la propuesta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos 
en el pliego de condiciones, indicando respecto de cada propuesta si "CUMPLE" o "NO CUMPLE" 

 
Los factores de verificación que deberá cumplir la propuesta se presentan en la siguiente Tabla N°5. 

Factores a verificar 

FACTOR CUMPLIMIENTO 

Capacidad jurídica Cumple o No Cumple 

Capacidad financiera Cumple o No Cumple 
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Capacidad Organizacional Cumple o No Cumple 

Experiencia Cumple o No Cumple 

 
El Comité Evaluador realizará los estudios y análisis comparativos de las propuestas, considerando los 
criterios de selección objetiva contenidos en este pliego de condiciones. 
 
 
10. EVALUACIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE – CRITERIOS DE PONDERACIÓN  
 
Únicamente serán tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACIÓN, las propuestas habilitadas y se les 
otorgara puntaje una vez se efectúe la verificación de los siguientes criterios. 

 

 
 

 
A) FACTOR TÉCNICO (500 PUNTOS).  
 
Para obtener los puntos el proponente deberá anexar carta firmada por el representante legal en 
donde conste el compromiso que en este sentido asume, lo cual será verificado por la Secretaría de 
Educación Departamental.  
 
El puntaje total de 500 puntos se obtendrá de la sumatoria de cada componente ofertado, siendo 
excluyente las opciones de cada componente, teniendo en cuenta que el puntaje máximo tendrá los 
siguientes presupuestos:  
 

FACTOR PUNTAJE 

GARANTIA DE CALIDAD ADICIONAL (250 PUNTOS) 
 
El Oferente que ofrezca el 100% en prendas de vestir 100% algodón se otorgarán 250 PUNTOS   
 
El Oferente que ofrezca el 80% en prendas de vestir 100% algodón se otorgarán 150 PUNTOS   
 
El Oferente que ofrezca el 70% en prendas de vestir 100% algodón se otorgarán 100 PUNTOS   
 

 
 
 

250 

 
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO ADICIONALES ADICIONAL (250 PUNTOS) 

 
 

FACTORES DE CALIFICACIÓN Y PONDERACIÓN 

DESCRIPCIÓN PUNTAJE 

A FACTOR TÉCNICO 500 

B PROPUESTA ECONÓMICA 390 

C  APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 

D  PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD 10 

TOTAL 1.000 PUNTOS 
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-. El proponente que oferte DOS (2) O MÁS establecimientos de comercio adicionales a los 
mínimos requeridos se le otorgará 250 PUNTOS   
 
-. El proponente que oferte UN (1) establecimiento de comercio adicional a los mínimos requeridos 
se le otorgará 100 PUNTOS   
 
El proponente que NO oferte establecimientos de comercio adicionales a los mínimos requeridos 
se le otorgará 0 PUNTOS   

 
 
 
 
 
 

250 

PUNTAJE MAXIMO 500 

 
 

B). FACTOR ECONÓMICO (390 PUNTOS). 
 
Las ofertas económicas serán evaluadas de acuerdo a la siguiente fórmula matemática para establecer 
el orden de elegibilidad: 
 
MEDIA ARITMÉTICA: Consiste en la determinación de la media aritmética de las ofertas que cumplieron 
con los requisitos habilitantes, de acuerdo a la siguiente fórmula: 
 

G 



n

i

i

n

x
X

1

__

 

 Donde, 
__

X  

= Media aritmética. 

xi = Valor total corregido de la oferta i 
N = Número total de las ofertas válidas presentadas. 

 
Ponderación de las ofertas por el método de la Media Aritmética. 

 
 
 Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente 
formula. 
 

Puntaje: 

 
 Donde, 

__

X  
= Media aritmética. 

Vi = Valor total corregido de cada una de las ofertas i. 
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En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto 
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula de 
ponderación. 
 
C). APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
Este criterio se aplica con el fin de garantizar el apoyo a la industria nacional, de conformidad con el 
Artículo 2º de la Ley 816 de 2003, artículo 51 del Decreto – Ley 019 de 2012 y el artículo 2.2.1.2.4.2.1 
del Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo con la documentación aportada y se calificará así: 
 
Servicios Nacionales (100 PUNTOS): El proponente que asegure la utilización de servicios nacionales 
se le asignará puntaje de la siguiente manera: 
 

 100% personal Colombiano = 100 puntos 
 - de 100% personal Colombiano = 50 puntos  
 0% personal Colombiano = 0 puntos  

 
Oferta Nacional. Se acreditará el origen nacional de la oferta de la siguiente manera:  
 
Personas Naturales Colombianas. Las personas naturales colombianas acreditarán su nacionalidad a 
través de la cedula de ciudadanía correspondiente, la cual se deberá aportar con la oferta en copia 
simple. 
 
Personas Naturales extranjeras con residencia en Colombia. Las personas naturales extranjeras 
podrán acreditar la residencia, mediante la visa correspondiente que le permita ejecutar el objeto 
contractual de conformidad con la Ley, la cual se deberá aportar con la oferta en copia simple. 
 
Personas Jurídicas Colombianas. Acreditaran su nacionalidad mediante el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste dicha situación. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras. Se considerará la certificación expedida por la dirección de asuntos 
jurídicos internacionales de la cancillería publicada en el SECOP. En ausencia de tal publicación el 
proponente deberá aportarla con la respectiva oferta, para recibir el trato nacional. 
 
Igualmente se asignará este puntaje a los Consorcios o Uniones Temporales, constituidos totalmente por 
integrantes que cumplan las anteriores condiciones. 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y extranjeros 
sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignará en proporción al porcentaje de participación del 
integrante nacional. 
 
D. INCLUSIÓN DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 
 
Atendiendo lo dispuesto por el Decreto 392 del 26 de febrero de 2018, el cual dispone: 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.6. Puntaje adicional para proponentes con trabajadores con discapacidad. En los 
procesos de licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de preferencias a 
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favor de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberán otorgar el uno por ciento (1%) 
del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la 
vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes 
requisitos: 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda. 
certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad 
con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la 
fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1 %, a quienes acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 

 

Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 
Parágrafo. Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del 
integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia 
requerida para la respectiva contratación. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.7. Seguimiento durante la ejecución del contrato.  Las entidades estatales a través 
de los supervisores o interventores del contrato según corresponda, deberán verificar durante la 
ejecución del contrato que los proponentes que resultaron adjudicatarios mantienen en su planta de 
personal el número de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje adicional 
de la oferta.  El contratista deberá aportar a la entidad estatal contratante la documentación que así lo 
demuestre. 
 
Esta verificación se hará con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo y la entidad 
estatal contratante verificará la vigencia de dicha certificación, de conformidad con la normativa 
aplicable. 
 
Parágrafo. La reducción del número de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el 
puntaje adicional constituye incumplimiento del contrato por parte del contratista, y dará lugar a las 
consecuencias del incumplimiento previstas en el contrato y en las normas aplicables. El procedimiento 
para la declaratoria de incumplimiento de que trata el presente artículo deberá adelantarse con 
observancia a los postulados del debido proceso, en aplicación de los principios que rigen la actividad 
contractual teniendo presente los casos de fuerza mayor o caso fortuito. 
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Artículo 2.2.1.2.4.2.8. Sistema de preferencias. En cumplimiento de lo previsto en los numerales 7 y 8 
del artículo 13 de la Ley 1618 de 2013, si en la evaluación hay empate entre dos o más ofertas, la 
entidad estatal debe aplicar los criterios de desempate previstos en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 de este 
decreto, incluyendo el contemplado en el numeral 4 del mencionado artículo. 
 
Para el efecto se deberá allegar en el SOBRE No. 1 declaración inequívoca sobre el número de 
trabajadores de planta con discapacidad. El proponente que no realice declaración al respecto recibirá 0 
puntos por este criterio. 

 
11. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Con el fin de dirimir un empate en la evaluación técnica del puntaje total de los criterios de evaluación que 
genere que dos o más proponentes se encuentren en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán las reglas 
establecidas en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015 y los contemplados en la ley 2069 de 2020. 
 
 
12.CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME:  
 
Atendiendo que aún no se encuentra reglamentada la ley 2069 de 2020, el presente proceso no es suceptible 
de limitación a MIPYME 
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CAPITULO 5 
 

1. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA  
 

Serán rechazadas las propuestas cuando por su contenido impidan la selección objetiva, especialmente en los 
siguientes casos:  
 
1. Cuando desde el momento de la presentación de la propuesta no se allegue la póliza de seriedad de la 
oferta. 
2. Cuando desde el momento de la presentación de la oferta, no se allegue con ésta la Carta de 
presentación de la propuesta debidamente firmada en original por la persona natural, o la legal y 
estatutariamente facultada para ello, que acredite su existencia y esta no se presente durante el traslado del 
informe de evaluación. 
3. Cuando los proponentes, en forma individual o conjunta, no acrediten dentro del plazo límite señalado en 
el cronograma los requisitos habilitantes, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse, o no subsane o 
subsane en forma incorrecta y dentro del término fijado, la información o documentación solicitada por el 
Departamento, respecto de un requisito o documento habilitante. 
4. Cuando no se allegue la propuesta económica, o de la verificación de la misma ésta no es consistente con 
la propuesta técnica, o que no contenga los ofrecimientos de manera completa.  
5. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial estimado. 
6. Cuando el proponente dentro del término previsto en el cronograma no responda al requerimiento que le 
haga la Gobernación del Putumayo para subsanar. 
7. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o documentación allegada 
por el proponente y lo verificado por la Gobernación del Putumayo, sin perjuicio de las acciones legales que 
puedan iniciarse por este hecho. 
8. Cuando la Oferta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar establecido en este Pliego 
de Condiciones definitivos, o se remita por correo, correo electrónico o fax. 
9. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.  
10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información inexacta 
o que de cualquier manera no correspondan a la realidad, o se evidencie que contiene datos tergiversados, 
alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad. 
11. Cuando exista o se advierta enmendadura o corrección en los documentos presentados y el proponente 
no lo haya advertido previamente. 
12. Cuando se demuestre que el proponente o alguno de sus miembros se encuentra en proceso de 
liquidación. 
13. Cuando se considere que existe una oferta con valor artificialmente bajo, de conformidad con el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015. 
14. Cuando el proponente no haya suscrito el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 
correspondiente, o que no lo haya cumplido durante el Proceso de Contratación y esta no presente durante el 
traslado del informe de evaluación. 
15. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar establecidas en la Constitución o en la ley, o incurra o se encuentre en un conflicto de intereses. 
16. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no 
cumplan todas las calidades y condiciones habilitantes para la participación, indicadas en este pliego de 
condiciones. 
17. Cuando el Proponente no posea la capacidad residual de contratación solicitada en el presente pliego de 
condiciones. 
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18. Cuando durante el plazo establecido por la Entidad, antes de la adjudicación, el Proponente no acredite 
tener en firme la inscripción en el Registro Único de Proponentes de la CÁMARA DE COMERCIO. 
19. Cuando para el mismo proceso de Selección se presenten varias propuestas por el mismo Proponente, 
por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, o cuando uno o más 
socios de la persona jurídica proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra 
persona jurídica proponente en este mismo proceso, o cuando uno o más socios de la persona jurídica 
proponente, o su representante legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso. En estos 
casos, solo será válida la primera propuesta entregada, de acuerdo con el registro efectuado en la planilla de 
recepción de ofertas. 
20. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo 
con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte. 
21. Las propuestas alternativas, cuando no se formule simultáneamente la propuesta básica. 
22. Modificar los porcentajes de participación de los integrantes en el documento consorcial o de unión 
temporal.  
23. Cuando para un mismo proceso, una sociedad extranjera y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas 
en forma separada. 
24. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de 
disolución o liquidación. 
25. Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya(n) sido sancionado(s) por la Junta Central de Contadores 
en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados financieros de quienes estén obligados a 
presentar el Anexo de Información Financiera. 
26. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Licitación, es decir, se presente 
en forma parcial  
27. La omisión de la propuesta económica (FORMATO “PROPUESTA ECONÓMICA”) con la presentación 
de la oferta. 
28. Cuando no se incluya en forma correcta el valor de la oferta digital. 
29. Cuando se omita alguno de los valores unitarios que se deben ofertar dentro del Anexo respectivo, o 
cuando en la casilla del Valor Unitario requerido en el mismo anexo se indiquen valores negativos o se 
indiquen valores en cero ($0,00). 
30. Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad. 
31. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las unidades o 

cantidades señaladas en la invitación 
32. En los demás casos donde expresamente así lo indique el presente documento y/o la Ley o decretos 

reglamentarios. 
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CAPÍTULO 6. 
 

PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, Y ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 
 
6.1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.  
 
Las reglas de subsanabilidad establecidas en el pliego encuentran el siguiente sustento normativo y 
jurisprudencial:  

 
En virtud del principio de Transparencia consagrado en el literal a del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, la 
entidad pública debe indicar en el pliego de condiciones i) Los requisitos objetivos necesarios para participar 
en el correspondiente proceso de selección. ii). Se definirán reglas objetivas, justas, claras y completas que 
permitan la confección de ofrecimientos de la misma índole, aseguren una escogencia objetiva del contratista.  

 
De ahí que surge el deber de selección objetiva, el cual a la luz de la ley 1150 de 2007, se define:  
 

“Es objetiva la selección en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento más favorable a 
la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideración factores de afecto o de 
interés y, en general, cualquier clase de motivación subjetiva. En consecuencia, los 
factores de escogencia y calificación que establezcan las entidades en los pliegos de 
condiciones o sus equivalentes, tendrán en cuenta los siguientes criterios: 1. La capacidad 
jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 
proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes 
para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje, con excepción de 
lo previsto en el numeral 4 del presente artículo. La exigencia de tales condiciones debe 
ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. La 
verificación documental de las condiciones antes señaladas será efectuada por las 
Cámaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el artículo 6o de la presente 
ley, de acuerdo con lo cual se expedirá la respectiva certificación.” 
 

Es así que de conformidad con el numeral 6 del artículo 30 de la ley 80 de 1993, “las propuestas deben 
referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones”, esto con la 
finalidad de que la propuesta, pueda ser analizada y evaluada eficaz y de manera integral por la entidad y con 
austeridad de medios y gastos (artículo 25, numeral 4, Ley 80 de 1993).  
 
 
De conformidad con el parágrafo primero del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 "La ausencia de requisitos o 
la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación 
de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En 
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje podrán ser 
solicitados por las entidades en cualquier momento…” 
  
Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de selección, 
serán válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones. 
  
6.2. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
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La Entidad no aceptará propuestas parciales. En consecuencia, en caso de que se formulen este tipo de 
propuestas, se procederá a su rechazo. 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará en forma total. En consecuencia, los proponentes 
deben presentar su oferta de forma total. 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los Proponentes pueden 
presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no signifiquen condicionamientos para la 
adjudicación del contrato.  
 
Cuando se presente una alternativa, el Proponente debe adjuntar toda la información necesaria para su 
análisis y una descripción detallada del procedimiento de construcción, características de los materiales y 
equipos, y análisis de costos.  
 
Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia tecnológica, deben 
estar incluidos en los respectivos Ítems de la Oferta. Sólo serán consideradas las Ofertas alternativas del 
Proponente favorecido con la adjudicación del Contrato y la selección de la alternativa será potestad de la 
Gobernación del Putumayo. 
 
6.3. PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 podrán participar en el presente 
proceso contractual, Modalidad Selección abreviada de Menor Cuantía, todas las personas naturales o 
jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura). 
 
6.4. CORRESPONDENCIA  
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso contractual, se 
radicará por medio del SECOP II 
 
No será atendida la correspondencia entregada en otra Dependencia de la Gobernación del Putumayo o 
cualquier correo. 
 
6.5. MANIFESTACIONES DE INTERÉS Y SORTEO. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en 
el proceso deberán manifestar su interes por medio de la platafaforma. Cuando la convocatoria sea limitada a 
mypime, los oferentes además de manifestar el interés por medio de la plataforma, deberán aportar por medio 
de mensaje de texto lo siguiente: carta de manifestacion de interés, el registro mercantil, y/o certificado de 
existencia y representación legal, y certificado de contador publico que lo acredite como mipyme hasta la 
fecha y hora establecida en el cronograma del proceso.  
 
NOTA: Las personas que no cumplan los dos requisitos anteriores, no serán tenidas en cuentas por la entidad 
como manifestacion de interés, y serán exluidas. 
 
6.5.1 PROCEDIMIENTO DEL SORTEO: 
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Conforme a lo establecido en los Numerales 2 y 3 del artículo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la selección 
abreviada de menor cuantía del Decreto 1082 de 2015, si la Entidad Estatal recibe más de 10 
manifestaciones de interés puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo 10 
interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación, razón por la cual se procede en este aparte a 
establecer la forma en la cual realizará el sorteo referido en la norma transcrita: 
  
Verificada la asistencia, se informará a los asistentes que para el presente proceso de selección manifestaron 
interés más de 10 potenciales oferentes. 
 
1. Se informará que, al momento de presentación de la manifestación de interés por parte de cada uno de 
los interesados en el presente proceso, se les asignó un número de inscripción, que será el que identificará a 
cada posible proponente en el sorteo. 
 
2. A continuación, se procederá a poner en conocimiento de los asistentes 2 juegos de balotas, así:  
 
Bolsa Uno: En ésta se depositan balotas del número cero al nueve, la cual corresponderá a las unidades.  
 
Bolsa Dos: En ésta se depositan las balotas del número cero al uno, la cual corresponderá a las decenas. 
 
3. Se explicará a los asistentes que primero se solicitará al azar que escojan de la bolsa 2 una balota que 
corresponderá a la decena, y luego de la bolsa uno una balota que corresponderá a la unidad, con lo cual se 
seleccionará cada uno de los 10 oferentes. Por ejemplo, si de la bolsa 2 se extrae el número “0” y de la bolsa 
uno se saca el número “5”, por lo tanto, el oferente seleccionado corresponderá al número 5 de acuerdo al 
orden de inscripción. 
4. Se realizarán tantas rondas sean necesarias para seleccionar los diez posibles oferentes. 
 
5. Una vez cumplido el procedimiento de sorteo, se procederá a conformar el listado de consolidación de 
oferentes, quienes serán los únicos que podrán proceder a presentar propuesta dentro del presente proceso. 
 
6. El acta respectiva pasará a integrar el expediente del proceso y también se publicará en el SECOP. 

 
 
6.6. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS. 
 
La presentación de las propuestas se realizara por medio de SECOP II. 
 
El oferente deberá manifestar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad, o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de selección o celebrar el 
contrato con del Departamento del Putumayo, previstas por la Constitución Política o la Ley. Dicha 
manifestación se entenderá prestada con la firma de la carta de presentación de la propuesta. 
 
La propuesta económica de acuerdo al FORMATO “PROPUESTA ECONÓMICA”, señalando el valor de la 
misma en números y letras. 
 
Los Proponentes deben presentar la oferta y los anexos en los formatos indicados. 
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El valor total de la propuesta económica no podrá exceder la disponibilidad presupuestal destinada para el 
presente proceso, so pena de ser RECHAZADA en el momento de su verificación. 
 
El proponente deberá diligenciar los formatos del presente proceso de selección. Estarán a cargo del 
proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de la propuesta. Por lo 
tanto, la Gobernación del Putumayo no reconocerá ningún reembolso por este concepto. 
 
En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en números, se tomará el valor 
expresado en letras. 
 
Los proponentes deberán presentar cada uno de los documentos que se relacionan, con el fin de cumplir con 
los requisitos que los habilitan para participar en el proceso. La Entidad verificará los requisitos habilitantes y 
su resultado será publicado de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, en la dirección 
electrónica www.colombiacompra.gov.co. 
 
En caso de ser necesario requerirá a los proponentes para que aclaren o subsanen la ausencia de requisitos 
o la falta de documentos habilitantes, la Entidad dentro del plazo fijado para ello, elevará los correspondientes 
requerimientos por escrito y los hará llegar a los proponentes personalmente  
 
Al proponente que no subsane los requisitos habilitantes en los aspectos solicitados y dentro de los plazos 
fijados en el pliego de condiciones, le será rechazada de manera definitiva su propuesta. 
 
Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la 
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato. 
 
6.7. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso tendrán en cuenta que sus ofrecimientos deben 
tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la propuesta, esto 
es, 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso. En caso se incluirse un plazo de validez de la 
oferta menor al exigido, éste no será tenido en cuenta. 
 
 
6.8. RETIRO DE LA PROPUESTA. 
 
Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de selección, 
podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por el Departamento 
del Putumayo antes de la fecha y hora de cierre del presente proceso, debidamente cargada a la plataforma 
del SECOP II en el link de mensajes, para cada proceso.  
 
En caso de que se solicite el retiro de la propuesta con posterioridad al cierre, se hará efectiva la garantía de 
seriedad de la propuesta de acuerdo con lo establecido para el efecto en este pliego de condiciones. 
 
6.9. RESERVA EN DOCUMENTOS 
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El proponente deberá indicar expresamente en su oferta qué información de la consignada tiene carácter de 
reservada, señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el fin de que el 
Departamento del Putumayo se abstenga de entregar la misma cuando cualquier persona natural o jurídica 
ejerciendo el derecho de petición, solicite copia de las propuestas. En el evento de que no se señale la norma 
específica que le otorgue ese carácter se tendrá por no escrito el anuncio de reserva. 
 
6.10. IDIOMA DE LA PROPUESTA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros 
para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en 
castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los 
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata el capítulo de REQUISITOS HABILITANTES, 
que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original 
otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 
deberá ser oficial en los términos del Artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de 
Apostilla o consularización.  
 
6.11. VISITAS  
 
Durante el desarrollo de la evaluación el Departamento del Putumayo podrá realizar visitas a las sedes de los 
proponentes con el fin de confrontar la realidad de la información suministrada. 
 
6.12. PERIODO DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES y EVALUACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS, ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O SOLICITUD DE DOCUMENTOS DURANTE ESTE 
PERIODO: 
 
La Gobernación del Departamento del Putumayo verificará los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas 
presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el cronograma, término dentro del cual el 
comité verificador y evaluador, solicitará a los oferentes, cuando sea necesario hacerlo, que en el término que 
se fije, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se le requieran, sin que por ello 
pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o características de su propuesta, y la 
Gobernación del Putumayo solicitar variación alguna en los términos de la misma o transgredir principios 
fundamentales que rigen la contratación estatal. 
 
6.13. TÉRMINO PARA ADJUDICAR. 
 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015; La Administración realizará la 
Adjudicación del presente proceso de selección de acuerdo con el cronograma del proceso de selección, el 
cual no podrá ser superior a treinta (30) días hábiles, luego del vencimiento del término de traslado del 
Informe de Evaluación de propuestas.  
 
6.14. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 10 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con 
el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a la Gobernación del 
Putumayo y al adjudicatario y no tendrá recursos en sede administrativa. 
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No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del 
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Gobernación del Putumayo podrá aplicar lo previsto en 
el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
6.15. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO 
 
Dentro del mismo término de adjudicación, la Gobernación del Putumayo por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva del contratista, podrá declarar desierto el proceso, mediante acto administrativo motivado, 
conforme a lo previsto en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto 
en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Las causales de declaratoria de desierta son: 
 

1. Cuando no se presenten propuestas.  
 

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones. 

 
3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del oferente.  

 
4. En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja la 

recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, 
caso en el cual deberá motivar su decisión.  

 
5. Las demás contempladas en la Ley y/o sus decretos reglamentarios.  
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CAPITULO 7 
 

PRESUPUESTO 
 
 

ITE
M 

PRODUCTO UNID. 
ALLPA 

INGENIERI
AS SAS 

A VESTIR 
CONFECCION

ES 

SOLUCIONES 
EMPRESARIA

LES  

PROMEDIO 
VR UNIT 

1 
Camisa Clásica o camibuso - 
HOMBRE 

unidad 
95.000 

                   
48.000  

                     
95.000  

           
79.333,33  

2 
Pantalón Clásico, Sport y/o 
Jeans -HOMBRE 

unidad 
150.000 

                   
54.000  

                  
105.000  

         
103.000,00  

3 
Zapato Clásico, Zapatillas o 
Botas - HOMBRE 

unidad 
200.000 

                
101.150  

                  
105.000  

         
135.383,33  

4 
Blusa o Camisa - MUJER 

unidad 
95.000 

                   
48.000  

                     
95.000  

           
79.333,33  

5 
Pantalón Clásico, Sport y/o 
Jeans o Falda – MUJER 

unidad 
150.000 

                   
54.000  

                  
105.000  

         
103.000,00  

6 
Clásico o Zapatillas o Botas - 
MUJER 

unidad 
200.000 

                   
83.300  

                  
105.000  

         
129.433,33  

 
Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso, se tendrá como presupuesto POR CADA 
DOTACIÓN el siguiente:  
 

ITEM DESCRIPCION ACTIVIDAD UNIDAD 
NUMERO DE 
DOTACIONES  CANT. 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

PRIMERA DOTACIÓN VIGENCIA 
2021 DE VESTIDO LABOR Y 
CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO. (98) 

UNIDAD  

61 
Hombre 

1 

317.717 
19.380.737 

 

37 
Mujer  

311.767 11.535.379 

 Subtotal $ 30.916.116 

2 

SEGUNDA DOTACIÓN VIGENCIA 
2021 DE VESTIDO LABOR Y 
CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO. (114) 

UNIDAD  

73 
Hombre 

1 

317.717 23.193.341 

41 
Mujer 

311.767 12.782.447 

 Subtotal $ 35.975.788 

3 
TERCERA DOTACIÓN VIGENCIA 
2021 DE VESTIDO LABOR Y 

UNIDAD  
78 

Hombre 
1 317.717 24.781.926 
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CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS DEL 
DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO. (123) 

45 
Mujer 

311.767 14.029.515 

 Subtotal $ 38.811.441 

TOTAL 3 DOTACIONES  335 3  $ 105.703.345 

 
Entendiendo que la normatividad colombiana no establece un valor mínimo o máximo por dotación y que 
solo establece la obligatoriedad de entregar este beneficio a aquellos funcionarios cuyo salario está por 
debajo de dos salarios mínimos legales mensuales, el presupuesto total del proceso contractual para la 
dotación de 335 funcionarios, estará regido por el valor actual (establecido en el proyecto) del rubro que 
para este fin fue creado:  
 
El presupuesto oficial incluye: el costo básico y el valor de impuestos. 

 
El proponente debe tener en cuenta, que el valor de su ofrecimiento no puede superar el valor del 
presupuesto oficial, destinado para el presente proceso de selección, so pena de rechazo del ofrecimiento. 
 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaría de 
Servicios Edudacion para establecer el presupuesto oficial para el presente proceso, solicitó a personas 
jurídicas y/o naturales cotizaciones y procedió a promediar los valores de las cotizaciones presentadas, con 
ello , se estimó como presupuesto oficial para el presente proceso, el valor de $ 105.703.345 incluido IVA y 
todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato de acuerdo a los establecidos en este 
estudio previo y demás documentos que hacen parte integral del presente proceso, suma que será el límite 
máximo de la contratación y por tanto el valor de la propuesta presentada no podrá exceder en costos dicho 
valor. 
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CAPITULO 8 
TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL 

EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 
 
La entidad evaluó el Riesgo que el Proceso de Contratación (Manual de Riesgos de Colombia Compra 
Eficiente) representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos. 
 
Esta matriz se encuentra publicada en el Portal Único de Contratación – P.U.C. 
 
La presentación de las ofertas implica la aceptación, por parte del proponente, de la distribución de riesgos 
previsibles efectuada por la entidad. 
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CAPÍTULO 9 
 

MECANISMO DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN 
DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y DEL CONTRATO A CELEBRAR. 

 
 
GARANTÍAS DEL CONTRATO: Dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la fecha de la firma del 
contrato, el contratista presentará a la Oficina de Contratación Departamental de la Gobernación del 
Putumayo, entre otros documentos considerados indispensables para la legalización del mismo:  

 
GARANTÍA ÚNICA QUE AMPARE: De conformidad con la normatividad vigente, la garantía debe ser 
suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas.  

 
Se incluirán únicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y 
prestaciones del respectivo contrato, tales como y teniendo como base las siguientes reglas:  

 

CLASE DE AMPARO 
VALOR 

ASEGURADO 
VIGENCIA DEL AMPARO 

Cumplimiento de las obligaciones 
surgidas del contrato, o el pago de 
multas y demás sanciones que se 
deriven de su incumplimiento 

20% del valor 
del contrato 

Plazo del contrato y seis (6) meses más, 
contados a partir de la fecha de su 
expedición. En todo caso deberá 
mantenerse vigente hasta la fecha de su 
liquidación. 

Calidad de los bienes  
20% del valor 
del contrato 

Seis (6) meses, contados a partir de la 
fecha de recibo a satisfacción. 

Pago de salarios, prestaciones sociales 
e indemnizaciones del personal que 
emplee el contratista en la ejecución del 
contrato 

10% del valor 
total del 
contrato 

Plazo de duración del contrato y tres (3) 
años más contados a partir de la fecha 
de su expedición 

 
Las garantías expedidas a favor del DEPARTAMENTO serán aprobadas por la Oficina de Contratación de 
esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciación del contrato. En el evento de modificación del 
valor y/o plazo del contrato, las garantías deberán ser ampliadas y/o prorrogadas.  

 
Con respecto a la Garantía Única de cumplimiento se debe tener en cuenta las siguientes instrucciones para 
evitar la devolución de las pólizas:  

 
1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Departamento del Putumayo: 800-
094.164-4 y el NIT del Contratista.  Incluir dígito de verificación (número después del guion). No se 
aceptan pólizas a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.  
2. Debe incluir claramente el número y año del contrato.  
3. Debe incluir el objeto del contrato.  
4. Las pólizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.  
5. La fecha de inicio de la vigencia de los amparos  
6. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT 
y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes.  
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Para la Garantía Única:  

 Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos en este 
pliego y el contrato. El tomador debe ser el contratista.  

 El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones. 

 El tomador debe ser únicamente el contratista.  

 Los asegurados deben ser: LA GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO  

 Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Gobernación del Putumayo  

 La vigencia debe ser la de ejecución del contrato.  
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CAPÍTULO 10 
 

VERIFICACIÓN EXISTENCIA ACUERDO INTERNACIONAL O TLC. 
 
De acuerdo  con la definición   contenida en  el artículo  2.2.1.1.1.3.1 del  Decreto   1082  de  2015:  los 
Acuerdos  Comerciales   son tratados   internacionales  vigentes  celebrados   por  el  Estado colombiano,  
que  contienen   derechos   y obligaciones  en materia  de compras  públicas,  en  los cuales  existe como  
mínimo  el compromiso  de trato  nacional para:  (i) los bienes  y servicios de origen colombiano y (ii) los 
proveedores  colombianos; se realizó  el análisis  correspondiente  en El  Manual para  el manejo  de los 
Acuerdos   Comerciales  en Procesos  de Contratación  publicado  por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, 
así: 
 
 

Acuerdo Comercial  
 

Entidad 
Estatal 
incluida  

Presupuesto del 
Proceso de 
Contratación 
superior al valor 
del Acuerdo 
Comercial  

Excepción aplicable 
al Proceso de 
Contratación  
 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial  
 

Alianza Pacífico – Chile 
Perú 

Si No  Sí, Excepción No. 2. Si  

Chile Si No  Sí, Excepción No. 2. Si  

Corea Si No  No Si 

Costa Rica Si No  No aplica Si  

Estados Unidos  Sí No  No aplica Si  

Triángulo Norte – 
Salvador/Guatemala  

Sí Si  Sí, Excepción No. 2. Si   

Unión Europea Sí No  No Si 

 
Aplicación de los acuerdos comerciales para Entidades estatales del nivel Departamental.  

 

ACUERDO 
COMERCIAL 

ENTIDADES ESTATALES 
DEL NIVEL MUNICIPAL Y 
DEPARTAMENTAL 

ENTIDADES GENERALES DEL 
NIVEL NACIONAL 

ENTIDADES 
ESPECIALES DEL 
NIVEL NACIONAL 

Alianza 
Pacífico 

Chile 
Bienes y servicios 

$818.781.000 COP 
Servicios de construcción 

$20.469.524.000 COP 

Bienes y servicios 
$204.659.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.469.524.000 COP 

Bienes y servicios 
$900.659.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$20.469.524.000 COP Perú 

  Bienes y servicios 
$388.921.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.469.524.000 COP 

México N/A 

Bienes y servicios 
$204.695.000 COP 

Servicios de Construcción* 
$10’335.931 USD 

Bienes y Servicios* 
$397,535 USD 
Servicios de 
construcción* 

$12’721.740 USD 
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ACUERDO 
COMERCIAL 

ENTIDADES ESTATALES 
DEL NIVEL MUNICIPAL Y 
DEPARTAMENTAL 

ENTIDADES GENERALES DEL 
NIVEL NACIONAL 

ENTIDADES 
ESPECIALES DEL 
NIVEL NACIONAL 

Canadá N/A 

Bienes y servicios 
$241.786.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.469.524.000 COP 

Bienes y servicios 
$1.208.928.000 COP 

Servicios 
de construcción 

$38.687.607.000 COP 

Chile 

Bienes y servicios 
$818.650.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.466.528.000 COP 

Bienes y servicios 
$204.663.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.466.258.000 COP 

Bienes y servicios 
$900.515.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$20.466.258.000 COP 

Corea 

Bienes y servicios 
$834.620.000 COP 

Servicios de construcción 
$62.596.500.000 COP 

(Aplica para 
departamentos) 

Bienes y servicios 
$292.117.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.865.500.000 COP 

Bienes y servicios 
$1.669.240.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$62.596.500.000 COP 

Estados AELC 

Bienes y servicios 
$818.600.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.465.000.000 COP 

Bienes y servicios 
$532.090.000  COP 

Servicios de construcción 
$20.465.000.000 COP 

Bienes y servicios 
$900.460.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$20.465.000.000 COP 

 Estados Unidos 
y Costa Rica 

Bienes y servicios 
$1.481.116.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.868.078.000 COP 

Bienes y servicios 
$241.786.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.868.078.000 COP 

Bienes y servicios 
$752.599.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$20.868.078.000 COP 

México N/A 

Bienes y servicios* 
$84.918 USD 

Servicios de construcción* 
$11’039.387 USD 

Bienes y servicios* 
$424.592 USD 
Servicios de 
construcción* 

$13’586.938 USD 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

Límite inferior del valor de 
la menor cuantía de la 

Entidad 
Valor de la menor cuantía de la Entidad 

Guatemala 

Honduras N/A 

Unión Europea 

Bienes y servicios 
$818.660.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.466.500.000 COP 

Bienes y servicios 
$532.129.000 COP 

Servicios de construcción 
$20.466.500.000 COP 

Bienes y servicios 
$818.660.000 COP 

Servicios de 
construcción 

$20.466.500.000 COP 

 
Fuente: Ministerio de Comercio, Industria y Turismo 
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* Para los valores en dólares, la Entidad Estatal debe definir el valor en pesos colombianos con la tasa 
representativa del mercado divulgada por la Superintendencia Financiera de Colombia del día de 
publicación del Aviso de Convocatoria (https://www.superfinanciera.gov.co). 
  
Los valores en pesos colombianos de los Acuerdos Comerciales están vigentes hasta el 31 de diciembre 
de 2021. 
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CAPÍTULO 11. 
 

TÉRMINOS, CONDICIONES Y MINUTA DEL CONTRATO. 
 
1. PERFECCIÓN Y FIRMA DEL CONTRATO 
 
El contrato se perfecciona con la suscripción por las partes. El proponente a quien se le haya adjudicado el 
presente proceso, deberá firmar el contrato después de la adjudicación, previa suscripción del mismo por 
parte del Gobernador del Putumayo. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a la adjudicación, la 
Gobernación del Departamento del Putumayo podrá declarar el siniestro y hacer efectiva la garantía de 
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios 
causados y no cubiertos por el valor de la garantía, siempre y cuando la causa haya sido imputable al 
adjudicatario.  
 
En este evento, la Gobernación del Departamento del Putumayo, mediante acto administrativo debidamente 
motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en 
segundo lugar, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de 
condiciones y su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.  
 
Si el proponente sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedará inhabilitado para 
contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con el literal e) del numeral 1) del 
artículo 8 de la Ley 80 de 1993.  
 
2. REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN Y EJECUCION DEL CONTRATO 
 
Dentro de los dos (05) días hábiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, la entidad y el contratista 
entregarán en la Oficina de Contratación de la Gobernación del Putumayo, los siguientes documentos 
considerados indispensables para la ejecución y legalización del mismo:   
 
1. Registro Presupuestal  
2. Comprobante de pago de estampillas departamentales y adhesión de las mismas al contrato. 
3. Garantía Única que ampare los riesgos del contrato. 
4. Acta de Aprobación de la garantía 
5. Acta de Incio Firmada 
 
3. REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Se requerirá para la ejecución del contrato de la suscripción de Acta de Inicio. Los gastos que se generen 
como consecuencia de la legalización de este contrato no son imputables a la administración y corren por 
cuenta del contratista. 
 
4. ACTA DE INICIO: Para suscribir el acta de inicio, se necesita que se hayan cumplido a cabalidad con los 
requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato que se derive del presente proceso de 
selección. 
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5. GIRO DEL ANTICIPO Y CONSTITUCIÓN DE FIDUCIA: NO APLICA 
 
6 EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD: Si el adjudicatario no suscribe el contrato 
correspondiente dentro de los términos señalados, quedara a favor de la Gobernación del Putumayo, en 
calidad de sanción, el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin 
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con 
el valor de la citada garantía (Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12, inciso 1). 
 
7. DEVOLUCIÓN DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: Una vez se haya legalizado el 
contrato con el adjudicatario, previa solicitud escrita de la persona que haya realizado el ofrecimiento a la 
Gobernación del Putumayo, la Gobernación del Putumayo devolverá la póliza de garantía de seriedad de la 
oferta a los proponentes no seleccionados.  
 
8. GASTOS DEL CONTRATISTA: Serán de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos 
que se causen con ocasión de la confección y presentación de la oferta, la legalización del contrato, y que se 
requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular. 
 
9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato que resulte de la adjudicación del presente 
proceso, se llevará a cabo bajo los parámetros establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de 
la ley 1150 de 2007. 
 
La liquidación por mutuo acuerdo podrá efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de 
terminación del plazo de vigencia establecido en el contrato. 
 
10. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán 
para todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y 
obligaciones jurídicas y contractuales: 
 
El pliego de condiciones de la presente convocatoria incluidos sus adendas y los demás documentos 
expedidos por la Gobernación en desarrollo del proceso de selección mencionado. 
 
1) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma. 
2)  La resolución de adjudicación. 
3)  El acta de inicio, mediante la cual se define la fecha a partir de la cual regirá el plazo para la 
ejecución del mismo. 
4) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por las partes. 
 
11. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.  
 
De conformidad con el numeral 7 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, el contratista responderá por haber 
ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado información falsa. 
 
12. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO.  
 
El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado, no podrá cederse sino con 
autorización previa y escrita del Departamento del Putumayo, quien tiene la potestad legal para celebrarlo. 
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En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se procederá al reconocimiento 
y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las personas objeto de 
tales medidas. 
 
Contra los actos administrativos que ordenen la interpretación, modificación y terminación unilateral, 
procederá el recurso de reposición ante el Departamento del Putumayo, sin perjuicio de la acción contractual 
que puede intentar el Contratista, según lo previsto en el Artículo 77 de la Ley 80 de 1993. 
 
13. ADICION CONTRACTUAL.  
 
El contrato podrá adicionarse hasta en un 50% de su valor inicial, expresado éste en salarios mínimos legales 
mensuales vigentes, de conformidad con la Ley. 
 
14. SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO.  
 
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podrá, de común acuerdo entre las partes, suspender 
temporalmente la ejecución del Contrato, mediante la suscripción de un acta donde conste tal evento, sin que, 
para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la suspensión. 
 
Sin embargo, esto no lo exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas 
en el contrato, y de la responsabilidad por los daños que sufra el Departamento del Putumayo por no haberlas 
constituido o mantenido vigentes. 
 
15. MULTAS.  
 
En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, la Gobernación 
del Putumayo puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas:  
 
1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondrá multa por el 0.05% del valor del 
contrato por cada día de retraso injustificado;  
2. Por el incumplimiento de la obligación de iniciar los trabajos a partir de la fecha de la orden de iniciación 
impartida se impondrá multa por el 0.10% del valor del contrato por cada día de retraso; 
3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos en el contrato se 
impondrá multa por el 0.5% del valor de la cuenta;  
4. Por incumplimiento en la oportuna disposición de las personas y equipos ofrecidos en la propuesta para el 
adecuado desarrollo del objeto contractual se impondrá multa por el 0.5% del valor del contrato por cada día 
de retraso;  
5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demás requerimientos efectuados por el 
interventor y/o supervisor del contrato, para la debida ejecución se impondrá multa por el 0.5% del valor del 
contrato por cada día de retraso; 
6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecución del objeto contractual, sin autorización previa, expresa y 
escrita por parte del DEPARTAMENTO, se impondrá multa por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de 
las acciones a que haya lugar;  
7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto señale 
EL DEPARTAMENTO se impondrá multa por el 3% del valor del contrato, sin perjuicio de la responsabilidad 
que de ella se derive;  
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8. Por el cambio de personal propuesto que no reúna los requisitos exigidos en el pliego de condiciones se 
impondrá multa por el 5% del valor del contrato;  
9. Igualmente el CONTRATISTA se hará acreedor a la imposición de multas diarias del 0.5%, del valor fiscal 
del contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones emanadas del 
contrato sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.  
 
El valor de las multas se descontará de las cuentas pendientes a favor del CONTRATISTA, de la garantía de 
cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo la jurisdicción coactiva.  
 
Para la Imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, EL DEPARTAMENTO aplicará el 
procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes y 
complementarias, respetando lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
 
16. PENAL PECUNIARIA.  
 
En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones contraídas en 
el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar a la Gobernación del 
Departamento del Putumayo, a título de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%), del valor total 
del contrato por el incumplimiento y de forma proporcional al avance del contrato , suma que la Gobernación 
del Departamento del Putumayo hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su 
elección, de los saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente 
autorizado con la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de 
la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios. 
 
17. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES:  
En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en el contrato se aplicarán las 
cláusulas excepcionales de modificación, terminación e interpretación unilaterales, así como la de caducidad 
en los términos previstos en la Ley de contratación y demás disposiciones concordantes. 
 
18. CADUCIDADES ESPECIALES:  
 
La Entidad igualmente podrá declarar la caducidad del contrato en los eventos previstos en el artículo 25 de la 
Ley 40 de 1993 y el artículo 90 de la Ley 418 de 1997, modificado por el artículo 31 de la Ley 782 de 2002 y 
prorrogada por la ley 1106 de 2006 o las circunstancias previstas en el inciso último del artículo 5 de la Ley 80 
de 1993 y el artículo 61 de la Ley 610 de 2000.  
 
19 INDEMNIDAD DE LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO  
 
En virtud de lo dispuesto en las normas legales vigentes, el contratista mantendrá libre a la Entidad de 
cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de 
las de sus subcontratistas o dependientes; la cláusula de indemnidad hará parte del contrato. 
 
20 PAGO ESTAMPILLAS:  
 
El Contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes conforme a la Liquidación que en ese sentido 
expida la Entidad, aplicando para ello, además de su pago y adhesión, lo establecido en la Ordenanza 
Departamental No. 766 del 20/05/2018 - POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO DE RENTAS 
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DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO y el Decreto Departamental No. 0062 del 20/02/2018 - POR 
MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MECANISMO DE RECAUDO DE LAS ESTAMPILLAS 
ADMINISTRADAS POR EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES. 
Los gastos que ocasione el perfeccionamiento del contrato serán asumidos por el Contratista. 
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CAPITULO 12 
 

SUPERVISION 
La Supervisión del presente contrato estará a cargo del Secretario de Educación Departamental 
SANDRA PATRICIA DIMAS PERDOMO o quien haga sus veces; con el apoyo a la supervisión del 
líder de área administrativa y/o apoyo a la supervisión contratado para el efecto. 
 
Con las siguientes atribuciones: 
 
 Firmar el acta de inicio del contrato una vez confirme el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 Constatar que se cumpla con el objeto del contrato. 
 verificar la calidad y cantidad de los bienes solicitados al momento de la entrega. 
 Verificar que el contratista cumpla sus obligaciones dentro de la oportunidad pactada. 
 Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. 
 Informar a la Oficina Jurídica cualquier incumplimiento de las obligaciones del contratista para que 
esta tome las medidas a las que haya lugar ya sea: una amonestación, la imposición de multas, el 
cobro de la cláusula penal pecuniaria, hacer efectiva las garantías constituidas, declarar la terminación 
unilateral del contrato, o la caducidad del mismo o aquella que crea conveniente.  
 Confirmar que el CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de sus obligaciones parafiscales y 
en sus aportes al sistema de seguridad social para efectos del pago del valor del contrato. 
 
Todo ello enmarcado en la Ley 1474 de 2011 en los artículos 83 y posteriores; además de lo anterior, 
se debe realizar seguimiento a las acciones y actividades de gestión social.  

 
ANEXOS Y FORMATOS 

 

Anexo No. 1. Minuta aproximada del contrato 

Formato No 1 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No 2 Modelo documento de conformación de consorcio 

Formato No 3 Modelo documento de conformación de unión temporal 

Formato No 4 Formato de Propuesta económica 

Formato No 5 Certificación de cumplimiento artículo 50 ley 789 de 2002 

Formato No 6 
Información tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus integrantes, 

si el mismo es un consorcio o una unión temporal. 

Formato No 7 A Declaración sobre multas y sanciones -persona natural- 

Formato No 7 B Declaración sobre multas y sanciones -persona jurídica- 

Formato No 8 Carta de compromiso de transparencia 

Formato No 9 
Certificado de acreditación de Experiencia General del proponente para cumplir con 

los requisitos habilitantes 

Formato No 9 B 
Certificado de acreditación de Experiencia General del proponente para cumplir con 

los requisitos habilitantes 

 
Los "Formatos de la Propuesta" se utilizan para suministrar la información requerida en los Pliegos de 
Condiciones de la presente Convocatoria Pública.  
 
El presente pliego complementario se entiende aprobado mediante aprobacion realizada en SECOP II 
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ANEXOS Y FORMATOS 
 

1. ANEXO NO. 1 - MINUTA APROXIMADA DEL CONTRATO 
 

CONTRATANTE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

NIT 800.094.164-4 

CLASE DE CONTRATO  

CONTRATISTA  

NIT  

REPRESENTANTE  

C. C. No.  

OBJETO  

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

 

PLAZO DEL CONTRATO  

 
Entre los suscritos a saber: XXXXXXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía número 
XXXXXXXXXXX, obrando en su calidad de XXXXXXXXXXXXXX, en uso de sus Atribuciones Constitucionales 
y Legales, en especial las conferidas por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, 
quien en adelante se denominará EL DEPARTAMENTO o El CONTRATANTE, por una parte y por la otra el 
XXXXXXXXXXXXX con NIT XXXXXX, representado por el señor XXXXXXXXX, identificado con C. C. No. 
XXXXXXXXXXXXX y quien en lo sucesivo se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el 
presente contrato de consultoría, contenido en las cláusulas que a continuación se expresan, previas las 
siguientes: 
 
CONSIDERACIONES: 
 
I. Que la Gobernación del Putumayo debe efectuar actividades que son propias de cada Secretaría que lo 
conforman y se desarrollaran actividades que no están programadas en un cronograma específico, son 
eventos que se debe cubrir inmediatamente con el suministro de bienes y servicios para realización de 
cualquier evento. II. El desarrollo de las actividades mencionadas, requieren de la operación, coordinación y el 
suministro de bienes y servicios para la realización de eventos. Lo anterior advirtiendo que la Gobernación del 
Departamento del Putumayo no cuenta con el personal necesario para la realización de dichas actividades ya 
que se requiere de contratistas expertos en el tema, con personal idóneo, capacitado y suficiente para 
encargarse de la realización de las actividades que tienen que ver con el objeto del contrato que se pretende 
celebrar. Esta contratación permitirá que dicho operador logístico realice la operación, coordinación y 
suministro de bienes y/o servicios para la realización de eventos, para optimizar el cumplimiento de las 
funciones, que contribuyan al normal desarrollo y eficiencia de las actividades y la prestación de mejores 
servicios tanto al personal interno como externo. Ello siguiendo las especificaciones técnicas contenidas en el 
contrato y anexo correspondiente del presente proceso, III. Que la Gobernación del Putumayo desarrolló los 
respectivos estudios y documentos previos, IV. Que la Oferta del Proponente [nombre del Contratista] resultó 
como la ganadora del proceso de selección dado que cumplió con las condiciones y requisitos exigidos en el 
Pliego de Condiciones No. XXX  DE 2019, V. Que el presente Contratista se seleccionó por medio de una 
selección abreviada de menor cuantía identificada con el N°XXX DE 2019, VI. Que la actividad a contratar se 
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones, VII. Que por medio del [tipo, número y fecha del acto 
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administrativo de adjudicación o identificación de la aceptación de la oferta] adjudicó el presente Contrato, y 
VIII. Que el CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento no estar incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Constitución Política, en los Artículos 8 y 9 de la 
Ley 80/1993, en el artículo 60 de la Ley 610/2000, y las que se consagren en otras normas, IX. Que el 
contrato se regirá por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el decreto 1082 de 2015 y demás normas 
concordantes y complementarias. En las materias no reguladas por las citadas leyes se aplicará la legislación 
comercial cuando el contrato tenga el carácter de mercantil de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 20, 
21 y 22 del Código de Comercio. En caso contrario se aplicará la legislación civil. 
 
[Incluir cualquier otra motivación que desee incluir la Entidad Estatal],  
 
Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
Cláusula 1 – Objeto del Contrato El objeto del Contrato es el 
“xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”.  Que como especificaciones técnicas las 
siguientes: 
XXXXX 
XXXXX.  
Cláusula 2 – Definiciones Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son utilizados en singular y 
en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al 
significado establecido en los Pliegos de Condiciones. Los términos no definidos en los documentos 
referenciados o en la presente cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
Cláusula 3 – Alcance del objeto del Contrato.El Contratista se obliga a cumplir con lo previsto en el Anexo 
Técnico, así como con los siguientes:  
XXXXX. 
Cláusula 4 – Valor del Contrato y Forma de pago El valor del Contrato es $xxxxxxx. El objeto y obligaciones 
del contrato se realizarán en el Municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo. 
Cláusula 5 – Declaraciones del contratista El Contratista hace las siguientes declaraciones: 5.1 Conoce y 
acepta los Documentos del Proceso. 5.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los 
Documentos del Proceso y recibió de La Gobernación del Putumayo respuesta oportuna a cada una de las 
solicitudes. 5.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 5.4 Conoce las 
consecuencias de incumplir el compromiso de Transparencia y Anticorrupción contenido en el Anexo 
correspondiente del Pliego de Condiciones.  
5.5 El Contratista está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social 
integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 5.6 El valor del Contrato incluye todos 
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del 
objeto del presente Contrato. 5.7 El Contratista durante la ejecución del presente Contrato realizará todas las 
actividades necesarias que le permitan cumplir con el objeto del contrato, conforme al cronograma 
establecido.5.8 El Contratista al momento de la celebración del presente Contrato no se encuentra en ninguna 
causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés. Cláusula 6 – Plazo del Contrato El plazo de 
ejecución del contrato, es decir, el tiempo durante el cual el contratista se compromete a ejecutar el objeto y 
obligaciones del contrato a entera satisfacción de la Gobernación del Putumayo es de XXX meses contados a 
partir de la suscripción del acta de inicio y 4 meses más para efectos de liquidación.  
El plazo se contará a partir de la suscripción del acta de inicio del contrato, previo el cumplimiento de los 
requisitos de legalización y ejecución del contrato. Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario 

http://www.putumayo.gov.co/


NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

PLIEGO DE CONDICIONES COMPLEMENTARIO  
SELECCIÓN ABREVIADA MENOR CUANTIA  

 

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co 

indicados tenga vencimiento en día inhábil, se entenderá que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente 
siguiente. Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de días hábiles no se computarán como 
tales los días sábados, domingos, días festivos y puentes considerados de esta forma por la ley colombiana. 
Cláusula 7 – Obligaciones Generales del Contratista   
XXX 
XXXX 
XXXXX 
Cláusula 8 – Derechos del Contratista  
8.1. Recibir la remuneración por la ejecución del objeto en los términos pactados en la Cláusula 4 del 
presente Contrato.  
8.2. Obtener toda la colaboración de la Gobernación del Putumayo inherentes a la ejecución del presente 
contrato. 
8.3 Las demás que correspondan al objeto del contrato o que se encuentren establecidas en la Ley.  
Cláusula 9 - Obligaciones del Contratante   
1Ejercer una actividad de vigilancia y control sobre el Contrato, de manera directa o indirecta.  
2Pagar en la forma establecida en la cláusula FORMA DE PAGO las facturas presentadas por EL 
CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos exigidos. 
3Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
4Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contrato. 
5Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecución del contrato. 
6Ejercer la supervisión al contrato suscrito 
7Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el CONTRATISTA.  
8Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley.  
9Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
Cláusula 10 – Derechos del Contratante  
Xxx 
xxxx 
Cláusula 11 - Responsabilidad El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la 
cláusula 1 del presente Contrato. El contratista será responsable por los daños que ocasionen sus empleados 
y/o consultores, los empleados y/o consultores de sus subcontratistas, a la Gobernación del Putumayo en la 
ejecución del objeto del presente Contrato.  
Xxxxxx 
Cláusula 12 – Terminación, modificación e interpretación unilaterales del Contrato La Gobernación del 
Putumayo puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los artículos 
15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del 
presente Contrato.  
Cláusula 13 – Multas En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente 
Contrato, La Gobernación del Putumayo puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las 
siguientes multas:  
13.1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondrá multa por el 0.05% del valor del 
contrato por cada día de retraso injustificado;  
13.2. Por el incumplimiento de la obligación de iniciar los trabajos a partir de la fecha de la orden de iniciación 
impartida se impondrá multa por el 0.10% del valor del contrato por cada día de retraso; 
13.3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos en el contrato se 
impondrá multa por el 0.5% del valor de la cuenta;  
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13.4. Por incumplimiento en la oportuna disposición de las personas y equipos ofrecidos en la propuesta para 
el adecuado desarrollo del objeto contractual se impondrá multa por el 0.5% del valor del contrato por cada 
día de retraso;  
13.5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demás requerimientos efectuados por el 
supervisor del contrato, para la debida ejecución se impondrá multa por el 0.5% del valor del contrato por 
cada día de retraso; 
13.6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecución del objeto contractual, sin autorización previa, expresa 
y escrita por parte del DEPARTAMENTO, se impondrá multa por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de 
las acciones a que haya lugar;  
13.7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto 
señale EL DEPARTAMENTO se impondrá multa por el 3% del valor del contrato, sin perjuicio de la 
responsabilidad que de ella se derive;  
13.8. Por el cambio de personal propuesto que no reúna los requisitos exigidos en el pliego de condiciones se 
impondrá multa por el 5% del valor del contrato;  
13.9. Igualmente el CONTRATISTA se hará acreedor a la imposición de multas diarias del 0.5%, del valor 
fiscal del contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones 
emanadas del contrato sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.  
 
El valor de las multas se descontará de las cuentas pendientes a favor del CONTRATISTA, de la garantía de 
cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo la jurisdicción coactiva.  
Para la Imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, EL DEPARTAMENTO aplicará el 
procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes y 
complementarias, respetando lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 
Cláusula 14 – Cláusula Penal En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar a la Gobernación del Putumayo, a título de 
indemnización, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total  del contrato. El valor pactado de 
la presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no 
impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser 
compensado con los montos que la Gobernación del Putumayo adeude al Contratista con ocasión de la 
ejecución del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil.  
Cláusula 15 – Caducidad  
La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente establecidos, puede ser 
declarada por la Gobernación del Putumayo cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecución 
del presente Contrato. Por ejemplo, se entiende como incumplimiento grave:  
Xxxxx 
  
Cláusula 16 – Garantías El CONTRATISTA se compromete, dentro de los DOS (2) días hábiles siguientes a 
la firma del presente Contrato, a constituir a su costa y a favor de la GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO  en 
una entidad bancaria o compañía de seguros legalmente establecida en el país, una póliza que garantice: 
XXXX 
XXXX 
XXXX 
Cláusula 17 – Independencia del Contratista El CONTRATISTA ejecutará el objeto del contrato con total 
autonomía técnica, administrativa, financiera y sin subordinación con respecto al DEPARTAMENTO, 
quedando entendido que no habrá vínculo laboral alguno entre el personal utilizado por el CONTRATISTA Y 
EL DEPARTAMENTO. Por lo tanto, será de cargo del CONTRATISTA el reclutamiento, calificación, 
entrenamiento y dotación del personal que utilice, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones e 
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indemnizaciones, aportes a los sistemas generales de seguridad social y aportes parafiscales, así como el 
cumplimiento de normas sobre seguridad e higiene industrial. El CONTRATISTA deberá cumplir todas las 
disposiciones legales sobre contratación de personal. Así mismo, el CONTRATISTA proveerá el personal y 
los equipos requeridos para la debida y oportuna ejecución del contrato. 
Asimismo, por ser El Contratista una entidad independiente de La Gobernación del Putumayo, en 
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad 
de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Departamento del Putumayo, ni de 
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.  
Cláusula 18 – Cesiones El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos 
derivados del presente Contrato sin la autorización previa y por escrito de la Gobernación del Putumayo. 
Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, la Gobernación del Putumayo está 
facultada a conocer las condiciones de esa operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar 
oportunamente a la Gobernación del Putumayo de la misma y solicitar su consentimiento.  
Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, La Gobernación del Putumayo exigirá al 
Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 16 del presente 
Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, la Entidad Estatal 
contratante puede válidamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión o escisión 
empresarial o cambio de control.  
Cláusula 19 – Subcontratación El Contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecución de las 
actividades relacionadas con el objeto del presente Contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de 
estas contrataciones a la Gobernación del Putumayo y debe tener el debido registro de este tipo de negocios 
jurídicos. El Contratista debe mantener indemne a la Entidad Contratante de acuerdo con la cláusula 20.  
Cláusula 20 - Indemnidad El Contratista se obliga a indemnizar al Departamento del Putumayo con ocasión 
de la violación o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato.  
El Contratista se obliga a mantener indemne a la Gobernación del Putumayo de cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del daño 
o perjuicio causado y hasta por el valor del presente Contrato.  
El Contratista mantendrá indemne a la Gobernación del Putumayo por cualquier obligación de carácter laboral 
o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume 
frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del 
presente Contrato.  
Cláusula 21 – Caso Fortuito y Fuerza Mayor Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el 
incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las 
prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o 
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y 
constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana.  
Cláusula 22 – Solución de Controversias Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la 
Gobernación del Putumayo con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del 
Contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la 
revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir 
de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una 
diferencia y la explique someramente.  
Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán empleado una 
o varias de las siguientes opciones:  
Amigable composición: Cuando la controversia se relacione con asuntos técnicos, puede someterse a un 
procedimiento de amigable composición que se surtirá ante [organización que tramitará la amigable 
composición], previa solicitud de arreglo directo. El amigable componedor será una (1) sola persona, que 
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debe tener una formación profesional en el manejo de los aspectos técnicos del objeto del presente contrato y 
que tomará una decisión final en equidad, utilizando principalmente su formación profesional.  
Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa [o no pueda existir una amigable 
composición] debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá ante la Procuraduría General de 
la Nación, previa solicitud de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término 
de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá a partir de la 
fecha de la primera citación a las Partes que haga la Procuraduría General de la Nación, las Partes no llegan 
a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción contencioso administrativa.  
[El acuerdo al que se llegue en la etapa de [arreglo directo, amigable composición, en la conciliación si hay 
lugar a ella y el laudo arbitral] es de obligatorio cumplimiento para las partes y presta[n] mérito ejecutivo. En 
consecuencia, cualquiera de las Partes puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo.  
Cláusula 23 - Notificaciones Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las Partes deban 
hacer en desarrollo del presente Contrato deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas 
sólo si son entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a 
continuación: 
 

DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO CONTRATISTA 

Nombre: xxxxxx 
Cargo: Secretario de xxxx 
Dirección: xxxx  
Teléfono: xxxx 
Correo Electrónico: xxx@putumayo.gov.co  

Nombre:  
Cargo:  
Dirección  
Teléfono:  
Correo Electrónico:  
 

 
Cláusula 24 - Supervisión La supervisión de la ejecución y cumplimiento del presente Contrato está a cargo 
del Secretario de xxxxxxxxxx..  
Cláusula 25 – Anexos del Contrato Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:  
26.1 Estudios y documentos previos.  
26.2 El Pliego de Condiciones del proceso de selección N°. XXX-2019, sus anexos, adendas o cualquier otro 
Documento del Proceso.  
26.3 La Oferta presentada por el Contratista.  
Cláusula 26 – Perfeccionamiento y ejecución El presente Contrato requiere para su perfeccionamiento y 
ejecución la firma de las partes, la acreditación de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de 
aportes al sistema de seguridad social integral, la aprobación de la garantía de que trata la cláusula 16 del 
presente Contrato y la expedición del respectivo registro presupuestal por parte del profesional especializado 
de presupuesto.  
Cláusula 27 - Disponibilidad presupuestal El Departamento del Putumayo pagará al Contratista el valor del 
presente Contrato con cargo al siguiente certificado de disponibilidad presupuestal  
Imputación presupuestal:   
 
XXXXX 
XXXXXX 
XXXXXXX 
 
No obstante lo anterior el pago se sujetará al respectivo Registro Presupuestal expedido por la profesional 
especializada del Área de Presupuesto. 
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Cláusula 28 – Registro y apropiaciones presupuestales El presente Contrato está sujeto a registro 
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales.  
Cláusula 29- Confidencialidad En caso que exista información sujeta a alguna reserva legal, las partes deben 
mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la información 
suministrada tiene el carácter de confidencial.  
Cláusula 30 – Liquidación Posterior a la suscripción del Acta de Recibo Final, las partes deben liquidar el 
Contrato. En caso que el Contratista se oponga o no exista un Acta de Recibo Final, el Contratante puede 
liquidar unilateralmente el presente Contrato.  
Cláusula 31 – Gastos Los gastos que se requieran para la legalización de este contrato correrán por cuenta 
del Contratista. 
Cláusula 32 – Estampillas El contratista de obliga al pago de estampillas correspondientes (Liquidación oficina 
de Pagaduría Departamental) en las cuantías reguladas para la Entidad mediante las Ordenanzas 
Departamentales correspondientes y vigentes. 
Cláusula 33 -Lugar de ejecución y domicilio contractual La ejecución contractual se realizará en Mocoa – 
Putumayo.. Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa – Putumayo. 
 
Para constancia, se firma en San Miguel Agreda de Mocoa, el_______________. 
            
 

POR EL DEPARTAMENTO POR EL CONTRATISTA 

 
 
 

 
 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Departamento del Putumayo 

Xxxxx 
C.c. No. 
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FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Dirección  
Mocoa – Putumayo 
 

Referencia XXX-2021 

Objeto del proceso   

 
El suscrito actuando como (Persona Natural; Representante Legal de la sociedad ………………………..; 
Representante del Consorcio ……………………………….. o Unión Temporal ……………………………., 
integrado por ………………………………; o como apoderado de ………………………………. según poder 
debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los 
documentos del presente proceso de selección, cordialmente me permito presentar propuesta 
para_____________________________________ (objeto del proceso de selección) y, en caso que nos sea 
aceptada por la Gobernación del Departamento del Putumayo, nos comprometemos a firmar el contrato 
correspondiente. 
 
Declaramos bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que:  
 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta 
carta.  
 

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni 
en el contrato probable que de ella se derive.  
 

3. Que conocemos la información general y demás documentos del Pliego de Condiciones del presente 
proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.  
 

4. Que hemos visitado el sitio del proyecto y tomado atenta nota de sus características y de las 
condiciones que puedan afectar su ejecución. 
 

5. Que asumimos el reconocimiento y asunción, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la 
ejecución del contrato, incluidos los riesgos ambientales. 

6. Que la información contenida en el formulario de experiencia y los contratos, certificaciones, acta de 
terminación y/o el acta de recibo final de obra y liquidación, relativas a su experiencia son veraces. 
 

7. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la 
Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
 

8. Que no nos hallamos incursos en alguna de las causales de conflicto de interés señaladas, no 
encontrándonos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
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9. Que ni yo, ni los integrantes del consorcio o unión temporal (persona jurídicas o naturales), ni los 
socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), se nos 
ha declarado responsables judicialmente por la comisión de delitos de peculado, concusión, 
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno trasnacional, así como sus equivalentes 
en otras jurisdicciones. 
 

10. Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no he (mos) participado 
en actividades delictivas, así como no he (mos) recibido recursos o facilitado actividades contrarias a 
la ley. 
 

11. Que hemos recibido los siguientes adendas a los documentos del presente proceso de selección 
_______________________________ (indicar el número y la fecha de cada uno) y que aceptamos 
su contenido. 
 

12. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 
 

13. Que manifiesto expresamente haber leído y conocer el estudio previo y el pliego de condiciones 
definitivo, así como todos y cada uno de los aspectos del contrato (cantidades, precios unitarios y 
totales, localización, procesos y procedimientos técnicos a aplicar, así como todo lo relacionado a la 
celebración ejecución del mismo), y en consecuencia me someto a las condiciones establecidas. 
 

14. Que la propuesta se entrega en un original que consta de………… folios y tantas copias exigidas con 
el mismo número de folios.  
 

15. Que Igualmente señalo como lugar donde recibiré notificación, comunicaciones y requerimientos 
relacionados con este proceso: 

Dirección Xxxxxxxxx Email xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Número de Teléfono Xxxxxx Celular xxxxxxxxxxxxx 

Número de fax Xxxxxx RUT No. xxxxxxxxxxxxxxxx 

 
(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, deberá indicar un domicilio en esta ciudad para efectos 
de comunicación y notificación.) 
 
• Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos: 
 

Simplificado *X Común * 

*Marcar con una X 
 
• Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta técnica y económica y demás 
documentos exigidos. Propuesta que se entrega en un original que consta de………… folios y tantas copias 
exigidas con el mismo número de folios. 
 

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO: Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en los plazos 
establecidos en el numeral….del pliego de condiciones de la 
licitación en referencia. 
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VALIDEZ DE LA PROPUESTA Para todos los efectos, se entenderá que la ofertase mantendrá 
vigente por un plazo de … meses 

GARANTÍA DE SERIEDAD xxxxxxxxxxx 

Aseguradora xxxxxxxxxxxx 

Valor $xxxxxxxxxxxxx 

Vigencia Desde: (.../…./201X) Hasta: (…./…/201X) 

 
A continuación relaciono la documentación exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la 
integran. Atentamente, 
 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente_______________________________________ 
Nombre del Representante Legal __________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula Profesional No. _______________________________________ [anexar copia] 
No. del NIT [consorcio o unión temporal o de la (s) firma (s)]____________ [anexar copia (s)] 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
(Firma del proponente o de su Representante Legal)  
 
NOTA: Para llenar cuando el proponente o su Representante Legal no sea un Ingeniero civil. 
(Firma de quien abona la propuesta)  
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FORMATO No. 2 
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Dirección  
Mocoa – Putumayo 
 

Referencia xxx-2021 

Objeto del proceso   

 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del 
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_________________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es 
____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:  
 
La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución, liquidación del contrato (que para este 
efecto se tomará de 6 meses) y un (1) año.    
 
El Consorcio está integrado por:  
 
          NOMBRE                                
 PARTICIPACION    (%)(1) 
 
  ______________________________  ________________ 
  
  ______________________________  ________________ 
 
El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual 
al 100%.  
 
 El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
 
La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.  
 
El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. 
C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades.  
 
La sede del Consorcio es:  
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Dirección de correo  __________________________________  
Dirección electrónica ___________________________________  
Teléfono   ___________________________________ 
Telefax    ___________________________________ 
Ciudad    ___________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 201X.  
 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 
 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)  
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FORMATO No. 3 
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores  
GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 
Dirección  
Mocoa – Putumayo 
 

Referencia XXX-2021 

Objeto del proceso   

 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del 
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es 
____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:  
 
La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución, liquidación del contrato (que para este 
efecto se tomará de 6 meses) y un (1) año.    
 
La Unión Temporal está integrada por:  
 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN  
COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN EN LA        (%) (2) EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)  
      ___________  ______________________  _____________ 
     ___________  ______________________  _____________ 
(1)Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los 
integrantes. 
(2)El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 
igual al 100%.  
 
 La Unión Temporal se denomina UNION TEMPORAL _____________________. 
 
 La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.  
 
 El representante de la Unión Temporal es ____________________________ (indicar el nombre), identificado 
con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades.  
 
 La sede de la Unión Temporal es:  
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Dirección de correo  __________________________________  
Dirección electrónica ___________________________________   
Teléfono   ___________________________________  
Telefax    ___________________________________ 
Ciudad    ___________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 201X.  
 
Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)  
 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal)  
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FORMATO No. 4 
PROPUESTA ECONÓMICA 

ITEM DESCRIPCION ACTIVIDAD UNIDAD 
NUMERO DE 
DOTACIONES  CANT. 

VALOR 
UNITARIO 
iva incluido 

VALOR 
TOTAL 

iva 
incluido  

1 

PRIMERA DOTACIÓN VIGENCIA 2021 
DE VESTIDO LABOR Y CALZADO A 
DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO 
DEL PUTUMAYO. (98) 

UNIDAD  

61 
Hombre 

1 

 
 

37 
Mujer  

  

 Subtotal $  

2 

SEGUNDA DOTACIÓN VIGENCIA 
2021 DE VESTIDO LABOR Y 
CALZADO A DOCENTES DE 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 
DEL DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO. (114) 

UNIDAD  

73 
Hombre 

1 

 
 

41 
Mujer 

  

 Subtotal $  

3 

TERCERA DOTACIÓN VIGENCIA 2021 
DE VESTIDO LABOR Y CALZADO A 
DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS DEL DEPARTAMENTO 
DEL PUTUMAYO. (123) 

UNIDAD  

78 
Hombre 

1 

 
 

45 
Mujer 

  

 Subtotal $  

TOTAL 3 DOTACIONES  335 3  $  

 
 
NOTA:  las cantidades e ítems requeridos seran coordinados con la Secretaria Educacion, quien podra 
requerir la totalidad, o de forma parcia la ejecución del contrato. 
 
NOTA: El valor unitario de cada ítem debe tener en cuenta el IVA y todos los costos directos e indirectos que 
implican la ejecución del contrato, por lo tanto, el valor total de la propuesta incluye dichos conceptos.  
 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
 
 
________________________________ 
FIRMA  (Proponente o Representante Legal) 
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FORMATO No 5 
 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
(CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002) 

 
 

Fecha que se expide  

Entidad Contratante:   

Clase y número de proceso de selección  

 
Yo ________________________, identificado con _____________ No. _____________, en mi calidad de 
__________________, de la empresa________________________con NIT No._________ (en adelante "la 
empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con los pagos al sistema de seguridad social en 
salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus 
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las 
Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -
ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional 
de Aprendizaje -SENA. 
 

Dirección  Email  

Número de Teléfono  Celular  

Número de fax  RUT No.  

 
 
<<Espacio para firma>> 
___________________________ 
Tarjeta Profesional No………….. 
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal 
 
Nota: La presente certificación debe ser firmada por el Representante Legal de la empresa o por el Revisor 
Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de 
creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitución. 
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FORMATO No. 6 
 

INFORMACIÓN TRIBUTARIA Y/O FINANCIERA DEL PROPONENTE O DE CADA UNO DE SUS 
INTEGRANTES, SI EL MISMO ES UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL 

 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, EN QUE RÉGIMEN SE ENCUENTRA 
CLASIFICADO COMO PROPONENTE, PROVEEDOR O CONTRATISTA? 

 Si No 

 Gran contribuyente   

Régimen común   

Régimen simplificado   

Profesional Independiente   

Renta   

1. Es usted Sujeto Pasivo de Retención en la Fuente   

2. Tiene usted la calidad de Autorretenedor   

Si tiene la calidad de “Autorretenedor”, anexar fotocopia de la Resolución expedida por la 
DIAN. 

  

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO – IVA  
 

 

1. Es usted responsable del Impuesto al Valor agregado-IVA   

2. Aque Régimen Impositivo pertenece usted como Contratista o Proveedor  

• Contratista:   

• Proveedor:   

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO – ICA   

De acuerdo a las actividades sujetas al Impuesto, en cual se considera clasificado y cual es el 
porcentaje: 

 

• Industrial   

• Comercial   

• Servicios   

 
 
<<Espacio para firma>> 
______________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA 
C.C. No ………………………de …………….. 
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FORMULARIO No. 7 A 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
-PERSONA NATURAL- 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

Referencia DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

Objeto del proceso  

 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número _______________ 
expedida en ________________, bajo la gravedad de juramento certifico que en los últimos Cinco (5) años a 
la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones 
contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número de 
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
 
Atentamente, 
 
 
FIRMA__________________________________________________ 
 
NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL 
 
Cédula de Ciudadanía No.: ______________________ 
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FORMULARIO No. 7 B 
 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 
-PERSONA JURÍDICA- 

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

Referencia DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

Objeto del proceso  

 
Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número _______________ 
expedida en ________________, en mi condición de _____________, según consta en el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de _______________________, bajo 
la gravedad de juramento certifico que en los últimos Cinco (5) años a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de 
multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades públicas o 
privadas. 
 
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar el monto de la multa o de la sanción, número de 
sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sanción o multa). 
 
Atentamente, 
 
FIRMA__________________________________________________ 
 
NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL) 
 
Cédula de Ciudadanía No.: ______________________ 
 
NIT: ______________________ 
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FORMATO No. 8 

 
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA y ANTICORRUPCIÓN  

 
(Lugar y Fecha) 
 
Señores 
____________ 
___________ 
 

Referencia COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN 

Objeto del proceso  

 
Respetados Señores: 
 
Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) (en adelante el “Proponente”) 
suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO en los siguientes 
términos. 
 
Me comprometo a apoyar la acción del Estado Colombiano y particularmente del DEPARTAMENTO DEL 
PUTUMAYO para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo 
explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligación de cumplir con las leyes y normas 
de Colombia: 
 
Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en 
relación con mi Propuesta, con el proceso de Selección, ni con la ejecución del Contrato que pueda 
celebrarse como resultado de la Propuesta. 
 
Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista independiente lo 
haga en mi nombre. 
 
Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los 
beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto  del proceso, 
incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi 
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de  bonificaciones o sumas adicionales al 
salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras empresas cualquiera 
que estas sean, independientemente de que tengan carácter público o privado. 
 
Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera otros 
representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia y, 
especialmente, de aquellas que regirán el proceso de selección que a efecto se convoque y la relación 
contractual que podría derivarse de ella, y les impondré la obligación de no ofrecer o pagar sobornos o 
cualquier halago a los funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en la 
Adjudicación, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre los 
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funcionarios públicos, puedan influir sobre la Adjudicación, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios 
que durante el desarrollo del Contrato de que se suscribirá de ser Adjudicatario. 
 
Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la 
colusión en el presente proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos 
entre los cuales se encuentre el que es objeto del presente proceso o la fijación de los términos de la 
Propuesta. 
 
El compromiso que según el presente documento contraigo, lo efectúo bajo la gravedad del juramento, el que 
se entiende prestado por la sola suscripción del presente Compromiso Anticorrupción. 
 
Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos 
antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondrá en conocimiento de tal hecho, dirigirse ante 
la Fiscalía General de la Nación para su investigación, en el evento en que el incumplimiento identificado 
constituya delito sancionado por la ley penal colombiana. 
 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
 
 
 
_____________________________________ 
FIRMA  (Proponente o Representante Legal) 
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FORMATO No. 9 
 

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS 
 

Número de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el 
registro único de proponentes 

 

Código UNSPSC registrado  

Nombre del cliente / Contratante  

Nombre del contratista (oferente 
o miembro del oferente) 

 

¿El contratista es un 
proponente plural? 

 

Porcentaje de 
participación 

 

Monto contratado en SMLMV 
(incluido adiciones) 

 

 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
_____________________________________ 
FIRMA (Proponente o Representante Legal) 
 
(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer valer). 
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FORMATO No. 9 A 
 

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE 
 

CERTIFICADO DE CONTRATOS EJECUTADOS 
 

Número de consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el 
registro único de proponentes 

 

Código UNSPSC registrado  

Nombre del cliente / Contratante  

Nombre del contratista (oferente 
o miembro del oferente) 

 

¿El contratista es un 
proponente plural? 

 

Porcentaje de 
participación 

 

Monto contratado en SMLMV 
(incluido adiciones) 

 

 
 
Nombre del proponente__________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal ________________________________________ 
C. C. No.  __________________ de   __________________________________ 
 
_____________________________________ 
FIRMA (Proponente o Representante Legal) 
 
(El proponente debe llenar el presente formato por cada uno de los contratos que pretenda hacer valer). 
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