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por el profesional designado, (ingeniero residente de interventoria), por el 
interventor del contrato o su representante. 

En Ia bjtácora se deberán establecercomo minimo los siguientes registros: a) 
fecha y hora; b) actividades-capitulo-Itern de ejecuciOn; c) ubicacián; d) 
trabajo realizado y cuantia; e) calidad del trabajo realizado; f) calidad del 
material utdizado: marca-curnplimiento y aplicación del sistema de 
aseguramiento de Ia calidad; 9)  equipo utilizado y su estado; h) tiempo de 
ejecución de los trabajos; i) personal autorizado; j) novedades acaecidas con 
81 personal; k) inquietudes y observaciOn del contratista; I) respuestas y 
soluciones pthnteadas por Ia interventoria; m) los demás aspectos que se 
considere pertinente relacionar. 

d) La interventoria deberá Ilevar el registro fotográfico que evidencie el paso 
a paso de los trabajos, su antes y después. Este registro será revisado por el 
supervisor del conirato de interventorla y será fundamento de Ia verificación 
de cumplimiento que éste Ileve a cabo. 

e) La interventoria deberá venficar que el titular del contrato objeto de 
vigilancia suscriba el acta de iniciaciôn una vez verificado el cumplimiento de 
los requisitos para Ia ejecución del mismo. De Ia fecha de inicio de Ia 
ejecuclOn del objeto contractual Ia interventorIa deberã dejar conslancia. La 
fjnalidad de Ia suscripción del acta de inicio es estrictamente probatoria, por 10 
cual deberá ser validada por el supervisor, coordinador de area técnica, 
$ecretario de lnfraestructura. 

DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO DURANTE LA EJECUCIÔN 
DEL CONTRATO OBJETO DE INTERVENTORIA. 

a) La interventoria deberá verificar, exigiry controlar permanenteme 
el contratista cuente con el equipo de trabajo ofrecido al munictpi 
propuesta, especialmente en lo retativo a formación académhca de pri 
posgrado, experiencia profesional  general y experiencia plot 
especIfica. 

b) La interventoria deberá verificar exigiry controlar permanenteme 
el contratista cuente con Ia herramienta y maquinaria ofrecida al munhi 
Ia propuesta, especialmente en lo relativo al tipo de maquinaria y conc 
de funcionalidad de las mismas. 

c) La interventoria deberá verificar, exigiry controlar permanenteme 
el cont.ratista aplique los procedimientos técnicos correctos en el desai 
las tareas de ejecución contractual. En caso que se identifiquen c 
respecto a as especificaciones pactadas, Ia interventoria deber 
información detallada sobre los mismos, analizarlos y pronunciarse I 
los mismos elaborando el correspondiente informe de aprobaciOn té 
reportarlo como una circunstancia constitutiva de incumplimiento se 
parámetros fijados en el acápite respectivo del presente acto admini5 
Para tales efectos Ia interventoria deberá emitir sus conceptos con I 
las normas legales, normas técnicas aprobadas por las colegiatura 
respectiva rama profesional o las que correspondan. 

d) La interventorIa deberá verificar que el titular del contrato ob 
vigilancia cumpla con los plazos establecidos en el cronograma de eje 
para lo cual implementará los controles periódicos de las acti 
programadas, asi mismo, recomencar los ajustes a los que haya lu 
caso de incumplimiento, el interventor deberá informar oportunam 
municipio a efectos de adoptar las medidas sancionatorias que corresi 
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para to cual deberé entregar un informe ejecutivo sobre el cronograma de 
ejecución cinco (OS) dias antes de cumplir el mes. 

e) La interventoria deberá verificar, exigir y controlar permanentemente que 
el contratista cumpla las pruebas de Iaboratorio que técnicamente se hayan 
pactado para Ia ejecución de ciertos Items. 

f) La interventoria deberá veriuicar oportuna, permanente y efectivamente Ia 
ejecucion a satisfacción de los items en Las cantidades establecidas en el 
contrato y presentar un informe al municipio sobre los aspectos que incidan en 
el normal desarrollo de los contratos y que puedan impicar modificaciones a 
los mismos. 

g) La interventoria deberá verificar los permisos, resoluciones y demás 
requisitos indispensables para el desarrollo normal del contrato de 
conformidad con Ia normatividad vigente, para lo cual el interventor se obliga 
a ejecutar tales tareas de vig%Iancia segün las normas técnicas legalmente 
aplicables segtn e tipo de prayecto. 

h) La interventoria deberá verificar el cumplimiento de Ia norrnatividad 
ambiental y plan de manejo ambiental segün corresponda, para lo cual el 
interventor se obliga a eecutar tales tareas de vigilancia segiin las normas 
ambientales legalmente aplicables segUn el tipo de proyecto. 

i) La interventoria deberá implementar un plan de registro y de acciones 
preventivas y correctivas ante el titular del contralo objeto de vigilancia que le 
permite efectuar requerimientos directamente at titular del co4ltrato objeto de 
vigilancia en procura de obtener soluciones inmediatas que sean favorables a 
los intereses del nlunicipio. 

j) La interventorla deberá estudiar y decidir los requerimientos de orden 
técnico que no impliquen modificaciones al contrato. En caso de requerir  

modificaciones éstas deberán someterse al estudio de Ia secretaria quo haya 
elaborado los estudios previos, con el concepto favorable de Ia interventorla. 

k) La interventoria deberá identificar si so requieren actividades no pactados 
en el contrato, con miras a que el alcalde o su delegado autonce previamente 
su inclusion. Para tal efecto, Ia interventoria deberá verificar con ariterioridad 
los anàlisis de precios unitarios contractuales y las especificaciones técnicas 
del item a fin de establecer Si procede Ia inclusiOn de Ia actividad propuesta. 
En caso de ser necesaria su inclusion, el interventor deberá informar por 
escnto al municiplo a través do Ia Secretaria de lnfraestructura Municipal, 
presentando las especificaciones técnicas de las mismas con obsecvancia de 
las normas técnicas y legales aplicables, lo cual deberá Ilevara cabo en focma 
oportuna y previa a Ia ejecución do cualquier item no previsto, ya que solo el 
alcalde o su delegado podrán autorizar cambios de los pactado. 

Alternativamente se establece que et aviso de Ia necesidad de actividades no 
previstas podrá ser efectuadp por el contratista mediante comunicaciôn 
escnta dingida a Ia interventoria, supervisor y Secretaria de lnfraestructura 
Municipal. 

En todo caso, avisada Ia necesidad, el interventor deberá emitir el 
pronunciamiento respectivo e inforniarlo al municipio. En caso de demora u 
omisiOn en esta actividad Ia supervision solicitará Ia aplicaciOn de las 
sanciones a quo haya lugar por parte del alcalde o su delegado. 

I) La interventorla deberá verificar que en Ia bitácora se registren todas las 
riovedades, ordenes e instrucones imparlidas durante el plazo del contrato, 
garantizando su permanencia en Ia obra. 
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m) La interventoria deberá Ilevar a cabo las demás actividades conducentes 
al desarrollo del objeto contractual, conforme con los requerimientos técnicos 
pertinentes, certificando el cumplimiento técnico del contrato en sus diferentes 
etapas de ejecucián. 

n) La interventoria deberá revisar y aprobar el co.ntenido de las actas 
parciales que correspondan segün 10 pactado. 

o) La interventoria deberá elaborar y adjuntar los informes que sustenten 
todas las actuaciones que tengan relación con Ia normal ejecución del 
contrato y con cualquier modificaciôn a sus condiciones niciaies, el cual será 
mensual y se deberá presentar a más tardar a los diez (10) dias del rnes 
siguiente al mes de ejecución, pasado este periodo se enconlrará en retraso o 
mora. 

p) La interventoria deberá elaborary suscribir el acta final requenda segün 
el tipo de contrato o convenio. Para contratos de obra pUblica se realizará por 
parte del interventor Ia ültima visita programada, se verificarn cantidades y 
calidades del objeto contratado ejecutadas, se elaborará y suscnbirá el acta 
correspondiente (acta final), se solicitará Ia ampliación yb constitución de las 
garantias, lo mismo que al contratista se le solicitará Ia recopilación del 
registro fotografico buscando que sea de forma cronologica y se elaborará 
informe final de interventoria. La anterior informaciOn será remitida al 
representante de Ia entktad, supervisor, coordinador del area y SecretarIa de 
lnfraestructura Municipal, para su aprobación. 

q) La interventora deberá elaborar, suscribir acta de entrega de las obras 
con Ia comunidad o sus representantes, se hará entrega de Ia obra explicdo 
el tipo y cantidad de obra ejecutada y su valor final. Se suscribirá un acta de 
recibo a satisfaccián por parte de Ia comunidad a sus representantes 
(autoridades municipales o Junta de AcciOn Comunal). Fara efectos de recibo  

final de contratos de obra pUblica, el contratista presentará al interventor los 
pianos de obra ejecutada en irnpreso yb medio magnético (formato DWG) 
segi:in se requiera con rótulo que suministre Ia entidad, en cualquiera de los 
dos casos se establecerán las dimensiones y localización georreferenciada de 
Ia misma con una precision que establezca Ia inerventoria. 

r) La interventoria deberá garantizarle al municipio que todos los informes 
que realice los remiitirá al expediente ünico del contrato que deberá reposar en 
Ia oficina de archivo que establezca el municipia. 

s) La interventoria deberá informar por escrito al alcalde a su delegado Ia 
necesidad de realizar ajustes a las actividades previstas en el contrato inicial 
justificando técnicamentetal necesidad. La solicitud deberá iracompañada de 
un informe en el que se describan las razones que podrian justificar las 
modificaciones al contralo. 

t) La interventoria deberá hacer cumplir en general las cláusulas 
contractuales. 

u) La interventoria deberá elaborar el contenido del acta de liquidación, de 
acuerdo con Ia dispuesto en Ia normatividad vigente y presentarla ante el 
alcalde o su delegado a efectos que éste cite al contratista para intentar Ia 
suscripciOn bilateral de Ia misma. El acta de liquidaciOn deber ser presentada 
en los formatos preestablecidos por el municiplo para tal efecto. 

1.1.2 DE LAS OBUGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO DE LA 
INTERVENTORIA FRENTE AL CONTRATO OBJETO DE VIGILANCIA. 

DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO PREVAS A LA 
EJECUCIÔN DEL CONTRATO. 
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a) La interventorla deberâ verificar Ia documeritaciôn e informaciOn 
necesaria para desarroflar adecuadamente Ia interventorla con Ia finalidad de 
revisar y estudiar los documentos e informaciOn que dieron origen at contrato 
objeto de interventorla con el propOsito de establecer cnterios claros y 
precisos sobre el alcance del cor)trato, que te permitan adelantar con 
efectividad las labores encomendadas, solicitando al municipio las 
aclaraciones del caso. 

b) La interventoria deberá, previa suscripción del acta de inicio de los 
contratos, recibir para su revision y aprobaciOn las hojas de vida del equipo de 
trabajo presentado por el contratista. 

c) La interventoria deberá verificar que todo et personal necesario para el 
inicio de Ia ejecución del contrato se encuentre afiliado a los Sistemas de 
Seguridad Social en Salud, pensiones y riesgos profesionales, incluso los 
trabajadores independientes y que los pagos de as cotizaciones respectivas 
se encuentren at dIa. 

d) La interventorla deberá establecer mecariismos ágiles y eficientes para el 
desarrollo de Ia interventoria a su cargo. 

e) La interventor[a deberá verificar Ia extstencia de los anãlisis de precios 
unitarios de as actividades estipulaclas, Ia cuat será Ia base para analizar, 
aprobar y definir los precios unitarios no previstos que se requieran en el 
desarrollo del proyecto. 

DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO DURANTE LA 
EJECUCION DEL CONTRATO. 

a) La interventoria deberá hacer cumplir y hacer cumplir durante el 
desarrollo del contrato 10 establecido en las reglas de participaciOn referente a 
los requisitos exigidos de los perfiles profesionales d& recurso huniano y el  

tiempo de dedicac4On de los mismos al contrato, asi como el equipo exigido 
para Ia ejecución de los trabajos. 

b) La interventoria deberá exigir el cambio de personal o equipo siempre y 
cuando esté de acuerdo con los establecido en el contrato. 

C) La interventoria deberá revisar y aprobar previamente las solicitudes de 
cambios de personal de los equipos de trabajo del contratista. 

d) La interventorla deberá revisar periOdicamente Ia implementaciOn efectiva 
de las normas imperativas de acompañarniento social. 

e) La interventoria deberá verificar el cumplimiento de las obligaciones 
relativas a Ia afiliaciOn al Sistema General de Seguridad Social (salud, pension 
y riesgos profesionales), asi como el cumplimiento de pago de obligaciones 
parafiscales de todo el personal a su cargo de acuerdo con lo dispuesto a Ia 
ley. 

f) La interventorIa deberá hacer cumpr at contratista las obligaciones 
laborales que se generen. En o que respecta a segundad industrial y salud 
ocupacional. 

g) La interventorIa deberá verificar y exigir que se otorguen las garantias 
establecidas, velar por que estas permanezcan vigentes de acuerdo con las 
condicones estipuladas en el contrato y realizar at contratista los 
requerimientos del caso, cuando sea necesario modificar las mismas en valor 
o en plazo. En caso que el contratista no realice las ampliaciones a que haya 
lugar, el interventor deberá informar al representante de Ia entidad para que 
se tomen las medidas respectivas. 

h) La interventorla deberá programar y coordinar con el contratista y 
supervisor del contrato de interventorla, las reuniones de seguirniento a Ia 
ejecuciOn del contrato. En estas reuniones se presenta el estado de avance 
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del contrato, asi como se tratan y analizan temas y problemas relacionados 
con el desarrollo del proyecto. 

La interventorla deberá elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y 
demás. documentos necesanos para Ia ejecuciOn del contrato con relaciOn al 
contrato suscrito. 

La interventoria deberá cumplir con Ia entrega de los informes ordinanos 
yb extraordinarios requeridos por el municipio. 

La interventorla deberá atender yb responder Ia observaciones 0 

aclaraciones que solicite el supervisor del municipio oportunamente. 
La interventoria deberá suscribir las actas que le correspondan segün las 

disposiciones contenidas en el presente acto administrativo. 
La interventoria deberá emitir informe en el que emita su concepto de 

viabilidad frente a Ia solicitud de suspensiones, reinicios entre otros. 
La interventoria deberá estudiar las sugerencias, consultas y 

reclamaciones presentadas por el contratista y emitir un concepto al municipio 
para le resoluciOn final de las mismas. 

La interventoria deberá revisar las solicitudes de adición en valor yb 

prorrogas, modificaciones, suspensiones entre otras presentadas por el 
contratista y emitir un concepto técnico. 

La interventoria deberá emitir los conceptos que el municipio solicite en el 
marco de Ia ejecuciOn de su contrato dentro del plazo requerido. 

La interventoria deberá velar por el oportuno trámite de las solicitudes y 
peticiones qe hagan los partAculares o las autoridades en relaciOn coo el 
desarrollo del contrato. 

La interventorla deberâ en caso de cualquier tipo de incumplimiento del 
contrato, enviar representante de Ia entidad copia de los requerimientos 
realizados al contratista. La interventorla deberá informar directamente al  

municipio a efectos de que el alcalde o su delegado adopten las medidas 
pertinentes, iniciando si es el caso las actuaciones administrativas 
sancionatorias con Ia participación de las compañias aseguradoras o quien 
fuere garante. Las citaciones yb requerimientos a Ia aseguradora las hará el 
supervisor yb Secretario de lnfraestructura de Ia entidad a instancias de Ia 
actuaciOn administrativa sancionatona de tipo contractual. 

s) La interventoria deberá comparecer al desarrollo de las acjtuaciones 
administrativas sancionatorias que se inicien contra el titular dd contrato 
objeto de vigilancia y su garante como titular de las funciones de vigilancia a 
efectos de sustentar yb ampliar Ia inhormación contenida en los informes de 
presunto incumplimiento, 

t) La interventoria deberá suministrar de manera oportuna al municipio 
todos los archivos documentales que contenga Ia menioria de Ia ejecución 
contractual. 

u) La interventoria deberá efectuar Ia evaluaciôn del contratista de acuerdo 
al forrnato de evaluación de proveedores previsto por el municipio. 

v) La interventoria deberá dejar constancia escrita de todas sus 
actuaciones. Las ordenes e instrucciones que impartan son de obligatorio 
cumplimiento siempre y cuando estén en coricordancia con Ia Ieyy Io pactado. 

w) La interventoria deberá acatar todas las demás disposicones que por Ia 
naturaleza del contrato deberán ser llevadas a cabo de conformidad con Ia 
normatividad vigente. 

x) La interventorla deberà elaborar y suscribir oportunamente el acta de 
terminación del contrato y dejar consignadas las observaciones pertinentes en 
el formato. 

y) La interventoila deberá elaborar y suscribir el acta de recibo a 
satisfaccián. 
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DE LAS OBLIGACIONES DE LA I1NTERVENTORIA CARACTER 
ADMINISTRATIVO POSTERIORES A LA TERMINACIÔN DEL CONTRATO 
OBJETO DE VIGILANCIA. 

a) La interventora deberá elaborar el proyecto de liquidaciOn del contrato 
objeto de Ia interventoria en los tiempos establecidos en las reglas de 
participación y remitirla al municipio. 

b) La interventora deberá exigir y obtener del contratpsta Ia paz y salvo que 
haya lugar segtn Ia naturaleza del contrato, conforrne 10 sollcitado en el 
formato de proyecto de liquidación de contrato. 

1.2.3 DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER FINANCIERO DE LA 
INTERVENTORIA FRENTE AL CONTRATO OBJETO DE VIGILANCIA. 

DE LAS OBLIGACIONES D CARACTER FINANCIERO DE FRENTE A LOS 
RECURSOS DEL ANTICIPO. 

a) La interventoria deberá verificar y aprobar Ia programaciOn de inversiOn 
financiera del contrato en concordancia con el cronograma. 

b) La interventorIa deberá verificar que se realice adecuadamente Ia 
programaciOn de inversiOn financiera del contrato en concordancia con el 
cronograma contenido en Ia propuesta ya aprobado por el municipio o el que 
haya presentado. 

c) La interventoria deberá controlar Ia inversiOn y Ia amortizaciOn oportuna 
de los anticipos concedidos al contralista de conformidad con Ia programación 
de inversiOn financiera. 

d) La interventoria deberá verificarque Ia información relativa a Ia ejecución 
financiera esté debidamente soportada con Ia finalidad de Ilevar el control de  

los dineros desembolsados durante el desarrollo del contrato a titulo de 
anticipo, pago anticipado o pagos contra entrega o ejecuciOn. 

e) La interventoria deberá verificar que el contratista cumpla con los 
requisitos exigidos por el municipio para Ia entrega del anticipo o pago 
anticipado. 

f) La interventoria deberá abrir con el contratista una cuenta bancaria para 
el manejo del anticipo del contrato cuando asI se estipule en el contrato, Ia 
cual deberá ser manejada en conjunto contratista-iriterventor y debe ser 
independiente de sus cuentas particulares. Esta cuenta deberá estar a 
nombre del proyecto y contendrá el nombre del contratista y el m'mero del 
contrato. 

9) La interventora deberá verificar y aprobar los informes de buen manejo 
del anticipo y entregarlos al municipio. 

h) La interventoria deberé verificar que el uso del anticipo se haya cumplido 
a cabaidad so pera de hacer efectiva Ia garantia de buen manejo y  correcta 
inversion del niismo, debiendo informar inmediatamente al alcalde o su 
delegado y al supervisor. 

i) La interventoria deberá garanfizar que se esté Ilevando a cabo Ia 
amortizaciOn del anticipo en las cuentas presentadas por el contratista. 

j) La interventoria deberá verificar que el contratista transfiera al municipio 
los rendimientos financieros generados por el anticipo 

DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER FINANCIERO RESPECTO DE LOS 
PAGOS 

a) La interventoria deberá venficar que el contrato esté debidamente 
soportado con los recursos presupuestales requeridos y en ese sentido, 
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informar o sohcitar a quien corrosponda, a fin do obtener los certificados de 
registro presupuestal previo al inicio del contrato. 

b) La interventoria deberá verificar y aprobar Ia programaciOn de inversion 
financiera del contrato en concordancia con el cronograma quo presente el 
titular del contrato objeto de vigilancia. 

c) La interventoria deberá verificar que se realice adecuadamento Ia 
programaciOn de inversion financiera del contrato en concordancia con el 
cronograma contenido en Ia propuesta, ya aprobado por el Municipio o el que 
haya presentado. 

d) Lainterventoria deberá venficarque Ia informaciOn relativa ala ejecuciôn 
financiera esté debidamente soportada con Ia finalidad de Ilevar el control de 
los dineros pagados. 

e) La interventoria deberá elaborar los informes en los que se acredite Ia 
verificación del avance Thnanciero derivado de Ia ejecución del contrato. 

f) La interventorja deberá revisar las facturas, ordenes de desembolso y 
soportes presentados pore! contratista para el pago do las cuentas con el fin 
de garantizar el cumplimiento de los requisios establecidos pore! rnunicipio y 
Ia normatividad vigente. 

g) La interventoria deberá Ilevar un registro cronolOgico de los pagos, y 
ajustes econOmicos del contrato-balance financiero de ejecución del contrato. 

h) La interventoria deberá verificar y controlar el balance de ejecución del 
contrato en concordancia con el cronograrna do ejecuciOn del contrato o en su 
defecto con el plazo de ejecuciOn del mismo. 

I) La interyentorIa deberá revisar y aprobar las facturas yb cuentas de 
cobro presentadas por el contratista. 

j) La interventoria deberá verificar que los trabajos o actividades adicionales 
que impliquen aumento del valor del contrato cuenten con Ia debida 
justificación técnica y el respaldo presupuestal y juridico correspondiente. 

k) La interventoria deberã verifiar, de conformidad con los medios 
legalrnente permitidos para el efecto, el cumplimiento do las obligaciones 
parafiscales y frente al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo del 
contratista. 

I) La interventorIa deberá verificar el correcto pago de los tributos a que 
hubiere lugar y quo resulten de Ia adividad contractual y post contractual. 

m) La interventorla deberá verificar que el contrato cuente con Ia debida 
reserva presupuestal en case de que su ejecuciOn se prolongue de una 
anualidad a otra. 

n) La interventoria deberá efectuar el balance presupuestal de ejecuciOn del 
contrato para efectos de Ia liquidación del mismo. 

1.2.4 DE LAS OBLIGACIONES DE CARACTER LEGAL DE LA 
INTERVENTORIA FRENTE AL CONTRATO OBJETO DE VIGILANCIA. 

FRENTE AL. CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO 
DE LOS CONTRATOS OBJETO DE VIGILANCIA. 

La interventoria deberá verificar que se hayan cumplido los requisitos de 
perfeccionamiento del contrato previo a! inicio del mismo en el marco de lo 
dispuesto legalmente, segün lo cual los contratos se entenderán perfeccionados 
una vez se logre acuerdo sobre 01 objeto y Ia contraprestación y éste se eleve a 
escrito. 
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FRENTE AL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION PREV1OS 
AL INIClO DE LOS CONTRATOS OBJETO DE VIGILANCIA. 

a) La interventora deberá verificarque se hayan cumplido os requisitos de 
ejecuclôn del contrato previo at inicio del mismo en el marco de to dispuesto 
legalmente, entre lo cual se debe contar con el registro presupuestal de las 
obligaciones derivadas del coritrato a favor del contratsta. 

b) La interventoria deberá verificarque se hayan otorgado las garantias por 
parte del contratista de una parte, y que se hayan aprobado las msmas por 
parte de Ia entidad. 

C) La interventoria deberá verificar que se haya suscrito el acta de inido. 
d) La interventoria deberá verificar que se cuente con los perrnisos yb 

licencias que permitan el iniclo de Ia ejecución del contrato. 

DE LOS TITULARES DE LAS OBUGACIONES RELATIVAS A LOS REQUISITOS 
DE EJECUCIÔN DE LOS CONTRATOS. 

Segi:in el marco de las competencias establecidas en los procesos de contratación 
estos son los titulares del cumplimiento de los requisiths de ejecución enunciados 
enterlormente: 

a) La conslitución de las garantias es una obligaciOn del contratista segin 
las estipulaciones contenidas en el contrato. 

b) La aprobación de las garantias es una obligacion de municipo y el 
funcionario competente es el alcalde o su delegado. 

c) La expediciOn del registro presupuestal es una obligación del MUNICIPIO 
y el funcionario competente es el SECRETARlO DE HACIENDA o quien  

delegue el alcalde El cumplimiento de este requisito es obligatorio en todos 
los cor)tratos que celebre el MUNICIPIO. 

d) La designacion del SUPERVISOR es una obligacion del MUNICIPIO a 
cargo del alcalde o su delegado. El acto administrativo de designacion de 
SUPERVISION no está sujeto a una forma determinada, por lo tanto, podrá 
adoptarse mediante oficio, resolución, rriemorando, carta entre otros. El 
cumplimiento de este requisito es obligatorlo en todos los contratos que 
celebre el MUNICIPIO. 

e) La notiflcaciOn del funcionarlo designado como supervisor es una 
obligación del MUNICIPIO y el funcionario cornpetente es eI alcalde o su 
delegado. 

f) El acta de inicio se establece como un medio de prueba que permita 
acreditar el comienzo de Ia ejecuciOn contractual, bajo ese entendido se 
establece como una obligacióri de las partes, Ia suscripción de Ia rnisma por 
parte del CONTRATISTA de una parte y del MUNICIPIO por Ia otra. En lo 
relativo al MUNICIPIO dicha obligacion estará a cargo el funcionario que haya 
sido designado como SUPERVISOR. 

PARAGRAFO. El acta de inicio deberá conslar por escrito, y en ella se hará 
constar el cumplimiento de los requisitos de ejecuciOn enunciados en el artIculo 
anterior y los dernás que aptiquen segün cada contrataciOn. 

La relaciôn de los requisitos de ejecuciOn anteriormente expuesta es rneramente 
enunciativa, por ende, los SUPERVISORES yb INTERVENTORES deberán 
verificar los demás requisitos necesarios para poder dar inicio a Ia ejecución de los 
contratos; en especial los de carácter técnico yb juridico, tales como licencias o 
permisos entre otras. 
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FRENTE AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LEGALES QUE SE 
GENERAN DURANTE LA EJECUCIÔN DE LOS CONTRATOS OB,JETO DE 
VIGILANCIA. 

a) La interventorla deberá requerir oportunamente al titular del coritrato 
objeto de vigilancia en procura de obtener solución efectiva de las 
circunstancias que den lugar a ello. 

b) La interventorla de1erá yerificar que los subcontratos que Ilegue a 
celebrar el titular del contrato objeto de vigilancia se ajusten a lo dispuesto en 
as condiciones prefijas por Ia entidad y a las normas legates. 

c) La interventoria deberá informar oportunamente a Ia entidad Ia ocurrencia 
de cuaquier circuristancia que tenga incidencia negativa sobre Ia ejecuciOn 
del contrato y que no haya sido resueltas por el titular del contrato objeto de 
vigilancia dentro del plazo razonablemente concedido. 

d) La interventoria deberá informar oportunamente toda circunstancia que 
tenga incidencia en el desarrollo de Ia vida del contrato y en Ia toma de 
acciones de lipo contractual yb aplicación de sanciones y, en general, al inicio 
y desarrollo de las actividades judiciales o extrajudiciales respectivas. 

e) La interventoria deberá emitir concepto sobre Ia viabilidad de suscnbir 
adlclones o modificaciones a los contratos. 

f) La interventoria deberá velar por el cumpllimiento de las obtigaciones 
laborales y de seguridad social que se generen con relaciOn al contrato 
suscrito. 

9) La interventoria deberá analizar y pronunciarse frente a las reclamaciones 
que haga el titular del contrato objeto de vigMancia y hacer las 
recomendaciones a que haya lugar. 

h) La interventoria deberá suscribir todas las actas que se produzcan con 
ocasiOn de Ia ejecución del contrato y que deben ser suscritas por Ia 
interventorIa. 

La interventoria deberâ velar por el oportuno tramite de las soicitudes y 
peticiones que hagan los particulares o las autoridades en relación con el 
desarrollo del contrato. 

j) La interventoria deberá verificar que Ia ejecución contractual se desarrolle 
dentro del plazo de ejecuciOn pactado. 

k) La interventor'a deberá rnantener actualizado el expediente ünico del 
proceso contractual segün los parámetros fijados en Ia ley 594 de 2000, ley 
General de Archivo. 

I) La interventoria deberá prepararen corijunto con el contratista el acta de 
lquidacion del contrato .o proyectar dicha liquidación unilateral cuando las 
condiciones asI lo ameriten. 

m) La interventoria deberá llegar al alcalde o su delegado los actos que 
produzca en desarrollo de Ia misma y que deban ser publicados de 
conformidad con lo establecido esi el marco normativo que regule Ia 
contrataciOn estatal. 

n) La interventoria deberá liegar al alcalde o su delegado los actos que 
deban ser publicados dentro de los tres (03) dias siguientes a su suscripciOn. 

o) La interventoria deberá velar porque se haya cumplido con Ia publicaciOn 
de todos los actos susceptibles de Ia misma en el SECOP o a través del 
mecanismo legalmente previstos. 

PARAGRAFO. La relaciOn de los requisitos de ejecución anteriormenteexpuestas 
es meramente enunciativa, porende, los INTERVENTORES deberán verificarlos 
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demás requisitos riecesarios que de acuerdo con Ia naturaleza del objeto se deban 
exigir para poder dar inicio a Ia ejecución de los contratos. 

DE LAS TAREAS DE VIGILANCIA FRENTE A LA VIGENCIA DE LAS 
GARANTIAS DEL CONTRATO OBJETO DE VIGILANCIA, 

La interventoria deberá verificar que desde el momenta del inicio del contrato 
objeto de vigilancia y a a largo del mismo se atorguen, se aprueben y se 
mantengan vigentes las garantIas exigidas segün Ia suficiencia establecida en el 
contrato, especialmente en Ia relativo a tipos amparaos, cuantias y plazas de 
vigencias exigidos. 

De conformidad con Ia establecido en el manual de contratación, el alcalde a su 
delegado es el competente de aprobar as garantias. 

DE LAS TAREAS DE VIGILANCIA FRENTE A LAS CIRCUNSTANCIAS 

PRESUNTAMENTE CONSTITUTIVAS DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
OBJETO DE VIGILANCIA. 

La interveritoria tendrá facultades para requerir par escrita al titular del contrato 
objeto de vigilancia en el marco de las estipulaciones establecidas en el contratay 

las que correspondan segUn el marco normativo. Por su parte el titular del contrato 
objeto de vigilancia tendrá Ia obligación de atender tales requerimientos dentro de 
los términos establecidos por Ia interventoria. 

La interventoria será responsable de informar oportunamente al jefe de a entidad 
a su delegado Ia acurrencia de circunstancias constitutivas presuntamerite de  

incumplimiento de las obligaciones contractuales que no haya sido aterididas y 
resueltas efectivamente por el titular del contrato objeto de vigilancia dentro de los 
términos expresamente concedidos para tal fin luega de efectuados los 
requerimientos pertinentes. 

PARAGRAFO. En concordancia con Ia establecido en el manual de contratación Ia 

competencia para, dirigir y decidir las actuaciones administrativas sancianatorias le 
carresponde exclusivamente al alcalde a su delegada. 

PARAGRAFO. Los interventores no tienen campetencias para praferir actos 

administrativos de carácter sancionatorio y en general ningUn tipo de acto 
administrativo que pueda tener efectos unilaterales sobre el contrato de 

interventoria objeto de vigilancia. 

Las tareas de los interventores se contraen a las directamente relacionadas con Ia 
vigilancia de Ia fase de ejecución de los contratos de interventoria segün las 
facultades y obligaciones resaltadas en el presente acto. 

OPORTUNIDAD PARA EFECTUAR EL REPORTE DE LAS CIRCUNSTANCIAS 

CONSTITUTIVAS PRESUNTAMENTE DE INCUMPLIMIENTO 

Las INTERVENTORES deberán informar par escrito a Ia supervision y 
administraciOn municipal en forma apontuna las circunstancias constitutivas de 

presunto incumplimiento. 

Para a valoraciOn del cumplimierito de dicha función las INTERVENTORES 
deberán tener en cuenta siempre los términos de ejecución pactados en el 
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contrato materia de vigilancia a efectos de ejercer las facultades con inmediatez y 
eficacia, para tal fin se deberán toner en cuenta los cronogramas de ejecución 
aprobados previamente a efectos de evitar retrasos o parálisis en Ia ejecución de 
los contratos objeto de vigilancia. 

PARAGRAFO. Por mandato legal el incumplimiento de esta obligaciOn por parte 
de los INTERVENTORES genera responsabilidad civil, fiscal, penal y disciplinana. 

DEL CONTENIDO DE LOS INFORMES DE INTERVENTORIA SOBRE LAS 
CIRCUNSTANCIAS CONSTITUTIVAS PRESUNTAMENTE DE 
INCUMPLIMIENTO. 

El informe sobre las circunstancias constitutivas de presunto incumplimiento 
deberá ser presentado ante el alcalde o su delegad precisando entre otros Ia 
siguiente informaciôn: 

a) Relación detaltada y separada en orden cronologico de los hechos 
presuntamente constitutivos de incumplimiento. 

b) Descripción precisa del grado de retraso en Ia ejecuciOn dei contrato 
objeto de vigilancia con base en el cronograma de ejecuciOn del mismo 
(cuando se haya preestablecido un cronograma de ejecución), cuando no se 
hayan establecido cronogramas de ejecución, Ia interventorla deberá precisar 
el grado de retraso o incumplimiento en funciôn de Ia verificación de Ia 
ejecuciOn de todos los Items del contrato y los plazos del mismo. 

c) Balance financiero de ejecución del contrato. 
d) Relación detallada de los requerimientos hechos par Ia supervision yb Ia 

interventoria al contratista. 

e) RelaciOn detallada de las pruebas del incumplimiento (acta de visita, 
registro fotografico, entre otras) 

f) Relaciôn do las cláusulas contractuales presuntamente violadas. 
g) Valor estimado de los perjuicios generados por el presunto 

incumplimiento por parte del contratista. 

DE LAS OBLI(ACIONES DE LA INTERVENTORIA RELATIVAS A LA 
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. 

La interventorla deberá elaborar y presentar ante el supervisor, el proyecto de acta 
de IiquidaciOn dentro do Ia oportunidad prevista en el contrato objeto de vigilancia. 
El alcalde o su delegadio es el competente para Ilevar a cabo Ia liquidaciOn do los 
contratos, sea esta bilateral o unilateral en los términos previstos en el manual do 
contrataciOn. 

Cualquier acuerdo, conciliaciOn transacción que se pretenda celebrar al momento 
de Ia IiquidaciOn del contrato deberá ser suscrita por analizada, considerada y 
resuelta por jefe de Ia entidad o su dologado. 

El ro4 de Ia interventorla se circunscribe a emitir su concepto frente a las 
circuristancias de hecho en quo se sustente cualquier acuerdo de eSe tipo. 

La interventoria es responsable de verificar que 01 contratista haya otorgado Ia 
extensiOn o ampliaciOn, segün corresponda, de Ia garantia del contrato a Ia 
estabilidad de Ia obra, a Ia calidad del bien o servicio sumir,istrado, a Ia provisiOn 
do repuestos y accesorios, al pago do salarios, prestacionos e indemnizaciones, a 
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Ia responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir 
con posterioridad a Ia extinción del contrato. 

DE LAS PROHIBICIONES DE LA INTERVENTORA. 

En consideración a que las siguientes actividades son de competencia exclusiva 
del representante de Ia entidad le está prohibido a los interventores: 

a) La interventoria no podrá autorizar cambios en las especificaciones del 
contrato que impliquen modificaciones al objeto contractual. 

b) La interventorla no podrá autorizar cambios en las especificaciones. del 
contrato que impliquen rnayores cantidades de dinero. 

c) La interventoria no podrá autorizar cambios en las especificaciones del 
contrato que impliquen mayores cantidades de dinero. 

d) La interventoria no podrá autorizar modificaciones de los pazos 
pactados, sea que se trate de adiciones, suspensiones yb cualquier otra 
circunstancia que afecte el termino de ejecución pactado, aspectos que 
deberán ser conocidos, analizados, definidos y finalmente acordados por el 
representante de Ia entidad. Para tal efecto las diferentes actas se suscnbirán 
erttre el contratista, Ia interventoria y Ia supervision, el cual se contraerá a Ia 
verificación de las circunstancias de hecho que sustenten cualquier 
rnodificaciOn en el plazo. 

e) La interventoria no podrá delegar las funciones de interventoria en 
persoral no autonzado por Ia entidad a través del supervisor del contrato. 

f) La interventor{a no podrá solicitar yb recibir, directa o indirectamente, 
para SI 0 para un tercero,, dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios 
o prebendas de Ia entidad contratante o del contratista. 

g) La interventoria no podrá negar o retardar sin justificación alguna Ia 
resoluciOn de los asuntos a su cargo. 

h) La interventoria no podrá impedir Ia acción de las autoridades 
competentes 0 el ejercicio de los derechos de los particulares en relaciôn con 
Ia información generada en el contrato. 

i) La interventoria no podrá celebrar cualquier tipo de negocio juridico con 
personas que tengan intereses comerciales, laborales directa 0 

indirectamente en el contrato. 

j) La interventoria no podrã celebrar cualquier tipo de negocio juridico con 
personas que tengan vinculos de parentesco en el marco de o dispuesto en I 
figura del conflicto de intereses. 

k) La interventorIa no podrá exigir o recibir cualquier tipo de dadiva del 
contratista 0 de los integrantes de su equipo de trabajo a carnbio de acciones 
u omisiones contrarias a los deberes de vigilancia de Ia ejecución contractual. 

I) La interventoria no podrá celebrar acuerdos o suscribir documentos que 
tengan por finalidad 0 como efecto establecer obligaciones o exoneraciones a 
cargo del Municipio, salvo aquellas relacionadas directamente con Ia actividad 
de interventoria y que no modifiquen, adicionen o prorroguen las obigaciones 
a cargo del Municipio. 

m) La interventoria no podrá suscnbir actas en las cuales se reconozcan 
créditos y cualquier tipo de obligación patrimonaI de parte del Municipio a 
favor del contratista, de cualquiera de los iritegrantes de su equipo de trabajo, 
de pariticulares ajenos at contratista y en general celebrar ctialquier tipo de 
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t,ransacción yb conciliacián con el (los) titular (es) del contrato objeto de 
vigilancia. 

n) La interventoria no podrá suscribir actas en Ia que se supriman, 
adicionen, suspendan, cualquiera de las condiciones del contrato, el ünico 

funcionario competente para suscribir pactos en tal sentido es el alcalde 0 SU 

delegado. Lo anterior sin perjuicio de as facultades de a interventoria para 
autorizar mayores cantidades de obra. 

0) La interventoria no podia suscribir acta de liquidacion, se resalta que el 
ünico funcionario competente para suscribir las actas de liquidacion es el 
alcalde o su delegado. 

1.2.5 OBLIGACIONES ESPECIALES DE LA INTERVENTORA RELATIVAS A 

LA COMPOSICION DOCUMENTAL DEL CONTRATO OBJETO DE 
VIGILANCIA. 

DE LOS INFORMES DE INTERVENTORIA. 

DE LA NATURALEZA V FINALIDAD DE LOS INFORMES DE INTERVENTORIA. 
La interventoria mantendrá iriformada a la entidad del cumplimiento integral del 
objeto materia de vigilancia a través de informes ordinarios yb extraordinarios, los 
cuales deberán ajustarse a las condiciones de contenido, forma, periodicidad y 
dems establecidos en el contrato de interventoria, en los manuales de 
contrataciórr e interventoria yb en los actos administrativos que Ilegue a expedir Ia 
entidad con fuerza vinculante. 

CONDIIONES GENERALES PARA LA ELABORACION V CUSTODIA DE LOS 
INFORMES DEINTERVENTORIA. La interventoria deberáobservarlassiguientes  

condiciones en relaciôn con Ia elaboraciôn y custodia de los informes de 
interventoria que produzca: 

a) Elaborar los informes de interventoria en los formatos que adopte el 
municipio para tal fin a través de Ia dependencia competente. 

b) Entregar oportunamente al municipio los infarmes que produzcan sobre el 
contrato objeto de vigilancia. La oportunidad para Ia elaboracián y Ia entrega 
de los informes será Ia que se establezca en el presente acto administrativo, 
junto con las demás disposiciones que se establezcan erie le respectivo 
contrato. 

c) Entregar en el archivo que el municipio disponga para tal fin el original de 
los informes que produzca jun10 con sus anexos. 

INFORMES ORDINRIOS DE INTERVENTORIA. Corresponden a los informes que 
se pactan inicialmente en virtud del contrato de intervenioria, a través de los 

cuales esta le informa al municiplo sobre el ordinarlo discurrir de Ia ejecuciórr del 
contrato objeto de vigilancia, Ia periodicidad de dichos informes se fijara en cada 

uno de los contratos. 

Los informes ordinarios de interventoria deberán sec elaborados y presentados 
mensualmente yb en concordancia con los periodos de ejecuciOn fijados en el 
cronograma de actividades que esta misma haya aprobado para el contrato objeto 
de vigilancia, con un informe ejecutivo por separado presentado (5) dias antes de 
cumplir mes. 

PARAGRAFO. La entidad pcdrá establecer informes diarios, semanales u otros 

que estime necesarios en cada proceso en particular. 
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INFORMES ESTRAORDINARIOS DE INTERVENTORIA. Corresponden a los 
informes a través de los cuales Ia interventorIa le informa al municipio sobre Ia 
ocurrencia de circunstancias ajenas al ordinario y satisfactorio discurrirdel contrato 
objeto de vgiIancia, entre otros. 

a) Informes sobre Ia ocurrencia de circunstancias presuntamente 

constitutivas de incumplimiento del contrato objeto de vigilancia. 
b) Informes en funciOn de atender los requerimientos de los diferentes 

órganos de control competentes para vigilar Ia actividad contractual del 
municipio. 

c) Informes en funcián de atender requerimientos derivados del control 
ciudadano, 

DEL CONTENIDO DE LOS INFORMES EXTRAORDINARIOS DE 

INTERVENTORIA MEDIANTE LOS CUALES SE REPORTEN CIRCUNSTANCIAS 

PRSUNTAMENTE CONSTITUTIVAS DE INCUMPLIMIENTO. Los informes 

extraordinarios de interventoria para reportar circunstancias constitutivas 
presuntamente de incumplimiento por parte del contratista deberán contener. 

a) Relaciôn detallada y separada en orden cronolágico de los hechos 
presuntamente constitutivo de incumplimientos. 

b) Descripción del retraso en a ejecución del contrato objeto de vigilancia 
con base en el cronograma de ejecución de este expresada en dias. 

c) RelaciOn detallada de incumplimiento (acta de visita, registro fotogràfico, 
entre otras). 

d) Relación detallada de los requerimientos hechos por I supervision yb a 
interventorla al contratista. 

e) RelaciOn de las cláusulas contractuales presuntamente violadas.  

f) Balance financiero de ejecuciOn del contrato. 

g) Valor estimado de los perjuicios generados por el presunto 
incumplimiento por parte del contratista. 

Paragrafo: finalmente se resalta que los informes de los INTERVENTORES 

deberOn reposar en original en el expediente ünico de contrato en las instalacicnes 
de archivo. 

LOS REQUERIMIENTOS DE FORMA DE LOS INFORMES DEL CONTRTO 

MATERIA DE VIGILANCIA. Los informes de interventoria deben ajustarse a lo 

dispuesto en el contrato de interventoria y en el presente manual, cumpliendo 
especificamente las siguientes condiciones. 

a) Deben presentarse por escrito, en el formato preestablecido por Ia 
entidad cuando corresponda. 

b) Deben presentarse debidamente fechados. 

c) Deben presentarse debidamente firmados. 

d) Deben presentarse debidamente identificados, precisando eI nümero de 
contrato, objeto del contrato y Ia mención clara y expresa del periodo de 
ejecuciOn al que corresponde. 

LA OPORTUNIDAD PARA LA ENTREGA DE LOS INFORMES DEL CONTRATO 

MATERIA DE VIGILANCIA. La interventoria es responsable de mantener 

actualizada Ia composición documental de los contratos objeto de vigilancia. En tat 
sentido a interventoria recibirO los informes que presente el titular del contrato 
objeto de vigilancia, los revisara y procederO a aprobarlos o improbarlos segün 

corresponda. 
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Los informes de contrato objeto de vigilancia deben ser revisado y aprobados de 
piano por parte de Ia interventoria, pam mediante después ser entregados por 
escrito at supervisor, salvo que medie justa cusa para su no entrega inmediata. 

La custodia de los informes es responsabilidad del contratista de Ia interventoria 
hasta tanto los entregue at supervisor, después de ser entregados Ia custodia de 
estos será competencia del municipio a través del funcionrio competente. 

I. SUPERVISION DEL CONTRATO. La supervision del contrato que se suscribe 
estará a cargo de Ia Secretaria de Infraestructura Municipal y Ia Secretaria de 
Agricultura, Desarrollo EconOmico y Sostenible, el objeto de Ia labor de 
supervision, conforme a to estipulado en el articulo 83 de Ia ley 1474 de 2011. El 
supervisor tendrá Ia responsabitidad de garantizar I optimizaciôn de los recursos y 
calidad en Ia ejecuciOn del contrato de consultoria. 

2. TAREAS 0 ACTIVIDADES 

La interventoria implica una posiciOn imparcial, por to tanto, en Ia interpretaciOn de 
contrato y en Ia toma de decisiones, debe ser consecuente en sus objetivos 
principales destinados a: 

a) Controlar. Este objetivo es el más importante y se logra por medio de 
una labor de inspecciOn, asesoria, supervisiOn, comprobaciOn y 
evaluaciôn, labor planeada y ejecutada de manera permanente sobre las 
etapas del desarrollo del contrato, con elfin de establecer si Ia ejecuciOn 
se ajusta a to pactado. 

b) Solicitar. Esta facultad se materializa cuando el interventor pide at 
contratista, oportunamente, que subsane de manera inmediata  

incorrecciones que no afecten Ia valides del contrato o Ia ejecución de 
este. 

c) Exigir. En Ia medida que Ia interventoria encuentre que en el desarrollo 
de Ia relaciOn contractual no se esté cumpliendo estrictamente con las 
clausulas pactadaS, adquiere a obligaciôn, no Ia facultad, de exigir a Ia 
parte morosa Ia exacta satisfacción de to prometido, usando como 
herramienta el contenido de acuerdo con voluntades y las garàntias 
ofrecidas para garantizar el cumplimiento. 

d) Colaborar. La interventoria y el contratista (constructor/ consultor/ 
proveedor) conforman un grupo de trabajo de profesionales idOneos en 
cuya labor de conjunto se presentan dificultades que se resuelven con 
razones de orden técnico y lOgico. El interventor en consecuencia 
desarrollara mejor su funciôn integrandose a dicho equipo, sin que ello 
signifique renuncia al ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades 
especifica, o perdida de su autonomia e independencia frente al 
contratista. 

e) Absorber. En cuanto a este objetivo, Ia interventoria, en virtud del 
principio de irimediaciOn, actüa como instrumento de consulta, encargada 
de resolver las dudad que se presentan en el desarrollo de los contratos. 

f) Prevenir. El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el 
control no está destinado exclusivamente a sancionar las faltas 
cometidas, sin a corregir los conceptos errOneos, impidiendo que se 
desvie e objeto del contrato o el incumplimiento de las obligaciones 
adquiridas. Para que Ia interventoria logre este objetivo se hace 
necesario que extienda su labor a una evaluaciOn previa a Ia ejecuciOn 
del contrato. 
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g) Verificar. Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el 
control de Ia ejecucián del contrato para poder establecer su situación y 
nivel de cumplimiento, estas realidad se concreta mediante a aplicación 
do correctivos, Ia exigencia del cumplimiento de 10 pactado, soluciôn de 
los problemas y absolución de dudas, teniendo como principio básico las 
relaciones en el trabajo. Para ello Ia interventoria no deberá desconocer 
los limites de sus atribuciones, evitando entrometerse en campos donde 
el contratista serán autónomos, además so apersonara con diligencia de 
las solicitudes quo le hagan y quo este en Ia obligacion de atender. 

FUNCIONES DEL INTERVENTOR DE CARACTER GENERAL. 

Se prosentan a continuaciôn las obligaciones de los interventoros durante Ia 
realizacián de un proyecto o ejecución do un contrato, desde su etapa de iniciación 
hasta Ia liquidaciôn del mismo. Que so deben aphcar de acuerdo a Ia modalidad 
del contrato en particular. Cuando las labores de interventoria sean realizadas por 
las personas naturales o juridicas externas de Ia alcaldia de Arauca so seguirán 
as siguientes etapas o procesos básicos: 

1, lniciacián. 
2. Desarrollo o eecuciôn. 
3. Gestián técnica. 
4. Gestión administrativa. 
5. GestiOn financiera. 
6. Gestión legal. 
7. Gestión ambiontal. 
8. Gestión social.  

9. Entrega y liquidacion de contrato. 
Dichos procesos básicos son los quo so encuentran consignados en el manual do 
intervontoria de Ia alcaldia de Arauca el cual fue adoptado mediante decreto No. 
170 do 2013, 

PLAN DE CARGAS DEL EQUIPO PROFESIONAL Y ADMINISTRATIVO 
REQUERIDO. 

FUNCIONES DE LOS PROFESIONALES DE LA INTERVENTORIA  

FUNCIONES GENERALES 

1. Estudiar, proyoctar, planear, especificar, dirigir, fiscalizar, controlar, 
inspeccionar, vigilar, ojecutar y evaluar y aprobar las obras objeto del 
contrato de obra, de conformidad con lo indicado en ol alcance del 
contrato do obra y su competencia. 

2. Operar, dirigir, vigilar, y atender el buen funcionamiento do los oficios a 
su cargo. 

3. Asesorar los organismos oficiales correspondiento a Ia inspeccióri do 
obra cuya naturaleza requiera Ia presencia do ingenioro rosidente. 

4. Realizar Ia verificación del cumplimionto do las normas en los estudios y 
diseños, conforme a su idoneidad. 

5. Cumplir con las normas y procodimiento en materia de soguridad integral, 
establecidos por a organización. 

6. Mantener en orden oquipo y sitio de trabajo, reportando cualquior 
anomalia. 

7. Elaborar informos poriódicos do las actividades realizadas, conforme a su 
compotoncia e idoneidad. 
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8. Operar, dirigir, vigilar y atender el buen funcionamiento de los oficios a su 
cargo. 

FUNCIONES ESPECFICAS 

9. Apoyar las actividades y funciones propias de Ia interventoria en las 
etapas de consultoria y construcción del contrato de obra, segün 
corresponda, siguiendo las directrices impartidas en el proyecto. 

10. Participar en el comité de obras y de interventorIa que se realicen entre el 
personal de interventoria, el del contratista y Ia supervision. 

11. Informar oportunamente a Ia supervisOn, sobre los inconvenientes que 
afecten el desarrollo de Ia ejecuciOn del contrato de obra. 

NORMATI VI DAD 

El consultor deberá apjlcar en el desarrollo del presente proyecto las diferentes 
normas que regulan el accionar de las entidades pUblicas yen las difererites qulas 
o cartillas expedidas por el DEPARTAMENTO ADMINISTYRATICO DE LA 
FUNCION PUBLICA, LA COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL, LA 
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA ESAP, entre otras. 

Se detalla a continuaciOn las principales disposiciones que regulari Ia 
administración del recurso humano y Ia estructura organizacional de las entidades 
estatales, rormatividad que será tenida eln cuenta en el desarrollo del proceso de 
rediseño ocganiz.acional (proceso de levantamiento de cargas de trabajo y 
propuesta de ajuste del manual de funciones y requisitos): 

4- Constitución politica de Colombia (articulo 209)  

4- Decreto ley 1333 de 1986 
4- Ley 1551 de6deju110de2012 
4- LEY 489 DE 1998 
4- Ley909de2004 
4- Decreto 785 die 2005 
4- Decreto 1227 de 2005 
4- Decreto ley 019 de 2012 
4- Cartilla de administración püblica — gula de modemizaciOn de entidades 

püblicas. 
4- Instructivo para ajuste del manual especifico de funciones y 

competencias laborales 
4- GuIa de gestiOn del talento humano. 
4- Decreto 1082 de 2015 

OBLiGACIONES DEL MUNICIPIO 

El municiplo de Arauca, consiente de Ia necesidad de adelaritar el presente 
proceso de contrataciOn y ejecutar en forrna concertada con el talento humane las 
actividades propias de Ia consultoria, dispondrá de mecanismos que garanticen Ia 
celeridad del proceso, concretamente: 

1. EQUIPO DIRECTIVO DE LA ENTIDAD: Los secretanos de despacho 
dispondrán del tiempo necesario para adsorber los requerimientos que 
efectüe el consultor y asistirán a los comités técnico y reuniones 
programadas. 
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2. EQUIPO DE TRABAJO INTERNO: El consultor será apoyado 
permanentemente a través de un equipo de profesionales designado por 
et representante legal de Ia entidad, que estará en dirección del 
supervisor, quienes se encargaran de las siguientes tareas: 

- Suministrar al consultor Ia informaciôn que sea requerida y que 
permita cumplir con ps objetivos proyectados. Para Ia entrega de a 
información se contara con un piazo prudencial, recomendándose 
como máximo cinco (05) dIas hábiles. 

- Diligenciar en forma oportuna y coherente los diferentes 
formatos que presente el consultor. 

4 Participar en los comités yb reuniones de trabajo que sean 
convocadas.  

porcentaje por administraciOn, (DIAN-Concepto No. 42213 del 4 de mayo de 2000). 
La entidad considera, que el desarrollo del contrato requiere de personal residente. 
El personal r ii - te deberá perrnanecer durante el plazo de ejecución del 
contrato a v - ependiente del horario de trabajo que determine el contratista 
ejecutor, e s e - o, no podrá haber vigilancia de actividades por personas que 

an ids - -.. - su ejercicio profesional, respecto de Ia especialidad do Ia 
ad4sj: 

CR TlA ORES ANAVE 
agricultura, Desarrollo EconOmico y sostenible 

Para ia definición del personal que realizara Ia vigilancia del contrato que deberá 
ejecutarse, Ia entidad determino tiempo de participaciôn llevándolo a una cifra 
global, determinada como costo drecto (CD), el costo total del contrato cubre 
integralmente los costos directos derivados del pago del personal profesional, que 
participa en Ia vigilancia del contrato, afectados por el factor multiplicador como 
método de remuneración de los contratos de consultoria de obras püblicas 
convenidos entre las partes, consiente en imputar al contrato los costos directos 
por sueldo, remuneraciones, compensaciones del personal vinculado con carácter 
exclusivo al proyecto a vigilar afectado por un factor multiplicador convenido, 
previamente acordado, para absorber las prestaciones sociales inhererites a los 
sueldos ,relribuciones, o pagos, los costos indirectos y Ia autoridad del contratista 
asi como los costos directos distintos a sueldos, adicionados con un pequeño 
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