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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta,   10 de  Diciembre    2021 
Señor (a) 
CAMILO ERNESTO DURAN CASTILLA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2146388 - 2021   

Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Dependencia Centro de Atención al Sector agropecuario 
Ciudad Piedecuesta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2021 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2146388  - 2021 

 
LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON , identificado con la cédula de ciudadanía No. 

37.746.554 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Formación Profesional 

Integral, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de ($35.100.000) TREINTA Y 

CINCO MILLONES CIEN MIL MCTE incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que 

pertenezca EL CONTRATISTA, más una adición de SEIS MILLONES CIENTO DIEZ MIL 
($6’110.000) PESOS MCTE; más una adición de NOVECIENTOS DIEZ MIL ($910.000) PESOS 
MCTE;  para un total de (42.120.000) CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS 
MCTE; esta suma será cancelada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago será 
proporcional a los días de ejecución del contrato en el periodo, el valor que corresponde a la 
prestación del servicio durante un mes es Tres Millones  Novecientos Mil Pesos Mcte. ($3.900.000)  
Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 
Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros Banco  
Sudameris Nº 94010008800, cuyo titular es el CONTRATISTA; el cambio de cuenta por parte del 
CONTRATISTA deberá ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites 
pertinentes.  Para que el SENA pueda adelantar los trámites administrativos para el pago, el 
contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la 
certificación expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera 
satisfacción del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelación de los 
aportes a la seguridad social: Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como los demás documentos 
necesarios para el pago.  

Plazo: 17 de Diciembre  de 2021 
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OBJETO: 

Contratar  servicios  personales  de carácter  temporal  para orientar   formación  titulada, 

complementaria y virtual conforme a los modelos  formativos establecidos del Centro  de 

Atención  al Sector Agropecuario- CASA, SENA -  Regional Santander. 

 
Obligaciones Especificas: (No. las obligaciones especificas del contrato ) 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  

Orientar el desarrollo de 

competencias de los 

aprendices en las 

áreas/correspondientes. 

Impartir Formacion Complementaria  

ficha 2468073 y ficha 2465819. 

 

Reporte en SOFIA 

PLUS 

2  

Evaluar el proceso de 

aprendizaje diligenciando 

oportunamente los formatos 

correspondientes. 

Impartir Formacion Complementaria  

ficha 2468073 y ficha 2465819. 

Reporte en SOFIA 

PLUS 

3  

Reportar en SOFIA PLUS 

todas las actividades de 

acuerdo con los procesos que 

son de su responsabilidad 

garantizando la calidad de la 

información y su coherencia 

con el proceso formativo. 

Impartir Formacion Complementaria  

ficha 2468073 y ficha 2465819. 

Reporte en SOFIA 

PLUS 

4  

Cumplir el objeto del contrato 

descrito en los horarios y 

lugares que el SENA le 

indique. 

Impartir Formacion Complementaria  

ficha 2468073 y ficha 2465819. 

 

Reporte en SOFIA 

PLUS 
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No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

5  

Dar cumplimiento estricto las 

normas que regulan la 

formación profesional integral 

en el Sena. 

Impartir Formacion Complementaria  

ficha 2468073 y ficha 2465819. 

 

Reporte en  

SOFIA PLUS 

6  

Participar en procesos de 

promoción de los programas 

de formación, servicios y 

actividades de divulgación 

tecnología. 

Reuniones de instructores, de equipo 
Ejecutor, y demás compromisos. 

Actas de reuniones 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Nota 2: Dando cumplimiento a la Circular No. 43 del 29 de febrero de 2016, mediante el cual se 
establece el calendario de radicación de planillas de pago de contratistas y atendiendo lo señalado 
por el Coordinador del Grupo Administrativo Mixto de la Regional Santander, mediante correo 
electrónico del 19 de enero de 2021; se procede a realizar el pago de los contratistas dentro del 
mes, por lo anterior, se deja constancia que a la presente fecha se lleva una ejecución correcta del 
contrato y que no se prevé alguna circunstancia que indique que hasta finalizar el mes, se presente 
una novedad que cause la interrupción del contrato y que por esto se recomienda el pago del mes 
completo 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la 

planilla (9427555181), operador Aportes en Línea y periodo Noviembre 2021. (Decreto Ley 2106 

de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”)  

Evidencias en (  ) folios 

Cordialmente,  

 
 
 
LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON  
Contratista 
C.C. No. 37.746.554 de Bucaramanga 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
CAMILO ERNESTO DURAN CASTILLA 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2146388 - 2021   



 
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO | LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON 

 

Evidencias FICHA 2468073 

 

 

 

Evidencias FICHA 2465819 

 

 

 

 

 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/12/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/12/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2468073 - PRIMEROS  AUXILIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Asistir personas según protocolos de primer respondiente y
normativa de salud

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO GENERAL DE LA ATENCIÓN EN PRIMEROS AUXILIOS TENIENDO EN CUENTA LINEAMIENTOS
VIGENTES.

2. ASEGURAR EL ESCENARIO DE EMERGENCIA Y/O URGENCIA  TENIENDO EN CUENTA SITUACIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y
PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

3. ATENDER A LA PERSONA CON ALTERACIÓN DE LA SALUD TENIENDO EN CUENTA, RECURSOS DISPONIBLES, PROTOCOLOS Y

4. TRANSFERIR LA ASISTENCIA DE LA PERSONA CON ALTERACIÓN DE LA SALUD AL PERSONAL O ENTIDAD DE EMERGENCIA
CORRESPONDIENTE SEGÚN PROTOCOLOS Y GUÍAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

2465819 - ATENCION PRIMARIA BASICA EN SITUACIONES DE
RIESGO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

PLANEAR LA COOPERACIÓN Y AYUDA HUMANITARIA
SEGÚN NECESIDADES, INCIDENTES Y PROTOCOLOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR LOS PROTOCOLOS NACIONALES E INTERNACIONALES ADAPTADOS POR LA ORGANIZACIÓN POR LA EMPRESA DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y LEGISLACIÓN

CLASIFICAR ORGANIZACIÓN DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE ACUERDO A LA ZONA DONDE SE ENCUENTRE

DIFERENCIAR ACTORES EN LOS INCIDENTES DE ACUERDO A ROL QUE DESEMPEÑAN

IDENTIFICAR ORGANIZACIONES DE AYUDA HUMANITARIA DE ACUERDO A INCIDENTE PRESENTADO

RECONOCER LAS CARACTERÍSTICAS DE UN PLAN DE EMERGENCIAS DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 95,80

Page 2 of 210/12/21 09:33 AM



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

___________________________________________________________________________ 
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CONTRATO  No. CO1.PCCNTR.2146388 - 2021   
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LICETH ALEXANDRA GONZALEZ PABON  

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula N° 37.746.554 de Bucaramanga 

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar  servicios  personales  de carácter  temporal  para 

orientar   formación  titulada, complementaria conforme a los modelos  formativos establecidos 

del Centro  de Atención  al Sector Agropecuario- CASA, SENA -  Regional Santander. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  El (la) CONTRATISTA, además de las obligaciones que por su índole y 

la naturaleza del contrato de prestación de servicios le son propias, se 
obliga para con EL SENA:  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  
 

a) Orientar el desarrollo de competencias de los aprendices en las 
áreas/correspondientes. LUGAR DE EJECUCIÓN: Centro de Atención Al Sector 
Agropecuario C.A.S.A 

b) Evaluar el proceso de aprendizaje diligenciando oportunamente los formatos 
correspondientes. 

c) Reportar en SOFIA PLUS todas las actividades de acuerdo con los procesos que son 
de su responsabilidad garantizando la calidad de la información y su coherencia con 
el proceso formativo 

d) Cumplir el objeto del contrato descrito en los horarios y lugares que el SENA le indique. 
e) Dar cumplimiento estricto las normas que regulan la formación profesional integral en 

el Sena. 

f) Participar en procesos de promoción de los programas de formación, servicios y 

actividades de divulgación tecnología. 

 
LUGAR DE EJECUCIÓN:   Centro de Atención al Sector Agropecuario C.A.S.A  

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN:   Nueve (9) Meses.  

PLAZO TOTAL:     Diez (10) Meses Y Diecisiete  (17) Días. 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:  25 de Enero de 2021 

 
FECHA DE TERMINACIÓN CONTRATO:  17 de diciembre de 2021. 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO:   25 de Enero de 2021 hasta el 17 de Diciembre de 2021 
 
VALOR INICIAL DEL CONTRATO:  EL VALOR DE TREINTA Y CINCO  MILLONES CIEN MIL   

(35.100.000) PESOS MCTE. INCLUIDO IVA.  

VALOR TOTAL CONTRATO:  EL VALOR DE CUARENTA Y DOS MILLONES  CIENTO 
VEINTE MIL PESOS  ($ 42.120.000) MCTE;MCTE INCLUIDO 
IVA.  

SUPERVISOR:                                      CAMILO ERNESTO DURAN CASTILLA 

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR:  Cedula de Ciudadanía No. 18904010  de Rio De Oro Cesar. 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI__  NO_X_ 

TIEMPO  CAUSALES      ACTAS No. 

   



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

___________________________________________________________________________ 
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 BALANCE FINANCIERO: 
 

Valor  total del contrato $ 42.120.000 

Valor Ejecutado $ 42.120.000 

Saldo pendiente de cancelar al contratista $ 0 

Saldo a liberar $ 0 

 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS   

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIAS  

PRIMEROS AUXILIOS:  2468073, 2465819 

IMPARTIR FORMACION TITULA:  

GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: 2278609, 2236213.       

ATENCION EN INCENDIOS RESCATES Y OTRAS EMERGENCIAS 2254735                                                                                                                                       

 

 
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

 

 
SANCIONES:       SI___    NO  X 
 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI  X  NO__ 
 
GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 
 

Atentamente, 

 

 

 

 

CAMILO ERNESTO DURAN CASTILLA 

Supervisor del Contrato  CO1.PCCNTR.2146388 - 2021   

C.C. 18904010  de Rio De Oro Cesar 
 


