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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogoté, Diciembre 2021

Sefior (a)

Henry Joya Rodriguez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2198412
Coordinador Académico

Centro de Tecnologias del Transporte del Sena

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Diciembre del 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2198412 del afio 2021

Miguel Arturo Acosta Gutierrez, identificado con la cédula de ciudadania No. 80,168,217 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Tecnologias del Transporte del Sena, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Treinta y ocho millones seiscientos diez mil pesos M/Cte. ($38.610.000).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2021 por valor de Un millén trescientos mil Pesos Mcte.
($1.300.000), b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2021, por valor
de tres millones novecientos mil pesos M/Cte. ($3.900.000) y c) Un (01) ultimo pago en el mes de
diciembre del 2021 por valor de dos millones doscientos diez mil pesos M/Cte. ($2.210.000).

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional integral,
asi como otras actividades que se deriven de los diferentes programas y especialidades
impartidas por el centro de tecnologias del transporte del Sena — regional distrito capital.
Bilingliismo segun CIRCULAR No 3-2017-000237 Bilinguismo segun CIRCULAR No 3-2017-
000237.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Atender la formacion de aprendices | Sesion virtual en Videos, listados de
en las competencias a desarrollar en | plataforma digital Google asistencia en
los respectivos programas de Meet formatos
formacion. electrénicos,
compartidos en
One Drivede
acuerdo con los
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lineamientos del
supervisor.

Orientar y apoyar a los

aprendices en el desarrollo de los
proyectos formativos y/o productivos
en las respectivas etapas

de formacion.

Sesion virtual en
plataforma digital Google
Meet

Videos, listados de
asistencia en
formatos
electrénicos,
cargados en el
drive de acuerdo
con los
lineamientos del
supervisor.

Realizar la gestién educativa de las
actividades académicas en el
aplicativo

institucional Sofia Plus

Habilitacion de espacios en
Territorium para compartir
informacion con los
aprendices y que ellos
suban evidencia.

Links a paginas de
practica, PDFs con
informacion de la
instruccion.

Cumplir con la programacion
académica predeterminados con la
Coordinacién Académica
correspondiente, de acuerdo con las
normas, procesos y metodologias
pedagogicas, estrategias de
didacticas activas, formacion por
proyectos y los productos
institucionales.

Sesion virtual en
plataforma digital Google
Meet

Videos, listados de
asistencia en
formatos
electrénicos,
cargados en el
drive de acuerdo
con los
lineamientos del
supervisor.

Participar en los comités de
evaluacién y responder por el
debido proceso segun

el manual de seguimiento de
aprendices.

N/A

N/A

6. Cumplir con los lineamientos de la
entidad, portando el carnet en un
lugar visible y hacer cumplir esta
medida a los aprendices de la
entidad

N/A

N/A

Asumir y cumplir responsablemente
las disposiciones sobre planes de
evaluacion, utilizar elementos de
proteccion personal, seguridad
industrial y salud ocupacional seguir
los lineamientos ambientales

N/A

N/A

Participar activamente en el proceso
de ingreso de aprendices, induccion,
programacion de

formacion, y en el registro de
acciones académicas en el
aplicativo SOFIA PLUS

Registro de notas de
aprendices en Sena Sofia
Plus

Actualizacién en
sistema de Sena
Sofia Plus.
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9 | Participar activamente en la N/A N/A
promocion de las actividades del
Centro en el sector productivo
10 | Rendir oportunamente los informes Sesion virtual en Videos, listados de
académicos plataforma digital Google asistencia en
Meet, seguimiento de formatos
asistencia en plantillas de | electrénicos,
Excel y seguimiento de cargados en el
temas en la linea de drive de acuerdo
tiempo. con los
lineamientos del
supervisor.
11 | Apoyar procesos de Proyectos N/A N/A
productivos,
seguimiento a etapa productiva,
investigacion y las demas
obligaciones inherentes a la
naturaleza
del objeto contractual y las que sean
requeridas por el supervisor del
contrato dando cumplimiento
a la normatividad vigente.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. N/A N/A N/A N/A

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. de la planilla: 9427243992, Aportes en Linea y Periodo Noviembre 2021. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

GTH-F-062 V08



SENA

N

Cordialmente,

Firma: 2\/\53&)@.3 Acosﬂf\x

Nombres y Apellidos: Miguel Arturo Acosta Gutierrez
C.C. 80.168.217 de Bogota

Recibi a satisfaccion:
Firma
Nombres y Apellidos: Henry Joya Rodriguez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2198412 de 2021
Cargo: Coordinador Académico Centro de Tecnologias del Transporte del Sena

GTH-F-062 V08



o
SENA

N

CENTRO DE TECNOLOGIAS DEL TRANSPORTE

NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Miguel Arturo Acosta Gutierrez MES/ANO: dic-21
D F:EVCIHA A Hg:z:l:o No DE FICHA MODULO TEORICOTIPOPRACTICO HORAS DIA | HORAS ACUMULADAS
1 (12| 21 6am-10 pm 2343178 2343130 2394841 2445995 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 8
2 12| 21 8 am-10 pm 2233485 2394793 2183110 2374985 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 16
3112 21 6am-10 pm 2142778 2394798 2142740 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 24
6 |12 21 8am - 10 pm 2233447 2276659 2142723 2202986 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 32
7 12| 21 6am-10 pm 2394832 2154572 2142775 2276659 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 40
9112 21 6am - 10 pm 2233485 2394793 2183110 2374985 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 48
1012 | 21 8am - 10 pm 2142778 2394798 2142740 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 56
13112 21 6am - 10 pm 2233447 2276659 2142723 2202986 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 64
14112 | 21 8 am - 10 pm 2394832 2154572 2142775 2276659 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 72
15112 | 21 6am - 10 pm 2343178 2343130 2394841 2445995 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 80
16|12 | 21 6am - 10 pm 2233485 2394793 2183110 2374985 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 88
17112 | 21 8am - 10 pm 2142778 2394798 2142740 Inglés Actividad, Refuerzo Y Tecnico X X 8 96

Nombre del Instructor: Miguel Acosta

NOMBRE COORDINADOR: Henry Joya Hernandez

C.C.: 6772955

FIRMA:

Plantilla de prueba -

documento no controlado
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PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
7A< RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 80168217 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 3 de Diciembre de 2021 a las 23:31:00

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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