
Barranquilla, diciembre del 2021    

 

 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS 
 

 
CD-48-2021-0022 

 
NOMBRE CONTRATISTA 

 
Johann Daniel Chinchilla Llano  
 

 
OBJETO 

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION DE LA SECRETARIA GENERAL EN EL 
DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL¨ 

 

Realicé las siguientes actividades programadas por la Secretaria 

General por concepto de un último pago al diciembre del 2021 según el 

Contrato No. CD-48-2021-00022 a los lineamientos, las cuales describo 

a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  
INFORME DE ACTIVIDADES  

 

• Revisión de los documentos soporte a escanear de los procesos 

de los contratistas del Distrito de Barranquilla. 

• Escanear impuestos en Laser-fiche, Cartas de Supervisión 

entregadas por las dependencias, Soportes pólizas, 

aprobaciones, adiciones, prorrogas, otrosí. 

• Velar por el cumplimiento de los requisitos legales, de acuerdo 

con el proceso a ejecutar. 

• Escanear carpetas de Contratos nuevos 2021 Y ARL. 

• Apoyo en todas las actividades asignadas por parte del jefe. 

• Recibir y asignar correspondencias 

• Crear y solicitar registro presupuestal 

• Relacionales carpetas escaneadas y entregarlas archivo 

 

 
 

 
 
________________________ 

Técnico en Archivo 


