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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bucaramanga, 9 de diciembre de 2021

Sefior (a)

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2193052 de 2021

Cargo Instructor G10

Coordinadora Académica Programas Especiales Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes
diciembre del afio 2021

Referencia: No 2193052 del afio 2021

SIMON ANDRES ARCINIEGAS ROMAN, identificado con la cédula de ciudadania No. 13.718.610 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de Articulacion con la Educacion Media,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($39.520.000). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a) diez (10) pagos iguales por los meses
de febrero a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE.
($3.900.000) cada uno y b) un pago final proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de
diciembre de 2021.

SE ADICIONA EL VALOR DE SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 650.000),
CORRESPONDIENTE A CINCO (5) DIAS, SE MODIFICA EL VALOR TOTAL DEL CONTRATO A CUARENTA
MILLONES CIENTO SETENTA MIL PESOS, M/CTE ($ 40.170.000)

Plazo: Hasta el 9 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Contratar de manera temporal los servicios personales de persona natural como instructores para
impartir formacién en las diferentes areas del programa articulacion con la educacion

media conforme a los modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico 2021.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar activamente en los alistamientos y
planeacion de los programas a impartir
conforme sea su especialidad de acuerdo
con los

lineamientos institucionales, para el &rea
temética del objeto contractual.

Revision con el equipo
de trabajo de Asistencia
Administrativa,
actualizacion guias de
aprendizaje.

Reuniones con los
equipos de trabajo con
el fin de verificar la
version de las guias, se
procedid hacer entrega
alistamiento cierre de
afio
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Participar cuando el centro deformacién lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de FPI, conforme a
las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales requeridos para
el area

tematica objeto del contrato.

Reunién encuentro
pedagdgico

Reunién con la
coordinadora académica
el 30 de noviembre
SENA para directrices
cierre fichas grado 10.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos,

plazos y herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Calificacion de las
competencias de todas
las fichas asignadas

Calificacion en sena
sofia plus de las fichas
grado 10 para
elaboracién de acta de
cierre.

Ejecutar la FPI de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto formativo de
los programas del &rea tematica objeto del
contrato y acorde a la metodologia de la
entidad en consideracion a los alistamientos
(guias,

instrumentos, material de apoyo, etc).

Reunion con los
profesores homologos
para cierre fichas grado
10.

Reunion profesores
homologos con el fin de
hacer cierre académico
fichas grado 10 total 5
fichas.

Aplicar segin la modalidad, estrategias de
ensefianza, aprendizaje, seguimiento vy
evaluacion actualizada, pertinentes y
acordes a los cambios tecnoldgicos y al
mundo moderno conforme a los
lineamientos pedagoégicos y
metodoldgicos de la entidad.

N.A

N.A

Participar cuando el centro deformacion lo
requiera, en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el
proceso de formacién del area tematica
objeto del contrato y promover los semilleros
de investigacién, aportando al logro de los
resultados propuestos en el programa

de articulacion.

N.A

N.A

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por losaprendices en
el desarrollo de su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Seguimiento a la
ejecucioén de la formacion
de los aprendices de
grado 10 con el fin de
hacer cierre académico

Elaboracién f 023 y
certificacion de 440
horas de etapa practica
a las fichas de grado 10
y hacer acta de cierre
de la etapa practica
2021.

Entregar los soportes del procedimiento de
ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: ficha
matricula, fotocopia del documento de

de

N.A

N.A
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Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion que la
entidad defina para la gestion de la FPI
mediante las siguientes actividades: a)
verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese
estado. b) Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes previos,
los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. ¢) comunicando al coordinador
académico  oportunamente  anomalias,
inconsistencias, novedades

de aprendices y hallazgos en el registro de
la informacién.

N.A

N.A

10

Participar cuando el centro lo requiera en el
proceso de seleccién, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion de

aprendices.

N.A

N.A

11

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia
del centro de formacion.

N.A

N.A

12

Apoyar procesos de registro calificado para
los programas en nivel tecnélogo del area
tematica objeto del presente

contrato, cuando el centro lo requiera.

N.A

N.A

13

Acatar y cumplir oportunamente los
lineamientos del Sistema integrado de
gestién y el sistema de seguridad de salud
en el trabajo y asistir a las

convocatorias que el centro programa.

N.A

N.A

14

Apoyar al centro de formacién cuando
este lo requiera, en la promocién del
portafolio de servicios.

N.A

N.A

15

Realizar seguimiento en la etapa productiva
a los aprendices que le sean asignados,
cuando el centro de formacion lo requiera.

Verificacion talleres de
etapa practica

Calificacion de talleres
de etapa practica 2021,
grados 10.

GTH-F-062 V08




SENA

N

16

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz y salvo

con el almacén.

N.A

N.A

17

Aplicar al proceso de certificacion de la
NCL”"ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS”, o la actualizacion.
"ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO” o en su defecto debera
aplicar al proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo certificado de
aprobacion, o la evidencia de la inscripcion
efectiva al mismo, al informe

de ejecucion contractual, con plazo maximo
a abril 30 de 2021.

N.A

N.A

18

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentran planeadas
por el equipo de bienestar al aprendiz y
participar y apoyar las acciones de
formacién extramurales planeadas por el
programa articulacion que permiten un
aprendizaje significativo y aportan a la
valoracién de los resultados de aprendizaje
tales como son los eventos, ferias,
conferencias,

congreso, talleres, pruebas de calidad, entre
otros.

N.A

N.A.

19

Apoyar y acompafar los procesos de
autoevaluacion de programas de
formacién en nivel tecndlogo del centro de
formacion.

N.A

N.A

20

Orientar, desarrollar y apoyar procesos de
aprendizaje en cualquiera de las estrategias
de respuesta institucional para los diferentes
grupospoblacionales

objeto de la FPI.

N.A

N.A

21

Participar en las labores de montaje y puesta
en marcha de equipos y maquinaria
utilizados en la FPI.

N.A

N.A

22

Orientar a las instituciones educativas en el
proceso de registro e inscripcion de sus
estudiantes en el aplicativo SOFIA PLUS y/o
en el aplicativo que designela

institucion.

N.A

N.A
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Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s)red(es) de
conocimiento propias del centro de
formacion y por la coordinacion académica
de programas especiales a

las cuales sea convocado.

N.A

N.A

24

Participar en reuniones y/o transferencias
técnicas ylo
pedagogicas.

N.A

N.A

25

Impartir formacion titulada y complementaria
en modalidad presencial de acuerdo a las
necesidades del centro de formacion, acorde
a la metodologia de la entidad.

N.A

N.A

26

Participar en las actividades de
capacitacion y/o auditoria para el
Sistema Integrado de Gestion del SENA
gue acuerden las partes.

N.A

N.A

27

Participar en las actividades de induccion y
reinduccion que sean requeridas por el
centro de formacion y cumplir con la
programacion de las fichas asignadas.

N.A

N.A

28

Realizar técnicamente cuando sea requerido
por la entidad, la identificacion,
estructuracion y definicibn de las
especificaciones técnicas de los bienes y
servicios necesarios para el cumplimiento de
la misién institucional y apoyar la planeacién
de los procesos contractuales de la entidad.

N.A

N.A

29

Realizar cuando sea requerida por la entidad
la verificacion y evaluacion técnica o
econOmica de las propuestas que se reciba
dentro de los procesos de contratacién de la
entidad.

N.A

N.A

30

En aplicacién de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea requerido por la entidad
el apoyo a la supervisién de los contratos
que celebre el SENA, de acuerdo con el
manual de supervisién del SENA vigente.

N.A

N.A

31

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor del
contrato y presentar informes mensuales de
la ejecucion del contrato.

Entrega
adecuada
requeridos
supervisor
contrato,

oportuna y
de informes
por el
del

presentar

Informe mensual
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informe mensual de
ejecucion.

32

En virtud de lo establecido en el paragrafo 3
del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, la
entidad o institucion contratante debera
establecer las medidas para que los
contratistas sean incluidos en sus sistemas
de vigilancia epidemioldgica, para lo cual
podran tener en cuenta los términos de
duracion de los respectivos contratos. El
costo de los examenes periddicos sera
asumido por el CONTRATISTA. Vigilar y
salvaguardar los bienes que hagan parte del
patrimonio SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la entidad,
y que le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por lo que
son sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al supervisor del
contrato respectivoy alos érganos de control
fiscal y disciplinario,

de ser procedente.

N.A.

N.A

33

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Realizar el pago de
aportes a la seguridad
social de  manera
oportuna

Pago mes de noviembre
de 2021

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE i
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1, N.A N.A N.A N.A
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8615794411 ,
operador Asopagos, correspondiente al mes de noviembre de 2021 y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitrémites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

Firma

SIMON ANDRES ARCINIEGAS ROMAN
Contratista

C.C. No. 13.718.610 Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma
JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
Supervisor(a) Contrato 2193052 de 2021
Cargo Instructor G10
Coordinadora Académica Programas Especiales
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 9 DICIEMBRE DE 2021.

1. REPORTE HORAS ACADEMICAS

+ - - - -~
rﬂ Increase Brain Powe 41 X ‘ WhatsApp x ‘ @ Informe_Apoyo Formac: X Informe Apoyo Formar X Mg Recibidos (1707) - siana X ‘ & 29-3-GoogleDrive X

« > C @ Archivo \ C:/Users/PC/Desktop/SENA%202021/CUENTAS%202021/DICIEMBRE/GC/Informe_Apoyo_Formacion%20dic.pdf

Informe_Apoyo_Formacion d

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SIMON ANDRES ARCINIEGAS ROMAN

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

FECHA INICIAL: 01/12/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2021 23:58:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2256331 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE:  FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECGION AMBIENTAL,
« COMPETENGIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE AGUERDO CON
LAS POLITIGAS ORGANIZAGIONALES Y LA

- COMPETENCIA DE APRENDIZALE: | Alender clleies de acuerdo con procedimiento e senvico y

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES.
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACICNES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL ¥ PRODUCTIVO.

Ejercer derachos fundamentales del trabajo en al marco de 13
 COMPETENGIA DE APRENDIZAJE: ¥ los conven

Enrique Low Murtra-interactuar en el contexta productivo y social
de acuerdo con principios eficos para s construccisn de una
cultura de paz.

 COMPETENGIA DE APRENDIZAJE:

o) & @ <

ler

@ Informe_Apoyo_Formac X

& > C @ Archivo | C/Users/PC/Desktop/SENA%202021/CUENTAS%202021/DICIEMBRE/GC/Informe_Apoyo_Formacion%20dic.pdf

Informe_Apoyo_Formacion dic.pdf

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: & o0!
técnico

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de [a Induccién.

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
'APLICAR EN LA RESOLUGION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVD. LOS CONOCIMIENTOS. HABILIDACES Y
DESTREZAS PERTIENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA D€ FORIAGION ASUMENCO ESTRATEGIAS Y METODOK0GAS
DE AUTOGESTION

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: | poCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utiizar informaticas de
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  rocesigades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 56,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO ____| _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 000




2. PANTALLAZO EVIDENCIA ACTUALIZADA DRIVE POR FICHA (NOV 29 AL 3 DICIEMBRE /
DICIEMBRE 6 AL 9)

FICHA 2062555 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA NOVIEMBRE 29 AL 3 DICIEMBRE — COLEGIO
PRIVADO
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FICHA 2256231 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA NOVIEMBRE 29 AL 3 DICIEMBRE — COLEGIO
PRIVADO
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FICHA 2062544 ANIMACION TURISTICA NOVIEMBRE 29 AL 3 DICIEMBRE — COLEGIO PRIVADO
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FICHA 2255600 ANIMACION TURISTICA NOVIEMBRE 29 AL 3 DICIEMBRE COLEGIO PRIVADO
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CONCLUSIONES

Se presenta cierre del proceso formative en etapa lectiva y productiva y se adjuntan los documentos
necesarios pars dar continuidad en el afio 2022 , no se realizé inscripcion a la APE, queda pendiente
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, sise fratadeuna reunion
virtual o, de los asistentes que parficipan a través de una plataforma virtual.
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FICHA 2256171 POLITECNICO — ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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CONCLUSIONES

Se presenta Oerre del proceso formativo en etapa lectva y productiva y se adjuntan ios documentos

id en o afo 2022

ce del proceso formativo ETAPA LECTIVA se presenta la siguente situacion
COMPETENCIA: Utilzar Merramientas inform Sticas: 4 aprendices estin pendientes por evaluar
ETENCIAL imteractuar en Lengua Ingless: 30i0 se evaluaron 2 sprendic:
NCIA: Desar
COMPETENCIA. Reconox

Ilar PrOCEsos ComuNICAtives 12 aprendices estin pendientes por evaluar

r recursos financsrc

2 aprondices estin pencientes por evaluar

COMPETENCA. Elaborar Sotumentos. 2 aprendices estin pendientes por eviluir

| COMPETENCIA. Razonar cuantiabvamente. 2 aprendices estin pendientes evaus
COMPROMISOS

[ ACTIVIDAD | RESPONSABLE |  FECHA

Continuar con of seguimiento y of apoyo al T Iinstructor asigrado 2 la ficha | Afe

desarrollo del proceso formativo de los | para la vigencia 2022
apeendices de la ficha 2256171 |

Reshea

actiones de retiro

Reakzar seguimienta al desarrollo de la etapa

ctica

ASISTENTES: ; rogistro de

Nota: Puede inchsrse imagen o captura de pantalla de los asstentes, sl se trata de una reunion
virlual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual




5. PANTALLAZO CORREO ENVIADO APRENDICES E I.E PENDIENTES POR CERTIFICAR O
CORREO ENVIADO AL PROFESIONAL DE APOYO
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Esta semana

Nancy Fabiola Zuniga Monsalve
ACTAS DE CIERRE 10 GRADO
Buenas noches, Por medie de |3 present...

Jue 2133

Nancy Fabiola Zuniga Monsalve
CARPETAS CIERRE 10 Jue 1
Buencs dias. Por medio de la presente

Nancy Fabiola Zuniga Monsalve 1}
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Para: Ana Pulido Rubio
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Buenas tardes apreciada lider.

Por medio de la presente me permito informar acerca del proceso de certificacion y de los
aprendices que no se certificaron asi:

FICHA 2062555 COLEGIO SAGRADO CORAZON DE JESUS ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, SE
CERTIFICARON TODOS.

FICHA 2062544 COLEGIO SAGRADO CORAZON DE JESUS - ANIMACION TURISTCA, SE
CERTIFICARON TODOS

FICHA 2059903 SANTO TOMAS - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS, TOTAL APRENDICES 17, SE CERTIFICARCON 8, Y SE PROCEDE AL RETIRO DE LOS 9
RESTANTES EN VIRTUD A QUE NO CUMPPLIERON CON LA ETAPA LECTIVA. (ESTA
INFORMACION ESTA CONSIGANDA EN EL ACTA DE CIERRE)

FICHA 2062542 NUESTRA SEFIORA DE LOURDES, CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS, TOTAL APRENDICES 16, SE CERTIFICARON 8, 1 SE LE REALIZO
TRASLADO Y LOS 7 RESTANTES, QUEDAN EN PROCESO DE RETIRO EN VIRTUD A QUE NO
CUMPLIERON CON LA ETAPA LECTIVA | ESTA INFORMACION SE ENCUENTRA CONSIGNADA EN

SIMON ANDRES ARCINIEGAS ROMAN

CC13.718.610

- CONTRATO No 2193052
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 2193052 del 29 de enero de 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SIMON ANDRES ARCINIEGAS ROMAN
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 13.718.610 de Bucaramanga

OBJETO DEL CONTRATO Contratar de manera temporal los servicios personales de persona natural como
instructores para impartir formacién en las diferentes areas del programa articulacion con la educacién media
conforme a los modelos formativos establecidos del CSET en el periodo académico 2021

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Participar activamente en los alistamientos y planeacion de los programas a impartir conforme sea su
especialidad de acuerdo con los lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto
contractual.

2. Participar cuando el centro deformacion lo requiera, en jornadas de disefio y desarrollo curricular de
programas de FPI, conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica objeto del contrato.

3. Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina.

4. Ejecutar la FPI de acuerdo con el curriculo, desarrollo curriculary proyecto formativo de los programas
del area tematica objeto del contrato y acorde a la metodologia de la entidad en consideracion a los
alistamientos (guias, instrumentos, material de apoyo, etc).

5. Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion
actualizada, pertinentes y acordes a los cambios tecnologicos y al mundo moderno conforme a los
lineamientos pedagogicos y metodoldgicos de la entidad.

6. Participar cuando el centro deformacion lo requiera, en proyectos de investigacion técnica ylo
pedagogica para fortalecer el proceso de formacion del area tematica objeto del contrato y promover
los semilleros de investigacion, aportando al logro de los resultados propuestos en el programa de
articulacion.

7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes de las
competencias del programa, adquiridos por losaprendices en el desarrollo de su formacién, aplicando
los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

8. Entregar los soportes del procedimiento de ingreso de aprendices al programa de formacion.

9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacién que la entidad defina
para la gestion de la FP| mediante las siguientes actividades: a) verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b) Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. ¢) comunicando al coordinador académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la
informacién

10. Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccion, disefio de talleres e instrumentos
que alimenten los bancos de pruebas para la seleccién de aprendices.

11. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia del centro de
formacion.

1 GTH-F-073 V.02




A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

23

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Apoyar procesos de registro calificado para los programas en nivel tecnologo del area tematica objeto
del presente contrato, cuando el centro lo requiera.

Acatar y cumplir oportunamente los lineamientos del Sistema integrado de gestion y el sistema de
seguridad de salud en el trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa.

Acatar y cumplir oportunamente los lineamientos del Sistema integrado de gestién y el sistema de
seguridad de salud en el trabajo y asistir a las convocatorias que el centro programa.

Realizar seguimiento en la etapa productiva a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro
de formacién lo requiera

Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el almacén.

Aplicar al proceso de certificacion de la NCL"ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN
LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS”, o la actualizacién. "ORIENTARFORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO” o en su
defecto debera aplicar al proceso de certificacion de la norma y aportar el respectivo certificado de
aprobacion, o la evidencia de la inscripcion efectiva al mismo, al informe de ejecucién contractual,
con plazo maximo a abril 30 de 2021.

Acompafiar a los aprendices a las actividades que se encuentran planeadas por el equipo de
bienestar al aprendiz y participar y apoyar las acciones de formacion extramurales planeadas por el
programa articulacion que permiten un aprendizaje significativo y aportan a la valoracion de los
resultados de aprendizaje tales como son los eventos, ferias, conferencias, congreso, talleres,
pruebas de calidad, entre otros.

Apoyar y acompafiar los procesos de autoevaluacion de programas de formacién en  nivel
tecnélogo del centro de formacion.

Orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en cualquiera de las estrategias de respuesta
institucional para los diferentes grupospoblacionales objeto de la FPI

Participar en las labores de montaje y puesta en marcha de equipos y maquinaria utilizados en la FPI.

Orientar a las instituciones educativas en el proceso de registro e inscripcion de sus estudiantes en el
aplicativo SOFIA PLUS y/o en el aplicativo que designela institucion

Asistir y participar activamente en las reuniones programadas por la(s)red(es) de conocimiento
propias del centro de formacion y por la coordinacion académica de programas especiales a las
cuales sea convocado.

Participar en reuniones y/o transferencias técnicas y/o pedagégicas.

Impartir formacién titulada y complementaria en modalidad presencial de acuerdo a las necesidades
del centro de formacién, acorde a la metodologia de la entidad.

Participar en las actividades de capacitacion y/o auditoria para el Sistema Integrado de Gestién del
SENA que acuerden las partes.

Participar en las actividades de induccion y reinduccion que sean requeridas por el centro de
formacién y cumplir con la programacion de las fichas asignadas.

Realizar técnicamente cuando sea requerido por la entidad, la identificacién, estructuracion y
definicion de las especificaciones técnicas de los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento
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de la mision institucional y apoyar la planeacion de los procesos contractuales de la entidad

29. Realizar cuando sea requerida por la entidad la verificacion y evaluacion técnica o economica de las
propuestas que se reciba dentro de los procesos de contratacion de la entidad.

30. En aplicacién de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando sea requerido por la entidad el apoyo a la
supervision de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con el manual de supervision del SENA
vigente.

31. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucion del contrato

32. En virtud de lo establecido en el paragrafo 3 del articulo 2 de la Ley1562 de 2012, la entidad o
institucion contratante debera establecer las medidas para que los contratistas sean incluidos en sus
sistemas de vigilancia epidemiologica, para lo cual podran tener en cuenta los términos de duracion
de los respectivos contratos. El costo de los examenes periddicos sera asumido por el
CONTRATISTA. Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al servicio de la entidad, y que le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En consecuencia,
deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al supervisor del contrato respectivo y a los érganos
de control fiscal y disciplinario, de ser procedente

33. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

LUGAR DE EJECUCION:  Cra. 27 #15-07 SENA BUCARAMANGA-CSET
PLAZO DE EJECUCION: 309 dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 1 de febrero de 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 09 diciembre de 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO 309 dias

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA MILLONES SIENTO SETENTA MIL PESOS M/CTE $40.170.000)
SUPERVISOR: JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC: 1.098.640.073

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato Y 40:170.000.......c000000
Valor Ejecutado o Bl 40.170.000.....cccoveeneeiaennnn.
Saldo pendiente de cancelar al contratista 0
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Saldo a liberar 0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS.

Actividades que realizo

Formacion de las fichas asignadas,2062555-2256231-2256171-2059903-2256679-2062542-
2256331-2062544-2255600

Valoracién de resultados de aprendizaje de las fichas asignadas se encuentran actualizados a la fecha

Actualizacién drive con las evidencias de la formacion todos los meses.

Seguimiento de la ejecucion de la etapa practica de las fichas de grado 10, certificacion de 400 horas de
etapa practica, diligenciamiento formato f 023. ( 5 fichas)

Proceso de certificacion de 4 fichas de grado 11, contabilidad 2, asistencia 1, animacion 1.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(Lo diligencia el supervisor) £y C,G-LG\:ES Oelemfete bg&o |

SANCIONES: SI__ NOX_
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI.X. NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE X BUENO__ REGULAR__INSUFICIENTE__

Atentamente,

4
w? M&n%e %14'\
FIRMA SUPERVI DEL CONTRATO
J

NIFER PAOLA MONSALVE LEON
CC: 1.098.640.073

Vb. Carlos Andrés Ortega — Apoyo Contratacidn -
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