INFORME DE GESTION

CONTRATO CD-57-2021-3833

NOMBRE HAVID ANIBAL TROCHA RAMOS

PERIODO DE ACTIVIDAD DICIEMNBRE DEL 2021

Durante el periodo comprendido al mes de DICIEMNBRE DE 2021, presté mis
servicios a la Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico, realizando las

siguientes actividades:

1. Elaborar los informes técnicos que se requieran para el cumplimiento de los fines

misionales de la dependencia.

2. Presentar informes al Supervisor del contrato correspondiente al mes de

DICIEMNBRE de 2021.

3. Brindar apoyo y acompafamiento que se requieran o asignen en ejercicio de mis

funciones y servicio de apoyo a la gestion.

4. Apoyo en la oficina de Gestion Inmobiliaria de la Secretaria, actualizando los
actos administrativos en la plataforma de SICUEP, luego de que hayan sido

notificados y tener al dia la base de datos de EXCEL.



5. Dar respuesta a los PQRS relacionados a continuacion:

Asunto

RE: SOLICITUD DE ACTA A LA ADMINISTRACION
EDIFICIO DUBLIN

RE: Solitud de sertificado de la personeria jurida
de edificio costa marfil 2 personeria numero 0057

RE: ENVIO DE RESOLUCION

RE: Peticion de certificado de personeria juridica
Edificio Tatiana

RE: REQUERIMIENTO ENVIO FORMULARIO
SOLICITUD MATRICULA DE ARRENDADOR

RE: Re: NOTIFICACION ELECTRONICA
RESOLUCION NO. 0831 DEL 2021 "POR EL CUAL
SE INSCRIBE UN ADMINISTRA

SOLICITUD DE ACTA DE NOMBRAMIENTO DE
REPRESENTANTE LEGAL EDIFICIO SILVANA

Re: NOTIFICACION OFICIO QUILLA-21-296762
Renuncia a la representacion legal de un predio
EXT-QUILLA-21-232155

Re: NOTIFICACION ELECTRONICA RESOLUCION
NO. 0831 DEL 2021 "POR EL CUAL SE INSCRIBE
UN ADMINISTRADOR

ENVIO DE RESOLUCION

REQUERIMIENTO ENVIO FORMULARIO
SOLICITUD MATRICULA DE ARRENDADOR

Peticion de certificado de personeria juridica
Edificio Tatiana

Atentamente,

Cddigo
QUILLA-21-297838
QUILLA-21-297798
QUILLA-21-296762
QUILLA-21-296713
QUILLA-21-296687

QUILLA-21-296676

EXT-QUILLA-21-252442

EXT-QUILLA-21-252507
EXT-QUILLA-21-252601
EXT-QUILLA-21-251780

EXT-QUILLA-21-249737
EXT-QUILLA-21-248481
EXT-QUILLA-21-248759

EXT-QUILLA-21-247936

HAVID ANIBAL TROCHA RAMOS
C.C. No. 1.140.841.295 de Barranquilla

Fecha de origen
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Gestion finalizada
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