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INVITACIÓN PÚBLICA 

MODALIDAD DE MINIMA CUANTÍA No. MC-054-2021 
 
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACIÓN Y LA PRESERVACIÓN DEL PATRIMONIO 
CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA - INCIVA en cumplimiento con lo 
establecido en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se permite 
informar que está interesada en adelantar la Convocatoria Pública No. MC-054-2021. 
 

CONVOCA 
 

A los interesados en participar en el proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía. 
 
1. OBJETO A CONTRATAR: 
 
Contratación de una (1) persona natural o jurídica o plural para realizar el proyecto denominado 
ADECUACIÓN DE OBRA DE MEJORAMIENTO Y SUMINISTROS DE MOBILIARIO DE OFICINA 
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PROYECTO DE GESTIÓN AMBIENTAL, PISO 4, CALLE 6 # 
24 - 80 - INCIVA, MUSEO DE CIENCIAS NATURALES FEDERICO CARLOS LEHMANN, 
DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI. 
 
2. Código UNSPSC 
 

SEGMENTOS FAMILIA CLASE NOMBRE 
11 00 00 11 10 00 11 10 17 Metales de base 
22 00 00 22 10 00 22 10 15 Maquinaria para trabajo de desmonte 
22 00 00 22 10 00 22 10 17 Componentes de equipo pesado 
22 00 00 22 10 00 22 10 19 Maquinaría y accesorios de 

construcción de edificios 
22 00 00 22 10 00 22 10 20 Equipo y maquinaria de demolición de 

edificios 
26 00 00 26 12 00 26 12 16 Cables eléctricos y accesorios 
30 00 00 30 11 00 30 11 15 Concretos y Morteros 
30 00 00 30 11 00 30 11 18 Agregados 
30 00 00 30 16 00 30 16 15 Materiales para acabados de paredes 
30 00 00 30 17 00 30 17 15 Puertas 
31 00 00 31 16 00 31 16 15 Tornillos 
31 00 00 31 20 00 31 20 16 Otros adhesivos y selladores 
31 00 00 31 33 00 31 33 11 Conjuntos estructurales con acabado 

ligado 
31 00 00 31 33 00 31 33 12 Conjuntos estructurales empernados 
31 00 00 31 33 00 31 33 17 Conjuntos estructurales remachados 
47 00 00 47 12 00 47 12 18 Equipo de limpieza 
60 00 00 60 10 00 60 10 49 Materiales de física de electricidad 
72 00 00 72 10 00 72 10 15 Servicios de apoyo para la 

construcción 
72 00 00 72 10 00 72 10 29 Servicios de edificación, construcción 

de instalaciones y mantenimiento 
72 00 00 72 10 00 72 10 33 Servicios de mantenimiento y 

reparación de infraestructura 
72 00 00 72 12 00 72 12 14 Servicios de construcción de edificios 

públicos especializados 
72 00 00 72 14 00 72 14 11 Servicios de construcción y 

revestimiento y pavimentación de 
estructura 

72 00 00 72 15 00 72 15 19 Servicios de albañilería y mampostería 
72 00 00 72 15 00 72 15 20 Servicios de pañetado y drywall 
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SEGMENTOS FAMILIA CLASE NOMBRE 
72 00 00 72 15 00 72 15 27 Servicios de instalación y reparación 

de concreto 
72 00 00 72 15 00 72 15 40 Servicios de edificios especializados y 

comercios 
76 00 00 76 11 00 76 11 15 Servicios de limpieza y mantenimiento 

de edificios generales y de oficinas 
76 00 00 76 11 00 76 11 16 Servicios de limpieza de componentes 

de edificios 
81 00 00 81 10 00 81 10 15 Ingeniería civil 
95 00 00 95 12 00 95 12 17 Edificios y estructuras públicos 

 
3. Presupuesto oficial: 
 
VEINTICINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SETECIENTOS 
VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($25.438.728,oo) pagaderos de la siguiente manera; se pagará en 
cuotas parciales según avances de obra hasta el noventa por ciento (90%) de ejecución de la 
obra y un diez por ciento (10%) restante el cual será el último pago que quedará como garantía y 
los cuales serán cancelados una vez se superen las causales de retención y la obra sea recibida 
a satisfacción por las partes. El valor de la obra se encuentra amparado en el CDP N° 8100002592 
del 04 de DICIEMBRE de 2021. Estos pagos serán cancelados de acuerdo al PAC. 
 
4. Condiciones para Participar. 
 
Podrán participar en esta invitación las personas naturales o jurídicas legalmente capaces para 
contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unión Temporal), siempre y cuando 
su objeto social o actividad les permita contratar en relación con el objeto de la presente 
invitación, y no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades señaladas 
por la Constitución, la Ley, y en especial los artículos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, artículo 18 
de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes complementarias y 
aplicables. 
 
5. Plazo de Ejecución. 
 
El plazo para la ejecución se contará desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 
2.021. 
 
6. Lugar de Ejecución 
 
El lugar de ejecución del contrato estará ubicado en la oficina de la Subdirección Administrativa y 
Financiera del INCIVA, Piso 4, Calle 6 # 24 - 80 - INCIVA, Museo De Ciencias Naturales Federico 
Carlos Lehmann, Distrito Especial De Santiago De Cali, Valle del Cauca. 
 
7.  Forma de Pago 
 
Pagaderos de la siguiente manera; se pagará en cuotas parciales según avances de obra hasta 
el noventa por ciento (90%) de ejecución de la obra y un diez por ciento (10%) restante el cual 
será el último pago que quedará como garantía y los cuales serán cancelados una vez se superen 
las causales de retención y la obra sea recibida a satisfacción por las partes. 
 
8. CRONOGRAMA 
 

 
ACTIVIDAD 

 
FECHA Y HORA INICIO 

FECHA     Y     HORA 
LIMITE 

PUBLICACIÓN INVITACIÓN PUBLICA DICIEMBRE 14 DE 2021 
PLAZO MÁXIMO PARA PRESENTAR 
OBSERVACIONES 

 
HASTA EL 15 DE DICIEMBRE  DE 2021 A LAS 5:00 PM 
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RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 
APERTURA DE PROPUESTAS 

DICIEMBRE 16 DE 2021 A LAS 4:00 PM 
APERTURA 4:15 PM 

EVALUACIÓN DE OFERTAS DICIEMBRE 17 DE 2021 
PUBLICACIÓN DE LA EVALUACIÓN DICIEMBRE 20 DE 2021 
PLAZO PARA PRESENTACIÓN DE 
OBSERVACIONES A LAS 
EVALUACIONES 

DICIEMBRE 21 DE 2021 A LAS 03:00 PM 

PUBLICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA 
OFERTA Y RESPUESTA A 
OBSERVACIONES 

 
DICIEMBRE 22 DE 2021 

 
9. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Forma Sobre cerrado en original y copia 
 
Valor Diligenciar Formato 1 
 
El valor total de la propuesta (incluyendo IVA si a ello hubiere lugar) no puede exceder del 
Presupuesto Oficial. Las propuestas que sobrepasen este valor serán rechazadas. 
 
Presentación: En la ventanilla única del INCIVA UBICADO la Calle 6 # 24 - 80 Avenida 
Roosevelt - Piso 1 o a través del correo electrónico  juridica@inciva.gov.co. 
 
Vigencia Oferta Treinta (30) días 
 
10. DOCUMENTOS HABILITANTES Requisitos Jurídicos generales: 
 

• Certificado Cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad social 
• Modelo de carta de presentación de la oferta firmada (anexo 1). 
• Hoja de vida de la función publica 
• Fotocopia del Registro Único Tributario - RUT – (ACTUALIZADA) 
• Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía / extranjería 
• Certificado de Responsabilidad Fiscal 
• Certificado de antecedentes disciplinarios 
• Certificado sobre antecedentes judiciales. 
• Libreta militar si el proponente es hombre menor de 50 años. 
• Fotocopia de consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC 

 
EL PROPONENTE PERSONA JURÍDICA 
 

• Deberá seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 2 “Certificación de pagos 
de seguridad social y aportes parafiscales” (Certificación persona jurídica). 

• Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
• modelo de carta de presentación de la oferta firmada (anexo 1) 
• Constitución de Consorcio o Unión Temporal (Si aplica). 
• Certificado de existencia y representación legal y/o Registro mercantil no mayor a 30 

días. 
• Certificación de capacidad jurídica en caso de existir restricciones en el certificado 

de existencia y representación legal expedido por el órgano competente. 
• Fotocopia de consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC 

del representante legal. 
 

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
El contratista deberá ejecutar las siguientes actividades: 
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ITEM DESCRIPCION UND CANT. 

1 PRELIMINARES     
  LOCALIZACION-REPLANTEO OBRA ARQUITECTON. M2 50,00 
  ACARREO MATERIALES-ESCOMBROS 10 PERS 

(TRASLADOS MUEBLES OFICINA) 
HC 40,79 

2 ACABADOS MURO     
  RASQUETEADA-LIJADA-RESANE M2 50,00 
  ESTUCO PLASTICO MURO [PASTA] M2 50,00 
  VINILO MURO TIPO 1 [2M] M2 50,00 
3 DOTACIONES DE OFICINA     
  SUMINISTRO DE PUESTO GERENCIAL DIMENSIONES 

PARTE IZQUIERDA 1,80M X 75CM EN 25 MM PLATA 
ENTAMBORADA, DIMENSIONES PARTE DERECHA 
1,80M X 50CM CON POWERDOCK EN ALUMINIO, FALDA 
EN FORMICA DE 9MM, ENCHAPADA POR AMBAS 
CARAS DE 35CM X 1,50M 

UND 1,00 

  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE ISLA DE CUATRO 
PUESTOS DE TRABAJO CON CANALETA, 
DIMENSIONES DE 2,40M X 1,20M, CUENTA CON 
DIVISIONES EN VIDRIO LAMINADO DE 1,05M X 50CM Y 
ARCHIVADOR 

UND 1,00 

  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE ISLA DE TRES 
PUESTOS DE TRABAJO EN LÍNEA, INCLUYE 
ARCHIVADOR, DIMENSIONES 60CM X 3,60M, INCLUYE 
3 DIVISIONES EN PANTALLAS DE VIDRIO LAMINADO 
DE 60CM X 40CM 

UND 1,00 

4 ASEO     
  LIMPIEZA GENERAL M2 50,00 

 
1. Realizar las siguientes actividades de obra: Preliminares, Acabados Muros, Dotaciones de Oficina 

y Aseo. 
2. Capacitación en los aspectos funcionales de la instrumentación, control y programación de 

variables de los mantenimientos realizadas. También en aspectos técnicos como el 
mantenimiento preventivo y correctivo de todos los componentes. 

3. Se le realizarán Dos (02) mantenimientos después de la entrega de la obra que serán de la 
siguiente forma: el primer mantenimiento se hará a los seis (06) meses de haber entregado la 
obra y el segundo mantenimiento se hará al año de haber entregado la obra. 

4. Manual de funciones y mantenimiento técnico. 
5. Proveer con las condiciones exigidas de calidad y de seguridad relacionados en la descripción del 

objeto a contratar. 
6. Capacitaciones diarias para el control de protocolos de bioseguridad. 
7. Suscribir en conjunto con el supervisor designado las actas que se requieran para el inicio y 

liquidación del contrato. 
8. Realizar la entrega de las adecuaciones y del contrato. 
9. Ejecutar el contrato dentro del plazo pactado. 
10. Las demás conexas y complementarias. 

 
12. REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS 
 
DOCUMENTOS EXPERIENCIA MÍNIMA HABILITANTE. 
 
El INCIVA, teniendo en cuenta las características y cuantías del presente proceso de selección 
de oferentes, así como el estudio del sector realizado por el Instituto, requiere para la ejecución 
del contrato, que los posibles proponentes cumplan con unas condiciones de experiencia mínima 
que le garanticen a ella que se encuentra en capacidad de llevar a cabo la ejecución del objeto 
contractual. Por este motivo para participar en el presente proceso de selección el proponente 
persona natural o jurídica o plural deberán acreditar e incluir como máximo hasta tres (03) 
contratos de obras ya sea en construcción y/o adecuación y/o mantenimiento y/o 
remodelación de oficinas, que sumen el 100% del valor del presupuesto oficial expresados en 
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SMMLV. También podrá acreditar experiencia de contratos ejecutados celebrados por 
consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o hay tenido 
participación, afectado por el porcentaje de participación. Para acreditar dichos contratos los 
posibles proponentes podrán adjuntar alguno de los siguientes documentos: 
 

• Copia de los contratos relacionados, en donde se especifiquen las actividades 
ejecutadas. 

• Copia de las actas de terminación de los contratos relacionados, en donde se 
especifiquen las actividades ejecutadas. 

• Copia de las actas de liquidación de los contratos relacionados, en donde se especifiquen 
las actividades ejecutadas. 

• Certificados de experiencia que emita la entidad contratante, en donde se relacione como 
mínimo datos del contratante, datos del contratista, lugar de ejecución, valor del contrato 
ejecutado, fecha, plazo y periodo de ejecución y resumen de las actividades ejecutadas 

 
Evaluación de la Oferta Económica. 
 
El OFERENTE presentara el valor de su OFERTA Y RELACION DE DESCRIPCION, 
CANTIDADES Y PRECIOS EN EL ANEXO No. 1, Ia cual debe ajustarse en todos los ítems y 
condiciones técnicas de los términos de Ia presente invitación, conforme al Anexo Técnico. En 
caso que Ia propuesta no cumpla con alguno de los requerimientos anteriormente mencionados, 
ésta será RECHAZADA. El oferente en su oferta económica debe incluir análisis de precios 
unitarios de todas actividades, so pena de ser rechazada su oferta por inexactitud o falta total o 
parcial de cualquier requisito en él contenido. En el caso en que el oferente omita establecer 
valor unitario para uno o varios Ítems del cuadro de cantidades, Ia propuesta será rechazada. 
 
Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con Ia 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el INCIVA, no será responsable en 
ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de contratación. 
Igualmente, corresponderá al proponente Ia responsabilidad de determinar, evaluar y asumir, si 
se llegaren a causar, los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos 
tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve Ia ejecución de Ia aceptación de oferta 
(contrato), para lo cual se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada. 
 
Cuando de conformidad con Ia información a su alcance Ia entidad estime que el valor de una 
oferta resulta artificialmente bajo, requerirá al oferente para que explique las razones que 
sustenten el valor por el ofertado. Oídas las explicaciones, el evaluador recomendará al jefe de 
Ia entidad, el rechazo o Ia continuidad de Ia oferta en el proceso. Procederá Ia recomendación 
de continuidad de Ia oferta en el proceso de selección, cuando el valor de Ia misma responda a 
circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no pongan en riesgo el proceso, ni el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique o se acepte Ia 
oferta ha dicho proponente, observándose con base en los valores que consulto Ia Entidad para 
determinar el Presupuesto Oficial de Ia presente invitación pública. Para Ia elaboración de los 
precios, debe tenerse en cuenta lo preceptuado en el artículo 26 numeral 6 de Ia ley 80 de 1993, 
a cuyo tenor "los contratistas responderán cuando formulen propuestas en las que se fijen 
condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener Ia 
adjudicación del contrato", en concordancia con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 
Reglamentario No.1082 de 2015. 
 
El OFERENTE al indicar el valor de su oferta debe presentar debidamente diligenciado el Anexo 
No. 1 "DESCRIPCION, CANTIDADES, PRECIOS Y OFERTA ECONOMICA" con Ia totalidad de 
los Ítems que lo integran, impreso, consignando Ia información requerida. El Menor precio estará 
determinado par el VALOR TOTAL DE LA OFERTA, que Ia integrará Ia sumatoria del valor de 
cada bien y/o elemento y/o material y/o equipo ofertado. El valor de Ia OFERTA debe 
presentarse en moneda legal colombiana y debe incluir el AIU, para los ítems que Ia requieran, 
según los casos de ley y además deberán tener en cuenta todos los impuestos, contribuciones 
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y costos directos o indirectos a que haya lugar. Son de cargo del adjudicatario, el pago de los 
derechos, impuestos, tasas, y otros conceptos que genere el contrato, por lo tanto, El INCIVA, 
no reconocerá ningún reajuste de tarifas o precios durante Ia vigencia del contrato, por lo que el 
proponente debe proyectar el valor de Ia oferta por el tiempo de ejecución del mismo. En el 
evento en que Ia propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá aproximar al peso 
más cercano, ya sea por exceso cuando este sea mayor a 0.50 centavos o por defecto cuando 
este sea menor o igual 0.50 centavos. 
 
La evaluación económica se efectuará al proponente con el MENOR PRECIO TOTAL DE LA 
OFERTA, verificándole también el cumplimiento de los requisitos habilitantes y las demás 
propuestas se podrán verificarán en orden descendente en términos de menor valor de oferta, 
en aplicación de los Principios de Economía Contractual, y/o Procedimental, Transparencia, 
Responsabilidad, Eficiencia, y Eficiencia 
 
Serán rechazadas las propuestas en general, cuando por su contenido impidan Ia selección 
objetiva. Constituyen causales de rechazo las siguientes 
 

• Cuando Ia propuesta sea artificialmente baja y el proponente no justifique en Ia fecha 
indicada por Ia entidad el valor por él ofertado. 

 
• Cuando Ia propuesta presentada sea parcial o incompleta respecto de Ia totalidad de 

requerimientos condiciones técnicas de los Ítems establecidas en el anexo técnico 1. 
 

• Cuando Ia propuesta supere el presupuesto oficial establecido para Ia presente 
contratación. 

 
• No diligenciar o hacerlo de forma incompleta total o parcialmente el anexo 1 de Ia oferta 

económica de tal forma que impida su comparación objetiva en Ia descripción y/o el valor 
de todos los ítems ofertados. 
 

• Cuando algunos de los análisis de precios unitarios ofertados no cumplan con las 
unidades de medida y/o especificaciones técnicas y/o cantidad y/o la descripción y/o la 
mano de obra no se cuantifique con la normatividad legal vigente y requeridas en los 
anexos técnicos del Pliegos de Condiciones, conforme a lo reportado por el proponente 
en el formato del anexo Oferta Económica, descripción, cantidades y precios, anexo de 
APU`s, Anexo de Descripción del AIU. 
 

• No diligenciar o hacerlo de forma incompleta total o parcialmente el anexo 1 de la oferta 
económica de tal forma que impida su comparación objetiva en la descripción, cantidad 
y precio o impida el conocimiento sobre el valor de todos los ítems ofertados, conforme 
a las especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos y solicitados como 
mínimo en el anexo técnico. 
 

• Cuando el oferente supere los porcentajes establecidos por la Entidad para la 
discriminación del AIU, Administración (24,5%), Imprevistos (1%), Utilidad (6%) y A.I.U. 
total. (31,5%). 

 
Análisis de Precios Unitarios – APU 
 
Los proponentes deberán presentar con su oferta, los análisis de precios unitarios de todos los 
ítems relacionados en la propuesta económica (para cada una de las obras) (ANEXO APU), los 
cuales deben cubrir absolutamente todos los costos de personal, materiales, mano de obra en 
trabajo diurno, nocturno y días feriados, según el caso, herramientas, maquinarias, equipos, 
combustible, motoristas, transportes y todos los demás gastos inherentes al cumplimiento 
satisfactorio de las especificaciones técnicas y de los diseños. 
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De igual forma, en dichos precios y presupuesto, el proponente deberá incluir todos los costos 
que le generen la compra, embarques, fletes, transportes, aranceles, bodegajes, impuestos, etc, 
nacionales y extranjeros de materiales, insumos, equipos, herramientas, etc, que se requieran 
para la ejecución del contrato. El Instituto no reconocerá suma alguna por la inobservancia de la 
presente condición. 
 
Si el proponente decide ofrecer descuentos, éstos deberán incluirse en los precios unitarios, por 
tanto, dichos descuentos se mantendrán vigentes sobre las cantidades adicionales que se 
llegaren a requerir durante la ejecución del contrato. 
 
Cualquier omisión del proponente en cuanto a materiales, cantidades, insumos, equipos, 
herramientas, maquinarias, mano de obra, etc, que se detectase en uno o algunos precios 
unitarios en el momento de ejecutar los trabajos y que fueren necesarios de incluir para cumplir 
a cabalidad con las especificaciones técnicas contenidas en el presente documento, correrá por 
cuenta del Proponente; el Instituto no le reconocerá suma adicional con ocasión de esta 
circunstancia, sin perjuicio de las consecuencias que como causal de rechazo de la propuesta 
contiene este pliego de condiciones, sin perjuicio de la aplicación de las causales de rechazo 
durante la etapa de evaluación. 
 
Discriminación y/o cálculo del A.I.U. 
 
Los proponentes deberán presentar con su oferta, los análisis del cálculo del A.I.U., de todos los 
costos indirectos relacionados con la propuesta económica, los cuales deben cubrir 
absolutamente todos los costos de personal, materiales, mano de obra en trabajo diurno, 
nocturno y días feriados, según el caso, herramientas, maquinarias, equipos, combustibles, 
motoristas, transportes y todos los demás gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio de las 
especificaciones técnicas y de los diseños. De igual forma, en dichos precios y presupuesto el 
proponente deberá incluir todos los costos que le generen la compra, embarque, fletes, 
transportes, aranceles, bodegajes, impuestos, etc, nacionales y extranjeros de materiales, 
insumos, equipos, herramientas, etc., que se requieran para la ejecución del contrato, el Instituto 
no reconocerá suma alguna por la inobservancia de la presente condición. 
 
Se omiten costos se mantendrá el precio propuesto, sin lugar a reclamos o revisiones 
posteriores. 
 
Dentro de la evaluación económica la Entidad verificará que los proponentes no ofrezcan precios 
artificialmente bajos.  
 
El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos para la 
completa y adecuada ejecución del suministro de papelería y elementos de escritorio escolares 
del presente proceso y los riesgos y administración de mismos. 
 
El INCIVA verificará que la propuesta económica cumpla lo siguiente: 
 
§ Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems, descripciones, 

cantidades y el valor unitario de cada uno de ellos. 
§ Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0). 
§ Que la oferta económica se presente suscrita por el representante legal o apoderado del 

proponente y que corresponda al presente proceso de selección. 
§ Que no se hayan modificado las cantidades, descripciones y las unidades de medida 

estimados por la entidad 
§ Que los Análisis de Precios Unitarios cumplan con las condiciones técnicas mínimas 

establecidas. 
§ Que el oferente no supere los porcentajes establecidos de los costos Indirectos del 

proyecto - A.I.U., Administración (24,5%), Imprevistos (1%), Utilidad (6%) y A.I.U. total. 
(31,5%). 
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§ Que la propuesta económica no presente tachadura o enmendadura.  Al realizar la 
evaluación de la propuesta económica, con el ánimo de identificar una oferta 
artificialmente baja, el INCIVA tendrá como insumos para el análisis, la siguiente 
información: 

 
· Promedio del valor de las ofertas.  
· Mediana del valor las ofertas.  
· Desviación estándar del valor de las ofertas. 
· Diferencia entre el costo estimado del contrato y el promedio o mediana del valor de las 

ofertas.  
· Diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el promedio del valor 

de las ofertas.  
· Diferencia entre el valor de la oferta que puede ser artificialmente baja y el costo estimado del 

contrato.  
· Información histórica de ofertas y contratos del objeto del Proceso de Contratación. 

 
Además, es de señalar que las siguientes herramientas ayudan a identificar ofertas que 
pueden ser artificialmente bajas: 
 
(i)                  comparación absoluta; 
(ii)                y (b) comparación relativa. 
 
En la comparación absoluta la Entidad Estatal contrasta el valor de cada oferta con el costo 
estimado de la provisión del bien o servicio de acuerdo con el Estudio  del Sector elaborado 
por la Entidad Estatal. Cuando la Entidad Estatal recibe menos de 5 ofertas debe solicitar 
aclaración a los proponentes cuyas ofertas sean menores o iguales al 20% del costo total 
estimado por la Entidad Estatal. 
 
En la comparación relativa el INCIVA contrastara cada oferta con las demás ofertas presentadas. 
 
Estas herramientas suponen que las ofertas son independientes y competitivas. 
 
El INCIVA adopta la recomendación de la agencia nacional de contratación pública. Colombia 
Compra Eficiente – respecto a la metodología como sugerencia para identificar la posibilidad de 
precios artificialmente bajos cuando hay más de 5 ofertas en un Proceso de Contratación. La 
Entidad Estatal puede: 
 
1. Tomar el conjunto de ofertas a evaluar. 
 
2. Calcular la mediana, o dependiendo de la dispersión de los datos el promedio, del valor de 
cada oferta o de cada ítem dentro de la oferta. 
 
3. Calcular la desviación estándar del conjunto. 
 
4. Determinar el valor mínimo aceptable para la Entidad Estatal de acuerdo con la metodología 
explicada a continuación. 
 
13. GARANTIAS. 
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de 
licitación pública las garantías, se hace necesario la exigencia de las garantías destinadas a 
amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual en los siguientes términos: 
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VALOR Y EXTENSIÓN DE LA GARANTÍA 

AMPAROS VALOR 
ASEGURADO VIGENCIA 

SI NO 
(Señale 
con X) 

(Señale 
con X) 

CUMPLIMIENTO 20% Termino de duración del 
contrato y 6 meses mas X  

BUEN MANEJO Y CORRECTA 
INVERSION DEL ANTICIPO 30% Termino de duración del 

contrato y 4 meses mas  X 

CALIDAD Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS 
BIENES 

10% 
Del recibo a satisfacción 
del contrato y 6 meses 
mas 

X  

PAGO DE SALARIOS, 
INDEMNIZACIONES Y 
PRESTACIONES SOCIALES 

10% Termino de duración del 
contrato y 3 años mas X  

RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

Tener en cuenta 
la nota 

Termino de duración del 
contrato y 4 meses mas X  

ESTABILIDAD DE LA OBRA 20% Termino de duración del 
contrato y 5 años mas X  

CALIDAD DEL SERVICIO  20% Termino de duración del 
contrato y 6 meses mas  X 

 
NOTA: Artículo 2.2.1.2.3.1.17. Suficiencia del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 
El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la responsabilidad civil 
extracontractual no debe ser inferior a: 
 

1. Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos 
(1.500) SMMLV. 

2. Trescientos (300) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) 
SMMLV e inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLV. 

3. Cuatrocientos (400) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos 
(2.500) SMMLV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV. 

4. Quinientos (500) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) 
SMMLV e inferior o igual a diez mil (10.000) SMMLV. 

5. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000) 
SMMLV, caso en el cual el valor asegurado debe ser máximo setenta y cinco mil (75.000) 
SMMLV. 

 
La vigencia de esta garantía deberá ser igual al período de ejecución del contrato. 
 
GARANTIAS  
 

ü DE CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato 
por el término del mismo más el plazo previsto para la liquidación de éste. 
 
ü CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Por el diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato por el término del mismo más el plazo previsto 
para la liquidación de éste. 
 
ü DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES: Por el diez (10%) por ciento del valor del contrato por el termino de 
ejecución del mismo y tres (3) años más. 
 
ü DE RESPONSABILIDAD CIVIL Y EXTRACONTRACTUAL: Por monto 
equivalente a doscientos salarios mínimos legales mensuales vigentes (200 SMLMV), 
por el término de vigencia del contrato. 
 
ü DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: por una cuantía del 20% del valor 
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definitivo del contrato, por un término de 5 años contados a partir de la fecha del acta 
final de recibo de obra. 

 
14. SELECCIÓN OFERENTE 
 
a verificación de los requisitos mínimos se hará exclusivamente en relación con el proponente 
que oferte con el precio más bajo en la sumatoria de los ítems tomado el total de los valores 
unitarios, para lo cual, se tendrá en cuenta las reglas de establecidas en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
 
De no lograrse la habilitación de los proponentes presentados, se declarará desierto el proceso. 
 
15. REGLAS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. (Artículo 2.2.1.2.1.5.2 
numeral 7 del Decreto 1082 de 2015.) 
 
los factores de desempate establecidos en la LEY 2069 DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2020 en 
el artículo 35 el cual establece lo siguiente: 
 
ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos 
o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los 
Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen 
de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes 
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al   oferente favorecido, respetando en 
todo caso los compromisos internacionales vigentes. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente 
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas 
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
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6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por 
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, 
o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos realizados a MIPyrvlES, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada 
por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del Proceso. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, 
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital 
humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos 
de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la misma. 
 
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de 
desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos. 
 
16. CAUSALES DE RECHAZO 
 
De conformidad con el Parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 no serán rechazadas 
las ofertas por “… La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura 
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contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas...”, en 
consecuencia, el INCIVA podrá solicitar su aporte o aclaración dentro del plazo establecido en 
invitación. 
 
Las siguientes son causales de rechazo: 
 

A. La presentación de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente 
convocatoria (por sí o por interpuesta persona). 

B. La NO presentación de la propuesta económica. 
C. Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 

incompatibilidades señaladas por la Constitución, la Ley y en especial las señaladas en 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. 
Cuando este hecho sobrevenga en algún proponente, se entenderá que renuncia a la 
participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo. 

D. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la 
realidad o induzcan al INCIVA a error, para beneficio del proponente. 

E. Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el análisis de 
las propuestas, o en la adjudicación del contrato, o de informarse indebidamente del 
mismo. 

F. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. 
G. Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora límite para recepción de 

propuestas o en lugar diferente. 
H. Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas solicitadas 

en la invitación. 
I. Cuando la carta de presentación no esté firmada por quien tiene la capacidad para 

comprometer el nombre de quien participe. 
J. Cuando el proponente NO subsane los documentos solicitados por el INCIVA dentro del 

término señalado en el cronograma del proceso. 
K. Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos mínimos exigidos en la invitación. 
L. Cuando el proponente modifique el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA. 
M. Cuando no se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems, 

descripciones, cantidades y el valor unitario de cada uno de ellos. 
N. Cuando el valor de uno (1) o de varios de los precios unitarios ofertados sea cero (0). 
O. Cuando se hayan modificado las cantidades, descripciones y las unidades de medida 

estimados por la entidad en la oferta económica. 
P. Cuando el oferente supere los porcentajes establecidos de los costos Indirectos del 

proyecto:  A.I.U., Administración (24,5%), Imprevistos (1%), Utilidad (6%) y A.I.U. 
total. (31,5%). 

Q. Cuando la propuesta económica no presente tachadura o enmendadura. 
R. Cuando Ia propuesta sea artificialmente baja y el proponente no justifique en Ia fecha 

indicada por Ia entidad el valor por él ofertado. 
S. Cuando Ia propuesta presentada sea parcial o incompleta respecto de Ia totalidad de 

requerimientos condiciones técnicas de los Ítems establecidas en el anexo técnico. 
T. Cuando Ia propuesta supere el presupuesto oficial establecido para Ia presente 

contratación. 
U. Cuando algunos de los análisis de precios unitarios ofertados no cumplan con las 

unidades de medida y/o especificaciones técnicas y/o cantidad y/o la descripción y/o la 
mano de obra no se cuantifique con la normatividad legal vigente y requeridas en los 
anexos técnicos del Pliegos de Condiciones, conforme a lo reportado por el proponente 
en el formato del anexo Oferta Económica, descripción, cantidades y precios, anexo de 
APU`s, Anexo de Descripción del AIU. Cuando los Análisis de Precios Unitarios NO 
cumplan con las condiciones técnicas mínimas establecidas. 

V. No diligenciar o hacerlo de forma incompleta total o parcialmente el anexo técnico de la 
oferta económica de tal forma que impida su comparación objetiva en la descripción, 
cantidad y precio o impida el conocimiento sobre el valor de todos los ítems ofertados, 
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conforme a las especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos y solicitados 
como mínimo en el anexo técnico. 

 
17. DECLARATORIA DESIERTA. 
 
El INCIVA podrá declarar desierto el proceso en el plazo para aceptar, cuando existan motivos 
o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta más favorable para el INCIVA 
Lo hará en los siguientes casos: 
 

• Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los 
requisitos establecidos en el estatuto de contratación y sus reglamentaciones o de la 
presente invitación, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser 
subsanada. 

• Cuando no se presente proponente alguno. 
• Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste a la invitación. 
• Cuando ninguno de los oferentes presentados cumpla con la experiencia y/o los 

requisitos exigidos dentro de la invitación. 
 
18. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO. 
 
Los estudios previos y demás documentación del presente proceso podrán ser consultados en 
el Portal Único de Contratación. 
 
NO SE RECIBIRÁN OBSERVACIONES NI SE RESPONDERÁN PREGUNTAS POR VÍA 
TELEFÓNICA, todas las inquietudes deben ser enviadas al siguiente correo:  
jurídica@inciva.gov.co 
 
19. VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE OFERTAS. 
 
El funcionario o contratista que se designe realizará verificación y evaluación de las propuestas 
que se presenten en desarrollo de la presente invitación Pública, de conformidad a los requisitos 
solicitados. 
 
Es de anotar, que debe realizar dicha labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las 
reglas contenidas en el estudio previo, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido 
de la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada. 
 
Para el ejercicio de la designación deberá tener en cuenta las disposiciones consagradas en el 
Estatuto General de la Contratación Pública y sus decretos reglamentarios (Leyes 80 de 
1993, ley 1150 de 2007, y ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015). 
 
20. CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS. 
 
El INCIVA convoca a las veedurías ciudadanas para realizar el control social al presente proceso 
de contratación, con el fin de ejercer las facultades que la ley y la Constitución les atribuyen. 
 
Atentamente; 
 

JONATHAN VELASQUEZ ALZATE 
Director INCIVA. 

 
Proyectó: Cristian Campo Lezama Abogad – Contratista 
Reviso: María Fernanda Ortega – Asesora Jurídica  
 

ORIGINAL FIRMADO 
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FORMATO 1 

OFERTA ECONÓMICA 
Cuadro de Descripción, Cantidades, Precios y Valor Total de la Oferta 

 
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACIÓN Y 
LA PRESERVACIÓN DEL PATRIMONIO 

CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE 
DEL CAUCA - INCIVA 

  

OBJETO: 

ADECUACIÓN DE OBRA DE MEJORAMIENTO Y SUMINISTROS DE 
MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PROYECTO DE 

GESTIÓN AMBIENTAL, PISO 4, CALLE 6 # 24 - 80 - INCIVA, MUSEO DE 
CIENCIAS NATURALES FEDERICO CARLOS LEHMANN, DISTRITO ESPECIAL 

DE SANTIAGO DE CALI. 
 

ITEM DESCRIPCION UND CANT. VR. UNIT VR.TOTAL 
1 PRELIMINARES         
  LOCALIZACION-REPLANTEO OBRA 

ARQUITECTON. 
M2 50,00     

  ACARREO MATERIALES-ESCOMBROS 10 PERS 
(TRASLADOS MUEBLES OFICINA) 

HC 40,79     

2 ACABADOS MURO         
  RASQUETEADA-LIJADA-RESANE M2 50,00     
  ESTUCO PLASTICO MURO [PASTA] M2 50,00     
  VINILO MURO TIPO 1 [2M] M2 50,00     
3 DOTACIONES DE OFICINA         
  SUMINISTRO DE PUESTO GERENCIAL 

DIMENSIONES PARTE IZQUIERDA 1,80M X 
75CM EN 25 MM PLATA ENTAMBORADA, 
DIMENSIONES PARTE DERECHA 1,80M X 50CM 
CON POWERDOCK EN ALUMINIO, FALDA EN 
FORMICA DE 9MM, ENCHAPADA POR AMBAS 
CARAS DE 35CM X 1,50M 

UND 1,00     

  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE ISLA DE 
CUATRO PUESTOS DE TRABAJO CON 
CANALETA, DIMENSIONES DE 2,40M X 1,20M, 
CUENTA CON DIVISIONES EN VIDRIO 
LAMINADO DE 1,05M X 50CM Y ARCHIVADOR 

UND 1,00     

  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE ISLA DE TRES 
PUESTOS DE TRABAJO EN LÍNEA, INCLUYE 
ARCHIVADOR, DIMENSIONES 60CM X 3,60M, 
INCLUYE 3 DIVISIONES EN PANTALLAS DE 
VIDRIO LAMINADO DE 60CM X 40CM 

UND 1,00     

4 ASEO         
  LIMPIEZA GENERAL M2 50,00      

VALOR COSTOS DIRECTOS   
 VALOR COSTOS DIRECTOS          

COSTOS INDIRECTOS 
 VALOR COSTOS DIRECTOS   

 ADMINISTRACION 24,50%   
 IMPREVISTOS 1,00%   
 UTILIDAD 6,00%   
 TOTAL AIU 31,50%   
 VALOR TOTAL PRESUPUESTO   

 
 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O CONVENCIONAL O PROPONENTE. 
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ANEXO. A.P.U. 
FORMATO ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS “APU´s” PARA CADA ITEM 

 

INCIVA  ANALISIS  DE  PRECIOS  UNITARIOS 

OBRA: 
      
NOMBRE DEL ITEM: UNIDAD:   ___ 

No. ITEM:  ___  
DESCRIPCIÓ
N UND. CANT. DESP. 

% PRECIO UNIT. VALOR 
TOTAL. 

MATERIALES       
      
      
      
  

   
SUBTOTAL 
MATERIALES  $ 

MANO DE 
OBRA     

  

      
  

  
 SUBTOTAL MANO DE 

OBRA  $ 
EQUIPO       
      
      SUBTOTAL EQUIPO  $ 
  COSTO DIRECTO DEL 

ITEM  $ 

 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O CONVENCIONAL O PROPONENTE. 
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ANEXO. DESCRIPCIÒN DEL AIU 
 

INCIVA COSTOS ADMINISTRATIVOS 

OBRA: 

VALOR COSTO DIRECTO         %. ADMIN 
PRESUPUESTO: 

  

VALOR COSTO TOTAL     
 

  %. ADMIN 
CALCULADO: 

  

DURACION OBRA EN MESES 
 

  
 

      

COSTOS ADMINISTRATIVOS 

 VALOR 
MENSUA
L  

%OCU
P  

Mese
s 
Dedic
.  

 VALOR 
PARCIA
L  

% S/Costos Directos VALO
R EN 
PESOS  

PERSONAL TECNICO Y ADM: (Incl. Prest. 
Soc.) 

            

             
             
             
             
             
             
             
OFICINA, PAPELERIA Y OTROS:    

%Utiliz.  
 
Mese
s  

      

COSTO OFICINA             
COSTO PAPELERIA, FOTOCOPIAS, ETC.             
OTROS             
LEGALIZACION DEL CONTRATO 
(Pólizas): 

 %     
Requerido  

 Durac+ 
(Meses)  

 % 
prima        

POLIZA DE CUMPLIMIENTO            
POLIZA DE MANEJO DE ANTICIPO            
POLIZA DE R. CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

           

POLIZA DE ESTABILIDAD (Duración en 
Años) 

           

POLIZA DE SALARIOS Y P. SOCIALES             
LEGALIZACION DEL CONTRATO (Otros):             
IMPUESTO DE TIMBRE 0,00%         
PUBLICACION            
DESCUENTOS SOBRE EL CONTRATO:  %   Vr. Ttl Contrato        
Contribución Especial – CE (Contrato de Obra)     5%         
Pro-Desarrollo – EP < a 2.196 UVT (De $1 A 
$69.962.363) 

1%         

Pro-Cultura – EC > a UVT 4,072  (Mayor a $ 
129.729.848) 1%     

Pro - Univalle – EV 2%         
Pro - Hospital – EH 1%         
ADMINISTRACION: 

TOTAL COSTOS ADMINISTRATIVOS %  
$  

UTILIDAD: 
UTILIDAD ESTIMADA POR EL 
PROPONENTE         %  

$  

COSTO TOTAL DEL AU %  
$  

NOTA: El oferente deberá incluir todos los costos requeridos en el pliego que soportan el 
A.I.U. el presente anexo es de referencia. 
 
 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O CONVENCIONAL O PROPONENTE. 
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ANEXO Nº 1 

MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Señores 
INCIVA 
Calle 6 # 24 - 80 Avenida Roosevelt - Piso 4 
Referencia: (OBJETO). 
Proceso: Invitación pública número No.  -2020 
Los suscritos __________________________________ (nombre del oferente) actuando (en 
nombre propio o en representación – nombre persona jurídica / consorcio / unión temporal) de 
acuerdo con la invitación pública, presento la siguiente oferta para _______ (objeto) y, en caso 
de ser aceptada por el INCIVA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
� Que esta oferta y el contrato que  llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes 
de esta carta. 
� Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta 
oferta ni en el contrato probable que de ella se derive. 
� Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en ellos 
contenidos. 
� Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Constitución o en la ley, y que no nos encontramos en ninguno de los eventos 
de prohibiciones especiales para contratar. 
� Que incluimos en la oferta todos los costos directos e indirectos por lo cual renunciamos 
a cualquier reclamación por interpretación errónea del proceso o elaboración indebida de la 
propuesta. 
� Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en el Anexo 
correspondiente. 
Atentamente; 
Nombre del oferente o de su representante legal. 
CC Nº. ____________________________ de ______________________ 
Numero de Nit (consorcio, o unión Temporal o de la (s) firma(s) 
__________________________________(anexar copia) 
Dirección de correo: ___________________________________________ 
Dirección electrónica: __________________________________________ 
Telefax: _____________________________________________________ 
Ciudad: _____________________________________________________ 
 
 
Firma Del Representante Legal o del Oferente 
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ANEXO No. 2 
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
 
CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
El suscrito__________________ (Use la opción que corresponda, según certifique el 
Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con _____________, en mi condición de 
Representante Legal o de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 
________,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico que se 
encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal 
que se encuentra laborando dentro de la misma, durante los últimos seis (6) meses calendario.  
 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
La presente se expide a los ______,(      ) del mes de __________ de 2020 
FIRMA    
C.C. No. 
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE 
ESTA OBLIGACIÓN. 
 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ 
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, 
CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS 
ANTES MENCIONADOS. 
 
 
CERTIFICACIÓN PERSONAS NATURALES 
El Suscrito __________________, identificado con la cédula de ciudadanía No._____________ 
expedida en____________________, obrando en mi propio nombre y representación declaro 
bajo la gravedad de juramento que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de 
Seguridad Social Integral (Salud y Pensión), así como el personal a mi cargo que lo requiere. 
Lo anterior  en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 
828 de 2003. 
 
La presente se expide a los ______,(      ) del mes de __________ de 2020. 
 
Firma  _________________________________ 
Nombre _________________________________ 
C.C. No. ________________________________ 
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ANEXO Nº 3 
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 
Señores 
Inciva  
Calle 6 # 24 - 80 Avenida Roosevelt - Piso 4  
REFERENCIA: Invitación Pública No. _______ 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar 
en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social del 
integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en 
Consorcio, para participar en la invitación pública de la referencia cuyo objeto es 
____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 
contrato. 
2. El Consorcio está integrado por: 
NOMBRE    PARTICIPACIÓN (%) (1) 
 _________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 
 _________________________ ______________ 
 
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el 
nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con 
la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
6. La sede del Consorcio es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2020. 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 
de cada uno de los integrantes) 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



INSTITUTO PARA LA INVESTIGACIÓN Y LA PRESERVACIÓN DEL 
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL 

VALLE DEL CAUCA 
INCIVA 

P á g i n a   20 | 21 

 
 
 
 
 
 
 

 

ANEXO Nº 4 
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN  DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Señores 
Inciva  
Calle 6 # 24 - 80 Avenida Roosevelt - Piso 4  
REFERENCIA: Invitación Pública No. _______ 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y 
__________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar 
en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social del 
integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), 
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión 
Temporal para participar en la invitación pública de la referencia, cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del 
contrato. 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO 
 DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) 
 EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 
____________ ____________________________ _______________ 
____________ ____________________________ _______________ 
 
(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno 
de los integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), 
identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente 
facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación 
del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 
ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
6. La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2020 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 
 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Te 
CONDICIONES EXIGIDAS: 

 


