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INVITACION PUBLICA N° 007 DE 2021
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y LOS ARTICULOS
22.1.1.1.3.1,2.2.1.1.1.7.1, 2.2.1.1.2.1.2, DEL DECRETO 1082 DE 2015, SE INVITA A LA CIUDADANIA
EN GENERAL A PRESENTAR SUS PROPUESTAS DENTRO DE LA PRESENTE INVITACION PUBLICA.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

[TEM |  CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO
1 14111500 PAPEL IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
2 14111700 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL
3 31201500 CINTA ADHESIVA
2 44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
2 e 0 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
5 Aatad0 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

OBJETO A CONTRATAR: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y
ARTICULOS DE OFICINA PARA LA GESTORA URBANA DE IBAGUE”

2. MODALIDAD DE SELECCION: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y su Decreto reglamentario 1082 de 2015, se adelantard la presente contratacién por la
modalidad de Minima Cuantia, teniendo en cuenta que el valor no excede el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia establecido de acuerdo al presupuesto Oficial de la Gestora Urbana para la
vigencia 2021. Para la escogencia del ofrecimiento mé&s favorable La Gestora Urbana de Ibagué dara
aplicacion a lo establecido en el en el literal c del art. 94 de la Ley 1474 de 2011, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la invitacion.

3. EL PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El presupuesto oficial estimado
para el presente proceso es la NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO ($9.469.844), Incluido IVA (si aplica), valor que incluye todos
los gravdmenes, tasas, contribuciones todos los.tributos que se generen con ocasién a la
celebracion, ejecucion y liquidacién de | contrato, dicha suma se encuentra soportada con el
siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con cargo a la vigencia 2021. /,
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I:;:ﬁgii’g; Concepto Valor N° Disponibilidad y Fecha
N° Rubro o Proyecto | Materiales y suministros $9.467.126 0020210283
Total Disponibilidad $9.467.126
Presupuesto Oficial Estimado $9.467.126

Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del
objeto del proceso de seleccién y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

4, CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS: LA GESTORA URBANA DE IBAGUE INFORMA Y CONVOCA en
cumplimiento del Articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003, y de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, a todas las Veedurias Ciudadanas Legalmente
constituidas, ejerzan el control social en las etapas pre-contractual, de ejecucién contractual y post-
contractual, a partir del presente proceso de seleccién. El estudio previo de conveniencia y
oportunidad, la invitacién pablica han sido dispuestos en medio fisico para su consulta en las
Instalaciones de la Entidad Gestora Urbana de Ibagué Oficina Juridica y de Contratacién, y en la
pagina Web del portal Gnico de contratacién del Secop Il http://www.colombiacompra.gov.co.

5. PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION: En todas las actuaciones derivadas
de las ejecuciones de los términos de la presente invitacion y el contrato que forma parte de la
misma, el proponente obrara bajo los principios de buena fe, transparencia y moralidad que la
Constitucidn Politica y las leyes consagran.

En caso que La Gestora Urbana de Ibagué advierta hechos constitutivos de corrupcidn de parte de
un proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere
lugar, podrén rechazar la respectiva propuesta. Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren
lugar durante la ejecucidn del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de
caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo
contrato.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcidon en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa “Lucha contra la corrupcidn “ a través de los nimeros telefénicos (1)
560-1095, (1) 565-7649, (1) 562-4128; via fax al niumero (1)565-8671; linea transparente del
programa, a los numeros 018000-913-040 o (1) 560-7556; correo electrénico en la direccién
webmaster@anticorupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co ; personalmente o por escrito a la direccién Carrera 8 No. 7-27, Bogota
D.C.

6. FUNDAMENTO Y JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION: Por medio de este documento se
describen las condiciones juridicas, técnicas, de experiencia, financieras y econémicas que los
proponentes deben tener en cuenta para elaborary presentar las ofertas relacionadas con el objeto
a contratar y que hardan parte integral del contrato que resulte del proceso de seleccién.

El proponente debe analizar cuidadosamente la invitacién y cerciorarse que cumple las condiciones
y requisitos exigidos, que no estd incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o
Carrera 3 con calle 19 Esquina (Centro Comercial Andrés Ldpez de Galarza), Teléfono: (8) 2614196 - 2614209
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especiales para contratar. Asi mismo, debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la informacién
y documentacién exigida y la vigencia que aquella requiera; ademas debe tener presente las fechas
y horas fijadas para las etapas que conforman el proceso de seleccién. Toda consulta debe

formularse por escrito a través de la plataforma SECOP II, pues no se atenderén consultas
personales ni via telefdnica.

El proponente debe examinar todas las instrucciones para el diligenciamiento de los formatos, de
acuerdo con las condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la dnica fuente de informacién para la preparacidn y presentacién de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacién requeridos en la
invitacion, y como consecuencia de ello su oferta no se ajusta sustancialmente a lo solicitado en
éstas, el riesgo sera de su cargo.

7. REGIMEN LEGAL DEL PROCESO Y DEL CONTRATO: El régimen juridico aplicable a la presente
modalidad de seleccion del contratista, que comprende las etapas precontractual, contractual y post
contractual, esta previsto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y el decreto reglamentario 1082 de 2015 y las leyes Civiles,
Comerciales y demds normas que adicionen, complementen o regulen la materia, asi como la Ley
1474 de 2011y los Decretos 019 de 2012.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, LA GESTORA URBANA DE IBAGUE dar3
aplicacion a lo establecido en el literal c del art. 94 de la Ley 1474 de 2011.

Como resultado de la presente seleccion, se celebrara un contrato de Seleccién de minima cuantia
para atender las necesidades que se enuncian en el objeto del presente proceso, con fundamento
en lo prescrito en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y su decreto reglamentario 1082 de 2015 y
demas normas que adicionen, modifiquen o reglamenten la materia.

8. PARTICIPANTES: Bajo los pardmetros establecidos en la ley, en el presente proceso, podrin
participar todas las personas naturales y juridicas, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unién
Temporal), que su actividad econdmica u objeto social, esté relacionado con el objeto del presente
proceso de seleccidn.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin sucursal establecida en
Colombia, acreditardn un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para
presentar la propuesta y representarla judicial y extrajudicialmente.

9. OBSERVACIONES A LA INVITACION: De acuerdo a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto 1082 de 2015, los interesados dentro del presente proceso podran formular observaciones
a la invitacién, con el fin que la Entidad conozca los comentarios de los posibles oferentes, solo se
tendran en cuenta las observaciones presentadas mediante la plataforma SECOP Il y en los términos

establecidos. Y
_//

/
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10. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES A LA INVITACION: La Entidad deberd dar respuesta a las
observaciones o comentarios realizados por parte de los interesados en el presente proceso, antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas, esto con base a lo determinado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2,, del 1082 de 2015, mediante la plataforma SECOP II.

11. ADENDAS: La Gestora Urbana de |bagué, podra prorrogar la fecha del cierre de la contratacién
cuando la Entidad con el fin de dar cumplimiento a los principios de seleccion objetiva, igualdad y
concurrencia, lo considere necesario.

La adenda debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el
contenido del acto de apertura del proceso. Para lo dispuesto en el inciso 2 del numeral 5 del articulo
30 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015,
entiéndase por dias habiles y horarios laborales tGnicamente para la expedicion y publicaciéon de
adendas, los dias de lunes a viernes no feriados de 7:00 a. m. a 7:00 p. m.

Cuando la Entidad realice una Adenda al cuestionario dentro del término para presentar ofertas o
modifique lo relacionado con las garantias, es necesario que el proponente que ha presentado su
oferta con anterioridad a ella, la presente de nuevo aceptando el conocimiento de la Adenda, de lo
contrario la oferta no se entiende presentada.

12. PROPUESTAS: Las propuestas se presentaran dentro del término establecido en el cronograma
contenido en la plataforma de SECOP I, y tendrda una vigencia minima de treinta (30) dias, contados
a partir de la fecha de cierre del proceso.

13. FORMA DE PRESENTACION: La presentacién de las ofertas debera realizarse a través de la
plataforma SECOP Il donde se encuentra el formato de OFERTA ECONOMICA y demds anexos
solicitados, los cuales deberan ser diligenciados por los proponentes y cargados en la plataforma,
en caso de indisponibilidad de la plataforma debidamente comprobada; la propuesta podré ser
presentado en fisico para lo cual el sobre debera estar en un sobre sellado y marcado, indicando
claramente el objeto, el numero del proceso, el nombre, la direccion del proponente y el
diligenciamiento de los anexos a la propuesta.

Los proponentes examinaran cuidadosamente la invitacidn, sus adendas y documentos aclaratorios
y se informardan de todas las exigencias, circunstancias y costos que de cualquier manera incidan en
la oferta y en el contrato. La Entidad no acepta la presentacién de propuestas parciales. Por lo
anterior los proponentes ofertardn la totalidad de los items, so pena de ser rechazada su propuesta,
del mismo modo La Entidad no realizara adjudicaciones parciales por dependencias.

No se aceptardn propuestas enviadas por correo, via fax o entregadas en forma diferente a lo
sefalado por Colombia compra eficiente en el manejo de plataforma SECOP Il, salvo de
indisponibilidad de servicio la cual podré ser presentada en las oficinas de La Entidad a través de la
ventanilla tnica dentro de la fecha y hora sefialada. Las ofertas recibidas extemporaneamente no
seran tenidas en cuenta.
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De conformidad con lo establecido en el 2.2.1.1.2.2.5., del Decreto 1082 del 2015 para efectos de
establecer cuando el oferente es inhabil en virtud de los ordinales g) y h) del numeral 12 del articulo
82 de la Ley 80 de 1993, porque con anterioridad se presentd formalmente otra propuesta por las
personas a que hacen referencia dichos ordinales, la Entidad dejara constancia escrita de la fechay
hora exactas de la presentacion de propuestas, indicando de manera clara y precisa el nombre o
razon social del proponente y el de la persona que en nombre o por cuenta de éste ha efectuado
materialmente el acto de presentacidn.

En caso de que las propuestas sean recibidas en fisico, las que no sean adjudicatarias del contrato
deberan ser retiradas por los proponentes dentro de los quince (15) dias siguientes a la adjudicacién
del proceso, de no ser retirada la propuesta por el proponente sera destruida. Para el caso de SECOP
Il la Entidad solo imprimiréd la oferta ganadora para efectos de formacién del expediente contractual.

NOTA: EL PROPONENTE DEBERA TENER EN CUENTA QUE EL VALOR TOTAL OFERTADO EN EL
ANEXO OFERTA ECONOMICA, COINCIDA CON EL VALOR DILIGENCIADO EN LA PLATAFORMA DE
SECOP Il PARA EVITAR INDUCIR EN ERROR A LA ENTIDAD, SO PENA DE LA PROPUESTA SEA
RECHAZADA.

14. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y LOS FORMATOS: La informacién requerida que deba
consignarse en los formatos o formularios (anexos), indicados en la invitacién serd diligenciada y
cargada en la plataforma. Si el proponente considera que es conveniente para complementar su
propuesta, anexar informacién adicional a la solicitada por la Entidad en los formularios
establecidos, podré allegarla haciendo referencia al formulario que complementa.

NOTA: LOS FORMATOS DILIGENCIADOS EN INDEBIDA FORMA, SERAN CAUSAL DE RECHAZO DE LA
PROPUESTA.

15. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Pueden participar en este proceso quienes no se
encuentran incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad contenidas en el articulo 8
(adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, agregando el literal j) al numeral 1y un inciso
al parégrafol de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demds normas legales que disponen sobre
la materia. De igual manera estaran inhabilitados para participar aquellas personas que estén
incursas en las causales que se sefialan en el articulo 4 del Acto Legislativo 01 de 2009, que modificd
el articulo 122 de la Constitucion Politica de Colombia.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento del proceso
de seleccion sera comunicada por el proponente al dia siguiente a la fecha en que se tenga
conocimiento de la misma para que La Entidad decida si puede o no continuar con el proceso. Si la
ocurrencia de la causal se presenta dentro del proceso de adjudicacion, o ejecucién del objeto del
contrato, debera informarse al dia siguiente, para acordar la terminacidn o cesidn del contrato.

16. CRONOGRAMA: Con fundamento en el proceso determinado anteriormente el cronograma del

proceso, se establecerd en la plataforma SECOP II. /9
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17. REQUISITOS HABILITANTES: Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigirdn serdn
los siguientes.

17.1. Requisitos habilitantes Juridicos:

CARTA DE PRESENTACION: Debe estar firmada por él proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica o, por el representante de la unién temporal o consorcio
o el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta figura.

COMPROMISO ANTICORRUPCION: Presentar debidamente diligenciado y firmado por el
proponente o su representante legal.

MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Presentar
debidamente diligenciado y firmado por el proponente o su representante legal. En el caso de los
consorcios o uniones temporales, la manifestacion bajo la gravedad del juramento de no
encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las
prohibiciones establecidas en la Constitucidn Politica, o en la ley, suscrito y realizado por cada uno
de los representantes de los miembros que integran el consorcio o la unién temporal.

COMPROMISO CUMPLIMIENTO OBJETO Y OBLIGACIONES: Presentar debidamente diligenciado y
firmado por el proponente o su representante legal.

ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: El proponente
adjuntara con su propuesta debidamente diligenciado y firmado el Anexo dispuesto para ello en la
invitacion donde acredite estar al dia en el pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de
acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir. Dicha acreditacidon serd expedida
por el representante legal o revisor fiscal respectivo segun corresponda. (Aportar copia cedula, copia
tarjeta profesional del revisor fiscal y certificacion de vigencia de la tarjeta profesional),
Adicionalmente a lo anterior deberédn aportar lo siguiente:

PERSONA JURIDICA: Planilla de liquidacién y pago de los tltimos seis (6) meses a la fecha de cierre
del proceso.

PERSONA NATURAL: Planilla de liquidacion y pago del dltimo mes a la fecha de cierre del proceso.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentara en forma
independiente.

Nota: En todo caso las fechas establecidas en el decreto 1670 de 2007, seran tenidas en cuenta para
la verificacion del presente requisito, para lo cual se comparara la fecha de presentacién de la
propuesta con la fecha limite de pago y si es del caso, debera presentar el pago del mismo mes de_
presentacion de la propuesta.
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DECLARACION JURAMENTADA DE FINANCIACION A APORTES DE CAMPANAS POLITICAS:
Presentar el anexo debidamente diligenciado y firmado por el proponente o su representante legal
y por cada uno de los representantes de los miembros que integran el consorcio o la unién temporal.

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL - PERSONAS JURIDICAS: CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL Y FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, anexara el original certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio con fecha de expedicién dentro de los
treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccién, donde conste quién ejerce
la representacion legal y las facultades del mismo. En dicho certificado se acreditara que el objeto
social del proponente le permite ejecutar el objeto del presente proceso de minima cuantia y que
la persona juridica tendrd una duracién no inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio
mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
proponente anexara la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento
de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta
en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio, se haga la
remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el
proponente anexara copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos se desprende que
hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntard la autorizacién

especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato con la Entidad, en caso de resultar
seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexaran los certificados tanto de la
sucursal como de la casa principal.

En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportard el certificado
correspondiente.

NOTA. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATAR. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la
propuesta y contratar, adjuntara el acta de la junta o asamblea de socios (o documento soporte)
donde se le otorguen tales atribuciones, con anterioridad a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder
contendra expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de
contratacion de la naturaleza que se trate.

PERSONAS NATURALES: Fotocopia de la Cédula legible.
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DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Los Consorcios o
Uniones Temporales podridn estar compuestos por personas naturales y/o juridicas y de
conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y ademas cumplir con los siguientes requisitos:
Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y en el caso
de Uniones Temporales, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en
la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Gestora Urbana.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) afio mas. Los
miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deberédn presentar el documento de constitucion,
el cual debera expresar claramente su conformacidn, las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la presentacion conjunta de
la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez, designaran a la persona que actuara como
representante del Consorcio o de la Unidon Temporal.

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio o Unién Temporal, para dar
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, debera contener como minimo:
--Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.—Designar
la persona, que para todos los efectos, representara el Consorcio o la Unién Temporal.—Sefalar las
reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unién Temporal y
sus respectivas responsabilidades.—Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la Unidn
Temporal, los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de La Gestora Urbana.—Sefalar la duracién del mismo
que no debera ser inferior a la duraciéon del contrato y un afio més.—Debera indicar que éste no
podrd, en ningln caso, haber cesién del contrato entre quienes integran el Consorcio o la Unidn
Temporal.

Si los miembros del Consorcio o la Unién Temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe
adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido
para estos documentos en el presente pliego de condiciones.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal en el documento de constitucién y para efectos del pago, en relacién con la
facturacion deben manifestar: --Si la va a efectuar en representacion del consorcio o de la uniéon
temporal uno de sus integrantes, en este caso debe informar el nimero del NIT de quien factura.—
Si la facturacioén la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
de la union temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de
cada uno en el valor del contrato.—Si la va realizar el consorcio o la unién temporal con su propio
NIT. (En este ultimo caso de resultar favorecido con el presente proceso dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la notificacién de la adjudicacidn, la unién temporal o el consorcio, debe remitir
el NIT correspondiente y ademas deben sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda
a cada uno de los integrantes, el nomhre o razén social y el NIT de cada uno de ellos).
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COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO: El proponente, o cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, segiin sea el caso, presentaran el certificado de Registro
Unico Tributario - RUT ACTUALIZADO, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
DIAN, donde se evidencie que |a actividad econémica coincida con el objeto del proceso contractual
que se pretende celebrar.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: El proponente debera aportar certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria general de la nacién. Este certificado
deberd presentarse por cada persona natural, persona juridica y su representante legal.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL: El proponente deberd aportar
certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria general de la
nacion. Este certificado deberd presentarse por cada persona natural, persona juridica y su
representante legal.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.
CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS.
DECLARACION JURAMENTADA DE NO APORTES A CAMPANAS POLITICAS (Anexo).

17.2. Experiencia requerida:

Con el fin de garantizar la calidad del suministro y evitar el incumplimiento de la ejecucién del futuro
contrato, se considerara la experiencia mediante la presentacién de maximo dos (2) certificaciones,
que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos celebrados con entidades publicas o
privadas cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para esta
contratacion

Para validar la experiencia de los contratos celebrados con entidades publicas deberd presentar
copia de los contratos con acta de liquidacion de los mismos, para tener plena validez en el presente
proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al 100 % del presupuesto oficial estimado para esta
contratacién.

Para acreditar la experiencia de los contratos aportados debera presentar copia de los contratos
con las respectivas certificaciones que cumplan los siguientes requisitos:

* Las certificaciones que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

* Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior al presupuesto
oficial del presente proceso.

* Que contengan un objeto igual o afin al objeto del presente proceso.

* En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificaran

en conjunto con el contrato principal al que estén adicionando.

* En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, las certificaciones
requeridas, igualmente deben cumplir con la anterior informacién y requisitos para acreditar la___

/ )
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experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia solo se tendrd en cuenta el grado de
participacion que haya tenido el proponente en el consorcio o union temporal; en tales eventos, la
certificacion debe contener exactamente el grado de participacion.

* Cuando se trate de contratos celebrados con personas juridicas de naturaleza privada, deberd
ademas de lo anterior, aportar copia de la correspondiente factura de venta y copia de la resolucidn
expedida por la DIAN en la que se faculta para facturar.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:

. El objeto

. El valor

. Fecha de inicio

] Fecha de terminacién

. Valor del Contrato

. Nombre o razdn social del contratante
. Nombre o razén social del contratista

18. CAUSALES DE RECHAZO: Serd motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de uno
cualquiera de los siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demds disposiciones
legales vigentes.

b. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente,
por si o por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

c. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion que de
cualguier manera no corresponda a la realidad, imprecisa, o que no permiten su verificacion
por parte de La Gestora Urbana, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si
a ello hubiere lugar.

d. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al previsto
en este pliego.

e. Cuando elvalor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del
proponente, el comité asesor y Evaluador considere con fundamentos objetivos y razonables
que esa propuesta econdmica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacién y no se soporte el valor
ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el 2.2.1.1.2.2.4 de Decreto 1082 de
2015.

f. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

g. Cuando el proponente no subsane, aclare, correctamente y dentro del término fijado los
requerimientos realizados por la Entidad.

h. Cuando no presente, no diligencie o modifique las especificaciones previstas en el Anexo

(oferta econdmica) de la invitacion.

i. Cuando el valor total ofertado supere el presupuesto oficial asignado para el proceso.

j. Cuando el proponente supere alguno de los precios de referencia unitarios establecidos en el
estudio del sector para el presente proceso.

k. Cuando el proponente condicione la oferta.

Carrera 3 con calle 19 Esquina (Centro Comercial Andrés Lépez de Galarza), Teléfono: (8) 2614196 — 2614209
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I.  En todos los demds casos expresamente establecidos en la invitacién y en la normatividad
vigente.

19. DECLARATORIA DE DESIERTA: La declaratoria de desierta de este proceso de seleccidn
procederd por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarard en acto
administrativo, en el que se sefialardn expresa y detalladamente las razones que han conducido a
esta decision; o cuando no se presente ninguna propuesta. Este acto administrativo se publicaré a
través de la plataforma por medio de mensaje publico.

20. CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO:

20.1. COMITE ASESOR Y EVALUADOR

En los procesos de Minima Cuantia, la verificacién y la evaluacién de las ofertas serd adelantada por
quien sea designado por el ordenador del gasto a través de memorando sin que se requiera de
pluralidad.

20.2 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerird al oferente para que explique las razones que sustenten el
valor por €l ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité asesor y Evaluador, recomendar3 el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procederd la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor
de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el
contrato ha dicho proponente.

20.3 EVALUACION

La Gestora Urbana, realizara las evaluaciones dentro del término establecido en el cronograma y
tendrd como Unico criterio de seleccién el Econdmico (Propuesta econémica), Documento oferta
econdmica, atendiendo a esto, se escogera aquella oferta con el precio mas bajo con Iva incluido,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la Entidad y haya
sido habilitada.

De cualquier manera, de acuerdo con el régimen tributario y las responsabilidades formales y
sustanciales que se reporten en el RUT de cada proponente, se deberd discriminar, cuando sea
pertinente, la liquidacién del Impuesto a las Ventas.

Si solo se presenta una (1) oferta esta se aceptard siempre que satisfaga las necesidades de la
Entidad y provenga de un oferente habilitado.

7
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La verificacion de los requisitos habilitantes, esto es de capacidad juridica, técnica y experiencia se
hara de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Decreto 1082 de 2015, que sefiala “La Entidad
estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia”. En la aceptacién de la
oferta, la Entidad estatal debe informar al contratista quien ejercerd la supervisiéon del contrato,
para lo cual, se tendrdn en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo 5 de |a Ley
1150 de 2007. Adicionado y modificado parcialmente por el Articulo 52 de la Ley 1882 de 2018.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederd la verificacién del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente.

Cuando el plazo sefialado para realizar las evaluaciones, a juicio de la Entidad, no garantice el deber
de seleccién objetiva, podrd modificarlo y sefialar un nuevo plazo que no excedera de la mitad del
término inicialmente definido para la evaluacian.

20.3.1 METODOLOGIA DE LA EVALUACION

En atencion a la metodologia asociada a la modalidad, particularmente lo dispuesto en el Numeral
42 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, se establece que el precio sera el tnico factor
de seleccion en la modalidad de Minima Cuantia y que procedera la evaluacién de las propuestas
allegadas en el marco del proceso de seleccién en los siguientes términos:

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidn de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

20.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el evento que dos o mas ofertas obtengan el mismo valor y con el danimo de efectuar una
seleccidn objetiva, se dard cumplimiento a lo establecido en la ley 1069 de 2020.

20.5. PERIODO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES Y ACEPTACION DE LA OFERTA

El informe de verificacion de los requisitos habilitantes estara a disposicién de los proponentes por
un término de un (1) dia habil de acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., de Decreto
1082 de 2015, que reza “La Entidad estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1)
dia habil”, para que durante este término presenten las observaciones que estimen pertinentes. En
ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

20.6. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION
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La Gestora Urbana de Ibagué, dara respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes, se
publicaran en el Secop Il simultdneamente con la comunicacién de aceptacién de la oferta.

20.7. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

Mediante la comunicacién de aceptacidn de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion expresa
e incondicional de la misma, esto con base a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, de Decreto
1082 de 2015. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacién en el SECOP Il el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declarard desierto el proceso mediante resolucién
motivada que se publicaré en el SECOP II.

21. CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO:

21.1. OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y ARTICULOS
DE OFICINA PARA LA GESTORA URBANA DE IBAGUE”

21.2. PLAZO DE EJECUCION: Quince (15) Dias habiles, contados a partir de la fecha de suscripcién
del acta de inicio del contrato, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucidn
dispuestos en el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

21.3. FORMA DE PAGO: El valor estimado del contrato es de NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO ($9.469.844), incluido iva (si aplica) y
todos los gravémenes, tasas, contribuciones y tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato.

La Gestora Urbana de lbagué, pagard al contratista un UNICO PAGO, dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de presentacién de la factura junto con la certificacién de recibido a satisfaccién
el servicio, suscrito por el supervisor. Adicionalmente el contratista deber4 acreditar cada vez que
solicite el pago, que se encuentra al dia con los pagos del sistema integral de seguridad social y
aportes parafiscales y acta de recibo a satisfaccién en la que conste el ingreso almacén de los
insumos suministrados.

Para el pago que se realice en cumplimiento a la ejecucién y terminacion del contrato, se efectuaran
los descuentos de Ley, incluida la tarifa del 2.0% por concepto de Tasa Pro Deporte y Recreacidn,
establecida en el Acuerdo Municipal No. 0017 de 2020.

21.4. SUPERVISION: La Gestora Urbana de Ibagué, ejercera el control y la vigilancia de la ejecucién
de los trabajos a través del JEFE DE LA OFICINA DE RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS de la Entidad
o quien en un futuro hiciese sus veces.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico sobre el

cumplimiento del objeto del contrato. 7: )
i,
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Elinterventor y/o supervisor debe documentar las causas o motivos del posible incumplimiento que
llegue a presentarse en el desarrollo normal de las actividades programadas en un informe que
servira de soporte al inicio de un proceso sancionatorio.

21.5. LIQUIDACION: Las partes contratantes liquidaran el contrato dentro de los términos
establecidos en la Ley 1150 de 2007 y Ley 1437 de 2011.

21.6. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: Ademas de las que surjan de la naturaleza del contrato,
el contratista cumplird con las obligaciones que se desprendan del Anexo N2 2 de esta invitacién
publica.

{:: DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 | PAPEL CARTA BOND 75 GRSM RESMA 150
2 | PAPEL OFICIO BOND 75 GRMS RESMA 100
3 [ CINTA POLIPROPILENO DE 48X200 M UNIDAD 5
4 | CINTA POLIPROPILENO DE 12X40 M UNIDAD 6
5 | BOLIGRAFOS NEGROS CAJA X 12 UNIDADES CAJAS 15
6 | CINTA MAGICA 18 MM X 25 M CON DISPENSADOR UNIDAD 12
7 | TAPABOCAS CAJA DE 50 UNIDADES EMPAQUE INDIVIDUAL CAIA 6
- GUANTES DE VINILO DESECHABLES TALLA L X CAJA DE 100 2
UNIDADES CAIA

9 | LAPICES 5B MINA NEGRA XCAJA DE 12 UNIDADES CAJA 12
10 | CARPETA COLGANTE AZUL TAMARO OFICIO UNIDAD 50
11 | FECHADOR NORMAL UNIDAD 6
12 | NUMERADOR DE 8 DIGITOS UNIDAD 6

BANDERITAS ADHESIVAS SENALIZADORAS DE 12X45 MM

13 PAQUETE
COLORES NEON PAQUETE POR 100 UNIDADES g o

NOTAS AUTOADHESIVAS NEON DIMENSION DE 75 MM X 75

14
MM TACO 30

NOTAS AUTOADHESIVAS CUBO DE 12*80 DIMENSION
40MMX50MM PAQUETE 10

15
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CAJADE 12
16 | CAJA DE RESALTADOR X 12 UNIDADES COLOR AMARILLO 1
UNIDADES
CAJADE 12
17 | CAJA DE RESALTADOR X 12 UNIDADES COLOR VERDE 1
UNIDADES
CAJADE 12
18 | CAJA DE RESALTADOR X 12 UNIDADES COLOR FUCSIA 1
UNIDADES
CAJA
19 | CAJA DE RESALTADOR X 12 UNIDADES COLOR AZUL i 1
UNIDADES
20 | TECLADO PARA COMPUTADOR CON CABLE USB UNIDAD 6
21 | MOUSE CON CABLE USB-OPTICO - 3 BOTONES, 1000DPI O MAS UNIDAD 6
22 | ALMOHADILLA DACTILAR PARA 2.300 HUELLAS UNIDAD 10
23 | ALMOHADILLA PARA SELLOS UNIDAD 5
24 | CALCULADORA DE 12 DIGITOS UNIDAD 6
25 | GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA 26/6 X 5000 UNIDADES CAJA 10
CAJA X 1.000
26 | GRAPA INDUSTRIAL GALVANIZADA PARA COSEDORA 9/12 UNIDADES 2
27 | COSEDORA MEDIANA CAPACIDAD 25 HOJAS UNIDAD 15
28 | SACAGANCHOS UNIDAD i5
29 | GANCHOS CLIPS PLASTIFICADO CAJA X 100 UNIDADES CAJA 36
30 | CAJAS DE ARCHIVO X-200 UNIDAD 600
31 | PERFORADORA DOS HUECOS UNIDAD 7
32 | PEGANTE EN BARRA DE 40 GRMS UNIDAD 12
33 | PEGANTE LIQUIDO DE 250 GRS UNIDAD 5
34 | PLANILLERO PLASTICO OFICIO CON CLIP EN PLASTICO UNIDAD 6
35 | LAPIZ CORRECTOR CON CONTENIDO DE 8 ML UNIDAD 24
36 | REGLA TIPO ESCOLAR DE 30CM UNIDAD 24
37 |TUERAS7.5" UNIDAD 24

7 /
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38 | BORRADOR DE NATA PARA LAPIZ HB CAJA X 20 UNIDADES CAJA 1.
39 | MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA COLOR NEGRO UNIDAD 12
40 | ORGANIZADOR EN BANDEJA PARA ESCRITORIO UNIDAD 12
41 | PAC MOUSE UNIDAD 24
42 | LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS PASTA DURA TAMANO OFICIO UNIDAD 10

Nota: Es necesario que a los productos que les aplique lleven Registro Invima.

21.7 OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. El contratista deberad entregar a la Gestora Urbana de Ibagué, el suministro oportuno de los
elementos de papeleria, articulos de oficina, de acuerdo con el contrato que se derive en el presente
estudio.

2. Proveer productos de éptima calidad, el contratista debera garantizar la calidad de los insumos
de papeleria, para lo cual asumira las reposiciones necesarias a su cuenta y riesgo.

3. Mantener los precios establecidos en la oferta presentada por el proponente seleccionado.

4, Coordinar con el supervisor designado por la Gestora Urbana de Ibagué, la ejecucion del contrato
y recibimiento de la mercancia en el horario de 8 - 12:00 a.m. y 2:00 - 5:00 p.m. y todos los aspectos
relacionados con los suministros del objeto de la contratacion.

5. Entregar los elementos requeridos por la Gestora Urbana en las cantidades y dentro de la
necesidad técnica.

6. Reponer dentro del dia habil siguiente, los elementos cuando no satisfagan las necesidades
técnicas.

7. Entregar al supervisor del contrato la respectiva factura de los bienes entregados discriminando
las cantidades y los valores desagregados por items.

8. Todos los gastos seran asumidos por el contratista envios y desplazamientos para realizar la

entrega y/o atencidn de garantias que pueda sobrevenir y que afecte el normal desarrollo del
contrato.

9. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

10. Las demas asignadas por el supervisor del contrato, en relacion con el objeto contractual.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a lo estipulado en las condiciones para contratar y en
la oferta presentada por el contratista.

2. Las demas que se requieran de acuerdo a la naturaleza del contrato.
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3. Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social.

4. ESTAMPILLAS: El Contratista deberd cancelar el TRES PUNTO CINCO POR CIENTO (3,5%) sobre el
valor del contrato por concepto de estampillas asi: el uno punto cinco por ciento (1.5%) por
concepto de PRO CULTURA y el dos por ciento (2%) por concepto de PRO ANCIANO; requisitos que
se entienden cumplidos con la presentacion del recibo de pago o consignacién y entrega de
estampillas en fisico en la Oficina Juridica y de Contratacion de la Gestora Urbana de Ibagué.

5. Responder por la calidad de los servicios prestados, sin perjuicios de la respectiva garantia.

21.8 MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En el evento en que el adjudicatario no allegue las
respectivas polizas y pagos tributarios dentro de los cinco (05) dias siguientes a la publicacién de la
Carta de Aceptacién, se impondra una multa equivalente al uno (1%) del valor total de la oferta por
cada dia de retardo en traer los documentos anteriormente mencionados, después del sexto (6) dia
de retardo se decretara la inhabilidad para celebrar contratos conforme a la ley. La exigibilidad de
las multas no exonerara al Contratista del cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la
terminacion del contrato.

21.09. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo
del Contratista o declaratoria de caducidad, éste deberd pagar a titulo de cldusula penal pecuniaria,
un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, el cual se podra cobrar, previo
requerimiento, con base en el presente documento, el cual presta mérito ejecutivo.

21.10. CAPTACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL: El valor de las multas y de la pena
se tomara del saldo a favor del Contratista si lo hubiere, o si no, de la garantia constituida y si esto
tltimo no fuere posible, se cobrard ante la Jurisdiccidn de lo Contencioso Administrativo. Lo
anterior, de acuerdo con lo sefialado en el pardgrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA: La carga tributaria que se genere con ocasidn de la firma, ejecucién y liquidacién del contrato,
estd a cargo y es de responsabilidad exclusiva del contratista.

Rewso Andrey Albeiro Soto — Jefe Oficina de Recursos Fisicos y Flnanmeros
Proyecté: Melissa Arias Ortiz — Prof. Universitario Oficina Juridica y de contratacin ‘Z/J" __7ﬁ

Carrera 3 con calle 19 Esquina (Centro Comercial Andrés Lépez de Galarza), Teléfono: (8) 2614196 - 2614209
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