INFORME DE GESTION

Contratista: MERLY CONSUELO TORRES PALLARES
Secretaria: SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL-TESORERIA

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
No. del Contrato: CD-04-2021-2044

Interventor: JOSE VEGA LOPEZ.

Periodo: Correspondiente al Informe al Mes de diciembre de 2021.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA ACOMPANAR EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE LA OFICINA DE
TESORERIA ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITRAL DE HACIENDA DEL DISTRITO
DE BARRANQUILLA.

PROPOSITO GENERAL:

Participar en los procesos de Tesoreria de la entidad, a fin de que se puedan realizar los
diferentes estados financieros de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.Brindar apoyo y acompafiamiento en la recepcion y de las ordenes de pagos enviadas a la
Fiduciaria.

2.Brindar apoyo y acompafiamiento en la recepcién y de las ordenes de pagos giradas por
portal bancario.

3.Apoyar a esta dependencia en la recepcion de las facturas y cuentas de cobro verificando
los soportes de la misma de acuerdo con la naturaleza y objeto del pago dando tramite a las
gue cumplan con los requerimientos y procediendo a la devolucion de aquellas que no los
cumplan.

4.Brindar apoyo en la organizacion y archivo de las 6rdenes de Giro enviadas a la Fiduciaria
y elaboradas por portal bancario, con el fin de mantener el archivo de las mismas organizado
y que permita ejercer un seguimiento y control del consecutivo de las respectivas 6rdenes de
giro expedidas por esta dependencia.

5. Brindar apoyo en la organizacion, archivo y digitalizacién de las respuestas a los derechos
de peticion, pgrs, solicitudes y oficios elaborados por esta dependencia.

6.Brindar apoyo en la organizacion, archivo y digitalizacién de las Otd y Otaf elaborados por
esta dependencia

Atentamente
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MERLY CONSUELO TORRES PALLARES
CONTRATISTA
CC: 39.004.929
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