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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

FECHA DE ELABORACION: 26/11/2021

DEPENDENCIA
CONTRATACION:

REQUIRENTE  EN Centro de Comercio y Servicios.

ORDENADOR DEL GASTO:

Subdirector Centro de Comercio Yy
Servicios - ANDRES GOMEZ CALDERON

OBJETO:

Mantenimiento integral a 8 filtros PIMAG
NIKKEN, de filtrado y purificacion de agua,
un filtro purificador sin marca, un filtro de
ozono y 8 neveras dispensadoras del
entorno oficinas y cocinetas, instalados en
el Centro Comercio y Servicios.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcibn que
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y otorgando formacion
profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnoldgico del pais, conforme a los objetivos
trazados por el Gobierno Nacional.

El Centro de Comercio y Servicios, del Servicio Nacional de Aprendizaje
- SENA Regional Risaralda, con el fin de brindar a los Aprendices,
Instructores, Funcionarios administrativos y diferentes usuarios de la
Entidad, una condicion de Higiene y Seguridad del agua que se
consume en las instalaciones, igualmente las medidas de autocuidado
gue se deben tener por la pandemia del Covid 19, se requiere contratar
el servicio de mantenimiento integral de los sistemas de filtrado y
purificacién de agua y de las neveras dispensadoras, que incluya mano
de obra, arme y desarme, desinfeccion, lavado, limpieza de los filtros
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NIKKEN con las actividades de cambio de piedras antibacteriales
NIKKEN original impregnadas con plata, cambio de filtro micro esponja
original NIKKEN, cambio de cartucho de filtrado original NIKKEN.
Igualmente la revision interna y externa de las neveras dispensadoras
(en filtros NIKKEN), con las actividades de limpieza y desinfeccion de
unidades del sistema dispensador de agua caliente y fria.

Por lo anterior, el objeto contractual debera desarrollarse a través de la
celebracién de un contrato de Servicios con un tercero, proveedor de
los Servicios requeridos, que cumpla con las condiciones juridicas,
econdmicas y de calidad exigidas por el SENA y la legislacion
colombiana, con lo que ayudaremos a la austeridad del gasto y las
buenas condiciones de higiene y seguridad.

El Centro De Comercio y Servicios del SENA Regional Risaralda,
considera necesario contratar el Mantenimiento integral a 8 filtros
PIMAG NIKKEN, de filtrado y purificacion de agua, un filtro purificador
sin marca, un filtro de ozono y 8 neveras dispensadoras del entorno
oficinas y cocinetas, instalados en el Centro Comercio y Servicios para
mantener la infraestructura de la entidad y asi permitir el desarrollo de
los ejercicios practicos de los aprendices y areas administrativas; en el
cumplimiento de la politica institucional que lleva al desarrollo de las
estrategias, programas y proyectos conducentes al logro de los
objetivos establecidos para la vigencia, con una ejecucion oportuna y
eficiente de los recursos.

Analisis de
conveniencia

El beneficio para la entidad, al llevar a cabo el presente proceso de
contratacion, bajo el desarrollo de un proceso de seleccién de Minima
Cuantia, permitira el sostenimiento de la formacién profesional integral
a los aprendices y fortalecer su proceso de formacién técnico, humano
y social, para la incorporacion de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s)
del Clasificador de Bienes y Servicios:

ftem Grupo Segmento | Familia | Clase | Producto Descripcion
E — Productos )
1 de uso final 44 4410 441017 | 44101708 | Filtros de ozono
Servicio de instalacion de
2 72 7215 721536 | 72153609 | aparatos comerciales y
. domésticos
F - Servicios — -
Servicio de alquiler y
3 72 7215 721536 | 72153613 | mantenimiento de mobiliario para
oficina

5.  MADURACION DEL PROYECTO

No Aplica.

6. OBJETO.

Mantenimiento integral a 8 filtros PIMAG NIKKEN, de filtrado y purificacion de agua, un
filtro purificador sin marca, un filtro de ozono y 8 neveras dispensadoras del entorno
oficinas y cocinetas, instalados en el Centro Comercio y Servicios.
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO.

No Aplica.

7.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

No.

Descripcion

Cantidad

Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos pimag
nikken, de filtrado y purificacién de agua, un filtro purificador
sin marca y un filtro de ozono.

Mano de obra - correspondiente a desarme, lavado y armada
de los equipos.

Cambio de piedra antibacteriales impregnadas en plata ref:
nikken original las piedras impregnadas con plata del sistema
de agua pimag, previenen el crecimiento de bacterias y
permiten que el agua se conserve fresca después de la
filtracidbn, mientras se encuentra almacenada en el tanque
inferior.

Cambio de filtro microesponja ref: nikken original
el filtro de microesponja elimina sedimentos, oxido y residuos
de hasta 1 micrén de tamafio.

Cambio de cartucho filtrado ref; nikken original
el cartucho del sistema pimag remueve olores, compuestos
organicos y productos quimicos.

8 filtros PIMAG
NIKKEN, de
filtrado y
purificacion  de
agua, un filtro
purificador  sin
marca, un filtro
de ozono.

Mantenimiento preventivo y correctivo de las neveras

dispensadoras de agua en filtros nikken.

Revision interna y externa.

Limpieza y desinfeccion de unidades del sistema.

Dispensador de agua fria y caliente.

VALOR IMPREVISTOS PARA REPUESTOS.

*Si se requiere cambio de repuestos averiados de las neveras
dispensadoras y llaves de los dispensadores de agua para los
filtros NIKKEN.

*Si se requieren piezas que se encuentren rotas en los

sistemas de filtrado y purificacion de agua NIKKEN.
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*Se dejard un valor para imprevistos por la suma de
$1.000.000.00. incluido IVA, (Régimen Comun). Esta suma de
imprevistos se usara puntualmente por necesidad especifica
y cotizacion previa de los elementos y/o insumos requeridos |
autorizados por el Supervisor del Contrato.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES.

Entregar los materiales nuevos y originales de fabricante, deben venir en su respectiva caja
sellada o empaque original, no deben estar re-empacados en la cantidad y condiciones
técnicas establecidas.

8. ANALISIS DEL SECTOR.

Se Anexa el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato seré hasta por la suma de $ 7.975.000 MCTE, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacibn es de Siete Millones
Novecientos Setenta Y Cinco Mil Pesos ($ 7.975.000) M/CTE.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro
de formacion de Comercio y Servicios adelanté un estudio de mercado, en donde
se estimd que el valor para “Mantenimiento integral a 8 filtros PIMAG NIKKEN, de
filtrado y purificacién de agua, un filtro purificador sin marca, un filtro de ozono y 8
neveras dispensadoras del entorno oficinas y cocinetas, instalados en el Centro
Comercio y Servicios” es de Siete Millones Novecientos Setenta Y Cinco Mil Pesos
($ 7.975.000) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de
MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES.

Presupuesto Indique Con X Rubro Valor

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

Adquisicion de bienes y servicios -

ambientes de formacion
Inversion X modernizados - mejoramiento del $8.000.000
servicio de formacion profesional del
SENA Nacional.
Funcionamiento
Nro. de Fecha de L,
CDP o CDP o vii?:?rﬁi:ﬁt Dependencia ngélc:czog Fuente Valor en
Vigencia | Vigencia o del CDP de Gasgto Numeros
Futura Futura
Comercio v Senvcios - | {3603
10121 | 26.11.2021 | 31.12.2021 | _. 222" | 1300-14-0- | Propios | $8.000.000
Risaralda - Modernizacion
. 3603024-02
Ambientes

11.

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Atendiendo al objeto contractual y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la
menor cuantia de la entidad, se empleara la Modalidad de Contratacion de Minima Cuantia,
conforme a lo estipulado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2 numeral
5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. La
presente modalidad de seleccidn se aplicara teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto
de la contratacion no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en
la ley 1150 de 2007, garantizando la seleccién objetiva de la oferta mas favorable a La
Entidad con la observancia estricta de los parametros legales definidos para el efecto.

12.

MODALIDAD DE SELECCION.

Minima Cuantia.

13.

TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

INFORMACION DEL CONTRATO:

Contrato de Compraventa.

Otro:

No Aplica.
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros
gue indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecuciéon del Contrato
0 sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Entregar los materiales nuevos y originales de fabricante, deben venir en su
respectiva caja sellada o empaque original, no deben estar re-empacados.
Garantizar que el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los
elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR, hasta que
se realice la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.

Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega,
los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la
entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro del término
sefalado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del contrato.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA, por
conducto del Supervisor entregando al SENA los elementos o materiales descritos en
el estudio previo y en el pliego de condiciones, de 6ptima calidad, en entregas
parciales en las cantidades que indique el supervisor del contrato en un plazo no
superior a tres (3) dias habiles.

Asumir por cuenta todos los gastos que demande la ejecucion del contrato,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales
derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de
la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

Seguridad y Salud en el Trabajo.

a)

En los casos que el contratista deba ingresar a las Sedes o Centros de formacion
debera portar los elementos de proteccién personal necesarios establecidos en la

7
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normatividad legal vigente, para realizar su labor y para evitar contagio de COVID 19.
Se deberan acoger al protocolo que se tiene establecido para evitar el contagio
durante su estancia en las sedes y Centros de Formacion.

Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud pension
y riesgos laborales) asi como al SG-SST y demas normas aplicables y presentar los
documentos respectivos de los trabajadores que ingresaran a la sede donde se
acrediten todos los anteriores (planilla de pago de seguridad social del trabajador y
Certificados de Salud, Pension y ARL que certifiguen afiliacion activa de los
trabajadores que realizaran la labor). Estos deben tener fecha vigente.

Todo contratista que vaya a ingresar a las sedes o subsedes, deben de contar con la
induccion del departamento de Seguridad y salud en el trabajo del SENA.

El proponente debera anexar certificado de aval y/o registro, ante la entidad territorial
correspondiente del protocolo actualizado de bioseguridad que aplica en su actividad
econOmica, para la prevencion, mitigaciébn y manejo adecuado del contagio por
COVID - 19 (segun la Resolucion 777 / 2021 del Ministerio de Salud y Proteccion
social de Colombia)

El oferente debe soportar las capacitaciones de seguridad y salud en el trabajo
(Induccion, EPP, Prevencion de accidentes, Trabajo seguro, etc) de todo el personal
gue prestara el servicio dentro de las instalaciones del SENA (Se debe entregar copia
al area de SST antes de iniciar las actividades.

Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los
elementos de proteccion personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir con
las especificaciones técnicas exigidas por la legislacion colombiana vigente. De
acuerdo con la actividad que se realizara En cumplimiento con el articulo 2.2.4.6.24,
punto 5 del Decreto 1072 de 2015. Contractual. (Esta dotacién debe hacerse cada
que el trabajador lo requiera y los EPP entregados deben ser de acuerdo con la
actividad a desarrollar).

Ambiental.

a)

b)

Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en
el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de 2018.

Certificar y seguir la implementacién de las recomendaciones de buenas practicas,
en el uso Eficiente de la Energia:

* En espacios con climatizacion deben permanecer puertas y ventanas cerradas
mientras se ejecuta el mantenimiento.

* E| sistema de iluminacion debe permanecer apagado cuando no exista personal
ejecutando actividades de mantenimiento.

* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente,
promoviendo la reutilizacién en los casos que aplique.

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los
productos usados. Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante,
comercializador o importador acorde con definido en el Sistema Globalmente

8

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de
2018.
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
gque establece la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afos).

d) Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento
o disposicion final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las
corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccion y las cantidades en kilogramos,
en un término no mayor a tres (3) meses después de entregados los residuos.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b.  Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

C. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

d.  Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.

Los requeridos conforme a las condiciones técnicas del proceso.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el dia 15 de diciembre de 2021, contado a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del
contrato / aceptacién de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la
garantia unica).

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucién del contrato sera el municipio de Pereira, con entrega en el Almacén
del Centro de Comercio y Servicios en las instalaciones de Sena Regional Risaralda,

ubicado en la Cra. 8 No 26-79 del municipio.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Pereira.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.
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Pagos que se
realizaran durante
el contrato

Determine el
porcentaje que cada

pago representa frente

al valor total del
contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100% - Unico Pago.

Entrega de informe de actividades ejecutadas,
entrega a satisfaccion de los servicios
suministrados.

Certificacion por parte de la empresa donde
indique que se encuentra al dia con los pagos
por concepto de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Parafiscales no mayor a 30
dias, firmado por el revisor fiscal o
representante legal.

Certificacion de recibido a satisfaccion firmada
por el supervisor del contrato en la que se
indique el valor y la relacion de facturas o
documentos equivalentes a pagar.

Factura de venta o documento equivalente en
original y copia. Para el caso de facturacion
electrénica se requiere que este incluya el
cédigo QR.

Los demas indicados por el supervisor del
contrato.

16.3

PAGO DE ANTICIPOS.

Se requieren
anticipos:

Sl ) NO:

X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de
desembolsos que se
realizaran durante el
contrato

Determine el
porcentaje que cada
desembolso
representa frente al
valor total del
contrato

Amortizacién: | Requisito para el

desembolso

DESEMBOLSO 1

No Aplica.

No Aplica. No Aplica.

17.

CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO.

10
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El Contrato requiere interventoria:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
indique
condiciones de idoneidad que debe cumplir

contable y administrativa),

quién realizaria la supervision:

las

El funcionario publico designado para
ejercer la supervision preferiblemente
debe contar con estudios en carreras o
experiencia afin al objeto del contrato o
convenio que se va a supervisar y/o
tener experiencia en las actividades
que se ejecutan en el contrato o
convenio, en la medida de lo posible
pertenecer al area responsable de la
ejecucion del contrato, en la cual se
encuentra asignada la ordenacion del
gasto. Igualmente, contar con la
capacidad suficiente para vigilar el
cumplimiento de los compromisos
contractuales o0 convencionales y
controlar el desarrollo operativo del
contrato o convenio.

En razén a lo anterior el ordenador del gasto designara a CLAUDIA MABER GALLEGO
GIL Profesional 02 como supervisora del contrato, quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION.

La adjudicacion del presente proceso de contratacién es total y el precio es el factor de
seleccién del proponente. Es decir, la Entidad adjudicara el Proceso de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos
del proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad

11
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Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES APLICABLES A LA MINIMA CUANTIA:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
c) Capacidad Técnica y Experiencia.

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA.

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones:

a. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

b. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de
asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 para lo cual debera
diligenciar los formatos de constitucion de consorcio y Unidn temporal.

Los proponentes deben:

a. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

b. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la
ley, incluida la causal prevista en el numeral 1.14 del pliego de condiciones.

d. No estar reportados en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado
por la Contraloria General de la RepuUblica. Esta disposicion aplica para el
proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia.
Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que
impliguen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad debera consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de
las bases de datos, al igual que el certificado de antecedentes disciplinarios

12
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conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar en el Registro Nacional
de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cddigo
Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana.
19.1.2. Capacidad de las Personas naturales:
Las personas naturales mayores de dieciocho (18) afios son capaces juridicamente a
menos que estén expresamente inhabilitadas por decision judicial o administrativa, como la
interdiccion judicial, y que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar derivadas de la ley.
19.1.3 Capacidad de las Personas juridicas:
La capacidad juridica de las personas juridicas debe garantizar (i) la posibilidad de
adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante
legal y la autorizacién del 6rgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo
con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. El objeto social de las personas juridicas
integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las actividades del Proceso de
Contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a
este. Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural
deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el
cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es
solidaria frente a la Entidad Estatal. En virtud a lo anterior, el proponente deberé diligenciar
el (Formato No. 1): denominado “ Formato acreditacion socios que conforman la sociedad”
19.1.1.1 REQUISITOS DEL PROCESO:
En aras de acreditar los requisitos del proceso, los proponentes deberan aportar la siguiente
documentacion:
a. Carta de Presentacion de la propuesta (Formato No. 2):
La carta de presentacion de la propuesta, segun Formato No.2 de la Invitacién publica,
debera ser firmada por el proponente, su representante legal o por su apoderado quien
debera aportar el documento que lo acredita para tal efecto, indicando el nombre, cargo,
documento de identificacion.
En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que él 0 sus
integrantes, en caso de tratarse de un consorcio 0 una union temporal no se encuentra (n)
incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos
de intereses, previstas en la Constitucién y la Ley, en especial los articulos 8° y 9° de la Ley
80 de 1993, modificado por los articulos 1°, 2°y 4° de la Ley 1474 de 2011, y demas normas
concordantes. lgualmente debera efectuar las demas manifestaciones sefialadas en el
formato de carta de presentacién de la propuesta.
Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica, o por la
persona designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate.
Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado en el Formato anexo. Cualquier
anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.
b. Certificado de Existenciay Representacién Legal:
» Si se trata de personas juridicas:
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El SENA, verificara a través del Certificado de Existencia y Representacion Legal,
expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la autoridad competente, dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta; la
capacidad juridica, en relacion a:

Actividad Econémica y/o Objeto social:

El Objeto social o actividad comercial debe estar directa y estrictamente relacionada
con el objeto contractual, el objeto social de las personas juridicas integrantes de un
proponente plural (consorcio o union temporal) debe permitir adelantar las actividades
del Proceso de Contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una
actividad conexa a este y que su duracion no sera inferior al término de ejecucion del
contrato y un afio mas. Salvo cuando se trate de Sociedades por Acciones
Simplificadas que se dara aplicacion al articulo 5 numeral 5 de la Ley 1258 de 2008.

Las facultades como representante legal y la autorizacién del 6rgano social competente
cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales. Los representantes
legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural (consorcio o unién
temporal), deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica
en el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad
es solidaria frente a la Entidad Estatal.

La Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,

derivadas de la ley. La persona juridica presentara una declaracion en la cual certifique

gue ni la persona juridica, ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,

incompatibilidades o prohibiciones.
» Si se trata de personas naturales:

El SENA, verificara la capacidad juridica, de la siguiente manera:

= La persona hatural comerciante - debera acreditar su inscripcion en el registro

mercantil mediante certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva,
con no mas de treinta (30) dias de expedicién y cuya actividad comercial esté
relacionado con el objeto contractual.

= Laausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley. La persona natural presentara una declaracion en la cual
certifigue que no se encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar con el Estado.

c. Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y de medidas correctivas:
El SENA, consultara los sistemas de informacion de antecedentes judiciales,
disciplinarios, fiscales y de medidas correctivas, del oferente como persona Natural
o juridica y/o de su Representante legal, con el fin de establecer que el proponente
no se encuentre reportado por tales conceptos.
d. Certificado de seguridad social y aportes parafiscales:
= Personas juridicas: El proponente persona juridica debe presentar el Formato
No. 3 — Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona
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juridica, suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccién, durante los ultimos 6 meses cuando a ello haya lugar.
La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que
asi lo acredite. Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos
previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el Formato
No. 3 denominado: “Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y
parafiscales de persona juridica”
Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio
o sucursal en Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia.
= Personas naturales: El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a
los sistemas de seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados
de afiliacién respectivos, con el certificado de pago de la correspondiente planilla
ademas de la suscripcion del (Formato No. 4) denominado: “ Certificacion aportes
al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona natural”
Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en la Invitacién Publica.
Si se trata de personas naturales del régimen comun, debera aportar
adicionalmente certificacion expedida por contador publico, allegando copia del
documento de identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores,
anexando comprante de pago.
La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.
= Proponentes plurales: Cada uno de los integrantes del proponente plural debe
acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores numerales.
e. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal:

El proponente debera acreditar fotocopia del documento de identidad si es persona

natural o del Representante Legal si es persona juridica. Cuando se trate de

Consorcios 0 Uniones Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de

los documentos relacionados.
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f. Autorizacion para contratar:
En caso de que el Representante Legal requiera autorizacion para celebrar
contratos o presentar ofertas porque tenga limitaciones establecidas en los
estatutos, deberd aportar el correspondiente documento que le acredite tal
facultad.
g. Compromiso anticorrupcién (Formato No. 5).
El compromiso que debe contraer el PROPONENTE deberé hacerse constar en una
carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcion del Formato No. 5 del presente documento.

h. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT:

El proponente debera allegar el Registro Unico Tributario expedido por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, en donde se especifique actualmente
a qué régimen tributario pertenece, y donde acredite que la actividad relacionada
esté acorde con el objeto del presente proceso.

De igual forma para cada uno de los integrantes de los consorcios o de las Uniones
Temporales debera anexar dicho certificado y debera presentar la informacion
requerida.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
a. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

El proponente deberd aportar minimo 1 y maximo 2 certificados de experiencia
relacionada con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion
con entidades publicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean superiores al 100% del
valor del presupuesto establecido para el presente proceso.

La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los
integrantes del proponente plural, es decir que, si uno sélo de los integrantes acredita
la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia
exigida en el Proceso de Contratacion.

19.1.3 OTROS REQUISITOS:
REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

a) El proponente debera demostrar el cumplimiento en estado aceptable (mayor o igual al
85%) a la aplicacion de los estandares minimos, de conformidad a la Resolucién 0312
de 2019. Para acreditarlo debera presentar certificado, firmado por su representante
legal o por la ARL en que se encuentre afiliado del nivel de implementacién del Sistema
de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) en su organizacion o en la
actividad econdmica que realiza, ademas de lo anterior debera anexar documento
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firmado por un profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo (que actualmente este
implementando el SG-SST) donde certifique la implementacion del SG-SST, debe
anexar copia de su licencia y copia del resultado y nivel de implementacion del SG-SST
de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables.

b) El contratista debe garantizar recurso humano para el desarrollo del programa de SST

(dentro de la sede en la que se realizard el contrato) de acuerdo con la legislacion
vigente, teniendo en cuenta el numero de trabajadores, centros de trabajo y riesgos,
quien seré el contacto directo con Gestion de la Direccién del SENA y/o el supervisor del
contrato en caso de ser necesario. Por lo tanto, deber& enviar con su oferta la hoja de
vida, copia de la licencia y curso o actualizacion de 20 horas (vigente), del encargado
actual del sistema de la organizacion.

c) El proponente responsable de realizar el mantenimiento debe entregar el plan de

emergencia que maneja la empresa y los procedimientos para atencion de incidentes
y/o emergencias.

REQUISITOS AMBIENTALES.

a)

20.

21.

Para este proceso no se tienen requisitos ambientales precontractuales.
ANALISIS DE RIESGOS.

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente.

GARANTIAS.

Cumplimiento: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y cuatro (4) meses mds, contados a partir de su
perfeccionamiento, que cubra al SENA de los perjuicios derivados de: a) El
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando elincumplimiento es imputable
al contratista. B) El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista. C) El pago del valor delas multas y de
la clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO. Cuando se presente uno de los eventos
de incumplimiento cubierto por la garantia, la entidad procederd a hacerlaefectiva
en los términos y con el procedimiento sefialado por las normas vigentes.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por
el cinco por ciento (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el
diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas, a la cual podrd imputarse tanto el valor de la clausula
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caducidad.

penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de

perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad del servicio: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato vigente
por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podrd
imputarse tanto el valorde la cldusula penal pecuniaria como las multas o los

22. ACUERDOS COMERCIALES:

23. OTROS ASPECTOS.

VISITA PROGRAMADA.

Sl

NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

GCCON-F-046 V.02
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: X

24. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No Aplica.

25. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA.

No Aplica.

26. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.
No Aplica.

27. ANEXOS Y FORMATOS.

Anexo 1: Andlisis Sector.
Anexo 2: Matriz Riesgos.
Anexo 3: Autorizacion.

Formato No. 1. Formato acreditacion socios que conforman la sociedad.

Formato No. 2. Carta de Presentacion de la propuesta.

Formato No. 3. Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de
persona juridica.

Formato No. 4. Certificacidbn aportes al sistema de seguridades sociales integrales y
parafiscales de persona natural.

Formato No. 5. Compromiso anticorrupcion.

Formato No. 6. Propuesta Econémica.

Formato 7 Certificacion aplicacion normas de prevencion y control del lavado de activos y
financiacion del terror.

Formato 8. Certificado de implementacién del sistema de gestion de la seguridad y salud
en el trabajo.
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ANDRESJGOMEZ CALDERON
Subdirector de Centro
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