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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fonseca, 30 de noviembre de 2021

Sefior(a)

ENKA MAILETH MORENO OLAYA

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.2286958 del afio 2021
Cargo del supervisor PROFESIONAL Grado 08

Dependencia: Centro Agroempresarial y Acuicola

Ciudad: Fonseca — La Guajira

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de noviembre del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2286958 del afio 2021

DIOMEDES DE JESUS PENA ROBLES, identificada con la cédula de ciudadania No. 17.957.768
de Fonseca La Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTAY CINCO MILLONES CIENTO TREINTA CUANTRO MIL
SEICIENTOS OCHENTA Y SESIS PESOS ($35.134.186., 00). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Siete (9) pagos iguales por los meses de febrero a Agosto de 2021,
por valor de Tres Millones Novecientos Tres Mil Ochocientos Cincuenta y Cuatro Pesos ($3.903.854,00)
Mda/Cte. Cada uno. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el
cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidon General, en la cuenta
de Ahorros No. 367-284866 del Banco BBVA, cuyo titular es el (la) Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de septiembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal de Artesanos Técnicos Tecndlogos y/o
Profesionales que se desempefien como instructores en los programas de Formacién Titulada y
Complementaria de la Programacion Regular ejecutando horas directas a formacion y otras
actividades relacionadas con la Formacion Profesional en el Centro Agroempresarial y Acuicola
de la Regional Guajira
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la planeacion de los | Elaboracion de laplaneacion |https://sena4-
procesos formativos de acuerdo | Pedagdgica, guia de |my.sharepoint.com/persona
con los lineamientos | aprendizaje No. 1, plan|//emorenoo_sena edu co/
institucionales, para el area| concertado einstrumento de | layouts/15/onedrive.aspx?
tematica del objeto contractual. evaluacion. csf=1&web=1&e=BUdYck&

CT=1639149910654&0R=
OWA%2DNT&CID=7676€eb
19%2D0b5d%2D2028%2D
09e0%2D97bb8e33d837&F
0lderCTID=0x01200081EB
D51CB6D3894EBOA3BB58
AIBF6DA2&id=%2Fperson
al%2Femorenoo%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocum
ents%2FInstructores%20co
ntratistas%20C%2EA%2EA
%2E%202021%2FDIOME
DES%20PE%C3%91A%2F
GESTION%20CONTABLE
%20Y%20DE%20INFORM
ACION%20FINANCIERA%
2FGUIAS%20DE%20APR
ENDIZAJE

2 Participar cuando el centro de| Para este periodo no se ha | No se realizaron
formacion lo requiera, en| requerido el apoyo en | actividades
jornadas de disefio y desarrollo | jornadas de  formacion | correspondientes a
curricular de programas de| profesional integral. | estetema.

Formacion Profesional Integral,| Prestos ante  cualquier
conforme a las necesidades| solicitud.

nacionales y a los lineamientos

Institucionales requeridos para el

area tematica objeto del contrato.

3 Evaluar los aprendizajes previos | Se realizaron actividades de | https://sena4-
correspondientes a las fichas| evaluacion de | my.sharepoint.com/perso
asignadas, de acuerdo con los| Conocimientos previos los nal/emorenoo_sena_edu
procedimientos, plazos vy | cuales fueron aplicados a co/_layouts/15/onedrive.a
herramientas tecnologicas que la | los aprendices de las fichas | spx?csf=1&web=1&e=BU
entidad defina. 2293420 - Contabilizacion dYck&CT=163914991065

de operaciones comerciales | 4&OR=0WA%2DNT&CID
y financieras. y la ficha: =7676eb19%2D0b5d%2D
2235998 - Gestion contable | 2028%2D09e0%2D97bb8
y de informacion financiera y | e33d837&FolderCTID=0x
Ficha 22293420 - 01200081EBD51CB6D38
contabilizacion de 94EBOA3BB58AIBF6DA2
operaciones comercialesy | gig-g42Fpersonal%2Fem
financieras
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Flnstructores%20contratis
tas%20C%2EA%2EA%2E
%202021%2FDIOMEDES
%20PE%C3%91A%2FGE
STION%20CONTABLE%
20Y%20DE%20INFORM
ACION%20FINANCIERA
%2FGUIAS%20DE%20A
PRENDIZAJE

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el
curriculo, desarrollo curricular y
proyecto formativo de los
programas del area tematica
objeto del contrato.

Ficha No:

2144824,

2293420 -
Contabilizacion de
operaciones
comerciales y
financieras. No.
Aprendices:18
Horas ejecutadas:12

Ficha No: 2235998 -
Gestion contable

y de informacién
financiera

No. Aprendices:33
Horas ejecutadas:96
2403158 - Baésico de
contabilidad costos y
presupuestos,
competencia de
aprendizaje: preparar
y presentar la
informacién contable y
financiera segun
normas legales vy
politicas
organizacionales

www.senasofiaplus.edu.co

www.senasofiaplus.edu.co
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SENA

N

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos  pedagdgicos Yy
metodoldgicos de la entidad.

Horas dedicadas en
la ficha : 32,

Proyecto
formacion 2235998 -
Gestion contable
y de informacion
financiera:
Aplicacion de la
normativa contable
tributaria laboral
comercial y/o
financiera a través
de una empresa
didactica y a del
sector productivo
del sur del
departamento de
La Guajira.
Proyecto de
formacion
2263207:
Creacion de una
empresa didactica
para aplicar
criterios de
reconocimiento y
medicion de los
hechos
econdémicos.

de

Elaboracion de guias de
aprendizaje.
Elaboracion de
concertado.

plan

Elaboracion de instrumento
de evaluacion.

www.senasofiaplus.edu.co

https://sena4-
my.sharepoint.com/person

al/lemorenoo_sena _edu_co
[ _layouts/15/onedrive.aspx
?csf=1&web=1&e=BUdYck
&CT=1639149910654&0R
=OWA%2DNT&CID=7676€e
b19%2D0b5d%2D2028%2
D09e0%2D97bb8e33d837
&FolderCTID=0x01200081
EBD51CB6D3894EBOA3B
B58A9BF6DA2&id=%2Fpe
rsonal%2Femorenoo%5Fs
ena%5Fedu%5Fco%2FDo
cuments%2FInstructores%
20contratistas%20C%2EA
%2EA%2E%202021%2FDI
OMEDES%20PE%C3%91
A%2FGESTION%20CONT
ABLE%20Y%20DE%20INF
ORMACION%20FINANCIE
RA%2FGUIAS%20DE%20
APRENDIZAJE

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
proyectos  de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el

proceso de  formacion de
area tematica objeto del contrato.

Durante este mes no se
realizaron actividades
correspondientes a este
tema.

Durante este mes no se
realizaron actividades
correspondientes a
este tema.
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel
de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias
del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Durante este mes no se
realizaron actividades
correspondientes a este
tema.

Durante este mes
no se realizaron
actividades
correspondientes a
este tema.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacion
tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en
el disefio curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

No aplica

No aplica

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestibn de la Formacion
Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.
e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion.

No aplica

No aplica

10

Participar cuando el centro lorequiera
en el proceso de seleccion, disefio de
talleres e instrumentos quealimenten
los bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices.

Durante este mes no se
realizaron actividades
correspondientes a este
tema.

Durante este mes
no se realizaron
actividades
correspondientes a
este tema.

11

Aplicar 'y hacer cumplir el

Durante este mes no se
realizaron actividades
correspondientes a este
tema.

Durante este mes
no se realizaron
actividades
correspondientes a
este tema.
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reglamento del aprendiz, asi como el
manual de convivencia del Centro de
Formacion.

Durante este mes no
se realizaron
actividades
correspondientes  a
este tema.

Durante este mes no

% realizaron
Actividades
correspondientes a este
tema.

12 | Apoyar procesos de Registro| Durante este mes no| Durante este mes no
calificado para los programas en| se realizaron | se realizaron
nivel tecndlogo del area teméatica actividades actividades
objeto del presente contrato, cuando | correspondientes a| correspondientes a
el centro lo requiera. este tema. este tema.

13 | Acatar los lineamientos del Sistema | Se realizd la| Documento enviado en
Integrado de Gestion y el Sistema de | capacitacion y prueba | el mes de marzo al
Seguridad de Salud en el Trabajo y| SST y protocolo de| correo:
asistir a las convocatorias que el| bioseguridad en la| sstcentroagroempresarial
centro programa plataforma Sl | @gmail.com

contratista

14 | Apoyar al centro de formacion | Durante este mes no | Durante este mes nose
cuando este lo requiera, en la| se realizaron realizaron
promocién del portafolio de servicios. | Actividades actividades

correspondientes  a | correspondientes a este
este tema. tema.

15 | Realizar seguimiento en la etapa | Durante este mes no | Durante este mes nose
productiva a los a los aprendices que | se realizaron realizaron
le sean asignados, cuando el centro | actividades actividades
de formacion lo requiera. correspondientes  a| correspondientes a este

este tema. tema.

16 | Responder por los bienes vy | Durante este mes no | Durante este mes nose
elementos puestos a su disposicion | se realizaron realizaron
para el cumplimiento del objeto del | Actividades actividades
contrato y una vez finalizado, quedar | correspondientes  a | correspondientes a este
a paz y salvo con el Almacén este tema. tema.

17 | Aplicar al proceso de certificacién de | Proceso de | https://certificados.sena.e

la norma de competencia
“‘ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION

CONCERTADQOS, o la actualizacion.

actividades del curso
finalizado.
Actualmente
Certificado

du.co/default.asp#result
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“‘ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion,
o la evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucion contractual, con plazo
maximo a julio 31 de 2020.

18 | Acompafar a los aprendices a las | Durante este mes no se | Durante este mes
actividades que se encuentren| realizaron actividades | no se realizaron
planeadas por el equipo de Bienestar | correspondientes a este | actividades
al Aprendiz. tema. correspondientes a

este tema.

19 | Apoyar y acompafar los procesos de | Durante este mes no se| Durante este mes
autoevaluaciéon de programas de | realizaron actividades | no se realizaron
formacién en nivel tecndlogo del| correspondientes a este | actividades
Centro de Formacion. tema. correspondientes a

este tema.

20 | Prestar apoyo en las supervisiones | Durante este mes no se | Durante este mes
de contratos de bienes y servicios, | realizaron actividades | no se realizaron
suscritos por el Centro de Formacién | correspondientes a este | actividades
en los cuales se les designe. tema. correspondientes a

este tema.

21 | Impartir  Formaciéon  Profesional | Reporte de ejecucion dg file:///C:/Users/DIOM
Integral en el Area designada en sus | horas,  generado de| E/Downloads/Inform
diferentes modalidades y niveles con | @plicativo Sofiaplus e Apoyo_ Formacio
un alcance minimo de 120 y/o 160 Nn%20(6).pdf
horas mensuales de acuerdo a
lo acordado.

22 | Desarrollar las actividades | Uso constante del correo https://sena4-

adicionales que se requieran para la
ejecucion del contrato, tales como
ajustarse a las politicas de
comunicacion del SENA y aplicacion
de las TIC (Manejar los sitios Web
oficiales, Manejo Secop I, utilizar
correctamente los

correos.

institucional:
jdpena@sena.edu.co

Uso frecuente de la
plataforma
http://compromiso.sena.ed
u.co/

my.sharepoint.com/
:f:/r/personal/mpala
cio sena edu co/
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electrénicos, revisarlos
periddicamente y contestar
requerimientos);  El contratista

debera ejecutar su contrato conforme
al Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol “SIGA” del SENA el cual
se encuentra documentado en la
plataforma CompromISO, para locual
deberd conocer apoyar y participar
en las actividades propias del SIGA 'y
del MIPG, velar por la correcta
utilizacion de la imagen institucional,
reportar al area de comunicaciones
de la Regional los

eventos o actividades a realizar que
requieran divulgacion

23

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se realizan reuniones con
coordinadores y rectores de
las instituciones educativas
con el fin de socializar
compromiso tanto de la
institucién como del sena.

Concertacion de horarios
para la ejecucién de la FPI
con aprendices articulados.

https://sena4-
my.sharepoint.com/

personal/emorenoo

sena_edu_co/ layo
uts/15/onedrive.asp
x?2csf=1&web=1&e=
BUdYck&CT=16391
49910654&0R=0W
A%2DNT&CID=767
6eb19%2D0b5d%2
D2028%2D09e0%2
D97bb8e33d837&F
olderCTID=0x01200
081EBD51CB6D389

4EBOA3BB58A9BF6

DA2&id=%2Fperson
al%2Femorenoo%5

Fsena%5Fedu%5Fc
0%2FDocuments%?2

Flnstructores%20co
ntratistas%20C%2E
A%2EA%2E%2020
21%2FDIOMEDES
%20PE%C3%91A%
2FGESTION%20CO

NTABLE%20Y%?20
DE%20INFORMACI
ON%20FINANCIER
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciébn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. De Planilla 54408809 de Mi planilla, correspondiente al mes de octubre del afio 2021. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DIOMEDES DE JESUS PENA ROBLES
Contratista
C.C. No. 17.957,768

Recibi a satisfaccion:

Firma

ENKA MAILETH MORENO OLAYA

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR. 2286958 del afio 2021
Profesional Grado 08
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2286958 del afio 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIOMEDES DE JESUS PENA ROBLES

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC 17.957.768

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios personales de caracter temporal de
Artesanos Técnicos Tecndlogos y/o Profesionales que se desempefien como
instructores en los programas de Formacion Titulada y Complementaria de la
Programacion Regular ejecutando horas directas a formacion y otras actividades
relacionadas con la Formacion Profesional en el Centro Agroempresarial y Acuicola
de la Regional Guajira

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual.

Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en jornadas de disefio
y desarrollo curricular de programas de Formacién Profesional Integral,
conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica objeto del contrato.

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolégicas que la
entidad defina

Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el curriculo,
desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del area tematica
objeto del contrato

Aplicar segun la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje,

seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad
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10.

11.

12.

13.

Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacién
del area tematica objeto del contrato.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacién, aplicando los procedimientos,
plazos y herramientas tecnolégicas que la entidad defina

Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al
programa de formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacion complementaria.

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de
informacion que la entidad defina para la Gestion de la Formacion Profesional
Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad
de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos,
los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacion.

Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccion, disefio de
talleres e instrumentos que alimenten los bancos de pruebas para la
selecciéon de aprendices.

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacion

Apoyar procesos de Registro calificado para los programas en nivel
tecnologo del area teméatica objeto del presente contrato, cuando el centro lo
requiera.

Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro
programa
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Apoyar al centro de formacion cuando este lo requiera, en la promocion del
portafolio de servicios.

Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le
sean asignados, cuando el centro de formacion lo requiera.

Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y
salvo con el Almacén.

Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la

Actualizacion. “ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" o en su defecto debera
aplicar al proceso de certificacion de la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la evidencia de la inscripcion efectiva a mismo,
al informe de ejecucion contractual, con plazo maximo a julio 31 de 2020

Acompafar a los aprendices a las actividades que se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al Aprendiz.

Apoyar y acompafar los procesos de autoevaluacion de programas de
formacion en nivel tecnélogo del Centro de Formacion.

Prestar apoyo en las supervisiones de contratos de bienes y servicios,
suscritos por el Centro de Formacién en los cuales se les designe.

Impartir Formacion Profesional Integral en el Area designada en sus
diferentes modalidades y niveles con un alcance minimo de 120 y/o 160
horas mensuales de acuerdo a lo acordado.

Desarrollar las actividades adicionales que se requieran para la ejecucion del
contrato, tales como ajustarse a las politicas de comunicacion del SENA y
aplicacion de las TIC (Manejar los sitios Web oficiales, Manejo Secop |,
utilizar correctamente los correos electronicos, revisarlos periddicamente y
contestar requerimientos); El contratista deberd ejecutar su contrato
conforme al Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol “SIGA” del SENA el
cual se encuentra documentado en la plataforma CompromISO, para lo cual
debera conocer apoyar y participar en las actividades propias del SIGA y del
MIPG, velar por la correcta utilizacion de la imagen institucional, reportar al
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area de comunicaciones de la Regional los eventos o actividades a realizar

gue requieran divulgacion.

23. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

LUGAR DE EJECUCION: Departamento de La Guajira

PLAZO DE EJECUCION: nueve (9) meses, sin exceder el 18 de 30 de Diciembre de 2020.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 01 de marzo de 2021
(Dia) (Mes)

(AfRo)

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 de noviembre de 2021
(Dia) (Mes)

(AfRo)

VIGENCIA DEL CONTRATO: Nueve (9) meses

(Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar

segun cldusula del contrato)
VALOR DEL CONTRATO: $35.134.186., 00

(Discriminar su valor inicial, incluidas las

adiciones una a una)

SUPERVISOR: ENKA MAILETH MORENO OLAYA

(Escriba el nombre e identificacion del supervisor del contrato)

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC 56.059.259

(tipo de identificacidn: indicar si es cedula de ciudadania, de extranjeria o el

que le corresponda, mas el nimero de identificacion)
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $35.134.186.

Valor Ejecutado $ 35.134.186.

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar SO

BALANCE FINANCIERO:

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Ejecucién de la formacién titulada con ficha de caracterizacién 2235998

Ejecucién de la formacién titulada con ficha de caracterizacién 2293420

Ejecucion de la formacidn titulada con ficha de caracterizacién 2144824

Ejecucion de la formacién titulada con ficha de caracterizacion 2403158

Ejecucion de la formacién titulada con ficha de caracterizacion 2402965
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES

EJECUTADAS.

Es de anotar que los juicios de 2 cursos complementarios fueron enviados en su

momento a la responsable del drea para su certificacion. De igual manera se deja
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constancia que los aprendices no evaluados en los grupos de formacion regular, obedece
a todas aquellas dificultades generadas por la pandemia y bajo rendimiento académico,
del mismo y se proyecta para la vigencia futura la aplicacion de la ejecucion del

procedimiento de la formacién profesional integral.

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el

contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI__ NOX
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIX NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTEX BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DIOMEDES DE JESUS PENA ROBLES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

FECHA INICIAL: 01/03/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2144824 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
DE APRENDIZAJE:

APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE EN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONCORDANCIA CON LA NORMATIVIDAD.

CONTABILIZAR LAS OPERACIONES DE LA EMPRESA, TENIENDO EN CUENTA NORMAS CONTABLES, COMERCIALES, TRIBUTARIAS Y
LABORALES, DE ACUERDO CON EL PLAN UNICO DE CUENTAS DEL SECTOR.

ELABORAR LOS DOCUMENTOS COMERCIALES, CONTABLES Y TITULOS VALORES TENIENDO EN CUENTA NORMAS CONTABLES Y
COMERCIALES

GENERAR LOS REPORTES NECESARIOS PARA VERIFICAR QUE EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES CONTABLES ESTE ACORDE
CON LOS RESPECTIVOS SOPORTES, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD
GENERALMENTE ACEPTADOS.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NORMAS LEGALES Y DE LA ORGANIZACION

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 120,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2235998 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

29/11/21 02:34 PM
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

01 IDENTIFICAR LEGISLACION COMERCIAL, TRIBUTARIA, CONTABLE Y LABORAL EN LA CONSTITUCION Y DESARROLLO DEL
OBJETO SOCIAL DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

02 ANALIZAR ELEMENTOS DE MATERIA PRIMA, MANO DE OBRA Y COSTOS INDIRECTOS DEL ENTE ECONOMICO SEGUN POLITICAS
CONTABLES Y NORMATIVA.

03 SELECCIONAR LOS CRITERIOS DE MEDICION PARA LOS HECHOS ECONOMICOS SEGUN LA POLITICA CONTABLE ESTABLECIDA
POR LA EMPRESA

04 REGISTRAR OPERACIONES COMERCIALES DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.
05 RECONOCER HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

06 LIQUIDAR LA NOMINA DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

07 RECOPILAR LA INFORMACION DEL SISTEMA DE COSTEO EN EL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES
Y NORMATIVA.

08 ELABORAR EL ESTADO DE COSTOS DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

09 VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LOS HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE
ACUERDO CON EL TIPO DE ORGANIZACION.

10 ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA.

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.
3. RECONOCER ACTIVOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. RECONOCER PASIVOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

5. RECONOCER INGRESOS Y GASTOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

7. GENERAR REPORTES CONTABLES, LISTADOS Y LIBROS OFICIALES DE LOS HECHOS ECONOMICOS, SEGUN NORMATIVA.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 729,00

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2293420 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

29/11/21 02:35 PM
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CONTABLES Y NORMATIVA.

POR LA EMPRESA

Y NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

01 IDENTIFICAR LEGISLACION COMERCIAL, TRIBUTARIA, CONTABLE Y LABORAL EN LA CONSTITUCION Y DESARROLLO DEL
OBJETO SOCIAL DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.
02 ANALIZAR ELEMENTOS DE MATERIA PRIMA, MANO DE OBRA Y COSTOS INDIRECTOS DEL ENTE ECONOMICO SEGUN POLITICAS

03 SELECCIONAR LOS CRITERIOS DE MEDICION PARA LOS HECHOS ECONOMICOS SEGUN LA POLITICA CONTABLE ESTABLECIDA

04 REGISTRAR OPERACIONES COMERCIALES DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

05 RECONOCER HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

06 LIQUIDAR LA NOMINA DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

07 RECOPILAR LA INFORMACION DEL SISTEMA DE COSTEO EN EL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES
08 ELABORAR EL ESTADO DE COSTOS DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

09 VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LOS HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

29/11/21 02:35 PM
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1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE
ACUERDO CON EL TIPO DE ORGANIZACION.

10 ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA.

2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

3. RECONOCER ACTIVOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

4. RECONOCER PASIVOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

5. RECONOCER INGRESOS Y GASTOS, SEGUN CRITERIOS DE MEDICION, PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA.

6. VERIFICAR LOS HECHOS ECONOMICOS, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA.

7. GENERAR REPORTES CONTABLES, LISTADOS Y LIBROS OFICIALES DE LOS HECHOS ECONOMICOS, SEGUN NORMATIVA.

8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACION CONTABLE, SEGUN POLITICAS DE LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 428,00

FICHA 2403158 - BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACION CONTABLE Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FINANCIERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS Y LAS SOCIEDADES DE ACUERDO AL CODIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE
ACCION DE LA CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACION Y DE ACUERDO CON
LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.4. CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO Y SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE
ACUERDO A LA POLITICA INTERNA.5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE6. PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2402965 - BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACION CONTABLE Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FINANCIERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS Y LAS SOCIEDADES DE ACUERDO AL CODIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE
ACCION DE LA CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACION Y DE ACUERDO CON
LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.4. CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO Y SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE
ACUERDO A LA POLITICA INTERNA.5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE6. PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 1357,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
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01/04/2021 30/04/2021 OTROS 23,00

03/05/2021 31/05/2021 OTROS 20,00
02/08/2021 31/08/2021 OTROS 20,00
01/11/2021 29/11/2021 OTROS 20,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 83,00

INSTRUCTOR: DIOMEDES DE JESUS PENA ROBLES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA
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Versién: 04
SENA

7 A; Cadigo:
GTH- F- 074

Proceso Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacion de ejecucién contractual por el contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: DIOMEDES DE JEUS PENA ROBLES IDENTIFICACION
CIUDAD FONSECA ‘ FECHA 30/11/2021 ‘ REGIONAL ‘ GUAJIRA 17.957.768
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA - KM 1 SALIDA A BARRANCAS

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: ‘ 2921 1/03/2021

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION POR MUTUO CESION LIQUIDACION ANTICIPADA POR TERMINACION
ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Mcirnci” RESPONSABLES
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA
GESTION DE TIC ANGEL F PENALVER BRITO W
ADMINISTRACION DE N :
DOCUMENTOS LUZ MARIA RODRIGUEZ SANABRIA -?,%“\m RD&%M)\
ENTREGA CARNE (A Supervisor m
del Contrato en las Regionales y
Centros de Formacion) ENKA MAILETH MORENO OLAYA
SECRETARIA GENERAL
ALMACEN E INVENTARIOS I | | Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/lnicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su
cargo
SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracion
de edificio; Contratacién)
CONTABILIDAD GERMAN NICOLAS FUENTES MINDIOLA /%\
TESORERIA ENKA MAILETH MORENO OLAYA
COORDINACION DE: - y
AREA/GRUPO! ACADEMICA ENKA MAILETH MORENO OLAYA M
BIBLIOTECA NELVA CAMARGO Lo Gt 8
OTRO
OTRO
SUPERVISOR DE CONTRATO ENKA MAILTEH MORENO OLAYA M

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

b o et

Firma del Contratista




® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA version: 101
SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
7A< RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) PENA ROBLES
DIOMEDES DE JESUS identificado(a) con CC. 17957768 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 13 de Diciembre de 2021 a las 15:34:18

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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