
INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL 
OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM 

 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 

 
JUAN PABLO HINCAPIE MONTOYA 

 
NÚMERO DEL CONTRATO 

 
P-9146 DE 2021 

 
FECHA DE INICIO 

 
OCTUBRE 22 DE 2021 

 
PLAZO 

 
71 DÍAS 

 
 
 
 
OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA 
INDEPENDIENTE, SIN VÍNCULO LABORAL POR SU PROPIA 
CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTIÓN COMO 
PROFESIONAL DE APOYO EN DISEÑO, EN EJECUCIÓN DEL 
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N° 668 DE 2021 
CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA PARA EDUCACIÓN 
SUPERIOR DE MEDELLÍN SAPIENCIA Y EL INSTITUTO 
TECNOLÓGICO METROPOLITANO ITM. 

 
VALOR DEL CONTRATO 

 
Diez millones setecientos veintisiete mil doscientos PESOS 
M/L ($10.72.7200) 

 
SUPERVISOR ITM 

 
JUAN JOSÉ BUILES VELÁSQUEZ 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS SEGÚN 
CONTRATO 

EJECUCION O DESARROLLO DE LAS 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS SEGÚN 

CONTRATO 

EVIDENCIAS DE LAS 
OBLIGACIONES CENTRALES 

DEL CONTRATO 
1. Realizar propuestas y 
realizar material (textual, 
audiovisual gráfico) de 
apropiación para los 
grupos de interés. 

 
2. Diseñar la estrategia 
gráfica y elaborar el 
documento de 
socialización del proceso. 

 
3.Apoyar en la 
estructuración del 
cronograma detallado de 
actividades y la ruta 
metodológica publicitaria 
gráfica. 

 
4. Diseño de piezas y 
elementos requeridos 
para el proceso (plantillas, 
portadas, créditos y lábel). 

 
5. Realizar registro del 
material utilizado para el 
cumplimiento del 
acompañamiento 
psicosocial 

 
6.Entregar avances 
semanales de la 
elaboración recursos 
gráficos y publicitarios 
para la ejecución del 
desarrollo del convenio. 

 
7.Cronograma detallado 

 
1.1Durante el periodo reportado no 
se generó actividades en este item. 
 
 
 
2.1 Generación de estrategia y 
creación de copys para campaña de 
difusión para la temporada de 
diciembre, fin de año y regreso a 
clases. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.1 Desarrollo de piezas de redes 
sociales para difusión del programa. 
(Post e historias) instagram y 
facebook. 
 
 

 
Carpeta 1: 
1.1.1 Durante el periodo 
reportado no se generó 
actividad 
_______________________ 
 
Carpeta 2: 
Link Imagen 1 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EuyZn5TmosJDuJlm7mSYIu
wBtkBib5NBC7e9abaUs7yfu
A?e=j03cwh” donde se 
evidencia la propuesta de 
piezas gráficas para poner en 
consideración. 
 
Link Imagen 2 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EuyZn5TmosJDuJlm7mSYIu
wBtkBib5NBC7e9abaUs7yfu
A?e=j03cwh” donde se 
evidencia la propuesta de 
piezas gráficas para poner en 
consideración. 
 
Link Imagen 3 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EuyZn5TmosJDuJlm7mSYIu
wBtkBib5NBC7e9abaUs7yfu
A?e=j03cwh” donde se 
evidencia la propuesta de 
piezas gráficas para poner en 
consideración. 
_______________________ 
Carpeta 3: 
Link Piezas Finales Imagen 
1 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
En0rHndrbTdOn0Zb_Ep1oLg
BSSmKzuJuNdYhtPVBtpBCI

https://itmeduco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/juanhincapie_itm_edu_co/EuyZn5TmosJDuJlm7mSYIuwBtkBib5NBC7e9abaUs7yfuA?e=j03cwh
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de actividades y 
documento metodológico. 

 
8. Documento con 
estrategia de diseño 
gráfica. 
 
9. Entre otras 
necesidades para dar 
cumplimiento al objeto del 
convenio 
interadministrativo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1 Durante el periodo reportado se 
generaron se desarrolló la línea 
gráfica y las piezas para la difusión e 
las mismas.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.1 Durante el periodo reportado se 
generaron las Bases de datos y 
mensaje para el envío de sms 
masivos de agendamiento de citas 
del componente psicosocial.  
5.2 Durante el periodo reportado se 
generaron las Bases de datos y 
mensaje para el envío de sms 
masivos de cobro de monitorias  de 
los estudiantes. 
 
 
 

w?e=EkkesD” donde se 
evidencia la realización de las 
piezas gráficas para difusión. 
 
Link Piezas Finales Imagen 
2 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
En0rHndrbTdOn0Zb_Ep1oLg
BSSmKzuJuNdYhtPVBtpBCI
w?e=EkkesD” donde se 
evidencia la realización de las 
piezas gráficas para difusión. 
 
 
Link Piezas Finales Imagen 
3 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
En0rHndrbTdOn0Zb_Ep1oLg
BSSmKzuJuNdYhtPVBtpBCI
w?e=EkkesD” donde se 
evidencia la realización de las 
piezas gráficas para difusión. 
_______________________ 
 
Carpeta 4: 
Link Imagen editable 1 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EjLMbb9SJnhCqcu0zsvIp0U
BnVnElT82TbH8T-kGv11b-
A?e=3xbLe5” donde se 
evidencia la realización de las 
piezas editables. 
 
Link Imagen editable 2 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EjLMbb9SJnhCqcu0zsvIp0U
BnVnElT82TbH8T-kGv11b-
A?e=3xbLe5”  donde se 
evidencia la realización de las 
piezas editables. 
 
Link Imagen editable 3 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EjLMbb9SJnhCqcu0zsvIp0U
BnVnElT82TbH8T-kGv11b-
A?e=3xbLe5” donde se 
evidencia la realización de las 
piezas editables. 
_______________________ 
 
Carpeta 5: 
Link Documento xls 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:x:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/EXoufl9az1FNuTR5VEMqE
EAB_yV-
nnTuTbSNVFuQAVf5OA?e=7
ZcGQX”  donde se evidencia 
la base de datos para envío 
de sms.   
 
Link Documento xls 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:x:/g/pers
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6.1 Durante el periodo reportado se 
generaron  4 campañas SMS 
Marketing para el llamado de 
monitores y llamado del componente 
psicosocial para citas de control.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/EVripiGVsmhFjOMpvK5c3w
UBgkwSThAbWFiGeRewmtN
44g?e=XtPGfe” donde se 
evidencia la base de datos 
para envío de sms para cobro 
de monitorias.   
 
Link Documento txt 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:t:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EZ-
iRh5OW95HpavNxRhniTsBF
wnp9SxsdqEFTa0yxwTRKQ?
e=30VMqT” donde se 
evidencia creación del 
directorio telefónico para 
cobro de monitorias. 
 
Link Documento txt 
 “https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:t:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
ERy1M5GO-
FlLrOrbfdsidXYB_3n6nZGvhc
fhNk8LxrLIig?e=0lAIzFhttps://
itmeduco-
my.sharepoint.com/:t:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
ERy1M5GO-
FlLrOrbfdsidXYB_3n6nZGvhc
fhNk8LxrLIig?e=0lAIzF” 
donde se evidencia creación 
del directorio telefónico y 
mensaje personalizado para 
cobro de monitorias. 
 
Link Documento doc 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:w:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/EQUbdqYhE2ZLrfEjnGr9tr0
BNN0bJ6FfUQYjXqALgfb2_g
?e=Ba1Lyu” donde se 
evidencia creación del 
directorio telefónico y 
mensaje personalizado para 
el agendamiento de las citas 
de psicosocial. 
 
_______________________ 
 
Carpeta 6: 
Envío 1 
Carpeta Drive Envío cobro  
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EmVk3WiWyDdDnkp8QMOk
oKoBGE8fDaDZEG2LPPbJJ
99ojg?e=gxSmX1” donde se 
evidencian las estadísticas 
del envío del SMS Masivo 
llamado a cobro de 
monitores, bases de datos e 
imágenes de los envíos. 
 
Envío 2 
Carpeta Drive Envío cobro  
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
Epgts09nHQBBjl05b7Sr63cBj
7giERV4GJAHIaTW8FflJw?e
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7.1 Durante el periodo reportado no 
se generaron actividades en este 
item.  
 
8.1 Durante el periodo reportado no 
se generaron actividades en este 
item. 
 
9.1 Durante el periodo reportado  se 
asistió a cuatro  reuniones con el 
componente completo y con el 
componente comunicativo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=HTfcW7” donde se 
evidencian las estadísticas 
del envío del SMS Masivo 
llamado a cobro de 
monitores, bases de datos e 
imágenes de los envíos. 
 
Envío 3 
Carpeta Drive Envío cobro  
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EgMxYQNFAH1Gqc89nd2k1
PkBppeX94dpigGrNGjxr2UxC
g?e=WSYaqt” donde se 
evidencian las estadísticas 
del envío del SMS Masivo 
llamado a cobro de 
monitores, bases de datos e 
imágenes de los envíos. 
 
Envío 4 
Carpeta Drive Envío 
Psicosocial  
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
Ep4YU4-
TTnlKulalUYVJ0ycB0GM9Ab
Rniz47awgSER-
xkg?e=gHT2p3” donde se 
evidencian las estadísticas 
del envío del SMS Masivo 
componente psicosocial, 
bases de datos e imágenes 
de los envíos. 
 
_______________________ 
 
Carpeta 7: 
 
 
_______________________ 
 
Carpeta 8: 
 
 
_______________________ 
 
Carpeta 9: 
Documento xml  
Asistencia reunión 1 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:x:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/EbC0TKXMxDpDuQ-
yClAjLEABCMQ2vKjfWzC2O
9AzHQo4mw?e=bbanVVj” en 
donde se evidencia la 
participación en la reunión 
grupal del componente. 
 
Documento xml  
Asistencia reunión 2 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:x:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/Eel6iRU8yRJPrgHWjfg_0_s
BVjYdO7hswHYLvPI1kzID1Q
?e=vfztMnhttps://itmeduco-
my.sharepoint.com/:x:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/Eel6iRU8yRJPrgHWjfg_0_s
BVjYdO7hswHYLvPI1kzID1Q
?e=vfztMn” en donde se 
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detalla la participación en la 
reunión.  
 
Documento xml  
Asistencia reunión 3 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:w:/g/pers
onal/juanhincapie_itm_edu_c
o/Ea-Ii-
QGmWBBsMl9NmoJ6rsBiit4_
mNMfOb6tU3GQw-
xGQ?e=Fqb4f3” en donde se 
detalla la participación en la 
reunión. 
 
Imagen reunión 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:i:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
EW0buFBtNu5EsPhrFxlAqhM
BgqGryhULM-
7vq9Sz89nSLA?e=tw0GoA” 
en donde se detalla la 
participación en la reunión. 
 
Imagen reunión 
“https://itmeduco-
my.sharepoint.com/:i:/g/perso
nal/juanhincapie_itm_edu_co/
ETBHulXM8RpLnHUca70bw
Q4B2t45w50xn1VCIVXCFfA
Xcw?e=7CjVtM” en donde se 
detalla la participación en la 
reunión. 

 
 

PERIODO EJECUTADO: Del 22 de noviembre al 30 de diciembre de 2021 
 

VALOR DEL PERIODO A COBRAR: SEIS MILLONES SESENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/L ($$ 6.063.200) 
 

 
 
 
 
Para constancia se firma en Medellín a los 31 días del mes de diciembre del año 2021. 

 
 
 
 
 
 

 
Firma contratista 
C.C. 4515988 Medellín      

Firma Coordinador 
 

 
 
JUAN JOSÉ BUILES VELÁSQUEZ 
Supervisor ITM 
 

OBSERVACIONES (En caso de tenerlas) 
 

 

DIFICULTADES (En caso de tenerlas) 

 
 
 
Gerardo Arturo Cardona Cárdenas 
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