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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                 Florencia, 18 de diciembre de 2021 

 

Señor (a) 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2620451 

Coordinadora Académica Programas especiales 

Formación Profesional Integral 

Florencia  

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes diciembre del año 2021 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 2620451del año 2021 

 

LIBER ROMERO ARIAS identificada con la cédula de ciudadanía No. 11.223.966 de 

Girardot - Cundinamarca, en mi calidad de de Contratista del SENA, SBDC Centro de 

Desarrollo Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTI UN 

MILLONES CIENTO DOCE MIL PESOS M/CTE (21’112.000). esta suma será pagada por el SENA 

al contratista de la siguiente manera: a) (5) pagos iguales por los meses de Julio a 

noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS (3’770.000) 

M/TCE cada uno, b) y un último pago en el mes de diciembre de 2021 por valor de DOS 

MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL PESOS (2’262.000) M/TCE. 

 

Plazo: Será hasta el 18 de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico y apoyo 

a la gestión del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad 

presencial y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA 

Emprende Rural SER, en el área de Turismo 

 
 
Obligaciones Específicas:  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la 

planeación de los 

procesos 

formativos del 

acuerdo a lo 

establecido en los 

lineamientos 

entregados por la 

Coordinación 

nacional de 

emprendimiento 

Participé en la jornada 

de planeación de los 

procesos formativos del 

año 2022 en 

acompañamiento de la 

dinamizadora y 

coordinadora 

académica de 

programas especiales 

en el mes de septiembre 

de 2021. Lo anterior 

permitió establecer la 

cantidad de 

formaciones que se 

requieren para cubrir las 

necesidades del 

departamento en la 

vigencia del año 2022 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de septiembre 

No se genera evidencia para el mes de 

diciembre. 

 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor en el mes 

de septiembre. 

 

 

2 Realizar ejecución 

de la formación, 

en la formulación 

de los proyectos 

formativos con 

carácter 

empresarial, 

usando 

tecnologías 

adecuadas y 

adaptadas a las 

condiciones 

locales, en aras 

de su 

sostenibilidad, la 

generación de 

ingresos y empleo, 

en articulación 

con los 

instructores de 

emprendimiento; 

debidamente 

costeados y con 

actividades 

definidas en el 

marco del uso de 

Esta actividad no se 

desarrolló en el mes 

objeto de cobro 

teniendo en cuenta que 

las fichas de 

caracterización con 

numero: 2365800, 

2365801, 2365802 se 

aperturaron en el mes de 

Julio, y la ficha 2395988 

en el mes de agosto y en 

la ficha: 2440508 en el 

mes de octubre. 

 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor. 
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estrategias 

didácticas bajo la 

filosofía de 

aprender 

haciendo; 

priorizando el uso 

de los materiales 

de formación. 

3 Ejecutar las 

acciones de 

formación 

haciendo uso de 

la estrategia 

pedagógica de 

"formación por 

proyectos" de 

acuerdo a los 

procedimientos y 

lineamientos 

establecidos en la 

guía para la 

ejecución del 

programa SER 

Ejecute las acciones de 

formación de acuerdo a 

los procedimientos y 

lineamientos 

establecidos por 

dirección de formación 

profesional integral en la 

formación 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculadas en las 

fichas: 2395988 y 

2440508 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

 

3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de 

diciembre de 2021.  

 

3.2 Pantallazos de evidencia de la asistencia a 

formación virtual por condiciones de salud con 

la Covid 19 formación EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN 

ESPACIOS NATURALES matriculada en las fichas: 

2395988 y 2440508 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1bdCi9J

Dd0fvR0HKoepW1WJSsy13Tmwet?usp=sharing 

 

4 Evaluar los 

resultados de 

aprendizaje en un 

plazo no mayor a 

ocho días hábiles 

luego de 

finalizada la 

formación 

Evalué el resultado de 

aprendizaje 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculadas en las 

fichas: 2395988 y 

2440508 y SERVICIO AL 

CLIENTE MESA Y BAR 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

4.1 Reporte de juicios evaluativos del mes de 

diciembre de 2021 en las fichas 23695988, 

2440508 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/12P7Z4r

C2PVKThBreiK0st4o3uPWe0gRx?usp=sharing 

 

5 Reportar y 

sistematizar las 

actividades, 

acciones y 

resultados 

realizadas en el 

marco del objeto 

Esta actividad no se 

desarrolló en el mes 

objeto de cobro 

teniendo en cuenta que 

las fichas de 

caracterización con 

numero: 2365800, 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1bdCi9JDd0fvR0HKoepW1WJSsy13Tmwet?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1bdCi9JDd0fvR0HKoepW1WJSsy13Tmwet?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12P7Z4rC2PVKThBreiK0st4o3uPWe0gRx?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12P7Z4rC2PVKThBreiK0st4o3uPWe0gRx?usp=sharing
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contractual, en los 

diferentes 

sistemas, 

plataformas y 

formatos 

establecidos por 

el SENA para el 

seguimiento de la 

información, tales 

como SOFIA plus, 

GEOSENA 

y otros 

dispuestos 

temporalmente 

para el 

seguimiento de 

actividades 

específicas, 

entregando 

informe al 

supervisor del 

contrato y al 

profesional de 

apoyo misional 

del programa SER 

de su centro de 

formación o quien 

cumpla sus 

funciones. 

2365801, 2365802, se 

aperturaron en el mes 

de Julio, 2395988 en el 

mes de agosto y 

ocupaciones rurales de 

SERVICIO AL CLIENTE 

MESA Y BAR con la ficha: 

2440508 de san José del 

fragua en el mes de 

octubre. 

 

 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

6 Apoyar la 

articulación de las 

acciones del 

programa SER con 

las estrategias 

institucionales 

tales como 

SENNOVA, 

AGROSENA, SIGC; 

de acuerdo a las 

orientaciones del 

apoyo misional de 

centro SER. 

Participé en la 

sensibilización de las 

estrategias institucionales 

SENNOVA, AGROSENA y 

la UNIDAD DE 

EMPRENDIMIENTO 

orientada el día 11 de 

octubre 2021. 

- Alexander Mendoza 

Casanova, Lourdes 

Díaz en la 

orientación de 

Cultura del 

Emprendimiento–

Fondo Emprender. 

- Ana Cecilia Gil 

Rueda de la 

estrategia 

AGROSENA. 

- Carlos Arturo Torres 

Sanza de la 

estrategia 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor. 
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SENNOVA.  

   

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

7 Entregar al 

Dinamizador Rural 

de Centro SER, la 

información y 

documentación 

requerida para la 

creación de la 

unidad 

productiva en el 

aplicativo Sofía 

Plus, resultado de 

la ejecución de 

los programas de 

formación 

desarrollados en 

las líneas de 

autoconsumo y 

negocios rurales. 

Entregué a la 

Dinamizadora Rural de 

Centro SER la información 

y documentación 

requerida para la 

creación de las unidades 

productivas en el 

aplicativo Sofía Plus de la 

formación en 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES  

matriculada en las fichas 

2365800, 2365801, 

2365802. 23959088 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor.  

 

8 Realizar      y/o      

gestionar      la 

inscripción   en   el   

sistema   de 

información    de    

la     Agencia 

PÚblica de 

Empleo del SENA, 

de los       

aprendices       que       

no conformen 

parte de las 

unidades 

productivas a 

crear en cada 

proyecto, de 

manera 

informada y 

consentida por los 

mismos, así como 

de los aprendices 

formados por la 

Participé en la 

capacitación orientada 

por Oscar Eduardo 

Fajardo, sobre la 

inscripción de los 

aprendices en el sistema 

de información de la 

Agencia Pública de 

Empleo del SENA – APE, el 

día 13 de septiembre del 

2021, con el fin de inscribir 

a los aprendices 

matriculados en las 

formaciones con ficha: 

2365800, 2365801, 

2365802. 2395988 

 

Al igual que participe en 

la capacitación 

orientada por Lourdes 

Díaz en el municipio de 

San Vicente del Caguán 

el 11 noviembre de 2021 

sobre orientación de 

Cultura del 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica desde el mes de octubre 
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línea de 

ocupaciones 

rurales 

garantizando la 

consignación de 

información veraz 

y actualizada, así 

como informar los 

mecanismos de 

consulta a los 

aprendices. 

Emprendimiento–Fondo 

Emprender. 

 

 

 

 

Esta evidencia ya se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre y 

noviembre. 

9 Programar y 

reportar a su 

supervisor de 

contrato, con una 

antelación 

mínima de una 

semana los 

ambientes de 

aprendizaje y 

unidades 

productivas a 

visitar, de manera 

que se autorice 

por escrito su 

movilización 

previa a la salida, 

en el marco de su 

objeto 

contractual. 

Programé y reporté a la 

supervisora contractual 

la movilización al 

proceso de formación 

en EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculada en las 

fichas: 2365801, 2395988, 

2440508     

 

 

 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de noviembre. 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica. 

 

 

10 Participar cuando 

el centro de 

formación lo 

requiera en 

jornadas de 

diseño y desarrollo 

curricular 

conforme a las 

necesidades de la 

Coordinación 

Nacional de 

Emprendimiento. 

Esta actividad no se 

desarrolla en el mes 

objeto de cobro ya que 

no he sido designado 

por la coordinación 

académicas para 

participar en jornadas 

de desarrollo curricular. 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

No se genera evidencia para el mes de 

diciembre. 

 

 

11 Registrar, verificar 

y hacer 

Se realizó seguimiento a 

la gestión de formación 

11.1 Pantallazo de reporte de Evaluación 

resultados de aprendizaje de las fichas: 2395988 y 
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seguimiento 

oportuno en el 

sistema de 

información que 

la entidad defina 

para la Gestión de 

la Formación 

Profesional 

Integral mediante 

las siguientes 

actividades: a). 

Verificando que la 

totalidad de los 

aprendices 

seleccionados 

queden en 

estado 

matriculado. b). 

Proyecto 

formativo 

aprobado. c) 

Ruta de 

aprendizaje 

creada. d) 

Aprendices 

Asociados a la 

ruta. e) Registro 

de juicios 

evaluativos 

evidenciando el 

cumplimiento de 

los resultados de 

aprendizaje, 

comunicando al 

Coordinador 

Académico 

oportunamente 

anomalías, 

inconsistencias, 

novedades de 

aprendices y 

hallazgos en el 

registro de la 

información. 

integral mediante las 

siguientes actividades: 

 

a). Verificando que la 

totalidad de los 

aprendices 

seleccionados queden 

en estado matriculado 

en total 159 aprendices 

de las fichas: 

2365800,235801,2365802

395988 y 2440508159 

distribuidos así: 31 

aprendices 

matriculados en la ficha 

2395988 del municipio 

de Cartagena del 

chaira EMPRENDEDOR 

EN DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

y (96) así: Puerto rico, 32 

aprendices 

matriculados en la ficha 

2365801 del municipio 

de san Vicente del 

Caguán y 32 aprendices 

matriculados en la ficha 

2365802 del municipio 

de el Doncello, 

matriculados en la 

formación 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS 

NATURALES, 32 

aprendices 

matriculados en la ficha 

2440508 de 

ocupaciones rurales, 

pero no se desarrolló en 

el mes objeto de cobro 

teniendo en cuenta que 

los aprendices se 

matricularon en el mes 

de Julio, agosto, 

septiembre y octubre. 

 

b). En las formaciones 

complementarias del 

2440508 

 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1WIMfpYi

qYi1HOlc1WCFIjjkSovdo2CYg?usp=sharing 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1WIMfpYiqYi1HOlc1WCFIjjkSovdo2CYg?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1WIMfpYiqYi1HOlc1WCFIjjkSovdo2CYg?usp=sharing
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programa SER no se 

formulan ni se registran 

proyectos formativos. 

 

c). Se crearon 5 Rutas de 

aprendizaje con 159 

aprendices de las fichas: 

2365800, 235801, 

2365802, 395988 y 

2440508, pero esta 

actividad no se 

desarrolló en el mes 

objeto de cobro 

teniendo en cuenta que 

los aprendices se 

asociaron a la ruta de 

aprendizaje en el mes 

de Julio, agosto, 

septiembre y octubre. 

  

d). Se asociaron a las 

rutas de aprendizaje 159 

aprendices de las fichas: 

2365800, 235801, 

2365802, 395988 y 

2440508, pero esta 

actividad no se 

desarrolló en el mes 

objeto de cobro 

teniendo en cuenta que 

los aprendices se habían 

matriculado y asociado 

a la ruta de aprendizaje 

en el mes de Julio, 

agosto, septiembre y 

octubre. 

  

e). Registro de juicios 

evaluativos de los meses 

Agosto, Septiembre, 

Octubre, Noviembre y 

Diciembre patra 5 fichas: 

de las fichas: 2365800, 

235801, 2365802, 395988 y 

2440508, evidenciando el 

cumplimiento de los 

resultados de 

aprendizaje, 

comunicando al 

Coordinador 

Académico 
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oportunamente 

anomalías, 

inconsistencias, 

novedades de 

aprendices y hallazgos 

en el registro de la 

información en la cual se 

realizó el procedimiento 

de certificación en la 

plataforma sena sofia 

plus. Y para el mes de 

diciembre Evalué los 

resultados de 

aprendizaje de las fichas: 

2395988 y 2440508 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

12 Realizar el 

diagnóstico final, 

georreferenciación 

y caracterización 

de las unidades 

productivas 

creadas, en el 

marco de las 

acciones de 

formación de la 

Fase I del 

programa SER. 

Realicé la 

georreferenciación y 

caracterización de las 

unidades productivas de 

las fichas 2365800, 

2365801, 2365802 y 

2395988 de la formación  

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES. 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica, en el mes de octubre 

 

13 Realizar 

diagnóstico final a 

las unidades 

productivas que 

participan en las 

acciones de 

formación para el 

fortalecimiento 

correspondiente a 

la fase II del 

programa SER, 

cada vez que una 

Esta actividad no se 

desarrolla en el mes 

objeto de cobro ya que 

no he sido designado 

por la dinamizadora rural 

del porgrama SER. 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

No se genera evidencia para el mes de 

diciembre. 

 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor. 
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unidad participe 

en una formación. 

14 Apoyar al 

programa SER en la 

ejecución de 

actividades 

estratégicas tales 

como: 

fortalecimiento 

técnico, 

acompañamiento 

a unidades 

productivas 

participantes en 

eventos de 

comercialización y 

gestión empresarial 

y financiera 

cuando se 

requiera, sin que 

esta acción afecte 

la intensidad 

horaria de los 

procesos 

formativos 

asignados. 

Apoyé al programa SER 

en el fortalecimiento 

técnico y 

acompañamiento a 

unidades  en la 

formación de SERVICIO 

AL CLIENTE MESA Y BAR 

ficha: 2440508 en el 

Municipio de San José del 

fragua. 

 

 

Participé en evento de 

Expo Caquetá, feria de 

Florencia los días 19 al 21 

de noviembre de 2021.  

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de noviembre. 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor. 

 

 

15 Formular y 

gestionar en 

articulación con el 

instructor de 

emprendimiento y 

el emprendedor el 

modelo de 

negocios CANVAS 

de la estructura 

integrada de 

seguimiento como 

entregable del 

proceso formativo 

en la creación de 

la unidad 

productiva. 

Realicé el modelo de 

negocios CANVAS de la 

estructura integrada de 

seguimiento de las 

Formaciones de 

emprendimiento de las 

fichas técnicas de los 

servicios turísticos para las 

UP: 2395988 con el apoyo 

del instructor de 

emprendimiento. 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

15.1 Modelo de negocios CANVAS de la 

estructura integrada de seguimiento de la 

Formación con Ficha: 2395988 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1wW

NoJu8VRSTAZDScd3tFHbZ2yZ3s45bb?usp=sh

aring 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1wWNoJu8VRSTAZDScd3tFHbZ2yZ3s45bb?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1wWNoJu8VRSTAZDScd3tFHbZ2yZ3s45bb?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1wWNoJu8VRSTAZDScd3tFHbZ2yZ3s45bb?usp=sharing
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16 Participar en las 

jornadas de 

actualización y 

transferencia 

tecnológica 

convocadas por 

el profesional de 

apoyo misional de 

centro SER y/o por 

la coordinación 

nacional de 

emprendimiento, 

para su 

implementación 

en las acciones 

del mismo. 

Participé en el evento 

de la Cumbre Mundial 

del Futuro del Turismo 

ALF, que se llevó a cabo 

el día 26 y 27 de 

cotubre2021 a través del 

enlace directo en esta 

web: https://thefutureoft

ourism.org/ y desde allí 

escuchar lo ponentes 

con más de  25 charlas 

con por expertos de 

todo el mundo en 

diversas áreas de la 

industria del turismo. 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica desde octubre. 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1s51CXwJ

MzcZr21VeXSamIoQKYF_SbbZH?usp=sharing 

 

 

17 Apoyar la 

identificación y 

sistematización los 

casos exitosos de 

unidades 

productivas y 

empresas rurales 

Realicé sistematización 

de la unidad productiva 

y empresa rural de la 

unidad productiva 

AGENCIA OPERADORA 

RESERVA CAINAMA 

ECOTUR de la ficha: 

2365801SVC,  

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

17.1 Pantallazo de formato de reporte de casos 

exitosos de UP  

17.2 Pantallazo de envió a dinamizadora del 

programa SER el formato para el reporte de caso 

exitoso de la UP con ficha: 2365801 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/13BL-

CqNxNrIB6zUQTpVfZGdEBKI_FB90?usp=sharing 

18 Consolidar la 

creación de 

unidades 

productivas 

rurales sostenibles 

cuando su línea 

de formación 

corresponda a 

negocios rurales o 

autoconsumo. 

Este ítem se ajusta 

de acuerdo con 

los diseños 

curriculares que se 

asignen 

Entregué a la 

Dinamizadora Rural de 

Centro SER la información 

y documentación 

requerida para la 

creación de las unidades 

productivas en el 

aplicativo Sofía Plus de la 

formación en 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

fichas 2365800, 2365801, 

2365802 y 2395988 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica desde noviembre. 
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fthefutureoftourism.org%2F&data=04%7C01%7Cmmejiav%40sena.edu.co%7Ccc86375e9c124f9c5c0508d9943bb742%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637703806970451312%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0&sdata=pkOUoH6YElwS5w6vpePZkWTIOeTQ0o%2FN9TuCBjB0vRY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fthefutureoftourism.org%2F&data=04%7C01%7Cmmejiav%40sena.edu.co%7Ccc86375e9c124f9c5c0508d9943bb742%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637703806970451312%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0&sdata=pkOUoH6YElwS5w6vpePZkWTIOeTQ0o%2FN9TuCBjB0vRY%3D&reserved=0
https://drive.google.com/drive/folders/1s51CXwJMzcZr21VeXSamIoQKYF_SbbZH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1s51CXwJMzcZr21VeXSamIoQKYF_SbbZH?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/13BL-CqNxNrIB6zUQTpVfZGdEBKI_FB90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/13BL-CqNxNrIB6zUQTpVfZGdEBKI_FB90?usp=sharing
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19 El contratista se 

compromete a 

evidenciar 

Proyecto formativo 

conjunto cuando 

corresponda: - 

Evidencia 

inducción a 

aprendices  

- Guía de 

aprendizaje - Plan 

de mejoramiento a 

aprendices 

cuando 

corresponda 

Juicios evaluativos 

en SOFIA PLUS 

Como evidencia 

de la unidad 

Productiva de 

Negocios Rurales 

la estructura de 

seguimiento 

integrada en los 

siguientes 

componentes:  

- Herramienta 

modelo de 

negocio CANVAS  

- Estructura 

organizacional 

unidad productiva  

- Estructura de 

costos modelo de 

negocio  

- Análisis financiero 

modelo de 

negocio 

Como evidencia 

de la unidad 

productiva de 

Autoconsumo:  

- Evidencias de 

aplicación 

La actividad de 

inducción no se ejecutó 

en el mes objeto de 

cobro ya que se realizó 

en el mes de Julio, 

agosto, septiembre y 

octubre de las 

formaciones:  

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculadas en las fichas 

2365800, 2365801, 

2365802, 2395988 y 

2440508 SERVICIO AL 

CLIENTE 

 

Realicé reporte de juicios 

evaluativos de los 

resultados de aprendizaje 

orientados de todos los 

meses desde agosto 

hasta diciembre en la 

formación 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculada en las fichas 

2395988 y 2440508 de 

SERVICIO AL CLIENTE 

MESA Y BAR 

 

Realice 

acompañamiento a la 

construcción del modelo 

Canvas para las 

formaciones 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

matriculadas en las 

fichas: 2365800, 2365801, 

2365802 y la ficha: 

2395988 en el mes de 

diciembre. 

 

19.1 Reporte de juicios evaluativos de los 

resultados de aprendizaje orientados en la 

formación EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES 

matriculada en las fichas: 2395988 Y 2440508 

 

19.2 Pantallazo de formato de modelo de 

negocio Canvas de las fichas: 2395988. 

 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1b5r70Db

GGR4NzO_H4WvC2qcNZVbSLC6S?usp=sharing 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1b5r70DbGGR4NzO_H4WvC2qcNZVbSLC6S?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1b5r70DbGGR4NzO_H4WvC2qcNZVbSLC6S?usp=sharing
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Herramientas 

Tropenbos (Mapa 

territorio, Casita, 

Calendarios)  

- Evidencia de 

aplicación del 

instrumento familiar 

(encuesta) (Firma 

del Aprendiz y 

colocar en DRIVE)  

- El modelo 

CANVAS 

adaptado de 

negocios para 

Autoconsumo. 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

 

20 Realizar acciones 

de formación para 

la ocupación rural. 

Ejecute las acciones de 

formación de acuerdo a 

los procedimientos y 

lineamientos 

establecidos por 

dirección de formación 

profesional integral en la 

formación de 

OCUPACIONES RURALES 

ficha: 2440508  en San 

José del fragua 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

20.1 Registro de asistencia modalidad VIRTUAL de 

formación de aprendices en la ficha: 2440508 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Yf4i9Fha

E1tce1OJUCNM8PLyo-0DqMhR?usp=sharing 

 

21 Realizar 

orientación 

ocupacional 

personalizada y 

grupal, para las 

personas formadas 

en el programa SER 

en procura de 

mejorar sus 

posibilidades de 

inserción en el 

mercado laboral. 

Realice el respecto 

diligenciamiento de al 

formato de herramienta 

de seguimiento a 

colocados para la 

formación de 

OCUPACIONES RURALES 

ficha: 2440508  en San 

José del fragua 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

21.1 Pantallazo del Formato de herramienta de 

seguimiento a colocados para la formación de 

OCUPACIONES RURALES ficha: 2440508  en San 

José del fragua 

 

21.2 Pantallazo de envio al correo del profesional 

de APE oscar fajardo y copia a la dinamizadora 

del porgrama rural del porgrama SER monica 

mejia valencia 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tYTRkFy2

WAbrdNXC09I040Um1jqgzIGV?usp=sharing 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Yf4i9FhaE1tce1OJUCNM8PLyo-0DqMhR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Yf4i9FhaE1tce1OJUCNM8PLyo-0DqMhR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tYTRkFy2WAbrdNXC09I040Um1jqgzIGV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tYTRkFy2WAbrdNXC09I040Um1jqgzIGV?usp=sharing
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22 Apoyar la gestión 

la inscripción de 

empresas rurales y 

unidades 

productivas en el 

aplicativo 

establecido para 

este fin. 

Entregué a la 

Dinamizadora Rural de 

Centro SER la información 

y documentación 

requerida para la 

creación de las unidades 

productivas en el 

aplicativo Sofía Plus de la 

formación en 

EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES TURISTICAS 

EN ESPACIOS NATURALES 

fichas 2365800, 2365801, 

2365802 y 2395988 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

Evidencia que reposa en el portafolio del 

instructor y en el Drive de coordinación 

académica desde el mes de octubre. 

 

23 Realizar su 

afiliación ante la 

administradora de 

riesgos laborales 

que disponga el 

SENA, bajo la 

clase de riesgo 

tipo II relacionada 

con labores 

agrícolas. 

Se realizó la afiliación 

del instructor LIBER 

ROMERO ARIAS el día 30 

de junio del 2021.  

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100%. 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor del mes 

de julio. 

 

 

 

 

24 Gestionar la 

certificación en 

las normas de 

competencia 

“Orientar 

procesos 

formativos 

presenciales con 

base en los planes 

de formación 

concertados” y 

“Orientar 

procesos 

formativos en la 

modalidad a 

distancia con 

base en los planes 

No se requiere realizar la 

certificación en la 

norma de competencia 

“ORIENTAR FORMACIÓN 

PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO 

TÉCNICO Y NORMATIVO" 

ya que la realice el día 

19 de septiembre de 

2019 y tiene vigencia 

hasta el 19 de 

septiembre de 2022. 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100%. 

Evidencia que reposa que en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica.  
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de estudio”, 

cuando al 

momento de 

contratación, no 

se cuente con 

ellas dentro del 

1er semestre 2021. 

25 Cumplir y verificar 

el cumplimiento 

de los procesos y 

procedimientos 

establecidos en el 

Sistema Integrado 

de Gestión y 

Autocontrol 

(SIGA), 

diligenciando los 

formatos 

establecidos, en 

lo referente a lo 

establecido en la 

guía para la 

ejecución del 

programa Sena 

Emprende Rural 

Participé y complete 

con éxito curso virtual de 

Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión – 

MIPG en la plataforma 

de función publica 

Evidencia que reposa que en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica desde octubre  

 

Realicé la capacitación 

en manual de 

discapacidad y su 

política en el Sena y 

obtuve la certificación  

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de octubre. 

Evidencia que reposa que en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica desde octubre 

 

 

26 Mensualmente 

presentar informe 

sobre la ejecución 

de las 

obligaciones 

contractuales 

donde se 

evidencie el 

avance a las 

metas asignados, 

requeridas con 

ocasión o 

desarrollo del 

presente contrato 

en las fechas 

establecidas por 

el Centro. 

Presenté mi informe de 

ejecución de las 

obligaciones 

contractuales del mes 

de diciembre donde se 

evidencian los avances 

de las metas asignados 

para el desarrollo del 

contrato 

CO1.PCCNTR.2620451. 

 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

26.1 Informe mensual de la ejecución contractual  

 

GF_11223966_42021_DICIEMBRE_2021. 

GC_11223966_42021_DICIEMBRE_2021. 

 

Evidencia que reposa  que en el portafolio del 

instructor y el DRIVE de la coordinación 

académica. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Ykv_s4O

neB2g7DTs3qO5wb0YIE0fmXrG?usp=sharing 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1Ykv_s4OneB2g7DTs3qO5wb0YIE0fmXrG?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Ykv_s4OneB2g7DTs3qO5wb0YIE0fmXrG?usp=sharing
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27 Las demás que le 

sean asignados 

propias a su 

objeto 

contractual. 

Participé en la reunión del 

programa SER para 

realizar alistamiento de 

los materiales de 

formación del año 2022 el 

día 6 de diciembre 

convocada por 

coordinación misional.  

 

Participé en la reunión de 

equipo SER para recibir 

lineamientos sobre 

entrega de portafolios y 

finalización de contrato. 

 

Esta obligación se 

cumplió al 100% en el 

mes de diciembre. 

27.1 Pantallazo de envió de formato al correo de 

la dinamizadora rural del programa SER los ajustes 

para alistamiento de materiales de formación 

2022. 
 
27.2 Captura de pantalla de reunión virtual a 

través de la plataforma teams el día 8 de 

diciembre. 

 

Evidencia que reposa en el Drive de 

coordinación y portafolio del instructor. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/17JsMInsk

qJh8S-Ti5sdTQvxI4DYC4KU2?usp=sharing 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 

 

No  DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  

 
   

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior 

a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los 

desplazamientos realizados y el No. 4423649632 de la planilla, expedida por SOI 

correspondiente al mes de noviembre del año 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 

Ley Antitrámites”) 
 
Link de acceso al drive del Coordinador: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/187vSYZpT08VITt6LEre9pYOCQmRuwMKI 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/17JsMInskqJh8S-Ti5sdTQvxI4DYC4KU2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/17JsMInskqJh8S-Ti5sdTQvxI4DYC4KU2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/187vSYZpT08VITt6LEre9pYOCQmRuwMKI
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Evidencias de obligaciones contractuales    

3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de diciembre de 2021.  

3.2 Pantallazos de evidencia de la asistencia a formación virtual por condiciones de salud con la 

Covid 19 formación EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 

NATURALES matriculada en las fichas: 2395988 y 2440508 

4.1 Reporte de juicios evaluativos del mes de diciembre de 2021 en las fichas 23695988, 2440508 

11.1 Pantallazo de reporte de Evaluación resultados de aprendizaje de las fichas: 2395988 y 2440508 

15.1 Modelo de negocios CANVAS de la estructura integrada de seguimiento de la Formación con 

Ficha: 2395988 

17.1 Pantallazo de formato de reporte de casos exitosos de UP  

17.2 Pantallazo de envió a dinamizadora del programa SER el formato para el reporte de caso 

exitoso de la UP con ficha: 2365801 

19.1 Reporte de juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje orientados en la formación 

EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES matriculada 

en las fichas: 2395988 Y 2440508 

19.2 Pantallazo de formato de modelo de negocio Canvas de las fichas: 2395988. 

20.1 Registro de asistencia modalidad VIRTUAL de formación de aprendices en la ficha: 2440508 

21.1 Pantallazo del Formato de herramienta de seguimiento a colocados para la formación de 

OCUPACIONES RURALES ficha: 2440508  en San José del fragua 

21.2 Pantallazo de envio al correo del profesional de APE oscar fajardo y copia a la dinamizadora 

del porgrama rural del porgrama SER monica mejia valencia 

26.1 Informe mensual de la ejecución contractual GF_11223966_42021_DICIEMBRE_2021. 

GC_11223966_42021_DICIEMBRE_2021. 

27.1 Pantallazo de envió de formato al correo de la dinamizadora rural del programa SER los ajustes 

para alistamiento de materiales de formación 2022. 

27.2 Captura de pantalla de reunión virtual a través de la plataforma teams el día 8 de diciembre. 

 

 

Cordialmente,  

 

 

LIBER ROMERO ARIAS  

Contratista  

C.C. No. 11.2239.966 de Girardot - Cundinamarca  

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

ALBA LUZ MENDEZ ROJAS 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2620451 

Coordinadora Académica Programas especiales 

Formación Profesional Integral 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE DE 2021 

OBLIGACIÓN 3 
3.1 Registro de Tiempos Sofía Plus del mes de diciembre de 2021. 
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3.2 Registro de asistencias a formación virtual por condiciones de salud con la Covid 19 EMPRENDEDOR EN DESARROLLO 

DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES matriculada en las fichas 2395988, 2440508 y SERVICIO AL CLIENTE 

MESA Y BAR 
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OBLIGACIÓN 4 
 

4.1 Reporte de juicios evaluativos del mes de diciembre de 2021 en las fichas: 2395988, 2440508 EMPRENDEDOR EN 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES y SERVICIO AL CLIENTE MESA Y BAR   
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OBLIGACIÓN 11 

11.3 Pantallazo de reporte de Evaluación resultados de aprendizaje de las fichas: 2395988 Y 2440508 
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OBLIGACIÓN 15 

15.1 Modelo de negocios CANVAS de la estructura integrada de seguimiento de la 

Formación con Ficha: 2395988 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

OBLIGACIÓN 17 
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17.1 Pantallazo de formato de reporte de casos exitosos de UP  
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17.2 Pantallazo de envió a dinamizadora del programa SER el formato para el reporte de 

caso exitoso de la UP con ficha: 2365801 

 

 

 

OBLIGACIÓN 19 
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19.1 Reporte de juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje orientados en la 

formación EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 

NATURALES matriculada en las fichas: 2395988 Y 2440508 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.2 Pantallazo de formato de modelo de negocio Canvas de las fichas: 2395988. 
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OBLIGACIÓN 20 
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20.1 Registro de asistencia modalidad VIRTUAL de formación de aprendices en la ficha: 

2440508 

 

 

 
 

OBLIGACIÓN 21 
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   21.1 Pantallazo del Formato de herramienta de seguimiento a colocados para la 

formación de OCUPACIONES RURALES ficha: 2440508  en San José del fragua 
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21.2 Pantallazo de envio al correo del profesional de APE oscar fajardo y copia a la 

dinamizadora del porgrama rural del porgrama SER monica mejia valencia 
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OBLIGACIÓN 26 
 

26.1 Informe mensual de la ejecución contractual GC_11223966_42021_DICIEMBRE_2021. 
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GF_11223966_42021_DICIEMBRE_2021 
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OBLIGACIÓN 27 
27.1 Pantallazo de envió de formato al correo de la dinamizadora rural del programa SER los 

ajustes para alistamiento de materiales de formación 2022. 
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27.2 Captura de pantalla de reunión virtual a través de la plataforma teams el día 8 de 

diciembre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


