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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA 
SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO Y REGISTRO 
 
 

CERTIFICA QUE: 

 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) 
Señor (a) KAREN LORENA MONTOYA HENAO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía 
No. 1.057.305.535. suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con 
Nit 899.999.007-0 el siguiente contrato: 

 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
N ° 254 DEL 28 DE FEBRERO DE 2020 

OBJETO PRESTAR CON PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y 
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO TIPO B, PARA LAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS EN EL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN Y 
SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD INMUEBLE URBANA QUE 
ADELANTA LA SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA 
PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS 
A NIVEL NACIONAL. 

PLAZO INICIAL Nueve (09) meses  

FECHA DE INICIO Veintiocho (28) de febrero de 2020 

FECHA DE TERMINACION Veintisiete (27) de noviembre de 2020 

VALOR DEL CONTRATO  $ 32.278.500,00 

ADICION No 01 $ 2.151.900,00 

PRORROGA No 01 Por dieciocho (18) días, desde el veintiocho (28) de noviembre al 
quince (15) de diciembre de 2020.- 

 
OBLIGACIONES 

 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1) 
Elaborar los estudios de títulos que se requieran para efectos de identificar los predios a sanear y/o 
formalizar en el marco de los diferentes procesos que se adelanten con las entidades territoriales u 
otras entidades públicas. 2) Realizar las visitas de campo que se requieran para la identificación de 
los ocupantes de los predios fiscales en los diferentes municipios. 3) Recolectar o recepcionar 
documentos soporte y aplicar ficha técnica de caracterización de predios a formalizar. 4) Estudiar, 
clasificar y realizar los filtros y cruces en las diferentes bases de información frente a los predios 
solicitados para la expedición de certificados de carencia de antecedente registral. 5) Realizar los 
filtros de las bases de datos remitidas por los entes territoriales, entidades públicas y Oficinas de 
Registro de Instrumentos Públicos, ORIP en los aplicativos establecidos para tal fin. 6) Apoyo en el 
trámite y expedición de certificados de carencia de antecedente registral que adelanta la 
Superintendencia de Notariado y Registro, en virtud de los convenios suscritos con las diferentes 
entidades. 7) Diligenciar base de datos en la herramienta Ofhelia. 8) Proyectar derechos de petición, 
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tutelas y demás requerimientos que le sean asignados. 9) Conformar expedientes para cada caso o 
proceso. 10) Conformar bases de datos de beneficiarios por municipio. 11) Asistir a las diferentes 
reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros y demás donde tenga participación o las que 
requiera la Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 
12) Elaborar y presentar informes mensuales sobre los avances en el desarrollo de los procesos de 
formalización y saneamiento o cuando estos se requieran por el supervisor del contrato o la 
coordinación del grupo. 13) Prestar apoyo a la calificación de turnos asignados por la Oficina de 
Registro de Instrumentos Públicos a solicitud del supervisor del contrato en el marco de los procesos 
que adelanta la Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de 
Tierras. 14) Las demás actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del contrato 
a solicitud del Supervisor. PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deberá entregar y cargar en 
la Plataforma Transaccional del SECOP II para conocimiento del Supervisor del contrato los 
siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus 
obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto contractual cuando a 
ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminación del contrato que consolide todas las actividades 
y resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que considere 
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el 
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte 
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, 
con las exigencias establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar 
para las partes.- PARÁGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y 
pagado viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la 
cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite 
la legalización pendiente.- 
 
La presente certificación se expide a solicitud del interesado en Bogotá D.C., diecinueve (19) de 
febrero de 2021. 
 
 
 
 

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ 

Director de Contratación (E) 
 

 
 
Proyectó: Marleny Barrera - Dirección de Contratación 
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