ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA

04, CUNDINAMARCA
, e a FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS O DE
A A CONVENIENCIA
'("Q“*’IFWITW’Y' g
{ Hlde VAQ
VUL AL l %‘Au
gestion transparente Vigente a partir
Version de: Cdédigo
2 04/01/2016 COPROO1FO04

ESTUDIOS PREVIOS

ENTIDAD QUE CONTRATARA: ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA
DEPENDENCIA QUE POSEE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE
NECESIDAD: GOBIERNO

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL

ESTUDIO: ORLANDO TINOCO MAHECHA
MODALIDAD DEL PROCESO: MINIMA CUANTIA, DECRETO 1082 DE 2015.

1. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, “POR MEDIO DEL CUAL SE
EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION NACIONAL”, norma que en su articulo 2.2.1.1.2.1.1, enuncia entre otros, que los
estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones y el contrato, se realiza el presente analisis de conveniencia para incorporar al proceso
contractual, tal requerimiento.

Como quiera que el valor de los servicios a adquirir no supera el 10% de la menor cuantia
establecida para la Alcaldia de Villeta, se adelantara el proceso de seleccién mediante la modalidad
de seleccion de minima cuantia.

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
el cual sefiala que se seguira el procedimiento de minima cuantia cuando el valor del bien, servicio
u obra a adquirir no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto.

2. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD

El Municipio de Villeta — Cundinamarca, como ente descentralizado territorialmente, debe dar
cumplimiento a los fines del Estado consagrados en el articulo 2 de la Constitucion Politica de
la siguiente manera:

“Son fines del Estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constituian, facilitar la participacion
de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de
la Nacion, defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial, y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”,

“(...) Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades, y para
asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del estado y de los particulares (...)".
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La Constitucion Politica de Colombia, articulo 315 numerales 1 y 2 establece como
atribuciones del Alcalde:

“1. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion, la Ley, los Decretos del Gobierno, las Ordenanzas
y los Acuerdos Municipales (...)".

Para la Administracion Municipal es de vital importancia garantizar el bienestar de sus servidores
publicos, lograr el cumplimiento de las metas y los Programas y Proyectos plasmados por el
municipio en los actos de planificacién de su operatividad.

En el mismo sentido, la Constitucion Politica en su articulo 44 establece que:

“Son derechos fundamentales de los nifios: la vida, la integridad fisica, la salud y la
sequridad social, la alimentacién equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y no ser
separados de ella, el cuidado y amor, la educacioén y la cultura, la recreacion y la libre expresion de su
opinién. Seran protegidos contra toda forma de abandono, violencia fisica o moral, secuestro, venta,
abuso sexual, explotacion laboral o econémica y trabajos riesgosos. Gozaran también de los demas
derechos consagrados en la Constitucion, en las leyes y en los tratados internacionales ratificados por
Colombia. (Negrilla propia)

La familia, la sociedad y el Estado tienen la obligacién de asistir y proteger al nifio para
garantizar su desarrollo armonico e integral y el ejercicio pleno de sus derechos. Cualquier persona
puede exigir de la autoridad competente su cumplimiento y la sancién de los infractores.

Los derechos de los nifios prevalecen sobre los derechos de los demas.”
Asi mismo, en el articulo 45 Constitucional se ha consagrado que:
“El adolescente tiene derecho a la proteccion y a la formacién integral.”

El Estado y la sociedad garantizan la participacion activa de los jovenes en los organismos
publicos y privados que tengan a cargo la proteccion, educacion y progreso de la juventud.”

Por ultimo, el articulo 67 Constitucional preceptua:

“La educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social;
con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores
de la cultura.”

Ahora bien, una de las previsiones de las entidades territoriales dentro del Estado Social de
Derecho es lograr atender de manera directa y rapida los diferentes requerimientos que presenta
la comunidad para elevar la calidad de vida de la misma, a través de un gobierno local que conozca
las necesidades, las priorice y adelante programas para mejorar las dificultades realizadas.
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De otro lado, mediante la Ley 1448 de 2011, por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia
y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones, ha
dispuesto lo siguiente:

“Articulo 1. Objeto. La presente ley tiene por objeto establecer un conjunto de medidas
judiciales, administrativas, sociales y econémicas, individuales y colectivas, en beneficio de las
victimas de las violaciones contempladas en el articulo 30 de la presente ley, dentro de un
marco de justicia transicional, que posibiliten hacer efectivo el goce de sus derechos a la
verdad, la justicia y la reparacion con garantia de no repeticién, de modo que se reconozca su
condicion de victimas y se dignifique a través de la materializacion de sus derechos
constitucionales.”

“Articulo 3. Victimas. Se consideran victimas, para los efectos de esta ley, aquellas
personas que individual o colectivamente hayan sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir
del 1o de enero de 1985, como consecuencia de infracciones al Derecho Internacional
Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de Derechos
Humanos, ocurridas con ocasién del conflicto armado interno.

También son victimas el conyuge, compariero o compafiera permanente, parejas del
mismo sexo y familiar en primer grado de consanguinidad, primero civil de la victima directa,
cuando a esta se le hubiere dado muerte o estuviere desaparecida. A falta de estas, lo seran
los que se encuentren en el segundo grado de consanguinidad ascendente.

De la misma forma, se consideran victimas las personas que hayan sufrido un dario al
intervenir para asistir a la victima en peligro o para prevenir la victimizacion.

La condicién de victima se adquiere con independencia de que se individualice,
aprehenda, procese o condene al autor de la conducta punible y de la relacién familiar que
pueda existir entre el autor y la victima.”

En atencion a ello, es obligacién de los asociados velar por la proteccion y garantia de los derechos
fundamentales de quienes han sido o pueden llegar a ser vulnerados, maxime cuando se trata de
menores de edad o de las familias que cimientan la sociedad, como en el asunto de la referencia,
en el que la Alcaldia Municipal de Villeta, como ente territorial local, pretende atender y favorecer
a las familias villetanas victimas del conflicto armado.

Teniendo en cuenta que la Politica Publica de victimas estd construida para garantizar el goce
efectivo de derechos de la poblacion victima del conflicto armado, las principales acciones estan
enmarcadas en cuatro componentes que reflejan los objetivos de la Ley 1448 y los Decretos Ley,
a saber: (i) Prevencion y Proteccion, (ii) Atencion y Asistencia, (iii) Reparacion Integral, (iv) Verdad
y Justicia (CONPES 3726, 2012). Estas medidas se concretan en los Planes de Accion Territorial
PAT, los cuales estan alineados con el Plan de Desarrollo Municipal “Villeta Competitiva con
Gestion Transparente”.
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Por otra parte, las medidas de prevencion, atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas
del conflicto armado estan en coherencia con el Plan Nacional de Desarrollo y los Planes de
Accion Territorial en el marco de la Ley 1448 y de acuerdo al Articulo 174 y 254 del Decreto 4800
de 2011, se puede asegurar que este instrumento de coordinacion es la principal herramienta de
la articulacion de la Politica Publica de Victimas y las entidades territoriales, permitiendo espacios
idéneos para el desarrollo de acciones que propendan por el bienestar de las victimas.

Ahora, encuentra la oficina del enlace de victimas que las principales problematicas de estas
Politicas Publicas son:

e Altainsuficiencia de recursos econémicos y humanos para garantizar las ayudas humanitarias
que ocurran en los ultimos tres meses del afio.

e Falta de participacion del Municipio en espacios del orden regional, departamental y Nacional
por medio de las organizaciones representantes de victimas.

e Poca capacitacion y orientacion en el planteamiento de proyectos que busquen el desarrollo
integral de la poblacién victima.

Este programa tiene como objetivo fortalecer las estrategias de trabajo interdisciplinario y de
corresponsabilidad en funcién a la atencion integral a la poblacion victima del conflicto armado,
buscando mejorar las acciones de respuesta en prevencion, proteccion, atencion humanitaria y
estabilizacion socioecondmica.

Asimismo, se pretende apoyar el proceso de consolidacion y estabilizaciéon socioecondmica de las
personas y familias victimas del conflicto armado residentes en el municipio de Villeta, a través de
la atencion de situaciones prioritarias que afectan sus condiciones de vida.

En desarrollo de lo anterior, la Alcaldia Municipal de Villeta, Cundinamarca, a través de la
Secretaria Administrativa y de Gobierno en esta oportunidad, debe satisfacer la necesidad de
atender y apoyar a las victimas del conflicto armado, en especial las familias del municipio que
han sufrido un dafio con ocasion a la violacién de sus Derechos Humanos, en cumplimiento de los
presupuestos juridicos antes descritos, aunado al hecho que las personas victimas del conflicto
armado deben ser reconocidas como al fortalecimiento de la participacion, al restablecimiento de
los derechos y a la recuperacion de la memoria histdrica en los colombianos para que lo sucedido,
no se repita.

Por otra parte, es importante mencionar que, dentro de las actividades a desarrollar, se encuentra
la conmemoracion del dia de la memoria y la solidaridad con las victimas, que Segun la Ley 1448
de 2011, a partir del afio 2012, todos los 9 de abril se debe conmemorar el “Dia Nacional de la
Memoria y Solidaridad con las Victimas”, como un acto de reconocimiento a las victimas que
sobrevivieron al conflicto armado interno sucedido a lo largo del Pais.

Lo anterior se encuentra establecido en el articulo 142. “Dia nacional de la memoria y solidaridad
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con las victimas”. El 9 de abril de cada afio, se celebrara el Dia de la memoria y Solidaridad con
las Victimas y se realizaran por parte del Estado colombiano, eventos de memoria y
reconocimiento de los hechos que han victimizado a los colombianos.

Ahora bien, de conformidad a lo expuesto anteriormente y a que el municipio de Villeta siendo un
gobierno participativo que apoya la inclusidon social y el desarrollo histérico y cultural de la
comunidad, en aras de garantizar la memoria histérica del pais y de los hechos que marcaron la
historia de Colombia y que tuvieron afectaciones en el municipio y lugares aledafios a este requiere
realizar la CONMEMORACION DEL DIA DE LA MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO, SEGUN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 142 DE LA
LEY 1448 DE 2011 DEL MUNICIPIO DE VILLETA, CUNDINAMARCA reconociendo asi los
hechos de violencia ocurridos en nuestro municipio y la intencion del estado a través del municipio
de Villeta de reestablecer los derechos vulnerados a las victimas del conflicto armado.

Ahora bien, la Administracion Municipal a través de la Secretaria Administrativa y de Gobierno en
cumplimiento del Plan de Desarrollo del Municipio de Villeta Cundinamarca “Villeta Competitiva
con Gestion Transparente” (2020 — 2023) cuenta con el programa estratégico para lograr la
atencion al 100% de la poblacién victima del conflicto armado, dentro de la competencia territorial,
“VILLETA DESARROLLO INTEGRAL PARA EL FORTALECIMIENTO TEJIDO SOCIAL”.

Esta dimensidn permite lograr el cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de Accidn
Territorial de atencién a la poblacion victima del conflicto, de conformidad a con lo establecido en
las politicas publicas para las victimas. Enlazado al plan de desarrollo municipal; la Secretaria
Administrativa y de Gobierno del municipio de villeta a través del enlace de victimas del conflicto
armado pretende dar alcance a la meta 148 “Actualizar y ejecutar el 100% de las actividades del
plan de accion territorial de atencion a la poblacion victima del conflicto durante el cuatrenio.”

Este programa tiene como objetivo fortalecer las estrategias de trabajo interdisciplinario y de
corresponsabilidad en funcién a la atencion integral a la poblacion victima del conflicto armado,
buscando mejorar las acciones de respuesta en prevencion, protecciéon, atenciéon humanitaria
y estabilizacion socioeconémica.

Igualmente, este proyecto se encuentra vinculado mediante el Banco de Programas y Proyectos
de Inversion Municipal, segun certificado de Registro de banco de proyectos de inversion publica
No. 2021-25875-0044 BPPIM, denominado ‘FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES
ORIENTADAS AL GOCE EFECTIVO DE LOS DERECHOS DE LA POBLACION VICTIMA DEL
CONFLICTO DEL MUNICIPIO DE VILLETA CUNDINAMARCA.”, presentado por la Secretaria
Administrativa y de Gobierno (SAG), registrado con el cédigo 2021-25875-0044 BPPIM del sistema
de Seguimiento y Evaluacion de Proyectos (SSEPI) otorgado por el Banco de Programas vy
Proyectos de Inversion Municipal y cuenta con viabilidad técnica, financiera, institucional y social.
Asi las cosas, se relaciona su informacion a continuacion:

PLAN DE DESARROLLO 2020-2023
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VILLETA COMPETITIVA Y CON GESTION TRANSPARENTE.

DIMENSION: GESTION TRANSPARENTE Y PARTICIPATIVA
LINEA ESTRATEGICA: gggﬁiROLLO SOCIAL PARA EL FORTALECIMIENTO DEL TEJIDO
PROGRAMA: VILLETA COMPETITIVA, CON GESTION TRANSPARENTE VICTIMAS DEL

) CONFLICTO ARMADO, MIGRANTES Y POBLACION VULNERABLE.
OBJETIVO DEL GARANTIZAR AYUDA INMEDIATA CUANDO UNA FAMILIA VICTIMA SEA
PROGRAMA: DESPLAZADAY NECESITE PROTECCION COMO LO INDICALALEY.
SUBPROGRAMA: VILLETA VIVE APOYANDO A LA POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO

ARMADO.

META DE PRODUCTO
PLAN DE 161. ALCANZAR EL 100% DE LA POBLACION VICTIMA BENEFICIADA
DESARROLLO CON ESTRATEGIAS QUE REIVINDIQUEN SUS DERECHOS.
DEPTAL:
CODIGO: 2021-25875-0044 BPPIM

De conformidad a ello, la Secretaria Administrativa y de Gobierno ha determinado satisfacer esta
necesidad a través de un contrato de SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y EL APOYO
LOGISTICO PARA LA REALIZACION DEL EVENTO DE CONMEMORACION DEL DIA DE LA
MEMORIA Y SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO, SEGUN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 142 DE LA LEY 1448 DE 2011 DEL MUNICIPIO DE VILLETA,
CUNDINAMARCA - VIG 2021.

3. INFORMACION PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion asciende a la suma de DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO
PESOS M/CTE. ($19.898.975,00) INCLUIDO IVA, y todos los impuestos, tasas, contribuciones y
descuentos de caracter nacional, municipal y costos directos o indirectos que ocasione la ejecucion
del contrato.

El Municipio de Villeta aportara la suma mencionada, los cuales se encuentran amparados en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2021000802 del 10 de diciembre de 2021.

La propuesta que supere el presupuesto oficial sera rechazada.
4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
4.1. OBJETO:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y EL APOYO LOGISTICO PARA LA
REALIZACION DEL EVENTO DE CONMEMORACION DEL DIA DE LA MEMORIA Y
SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO, SEGUN LO DISPUESTO EN
EL ARTICULO 142 DE LA LEY 1448 DE 2011 DEL MUNICIPIO DE VILLETA, CUNDINAMARCA
- VIG 2021.
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4.2.  CLASIFICACION UNSPSC.

Los bienes o servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente
Tabla.

Tabla - Codificacion del bien o servicio en el sistema

SEGMENTO = FAMILIA  CLASE = PRODUCTO OBJETO

93 9314 931417 93141701 | Organizacion de eventos culturales

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La prestacion del servicio a contratar debe garantizar el cumplimiento adecuado e integral de las
siguientes especificaciones y caracteristicas:

5.1. FICHA TECNICA:

FICHA TECNICA - SUMINISTRO DE ALIMENTACION Y EL APOYO LOGISTICO

ESPECIFICACIONES DESCRIPCION N DESCRIPCION GRAFICA

DE REFERENCIA
ALMUERZOS:

Especificaciones: Almuerzo TIPO BUFFET (dos ;\!‘
carnes- dos acompafiamientos- ensalada), bebida 300
natural y postre.

Presentacion: La comida debe ir servida a la mesa en
vajilla de vidrio o porcelana.

ALIMENTOS Los almuerzos deben ser servidos a las 12:30 p.m.

REFRIGERIOS:

Especificaciones: Un carbohidrato, proteina, fruta,
bebida natural y dulce. 300
Presentacion: La comida debe ir servida a la mesa en
vajilla de vidrio o porcelana.

Los refrigerios deben ser servidos a las 10:30 a.m.

MESEROS: Se requiere la presencia de 4 meseros,
PERSONAL - -
REQUERIDO debldamente presentados y capam_tad_os para llevar la i 4 meseros
comida a las mesas y atender a los invitados.

DECORACION DEL LUGAR DONDE SE REALIZARA
) EL EVENTO. Se debe decorar minimo con lo siguiente: 2 arcos =S
DECORACION =
ARCOS EN GLOBOS: 2 arcos grandes de globos/ cada 3

una de 2 metros de alta. Elaborados en globos grandes
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de colores: verde, rojo y amarillo (Colores de la Bandera
de Villeta). Ubicados, uno en la entrada del lugar y otro
en la tarima.

FLORES EN GLOBOS: Globos grandes distribuidos en
el lugar del evento, elaborados con globos de colores:
verde, rojo y amarillo (Colores de la Bandera de Villeta).

Deben amarrarse en forma de flores con un globo
pequefio blanco en el centro.

30

CENTROS DE MESA: Se deben decorar las mesas con
centros de mesa elaborados en globos marcados con el
eslogan de la Alcaldia frase de sensibilizacion.

30 centros
de mesa

SONIDO

El sonido debe incluir minimo:
4 cabinas auto amplificadas. 3 Led PAD. 2 bajos. 2
micréfonos inalambricos, 1 consola digital Y 1 camara de
humo. Operador del sonido que atienda toda la jornada
del evento y anime el evento.

LUGAR

El evento se debera realizar en un sitio cerrado pero
ventilado que cumpla con los protocolos de bioseguridad
y ubicado dentro del casco urbano del municipio de
Villeta, con capacidad minima para 300 personas con
espacio de distanciamiento.

Debe tener una tarima para la realizacién del evento.

MESAS

MESAS: Mesas plasticas blancas de cuatro puestos.
Con manteles blancos.

75

SILLAS

SILLAS: Sillas plasticas blancas sin brazos con forros
blancos. (vestido de silla)

300

RECORDATORIO

Pocillos Mugs blancos en cerdmica marcados con el
logotipo alcaldia de Villeta y frase con homenaje las
victimas. Tamafio: 9.5cm de alto por 8cm de ancho,
capacidad de 325 ml

250

PUBLICIDAD

Pendones de 150 cm de ancho * 180 cm de alto, con
soportes, logo, disefio y lema sugerido por la Unidad de
Victimas.

5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

5.2.1. Condiciones del servicio a contratar:
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= Servicio: El servicio de organizacion del evento a realizar de conmemoracion del dia de
la memoria y solidaridad con las victimas del conflicto armado debe atender en su
integridad las especificaciones técnicas sefialadas en este documento, en las fechas,
horas e instalaciones sefaladas por el Supervisor del Contrato. Debe realizarse con total
responsabilidad, organizacion, eficiencia y pulcritud.

= Producto o bien solicitado: Los productos o bienes arriba mencionados y solicitados en
el presente estudio deberan ser nuevos, de optima calidad, corresponder a una marca
reconocida en el mercado (cuando aplique) y encontrarse en perfecto estado de
funcionamiento y utilidad. Cuando se trata de alimentos solicitados en el presente estudio
deberan ser presentados en 6ptimas condiciones, frescos, recién preparados, calientes y
con adecuado manejo de alimentos.

e Tiempo del servicio: El evento se realizara en un horario de 8:00 a.m. y hasta las 2:00
p.m. del dia 22 de diciembre del corriente, tiempo durante el cual se debera garantizar la
prestacion del servicio de conformidad a la solicitud realizada por la Entidad en los
documentos previos y a la propuesta presentada por el contratista. En consecuencia, el
contratista debera asegurar que el evento pueda iniciar en la hora antes indicada y en
sujecion al horario de actividades preestablecido.

e Cantidades: Seran las que determine la Entidad en los documentos previos y aquellas
que indique el Supervisor del contrato durante su ejecucion.

= Entrega del producto: La entrega de los bienes y servicios objeto del suministro se
entregaran en su totalidad por el oferente durante la ejecucién del contrato, en los términos
y condiciones aqui sefalados, o en lugar distinto que indique el Supervisor del contrato,
asegurando siempre la conservacion y bien estado de cada producto.

= Servicio de sonido: La prestacion del servicio requerido debera prestarse en el lugar de
realizacion del evento en Villeta, Cundinamarca.

El contratista debera disponer en su totalidad y por cuenta propia, de los equipos de sonido
y computo requeridos para la ejecucion del objeto contractual descritos en este documento
y aquellos adicionales que sean igualmente necesarios para tal fin. Igualmente debera
disponer de los medios de transporte necesarios para la ejecucion del contrato y de la
persona idonea a través de la cual sera operado el sonido.

e Calidad del servicio ofrecido: El contratista debera ofrecer y cumplir con la calidad y
referencia del servicio solicitado, incluyendo los productos a suministrar. Por lo tanto, debe
garantizar la 6ptima calidad de cada elemento, respondiendo siempre a productos nuevos,
originales y de marcas reconocidas en el mercado.
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= Fecha y hora del evento: El evento se realizara el dia 22 de diciembre de 2021 de 08:00
a.m. hasta las 02:00 p.m.

Ahora bien, el proveedor debe realizar la logistica y monte del evento antes de la hora
programada para el evento. Cualquier retraso en el inicio del evento imputable al
proveedor, debera ser asumido por este, por lo que, la hora de terminacién
automaticamente se correra garantizando un término de ejecucién minima de 6 horas.

= Protocolos de bioseguridad: El proveedor debera garantizar la ejecucion de las
actividades contractuales en cumplimiento estricto de los protocolos de bioseguridad
establecidos por el Gobierno Nacional velando por la salud e integridad de su equipo de
trabajo, personal de la Alcaldia Municipal y asistentes al evento.

= Documentos: El proveedor debe acreditar en su totalidad los documentos sefialados en
el pliego de condiciones y en el presente estudio de conveniencia con el que se demuestre
su idoneidad para ejecutar el objeto contractual, diligenciando, ademas, en su totalidad los
anexos de conformidad con las exigencias previstas.

= Nota 1: Cuando la Alcaldia Municipal de Villeta requiera durante la ejecucion del contrato
de un bien o producto no previsto en la oferta econdmica presentada por el contratista, se
aplicara el siguiente procedimiento: El contratista, a solicitud del supervisor del contrato,
cotizara el bien o producto solicitado especificandolo detalladamente, y a la vez el
supervisor del contrato aportara una cotizacion del mismo bien o producto. Si la cotizacién
presentada por el contratista se encuentra por encima del valor de la cotizacion presentada
por el Supervisor del Contrato, se realizara el promedio aritmético de las cotizaciones para
establecer el valor promedio del bien o producto en el mercado.

6. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

El objetivo del estudio es realizar un analisis de la oferta y la demanda para el sector, permitiendo
identificar aspectos técnicos y financieros, asi mismo definir el presupuesto para la adquisicion de
los bienes y/o servicios requeridos por el area técnica, basados en histéricos y cotizaciones
obtenidas de diferentes empresas.

Lo anterior pretendiendo se obtenga la mejor oferta econdmica, seleccionando el mejor contratista
para suplir sus necesidades, mitigando el riesgo de incumplimiento por parte de este.

6.1. Analisis de la oferta:

En el sector se identificaron proveedores en el mercado que ofertan los insumos requeridos por
la entidad, teniendo en cuenta que estos proveedores ofrecen productos y servicios a nivel
nacional.

Direccidn: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61
Teléfonos: (091) 844 4746-8444874 Pagina web: www.villeta-cundinamarca.gov.co Email:
contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co- alcaldia@villeta-cundinamarca.gov.co

Pagina 10 de 25


http://www.villeta-cundinamarca.gov.co/
mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co-
mailto:alcaldia@villeta-cundinamarca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA

0 4. CUNDINAMARCA
)
gL FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS O DE 3
A A CONVENIENCIA ——
BiL ¢ p | | ¥
COMPETITIVAS -
gestion transparente Vigente a partir
Version de: Cdédigo
2 04/01/2016 COPROO1FO04

L

El analisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del proceso de contratacion se
determiné de la siguiente forma:

A. Se verificaron las necesidades que tiene la entidad respecto a la adquisiciéon de
suministros.

B. Se verificé en la tienda virtual del Estado, Colombia Compra Eficiente, que no se
encontrara vigente algun acuerdo marco que pudiera solventar la necesidad identificada
de la adquisicion.

C. Se verifico que los insumos, pudieran ser ofrecidos por mas de un proveedor en el
mercado, identificando que existe pluralidad de oferentes en el mercado que pueden
ofrecer las mencionadas.

D. Se realizé estudio de mercado solicitando cotizaciones a proveedores, para determinar
los precios de referencia que regiran el futuro proceso de contratacion.

E. Para el presente estudio de mercado se recibieron dos respuestas a la invitacién de
cotizacion, de los siguientes proveedores:

No. Empresa
1 Andrea Liliana Marin
2 Jaime Gomez Cruz
3 Adriana Maria Camacho Alonso
F. Teniendo en cuenta el promedio de las cotizaciones, se permitié tomar el precio promedio
unitario y multiplicarlo por las cantidades que necesita el proceso de contratacion.
FICHA TECNICA PRESUPUESTO OFICIAL
PROMEDIO PROMEDIO
. SERVICIO ” coT1 coT2 coT3
iTEM DESCRIPCION CANT. UNITARIO = TOTAL CON
REQUERIDO CONIVA CONIVA CONIVA o'+ VA
ALMUERZOS: Especificaciones:
Almuerzo TIPO BUFFET (dos carnes-
dos acompafiamientos- ensalada),
bebida natural y postre.
Presentacion: La comida debe iri 300 $ 25.000 $26.250 $27.000 $26.083 | $7.825.000
servida a la mesa en vajilla de vidrio
o porcelana.
1 ALIMENTOS Los almuerzos deben ser servidos a
las 12:30 p.m.
REFRIGERIOS: Especificaciones: Un
carbohidrato, proteina, fruta,
bebida natural y dulce.
Presentacion: La comida debe ir | 300 $8.500 ) $8925  $9.180 $8.868 | $2.660.500
servida a la mesa en vajilla de vidrio
o porcelana. Los refrigerios deben
ser servidos a las 10:30 a.m.
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PERSONAL
REQUERIDO

MESEROS: Se requiere la presencia
de 4 meseros, debidamente
presentados y capacitados para 4 $50.000 . $52.500: $54.000
llevar la comida a las mesas y
atender a los invitados.

$52.167

$208.667

DECORACION

DECORACION DEL LUGAR DONDE
SE REALIZARA EL EVENTO. Se debe
decorar minimo con lo siguiente:
ARCOS EN GLOBOS: 2 arcos
grandes de globos/ cada una de 2
metros de alta. Elaborados en 2 $ 80.000 S 84.000 $ 86.400
globos grandes de colores: verde,
rojo y amarillo (Colores de la
Bandera de Villeta). Ubicados, uno
en la entrada del lugar y otro en la
tarima.

$83.467

$166.933

FLORES EN GLOBOS: Globos
grandes distribuidos en el lugar del
evento, elaborados con globos de
colores: verde, rojo y amarillo
(Colores de la Bandera de Villeta).
Deben amarrarse en forma de
flores con un globo pequefio blanco
en el centro.

30 $9.000 $9.450 $9.720

$9.390

$281.700

CENTROS DE MESA: Se deben
decorar las mesas con centros de
mesa elaborados en globos: 30 $9.000 $9.450 $9.720
marcados con el eslogan de la
Alcaldia frase de sensibilizacion.

$9.390

$281.700

SONIDO

El sonido debe incluir minimo:
4 cabinas auto amplificadas. 3 Led
PAD. 2 bajos. 2 micréfonos
inaldmbricos, 1 consola digital Y 1 1 $800.000 | $840.000 i $ 864.000
camara de humo. Operador del
sonido que atienda toda la jornada
del evento y anime el evento.

$ 834.667

$ 834.667

LUGAR

El evento se debera realizar en un
sitio cerrado pero ventilado que
cumpla con los protocolos de
bioseguridad y ubicado dentro del
casco urbano del municipio de
Villeta, con capacidad minima para
300 personas con espacio de
distanciamiento. Debe tener una
tarima para la realizacion del
evento.

1 $800.000 | $840.000 i $864.000

$ 834.667

$834.667

MESAS

MESAS: Mesas plasticas blancas de
cuatro puestos. Con manteles: 75 $1.500 $1.575 $1.620
blancos.

$1.565

$117.375

SILLAS

SILLAS: Sillas plasticas blancas sin
brazos con forros blancos. (vestido | 300 $ 6.000 $6.300 $6.480
de silla)

$6.260

$1.878.000
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Pocillos Mugs blancos en cerdmica
marcados con el logotipo alcaldia
de Villeta y frase con homenaje las
victimas. Tamafo: 9.5cm de alto
por 8cm de ancho, capacidad de
325 ml

Pendones de 150 cm de ancho *
180 cm de alto, con soportes, logo,
disefio y lema sugerido por la
Unidad de Victimas.

8 RECORDATORIO 250 $17.000 $17.850 $18.360 $17.737 . $4.434.167

9 PUBLICIDAD 2 $180.000 . $189.000 : $194.400: $187.800 $375.600

$ $ $ $ $

TOTAL 1295 1 986.000 2.085.300 2.144.880 2.072.060 19.898.975

De conformidad con el anterior analisis de conveniencia, el valor PROMEDIO TOTAL del servicio
solicitado por la Entidad asciende a la suma de DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA'Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($19.898.975,00)
INCLUIDO IVA.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el promedio se basa en lo requerido en el “PRESUPUESTO
OFICIAL Y ANALISIS TECNICO ECONOMICO DEL VALOR DEL PRESUPUESTO” del
suministro de bienes para los mercados campesinos del municipio de Villeta, Cundinamarca.

e PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La presente contratacion se encuentra en la lista de
servicios establecida en el plan anual de adquisiciones SI X  NO.

6.2. CALCULO PRESUPUESTO ESTIMADO

Con base en las cotizaciones entregadas por los proveedores se establece el valor promedio de
la contratacion conforme a las necesidades y el estudio de mercado realizado por esta
dependencia como presupuesto oficial para la presente contratacion la suma de DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO
PESOS M/CTE. ($19.898.975,00) INCLUIDO IVA, y demas Impuestos, gastos, tasas y
contribuciones y demas costos directos e indirectos que se generen y sean necesarios para la
celebracion ejecucioén y liquidacion del contrato.

La propuesta que supere el presupuesto oficial sera rechazada.

6.3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La presente contratacion se encuentra en la lista de
servicios establecida en el plan anual de adquisiciones SI _X_ NO.

6.4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es de hasta DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA
Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($19.898.975,00) INCLUIDO
IVA y todos los tributos o gastos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y
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liquidacion del contrato.
7. FORMA DE PAGO

La Alcaldia Municipal de Villeta pagara el valor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos
legales, mediante UN UNICO PAGO, a satisfaccion de la entidad, antepuesta entrega del informe
de cumplimiento, factura o cuenta de cobro debidamente diligenciada por el contratista y
acreditacion que se encuentra al dia en el pago de aportes y contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social y cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2.002 y demas
normas que lo modifiquen, reglamenten o complementen, para lo cual debera aportar la
certificacion de paz y salvo de los pagos parafiscales, expedida por el revisor fiscal y/o el
representante legal de la empresa, segun corresponda. Para realizar el respectivo pago el
Supervisor del contrato debera certificar y emitir acta de recibo a satisfaccion.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera del 22 de diciembre de 2021, previa expedicion del Registro
Presupuestal y aprobacion de la péliza de cumplimiento.

9. LUGAR DE EJECUCION

El objeto del contrato se desarrollara en el Municipio de Villeta Cundinamarca.
10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

10.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) Cumplir con el objeto contractual.

b) Prestar de manera eficiente, oportuna y con calidad los servicios que constituyen el objeto del
contrato, actuando de conformidad con las normas legales pertinentes.

¢) Suscribir oportunamente el acta de inicio.

d) Adelantar oportunamente los tramites encomendados y cumplir los requisitos para la ejecucion
y legalizacion del contrato.

e) Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual y/o parcial sobre las actividades
realizadas durante la ejecucion del mismo.

f) Entregar al Supervisor los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

g) Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato,
junto con el informe de las actividades para cada periodo de pago.

h) Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para
atender sus obligaciones.

i) Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y publico en
general, evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.
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Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion
con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones y en
trabamientos.

Abstenerse de incurrir en comportamientos que atenten contra la correcta prestacion del
servicio y la armonia dentro del equipo de trabajo.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno del contratista con la alcaldia del municipio.

Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacién con la
celebracion, ejecucion y liquidaciéon del presente contrato, especialmente debera cumplir con
las obligaciones frente al sistema de seguridad social (Ley 789 de 2002 Modificada por la ley
828 de 2003 articulo 1° y demas normas concordantes). En caso de que cualquiera de las
disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, estos
seran a cargo del CONTRATISTA.

Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud,
pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, conforme a lo
legalmente exigido (Art. 50 Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007, y demas disposiciones legales
vigentes), entregando copia de la planilla correspondiente al Supervisor del contrato para cada
pago.

Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Aplicar los diferentes protocolos de bioseguridad establecidos por el Gobierno Nacional y
adoptados por la entidad, frente a la prevenciéon del Coronavirus Covid-19, en especial los
referidos al uso de tapabocas, lavado frecuente de las manos y desinfeccion del lugar de
trabajo, durante el tiempo que dure la emergencia sanitaria declara por el Gobierno Nacional.
Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad y salud en el trabajo,
establecidos por la entidad.

Informar al municipio la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales y toda novedad derivada del contrato.

NO aceptar presiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley y comunicar
oportunamente al contratante, asi como a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena
de que el contratante declare la caducidad del contrato.

Entregar al contratante los documentos y asuntos que en razon a su actividad estuvieron a su
cargo, debidamente inventariados, una vez vencido el plazo de ejecucion del contrato.
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y) Recibir y tener en custodia los bienes que le brinde para el desarrollo operativo y logistico del
contrato, para lo cual se obliga a: i) Conservarlos y darles adecuado uso, manejo y
organizacion; ii) Devolverlos a la Administracion Municipal en las mismas condiciones en que
le fueron entregados, salvo el deterioro natural; iii) Dar aviso inmediato al supervisor del dafo
sufrido o pérdida del bien entregado en custodia con ocasién de la ejecucion del contrato. Sin
embargo, el contratista se obliga a prestar los servicios contratados con plena autonomia, por
lo tanto, debera contar con las herramientas de trabajo necesarias para cumplir el objeto
contractual de forma adecuada.

z) Diligenciar y mantener actualizada la informacién del SIGEP.

aa) Cumplir con los deberes establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993.

bb) Actuar con diligencia en los asuntos encomendados por la Secretaria Administrativa de
Gobierno, el Despacho y demas funcionarios en la materia objeto del contrato. inherentes a su
actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las sanciones legales que
corresponda, incluidas las penales

cc) Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada en razén del contrato.
La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer uso de la informacion en ningun
tiempo, ni durante la ejecucion del contrato, ni cuando este finalice, ya que dicha informacion
goza de confidencialidad en razon del secreto profesional, asi que la misma solo podra ser
utilizada para fines inherentes a su actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea
las sanciones legales que corresponda, incluidas las penales.

dd) Utilizar las herramientas tecnoldgicas disefiadas por la entidad como instrumento de apoyo y
consulta para cumplir de manera efectiva en la calidad, oportunidad y pertinencia en sus
servicios como contratistas.

ee) Dar cumplimiento a las actividades asignadas a través del correo electrénico dispuesto por la
Entidad, el cual debera ser utilizado de forma adecuada y para los fines contratados y/o
institucionales. Por lo tanto, a la terminacion del contrato es deber del contratista entregar el
correo con la informacion que se haya manejado a través de este, asi como su clave o
contrasefia.

ff) Realizar de forma constante back up de la informacidon manejada de forma fisica y digital, bien
sea a través de correo electronico, plataformas, paginas web, entre otras, garantizando
permanente disposicidn de la informacion para la Entidad.

gg) Entregar back up de la informacion manejada y conocida en la ejecucion contractual, a la
terminacion del contrato o cuando el Supervisor del contrato lo requiera.

hh) Entregar certificado de paz y salvo suscrito por el funcionario competente, con la presentacion
de la ultima cuenta de cobro, en el que se evidencie haber devuelto los bienes y/o recursos
y/o informacion asignada por la Entidad para el cumplimiento de sus actividades.

i) Abstenerse de realizar cualquier actividad externa que esté directa o
indirectamente relacionada con los procesos o competencias de la dependencia en la que
ejecuta sus actividades contractuales, y en general, de la administracion municipal, dando
cumplimiento a lo establecido en la Ley 734 de 2002, “por el cual se expide el
Cadigo Disciplinario  Unico”, respecto del régimen de inhabilidades, impedimentos,
incompatibilidades y conflicto de intereses.
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i) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas sugeridas por el

Supervisor del Contrato.

10.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

k)

Cumplir el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y financiera.
Atender en su integridad las especificaciones técnicas sefialadas en este documento, en las
fechas y horas senaladas por el Supervisor del Contrato. Debe realizarse con total
responsabilidad, organizacion, eficiencia y pulcritud.

Entregar los productos solicitados para la adecuada ejecucién contractual nuevos, de 6ptima
calidad, corresponder a una marca reconocida en el mercado (cuando aplique) y encontrarse
en perfecto estado de funcionamiento y utilidad. Cuando se trata de alimentos solicitados en el
presente estudio deberan ser presentados en 6ptimas condiciones, frescos recién preparados,
calientes y con adecuado manejo de alimentos.

Entregar los bienes y servicios objeto del suministro en su totalidad por el oferente durante la
ejecucion del contrato, en los términos y condiciones aqui sefialados, o en lugar distinto que
indique el Supervisor del contrato, asegurando siempre la conservacion y bien estado de cada
producto.

Disponer de la totalidad de insumos y accesorios aqui solicitados, asi como aquellos
adicionales que requiera para su cabal ejecucion, sin mayor costo para la Entidad. Asimismo,
debera proveer el personal idoneo para la adecuada ejecucion contractual.

Disponer en su totalidad y por cuenta propia, de los equipos de sonido y computo requeridos
para la ejecucion del objeto contractual descritos en este documento y aquellos adicionales que
sean igualmente necesarios para tal fin. Igualmente debera disponer de los medios de
transporte necesarios para la ejecucion del contrato y de la persona idonea a través de la cual
sera operado el sonido.

Ofrecer y cumplir con la calidad y referencia del servicio solicitado, incluyendo los productos a
suministrar. Por lo tanto, el contratista se obliga a reemplazar o cambiar los productos sin costo
alguno para la Entidad, cuando presenten defectos y/o no sean los requeridos, cuando resulten
defectuosos por fabricacion o vencidos, previa comunicacion que en tal sentido realice el
supervisor. Si los productos adquiridos resultaren defectuosos y/o anémalos o vencidos, el
contratista debera asumir su costo, por cuenta y riesgo del mismo (incluyendo la totalidad de
los gastos que el subsanar genere) a satisfaccidon del Municipio de Villeta

Realizar el evento el dia 22 de diciembre de 2021 desde las 08:00 a.m. hasta las 02:00 p.m.
Realizar la logistica y monte del evento antes de las 8:00 am para dar inicio al mismo en la hora
exacta programada. Cualquier retraso en el inicio del evento imputable al proveedor, debera
ser asumido por este, por lo que, la hora de terminacién automaticamente se correra
garantizando un término de ejecucion minima de 6 horas.

Garantizar la ejecucion de las actividades contractuales en cumplimiento estricto de los
protocolos de bioseguridad establecidos por el Gobierno Nacional velando por la salud e
integridad de su equipo de trabajo, personal de la Alcaldia Municipal y asistentes al evento.
Informar oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situacién o irregularidad que se
presente durante la ejecucion del contrato.
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Las demas sefaladas por el Supervisor del Contrato.
Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

10.3. OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA.

a)

b)

f)
g)

h)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente contrato, en la forma establecida en
el respectivo contrato; una vez verificado el cumplido de recibo a satisfaccion suscrito por el
supervisor del contrato y verificacion de que el contratista se encuentra a paz y salvo en
seguridad social y parafiscales (salud, pensiones, riesgos laborales), asi como en el pago de
los aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar) a que haya lugar.
Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona
designada. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del
articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de
la Ley 734 de 2002 y demas normas establecidas sobre la materia.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion del contrato.

Entregar al contratista la informacidn necesaria para la ejecucion del contrato y obligaciones
contractuales.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente Contratacion y sancion para quien los vulnere.

Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y las garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con
la naturaleza y clausulas del contrato aplique.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en el
desarrollo o con ocasién del contrato.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las indemnizaciones
de los danos que sufra en el desarrollo o con ocasién del contrato o convenio.

11. MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA Y SU JUSTIFICACION.

El presente contrato se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demas normas que las modifiquen, adicionen o
reglamenten.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado
para la presente contratacion no supera el diez por ciento (10%) de la Menor Cuantia de la Entidad
se optara por hacer uso de la modalidad de minima cuantia, establecida en el articulo 2° de la Ley
1150 de 2007 el cual fue adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en
los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el Articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, cuya adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y
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cuando cumpla con las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacion publica.

Para la seleccién del contratista la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcion administrativa.

12. REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos habilitantes se realizara individualmente por parte de los miembros
que conformen el Comité Evaluador de acuerdo a las funciones asignadas en el manual de
contratacion, y se efectuara de la siguiente manera:

La Alcaldia Municipal de Villeta, Cundinamarca efectuara la verificacion de la capacidad juridica,
capacidad técnica y experiencia minima, que se establezcan para el presente proceso de seleccién
al oferente que presente el menor precio.

Los proveedores que deseen participar en el proceso de seleccidon deberan acreditar los siguientes
requisitos:

12.1. Requisitos técnicos - Capacidad Técnica.
La verificacion técnica versara sobre los siguientes aspectos:

e Ficha técnica — Anexo No. 02: El proveedor a quien se le adjudique el presente contrato
se obliga con la Alcaldia municipal de Villeta a ejecutar el objeto del contrato de
conformidad con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo No. 02 del pliego de
condiciones, en los términos, condiciones y plazos alli establecidos, por lo tanto, es deber
diligenciarlo y suscribirlo sin alteraciones, modificaciones, tachones o enmendaduras.

Por lo anterior, el proponente se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas minimas
requeridas con la presentacion de la Carta de Compromiso Anexo No. 01 en sefial de
manifestacion de su aceptaciéon para la presentacion de su propuesta y cumplimiento
durante toda la ejecucion contractual, prérrogas y/o adiciones y/o modificaciones, si las
hubiere, término de garantia y en todo caso hasta su liquidacién, cuando esta ultima
aplique.

El proponente debera en su propuesta técnica, diligenciar el anexo técnico de conformidad
con las exigencias del pliego de condiciones, especificando con claridad los bienes o
productos a suministrar

En caso que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional
a la minima requerida por la entidad, debera ofertarlo en su propuesta.
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e Actividad Econémica: El proponente debe acreditar mediante certificado de camara de
comercio y RUT que su actividad econdmica esta registrada en los codigos 8230, 5621 y/o
5611.

o Establecimiento de comercio: El contratista debe acreditar mediante certificado de
camara de comercio vigente (registro mercantil) que posee el establecimiento de comercio
inscrito bajo la actividad econdmica registrada en los codigos 8230, 5621 y/o 5611.

e Certificacion de manipulacion de alimentos: El proponente debe acreditar que curso y
aprobd la capacitacién de manipulacion de alimentos, y que la misma se encuentra
vigente.

e Experiencia minima del proponente: El proponente debe acreditar como experiencia
especifica: maximo 2 contratos cuyo objeto o finalidad sea la operacion logistica de
eventos, cuyos valores sumados superen el valor del presupuesto oficial de la presente
contratacion, con el fin de demostrar idoneidad para ejecutar el objeto contractual de
acuerdo con la invitacion.

Nota 01: Si el contrato correspondiente fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal, el
proponente debera anexar el documento de constitucion de los mismos a fin de determinar
el porcentaje de participacion que el proponente tuvo en la ejecucion del respectivo
contrato, a efectos de establecer frente a esta participacion, el valor del contrato a tener
en cuenta. Cuando dicho porcentaje no se encuentre especificado en el documento
solicitado ni en la certificacion, el valor total ejecutado se dividira entre el nimero de
integrantes del correspondiente consorcio o unién temporal. Se acepta como equivalente
a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados con entidades estatales, copia
del acta de recibo final de obra o de liquidacion siempre que de las mismas se extracte la
informacion expresada en este numeral.

Nota 02: En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la informacion relacionada
y la certificada, primara la informacion contenida en esta ultima.

12.2. Requisitos juridicos - Capacidad Juridica.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo
objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrar. La duracién de esta asociacion
debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y un afio mas.

La Entidad también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el
boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y el certificado de
antecedentes judiciales.
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Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial
y extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, debera
tener domicilio en Colombia y presentar ademas un certificado expedido por la Camara de
Comercio respectiva en que conste que tiene facultades o poderes suficientes para ello, derivados
del contrato de agencia.

Para efectos de verificar la capacidad juridica, el proponente debera entregar con su oferta los
siguientes documentos:

e Documento de Identidad de la Persona Natural, Representante Legal o Apoderado.

e Documento de conformacién del consorcio o unién temporal (Cuando Aplique)

e Certificado de existencia y representacion legal o registro de matricula mercantil (cuando
aplique)

e Carta de presentacion de la propuesta — Anexo No. 01

e Certificacién o constancia de cumplimiento de aportes parafiscales y Seguridad Social.

e Copia del Registro Unico Tributario.

e Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad —Siri—
vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

e Certificado Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

e Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

e Certificado del Registro Nacional de medidas correctivas.

e Certificacion bancaria.

Nota 01. Lo anterior, sin perjuicio de lo consignado en la Invitacion Publica, que definira las
caracteristicas de los documentos de conformidad con la normatividad vigente al momento de
publicacién del proceso.

12.3. Requisitos econdmicos - Capacidad Econdmica.

Anexo No. 03 - Anexo Econémico: Los proponentes deberan diligenciar en su totalidad el Anexo
No. 03 dispuesto en la Invitacion Publica, teniendo en cuenta las siguientes reglas:

a. La entidad se reserva el derecho de realizar la correccidon aritmética de las cifras
contenidas en él, si a ello hubiere lugar.

b. EIl proponente debe diligenciar en su totalidad la informacion que se solicita a través del
Anexo No. 03 - Propuesta econdmica, en el evento que el formato presente
enmendaduras, modificaciones o que el proponente no lo diligencie completamente, su
propuesta sera objeto de rechazo.

c. El proponente conoce las condiciones reales de la prestacion del servicio y asume toda la
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responsabilidad en la elaboracion y contenido de su oferta.

d. Los valores unitarios ofertados no pueden ser superiores a los valores unitarios promedio
que arrojo el estudio de conveniencia. En consecuencia, la suma de los precios unitarios
y totales no puede superar el promedio de precios unitarios y totales establecidos en los
estudios previos.

e. Los proponentes deben contemplar en el valor ofertado el valor de los impuestos que
correspondan de conformidad con el régimen tributario, asi como las tarifas de impuestos
y estampillas municipales a los cuales estara sujeto el contrato derivado del presente
proceso de contratacion, los cuales se entenderan incluidos en el valor ofertado por el
proponente.

f. Los proponentes deben tener en cuenta que el valor registrado en la plataforma secop Il
como valor total de su oferta no puede ser distinto al que se consigne en el Anexo No. 03,
pues de existir diferencias entre dichos valores la oferta presentada sera objeto de
rechazo.

13. ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS.

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe "incluir la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contrataciéon” en los pliegos
de condiciones o su equivalente. Por su parte, el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,
define Riesgo, como: “(...) un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud
en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato”.

A su vez, atendiendo las Directrices de Colombia Compra Eficiente, se tiene en cuenta para el
presente analisis de riesgos en la contratacion aquellos riesgos previsibles que se pueden
presentar durante el proceso de contratacion o la ejecucion del contrato. Por tanto, atendiendo la
matriz de riesgos presentada por Colombia Compra Eficiente, se describe el analisis de riesgos
para el presente proceso, asi:

A
QUIEN
SE LE

ASIGNA
4

. CONSECUENCIA DE
DESCRIPCION LA OCURRENCIA
DEL EVENTO

DEL RIESGO

o
8’
2 =
['4 4
S g
© o
o
4

PROBABILIDAD
IMPACTO
VALORACION
CATEGORIA

Riesgo de Colusién. Que
dos o mas oferentes,
realicen acuerdos de |

R. Social o manera fraudulenta, con
Politico el fin de lograr que el |

proceso sea adjudicado
a un proponente en

particular.

El proceso de
seleccion se ve
afectado en cuanto a
objetividad y
transparencia.

General
Externo
2. Improbable
w
Riesgo Bajo
Entidad

Seleccion

Direccidn: Palacio Municipal calle 4 # 5 - 61
Teléfonos: (091) 844 4746-8444874 Pagina web: www.villeta-cundinamarca.gov.co Email:
contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co- alcaldia@villeta-cundinamarca.gov.co

Pagina 22 de 25



http://www.villeta-cundinamarca.gov.co/
mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co-
mailto:alcaldia@villeta-cundinamarca.gov.co

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS O DE
CONVENIENCIA
o = &
gCSthIl transparente Vigente a partir
Version de: Cdédigo
04/01/2016 COPROO1FO04
) c Que el contratista se @ = 2 R
& Q g R. Accidente laboral por vea afectado en su s} S g 2
8 8 3. O ional iniestro d te | integridad fisi i 8 L 5 4
o & 3 peracional siniestro durante la integridad fisica y esto 8 = o =
= RO ejecucion del contrato retrase los trabajos de o 2 5
it} w i o« N 2 o
mantenimiento. i
Fallas y errores La entidad no operaria
8 o 5 R derivados del factor desde el punto de ° 5 ° o g
SiE S o eraéional humano, que afecten la vista estructural c‘rls A 5 D5 B
g £ 3 P funcionalidad de los correctamente y = & < €
R B BT ’ elementos objeto del generaria reproceso - <~ 8
presente proceso. en la produccién.
Desastre mayor - . [} [} © T
— c E=3 = = -
T 29 incluyendo Terremoto, Dafio en sedes, 2 S < 23
o = © R.dela ; o perdida de informacion o = ° 5 =
5 £ 3 Naturaleza terrorismo (Fisico y y posibles victimas e = 6 2 £
SR Z ’ eléctrico), inundacion, humanas g < 20 S >
colapso total. : = [v4 O n
_ c Posibles errores en la % 3 %
g 29 R. Errores involuntarios en ejecucion del contrato, 2 o § B
) < Q : <] ] he]
S g g | Operacional el proceso de tanto del punto de =4 3 5 o =
(ORI g contratacion. vista técnico como E S 2 ]
administrativo. o ) %
_ = Falta de recursos o
Ami i o © ©
g g g R. _ econdmicos por Pend|e.ntes en S ® % ° 8
ci o 3 Fi . imprevistos presentados trabajos de 14 © O 4 3 © =
o £ inanciero. f ” L ; 9 Cm £
o £ 1% en la ejecucion del mantenimiento. - EO 4 w
contrato.

14. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE
GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

La Alcaldia Municipal de Villeta, dada la naturaleza del objeto del contrato y del tipo de obligaciones
establecidas, considera la necesidad de que el contratista constituya a favor de la Alcaldia
Municipal de Villeta, una garantia a su eleccioén, en cualquiera de los mecanismos establecidos,
seccion 3 subseccion 1 articulo 2.2.1.2.3.1.1, 2.2.1.2.1.5.4 y siguientes del Decreto 1082 de 2015
(esto es contrato de seguros, Patrimonio autonomo, Garantia Bancaria), que ampare los siguientes
riesgos:

TIPO DE

AMPAROS VIGENCIA JUSTIFICACION

~ PORCENTAJE |

GARANTIA
Cubrir a la entidad por los perjuicios
10% DEL Duracion del directos derivados del incumplimiento
CUMPLIMIENTO VALOR DEL contratoy tres : imputable al contratista de las
CONTRATO (3) meses mas. | obligaciones emanadas del contrato
: suscrito.
GARANTIA Cubrir a la entidad frente a los
UNICA DE perjuicios imputables al contratista
CUMPLIMIENTO CALIDAD Y 10% DEL Duracion del garantizado, (i) derivados de la mala
CORRECTO . N
VALOR DEL contrato y un (6) : calidad o deficiencia técnicas de los
FUNCIONAMIENTO . ) A ) o

CONTRATO meses mas. bienes o equipos por él suministrados,

DE LOS BIENES . -
de acuerdo con las especificaciones
técnicas establecidas en el contrato, o
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AMPAROS ~  PORCENTAJE  VIGENCIA JUSTIFICACION

(i) por el incumplimiento de los
parametros 0o normas técnicas
establecidas para el respectivo bien,
producto o equipo.

Cubrir a la entidad frente a los

o i
CALIDAD DEL 20% DEL Duracion del ' Jo 1 icios imputables al  contratista
VALOR DEL contrato y un . .
SERVICIO derivados de la mala calidad en el
CONTRATO mes mas

servicio prestado.

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, la Alcaldia Municipal de Villeta
admitira como mecanismo de cobertura, polizas de seguro otorgadas por compafiias de seguros
que cuenten con permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que
tengan los correspondientes ramos aprobados.

15. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La Alcaldia Municipal de Villeta Cundinamarca, esta comprometida con la prevencion de los actos
de corrupcion en la contratacion estatal con base en la Constitucion Politica, la ley, los tratados
internacionales y, en especial, con los principios de transparencia, buena fe, planeacion, eficacia,
precaucion y moralidad administrativa.

16. SUPERVISION

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, sera
ejercida por el SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE GOBIERNO Municipal a través del
almacenista municipal, quien tendra la calidad de supervisor del contrato y tendra a su cargo: a)
todas las funciones de seguimiento sobre la satisfaccion oportuna, eficaz y eficiente de las
prestaciones reciprocas, b) pronunciarse sobre las cuentas de cobro para el pago de los
honorarios pactados c) revisar y dar cuenta del informe de actividades que debe presentarle el
contratista, d) verificar el pago correspondiente a la afiliacion del CONTRATISTA a los sistemas
de pension, salud y riesgos laborales, e) informar sobre hechos o circunstancias que puedan
formar parte de actos de corrupcion que configuren una conducta punible o que pongan en riesgo
el cumplimiento del objeto contractual o se presente dicho incumplimiento.

En todo caso, en ejercicio del deber y vigilancia, el ordenador del gasto tiene la potestad de realizar
el cambio del supervisor, sin que se requiera del consentimiento del contratista ni de una
modificacion del contrato.

17. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES
De acuerdo con la normatividad vigente y atendiendo al Manual para el manejo de los Acuerdos

Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente el noviembre
27 de 2013, en donde se indica que:
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Version
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Vigente a partir
de:
04/01/2016
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“(...) Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contrataciéon que estan disefiando y en caso de que
sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales
no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades

de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia. (...)” Lo subrayado fuera de texto.

Teniendo en cuenta lo anterior y como quiera que la modalidad de seleccion para la contratacion

que se pretende satisfacer es la de minima cuantia, no se requiere realizar este analisis.

Para constancia, se firma el presente estudio previo al 13 de diciembre de 2021.

Cordialmente,

--ORIGINAL FIRMADO--

ORLANDO TINOCO MAHECHA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA'Y DE GOBIERNO

FUNCIONARIO O
ASESOR

NOMBRE

FIRMA

FECHA

Proyectado por

Laura Natali Avila Alvarado — Profesional SAG

Aprobacién técnica

Linda Joana Beltran Paez — Enlace Victimas

Revisado por

Carlos Alfonso Rincon Basto — Abogado Consejo Legal S.A.S

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma del Secretario Administrativo y de Gobierno.
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