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CONTRATO No. 2342637 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Charon Gohana Burgos Sánchez 

 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadanía 1.016.083.728 de Bogotá. 

OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS PERSONALES: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE 

CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y APOYO A LAS COORDINACIONES 

ACADÉMICAS EN LA PROGRAMACIÓN, NOVEDADES Y REPORTES DE SEGUIMIENTO A LA FORMACIÓN EN 

EL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1. Apoyar el desarrollo de los procesos misionales del Centro de formación.  

2. Brindar atención personalizada, telefónica y virtual, a los clientes internos y externos con el objeto 

de mejorar las respuestas en oportunidad, y servicio. 

 3. Apoyar el proceso de novedades académicas de la coordinación asignada. 

 4. Apoyar la gestión, seguimiento y respuesta de los requerimientos del cliente interno y externo.  

5. Realizar depuración de las fichas para dar trámite en comités de evaluación y seguimiento de 

etapa Lectiva y Productiva. 

 6. Presentar actas de reuniones donde se evidencie la potencialidad o deficiencia de los procesos, 

reportes con información categorizada, novedades en la plataforma de los aprendices del Centro de 

formación. 

 7. Presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 8. Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el supervisor del contrato  

9. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y de 

acuerdo a lo solicitado por la Subdirección de Centro y/o Supervisor del Contrato. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Bogotá D.C. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 11/3/2021 8:00:00 PM A 15/12/2021 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 11/3/2021 
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FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 15/12/2021 

                                                                                          

VIGENCIA DEL CONTRATO: Nueve (09) meses y quince (15) días  

                                                     

VALOR DEL CONTRATO: 13.750.000 

SUPERVISOR: Jorge Enrique Cifuentes Bolaños  

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR:   CC. 19438912 

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO:  

 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 

Dar respuesta oportuna por correo electrónico de las novedades. 

Valor total del contrato  $ 13,750,000.00  

Valor Ejecutado $ 13,750,000.00 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 0 

Saldo a liberar $ 0 
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Realizar las debidas matrices mes a mes de las novedades que realizaban los aprendices 

como; retiros voluntarios, aplazamientos, reintegros, traslados. 

Realizar las debidas actas de los comités con apoyo de la matriz para la misma, y enviarlas 

en su debido tiempo 

Se realiza deberes y tareas ordenados por él supervisor como asistir al centro para realizar 

inventario de los activos a nombre del coordinador Jorge Cifuentes. 

Se realizó actualización y control de inventario de los bienes del coordinador que fueron más 

de mil bienes a su nombre, dando cumplimiento a el apoyo que requiero la subdirección del 

centro. 

Se realizó una base de datos con todos los aprendices del centro de servicios financieros 

para realizar cadena de formación, respondiendo correos con las dudas e inquietudes de los 

aprendices con el fin de orientarlos para el proceso.  

Se realizó una base de datos con todos los aprendices del centro de servicios financieros 

ficha por ficha se le hizo entrega al coordinador para fines pertinentes. 

Se cumple a su cabalidad,  actualizar las bases de datos de jóvenes en acción bases de 

datos con todos los aprendices del centro de servicios financieros. 

Se realizaron matriz de novedades desde el mes de marzo hasta el mes de diciembre 

 Se realizaron actas de: evaluación y seguimiento según cronograma 

Se realizaron actas de: , acta de aplazamientos según comités 

Se realiza el informe mensual según mis actividades para mi supervisor de contrato 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Las actividades realizadas por el contratista cumplieron con el objeto contractual estipulado con 

pertinencia y calidad acatando las observaciones dadas por el supervisor para el recibo a satisfacción de 

lo ejecutado durante la duración del contrato. 
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SANCIONES:       SI___    NO_x__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_x_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

Atentamente, 

 

NOMBRE SUPERVISOR 

Jorge Enrique Cifuentes Bolaños 

SUPERVISOR DEL CONTRATO 2342637 del 2021 
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