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14 Diciembre de 2021REGIONAL SANTANDER
CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 79571-682201ID de Proceso

No. de documento 315590
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES
mauortiz@sena.edu.co 13.959.093 74110

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 0857026223AHORROSBANCO BBVA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2233730/2021 7821
$ 46.010.000

$ 4.300.000
$ 0

11 01/12/2021 30/12/2021 $ 4.300.000,00
$ 0,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA EJECUCIÓN DE LA OPERACIÓN DEL PROGRAMA SER EN EL
CENTRO DE FORMACIÓN GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ASIGNADAS, EN COORDINACIÓN CON EL

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.300.000

$ 0
$ 4.300.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.857.350

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS  PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

18.000
-

275.200
215.000

1.720.000
 7814013441

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 4.291.400,00

2.857.350,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

8.600,00
0,00

0,00
0,00

3.809.800,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 952.450

Reteica - 8560

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

18.000
0

275.200
215.000

1.720.000$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1. Formalización materiales de formación programa SER año 2022.
2. Seguimiento a la ejecución de programas para ajustar las horas en retroactividad
3. Revisar los documentos soportes de instructores y Dinamizadora de Emprendimiento Rural.
4. Realizar el proceso de colocados SER, articulado con la APE.
5. Se gestionó recursos para la organización del EXPOSENA EMPRENDE 2021 -  Feria Agroempresarial.
6. Presentar mensualmente los informes requeridos por la dirección regional y Coordinación nacional de emprendimiento.
7. Presentar evidencias de las obligaciones contractuales ejecutadas en el periodo de cobro.
8. Dar orientaciones finales para la finalización de contrato de servicios personales.
9. Realizar seguimiento a los inscritos y matriculados del programa, igual que verificar la creación de las fichas de caracterización

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MAURICIO ORTIZ CHAVES

OSCAR YESID VEGA FONTECHA
PROFESIONAL G02

MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 13959093
MAURICIO ORTIZ  ORTIZ  CHAVEZ ORTIZ  CHAVEZ

VELEZ SANTANDER
CARRERA 4 NO. 11 - 37 7563477

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7814013441 I-INDEPENDIENTES
noviembre

2021

noviembre

2021
0

2021/11/03 1190016318

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 275.2001

SUBTOTAL: $ 275.2001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 215.0001

SUBTOTAL: $ 215.0001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 18.0001

SUBTOTAL: $ 18.0001

TOTAL PAGADO: $ 508.200

2021/11/03 2:50 PM USUARIO: SOI - CC13959093 PÁGINA 1 DE 1



• Versión: 04 
SENA 

7A� Código: 
GTH- F- 074 

Proceso Gestión del Talento Humano 

Formato entrega de bienes e información de ejecución contractual por el contratista 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: 

CIUDAD Vélez 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 

¡FECHA DICIEMBRE DE 2021 
- - - - -

l�EGIONAL l Santander - CGAO 
- -

1 
IDENTIFICACIÓN 

l 13.959.093 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 1 
CO1.PCCNTR.2233730 del 07 de febrero de 20211 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRA TO 
- - -- -

LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

0 CESIÓN 1 1
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

□
TERMINACIÓD ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERA 

DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES 
con x 

1 NOMBRES Y APELLIDOS - /"\FIRMA 

GESTIÓN DE TIC X Yasmin Ardila Santamaria (Jr��� 
ADMINISTRACIÓN DE 

X Nelsy Reyes Olaya l �Si'DOCUMENTOS -, :;¡,;,;.,-

ENTREGA CARNÉ (A Supervisor 

� 

del Contrato en las Regionales y 
X Osear Yesid Vega Fonteeha Centros de Formación) 

SECRETARÍA GENERAL 
I 

ALMACÉN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.eo/lnieio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a 
su earao -

SERVICIOS GENERALES. 

��o�, ADQUISICIONES (Administración X Luis Javier Reyes Olaya 
de edificio; Contratación) 

CONTABILIDAD X Maria Camila Riaño Ariza 

TESORERIA X Fidel Romero Sanehez 

COORDINACIÓN DE: 
X Osear Yesid Vega Fonteeha 

� ÁRENGRUPO/ ACADEMICA 

BIBLIOTECA X Carolina Moniea Pulido Torres \-e D 
-J---

OTRO \ 

OTRO 

SUPERVISOR DE CONTRATO X Osear Yesid Vega Fonteeha 
� 

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 

OTROS :----,__ " 1 

\.� Ut
F ,m�IJ ontratista 
✓ � 



Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) ORTIZ CHAVES
MAURICIO identificado(a) con CC. 13959093 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte: 14 de Diciembre de 2021 a las 09:23:09

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-09-25-8:07 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 12421 Fecha Solicitud 2021-09-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-09-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-09-28 2021-09-29 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
ALBANIA 1,5 No 50

1,5 4.300.000,00 208.976,00 313.464,00 88.000,00 401.464,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
28 AL 29 DE SEPTIEMBRE VELEZ-
ALBANIA-VELEZ  REVISAR EL 
AVANCE DEL PROGRAMA 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCIÓN DE FRUTALES 
PERENNES, FICHA 2380202  
MANEJO INTEGRAL DE 
PLAGUICIDAS FICHA 2400404, 
ENTREGA DE MATERIALES DE 
FORMACIÓN

Totales Solicitud de Comisión 313.464,00 88.000,00 401.464,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 28 AL 29 DE SEPTIEMBRE VELEZ-ALBANIA-VELEZ  REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE FRUTALES PERENNES, FICHA 2380202  MANEJO INTEGRAL DE PLAGUICIDAS FICHA 2400404, 
ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 24/09/2021 8:06:04

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 126721 Fecha Registro: 2021-09-27 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 401.464,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 401.464,00 Saldo x Obligar: 401.464,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razon Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

comisión: 12421 Numero: COM-12421 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-09-27

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSORE
CURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR 
OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

401.464,00 0,00

Total: 401.464,00 0,00 401.464,00 401.464,00

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 12421 SIIF , DEL 28/09/2021 AL 29/09/2021, VELEZ-ALBANIA- VELEZ, REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE FRUTALES 
PERENNES, FICHA 2380202. RD- 68-9-2021-019872

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2021-09-27-9:01 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

1 de 2Página



PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-09-30 401.464,00 401.464,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

2 de 2Página



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

29/09/2021 1,5

ALBANIA.

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

28/09/2021

88.000

208.976

313.464

Revisar el avance del programa Emprendimiento en Producción de frutales perennes, ficha 2380202 - 

MANEJO INTEGRAL DE PLAGUICIDAS Ficha 2400404, entrega de materiales de formación y determinar el 

cumplimiento de los procesos en cada programa.

VELEZ-ALBANIA-VELEZ

401.464

  Cuatrocientos Un mil Cuatrocientos Sesenta y Cuatro  pesos m/cte.  

857026223 AHORROS BBVA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

MARZO 08/2021

-                      

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

12421

126721

27-09-2021

313.464

88.000

401.464

0
0
0

0

0

0



GTH-F-087 V.01 

 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez, 14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

12421 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/09/2021 29/09/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Albania /
Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Revisar el avance del programa Emprendimiento en Producción de frutales perennes, ficha 
2380202 - MANEJO INTEGRAL DE PLAGUICIDAS Ficha 2400404, entrega de materiales de 
formación y determinar el cumplimiento de los procesos en cada programa. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se da inicio a la actividad de seguimiento por parte del Dinamizador de Centro Rural,
extendiendo un cordial saludo a los asistentes, de parte del Director Regional el Doctor
Orlando Ariza Ariza y el Subdirector de Centro Doctor Miguel Andre Pardo Cepeda.

2. Como Dinamizador de Centro, se procede a revisar el avance del programa, ficha
2380202 registra 28 matriculados, los cuales ya están asociados a la ruta, están en
estado de formación y todavía pendiente por evaluar los RAP. Los materiales de
formación ya fueron entregados y está pendiente la creación de la UP.

3. También se verificó el avance de la ficha 2400404, la ficha tiene 30 inscritos, los cuales
ya están asociados a la ruta y se encuentran en estado de ejecución; las actividades
propuestas de este programa es para aportar a la generación de empleo y con la
asociación de AGROCOLPITAHAYA, para apoyar la colocación de aprendices en el
mes de noviembre cuando termine la formación y se cuente realmente con los
aprendices certificados.

4. Con respecto al desarrollo del programa, al grupo en general se les pregunto lo
siguiente, a lo cual se consolido como una sola respuesta:

A ALISTAMIENTO E INDUCCIÓN  DE LA FORMACIÓN 5 4 3 2 1 

1 
¿Fue clara y oportuna la información previa sobre horarios, ubicación 

y objetivos de la formación?  
X 

2 
¿El instructor realizó la inducción institucional  y la presentación del 

programa de formación  y proyecto formativo de forma clara? 
 X 
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B METODOLOGÍA 5 4 3 2 1 

1 
¿Considera adecuada la forma como el instructor explica los 

contenidos en la sesión de trabajo? 
X 

2 
¿Considera que las actividades planeadas para cada sesión de trabajo 

conducen a obtener nuevos aprendizajes? 
X 

3 
¿Considera que el material de apoyo que  utiliza el instructor en la 

formación es el adecuado para el método aprender haciendo? 
X 

C MATERIALES DE FORMACIÓN 5 4 3 2 1 

1 
¿Se entregaron materiales de formación para el desarrollo de las 

actividades de aprendizaje planeadas por el instructor? 
 X 

2 
¿Se  utilizaron adecuadamente  los  materiales de formación para cada 

actividad? 
 X 

3 
¿Los materiales de formación entregados fueron los adecuados para 

el desarrollo de la formación? 
 X 

4 
¿La cantidad de materiales de formación entregados es suficiente 

para las actividades de aprendizaje propuestas en la formación? 
X 

5 
¿El instructor realizo la entrega de materiales de formación con la 

respectiva acta de entrega? 
X 

6 
¿El grupo de formación recibió copia del acta de entrega de materiales 

de formación? 
X 

D CONDICIONES/AMBIENTE 5 4 3 2 1 

1 ¿El ambiente donde se desarrolló la formación fue adecuado?  X 

E INSTRUCTOR 5 4 3 2 1 

1 ¿La presentación personal del instructor  fue adecuada?  X 

2 ¿El instructor demuestra dominio del tema a nivel teórico y práctico?  X 

3 
¿El instructor es puntual en los encuentros programados: sesiones 

de formación y actividades realizadas durante su proceso formativo? 
 X 

4 

¿El instructor promueve la formación integral, el desarrollo y 

fortalecimiento de valores: respeto,  compromiso, diligencia, 

honestidad, solidaridad, justicia, lealtad, orden y disciplina? 

 X 
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5 
¿Considera que el instructor prepara el tema para cada día de 

formación? 
X 

6 
¿Las enseñanzas que ha impartido se adecuan a los contenidos de la 

formación? 
 X 

7 ¿El instructor es respetuoso y cordial cuando explica?  X 

8 ¿El instructor motiva y despierta el interés en el tema que explica? X 

9 ¿El instructor fomenta y facilita la participación de los aprendices?  X 

10 
¿El instructor es capaz de responder adecuadamente a las preguntas 

realizadas? 
 X 

F COMENTARIOS 5 4 3 2 1 

1 ¿En general, qué calificación le daría a la formación?  X 

RESULTADOS: 

1. Asociación que se viene atendiendo desde el año 2018, con formación, fortalecimiento
empresarial y técnico.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento.

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Conformar la UP Instructores Noviembre 

CONCLUSIÓNES 

 
Se pudo evidenciar el compromiso por parte de los aprendices para el desarrollo de la 
formación, demuestran interés y buena receptividad hacia los instructores, manifiestan 
interés en seguir formándose con el SENA. 
 
Agradecen por el acompañamiento del Centro, durante estos últimos años, donde han 
logrado asociarse y comercializar sus productos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-08-7:53 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14121 Fecha Solicitud 2021-10-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-11 2021-10-11 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / JESUS 
MARIA 0,5 No 50

0,5 4.300.000,00 208.976,00 104.488,00 36.000,00 140.488,00

VIATICOS FORMACION DEL 11 AL 11 
DE OCTUBRE VELEZ-JESUS MARIA-
VELEZ REVISAR EL AVANCE DEL 
PROGRAMA  FORTALECIMIENTO 
EN LA APLICACION DE PRACTICAS 
SANITARIAS EN BOVINOS., FICHA 
2418522, DETERMINAR EL 
CUMPLIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EN CADA PROGRAMA.

Totales Solicitud de Comisión 104.488,00 36.000,00 140.488,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 11 AL 11 DE OCTUBRE VELEZ-JESUS MARIA-VELEZ REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA  FORTALECIMIENTO EN LA APLICACION DE PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS., FICHA 2418522, DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE 
LOS PROCESOS EN CADA PROGRAMA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 08/10/2021 19:20:49

1 de 1Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 134121 Fecha Registro: 2021-10-09 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 140.488,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 140.488,00 Saldo x Obligar: 140.488,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razon Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

comisión: 14121 Numero: COM -14121 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-10-09

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSORE
CURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR 
OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

140.488,00 0,00

Total: 140.488,00 0,00 140.488,00 140.488,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 14121 SIIF , DEL 11/10/2021 AL 11/10/2021, VELEZ-JESUS MARIA- VELEZ,  AVANCE DEL PROGRAMA FORTALECIMIENTO EN LA APLICACION DE PRACTICAS 
SANITARIAS EN BOVINOS., FICHA 2418522. RD- 68-9-2021-021040

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-10-29 140.488,00 140.488,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2021-10-09-8:12 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

11/10/2021 0.5

JESUS MARIA

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

11/10/2021

36.000

208.976

104.488

Revisar el avance del programa  FORTALECIMIENTO EN LA APLICACION DE PRACTICAS SANITARIAS EN 

BOVINOS., ficha 2418522, determinar el cumplimiento de los procesos en cada programa.

VELEZ-JESUS MARIA-VELEZ

140.488

  Ciento Cuarenta mil Cuatrocientos Ochenta y Ocho  pesos m/cte. 

857026223 AHORROS BBVA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

MARZO 08/2021

-                       

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

14121

134121

09-10-2021

104.488

36.000

140.488

0

0
0

0

0

0



GTH-F-087 V.01 

 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez, 14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

14121 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/10/2021 11/10/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Jesús
María / Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Revisar el avance del programa  FORTALECIMIENTO EN LA APLICACION DE 
PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS., ficha 2418522,  determinar el cumplimiento de los 
procesos en cada programa. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se da inicio a la actividad de seguimiento por parte del Dinamizador de Centro Rural,
extendiendo un cordial saludo a los asistentes, de parte del Director Regional el Doctor
Orlando Ariza Ariza y el Subdirector de Centro, Doctor Miguel Andre Pardo Cepeda.

2. Seguimiento y avance del programa, Ficha 2418522 FORTALECIMIENTO EN LA
APLICACION DE PRACTICAS SANITARIAS EN BOVINOS.

3. Por último, Reunión final con aprendices.

RESULTADOS: 

1. La ficha 2418522, se encuentra en estado de ejecución, con fecha de inicio 21 de
septiembre de 2021, cuenta con 26 matriculados 15 de ellos pertenecen a la asociación
AAVAF, hasta el momento se han ejecutado 48 horas de las 96 del diseño curricular. al
seguimiento no pudieron asistir todos, debido a que en la zona la señal de celular y de
datos es nula.

2. Los aprendices manifestaron que para ese día tenían programa formación con la
instructora Liliana, pero que el jueves 7 de octubre, se comunicó con el líder del grupo
el señor Ivan para que les informara a todos, que la formación se cancelaba debido a
que tenía programa una cita médica, como se manifestó anteriormente, no se logró
comunicar con la mayoría teniendo en cuenta la conectividad.

3. Como parte del seguimiento al grupo se les consultó sobre la percepción frente al
desarrollo de la formación, a lo cual, manifestaron que están muy contentos con el
programa, que cumple con las expectativas, que siempre se ponen de acuerdo para el
horario y desarrollo de actividades, que por parte de la instructora Liliana Santoyo,
explica bien los temas, los contenidos a trabajar, que la presentación personal es buena,
es puntual para los encuentros programados, promueve la formación integral y el
fortalecimiento de valores. Que en general, la opinión hacia la instructora es buena.
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4. Los aprendices agradecieron al SENA, por todo el acompañamiento que se les ha 
realizado desde que se creó la asociación en el año 2018, donde durante este tiempo 
han realizado un negocio Rural en buenas prácticas ganaderas, el año pasado cuando 
se atendieron con una Ocupación Rural, (mayordomía de empresas ganaderas), y este 
año se están acompañando a través de un fortalecimiento en aplicación de prácticas 
sanitarias en bovinos; adicional a esto, en articulación con AGROSENA desde el 2019, 
se está adelantando trabajos con ellos, dentro de los cuales está la sincronización de 
hembras bovinas para la inseminación artificial, Mejoramiento genético, transferencia 
de embriones, inseminación artificial. Entre abril y septiembre se han sincronizado dos 
lotes de vacas un lote está pendiente por confirmación de preñeces. 

5. Adicional a ello, se está apoyando la gestión con la administración municipal para el 
desembolso de un recurso por valor de 32 millones de pesos para la compra de Unos 
semovientes que estarán a cargo de la Asociación, lo cual está pendiente de 
aprobación. 

6. También agradecen a las siguientes personas, que de una u otra forma son participes 
de todos los resultados: 
Lina Peña, Elayne Marín, Jaime Benavides, Gregorio Ruiz, Liliana Santoyo, Sandra 
Díaz, Yady Clavijo, Giovanni Mejía. 

7. Por ultimo se les agradeció a los asistentes a la reunión, recalcando siempre el 
compromiso y disposición para lo que se requiere en pro del beneficio de las 
comunidades. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento. 

 
 
 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socializar con las personas 
que no pudieron asistir, el 
objetivo y los resultados de la 
reunión. 

Aprendices  
Octubre/2021 
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CONCLUSIÓNES 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se evidencia el acompañamiento por parte del SENA, durante 3 años 

aproximadamente, donde han logrado muy buenos resultados tanto con la formación 
SER, fortalecimiento y asistencia técnica de AGROSENA. 

2. Desean continuar con la asistencia y acompañamiento para el próximo año. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-11-3:41 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14221 Fecha Solicitud 2021-10-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-12 2021-10-12 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
ALBANIA 0,5 No 50

0,5 4.300.000,00 208.976,00 104.488,00 88.000,00 192.488,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
12 AL 12 DE OCTUBRE VELEZ-
ALBANIA-VELEZ  REVISAR EL 
AVANCE DEL PROGRAMA 
PRODUCCION AGROPECUARIA 
ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 
ALIMENTARIA, FICHA 2376796, 
ENTREGA DE MATERIALES DE 
FORMACIÓN.

Totales Solicitud de Comisión 104.488,00 88.000,00 192.488,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 12 AL 12 DE OCTUBRE VELEZ-ALBANIA-VELEZ  REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, FICHA 2376796, ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACIÓN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 11/10/2021 15:02:40

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 138221 Fecha Registro: 2021-10-11 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 192.488,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 192.488,00 Saldo x Obligar: 192.488,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razon Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

comisión: 14221 Numero: COM- 14221 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-10-11

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSORE
CURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR 
OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

192.488,00 0,00

Total: 192.488,00 0,00 192.488,00 192.488,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS :COM 14221 SIIF , DEL 12/10/2021 AL 12/10/2021, VELEZ-ALBANIA- VELEZ, REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA, FICHA 2376796. RD-68-9-2021-021131

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-10-29 192.488,00 192.488,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2021-10-11-7:24 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 1Página
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

12/10/2021 0.5

ALBANIA.

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

12/10/2021

88.000

208.976

104.488

Revisar el avance del programa PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA 

ALIMENTARIA, ficha 2376796, entrega de materiales de formación, determinar el cumplimiento de los 

procesos en cada programa y participar de la Clausura del mismo.

VELEZ-ALBANIA-VELEZ

192.488

  Ciento Noventa y Dos mil Cuatrocientos Ochenta y Ocho  pesos m/cte. 

857026223 AHORROS BBVA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

MARZO 08/2021

-                       

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

14221

138221

11-10-2021

104.488

88.000

192.488

0
0

0
0

0

0
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez,14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

14221 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12/10/2021 12/10/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Albania /
Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Revisar el avance del programa PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA 
SOBERANIA ALIMENTARIA, ficha 2376796, entrega de materiales de formación, determinar 
el cumplimiento de los procesos en cada programa y participar de la Clausura del mismo. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se da inicio a la actividad de seguimiento por parte del Dinamizador de Centro Rural,
extendiendo un cordial saludo a los asistentes, de parte del Director Regional el Doctor
Orlando Ariza Ariza y el Subdirector de Centro, Doctor Miguel Andre Pardo Cepeda.

2. Seguimiento y avance del programa, Ficha 2376796 PRODUCCION AGROPECUARIA
ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA.

3. Verificación y entrega de Materiales.
4. Visita UP.
5. Reunión final con aprendices.
6. Por último, ceremonia simbólica de certificación por parte de la Fundación Niños de la

Esperanza.

RESULTADOS: 

1. La ficha 2376796, se encuentra en estado de ejecución, con fecha de inicio 19 de julio
de 2021, cuenta con 25 matriculados, hasta el mes de septiembre se han ejecutado 112
horas de las 192 del diseño curricular. Está pendiente por evaluar algunos RAP,
teniendo en cuenta que algunos aprendices no han entregado la totalidad de evidencias
a los instructores.

2. Como parte del seguimiento al grupo se les consultó sobre la percepción frente al
desarrollo de la formación de los instructores Andru Gonzalez y Andrey González:  si la
información fue clara y oportuna, si explicaban bien los contenidos del programa, si las
actividades conducen a nuevos aprendizajes, si el material de apoyo fue el adecuado,
si la presentación personal fue adecuada, si demuestran dominio del tema, si fueron
puntuales en los encuentros programados, si promueven la formación integral, el
desarrollo y fortalecimiento de valores? A lo cual respondieron que en estos tres meses
había aprendido muchas cosas, que quería llegar a sus lugares de residencias a replicar
los conocimientos adquiridos en cada una de sus fincas y parcelas, que siempre
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contaron con el apoyo de los instructores para resolver las dudas e inquietudes, que 
agradecen a los instructores y al SENA, por haberles permitido tener la experiencia de 
conocer la Granja Villa Luz y la Planta de Procesamiento de Alimentos del Centro. En 
general, la opinión hacia los instructores es buena, que cumplieron con las expectativas 
que tenía de la formación. 

3. Ellos esperan poder tener el mismo acompañamiento por parte del SENA, en donde se 
encuentren radicados. 

4. Se les agradecido a todos los aprendices, directivos de la Fundación y administradores 
de la Granja Los Pinos, por su colaboración en todo el proceso formativo, invitando a 
todos los aprendices a replicar los conocimientos adquiridos en los territorios donde se 
van a radicar, que no se olviden del SENA, que busquen los servicios en los diferentes 
municipios, que todo este tiempo les haya servido de algo, que lo aprendió les mejore 
la calidad de vida.  

5. Por parte del Ingeniero Tomas directivo de la Fundación Niños de la Esperanza, se creó 
la intensión para el año entrante trabajar 3 ciclos de autoconsumos, para lo cual se dejó 
acción de concertación en la planeación 2022. 

6. Por último, se procedió a realizar la entrega de materiales y verificación de las UP. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento. 

 
 

 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Replicar las UP en territorio 
 

Aprendices  
Octubre/2021 

Incluir dentro de la Planeación 
2022, 3 grupos de 
autoconsumo. 

Dinamizador de Centro Octubre/2021 

CONCLUSIÓNES 



GTH-F-087 V.01 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. La ejecución del programa Producción Agropecuaria Ecológica Para La Soberanía 

Alimentaria, fue satisfactoria, donde los aprendices adquirieron los conocimientos 
necesarios para la implementación de UP en sus territoritos, haciendo énfasis en poder 
aplicar a proyectos con el fondo emprender. 

2. Concertación de 3 programas de autoconsumos para el año 2022. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-25-5:54 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17921 Fecha Solicitud 2021-10-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-26 2021-10-27 SANTANDER / VELEZ BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 1,5 No 50

1,5 4.300.000,00 278.634,00 417.951,00 116.402,00 534.353,00

VIATICOS ADMINISTRATVOS DEL 26 
AL 27 DE OCTUBRE VELEZ-
BOGOTA-VELEZ. RECONOCER E 
IDENTIFICAR LAS TECNOLOGÍAS 
EMERGENTES APLICABLES AL 
PROCESO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL EN EL SECTOR 
AGROPECUARIO, PARTICIPAR EN 
AGENDA ACADÉMICA DE LA FERIA

Totales Solicitud de Comisión 417.951,00 116.402,00 534.353,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATVOS DEL 26 AL 27 DE OCTUBRE VELEZ-BOGOTA-VELEZ. RECONOCER E IDENTIFICAR LAS TECNOLOGÍAS EMERGENTES APLICABLES AL PROCESO DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL SECTOR AGROPECUARIO, PARTICIPAR EN AGENDA 
ACADÉMICA DE LA FERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-25-5:54 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 25/10/2021 16:56:18

2 de 2Página
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 154221 Fecha Registro: 2021-10-26 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 534.353,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 534.353,00 Saldo x Obligar: 534.353,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razon Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

comisión: 17921 Numero: COM-17921 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-10-26

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSORE
CURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR 
OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

534.353,00 0,00

Total: 534.353,00 0,00 534.353,00 534.353,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 17921 SIIF, DEL 26/10/2021 AL 27/10/2021, VELEZ-BOGOTA- VELEZ, RECONOCER E IDENTIFICAR LAS TECNOLOGÍAS EMERGENTES APLICABLES AL PROCESO DE 
FORMACIÓN. RD- 68-9-2021-022515

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-10-30 534.353,00 534.353,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2021-10-26-12:11 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 1Página

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad A

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

MARZO 08/2021

-           

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

534.353

  Quinientos Treinta y Cuatro mil Trescientos Cincuenta y Tres  pesos m/cte. 

857026223 AHORROS BBVA

116.402

278.634

417.951

Reconocer e identificar las tecnologías emergentes aplicables al proceso de formación profesional en el 

sector agropecuario, participar en agenda académica de la feria

VELEZ-BOGOTA-VELEZ

27/10/2021 1.5

BOGOTA

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

26/10/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

17921

154221

26-10-2021

417.951

116.402

534.353

0
0

0

0

0

0
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez, 14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

17921 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/10/2021 27/10/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Bogotá /
Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Reconocer e identificar las tecnologías emergentes aplicables al proceso de formación 
profesional en el sector agropecuario, participar en agenda académica de la feria 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Participar de la agenda académica de la feria de AGROEXPO "De la siembra al
consumo", (auditorio principal)."Como mi oferta se vuelve relevante para penetrar
mercados" (auditorio principal) , observación de la feria.

2. Participar de la agenda académica de la feria de AGROEXPO "Seguridad Alimentaria y
Nutricional en la Cadena Hortofrutícola",  observación de la feria.

RESULTADOS: 

1. Durante la feria en AGROEXPO se participó en vario foros, un total de 5 panelistas,
enfocado hacia la cadena alimenticia mediante el programa de USAID, mediante tres
elementos: oferta, el producto y las estrategias.

2. Importancia de la asociatividad en el sector agropecuario en Colombia.
3. Retos de Colombia en la Cadena Láctea.
4. Importancia de los consumidores.
5. Fortalecimiento del mercado interno del queso en el Caquetá.
6. Fortalecimiento del Gremio del Caucho
7. Café especial.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento.
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar transferencia de la 
actividad 

Dinamizador SER Noviembre/2021 

CONCLUSIÓNES 

1. La asociatividad es un reto fundamente para el sector, es fundamental para el tema de 
exportaciones, siempre se debe trabajar de forma colectiva. Implementar más 
capacitaciones en economía solidaria, empresariales y asociativas. 

2. La industria láctea, se requiere mejorar la productividad, pues es muy baja respecto a 
los países referentes. 

3. El consumismo ha cambiado y más después de la pandemia. El Consumidor compra 
local, se preocupa mas por el medio ambiente. No es solo la marca y denominación, la 
diferencia está en la cultura de valores. El comprador no compra productos malos, deber 
ser buenos. Debe haber una oferta y un diferenciador sostenible y rentable en el tiempo. 
Factores diferenciadores importantes: Servicio al cliente, canales de distribución, 
calidad del producto y oportunidad. 

4. La ganadería, debe ser modelo de gestión sostenible. Denominación de origen del 
queso caqueteño. Primera denominación de origen protegida se logra mediante el 
trabajo asociativo y fortalecimiento de la cadena de valor. 

5. Con el caucho, importante impulsar alianzas comerciales, integrar el negocio, la 
asociatividad, modelo diferenciador, integración de gremios e innovación. 

6. Café especial, tiene una nueva idea de negocio que es: vender caro, tener un producto 
diferenciador, el producto debe tener una promesa de valor, que sea difícil de imitar, la 
mejor alianza comercial es con USAID. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-12-02-6:07 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30121 Fecha Solicitud 2021-12-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-12-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-12-06 2021-12-07 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / JESUS 
MARIA 1,5 No 50

1,5 4.300.000,00 208.976,00 313.464,00 36.000,00 349.464,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
06 AL 07 DE DICIEMBRE VELEZ-
JESUS MARIA-VELEZ  REVISAR EL 
AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 
2399000 MANEJO TECNICO Y 
ADMINISTRATIVO DE PEQUEÑAS Y 
MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE 
PONEDORA COMERCIAL Y VISITA 
UNIDADES PRODUCTIVAS

Totales Solicitud de Comisión 313.464,00 36.000,00 349.464,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 06 AL 07 DE DICIEMBRE VELEZ-JESUS MARIA-VELEZ  REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 2399000 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE PEQUEÑAS Y MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE PONEDORA COMERCIAL Y 
VISITA UNIDADES PRODUCTIVAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-12-02-6:07 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 02/12/2021 17:03:22
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 200221 Fecha Registro: 2021-12-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 349.464,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 349.464,00 Saldo x Obligar: 349.464,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razón Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 30121 Número: COM- 30121 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-12-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

349.464,00 0,00

Total: 349.464,00 0,00 349.464,00 349.464,00

Objeto:  VIATICOS ADMINISTRATIVOS :COM 30121 SIIF, DEL 06/12/2021 AL 07/12/2021, VELEZ-JESUS MARIA- VELEZ, REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 2399000 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO 
DE PEQUEÑAS Y MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE PONEDORA COMERCIAL. RD-68-9-202

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-12-24 349.464,00 349.464,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2021-12-04-3:58 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

1 de 1Página
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

MARZO 08/2021

-                     

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

349.464

  Trescientos Cuarenta y Nueve mil Cuatrocientos Sesenta y Cuatro  pesos m/cte.  

857026223 AHORROS BBVA

36.000

208.976

313.464

 Revisar el avance del programa Ficha 2399000 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE PEQUEÑAS Y 

MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE PONEDORA COMERCIAL y visita Unidades Productivas

VELEZ-JESUS MARIA-VELEZ

07/12/2021 1.5

JESUS MARIA

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

06/12/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

30121

200221

04-12-2021

313.464

36.000

349.464

0
0
00

0

00
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez, 14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

30121 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06/12/2021 07/12/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Jesús
María / Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Revisar el avance del programa Ficha 2399000 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE 
PEQUEÑAS Y MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE PONEDORA COMERCIAL y visita 
Unidades Productivas. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se da inicio a la actividad de seguimiento por parte del Dinamizador de Centro Rural,
extendiendo un cordial saludo a los asistentes, de parte del Director Regional el Doctor
Orlando Ariza Ariza y el Subdirector de Centro, Doctor Miguel Andre Pardo Cepeda.

2. Seguimiento y avance del programa, Ficha 2399000 MANEJO TECNICO Y
ADMINISTRATIVO DE PEQUEÑAS Y MEDIANAS GRANJAS AVICOLAS DE
PONEDORA COMERCIAL.

3. Visita unidades productivas.
4. Por último, Reunión final con aprendices.

RESULTADOS: 

1. En el seguimiento se encuentra un grupo en la mayoría conformado por mujeres cabeza
de hogar, en total son 31 aprendices que pertenecen a la asociación avícola de Jesús
María.

2. Dentro de las actividades realizadas está el majeo técnico y administrativo de las granjas
avícolas; también, han adelantado formación en instalaciones, manejo y sanidad
avícola.

3. También han elaborado bloques nutricionales y concentrado para aves.
4. Han recibido Formación en manejo de aves de postura y alternativas de alimentación.
5. Como para del seguimiento se les indago al grupo sobre la percepción que tenían del

programa y de la instructora Ana Patricia González, a lo cual respondieron lo siguiente
mediante la aplicación de esta encuesta:
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A ALISTAMIENTO E INDUCCIÓN  DE LA FORMACIÓN 5 4 3 2 1 

1 
¿Fue clara y oportuna la información previa sobre horarios, ubicación 

y objetivos de la formación?  
  X        

2 
¿El instructor realizó la inducción institucional y la presentación del 

programa de formación  y proyecto formativo de forma clara? 
  X        

B METODOLOGÍA 5 4 3 2 1 

1 
¿Considera adecuada la forma como el instructor explica los 

contenidos en la sesión de trabajo? 
X     

2 
¿Considera que las actividades planeadas para cada sesión de trabajo 

conducen a obtener nuevos aprendizajes? 
  X        

3 
¿Considera que el material de apoyo que utiliza el instructor en la 

formación es el adecuado para el método aprender haciendo? 
  X        

C MATERIALES DE FORMACIÓN 5 4 3 2 1 

1 
¿Se entregaron materiales de formación para el desarrollo de las 

actividades de aprendizaje planeadas por el instructor? 
          

2 
¿Se  utilizaron adecuadamente  los  materiales de formación para cada 

actividad? 
          

3 
¿Los materiales de formación entregados fueron los adecuados para 

el desarrollo de la formación? 
          

4 
¿La cantidad de materiales de formación entregados es suficiente 

para las actividades de aprendizaje propuestas en la formación? 
          

5 
¿El instructor realizo la entrega de materiales de formación con la 

respectiva acta de entrega? 
          

6 
¿El grupo de formación recibió copia del acta de entrega de materiales 

de formación? 
     

D CONDICIONES/AMBIENTE 5 4 3 2 1 

1 ¿El ambiente donde se desarrolló la formación fue adecuado?  X         

E INSTRUCTOR 5 4 3 2 1 

1 ¿La presentación personal del instructor  fue adecuada? X          

2 ¿El instructor demuestra dominio del tema a nivel teórico y práctico? X          
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3 
¿El instructor es puntual en los encuentros programados: sesiones 

de formación y actividades realizadas durante su proceso formativo? 
 X         

4 

¿El instructor promueve la formación integral, el desarrollo y 

fortalecimiento de valores: respeto,  compromiso, diligencia, 

honestidad, solidaridad, justicia, lealtad, orden y disciplina? 

X          

5 
¿Considera que el instructor prepara el tema para cada día de 

formación? 
X     

6 
¿Las enseñanzas que ha impartido se adecuan a los contenidos de la 

formación? 
X          

7 ¿El instructor es respetuoso y cordial cuando explica? X          

8 ¿El instructor motiva y despierta el interés en el tema que explica?    X       

9 ¿El instructor fomenta y facilita la participación de los aprendices?   X       

10 
¿El instructor es capaz de responder adecuadamente a las preguntas 

realizadas? 
 X         

F COMENTARIOS 5 4 3 2 1 

1 ¿En general, qué calificación le daría a la formación?   X       

 
 En general, el grupo considera que la instructora en su hacer es muy buena. 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento. 

 
 
 

      
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Mantener sostenible la UP, 
para que el año entrante se 
continue con el 
acompañamiento. 
 

Aprendices  
Vigencia 2022 

CONCLUSIÓNES 
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1. Asociación de mujeres con constante acompañamiento por parte del SENA, donde se 
demuestra el interés y el cariño hacia la institución. 

2. Unidades productivas bastantes fortalecidas y comprometidas con objetivo  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  

 



 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-12-07-4:44 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 32321 Fecha Solicitud 2021-12-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-12-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4121 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MAURICIO  ORTIZ 
CHAVES CC:  13959093 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-12-09 2021-12-10 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
LANDAZURI 1,5 No 50

1,5 4.300.000,00 208.976,00 313.464,00 30.000,00 343.464,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
09 AL 10 DE DICIEMBRE VELEZ-
LANDAZURI-VELEZ  REVISAR EL 
AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 
2423491 MANEJO TECNICO Y 
ADMINISTRATIVO DE GRANJAS 
DEPRODUCCION DE POLLO DE 
ENGORDE Y VISITA UNIDADES 
PRODUCTIVAS

Totales Solicitud de Comisión 313.464,00 30.000,00 343.464,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS DEL 09 AL 10 DE DICIEMBRE VELEZ-LANDAZURI-VELEZ  REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 2423491 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE GRANJAS DEPRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE Y VISITA UNIDADES 
PRODUCTIVAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

Firma Responsable

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-12-07-4:44 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHmpardoc MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARIA  CAMILA RIANO ARIZA Fecha Verificación: 07/12/2021 14:37:37
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4121  de fecha 2021-03-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 202221 Fecha Registro: 2021-12-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 343.464,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 343.464,00 Saldo x Obligar: 343.464,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 13959093 Razón Social: MAURICIO  ORTIZ CHAVES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 0857026223 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 79874224 Nombre: MIGUEL ANDRE PARDO CEPEDA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 32321 Número: COM-32321 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2021-12-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954638  CENTRO DE 
GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-EMPRENDE 
RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

343.464,00 0,00

Total: 343.464,00 0,00 343.464,00 343.464,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 32321 SIIF, DEL 09/12/2021 AL 10/12/2021, VELEZ-LANDAZURI- VELEZ, REVISAR EL AVANCE DEL PROGRAMA FICHA 2423491 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE 
GRANJAS. RD-68-9-2021-027475

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL 
ORIENTE-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2021-12-17 343.464,00 343.464,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 8/12/2021 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.               TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

 Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURICIO ORTIZ CHAVES 13.959.093 de VELEZ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

10/12/2021 1.5

LANDAZURI

2233730 Febrero 08 de 2021

4.300.000 4.300.000

SIMPLIFICADO 

09/12/2021

30.000

208.976

313.464

Revisar el avance del programa Ficha 2423491 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE GRANJAS 

DEPRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE y visita Unidades Productivas

VELEZ-LANDAZURI-VELEZ

343.464

  Trescientos Cuarenta y Tres mil Cuatrocientos Sesenta y Cuatro  pesos m/cte.  

857026223 AHORROS BBVA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

13.959.093 de VELEZ
RECIBI DE 

CONFORME

MARZO 08/2021

-                      

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020 

4121

C.G.A.O

Dependencia

SALDO

32321

202221

08-12-2021

313.464
30.000

343.464

0

0
0
0

0

0



GTH-F-087 V.01 

 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Vélez,14 de diciembre de 2021

PRESENTADO A: 
Oscar Yesid Vega Fontecha, Coordinador de Formación Profesional 

ORDEN DE VIAJE  No: 

32321 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/12/2021 10/12/2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

1. Vélez / Landázuri
/ Vélez

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander / CGAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Revisar el avance del programa Ficha 2423491 MANEJO TECNICO Y ADMINISTRATIVO DE 
GRANJAS DE PRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE y visita Unidades Productivas 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se da inicio a la actividad de seguimiento por parte del Dinamizador de Centro Rural,
extendiendo un cordial saludo a los asistentes, de parte del Director Regional el Doctor
Orlando Ariza Ariza y el Subdirector de Centro, Doctor Miguel Andre Pardo Cepeda.

2. Seguimiento y avance del programa, Ficha 2423491 MANEJO TECNICO Y
ADMINISTRATIVO DE GRANJAS DE PRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE.

3. Visita unidades productivas.
4. Por último, Reunión final con aprendices.

RESULTADOS: 

1. Se encuentra una unidad productiva bastante fortalecida, la mayoría del grupo son
mujeres cabeza de familia pertenecientes a la ASOCIACION DE MUJERES EXITOSAS
DEL CARARE, liderada por la aprendiz Laura Marcela Nieto, este año se les realizó
acompañamiento en la parte de comercialización con el instructor Jose Cristiano y
Mercadeo y ventas con Nohora Paez y por ultimo por el instructor Andrey González.

2. El programa actualmente se encuentra en ejecución, con aprendices en estado
matriculado y pendiente por evaluar algunos RAP.

3. En la visita a la UP, cuenta con 300 pollos de engorde y donde inicialmente empezaron
con 30.

4. Cuentan con instalaciones en buen estado y adecuadas para la producción de pollo.
5. Manifiestan interés en seguir formándose con el Sena en diferentes programas, que les

ayude a seguir adelante con su proyecto y su negocio familiar.
6. Se les dio a conocer el portafolio de servicios que tiene el SENA.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros fotográficos y tiquetes de desplazamiento.
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Mantener sostenible la UP, 
para que el año entrante se 
continue con el 
acompañamiento. 
 

Aprendices  
Vigencia 2022 

CONCLUSIÓNES 

1. Asociación de mujeres con constante acompañamiento por parte del SENA, donde se 
demuestra el interés y el cariño hacia la institución. 

2. Unidades productivas bastantes fortalecidas y comprometidas con objetivo  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MAURICIO ORTIZ CHAVES 
 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación 
Profesional 

Oscar Yesid Vega Fontecha  

 



 


