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INSTRUCCIONES PARA OBTENER LIQUIDACION

1. Procesos a realizar para el Grupo Almacén e Inventarios.

GRUPO DE ALMANECE E INVENTARIOS ENTREGO

SI| NO

Equipo de computo con sus accesorios ( impresora y escaner)

Equipos de comunicacién (fijos y movilies)

Moviliario ( Sillas, escritorior, archivadores, locker, decansa pies, base para computador, tablero, entre otros)

Utiles y accesorios de escritorio (cosedora, perforadora, USB devolutivo)

Equipo de video conferencia: video beam, televisores o monitores (con sus accesorios)

NGRS

Demés elementos que le hayan sido entregados para el desempefio de sus funciones

Apertura cuentas de responsabilidad por faltantes

Cuenta de Responsabilidad
Numero

Fecha:

2. Procedimiento Oficina de Sistemas El supervisor del contrato debe registrar el requerimiento en la Mesa de Servicios y
relacionar el namero del caso en la casilla de la Oficina de Sistemas. (Puede relacionar en un requerimiento a varios cuenta dantes,
lo |mportante es especmcar el nom bre y la cedula de cada uno de los que flnalxzan el contrato). Para los responsab s en los centros




Y B 1.0
SERVICHD NACIDHAL DE AFRENDIZAJE SENA s

PROCESC DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA ¥ LOGISTICA Fecha: 15,10 2050
RELACION DE DIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerda con los regisiros del Sistema para la Administracidn y Control de Bienes SACE, el Sr(aj ORTIZ HELMAN
identificadola) con CC. 6197048 MO registra bienes a carga.

Facha de ermsion dei reporte; 9 ge Dalembee de 2021 a las 06:545.46

E{ cuentadanie responde administativa y liscalmente por los bisnes agul relacionados y rendira cuenlas de su ublizacion.
Tode elio segan o dispuesto scbre este particular en ta Conslilucion Palitica Nacional Arl. 124 y an gspecial lo
establecida en los numerales 21 ¥ 22 del At 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 20358 y en las obligaciones
generales de los Contrales de Prestacion de Servicios.





