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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Diciembre de 2021  
 
Señor (a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2751737 
Coordinador Académico Gestión 
Articulación Con La Media 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Diciembre del año 2021 

Referencia: No 2751737  del año 2021 
 
ZANDRA MORA VEGA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.045.685.968 de Barranquilla, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación Con La Media, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de 
(3.123.130). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 026670245732 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de ARTICULACION CON LA 
EDUCACION MEDIA - AREA: ELABORACION DE AUDIOVISUALES, PREPRENSA 
DIGITAL DE MEDIOS IMPRESOS , participando en los equipos de diseño y desarrollo 
curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la 
información y la comunicación que brinda la entidad 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar actividades de 
formación con apoyo en la 
plataforma virtual dispuesta por 
la entidad y garantizar el uso de 
la misma por parte de los 
aprendices. 

GESTIóN DEL 
APRENDIZAJE Y 
APOYO A LOS 
PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y 
DESARROLLAR 

2275356 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2263458 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
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ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE 

CODESA 
2275269 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057807 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057916 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 

2 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

GESTIóN DEL 
APRENDIZAJE Y 
APOYO A LOS 
PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y 
DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE 

GESTIÓN DEL 
APRENDIZAJE Y 
DESARROLLO 
DE 
ACTIVIDADES 
DE 
APRENDIZAJE 
EN LAS GUIAS 

3 Gestionar la información de 
planificación curricular, gestión 
de proyectos formativos, juicios 
evaluativos, novedades e 
inasistencias en el aplicativo 
institucional SOFIA Plus. 

GESTIóN DEL 
APRENDIZAJE Y 
APOYO A LOS 
PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y 
DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE 

2275356 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2263458 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
CODESA 
2275269 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057807 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057916 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
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4 UTILIZAR HERRAMIENTAS 
TECNOLóGICAS QUE EL SENA 
BRINDA PARA LA GESTIóN 
DEL APRENDIZAJE Y APOYO A 
LOS PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE Y LLEVAR EL 
REGISTRO DEL PORTAFOLIO 
DE EVIDENCIAS. 

GESTIóN DEL 
APRENDIZAJE Y 
APOYO A LOS 
PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y 
DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE 

2275356 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2263458 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
CODESA 
2275269 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057807 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057916 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 

5 EMITIR JUICIOS DE 
EVALUACIóN CON BASE EN LA 
VALORACIóN DE LAS 
EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE, LAS 
CARACTERíSTICAS Y LAS 
PREMISAS DE EVALUACIóN 
DEL APRENDIZAJE 
DESCRITAS EN LA GUíA PARA 
DESARROLLAR EL PROCESO 
FORMATIVO, EL 
PROCEDIMIENTO DE 
EJECUCIóN DE LA FORMACIóN 
Y EL REGLAMENTO DEL 
APRENDIZ SENA. 

Calificación en el sofia 
plus Juicios de 
evaluación 

2275356 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2263458 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
CODESA 
2275269 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057807 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
2057916 - Diseño 
e integración 
multimedia - I.E . 
Francisco de 
Paula Santander 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9426419159 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
ZANDRA MORA VEGA 
Contratista 
C.C. No. 1.045.685.968 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 2751737  de 2021 
Coordinador Académico Gestión 
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INFORME DE SUPERVISION SEGUNDO SEMESTRE 

2021 

 
 

INSTRUCTOR TÉCNICO  Zandra Milena Mora Vega 

TIPO DE INFORME EJECUCIÓN  X  
LIQUIDACION    

FECHA DEL INFORME   DICIEMBRE 7 DE 2021 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA FRANCISCO DE PAULA 

SANTANDER 

1. ASPECTOS CONTRACTUALES DEL CONVENIO 
 

1.1. OBJETO 
 

Articulación entre el Servicio Nacional de Aprendizaje “Sena” – Regional Atlántico y I.E. 
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER, para el desarrollo del programa de articulación 
diseño e integración multimedia 

 
2. EJECUCIÓN ACADEMICA 

LA INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO DE PAULA SANTANDER cuenta con 
cuatro (4) fichas de caracterización: 

o Grado UNDECIMO 2057916 - 2057807   

o Grado DECIMO 2057916 - 2057807   

 
2.1 NOVEDADES 
En el siguiente cuadro se resume el número de aprendices matriculados por ficha y las 
novedades que presentan: Los casos de 2 aprendices pendientes de hacer traslado de 
ficha, hacer 2 cancelaciones por inasistencia y hacer seguimiento a la cancelación de 1 
aprendiz por Retiro Voluntario con Cero meses de inhabilidad (Cuadro No. 1) 

Cuadro No.1 UNDECIMO 
 

Programa de 
Formación 

 

No. Ficha 

 
Aprendices 

Matriculados 
Certificados 

Novedades Académicas 

Deserciones 
Pendientes por 
certificar 

 

DISEÑO E 

INTEGRACION 

DE 

MULTIMEDIA 

2057916 20 15 5 0 

 

DISEÑO E 

INTEGRACION 

DE 

MULTIMEDIA 

2057807   20 15 5 0 

 

TOTAL  40 30 10   

% CUMPL.       

PROGRAMA TECNICO  
DISEÑO E INTEGRACIÓN MULTIMEDIA 
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Cuadro No.2 DECIMO 
 

 
Programa de 
Formación 

 

No. Ficha 

 
Aprendices 

Matriculados 

 

Aprendices 
en formación 

Novedades Académicas 

Pendientes 
de 
Matricular 

Pendientes 
de Cancelar 
por R.V. 

Pendientes de 
Cancelar por 
inasistencia 

DISEÑO E 

INTEGRACION 

DE 

MULTIMEDIA 

2275356 21 21 0 0 2 

DISEÑO E 

INTEGRACION 

DE 

MULTIMEDIA 

2275269 20 20 0 0 1 

TOTAL  41 41 0 0 3 

% CUMPL.       

                     
 

2.1.1 DESERCIONES  

Cuadro Deserciones UNDECIMO 
 

DESERCIONES  FICHA No. 2057807 

Identificación Apellidos Nombres Novedad 

1052945707 MENDEZ PAYARES ROSA ISELA Falta de interés  

1001855348 HERNANDEZ REYES LUIS GABRIEL Falta de interés 

1007199584 JULIO SIERRA LICETH PAOLA Falta de interés 

1047220628 BERDUGO ORDOÑEZ ADRIANA MARIA Falta de interés 

1041850165 DE MOYA MENGUAL ESTEBAN JOAQUIN Falta de interés 

 
DESERCIONES  FICHA No. 2057916 

Identificación Apellidos Nombres Novedad 

1050966752 GONZALEZ ZAPATA STEFANY SARAI Falta de interés  

1047218675 ROMERO OJEDA YURLEIDYS 
VANESSA 

Falta de interés 

1084450961 REALES VASQUEZ DIEGO LEAO Falta de interés 

1047215236 NIETO GOMEZ JOSE MARIA Falta de interés 

1047219545 MOVILLA MENDOZA LORENA DE JESUS Falta de interés 
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2.1.2 RESULTADOS DE APRENDIZAJE EVALUADOS  
 
(VER ANEXOS DE REPORTE JUICIOS DE EVALUACION (descargados del sofía) 

 
 

 

3.2 ACTAS ENTREGADAS 
 

Se describen las actas relacionadas a continuación ( con las que cuenta el instructor) 

 
ACTA TITULO TEMA Actividades Conclusiones 

 
16 NOV 2021 

 

 
Acuerdo para 
que los 
aprendices 
cumplieran con 
entrega de 
actividades de 
aprendizaje. 

-Extensión del plazo para 
actividades pendientes. 

-Taller para desarrollar en 
época de vacaciones 
(enero) 

 

 
23 NOV 2021 

 
Deserciones. 

Formatos de deserciones.   

10 DIC 2021  
Documentación 
para proceso de 
matrícula 2022 

Recopilación  

 
 
 

Informe presentado por: ZANDRA MILENA MORA VEGA 
Firma: 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
PROCESO DE ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

4 

 

 

 


