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ESTUDIO DEL SECTOR

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién en el archivo general de la Corporacion
Concejo Municipal de Armenia

(CONTRATACION DIRECTA)
a. Aspectos generales

De acuerdo al articulo segundo de la Constitucién Politica de Colombia, son fines esenciales del
Estado‘ servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
Principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion,
defender Ia independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo. Igualmente, el articulo 209 Constitucional contempla que la
funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Igualmente, dispone
la citada norma que las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado.
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El Concejo Municipal de Armenia es una corporacién politico-administrativa de elecciéon popular,
integrada por 19 concejales elegidos por periodos de cuatro (4) afios; Corporacion que goza de
autonomia administrativa y presupuestal y cuyas funciones se encuentran consignadas en el articulo
313 de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 32 de la Ley 136 de 1994, modificado por el
articulo 18 de la Ley 1551 de 2012. Igualmente, la Corporacién Concejo Municipal de Armenia cuenta
con una planta de empleo de personal, conformada bajo Acuerdo Municipal 077 de 2008.

Las actuaciones de la Corporacién, tanto en materia legislativa, como administrativa, ocasionan la
expedicion y manejo de toda clase de documentos que materializan las diferentes actividades. Lo
anterior demanda la existencia de un archivo general, donde reposan los proyectos de acuerdo,
acuerdos, resoluciones, oficios, contratos y en general toda la documentacion que expide o recibe la
entidad con ocasion de sus funciones; documentacién que se debe archivar bajo los lineamientos de
la Ley 594 de 2000 y los Acuerdos 038 y 042 de 2002, expedidos por el Consejo Directivo del Archivo
General de la Nacién.
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En materia de archivo del Concejo Municipal de Armenia, se han identificado aspectos por mejorar o
fortalecer, en aras de que la Corporacién cumpla con todas las reglamentaciones vigentes en materia
de archivo. Para ello la entidad viene realizando esfuerzos con el fin de atender la necesidad de
archivo y materializar que dicha gestiéon cumpla con la normatividad legal vigente sobre la materia.

Bajo esta consideracion, se requiere la ejecucion de actividades en materia de clasificacién de
archivos, apoyo en la estructuraciéon de planes y documentos de archivo que adelante la entidad,
acompafiamiento durante la obtencién de informacion y su consolidacion, entre otras actividades.

para estas actividades, se deja constancia expresa, la entidad no cuenta con personal de planta
suficiente, por lo que se requiere de la vinculacion de personal de apoyo, a través de la figura de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, por tratarse de actividades asistenciales.

De acuerdo a lo anterior, la satisfacer la necesidad de la Corporacion se considera conveniente y
necesario celebrar un contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion en el archivo general
de la Corporacién Concejo Municipal de Armenia.

b. Especificaciones del proceso

- Objeto: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el archivo general de la
Corporacién Concejo Municipal de Armenia.
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- Valor: Ochocientos Mil Pesos Mcte ($800.000).
- Plazo: Quince (15) dias.
- Obligaciones especificas:

o : ; i izacié enacion,
Acompaniar en las actividades de levantamiento de |nventarlps, -O'rgamzamopérgr:ccj;ia de la
clasificacion, seleccion natural, foliacidn, digitacion, S|stemat_|zaC|on y trans
documentacion de la Corporacién Concejo Municipal de Armenia;

Mantener la informacion actualizada y organizada, conforme a la ley general de archivo;

Apoyar en la actualizacién e implementacion de las tablas de retencion documental TRD y
tablas de valoracion documental TVD;

Acompariar en la implementacién del plan de preservacion digital teniendo en cuenta los
lineamientos de la funcién publica;

Apoyar en la estructuracion y adopcién del programa de gestion de documentos electrénicos de
archivo;

Asistir a las jornadas de induccién y reinduccion adelantadas por la Corporacién;

Al finalizar el contrato, hacer entrega de todos los documentos, tanto fisicos como digitales, que se
hayan elaborado en desarrollo del objeto del contrato.

- Caracteristicas del pago: Un Unico Pagos mensuales vencidos

c. Justificacion de la modalidad de contratacién

Luego del andlisis de las obligaciones a ejecutar, se estima

propias de la consultoria; igualmente, se trata de actividades asistenciales que no requieren
conocimientos técnicos especializados y que se derivan del

' i P : e cumplimiento de las funciones de la
Corporacién Concejo Municipal de Armenia, especificamente las relacionadas con el archivo de la
entidad.

que las mismas difieren de aquellas

d. Justificacién para la eleccién del proveedor

Por mandato del articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015, este ti
celebrar con una persona natural o juridica que esté en capacidad de efect:ll?tgrdel cgf“fam se debera
previa verificacién de idoneidad o experiencia requerida. €l objeto del contrato,

Para este caso, teniendo en cuenta las obligaciones que gj
. e ; € €jecutara el contrati i
perfil requerido sera el de bachiller, con experiencia laboral no inferior a 6 ;;;a;LSta, = esima que ¢

e. Analisis de la oferta

De acuerdo con la necesidad de |a demanda, las actividade
futuro contratista, se considera que puede existir una gran

S @ ejecutar y el perfi requerido para el
en capacidad de ejecutar el contrato,

cantidad de person
Srmi L Onas q
en términos de eficiencia, eficacia y economia MRS SHCHSatiAR
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¥0 obstante se deja constancia de acuerdo con el articulo 22,12 149 del Decreto 1082 de 2015,

Ei’r la entidad no requiere 1a obtencién de varias ofertas, por lo que la invitacién se extender4 a una
Ola persona natural. quien debera acreditar el cumplimiento de requisitos para la celebracion del

Contrato

I~ . .
Jualmente se deja constancia que el personal de planta de la Corporacién es insuficiente para
satisfacer la necesidad planteada

f. Analisis de la demanda

A efectos de realizar el respectivo analisis de demanda, se analizaron contrataciones anteriores
realizadas por la entidad, con objeto y perfil similar al del presente proceso de contratacion:

No.
PROCESO MODALIDAD

=
-

CMAQ-CD-
042 DE 2021

OBJETO

VALOR

CONTRATISTA

R |
PLAZOJ

Contratacion
directa

|CONTRATO DE PRESTACION DE

COMO AUXILIAR  GENERAL
ARCHIVO DE LA CORPORACION
CONCEJO MUNICIPAL (Q), DE LA LEY
DE ARCHIVO VIGENTE, ASI MISMO
CUMPLIR CON LAS DEMAS
ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA
DEPENDENCIA.

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION |
DE |

|

$5.600.000

| SERGIO ARANGO

LOAIZA

| 4 meses

CMAQ-CD-
041 DE 2021

Contrataciéon
directa

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO AUXILIAR GENERAL DE
ARCHIVO DE LA CORPORACION
CONCEJO MUNICIPAL (Q) DE LA LEY
DE ARCHIVO VIGENTE, ASI MISMO
CUMPLIR CON LAS DEMAS
ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA
DEPENDENCIA.

$5.600.000

l
4

UBENY DEL
SOCORRO
MURIEL ROJAS

| 4 meses |

~"MAQ-CD-
040 DE 2021

Contratacion
directa

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO AUXILIAR GENERAL DE
ARCHIVO DE LA CORPORACION
CONCEJO MUNICIPAL (Q), DE LA LEY
|DE ARCHIVO VIGENTE, ASI MISMO
| CUMPLIR CON LAS DEMAS
ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA

| DEPENDENCIA.

$5.600.000
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EDUARD ALBERTO SALAZAR CARDONA

Secretario General

Corporacion Concejo Municipal de Armenia (Q)

Proyecté/Elabort Carlos Mario Torres Parral’ Q4.
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ERIKA JHOANA
CHIQUITO
MOTATO

| 4 meses
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