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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  
CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

___________________________________________________________________________ 

CONTRATO  No. CO1.PCCNTR.2202602  del 31 de enero de 2021 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN JOSE MURILLO AGUIRRE 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC 94524428

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor 

contratista en el área de PROGRAMACION - Virtual Complementaria, impartiendo Formación 

Profesional Integral, en alternancia, para los programas REGULAR del Centro de Teleinformática y 

Producción Industrial (Titulada, complementaria y/o virtual), según la necesidad del servicio, 

en el o los Municipios del Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

1. Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con la programación asignada por Coordinación 
Académica en el marco de las políticas de calidad, pertinencia y eficacia. 

2. Presentar informes académicos que contengan novedades de los aprendices (llamados de atención 
por escrito, inasistencia reiterada, resultado del plan de mejoramiento, actividades complementarias bien 

sean académicas y/o actitudinales) 

3. Registrar los resultados de la emisión de juicios de evaluación relacionados con los logros de los 
resultados de aprendizaje o novedades del aprendiz en tiempos establecidos por el procedimiento de 

ejecución de la formación profesional en el aplicativo dispuesto por la entidad. 

4. Realizar acompañamiento técnico en el área de su especialidad para la emisión de avales requeridos 
por la unidad de emprendimiento 

5. Participar en la formulación y ejecución de los proyectos cuando sea requerido

según el área de su especialidad y de conformidad con la programación académica establecida 

6. Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas desescolarizadas y 
garantizar el acompañamiento de los aprendices en las mismas, realizando seguimiento mediante la 

plataforma institucional del centro de Teleinformática y Producción Industrial. 
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7. Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual específico y que el Centro 

de formación demande 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Municipio de Popayán 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 

  

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         08 DE FEBRERO DE 2021 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            18  DE DICIEMBRE DE 2021 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

VIGENCIA DEL CONTRATO: Diez (10) meses y ocho (08) días 

                                                     

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL QUINIENTOS 

CUARENTA Y SIETE M/CTE ($ 36.826.547). 

                                                                                  

SUPERVISOR: NELSON PINO SALAZAR 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC 76307422 

                                                                               

 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO X 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Se ejecutó formación Profesional integral (titulada, complementaria y/o virtual) en las siguientes 

fichas:  

FICHA COMPETENCIA RESULTADO N° 

APRENDICES 

APROBADOS 

2258792 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

21 

2258802 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

27 

Valor  total del contrato  $36.826.547 

Valor Ejecutado $36.826.547 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 

Saldo a liberar $0 
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MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2258803 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

30 

2258804 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

29 

2281234 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

16 
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2281235 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

16 

2281245 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

14 

2281246 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

15 
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2301521 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

12 

2301522 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

25 

2301523 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

16 
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2301524 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

14 

2319971 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

38 

2319974 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

39 

2319975 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

30 
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MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2319988 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

41 

2340005 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

26 

2340007 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

27 
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ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

2340008 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

21 

2340010 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

22 

2361465 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

23 
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UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2361467 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

31 

2361469 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

29 

2361477 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

31 
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TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2386826 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

13 

2386829 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

28 

2386832 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

22 
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LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

2386834 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

22 

2408766 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

14 

2408767 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

20 
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LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

2408769 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

14 

2408772 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

18 

2429733 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

26 
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SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2429734 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

29 

2429735 - USO DE EXCEL 

Y ACCESS PARA EL 

DESARROLLO DE 

APLICACIONES 

ADMINISTRATIVAS 

EMPRESARIALES 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

RECOLECTAR LA INFORMACIÓN PARA REGISTRAR EL 

ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE 

INFORMACIÓN A DESARROLLAR DE ACUERDO CON 

LA TÉCNICA SELECCIONADA.  

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR 

LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTIÓN 

DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT 

ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA 

METODOLOGÍA DE DESARROLLO SELECCIONADA, LA 

ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS. 

25 

2429737 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: WORD 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD 

PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES 

FUNDAMENTALES CON DOCUMENTOS, DE 

ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA 

ORGANIZACIÓN. APLICAR EL DISEÑO Y LA 

CONFIGURACIÓN DE PÁGINAS DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. 

REALIZAR LA COMBINACIÓN DE CORRESPONDENCIA 

Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS 

NECESIDADES ESTABLECIDAS. CREAR DOCUMENTOS 

34 
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MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E 

ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2454065 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

28 

2454076 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: EXCEL 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

APLICAR FUNCIONES Y FÓRMULAS PARA EL MANEJO 

DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LOS 

REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. CREAR 

TABLAS DINÁMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. ELABORAR 

GRÁFICOS PARA LA REPRESENTACIÓN DE DATOS 

TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN 

SUMINISTRADA Y SU FINALIDAD. IDENTIFICAR 

HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL 

MANEJO DE LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON 

LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

29 

2454077 - MANEJO DE 

HERRAMIENTAS 

MICROSOFT OFFICE 

2016: WORD 

APLICAR TECNOLOGÍAS 

DE LA INFORMACIÓN 

TENIENDO EN CUENTA 

LAS NECESIDADES DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD 

PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES 

FUNDAMENTALES CON DOCUMENTOS, DE 

ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA 

ORGANIZACIÓN. APLICAR EL DISEÑO Y LA 

CONFIGURACIÓN DE PÁGINAS DE ACUERDO CON 

LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN. 

REALIZAR LA COMBINACIÓN DE CORRESPONDENCIA 

Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS 

NECESIDADES ESTABLECIDAS. CREAR DOCUMENTOS 

MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E 

37 
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ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS 

NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

2455046 – 

EMPRENDIMIENTO 

DIGITAL 

FOMENTAR CULTURA 

EMPRENDEDORA SEGÚN 

HABILIDADES Y 

COMPETENCIAS 

PERSONALES 

DETERMINAR LAS COMPETENCIAS 

EMPRENDEDORAS DE ACUERDO CON LOS 

POSTULADOS DE LA UNESCO. 

ESTABLECER HERRAMIENTAS DIGITALES DE 

ACUERDO CON LA IDEA DE NEGOCIO. 

ESTRUCTURAR EL MODELO DE NEGOCIO DE 

ACUERDO CON LA TECNOLOGÍA DIGITAL 

SELECCIONADA. 
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FICHA COMPETENCIA PENDIENTE POR EVALUAR PORQUE SE ENCUENTRA PENDIENTE POR 

EVALUAR 

   

   

   

   
 

 

Número Total de Horas ejecutadas  a la formación en la vigencia 2020: 3208 

NOVEDADES  

Relación de aprendices pendientes por evaluar 

NOMBRE DEL APRENDIZ PORQUE SE ENCUENTRA PENDIENTE POR EVALUAR 

  

  

  

  
 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 
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CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

3                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 


