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GCCON-F-046 V.02 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 22/11/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN CONTRATACIÓN: Coordinación de Formación Profesional Integral CISM 

ORDENADOR DEL GASTO: Subdirección Centro de Industria y servicios del Meta 

OBJETO:  Contratar la compra de elementos de protección y 
dotación para los aprendices de los programas fic, 
técnicos en dibujo arquitectónico, construcción de 
edificaciones, instalaciones eléctricas residenciales, 
complementarios en construcción y electricidad del centro 
de industria y servicios del meta 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

JUSTIFICACION 

El Sena Regional Meta requiere fortalecer las actividades de formación que adelanta, las 
cuales están orientadas a generar posibilidades de formación que promuevan su 
integralidad, lo cual incluye la necesidad de dotar espacios para la ejecución de acciones de 
formación, haciéndolos adecuados para el cumplimiento de los objetivos institucionales del 
SENA.  
En virtud de lo anterior, se hace necesario adquirir elementos destinados a hacer posible la 
realización de actividades relacionadas en espacios de formación, en función de generar 
condiciones óptimas de formación.  
Los Elementos de Protección Personal (EPP), están definidos como: “todo equipo, aparato o 
dispositivo especialmente proyectado y fabricado para preservar el cuerpo humano, en todo 
o en parte, de riesgos específicos de accidentes del trabajo o enfermedades profesionales”. 
El equipo de protección personal está formado por implementos de protección para ser 
utilizados por los trabajadores en forma individual, por lo tanto, está diseñado para las 
diferentes partes del cuerpo y pueden ser ampliamente clasificados. Todos los 
requerimientos para el uso y la implementación de elementos de protección personal en los 
lugares de trabajo para un ambiente saludable se encuentran contemplados en la Ley 9 de 
enero 24 de 1979 (Título III, artículos 122 a 124) y en la Resolución 2400 de mayo 22 de 
1979 (Título IV, Capitulo II, artículos 176 a 201). 
Las ventajas que se obtienen a partir del uso de los elementos de protección personal (EPP) 
son las siguientes:  
Proporcionar una barrera entre un determinado riesgo y la persona,  
Mejorar el resguardo de la integridad física del trabajador y;  
Disminuir la gravedad de las consecuencias de un posible accidente sufrido por el 
trabajador. 
En el sector de la CONSTRUCCIÓN se hacen más visibles actividades de alto riesgo; 
trabajo en alturas, manipulación de maquinarias y equipos pesados, exposición a áreas 
ruidosas, sucias, y zona con alta concentración de material particulado, razón por la cual os 
EPP deben ser de uso individual y no intercambiable, aun cuando existan razones de 
higiene y practicidad que así lo aconsejen. Los equipos y elementos de protección personal 
deben ser proporcionados a los aprendices y utilizados por éstos, mientras se agotan todas 
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las instancias científicas y técnicas tendientes al aislamiento o eliminación de los riesgos. 
El SENA se orienta a generar lineamientos adecuados para la integración de la comunidad 
que vincula, a través espacios que favorezcan el reconocimiento de las diversas tendencias 
académicas. 
 Atendiendo a lo anterior se hace pertinente y necesaria la adquisición de elementos de 
protección que generen condiciones óptimas para el desarrollo de acciones de formación en 
condiciones de calidad y oportunidad, de manera particular elementos de protección.  
En virtud del impacto en la comunidad y en la economía local de los programas de formación 
que orienta el SENA, es fundamental fortalecer la calidad de los procesos, específicamente 
en lo relacionado con la posibilidad de contar en oportunidad con elementos de seguridad 
industrial para que los aprendices asuman el proceso de aprendizaje en condiciones 
óptimas.  
La necesidad descrita es coherente con el Plan de Compras y su satisfacción se surtirá a 
través de la celebración de un contrato que permita recibir a título de compra de los 
elementos de protección. 
El Centro de Industria y Servicios del Meta cuenta con los recursos necesarios para la 
presente contratación, los cuales se encuentran respaldados por el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal Nº. 6721 del 18 de marzo de 2021 Rubro ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL – CÓDIGO C-3603-1300-14-0-3603025-02. 
 
Que una vez se obtuvo el análisis del mercado, fue socializado al área solicitante para que 
conociera el valor promedio de los elementos a comprar, por lo que el área solicitante 
decidió optimizar los recursos para satisfacer una necesidad mayor ajustada al valor 
ponderado. 

Análisis de la 
conveniencia 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento público del orden nacional 
con personería jurídica, patrimonio propio e independiente y autonomía administrativa. 
Adscrito al Ministerio de Trabajo de Colombia, cuyo objetivo principal es fortalecer los 
procesos de formación profesional integral que contribuyan al desarrollo comunitario a nivel 
urbano y rural; brindando formación a los trabajadores de todas las actividades económicas, 
y a quienes sin serlo, requieran dicha formación, para aumentar por ese medio la productividad 
Nacional y promover la expansión y el desarrollo económico y social armónico del país, bajo 
el concepto de equidad social redistributiva. Además, está encargado de cumplir la función 
que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores 
colombianos; ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la incorporación 
y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país. En virtud de este mandato el Acuerdo 08 de 1997 por medio 
del cual se adopta el Estatuto de la Formación Profesional Integral del SENA, constituye la 
formación en un proceso educativo teórico-práctico de carácter integral, orientado al desarrollo 
de conocimientos técnicos, tecnológicos y de actitudes y valores para la convivencia social, 
que le permiten a la persona actuar crítica y creativamente en el mundo del trabajo y de la 
vida. El mundo del trabajo se refiere a la actividad productiva en el ámbito laboral y el mundo 
de la vida a la construcción de la dimensión personal y social. 

 De acuerdo a lo anteriormente expuesto, se considera necesario para suplir la necesidad 
anteriormente descrita, adelantar proceso de Selección de mínima Cuantía dado el 
presupuesto disponible para la contratación 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad. 
 

Código UNSPSC (cada código 
separado por ;) 

 
Descripción 

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 
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80101505 

“50-9532-568 contratar la 
compra de  materiales de 

formación para el programa 
de construcción FIC del 

centro de industria y 
servicios del meta. 

$81.787.797 
Marko Andrés 
Vargas Ángel 

mivargasa@sen
a.edu.co 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  
 

CODIGO 
SECOP 

GRUPOS SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS 

46182314 
( E). 

Productos de 
Uso final 

46. Equipos y 
suministros de 

defensa  

18. Seguridad 
y protección 

personal 

23. Protección 
anti caída y 
equipo de 

rescate 

14. Eslingas de 
seguridad 

26101779 

( C). 
Maquinaria, 

Herramienta, 
Equipo 

Industrial y 
Vehículo 

26. Maquinaria 
y Accesorios 

para 
generación uy 
Distribución de 

energía 

10. Fuentes 
de energía 

17. 
Accesorios y 
componentes 

de motor 

79. Arnés 
pasacables para 

cableado 

46161701 
( E). 

Productos de 
Uso final 

46. Equipos y 
suministros de 

defensa  

16. Seguridad 
y control 
publico 

17. Equipo y 
accesorios de 

rescate 

01. Línea 
salvavidas 

descendente 

 
 
 
 
 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 
NO APLICA 

  
6. OBJETO  

Contratar la compra de elementos de protección y dotación para los aprendices de los 
programas fic, técnicos en dibujo arquitectónico, construcción de edificaciones, 
instalaciones eléctricas residenciales, complementarios en construcción y electricidad del 
centro de industria y servicios del meta. 
 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 

El proponente No podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio 
correspondiente y la marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de 
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medida so pena de incurrir en causal de rechazo, por lo que se considerará como no ofrecido el ítem. La 
oferta económica presentada debe contemplar todos los costos directos, indirectos, imprevistos, utilidades 
impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del Contrato, en 
cumplimiento de las condiciones de entrega e instalación indicadas por el SENA. 

El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la compra, tales como el 
transporte, entre otros gastos según las necesidades descritas en el proceso.  

Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente deben obedecer a 
elementos de alta calidad. 

El proponente adjudicatario deberá mantener durante la vigencia del contrato y hasta su liquidación, los 
precios ofertados. 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

El contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas establecidas. 

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT.  

CODIGO 
SECOP 

CODIGO 
ORIONS 

1 
Eslinga de posicionamiento regulable sencilla en 
reata. Certificaciones: ANSI/ASSE A10.32- 2012. 

UNIDAD 40 46182314 279970 

2 
Arneses multipropósito con cuatro argollas CON 
FAJA DIELECTRICO. Certificaciones: ANSI/ASSE 
Z359.-2007 MAR 

UNIDAD 40 26101779 285118 

3 
Eslingas con absorbente de choque con doble 
terminal Conocidas como eslingas de protección 
contra caídas tipo Y Certificaciones: ANSI 

UNIDAD 40 46182314 279970 

4 

Kit de línea de vida vertical en cuerda Que incluya 
cuerda de mínimo 15 metros de longitud y diámetro 
de 16 mm, eslinga con absorbente de choque de 
0.90 m, freno de cuerda compatible a la cuerda, Tie 
Off y sistema de contrapeso que cumplan con los 
requisitos  exigidos en la legislación vigente. 

UNIDAD 35 46161701 238916 

5 

Línea de vida horizontal temporal confeccionada con 
reata de poliéster. Tensor de acero. Estándares y 
regulaciones: La Línea de Vida fabricada bajo 
estándares de la norma: ANSI Z359.15 De 20 mts y 
Longitud ajustable. Diseñada para ser utilizada como 
máximo por dos personas. Certificada. 

UNIDAD 15 46161701 238916 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS EQUIPOS REQUERIDOS 

Se anexa ficha técnica del elemento requerido  

8. ANALISIS DEL SECTOR 
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Anexo 1: Análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los 
lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente.  

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
) 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto disponible por la entidad es OCHENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y 
CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($81.364.755), incluido IVA, cuyo valor 
está amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 6721 del 12 de octubre de 2021. 

ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es OCHENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS SESENTA 
Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($81.364.755), incluido IVA 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el comité estructurador del proceso 
adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar la compra de elementos de 
protección y dotación para los aprendices de los programas fic, técnicos en dibujo arquitectónico, construcción 
de edificaciones, instalaciones eléctricas residenciales, complementarios en construcción y electricidad del 
centro de industria y servicios del meta.” Son treinta y siete millones quinientos sesenta y seis mil ochocientos 
cincuenta y seis Pesos M/CTE. ($37.566.856), incluido IVA, tal como se evidencia en el documento Anexo 2: 
ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento. 

 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 
Dependencia 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
Valor en 
Letras 

Valor en 
Números. 

6721 18/03/2021 12/10/21 

953218 CENTRO DE 
INDUSTRIA Y 

SERVICIOS DEL 
META – FONDO 

INDUSTRIA Y DE LA 
CONSTRUCCION 

FIC 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02 
ADQUISICIÓN DE  
BIENES Y 
SERVICIOS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO 
DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA NACIONAL 

Propios 

OCHENTA Y 
UN MILLONES 
TRESCIENTOS 

SESENTA Y 
CUATRO MIL 

SETECIENTOS 
CINCUENTA Y 
CINCO PESOS 

M/CTE 

$81.364.755 

 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $81.364.755 

Funcionamiento    

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Verificados los catálogos de los acuerdos marco de precios y demás instrumentos de agregación de demanda 
publicados en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de Colombia Compra Eficiente, 
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano, se evidencio que no se encuentra 
vigente acuerdo marco de precios que contenga la disponibilidad de la totalidad de los elementos con las 
especificaciones técnicas requeridas en la presente contratación.  
 
De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta que el valor 
disponible para la presente contratación no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad, la 
Selección del contratista se realizará a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo 
dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo 
reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

Se contratará mediante una invitación pública, teniendo en cuenta como factor de selección, además de los 
requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las 
especificaciones técnicas 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  NO APLICA 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas 

en los Documentos del Proceso de contratación 
b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta 

o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus 
obligaciones. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
e. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
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1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la 
invitación pública, documentos que hacen parte vinculante del contrato. 

2. Entregar parcialmente el suministro, en los plazos pactados, horario y sitio convenido, según 
indicaciones del supervisor del contrato.  

3. Suministrar productos de óptima calidad, empaques, etiquetas, embalaje y correspondiendo a las 
características descritas en el pedido. 

4. Entregar soportes de registros sanitarios de los alimentos o productos, estos deberán estar vigentes 
para la comercialización de alimentos de alto riesgo en salud pública para consumo humano. 
Resolución 2674 de 2013, Ministerio de Salud Por la cual se reglamenta el artículo 126 del Decreto 
Ley 019 de 2012 sobre cumplimiento requisitos sanitarios Artículo 37. 

5. El Contratista deberá obtener concepto Sanitario concedido por la Secretaría de Salud, cuando la 
actividad principal de comercio sea “Expendio de Alimentos”. Por lo que deberá allegar copia del Acta 
de inspección sanitaria con enfoque de riesgo para expendios de alimentos. Resolución 2674 de 2013. 
Ministerio de Salud. Artículo 51. Para la entrega del concepto se tendrá 3 meses a partir de la firma 
del contrato. 

6. El Contratista deberá obtener concepto Sanitario concedido por la Secretaría de Salud, cuando la 
actividad principal de comercio sea “Preparación de Alimentos”. Por lo que deberá allegar copia del 
Acta de inspección sanitaria con enfoque de riesgo para establecimientos de preparación de alimentos. 
Para la entrega del concepto se tendrá 1 mes a partir de la firma del contrato. 

7. El Contratista allegará certificados de cursos o capacitaciones en: Educación sanitaria, Buenas 
Prácticas de Manufactura - BPM y conocimientos técnicos para las actividades a desempeñar. Para la 
entrega de los soportes de capacitación se tendrá 1 mes a partir de la firma del contrato. Resolución 
2674 de 2013. Ministerio de Salud. Artículo 12 y ss. 

8. Entregar copia del Plan de Capacitación (Metodología, duración, docentes, cronograma, y temas 
sanitarios) para los manipuladores de alimentos en contenidos específicos de la Resolución 2674 de 
2013. Para la entrega del plan de capacitación se tendrá 1 mes a partir de la firma del contrato. 
Resolución 2674 de 2013. Ministerio de Salud. Artículo 12 y ss., 

9. Cumplir las Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas, de acuerdo a lo solicitado por el Centro 
de Industria y Servicios, atendiendo las propiedades físicas y características señaladas.  

10. Entregar la materia prima, alimentos perecederos o materiales de formación de primera calidad, con 
garantía única y libres de defectos e imperfecciones cumpliendo todas las disposiciones respecto a su 
inocuidad y las especificaciones técnicas solicitadas, de acuerdo con las normas de calidad, en caso 
que resulten defectuoso, de mala calidad o no estén frescos o con especificaciones diferentes o 
inferiores a los requeridos por la entidad y ofertados por el proponente, deberá reemplazarlos sin costo 
adicional para la Entidad. 

11. Entregar copia del Plan de Saneamiento, Limpieza y desinfección, desechos sólidos, control de plagas, 
Abastecimiento o suministro de agua potable de su establecimiento de comercio y/o bodega de 
almacenamiento de los productos. El plan deberá contener como mínimos los procedimientos, 
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables. Resolución 2674 de 2013. Ministerio de 
Salud. Artículo 26. Para la entrega del plan de saneamiento se tendrá 1 mes a partir de la firma del 
contrato. 

12. Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión y riesgos 
laborales), así como al sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo SG–SST y demás normas 
aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores. 

13. Presentar los certificados de los trabajadores en manipulación de alimentos: capacitación en 
educación sanitaria para el manejo adecuado de alimentos. Decreto 1072 de 2015 Único del Sector 
Trabajo. 

14. Presentar los certificados de formación en BPM, buenas prácticas de manufactura. El proponente 
podrá presentarlos 1 mes después de firmada el acta de inicio del contrato que se suscribiere.  
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15. Restituir o reemplazar los productos defectuosos, en un término no mayor a las 24 horas siguientes a 
su devolución, cuando no esté en óptimas condiciones. Si el PROVEEDOR no restituye los bienes, 
productos o elementos defectuosos dentro del término señalado por el SENA, éste podrá proceder a 
declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

16. Asumir el costo, sin que implique modificación al plazo de entrega, de la materia prima defectuosa, 
con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. 

17. El Contratista favorecido con la selección o adjudicación no podrá ceder el contrato resultante de la 
presente invitación, sin autorización estricta del ordenador del gasto. 

18. El Contratista conforme a su propuesta asumirá todos los gastos de personal, administrativo, de 
transporte, operacional y demás para el cumplimiento del objeto contractual. 

19. Proveer productos nuevos, de óptima calidad, acorde a marcas y referencias ofertadas. Los productos 
a entregar al SENA, por parte del contratista deben cumplir con las siguientes condiciones: Ser de 
primera calidad., estar empacados en debida forma, suministrarse con las especificaciones y 
procedimientos técnicos requeridos, declarar que los elementos cumplen con las normas técnicas y 
aquellos de procedencia extranjera han ingresado legalmente al país y garantizar el transporte 
adecuado de los productos alimenticios. 

20. Allegar al SENA en los plazos establecidos los documentos requeridos para la cumplida iniciación del 
contrato, no presentar dilaciones injustificadas ni retrasar la ejecución contractual, cumplir cabalmente 
con el plazo de ejecución contractual establecido. 

21. Obrar con diligencia en las gestiones vinculadas al contrato, en cumplimiento de los documentos del 
proceso y la oferta presentada. 

22. El contratista se obliga a sostener los precios de los bienes ofertados dentro de la ejecución del 
contrato. 

23. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del 
Supervisor. 

24. El proponente debe entregar autoevaluación de estándares mínimos que le corresponda de acuerdo 
con el número de trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje igual o inferior a 85% 
deberán entregar el respectivo plan de mejoramiento. Resolución 312 de 2019 Ministerio de Trabajo. 

25. El proponente deberá entregar certificación firmada por el representante legal y el responsable de 
Seguridad y Salud en el Trabajo (adjuntar licencia y certificado del curso de 50 horas SG-SST) o 
certificación de ARL, en donde conste la implementación y mantenimiento del SG-SST de acuerdo con 
lo establecido en el Decreto 1072 de 2015; cuando se trate de una persona natural este requisito no 
es obligatorio. 

26. El proponente deberá allegar documentos que soporten el cumplimiento de la Resolución 666 de 24 
de abril de 2020 “por medio de las cuales se adopta el protocolo general de medidas de bioseguridad” 
y 677 de 2020 “Sector transporte” (cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o 
elementos requeridos para el cumplimiento del objeto contractual) en cumplimiento del decreto 
Legislativo 539 de 2020. 

27. Debe allegar copia de protocolo de bioseguridad, evidencias de implementación, recibido y concepto 
favorable de las autoridades pertinentes (Aval del ente local) certificando que la empresa cumple con 
la reactivación económica segura.  

28. Entregar en las Bodegas y/o Almacén de la sede administrativa del Centro de Industria y Servicios del 
Meta los productos contratados para la formación profesional integral en la Escuela de Gastronomía, 
de conformidad a lo establecido en la comunicación de aceptación, de acuerdo con los requerimientos 
y especificaciones técnicas mínimas exigidas y con las características incluidas en la oferta 
presentada; lo cual se hará en presencia del Bodeguero y/o Almacenista y el supervisor del contrato. 

29. Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los productos requeridos por el SENA. El riesgo 
y propiedad de los bienes será asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega 
parcial o total a satisfacción en el lugar indicado. 

30. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas, y contribuciones de la celebración, ejecución y liquidación 
del contrato, así como el valor de la garantía única. 
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31. Los empaques, etiquetas y embalajes de cada uno de los productos deben estar completamente 
sellados sin evidencia de alteraciones o de utilización. 

32. Entregar productos con fecha de vencimiento amplia conforme al producto a suministrar, acorde con 
la fecha de recepción de los mismos por parte del contratista. 

33. El contratista deberá entregar debidamente embalados los productos o insumos según las normas 
requeridas. Resolución 2674 del 2013 y NTS USNA 007. 

34. Los productos deben contener el registro INVIMA si la norma lo obliga. 
35. El riesgo y propiedad de los elementos serán asumidos por parte del CONTRATISTA hasta que se 

realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 
36. Cuando se efectúe la importación de los equipos, se deberá presentar por parte del proveedor el 

certificado de importación de los equipos de protección contra caídas que distribuyen. 
37. Asegurar la realización de inspecciones una vez al año y/o hasta que se determine que el equipo debe 

darse de baja; por intermedio de una persona o equipo de personas avaladas por el fabricante y/o 
calificadas según corresponda, a partir de la fecha de entrega. 

38. Todas las obligaciones de orden técnico y comercial inherentes al objeto contractual. 
 

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
c) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del 

presente contrato. 
d) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato en caso de que sea necesario. 
 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
 

15.1 Los relacionados en el numeral 7 del presente documento. 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicación dentro del 
presente proceso será de Quince (15) días calendario, contados a partir de la aprobación de la Garantía Única 
y expedición del registro presupuestal. 
 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Centro de Industria y Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio, Cra 48 No. 06 – 40 – 
Urbanización Guayuriba. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Villavicencio 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán durante 
el contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago  

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 
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Otra forma de Pago: 
 

El SENA realizará único pago al CONTRATISTA, mediante transferencia 
electrónica a la cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro de los 
quince (15) días hábiles siguientes al cumplimiento del lleno total de los 
requisitos legales que a continuación se describen: a) Comunicación radicada 
(oficio remisorio, elaborado por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo 
de Apoyo Administrativo Mixto). b) Factura, según corresponda a la calidad 
del contribuyente, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que, 
establecidas en el Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las disposiciones 
respecto de facturación electrónica contempladas en la Resolución 000042 del 
5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la 
recepción de facturación electrónica en el SENA, contemplados en la Circular 
3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 (anexa a este documento) frente a las 
facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las actualizaciones 
realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF Nación. Para tal 
efecto se informa que el código del Centro de Industria y Servicios del Meta 
es 36-02-00-050-953210. c) Acta de recibo parcial y/o definitivo del servicio a 
satisfacción, donde consté el cumplimiento de las especificaciones técnicas 
mínimas exigidas y demás obligaciones contractuales, suscrita por el 
supervisor y el contratista, previa verificación del cumplimiento de las 
especificaciones técnicas mínimas exigidas y demás obligaciones 
contractuales suscrita por el supervisor y el contratista. d) Copia de las 
pólizas. e) Certificación bancaria vigente. f) Documento que acredite que EL 
CONTRATISTA se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales en 
caso de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompañado 
de las planillas de pago del período correspondiente, de acuerdo a lo 
establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas 
jurídicas, esta acreditación se realizará mediante certificación de paz y salvo, 
la cual deberá estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar 
o por el Representante Legal. g) Certificación de paz y salvo expedida por el 
contratista, en la cual se haga constar estar al día en el pago de aportes al 
SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar. h) Copia de la 
comunicación de aceptación de oferta o contrato con el correspondiente 
registro presupuestal.  i) Acta de liquidación del contrato proyectada por el 
supervisor, analizado el estado de ejecución del contrato y comprobado el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del 
Gasto y el Contratista, con el visto bueno de quien desempeña el rol jurídico 
en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripción del acta de recibo 
definitivo. Con esta acta se realizará el pago final que corresponda de ser 
necesario. j)  Informe final de ejecución  

 
Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos a disponibilidad de PAC que se haga en su 
presupuesto, de acuerdo con las asignaciones remitidas por Dirección General en concordancia con las normas 
vigentes.  
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar 
la retención. 
 
Nota: Del derecho de turno: Según lo señalado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetara el 
orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago 
solo empezara a contarse desde la fecha en que haya aportado el último de los documentos. Las demoras que 
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se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna por parte del SENA. Los pagos que el SENA se compromete a efectuar, 
quedan sujetos al PAC que se haga en su presupuesto de acuerdo con las normas legales vigentes, 
comprometiéndose as mismo a incluir las partidas necesarias en este. Cuando el contratista sea un auto 
retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la retención. 
 
Con la presentación de la propuesta, el oferente acepta expresamente la forma de pago establecida por la 
ENTIDAD. 
 
16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 
el contrato  

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 
representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización:  
 

Requisito para el 
desembolso  

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

Para ejercer la supervisión de la ejecución 
contractual, se requiere idoneidad relacionada 
con el objeto a contratar. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Un instructor del Area 
solicitante como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 
contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

 
 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación se realizará de manera total, de conformidad con la oferta económica más favorable, sin que 
esta supere el presupuesto oficial. 
 
No podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio correspondiente 
y la marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida so pena de 
incurrir en causal de rechazo, por lo que se considerará como no ofrecido el ítem. La oferta económica 
presentada debe contemplar todos los costos directos, indirectos, imprevistos, utilidades impuestos, tasas y 
contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del Contrato, en cumplimiento de las 
condiciones de entrega e instalación indicadas por el SENA. 
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El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la compra, tales como el 
transporte, entre otros gastos según las necesidades descritas en el proceso.  
 
Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente deben obedecer a 
elementos de alta calidad. 
 
El proponente adjudicatario deberá mantener durante la vigencia del contrato y hasta su liquidación, los precios 
ofertados. 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

De conformidad con lo previsto en el parágrafo 1º. Numeral 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la ausencia 
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para 
la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. 
En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje podrán ser 
solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo como límite máximo un 
plazo expreso y determinado anterior a la adjudicación, teniendo en cuenta que los términos son preclusivos y 
perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por tratarse de requisitos que no inciden en la comparación y 
calificación de las propuestas, si el proponente dentro de este término no presenta la información o documentos 
solicitados, la propuesta se calificará como NO CUMPLE. Se advierte que durante este término, el proponente 
no podrá mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta. 

No se podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente Invitación Pública, en 
tratándose de aquellos aspectos que incidan directamente con la capacidad jurídica y técnica, con la 
comparación de las propuestas y con los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para 
los demás casos, podrán ser allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicación, dentro del término 
que para tal efecto establezca EL SENA. 

La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor precio, siempre 
que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio artificialmente bajo y cumpla con las 
condiciones técnicas mínimas exigidas en la ficha técnica.  

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes para el 
oferente que tenga el menor precio. 

c) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar con el 
oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus calidades habilitantes. 

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán las de quien 
presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.  

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos contenidos 
en la invitación pública. 

f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya presentado primero la oferta entre los 
empatados, según el orden de presentación de las mismas. 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
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A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La carta de presentación de la propuesta, deberá ser 
firmada por el Representante Legal del Proponente ó quién este facultado para ello, indicando nombre, cargo y 
documento de identidad. 

B. ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O REGISTRO MERCANTIL: Si se 
trata de una persona natural o una persona jurídica nacional, o una persona jurídica extranjera domiciliada o 
con sucursal en Colombia, mediante documento expedido por la Cámara de Comercio con una antelación no 
mayor a treinta (30) días calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de 
selección, o a partir de la primera fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.  

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, cada una de las personas que los integren deberá 
presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto en el presente pliego, de acuerdo al 
Artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento expedido dentro 
de los tres meses anteriores al cierre del proceso de selección del contratista, en los que se acredite su 
existencia y representación legal y que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en 
Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente.  

Deberán mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de vigencia del Contrato que se genere del 
presente proceso de selección y un (1) año más.  

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona jurídica que presente propuesta dentro de la convocatoria, así como 
cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso deben haberse constituido 
ante la Cámara de Comercio. Acreditar que se han constituido con 01año de antelación a la fecha de la presente 
invitación pública y que su duración no será inferior al término de ejecución del contrato y dos años más,  de 
igual manera la persona natural debe demostrar su inscripción en el registro mercantil con un año de 
anterioridad y que se encuentre vigente al momento de presentación de su propuesta. 

OBJETO SOCIAL – ACTIVIDAD ECONOMICA: El objeto social del proponente si es persona jurídica o de 
cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, según el caso, debe ser 
directamente relacionado con el objeto del Contrato a suscribir, de manera que le permita a la persona jurídica 
la celebración y ejecución del mismo, si el proponente es una persona natural, deberá acreditar la existencia 
del establecimiento(s) de comercio o su registro mercantil de persona natural, mediante certificado expedido 
por la respectiva Cámara de Comercio de su domicilio o entidad competente para ello, en donde conste que su 
actividad(es) mercantil está directamente relacionada con el objeto de la presente contratación o actividades 
afines de manera que le permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, lo anterior teniendo en 
cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquieren.  

Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica o natural del proponente que se circunscribe al 
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o económica según sea el caso, lo 
cual verificará el SENA en la Cámara de Comercio. 

C. AUTORIZACIÓN PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de algunos de los 
integrantes de un Consorcio o Unión Temporal requiere autorización de sus órganos de dirección, para 
presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente debe anexar los documentos que acrediten dicha 
autorización. 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que el 
Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar el respectivo 
documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para presentar propuesta y 
contratar, mínimo, por el valor propuesto.  
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D. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL:  Para los eventos previstos en el Artículo 7 de 
la Ley 80 de 1993, el proponente deberá presentar el documento de constitución del Consorcio o Unión 
Temporal en el cual deberá cumplirse lo siguiente:  

● Identificación de cada uno de los integrantes, nombre, razón social, tipo y número de documento de 
identificación.  

● Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de Unión 
Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión (actividades y porcentaje) de su participación 
en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito 
del SENA.  

● Hacer la designación de la persona que tendrá la representación del Consorcio o de la Unión Temporal. 
Si al representante del Consorcio o Unión se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta será 
inhabilitada.  

● Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de ejecución y 
liquidación del Contrato y dos (2) año más.  

Las entidades de derecho público deben anexar el Decreto, Ley, Acuerdo, Ordenanza o acto administrativo que 
les dio vida jurídica, de acuerdo a su naturaleza y régimen jurídico aplicable, anexando el acto administrativo 
de nombramiento y acta de posesión de su representante legal. 

E. CERTIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se deberá acreditar paz y 
salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante certificación expedida por revisor fiscal, 
cuando este exista o por el representante legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratación de 
aprendices deberá manifestarlo por escrito. 

Acorde a lo establecido en la Resolución interna No. 002090 del 26 de Octubre/05: “En el caso de personas 
naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, lo 
certificará mediante la presentación de una declaración juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”. 

El Sena se reserva el derecho de verificar en el aplicativo de recaudo y aportes el pago de dichos conceptos. 

F. FOTOCOPIA DEL ÚLTIMO RECIBO Y DE LA PLANILLA DE PAGO QUE ACREDITE EL CUMPLIMIENTO 
DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES: De 
conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007 y  al Art. 25, parágrafo 1 y 2 de la Ley 1607 
de 2012, adicionado por el Art. 19 de la Ley 1739 de 2014, el proponente y el contratista, deberá acreditar que 
se encuentra al día en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así 
como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, mediante copia del último pago al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales, si a ello hubiera lugar, que corresponda al período vigente a la fecha 
del cierre de la invitación. 

Tratándose de personas jurídicas, el presente requisito se cumple con la presentación de certificación expedida 
por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, según sea el caso, en el que conste que se encuentra al día 
con los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales y deberá anexar la última planilla 
de pago al sistema de Seguridad Social Integral, que demuestre encontrarse a PAZ y SALVO. La persona 
natural deberá anexar certificación escrita donde manifieste bajo la gravedad de juramento si está al día en el 
pago de aportes parafiscales y seguridad social integral al igual que deberá anexar la última planilla de pago al 
sistema. El SENA se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información suministrada en el portal del 
Ministerio de la Protección Social; de encontrarse falsedad en la información, la oferta será objeto de rechazo. 
Por tratarse de un mandato legal, para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los 
participantes deberá acreditar el documento solicitado. 
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Para el caso del SENA, es obligación encontrarse al día en el pago de los aportes parafiscales, el cumplimiento 
de la cuota de aprendices y pago de multas impuestas por la entidad y por el Ministerio de la Protección Social.  

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta será evaluada como 
NO CUMPLE JURIDICAMENTE. 

NO PODRÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO LOS PROPONENTES CON AFILIACIÓN AL REGIMEN DE 
SALUD SUBSIDIADO, BENEFICIARIOS DE UN COTIZANTE O DEPENDIENTES 

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO – RUT: Fotocopia del RUT, – en el cual se pueda verificar el NIT. En virtud 
de la Resolución 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente debe presentar su RUT actualizado. 

H. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES: La entidad verificará los antecedentes Fiscales, Disciplinarios, 
judiciales, así como el registro nación de medidas correctivas por infracciones al Código Nacional de Policía, 
de la persona natural y del Representante Legal de la Jurídica, en las respectivas páginas de las entidades 
competentes para tal fin, de lo cual se dejará la respectiva constancia en el expediente contractual. 

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le verificarán antecedentes 
fiscales, disciplinarios y penales. 

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la persona jurídica. 

J.  VERIFICACIÓN DE LA SITUACIÓN MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad verificará en la página 
establecida para tal fin, https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situación militar del 
proponente, persona natural y del representante legal de la persona jurídica, conforme a lo dispuesto en el Art. 
111 del Decreto 2150 de 1995 y Artículos 19 - 20 de la Ley 1780 de 2016. 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

La Entidad verificará que los equipos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones técnicas solicitadas 
en esta Invitación en cada uno de los ítems allí estipulados, conforme a lo descrito en la ficha técnica, de tal 
manera que la propuesta que contenga los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no 
cumplan con las "Especificaciones técnicas" serán RECHAZADAS. 

Además, el oferente deberá presentar junto con su propuesta: 

 Ambiental:  
 
Etapa Precontractual: 
 

 Presentar el Certificado de Distribuidor de la Marca Ofertada, emitida por el fabricante al oferente, 
donde expresa el aval para la distribución de la marca. En el caso de ser sub distribuidor; dos 
cartas: la del fabricante al distribuidor y la del distribuidor al proponente. 
 

 Poner a disposición del SENA las fichas técnicas de cada producto ofertado donde se pueda 
verificar las condiciones técnicas para cada ítem en cumplimiento a la Res. 1409/2012. 

 

 Higiene y Seguridad Industrial 
 
 El proponente deberá entregar certificación firmada por el representante legal y el responsable de 

Seguridad y Salud en el Trabajo (adjuntar licencia y certificado vigente del curso de 50 horas SG-
SST) y/o certificación de ARL, en donde conste la implementación y mantenimiento del SG-SST de 
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019; Cuando se 
trate de una persona natural este requisito no es obligatorio. 
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 El proponente deberá allegar la autoevaluación del SG-SST incluidos los estándares mínimos 

Resolución 0312 de 2019 Ministerio de Trabajo que le corresponda de acuerdo con el número de 

trabajadores y nivel de riesgo; aquellas que tengan un puntaje igual o inferior a 85% deberán entregar 

el respectivo plan de mejoramiento, de acuerdo con el número de trabajadores y nivel de riesgo, 

firmada por el representante legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas (adjuntar 

licencia y certificado del curso de 50 horas SG-SST). 

Nota: En caso de que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la única persona 

responsable del desarrollo del objeto contractual, no está obligado a la implementación de los estándares 

mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la 

cobertura al Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior 

deberá presentar el formulario de afiliación con sello de la entidad y/o certificación de afiliación.  

 Allegar copia del protocolo de bioseguridad, prevención, promoción, de igual manera el contratista 

debe dar obligatorio cumplimiento a las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional, en concordancia 

con las directrices institucionales impartidas en el marco de la emergencia sanitaria decretada a causa 

de la infección respiratoria aguda denominada COVID– 19 (Coronavirus) contenidas en la resolución 

777 del 2 de junio de 2021 emitida por el ministerio de salud y protección social, (y las que la modifiquen 

o sustituyan). 

 Allegar autorización de la autoridad municipal de su domicilio (Aval) y evidencias de implementación 

del protocolo de bioseguridad. 

 

 Técnico 
1. Todos los elementos que entregara el contratista deberán ser de primera calidad, libre de defectos e 

imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad de acuerdo con las normas 
de calidad del producto.  

2. Los proponentes tienen que: Poner a disposición del SENA las fichas técnicas de cada producto 
ofertado donde se pueda verificar las condiciones técnicas y de calidad para cada ítem.  

3. Las fichas técnicas deben describir detalladamente como mínimo: 
 

No. del Producto  

Nombre del Producto  

Clasificación UNSPSC  

Cantidad  

Material  

Tamaño  

Características / Marca  

Foto  

 

El oferente deberá diligenciar el anexo Formato oferta técnico - económica. Será necesario que el oferente 
ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO. 

De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan 
con las especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 
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NO APLICA 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

NO APLICA 

 
 
 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
19.3 EXPERIENCIA:  

El oferente deberá demostrar experiencia, para lo cual debe allegar máximo dos (2) contratos ejecutados, 
terminados y liquidados, la cual se deberá demostrar con el contrato y actas de liquidación o de recibo a 
satisfacción o con certificado de cumplimiento cuyo objeto sea similar al de la presente contratación y cuyo valor 
de sumatoria debe ser igual o superior al del presupuesto oficial. El SENA se reserva el derecho de verificar la 
información. 

 

19.4          OFERTA ECONOMICA 

La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio ofrezca, para los 
servicios requeridos, cumple con las condiciones de la invitación y requisitos habilitantes. Si esta no cumple con 
los dichos requisitos, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la 
oferta con el segundo menor precio, y así sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad jurídica, la 
experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  

- Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones 
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución, y liquidación del contrato. 
Así mismo costos directos o indirectos, transporte y personal requerido para el cumplimiento del objeto 
contractual.  

- LOS VALORES OFERTADOS NO DEBEN CONTENER DECIMALES, DEBERAN ESTAR 
REDONDEADOS A CERO DECIMALES.  

- Los precios contenidos en la oferta, no estarán sujetos a reajuste alguno, razón por la cual el oferente 
en atención a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberá prever en la oferta los posibles 
incrementos que se ocasionen. 

El oferente deberá diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TÉCNICO - ECONÓMICA”. Será necesario que 
el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE 
RECHAZO. 

 

20.  ANALISIS DE RIESGOS 
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Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc 

 

21. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X 

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 
meses más, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, a la cual podrá 
imputarse tanto el valor de la cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios 
derivados de la declaratoria de caducidad. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) 
del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más, contados 
a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución. 

 

22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a 
US$125.000)  

NO APLICA 

El Proceso de selección es inferior 
a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 
  

 

NO 
X  

 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 
 

 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

SI NO NO NO 

Guatemala SI NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A NO NO 

 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

Los proponentes deberán acreditar a través de un informe de Gestión de Seguridad en el Trabajo el 
cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relación a la Seguridad y Salud en el Trabajo en los términos 
del Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4 capítulos 1,2,3 y 6. Artículos 2.2.4.1.3; 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4 
y 2.2.4.6.8 y Resolución 1111 del 2017 del Ministerio del Trabajo. 

 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
NO APLICA 
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27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
NO APLICA  
 
 
 
 
 

28. ANEXOS 
 

- CERTIFICACION PAA 
- ANALISIS DEL SECTOR 
- MATRIZ DE RIESGOS 
- FICHA TECNICA 
- FORMATO OFERTA TECNICO ECONOMICA 
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