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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 17 de diciembre de 2021

Sefior

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2221683 de 2021
Coordinador Académico Jornada Madrugada

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de diciembre del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2221683 de 2021

YENNY PAOLA HERRERA GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.070.585.733
de Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacion jornada madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000)
COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.)
UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestién Documental y de
la Informacién, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como
las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad,
para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de
semana.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacidn Profesional Integral | Elaborar Guias, talleres, Control asistencia
a los aprendices segln programacion de | actividades en plataforma Plataforma Sofia
fichas. virtual, estrategias didacticas | plus.

activas. Estudio de casos, Certificado de
socializaciones, simulaciones. | Instructor Contratista
Asesoria de proyectos Guias, PPPF,

Disefio de Guias, y Planeacién | cronogramas.
Pedagdgica en Indicadores, Registro
Proyectos Formativos. de induccién.

2 Acompafiamiento a los aprendices en el | Elaborar Guias, talleres, Control asistencia
desarrollo de procesos formativos y/o actividades en plataforma Plataforma Sofia
productivos. virtual, estrategias didacticas | plus.

activas. Estudio de casos, Certificado de
socializaciones, simulaciones. | Instructor Contratista
Asesoria de proyectos Guias, PPPF,

Disefio de Guias, y Planeacidon | cronogramas.
Pedagdgica en Indicadores, Registro
Proyectos Formativos. de induccién.

3 Actualizar contenidos y tecnologias en Elaborar Guias, talleres, Control asistencia
las diversas competencias del programa | actividades en plataforma Plataforma Sofia
de formacion. virtual, estrategias didacticas | plus.

activas. Estudio de casos, Certificado de
socializaciones, simulaciones. | Instructor Contratista
Asesoria de proyectos Guias, PPPF,

Disefio de Guias, y Planeacién | cronogramas.
Pedagdgica en Indicadores, Registro
Proyectos Formativos. de induccién.

4 Elaboracién y entrega de formatos y Elaborar Guias, talleres, Control asistencia
documentos requeridos en el proceso actividades en plataforma Plataforma Sofia
académico administrativo. virtual, estrategias didacticas | plus.

activas. Estudio de casos, Certificado de
socializaciones, simulaciones. | Instructor Contratista
Asesoria de proyectos Guias, PPPF,

Disefio de Guias, y Planeaciéon | cronogramas.
Pedagdgica en Indicadores, Registro
Proyectos Formativos. de induccién.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecuciéon contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, (1041565102)
expedido por pago operador SIMPLE, correspondiente al mes de noviembre del afio 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

YENNY PAOLA HERRERA GUTIERREZ
Contratista
C.C. No. 1.070.585.733 de Girardot

Recibi a satisfaccion:

ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.2221683 de 2021
Coordinador Jornada madrugada
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GC_1070585733_25821_ DIC_2021 EVIDENCIAS DICIEMBRE FORMACION
YENNY PAOLA HERRERA GUTIERREZ
JORNADA MADRUGADA
Evidencias Plataforma Territorium Semana Noviembre 2 a Noviembre 6 de 2021 Ficha 2341080
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€ G Google @@ ™ Gmail BE Iniciarsesion @) @) iBienvenido aFaceb.. W BienvenidoaTwitte.. €3 @ YouTube By Traduciorde Google ™ Gmail @B YouTube @ Maps @ Supersalud VideoCall [ FOSVGA, consulta .. (7) Whatstpp B Trendy Shop » Lista de lectura

= Informacion

B Adjuntar archivos  MAX_ 200Mb

@ Contenido del curso

& Edicion de contenidos Vista
[ Métricas de Encuestas @ Anuncios

5 Foros Aprendiz
@ Evidencias Blsqueda avanzada >

[ Metricas SCORM
¥ Sesion en linea

[# Evaluaciones
YENNY PAOLA HERRERA GUTIERREZ

N Wikis fecha de inicio: 2 segundes Antes - fecha de vigencia: 04 de Noviembre del 2021

© Asistencia

& Galeria Asunte: Semana AVA 5 Noviembre 2 a Noviembre & de 2021 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades
2 Chat de manejo de informacion

s Competencias

"Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo
e informacion"
Semana AVA : 02/11/

5 Acceso a portafolio de
evidencias aprendicas

on
2021 al 06/11/2021

E= Portafolic de Evidencias Estimados aprendices:

o5 Gamificacion Bienvenidos a |a semana del 02/11/2021 y 06/11/2010 para esta semana se planiean como actividades AVA para la
@ Centro de Callficacionss  |COMpetencia "Utilizar herramientas Informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion”.

i Administrar Grupos « Weord Listas_Tablas

= Grupo Dichas actividades se encuentran publicadas y activas a través de la carpeta:
B Proyectos

"Contenido= Yenny Pacla Herrera Gutiérrez - ="Utilizar herramientas Informaticas de acuerdo con las necesidades de
= Rubricas manejo de informacion” > Actividades semana del 02/11/2021 y 06/11/2021"

H Blogs Quedo atento a sus inquietudes.
B Seguimiento

"Yenny Paola Herrera Gutiérrez"
& Configuracion

Colaboradores

s 0 Me gusta © 0 Comentario(s)
VICTOR
™  ALONSO
LOPEZ
CARRILLO EDINSON MEDINA PALACIOS
Instructor - fecha de inicio: 03 de Noviembre del 2021
NEIDY MILENA
MARTIN Asunto: Guia de aprendizaje (Ecuaciones de primer grado con una incégnita)
STACEY
Instructor Cordial saludo estimados aprendices; en el siguiente espacio esta disponible para subir 1as actividades de la semana 3 - 4 (del 18

ROBERTO al 31 de octubres) correspondiente a los temas de ecuaciones de primer grado con una incégnita. Por favor, tener en cuenta los
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83 -
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CONTENIDO Regresar
Buscar Mostrar solo: | Tedo ~
(3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Recursos Humanos . (2341080 Pry 1950734) / Periodo_IV_2021/
Yenny Paola Herrera Gutierrez _ Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion

NOMBRE TIPO ACCIONES
. Semana AVA 1: Octubre 4 a Octubre 9 de 2021 Carpeta hd @&
. Semana AVA 2: Octubre 11 a Octubre 16 de 2021 Carpeta hd &®
. Semana AVA 3: Octubre 19 a Octubre 23 de 2021 Carpeta v @1
. Semana AVA 4: Octubre 26 a Octubre 30 de 2021 Carpeta v ®
. Semana AVA 5. Noviembre 2 a Noviembre 6 de 2021 Carmpeta hd @
e aqu = | w e ~ By |
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CONTENIDO Regresar

Buscar Mostrar solo: | Tedo ~

(3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Recursos Humanos . (2341080 Pry 1950734) / Periodo_IV_2021/
Yenny Paola Herrera Gutierrez _ Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion / Semana AVA 5: Noviembre 2 a Noviembre 6 de 2021

NOMBRE TIPO ACCIONES

Semana AVA 5: Noviembre 2 a Noviembre 6 de 2021 TCu hd

w [ P

i
b |
g




@ SEMANA AVA 5: NOVIEMBR!
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SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion

A @ 10010 @

Semana AVA 5: Noviembre 2 a Noviembre 6 de 2021

Respetados Aprendices
En este espacio encontraran la Guia, el Material de Apoyo y las Actividades correspondientes a la Semana AVA 5: Neviembre 2 a Noviembre 6 de 2021

Exitosl!l

Yenny Paola Herrera Gutiérrez

A ©® 1de10 @
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SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion

A @ 20010 @

Guia_de_Trabajo_Semana_Ava_5:_Noviembre_2_a_Noviembre_6_de_2021
Archivos:

GunnandenTrabajonSemananNoviembren2nanNoviembren
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SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion

A @ 30010 @

Video_Vifietas_Listas_Numeradas_y_Listas_Multinivel_Word
Archivos:

watch?v=bSGaQTIAOX8

A ©® 3de10 @




@ SEMANA AVA 5: NOVIEMBR!

? - _° ]
(] & sena.territorio.la/tcu/teu_user.php?idContenido=197865234&idGrupe=1056609 hd @ Incégnito (2} H

@ G Googe @B M Gmail BB Iniciarsesion @@ @) iBienvenidoaFaceb.. W BienvenidoaTwitte.. @) @B YouTube B Traduciorde Google M Gmail B YouTube @ Maps @ Supersalud VideoCall [ FOSVGA, consultal.. (W (7)Whatstpp B Trendy Shop » Lista de lectura

SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion
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Video_Tablas_en_Word
Archivos:

watch?v=nFpfiZZuMOl

A © 4de10 @




@ SEMANA AVA 5: NOVIEMBR!

? - _° ]
(] & sena.territorio.la/tcu/teu_user.php?idContenido=197865234&idGrupe=1056609 hd @ Incégnito (2} H

@ G Googe @B M Gmail BB Iniciarsesion @@ @) iBienvenidoaFaceb.. W BienvenidoaTwitte.. @) @B YouTube B Traduciorde Google M Gmail B YouTube @ Maps @ Supersalud VideoCall [ FOSVGA, consultal.. (W (7)Whatstpp B Trendy Shop » Lista de lectura

SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion
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Taller_Actividad_1_Semana_Noviembre_2_a_Noviembre_6_de_2021
Archivos:

TallernActividadninSemananNoviembren2nanNoviembren
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SEMANA AVA 5: NOVIEMBRE 2 A NOVIEMBRE 6 DE 2021

- Ocultar descripcion

A © 1weenw @

IV_2021_YPHG_Utilizar_S05_A01_

o Listas_Bordes_Tablas_Word

— Fecha de entrega: 2021-11-07 23:59:00 Ver Evidencia
Archivos:

EjemplonHojandenvidancorporativa. pdf
TallermActividadninSemananNoviembre...

A © 10det10




SEMANA AVA 8: NOVIEMERE 22

C & senateritoriola = @ Incégnito

* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMERE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021

Respetados Aprendices
En este espacio encontraran la Guia, el Material de Apoyo y las Actividades correspendientes a la Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021
Exitosill

Yenny Paola Herrera Gutiérrez

H O Escribe aqui para buscar
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B senaterritorio.la @ Incégnito

* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMERE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

A © 203 @

Guia_de_Trabajo_Semana_Ava_8:
_Noviembre_22_a_Noviembre_29_de_2021

Archivos:

GunnandenTrabajonSemananNoviembren22nanNoviembre

H O Escribe aqui para buscar
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* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMERE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

A © 303 ®

IV_2021_YPHG_Registrar_S08_A01_Entregable_Video_Sustentacion

:& Fecha de entrega: 2021-11-29 23:59:00

Ver Evidencia

Sin archivos adjuntos

H O Escribe aqui para buscar
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@ Temitorium

CONTENIDO

Buscar

(3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido

Recursos Humanos . (2341073 Pry 1950734) / Periado_IV_2021/

Mostrar solo: | Tedo

Yenny Paola Herrera Gutierrez _ Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con

NOMBRE

Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021

Cuestionario F iones con Di i Hipervinculos

de manejo de i

TIPO

Evaluacion

Q@ incognitc

Lista de lectura

ﬁ'é ElVEhIIYFAOlAIERRERA @

@ Agregar a fichas asociadas

/ Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021

ACCIONES
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* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021

Respetados Aprendices,
En este espacio encontraran la Guia, el Material de Apoyo y las Actividades correspondientes a la Semana AVA 8: Noviembre 22 a Noviembre 27 de 2021
Exitostll

Yenny Paola Herrera Gutiérrez

A © 1des @
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* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

A @ 209 ®

Guia_de_Trabajo_Semana_Ava_8:_Noviembre_22_a_Noviembre_27_de_2021
Archivos:

GunnandenTrabajonSemananNoviembren22nanNoviembre
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* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

A © 309 @

Material de Apoyo Presentaciones Eficientes

Archivos:

MateriaindenApoyonPresentacionesnconndiapositivas. pdf

H O Escribe aqui para buscar
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C & senateritoriola & = @ Incégnito

* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021
- Ocultar descripcion

A © 409 ®

Pr tacion_Tips_Pr iones

Archivos:

PRESENTACIONESNEFICIENTESNCONNDIAPQOSITIVAS.

A © 4de9 @

H O Escribe aqui para buscar
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* Unir PDF online | C... Lista de lectura

SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion
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Material_de_Apoyo_Hipervinculos

Archivos:

MateriaindenApoyonHipervnnnculos.pdf

H O Escribe aqui para buscar
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SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

Ficha9.- Letra capital e
aguay color

Video_Word_Hipervinculos_1

Archivos:

urXd4_id3uE

~ 21la.m.
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SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMBRE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

Video_Word_Hipervinculos_2

Archivos:

OQRFgyK_zn8
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SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMERE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

Video_Word_Hipervinculos_3

Archivos:

Lid2F_ToPsE
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SEMANA AVA 8: NOVIEMBRE 22 A NOVIEMERE 27 DE 2021

- Ocultar descripcion

[ C 9ae9

Video_Word_Tabla_de_Contenido

Archivos:
kgTN8Hsnz0Q
A © 9des @

H O Escribe aqui para buscar
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